
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20250121

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: OFICINA DE TRIBUTOS
RESPONSABLE: MARIA PAULA LOPEZ SANCHEZ
CARGO: CONTRATISTA
PERÍODO PRESENTADO: DEL 13 DE FEBRERO AL 12 DE MARZO DE 2024
FECHA DE PRESENTACIÓN: D M A

20 03 2025
DESTINATARIO: YEFFERSON OME PERDOMO
CARGO: ASESOR (A) DE LA OFICINA DE TRIBUTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL - SUPERVISOR
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO
EN EL ÁREA DE TRIBUTOS, EN LOS PROCESOS DE FACTURACIÓN, LIQUIDACIÓN, COBRO Y ATENCIÓN AL
CONTRIBUYENTE DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

DESARROLLO

En virtud del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20250121 DEL 12 DE FEBRERO DE 2025, cordialmente me
permito presentar el informe de las actividades correspondientes al periodo comprendido DEL 13 DE FEBRERO AL 12 DE
MARZO DE 2025, siendo estas las siguientes actividades desarrolladas:

1. Apoyo mensual en los procesos de atención, orientación, liquidación y facturación al contribuyente en todos
los impuestos, tasas y contribuciones y rentas varias, en un rango mínimo de 300 a 600 personas.

Realicé apoyo en los procesos de atención orientación, liquidación y facturación al contribuyente en todos los
impuestos, tasas y contribuciones y rentas varias donde se atendió a mas de 400 personas.

2. Apoyo al equipo fiscalización de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda municipal a desarrollar
jornadas sensibilización del contribuyente del impuesto predial unificado y demás rentas municipales.

 Realicé apoyo al equipo de fiscalización de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda en la jornada de
sensibilización del barrio los Ángeles el día 21 de febrero de 2025 .
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3. Apoyo en la atención de contribuyentes requeridos en el proceso persuasivo de cobro de impuestos y otras
rentas municipales.

 Realicé apoyo en la en la atención de contribuyentes requeridos en el proceso persuasivo de cobro de impuestos y
otras rentas municipales.

 Durante el periodo de ejecución realicé la inscripción del RIT de 21 empresas.

4. Apoyar al área de fiscalización en la organización y digitalización de expedientes, búsqueda de archivos y
demás que se requieran, conforme a las normas archivísticas vigentes.

 N/A
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5. Apoyo en la entrega de facturas de impuesto predial en zonas residenciales del Municipio de Florencia, en el
área urbana y rural

 Realicé apoyo al equipo de fiscalización de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda en la jornada de
sensibilización del barrio Malvinas sector 7 el día 22 de febrero de 2025 .

 Realicé apoyo al equipo de fiscalización de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda en la jornada de
sensibilización del barrio Piedrahita el día 08 de marzo de 2025 .

6. Realizar Mensualmente un rango mínimo de 5 a 10 proyección y cierre de requerimientos e inquietudes
realizados por los contribuyentes allegados por las diferentes plataformas que maneja la oficina de tributos de
la secretaria de Hacienda por concepto de Impuestos Tributarios.

 Durante el periodo de ejecución proyecté 115 cor que se me fueron asignados los cuales fueron:
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 Durante el periodo de ejecución realicé apoyo respondiendo 100 correos que fueron llegados al correo de
industriaycomercio@florencia-caquetá.gov.co.

7. Mantener la reserva y confidencialidad de la información de los procesos de la dependencia de tributos y
proteger la información que se llegue a conocer de los Ejecutados en cumplimiento de las normas de habeas
data.

 Realicé apoyo total en mantener la reserva y confidencialidad de la información de los procesos de la dependencia de
tributos y en proteger la información que se llegue a conocer de los Ejecutados en cumplimiento de las normas de
acuerdo habeas data.

8. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y que sean asignadas
por el funcionario ejecutor, jefe del área o el supervisor del contrato.

 N/A

ASUNTOS PENDIENTES-COMPROMISOS O TAREAS:

_______________________________________
MARIA PAULA LOPEZ SANCHEZ
CONTRATISTA

ANEXOS:

 Planilla pago seguridad social
 Cuenta de cobro N. 01
 Certificado cuenta bancaria
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