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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

. CONTRATO No. 654 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA REBECA PINEDA ARAUJO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.047.513.874

PERFIL: ASITENCIAL

FECHA DE INICIO: 19 de mayo de 2020

FECHA DE TERMINACION: 14 de agosto de 2020

PLAZO DE EJECUCION: (3) mes

LUGAR DE EJECUCION: oficina de instrumentos publicos de Cartagena

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $5.215.500

VALOR MENSUAL.: 51 738500

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 18 de MAYO de 2020

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 15 de MAYO de 2020
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 64220 del 09 de mayo de 2020

El dia 19 de MAYO de 2020 en la ciudad de Cartagena, se reunieron el Doctor (E)
Gustavo cuadrado leal, coordinador administrativo (E) en su calidad de supervisor
del contrato y Claudia Rebeca Pineda Araujo en su calidad de contratista, con el fin
de dar comienzo 2 las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.654 de
2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
ASITENCIAL, para prestar sus servicios de apoyo a la gestion de las actividades
relacionadas con |a implementacion, seguimiento y monitoreo de los protocolos de
bioseguridad de la entidad, en oficinas de registro de instrumentos publicos de
Cartagena. .

Se firma en Cartagena para los fines pertinentes el dia 19 de MAYO de 2020.

C;.u,&f\/\ &

GUSTAVO CUADRADO LEAL CLAYDIA ECA PINEDO ARAUJO
Supervisor Contratista
Direccion de Contratacion Cedula No. 1.047.513.874
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CLAUDIA REBECA PINEDA ARAUJO
C.C.;1.047.513.874
Celular: 300 6193363
E- Mail: claul611p@gmail.com
Cartagena, Colombia

Carrera 20 429¢93.

PERFIL

Bachiller académico con experiencia en servicio al cliente, logistica y organizacion de eventas, con
capacidad de trabajar bajo presidn y con facil adaptacion a cualquier ambiente de trabajoy
cambios. Me considero una persona responsable, puntual, dedicada y orientada al logro, con
disposicidn de aprender y aportar todo mi potencial. formacién y conocimiento en ciencias
politicas y leyes, capacidad de manejo de personal.

EXPERIENCIA LABORAL

+  Glory Ang Atelier (Agosto 2018 — Octubre 2019)
Tienda de ropa de Disefos para Damas
Cargo: Administradora de tienda

Funciones y responsabilidades:

Encargada de tienda

Funciones de administracién

Asistente de diseRadora en sesiones de fotos
Encargada de los pedidos de los proveedores
Personal a cargo {4)

Encargada de ventas y caja

Encargada de realizar inventario semanal




« Boga Style (Diciembre 2015 - Septiembre 2016)
Tienda de ropa para damas

Cargo: Encargada de tienda y caja
funciones y responsabilidades:

Encargada de las ventas ¥ caja
Supervisora del personal (2 personasa cargo)

Encargada de realizar el inventario
. Hote! Kristoff {Abril 2017 -~ Noviembre 2017}
Cargo: Anfitriona en el srea de recepcion y habitaciones

Funciones y responsabilidades:

Recibir a los huéspedes en la puertay guiarlos al érea de recepcion.
Guiar a los huéspedes ya registrados a las habitaciones correspondientes.

Hacer seguimiento a los pedidos de roomservice para su entrega oportuna en 1as
habitaciones.

- DADIS (Departamento Administrativo Distrital De salud) (Noviembre 2016 - Enero 2017}
Cargo: Encargada de la organizacion y logistica.

funciones y responsabilidades:

Supervision de la organizacion de los eventos realizados por el DADIS conjunto con la
fundacion de 1a clinica Rafael Calvo.

Organizadora de los talleres y charlas moviles realizados en colegios publicos y sectores de
bajos recursos.

Supervision de los talleres dictados a médico/as especializados en pediatria y ginecologia.

Supervision de las charlas organizadas por el DADIS conjunto con la clinica Rafael Calvo
para adolescentes centrandose en la salud sexual y relaciones.

EDUCACION

Administracion De Empresas .
Instituto politécnico de Colombia

Cursando actualmente a distancia 2do trimestre




Bachiller en Ciencias (Agosto 2009 — Junio 2014}

Unidad Educativa Maria Mantessori

Promedio: 17pts

Maracaibo, Venezuela

Derecho y Ciencias paliticas. (Agosto 2014- octubre 2016)
Universidad Rafael Urdaneta

Maracaibo, Venezuela 7mo

semestre.

Especializacion: penalista

Promedio: 17 pts.

6to semestre de Ciencias Politicas
Especializacidn: politica internacional promedio:

18.5

HABILIDADES

Idiomas: inglés Intermedio Hablado y Escrito
Office: Manejo Intermedio

Base de Datos: Manejo Avanzado del programa A2
Programacion: Manejo Avanzado

Internet y Redes: Manejo Avanzado.

REFERENCIAS LABORALES

Leda, Valeria Sanchez
Administradora de la empresa Glory Ang Atelier

{57) 304 5329278




Lcda. Johana Perdomo
Duefa y disefiadora de boga Style

+58 414-6508675

REFERENCIAS PERSONALES

Sebastian Uribe Manager
Logistico

Privato Travel Group (57)
302 296 7263

sabastian@privatotravel.com

Melissa Garzon
fnternacionalista !
314 7791438

melissa@privatotravel.com




221512020

08-05-2020-18.24.06.jpg

1

."'lr’

REPUBLICA DE cowMBL@
IDENTIFICACION PERSL E

.‘mm‘m 1,047.513.874
. RINEDA AHAUJO -

n r :I-" -~ . - . ‘\
FECHA DE NACIMIENTO ’16-NOV-1 996 T - |
MAHACAIBQ -ESTADO ZULIA ) )" !
VENEZUELA o5 {
LUGAR ng'muleu'ro o .; ‘
1.57 ., A+ F .0
ESTATURYy  G.8.RM Ly

17-JUL-!010 GAFITAGENA
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION

P.O500150-01051 084-F+ 104751 T 4.2 B 118 ODBID 130044 1 HORSSIIN

- = o . . = -

h:tps:.-'Imail.google.oonﬂmaiUu!O!#senUOgr

cJHsNmHHdev{FggPLngltFngXVDkq?projecloc1&messagePartId=0.1

1”1




»

15/5/202

gl

Ediar Contrato

UTC -5 11:45:33

.o
fepiy st B4 (3
SUPERINTENDENCIA...

| gl

[Procasus SECOP |Procesos lContrulos‘Proveedcms

Eacripng + Mend — AdTerieraciin de a0 Contrato an edicion

AREA DE APROBACION

Oiras harramlanla:l Mend l Ira

Buscar...

Il S gt | 000021 lyud-l@

Fiujcs da aprobacion 1

La fase del proceso fue aprebada.

MOSTRAR DETALLES

Fhios de aprobacitn 2

MOSTRAR DETALLES

Fiujos de aprobacidn 3

MOSTRAR DETALLES

Fhujos de aprobacitn 4

MOSTRAR DETALLES

Fiujos da aprobacion 5

MOSTRAR DETALLES

1 Intormaciin general
¢ Condiciongs
3 Bines y senicios

4 Docurnenos del Provesocr

"

Documéntos ded contRio
08 Informascion prasupuattal
7 Ejecucion gel Contraty

8 Madificaciones del Co. .

e

(RCUMmphmeanios

Identificacién del contraio

Iraciar sjpecucion E]

ID dal contrato #n SECQOP
Varslén del conirato
Estado da contralo

Facha de generacion del
estado

Namaero dal Contrato

Objeto dal contrsto

Tipo de Conirale

CO4 PCCNTR. 1566101
1
Firmaag

16 horms da Tempo INSCUMICD 1052020 1231 PARUTC.
05 03] Rogold, Lane. Duko]

654-2020

Prestar con plans AUtNOmEs WCHICR ¥ AIMINIMBLVA sl
sanvicios coma ASISTENCIAL, pars PrESI SUS SANICKS o8
amnumwmmm.rmmh

" it gL MO ¥ MOMKores de K08 PHRICOOS
mmmmhem.mm:mmm
Instrumentos pubkicos ¢o Cartagena.

W YLITRON,

Frestaciin de sonacos

LAsOciado 3 otro & ? S * No
Duracién del conirato 3 Meses
- - -,
Fachs de inicio de contrato _ e
Fachs ca terminacion del
HA0B2020 11:00 P il
conirata T ’
Tlampao adiciones an diss 0 dias
Liquidacién Si * Mo
I"‘-"' Ambi ? 50 - No
Obligacksnas pos CONIUMS Si % NO
Revarsidn Si % Na
Imfmrmm e aldm de lm Cebidad M omtmial bt -

M




15.*5;:202‘9g

QVORTAL 2019 Terminos aa o

Editar Conirato
8 8.6 2

informacién del Proveedor contralista

T~ ] claudia pineda

CoepreTIYy
r Reitall COLOMBIA, Cartagen
w NOmwro de dociinenio (7513674

Cuenta bancaria del proveedor

Provesdor Hombre del banco Tipa dé cuanta

dauwdip pineda banCOKHTING

Aprobacidn del contralo

Hamero da cusnta

91297206718

Aprobador — Provesdor
15082070 10.02.22

Aprodedo CLAUDIA Fechade o0

por: PINEDA mprobacion: 3 Lara
Aprobador - Entidad E
WILLIAM :f‘?f'ggio“
Aprobado ANTONIO Fechade .o 0
pot: BURGOS sprobacisn: ¢ m:
DURANGO m :

Informacién del contratlo

Tipa de procesoe  Contratacidn directs
Unidad de contratacion DIRECCHKON DE CONTRATACKON
Proceso da Contratacion CD 385 DE 2020
Tituko de s clerta NJA

Cuantia ded contrate  5.215.500 COF

o

Soports R

Ayucs Espatol (Colomba) * |

.

018900-52-0408 Lunoy s Vewnay 700 am. s 7.00 p.m,




I s Py
RT3l El futuro
%ﬁﬁ e ]
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LAGESTION
No. 654 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-

0'Y CLAUDIA REBECA | PINEDA ARAUJO CON CEDULA No. 1.047.513.874

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 79.543.048,
en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado mediante
Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resofucidn 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd
la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y CCAUDIA A REBECA PINEDA
ARAUJO, con cedula de ciudadania No. 1.047.51 513 874, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 654-2020, el cual se
regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia ef cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP Il y, en consecuencia, se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una enfidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado
y Registro tendra como objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan tos Notarios
y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracidn, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracion
del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrolten conforme a la ley y bajo los principios de
eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia
de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacién expedida por eYla directot/a de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil
requerido en el estudio previo que garantice la consecucidn del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada
normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacidn, es procedente la realizacion de la
seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacidn Directa. 6). Que el proceso de coniratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacidn revisé y concluyd que se cumple con todos fos
requisitos legales para dar inicio a la presente contratacidn. 8). Que el presente conirato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato serd en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Cartagena o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando
por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos corespondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato serd de TRES (3)MESES. En todo caso no podra superar e} 15
de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a pariir de la suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de CINCO MILLONES DOSCIENTOS
QUINCE MIL QUINIENTOS PESOS($5.215.500) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad
vencida por valor de UN_MILLON SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL_ QUINIENTOS. PESQS ($1.738.500) MCTE, o
proporcional por fraccién de mes por el tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a salistaccion expedida por el
Supervisor del conirato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud-
Pension y ARL) LA SUPERINTENDENCIA pagara al coniratista con carqo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal

T T T

registro presupuestal y yel pago de suvalor, a Ias aproplacmnes presupuestales. CLAUSULA CUARTA-DECLARACIONES
DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2) Estd debidamente facultado para suscribir el presenle contrato. 3} El vakor del contrato incluye todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, (asas y demas contribuciones relacionados con el cumplimienio del objeto def presente contrato. 4)
Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Ng. 1349 int. 200 - PBX (1328-21-21
Bogota D.C. - Colombia
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CbNDICION ES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LAGESTION
No. 654 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 839.999.007-
0 Y CLAUDIA REBECA PINEDA ARAUJO CON CEDULA No. 1.047.513.874

narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serin destinados a ninguna de las actividades antes descritas.
CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el
presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad
deljuramento, que se enfiende prestado con la fima del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Consiitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de ta Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira tolalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un
tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia,

las siguientes obfigaciones generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Regisiro, en los plazos en los que se le
determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2} Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacion
por ta Superintendencia dentro de los 03 ires dias siguientes a la suscripcion del contrato por la plataforma SECOP I1.3)
Acreditar encontrarse al dia en la afiliacidn o pago de los respectives aportes a la Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.). 4} Para la suscripcidn del acta de inicio, el contralista deberd acredilar
encontrase afiliado a una administradora de riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se entendera activa el dia siguiente de dicha
afiliacién. 5) Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato y remitifa a la Direccion de Contratacion de la SNR. 6} Para efecios del pago
mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el
pago discriminados £.P.S., A.F.P.y ARL., salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato informe de supervision
de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente
y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il. 7) Sin perjuicio de la autonomia tecnica y
administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le imparian por parte de quien
sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con leallad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

10) Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones 0 amenazas de
quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12}
Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio
en estado de embriaguez yio bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones: 1) Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y desinfeccidn de los espacios
de uso plblico y lugares de trabajo, de acuerdo 2l lugar de ejecucion, impartidas por ta Direccion de Talento Humano,
relacionadas dentro del protocalo de bioseguridad COVID 19. 2) Tomar o verificar segun se requiera, 1a toma de la temperatura
de los funcionarios y confratistas y usuarios previo al ingreso a las instalaciones de las ORIP y demas dependencias de la
entidad y llevar un registro de los datos arrojados en la toma, en caso de que el resultado sea de 38 grados o superior, no
permitira su ingreso y debera reportaro a la Direccidn de Talento Humano para que tome las medidas relacionadas en el
protocolo de bioseguridad COVID 19, 3) Revisar que ia persona al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad tenga
debidamente puesto el tapabocas, en caso de no tenero, negar su ingreso y llenar encuesta o realizar las preguntas que se
requieran. 4) Requerir al funcionano, contralista o usuario que vaya a ingresar a las instalaciones de la enlidad el uso del gel
antibacterial yfo alcohal. 5) Solicitarle a la persona que ingresa a la entidad, en los ¢asos en que haya lavamanaos, que haga el
debido lavado de manos con agua y jabén por minimo 20 sequndos. 6) Preguntar a la persona que ingresa si presenta sinfomas
de tos seca, problemas respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista nolificarlo inmediatamente
al area de Seguridad y Salud en el Trabajo, si es usuario restringir la entrada. 7) Apoyarse de Ia Direccion de Talento Humano

Superintendencia de Notarlado y Registro
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para tomar decisiones relacionadas con la aplicacidn del protocole de bioseguridad COVID 19, que le haya sido asignado como
cumplimiento del objeto contractual. 8) Verificar que el respeto en la distancia de dos melros entre los usuarios gue adelanten
actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que aplique, en los recintos en que se encuentran los
funcionarios ejecutando su labor. 9) Asegurar que el ingreso escalonado para asegurar la distancia de dos metros entre cada
persona. 10) Dar a conocer al Supervisor del contrato, cualquier situacion que fe impida la ejecucion de la labor para la cual fue
contratado. 11) Cumplic a cabalidad el presente protocolo de bioseguridad y reportar oporiunamente los casos de
incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que tenga conocimiento. 12) Controlar la entrada de
visilantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas determinadas en las instataciones, con el apoyo de los vigilantes.
13) Reportar al Registrador o al Jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en forma anlicipada, las bajas
existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos dados para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto
contractual e informar a la Direccidn de Talento Humang para que resuelva esta situacion a la brevedad. 14) Reportar en forma
inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presenie en la toma y aplicacién de las medidas de bioseguridad que le
impidan su ejecucion y en alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad. 15) Diligenciar los formularios
de implementacion, seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad, para remitir a las dependencias que se
requieran. 16) Las demés que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacion con el objeto contraciual. PARAGRAFOQ
PRIMEROQ: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento del
Supervisor del contrato los siguientes informes: A}. Informes mensuales que den cuenta sabre el cumplimiento mensual de
sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucidn del objeto contractual cuande a ello hubiere lugar.
B). Informe final a Ia terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefiafando aquellos aspectos que considere relevanies y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFQ SEGUNDQ: EL. CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la
contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vialicos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la
legalizacién pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones coniractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma
fecha de expedicidn de la pdliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de Ia expedicion de la pdliza.
En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha
retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a pariir del Inicio de la ejecucidn contractual, Asi mismo, de acuerdo con lo anferior serd obligacion del Coniratista
efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir et
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto confractual,
colaborando continuamente con &l para el desarrotio del mismo, 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la
Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contralo y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISIGN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A)_SUPERVISION: La vigilancia_en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del Coordinador
Gestion Tecnoldgica y Administratival o en quien designe el ordenador del gasto. 8) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
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1). Velar por la correcta y oporiuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente
los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documenios que soporten la ejecucién y sequimiento del
contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato.
4}. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente conirato, asi como estado de las obligaciones economicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las
constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contraio. 7). Verificar que et CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccidn de Contratacién original del acta de inicio dentro de
los tres (03) dias siguientes a la notificacion del aclo administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administratvamente
le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el
Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se lendran como causales de terminacion, ademas de fas previstas en la Ley,
cuando el coniratista no firme el coniralo o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Platalorma
Transaccional del SECOP Il porla SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En
aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante fa Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a
su envio, LA SUPERINTENDENCIA entenderd el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciarad nuevamente la
seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto
contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Enlidad una vez terminado el contrato, asi mismo el
Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacidn alguna sujela a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de la ejecucidn del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.} En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualguiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberé pagar a LA SUPERINTENDENCIA a
titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor iotal de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista,
éste debera pagar a Iftulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual
sera cancelada o desconiada, seqlin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se
reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones
que s encueniren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o reftraso, hasta cuando estas efectivamenie se cumplan. b.) La imposicidn de las multas se hara mediante
resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La
imposicion de multas no impedira la aplicacidn de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) Et conralista autoriza a
que la SUPERINTENDENCIA descuente del sakdo a su favor, el valor correspondiente a tas multas que se llegaren 3 causar.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contrafista renuncia a ser requerido para la
constitueion en mora. CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECKO COMUN: Al presente
confrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificaciin e interpretacion unilateral y
caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18 de Ja Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION:
Los derechos y obligaciones
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que emanen del presente confrato son intuito persona, y no podrdn ser cedidos ni transferidos por el Conlratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato serén resueltas a través de los mecanismas alternativos de solucion de conflictos.
En caso de gque persistan las diferencias, las partes quedaran en liberiad para recuriir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por ¢l hecho de
que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante ef tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efeclos del presente contralo se considera como domiciio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:
Ef presente contralo no genera vinculo taboral alguno entre el Contratista y Ia SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con
plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habré lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales
o cualquier ofra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD OE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contralista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y
costos que puedan causarse o surgir por daiios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este conirato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Confratista, se le comunicard
lo mas pronto posible de elio para que por su cuenta adopie oporiunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto, CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Estudios y
documentos previos, B) Documentos sopories del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro
Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demds documentos que se suscriban
para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el
contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado
para el desarollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las
condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop |, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP
Ii por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicidn del Registro presupuestal;
2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP l. 3). Acreditacidn de afiliacién e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerird: 1}, Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor delcontrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyectd: Guillermo Herrera Bejarano. Direccion de Contratacion

Revis6: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)

Revisd: Héctor Ivan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual.
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