
      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 200.000 200.000

Pensión 1 256.000 256.000

Riesgos Laborales 1 8.400 8.400

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 464.400 464.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS012 Comfenalco Valle EPS 890303093-5 200.000 0 0 0 0 0 0 200.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 256.000 0 0 0 0 0 0 256.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 8.400 8.400 0 0 8.400 84 8.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1144067980 VALERIA  GONZALEZ MORENO CRA 85B 20 19 3122497366 valego94.vg@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente VALLE DEL CAUCA CALI NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-02 2025-02 I 26/02/2025 84480747 $464.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
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ti
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te
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u

b
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 E
xt
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ro
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T
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V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1144067980 GONZALEZ MORENO VALERIA 59 0 N 230301 1.600.000 256.000 0 0 0 0 EPS012 1.600.000 200.000 14-23 1.600.000 1 8.400 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1144067980 VALERIA  GONZALEZ MORENO CRA 85B 20 19 3122497366 valego94.vg@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente VALLE DEL CAUCA CALI NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-02 2025-02 I 26/02/2025 84480747 $464.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)
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INFORME PARCIAL : X INFORME FINAL :

Cuota Número : 1

ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN

FECHA Día : 15 Mes :  Marzo Año : 2025

NOMBRE DEL SUPERVISOR PAULA MARIA ARISTIZABAL RESTREPO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN C.C 30,397,150

NOMBRE DEL CONTRATISTA VALERIA GONZALEZ MORENO

IDENTIFICACIÓN C.C 1,144,067,980

CONTRATO No. MP-1028-2025 - 2025

FECHA CONTRATO Día : 24 Mes : Febrero Año : 2025

FECHA DE INICIO Día : 25 Mes :  Febrero Año : 2025

DURACIÓN INICIAL DEL CONTRATO Día : 30 Mes : Junio Año : 2025

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIóN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO EN LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIóN DE COMUNICACIONES

CDP No. 1175 de 2025-02-20 RP No. 1170 de 2025-02-25

(INFORME JURÍDICO)

Fecha de Inicio
2025-02-25

Plazo de ejecución
El plazo de ejecución del presente
contrato será hasta el 2025-06-30

Fecha de terminación
2025-06-30

Observaciones al informe jurídico: LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO, SE DESARROLLARON CONFORME A
LOS TéRMINOS ESTABLECIDOS EN EL MISMO Y LA NORMATIVIDAD APLICABLE AL MISMO

INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 20,000,000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20,000,000

VALOR ANTICIPO $ 0

VALOR PAGO PARCIAL(Corresponde al valor de la
cuota a pagar)

$ 4,000,000

MUNICIPIO DE PALMIRA
SISTEMA DE GESTIÓN

CERTIFICACIÓN DE SUPERVISIÓN CONTRATO
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CODIGO FO-220-005

VERSIÓN 3

APROBADO 18/12/2018

Acta Supervisión # 1 del Contrato # MP-1028-2025

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121

Pagina 1



VALOR EJECUTADO(Corresponde al valor
acumulado a la fecha del informe)

$ 4,000,000

SALDO CONTRATO $ 16,000,000

PRESENTÓ INFORME CON TODOS LOS
DOCUMENTOS SOPORTES

SI : X  NO : 

Observaciones al informe contable y financiero: LA REVISIóN DEL AVANCE FINANCIERO, SE HIZO AL
MOMENTO DE LA PRESENTACIóN DE LOS DOCUMENTOS PARA EL RESPECTIVO PAGO, CUENTA CON LOS
SOPORTES Y NO PRESENTA SITUACIONES QUE AFECTEN EL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Información del pago de seguridad social: Se verificó el pago de la seguridad social del mes de Febrero a
través de : Mi planilla.

Pagos Datos Certificación o Planilla de Pago

Sistema de salud: Comfenalco Valle EPS
Sistema de Pensiones: Porvenir

Riesgos Laborales: Positiva Compañia de Seguros

No. de planilla: 84480747
Período: Febrero

Observaciones:

INFORME TÉCNICO
VERIFICACIÓN Y EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES REALIZADAS ASOCIADAS AL

CONTRATO

El contratista presento a satisfacción el informe de actividades correspondiente a la cuota número 1, el
supervisor da fe de lo presentado.

Observaciones : 1. Hiizo Monitoreo Del Impacto De La Noticia Asociada Al Descuento Del Impacto Predial En Las
Redes Sociales. 2. Apoyó La Conceptualización De Una Propuesta El Manual De Preguntas Y Respuestas Para Las
Redes Sociales De La Alcaldía De ´palmira Que Aporta A La Estandarización. 3. Apoyó Con El Desarrollo De Una
Propuesta Protocolo De Manejo De Crisis Para La Comunicación Pública De La Alcaldía De Palmira. 4. Realizó
Apoyo A La Gestión Administrativa Con Referencia A Las Publicaciones De Seguridad Asociadas A La Operación
Malagana, Generando Informe De Desempeño A La Información Pública Generada En Los Canales Institucionales.

PRESENTÓ INFORME CON TODOS LOS DOCUMENTOS
SOPORTES

SI : X NO : 

FECHA INFORME DÍA: 15 MES : Marzo AÑO : 2025

CUMPLIÓ CON EL OBJETO CONTRACTUAL
DETERMINADO EN EL CONTRATO RESPECTIVO

SI : X. NO : 

MUNICIPIO DE PALMIRA
SISTEMA DE GESTIÓN

CERTIFICACIÓN DE SUPERVISIÓN CONTRATO
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CODIGO FO-220-005

VERSIÓN 3

APROBADO 18/12/2018

Acta Supervisión # 1 del Contrato # MP-1028-2025

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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Observaciones al informe :

El presente informe corresponde a la cuota Nro. 1 por valor de $4,000,000 según lo estipula el contrato Nro. MP-
1028-2025-2025, por valor total de $20,000,000 que fue firmado el 24 de Febrero de 2025.

A la fecha del presente Informe se encuentran parcialmente cumplidas y recibidas las actividades según lo
previsto.

CONCLUSIÓN:

Con este informe se certifica la ejecución del objeto contractual y se autoriza el pago de la cuota Nro. 1.

Para constancia de lo anterior se firma en Palmira, a los 15 días del mes de Marzo de 2025.

Paula Maria Aristizabal Restrepo
Supervisor

Personas que intervienen en la elaboración del documento:

Revisado y autorizado
por :

pmaristizabal - Paula Maria Aristizabal Restrepo - IP: 190.144.251.102 - 2025-03

Revisado y autorizado
por :

pmaristizabal - Paula Maria Aristizabal Restrepo - IP: 190.144.251.102 - 2025-03

Revisado y autorizado
por :

pmaristizabal - Paula Maria Aristizabal Restrepo - IP: 190.144.251.102 - 2025-03

Documento generado por
:

pmaristizabal - Paula Maria Aristizabal Restrepo - IP: 190.144.251.102 - 2025-03

MUNICIPIO DE PALMIRA
SISTEMA DE GESTIÓN

CERTIFICACIÓN DE SUPERVISIÓN CONTRATO
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CODIGO FO-220-005

VERSIÓN 3

APROBADO 18/12/2018

Acta Supervisión # 1 del Contrato # MP-1028-2025

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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CONTRATO : MP-1028-2025.

OBJETO DEL CONTRATO :
Prestación De Servicios Profesionales Brindando Apoyo En Las Actividades Relacionadas Con
Las Funciones De La Dirección De Comunicaciones

NOMBRE DEL CONTRATISTA :
Valeria Gonzalez Moreno
CC.1,144,067,980

VALOR DEL CONTRATO : $ 20,000,000.oo

SUPERVISOR O INTERVENTOR : Paula Maria Aristizabal Restrepo - Supervisor Dirección De Comunicaciones

FECHA ACTA DE INICIO : 25 de Febrero de 2025.

FECHA DE FINALIZACIÓN : 30 de Junio de 2025.

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA
PARCIAL No.:

Cuota número 1 mes Marzo de 2,025

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE : CUATRO MILLONES MCTE ($4,000,000.oo).

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Aportar en la construcción de los procesos y procedimientos que demande el proceso de Comunicación
Pública
ACTIVIDADES REALIZADAS : Apoye en el desarrollo de una propuesta el manual de preguntas y respuestas para las redes sociales de la
alcaldía de palmira Link: https://drive.google.com/file/d/1Zrcemp3Vn1NOdBSnijcr8PurDwu7pcpd/view?usp=sharing

2 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Apoyar los procesos de documentación en el sistema de gestión de calidad del proceso de comunicación
pública de la Alcaldía de Palmira
ACTIVIDADES REALIZADAS : Apoye en el desarrollo de una propuesta protocolo de manejo de crisis para la comunicación pública de la
alcaldía de palmira Link: https://drive.google.com/file/d/1MfwuzI2YQWDa9zVd_-pNp_vDjCW-HXGR/view?usp=sharing

3 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Las demás actividades que estén relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el
supervisor
ACTIVIDADES REALIZADAS : Se realizó un monitoreo del impacto del descuento del impacto predial en las redes sociales. Con más de 16,000
visualizaciones, este contenido ha logrado un impacto significativo en redes sociales, demostrando su alcance y capacidad de influencia. Su
buen desempeño refleja el interés y la interacción de la audiencia, consolidándose como una publicación relevante dentro de la plataforma.

4 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Prestación de servicios profesionales en apoyo a la gestión administrativa de la Dirección de
Comunicaciones
ACTIVIDADES REALIZADAS : Se realizo apoyo de gestión administrativa con referencia a las publicaciones de seguridad
(OperacionMalagana) Link: https://drive.google.com/file/d/17Z2EoV2Ri3je0M2msSANa3L__vorxtb-/view?usp=sharing

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

ACTFO-035
Versión 06

30/09/2022

Página 1

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
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Teléfono: 2856121



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

EVIDENCIA ACT 1

EVIDENCIA ACT 2

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

ACTFO-035
Versión 06

30/09/2022
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EVIDENCIA ACT 3

EVIDENCIA ACT 4

DOCUMENTOS ADICIONALES APORTADOS 

1. SEGURIDAD SOCIAL CUOTA 1.pdf
2. DOCUMENTOS CONSOLIDADOS CUENTA 1.pdf

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL :

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla integrada autoliquidación de
aportes No. 84480747, corresponde al Contrato de Prestación de Servicios
Profesionales No. MP-1028-2025, cumpliendo de esta manera con el artículo 50 de
la ley 789 de 2002.

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

ACTFO-035
Versión 06

30/09/2022
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CONTRATISTA :

FIRMA
vgonzalez- IP : 190.6.160.197. Fecha : 2025-03-13
14:40:41

FECHA GENERACIÓN 2025-03-15 00:00:00

VERIFICACIÓN 46b45d80c45342b1a9236098945a9526

USUARIO AUTORIZA pmaristizabal

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

ACTFO-035
Versión 06

30/09/2022
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2856121 

 

CONTRATO: MP-1028-2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA 
DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  VALERIA GONZÁLEZ MORENO 

VALOR DEL CONTRATO: $ 20.000.000 

SUPERVISOR O INTERVENTOR: 
(INCLUIR NOMBRE Y CARGO) 
(para el caso de los contratistas a quienes se les realice 
seguimiento a través de una interventoría podrán hacer uso 
del formato acordado por las partes para presentación de 
informes de actividades) 

Nombre: PAULA MARÍA ARISTIZÁBAL RESTREPO 
Cargo: Profesional Especializado Grado 05 

FECHA DE ACTA DE INICIO: 25 DE FEBRERO DE 2025 

FECHA DE FINALIZACIÓN: 30 DE JUNIO DE 2025 

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA PARCIAL No.: Cuota 1 

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE: $ 4.000.000 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 
1.- Prestación de servicios profesionales en apoyo a la gestión administrativa de la Dirección de Comunicaciones. 
 
Soportes: Se realizo apoyo de gestión administrativa con referencia a las publicaciones de seguridad 
(OperacionMalagana) 
 
Link: https://drive.google.com/file/d/17Z2EoV2Ri3je0M2msSANa3L__vorxtb-/view?usp=sharing 
 
 

https://drive.google.com/file/d/17Z2EoV2Ri3je0M2msSANa3L__vorxtb-/view?usp=sharing
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2856121 

 
2.- Apoyar los procesos de documentación en el sistema de gestión de calidad del proceso de comunicación 
pública de la Alcaldía de Palmira. 
 
Soportes: Apoye en el desarrollo de una propuesta protocolo de manejo de crisis para la comunicación pública de la 
alcaldía de palmira 
 
Link: https://drive.google.com/file/d/1MfwuzI2YQWDa9zVd_-pNp_vDjCW-HXGR/view?usp=sharing 
 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1MfwuzI2YQWDa9zVd_-pNp_vDjCW-HXGR/view?usp=sharing
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3.- Aportar en la construcción de los procesos y procedimientos que demande el proceso de Comunicación 
Pública. 
 
Soporte: Apoye en el desarrollo de una propuesta el manual de preguntas y respuestas para las redes sociales de la 
alcaldía de palmira 
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2856121 

 
Link: https://drive.google.com/file/d/1Zrcemp3Vn1NOdBSnijcr8PurDwu7pcpd/view?usp=sharing 

 
 
4.- Las demás actividades que estén relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el supervisor. 
 
Soporte: se realizó un monitoreo del impacto del descuento del impacto predial en las redes sociales 
 

https://drive.google.com/file/d/1Zrcemp3Vn1NOdBSnijcr8PurDwu7pcpd/view?usp=sharing
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2856121 

 
Con más de 16,000 visualizaciones, este contenido ha logrado un impacto significativo en redes sociales, 
demostrando su alcance y capacidad de influencia. Su buen desempeño refleja el interés y la interacción de 
la audiencia, consolidándose como una publicación relevante dentro de la plataforma. 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SUBCONTRATADAS  
(En este aparte, se debe detallar las actividades 
subcontratadas, y enunciar la Cláusula que corresponde a 
previsión de subcontratación, aportando la autorización 
otorgada por el supervisor del convenio o contrato 
previamente) 

 
 
 

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla 
integrada autoliquidación de aportes No. 84480747 del 
mes de Febrero de 2025 corresponde al Contrato de 
Prestación de Servicios Profesionales No.  MP-1028-2025, 
cumpliendo de esta manera con el artículo 50 de la ley 789 
de 2002. 

CONTRATISTA 

FIRMA:  
 

 
 



 

 
Alcaldía Municipal de Palmira 

Nit.: 891.380.007-3 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 
ACTA DE INICIO 

ACTFO-006 
Versión.06 
19/04/2024 

Página 1 de 1 

 

DEPENDENCIA QUE EJECUTA EL 
CONTRATO 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES 

CONTRATO NO. MP-1028-2025 

FECHA DEL CONTRATO VEINTICUATRO (24) DE FEBRERO DE 2025 

CONTRATISTA VALERIA GONZÁLEZ MORENO 

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIÓN 
DE COMUNICACIONES 

SUPERVISOR PAULA MARÍA ARISTIZÁBAL RESTREPO 

VALOR DEL CONTRATO VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20000000) 

FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES 

PLAZO DE EJECUCIÓN TREINTA (30) DE JUNIO DE 2025 

FECHA INICIO VEINTICINCO (25) DE FEBRERO DE 2025 

NUMERO DE COMPROMISO 1170 

FECHA DE COMPROMISO VEINTICINCO (25) DE FEBRERO DE 2025 

NO. DE GARANTÍAS (CUANDO 
APLIQUE) 

NO APLICA 

FECHA DE APROBACIÓN DE 
GARANTÍAS 

NO APLICA 

FECHA DE COBERTURA DE LA ARL VEINTICINCO (25) DE FEBRERO DE 2025 

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES 
PREVIAS A LA FIRMA DEL ACTA DE 
INICIO 

NO APLICA 

En el Municipio de Palmira, el día veinticinco (25) de febrero de 2025, en la oficina de la DIRECCIÓN 
DE COMUNICACIONES, se reunieron el Profesional Especializado Grado 05 - PAULA MARÍA 
ARISTIZÁBAL RESTREPO, en calidad de Supervisor del contrato, y VALERIA GONZÁLEZ MORENO, 
en su calidad de contratista, con el fin de dar inicio al contrato en referencia. 

En constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que en 
ella intervinieron. 

 
 

 

Supervisor Contratista 
PAULA MARÍA ARISTIZÁBAL RESTREPO VALERIA GONZÁLEZ MORENO 
C.C. No. 30397150 C.C. No. 1144067980 
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TRD- 103.1.03.02.00000001.4.2025000006 
 

RESOLUCIÓN No. 06 
(25 DE FEBRERO DE 2025) 

 
POR MEDIO DE LA CUAL SE DESIGNAN UNAS FUNCIONES 

 
LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE PALMIRA, EN USO 
DE SUS FACULTADES CONSTITUCIONALES Y LEGALES EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS 
POR LA LEY 498 DE 1998, y: 
 

CONSIDERANDO 
 
Que, el artículo 209 de la Constitución Política de Colombia, establece que la función administrativa 
debe estar al servicio de los intereses generales desarrollándose con fundamento en los principios 
de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la 
descentralización, delegación y desconcentración de funciones.  
 
Que, el parágrafo del artículo 2 de la Ley 489 de 1998, establece lo siguiente:  
 

“(…) las reglas relativas a los principio propios de la función administrativa, sobre delegación 
y desconcentración, características y régimen de las entidades descentralizadas, 
racionalización administrativa, desarrollo administrativo, participación y control interno de la 
Administración Pública se aplicará, en lo pertinente a las entidades territoriales, sin perjuicio 
de la autonomía que le es propia de acuerdo con la Constitución Política (...)”  

 
Que, de acuerdo a lo establecido en el Artículo 9 de la Ley 489 de 1998, las autoridades 
administrativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitución Política y de conformidad con la 
presente Ley, podrán mediante acto administrativo de delegación, transferir el ejercicio de funciones 
a sus colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o complementarias. 
 
Que, el Articulo 10, ibídem señala los requisitos de la delegación. En el acto de la delegación, que 
siempre será escrito, se determinará la autoridad delegatoria y las funciones o asuntos específicos 
cuya atención y decisión se transfieren.  
 
Que, el Articulo 12 de la mencionada norma señala “los actos expedidos por las autoridades 
delegatorias estarán sometidas a los mismos requisitos establecidos para su expedición por la 
autoridad o entidad delegante y serán susceptibles de los recursos procedentes contra los actos de 
ellas.”  
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Que, el Municipio de Palmira – Dirección de Comunicaciones en el mes de febrero de los corrientes 
celebró los siguientes contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión: 
 

NÚMERO DE CONTRATO NOMBRE 

MP-1028-2025 VALERIA GONZÁLEZ MORENO 

MP-1026-2025 JOHN HERNANDEZ CARDENAS 

 
Que con el fin de vigilar y coordinar el adecuado cumplimiento de los contratos de prestación de 
servicios antes mencionados, se procede a designar a MARGIE LOVELY MARTINEZ GOMEZ de 
cargo Líder de Programa Grado 02 y PAULA MARÍA ARISTIZÁBAL RESTREPO de cargo 
Profesional Especializado Grado 05, para asumir las funciones de supervisión de los mismos. 
 
Que dicha supervisión, se asignará de conformidad con el valor y el objeto del contrato suscrito por 
esta Dirección, obligando a los contratistas a suministrar toda la información que les sea requerida a 
fin de verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con 
los artículos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993 y el Manual de Contratación del Municipio de Palmira. 
 
Que en mérito de lo expuesto 
 

RESUELVE 
 
ARTÍCULO PRIMERO: DESIGNAR a la funcionaria PAULA MARÍA ARISTIZÁBAL RESTREPO de 
cargo Profesional Especializado Grado 05, de la Dirección de Comunicaciones o quien haga sus 
veces, la supervisión de los siguientes contratos de prestación de servicios: 
 

MP-1028-2025 VALERIA GONZÁLEZ MORENO 

 
ARTÍCULO SEGUNDO: DESIGNAR a la funcionaria MARGIE LOVELY MARTINEZ GOMEZ de 
cargo Líder de Programa Grado 02, de la Dirección de Comunicaciones o quien haga sus veces, la 
supervisión de los siguientes contratos de prestación de servicios: 
 

MP-1026-2025 JOHN HERNANDEZ CARDENAS 

 
ARTICULO TERCERO: Las facultades aquí delegadas se rigen por las normas que regulen la 
materia, en especial la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratación del Municipio 
de Palmira.  
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ARTÍCULO CUARTO: En ejercicio de esa delegación corresponde a los delegatarios adelantar los 
trámites y suscribir los documentos que sean necesario para el cumplimiento de la presente 
delegación. 
 
ARTICULO QUINTO: La presente Resolución rige a partir de la fecha de expedición. 
 

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 
 
Dada en Palmira (Valle), a los veinticinco (25) días del mes de febrero de 2025. 
 
 
 
 

CARLOS ANDRÉS ARIAS MEJÍA 
Director de Comunicaciones 

 
NOTIFICACIÓN PERSONAL  

  

A los veinticinco (25) días del mes de febrero de 2025, fue notificada personalmente, la funcionaria:  

 

MARGIE LOVELY MARTINEZ GOMEZ 

Líder de Programa Grado 02 

 

 

PAULA MARIA ARISTIZABAL RESTREPO 

Profesional Especializado Grado 05 

 
 
Proyecto:  Karen Michelle Triana Astudillo – Profesional Universitario – Dirección de Comunicaciones 
Revisó: Katherine Andrea Morales Trigueros - Contratista - Dirección de Comunicaciones 
Aprobó Carlos Andrés Arias Mejía - Director de Comunicaciones – Ordenador del Gasto 
 

           Ktriana



DECLARACIÓN JURAMENTADA 

Para efectos de Retención en la Fuente 

 

Yo, VALERIA GONZÁLEZ MORENO, identificado(a) con Cédula de Ciudadanía No. 1.144.067.980, con el fin 

de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 1819 de 2016 y del parágrafo 2 de artículo 383 

del Estatuto Tributario, manifiesto bajo gravedad de juramento que: 

1. Para efectos de la aplicación de la tabla de retención en la fuente establecida en el artículo 383 del 
Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por 
honorarios “He contratado o vinculado más de un trabajador asociado a mi actividad económica por, 
al menos, noventa (90) días continuos o discontinuos” (Parágrafo 2 art.383 E.T.). 

SI ___ NO X 

2. Para efectos de lo previsto en el parágrafo 2° del artículo 387 del estatuto Tributario, para el beneficio 
tributario de deducción por dependientes, de manera libre, espontánea y bajo la gravedad de 
juramento, manifiesto que las siguientes personas dependen económicamente de mí (Anexar 
soportes según sea el caso: 
 

DATOS DEPENDIENTES 

NOMBRE COMPLETO PARENTESCO EDAD 

   

   

   

 

2.1. Declaro que mi cónyuge, __________________________________ identificado (a) con la C.C. No. 
__________________ NO ha solicitado disminución de su base gravable por concepto de 
dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 

3. Así mismo, informo los demás conceptos requeridos para la liquidación de mi cuenta de cobro, así: 
 

3.1. Intereses de vivienda: Certificación del crédito hipotecario expedida por la entidad financiera donde 
indique los intereses pagados durante el año inmediatamente anterior.  

SI ___ NO X 

• El crédito ha sido otorgado a varias personas.  Declaro que la deducción prevista se debe 
realizar proporcionalmente (Decreto 3750 de 1986 Articulo 8) _____ 

• El crédito ha sido otorgado a ambos conyugues.  Declaro que la totalidad de la deducción 
se tenga en cuenta en la liquidación dado que mi conyugue no ha solicitado disminución de 
su base gravable por concepto de intereses de vivienda, por el crédito hipotecario (Decreto 
3750 de 1986 Articulo 8) _____ 

 
3.2. Aporte cuenta AFC: Certificación del banco y consignación realizada a la cuenta  

SI ___ NO X 



3.3. Aportes voluntarios a pensión: (Diferentes a los Obligatorios) anexo certificación.  

SI ___ NO X 

3.4. Pagos por salud: Certificación de medicina prepagada o seguros de salud que detallen afiliados y 
valor pagado durante el año inmediatamente anterior.  

SI ___ NO X 

4. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporción de mis ingresos o 
cambio respecto a la categoría tributaria.  
 

5. Ley 100 de 1993. Artículo 15. Afiliados. “(…) Todas las personas naturales que presten directamente 
servicios al Estado, los trabajadores independientes entre otros tienen la obligación de aportar al 
Sistema General de Seguridad Social – SGSS, si perciben ingresos netos iguales o superiores a un 
(1) salario mínimo mensual legal vigente – SMMLV (…)”, por consiguiente:  

 

• Declaro bajo la gravedad de juramento y para todos los efectos legales, que (marque con una X): 
SI ____ NO NO estoy vinculado actualmente mediante dos (2) o más contratos de prestación de 
servicios con el Municipio de Palmira. 

 

• Si en la pregunta anterior marcó SI, diligencie la siguiente información:  
 
 

NO. NOMBRE ENTIDAD PÚBLICA NÚMERO DEL CONTRATO VALOR HONORARIOS MENSUALES 

1.    

2.    

3.    

Nota: En caso de tener dos (2) o más contratos con el sector público, se debe anexar pantallazo del SECOP. 

 

La presente manifestación se firma en la ciudad de Palmira a los 28 días del mes de FEBRERO de 2025. 

 

Atentamente, 

 

___________________________________ 

VALERIA GONZÁLEZ MORENO 
CC. No. 1.144.067.980 
Teléfono: 3122497366, 
Email: valego94.vg@gmail.com 





  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141115867392

    1 1 4 4 0 6 7 9 8 0 5 Impuestos de Cali  5

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 4 4 0 6 7 9 8 0                   

COLOMBIA 1 6 9 Valle del Cauca 7 6    Cali 0 0 1

GONZALEZ MORENO VALERIA

COLOMBIA 1 6 9 Valle del Cauca 7 6 Cali 0 0 1

CR 85 B 20 19
valego94.vg@gmail.com

                3 1 2 2 4 9 7 3 6 6                 

0 0 1 0 2 0 1 6 0 3 0 1 8 2 9 9 2 0 2 4 0 8 1 4 4 7 9 9              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5                                                    

                              

                              
  

   

      

 X   0

GONZALEZ MORENO VALERIA  

CONTRIBUYENTE
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Alcaldía Municipal  
de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 
 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

  
ACTFO-030 
 Versión.06 
19/04/2024 

 
Página 1 de 7 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 
www.palmira.gov.co 
Teléfono: 2856121 

 

Complemento al Contrato 
No. MP-1028-2025 

 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PALMIRA 
 
CONTRATISTA: VALERIA GONZÁLEZ MORENO 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES 
 
VALOR: VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20000000) M/CTE. 
 
El (La)  suscrito (a)  Director de Comunicaciones Carlos Andrés Arias Mejía, identificado con la C.C. 1113625119, en  
ejercicio de la delegación otorgada mediante Decreto No. 584 del 05 de Junio de 2024, por el Alcalde Municipal quien 
obra en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitución y la Normatividad Legal vigente que reglamenta el 
proceso Contractual Administrativo, específicamente lo dispuesto en el Estatuto General de Contratación de la 
administración pública; Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios y quien  en adelante se denominará EL 
MUNICIPIO, por una parte, y por la otra VALERIA GONZÁLEZ MORENO de C.C. 1144067980 de Cali (Valle del 
Cauca), dirección CARRERA 85B 20 19 de Cali (Valle del Cauca), TEL 3122497366, email: valego94.vg@gmail.com 
y quien en adelante se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido la celebración del presente CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, con  observancia del trámite de contratación directa  previsto en la Ley 80 de 1993, 
en el literal h) del numeral 4 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, en el Artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Único 
Reglamentario 1082 de Mayo 26 de 2015, y en las cláusulas que a continuación se enuncian:  
 

CLÁUSULAS 
 
CLÁUSULA PRIMERA - OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIÓN DE 
COMUNICACIONES. CLÁUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES: a) OBLIGACIONES 
GENERALES DEL CONTRATISTA: Constituyen las obligaciones generales para el contratista: A) Utilizar todos sus 
conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a tramitar y entregar los productos 
y actividades que hacen parte del presente contrato con calidad y oportunidad. B) Presentar los informes requeridos 
por el contratante para el seguimiento de las tareas encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista 
deberá entregar al supervisor, un informe de las actividades realizadas durante su ejecución indicando los asuntos 
asignados, tramitados y pendientes por resolver, así como los archivos físicos y magnéticos que se hubieren generado 
durante la ejecución del mismo. C) Manejar la documentación a su cargo de conformidad con normativa vigente, 
aplicando los instructivos correspondientes al Sistema de Gestión de Calidad y el Modelo Estándar de Control Interno 
adoptado por la Entidad, organizando los documentos físicos correspondientes a su labor, atendiendo la normatividad 
según la Ley General de Archivo y efectuar la entrega de la misma al supervisor del contrato, aplicando los formatos 
adoptados por la Entidad. D) El contratista se compromete a cumplir con las normas y procedimientos sobre el Sistema 
de Gestión de Seguridad Social y Salud en el trabajo de la Entidad. Si en el desarrollo del objeto contractual se realizan 
actividades de campo y/o visitas a obras, el contratista, a sus expensas, deberá dotarse y acudir a estos lugares con 
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los implementos de seguridad industrial mínimos requeridos, tales como casco, botas, gafas protectoras, etc. E) En el 
evento en que el contratista al momento de suscribir el presente contrato pertenezca al régimen tributario de no ser 
responsable de IVA y durante la vigencia del mismo adquiera la obligación de inscribirse en el régimen como 
responsable de IVA, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de los términos que otorga la 
ley y a reportar dicha situación al contratante para lo cual aportará el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con 
normativa vigente aplicable. F) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la 
Entidad, especialmente el RUT. G) Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante 
para realizar sus actividades. H) Reportar al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se 
le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente contrato. I) Cumplir con la política de seguridad de la 
información establecida por la Entidad, con el fin de garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la 
información bajo su responsabilidad. J) Mantener actualizado el registro en los sistemas de información del contratante 
en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar. K) Toda información o formatos generados por el contratista son propiedad 
de la Alcaldía de Palmira. L) Cumplir durante el desarrollo del objeto contractual, cuando se requiera utilizar dispositivos 
y/o equipos tecnológicos personales o de la administración, con que todo software y herramientas utilizadas e 
instaladas en la ejecución de sus obligaciones no vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, 
legalidad o propiedad de tercero, y que por el contrario todo lo utilizado este debidamente licenciado. M) Cumplir con 
las estrategias, políticas y actividades en materia de transparencia, integridad, prevención y detección de la corrupción 
y ante cualquier conocimiento de hechos que atente contra este principio, lo hará conocer al contratante. N) Divulgar 
y aplicar la política ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por el contratante, al ejecutar sus 
actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el ambiente. El (la) contratista deberá tomar todas 
las medidas conducentes a evitar la contaminación ambiental, la prevención de riesgos durante la ejecución de sus 
operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes ambientales, de seguridad y salud ocupacional, aplicables. 
El (la) contratista no dejará sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni contaminará la 
atmósfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación de estas normas se considerará incumplimiento grave del 
contrato, y el contratante podrá aplicar la cláusula penal o multas a que hubiere lugar, sin perjuicio de las demás 
acciones legales o sanciones que adelante la autoridad o ente competente de orden Municipal o Nacional. Ñ) Cumplir 
con el pago de los aportes al sistema de integral de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002. O) 
Para la suscripción del presente contrato se debe presentar a la dependencia el certificado donde conste la práctica 
del examen médico pre ocupacional vigente, en los términos establecidos por el Decreto 1072 de 2015. 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: El contratista bajo su plena responsabilidad y autonomía y en cumplimiento del 
objeto descrito, cumplirá́ con las siguientes actividades: 1) Prestación de servicios profesionales en apoyo a la gestión 

administrativa de la Dirección de Comunicaciones., 2) Apoyar los procesos de documentación en el sistema de gestión 
de calidad del proceso de comunicación pública de la Alcaldía de Palmira., 3) Aportar en la construcción de los 
procesos y procedimientos que demande el proceso de Comunicación Pública., 4) Las demás actividades que estén 
relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el supervisor. b) OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 
Constituyen las principales obligaciones del Municipio: 1) Tramitar las apropiaciones presupuestales que se requiere 
para solventar las obligaciones que hayan surgido como consecuencia de la suscripción del presente objeto. 2) 
Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados. 3) Ejercer el control de la ejecución 
del contrato por intermedio del supervisor. 4) Verificar la afiliación y pago oportuno y completo de los aportes al sistema 
de seguridad social integral en salud y pensión cuando a ello hubiere lugar. 5) Verificar el cumplimiento del objeto 
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contractual y de las obligaciones contraídas por las partes. 6) Elaborar la certificación del cumplimiento y/o recibo a 
satisfacción del objeto contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 7) Exigir al contratista la ejecución 
idónea y oportuna del objeto contratado. CLÁUSULA TERCERA - VALOR Y FORMA DE PAGO: Para efectos fiscales 
y legales el valor del presente contrato es de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20000000) M/CTE, valor 
definido teniendo como base el valor con IVA incluido, no obstante, el pago del servicio se realizará conforme a lo que 
legalmente se encuentre vigente mientras subsista la exención del IVA. Forma de pago: El Municipio de Palmira 
cancelara en ACTAS PARCIALES. La cancelación de los recursos se efectuará previo cumplimiento de los trámites 
administrativos a que haya lugar: i) Informe de actividades con el visto bueno del supervisor del contrato. ii) Factura 
con el cumplimiento de los requisitos legales. iii) Acreditación de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al 
sistema integral de seguridad social y parafiscales. El desembolso se realizará con un plazo de 30 días contados a 
partir de la radicación de la correspondiente facturación y recibo a satisfacción parcial o final por parte del supervisor 
del contrato y de la certificación que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al sistema general 
de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y aportes parafiscales (cajas de compensación familiar, 
SENA e ICBF). Todo pago a que se obliga el Municipio de Palmira en virtud del contrato que se celebre, se sujetará a 
las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situación de recursos del Programa Anual 
Mensualizado de Caja — PAC. Tributos: Se cobrarán todos los tributos legales de orden Nacional, Departamental y 
Municipal a que haya lugar. PARÁGRAFO: Para cumplir con las obligaciones fiscales que ordena la ley, el 
CONTRATANTE efectuará las retenciones que surjan del presente contrato, cuando a ello haya lugar, las cuales 
estarán a cargo del CONTRATISTA. CLÁUSULA CUARTA - VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO: El Plazo de ejecución del contrato será contado a partir de la suscripción del acta de inicio y hasta el día 
treinta (30) de junio de 2025. CLÁUSULA QUINTA. — SUJECIÓN DE LOS PAGOS A LA APROPIACIÓN 
PRESUPUESTAL: Las erogaciones que se causaren a favor del Contratista con cargo al presente contrato se 
atenderán con cargo al Rubro 2.1.2.02.02.008 - Servicios prestados a las empresas - Contratos Prestación de Servicios 
(jurídicos, contables, consultoría), según certificado de disponibilidad presupuestal No. 1175 del veinte (20) de febrero 
de 2025 por valor de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20000000) M/CTE, expedido por la Secretaría de 
Hacienda Municipal, correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior la entrega de la suma a que 
el MUNICIPIO DE PALMIRA queda obligado en virtud de este contrato, se subordina a la apropiación y disponibilidad 
presupuestal correspondiente y a la programación anual de caja (PAC). CLÁUSULA SEXTA - GARANTÍAS: De 
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la 
contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 
al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y 
documentos previos. En cumplimiento de la anterior disposición, el Municipio de Palmira deja de presente que el 
contratista tendrá la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias para la total y cabal 
ejecución del objeto contractual, considerando todos los aspectos técnicos, jurídicos, económicos y del mercado para 
evitar la ocurrencia de situaciones y materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato y la 
permanencia de la ecuación contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su cargo y 
responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepción de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en 
todas aquellas situaciones donde el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad. Para ello, el contratista debe 
presentar informes de gestión por cada cuenta de cobro radicada, así como también siempre que el supervisor o el 
ordenador del gasto lo requieran y colaborar con la gestión de las actividades propias del contrato en procura del 
cumplimiento de la necesidad de la Administración Pública. CLÁUSULA SEPTIMA - OBLIGACIÓN DE PAGO AL 
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. El CONTRATISTA deberá acreditar que se encuentra al día en el 



 

 
 

 
 
 

Alcaldía Municipal  
de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 
 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 

 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

  
ACTFO-030 
 Versión.06 
19/04/2024 

 
Página 4 de 7 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 
www.palmira.gov.co 
Teléfono: 2856121 

 

pago de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales; así mismo este requisito deberá 
acreditarse para la realización de cada pago derivado de este contrato conforme lo dispone el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007. PARRAGRAFO – NO RELACIÓN LABORAL: De conformidad con el numeral 3 del artículo 32 de la 
Ley 80 de 1993, en ningún caso el presente contrato de prestación de servicios generará relación laboral y, por 
consiguiente, el CONTRATISTA no tiene derecho a reclamar al Municipio ningún tipo de prestación, de tal manera que 
la única retribución con motivo de este compromiso es el pago de los honorarios pactados. CLAUSULA OCTAVA - 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Se señala como lugar de ejecución, el Municipio de Palmira, Departamento del Valle del 
Cauca. CLÁUSULA NOVENA - SUPERVISIÓN: El control y vigilancia de la ejecución de las actividades a través 
estará a cargo de quien ejerza el cargo del ORDENADOR DEL GASTO o quien designe el mismo mediante Acto 
Administrativo, quien tendrá a cargo las funciones señaladas en la Ley 1474 de 2011 y la previstas en el Manual de 
Contratación del Municipio. CLÁUSULA DECIMA - MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificación al 
presente contrato deberá hacerse por escrito. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA - APLICACIÓN DE LAS CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES: EL CONTRATANTE podrá aplicar las cláusulas de interpretación, modificación, terminación 
unilateral y caducidad al presente contrato según lo estipulado en el inciso 2º del artículo 14, artículos 15, 16, 17 y 18 
de la ley 80 de 1993, el artículo 17 de la ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
reglamentarias, complementarias y concordantes. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - TERMINACIÓN ANTICIPADA 
DEL CONTRATO: EL CONTRATANTE podrá disponer la terminación anticipada del contrato en los siguientes 
eventos: 1)-Por mutuo acuerdo de las partes.  2) Cuando las condiciones contractuales o las circunstancias que dieron 
lugar al nacimiento del contrato hayan variado sustancialmente de tal manera que su ejecución resulte imposible, 
innecesaria y/o inconveniente a juicio de la ENTIDAD. 3) Cuando exista un detrimento patrimonial sobreviniente de EL 
CONTRATANTE que se genere por la exigencia de continuar desarrollando el objeto contractual celebrado. 4) Cuando 
el objeto contractual desaparezca o cuando no exista una actividad claramente definida que permita identificar una 
obligación por ejecutar a cargo del CONTRATISTA.  5) Por decisión unilateral de EL CONTRATANTE en el caso de 
incumplimiento por parte del CONTRATISTA, de conformidad con lo previsto en la cláusula décima cuarta del presente 
contrato. 6) Cuando el término de suspensión exceda del límite previsto en el presente contrato. 7) Por la inclusión del 
CONTRATISTA, algún miembro de su personal o de lo dispuesto para la ejecución del contrato, en listas nacionales o 
extranjeras conformadas por personas proscritas debido a lavados de activos, narcotráfico o terrorismo. 8) Por las 
demás establecidas en la ley.  CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA - CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: El Municipio de 
Palmira podrá declarar la caducidad del presente contrato cuando se presenten hechos constitutivos de incumplimiento 
de las obligaciones a cargo de LA CONTRATISTA que afecten en forma grave y directa la ejecución del contrato y se 
evidencie que puede generar su paralización (Artículo 18 de la Ley 80 de 1993). Igualmente de conformidad con el 
inciso 2 del numeral 5 del artículo 5 de la citada Ley 80 de 1993, dará lugar a la declaratoria de caducidad del contrato 
el incumplimiento de la obligación de informar inmediatamente al Municipio de Palmira, sobre la ocurrencia de 
peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la Ley, con el objetivo de obligarlos a hacer u omitir algún acto 
o hecho y por las causales a que se refiere la Ley 2272 de 2022 “Por medio de la cual se modifica adiciona y prorroga 
la ley 418 de 1997, prorrogada, modificada y adicionada por las Leyes 548 de 1999, 782 de 2002, 1106 de 2006, 1421 
de 2010, 1738 de 2014 y 1941 de 2018, se define la política de paz de Estado, se crea el servicio social para la paz, y 
se dictan otras disposiciones”. PARÁGRAFO l.  Se entiende como incumplimiento grave la sistemática omisión en la 
respuesta o atención de las obligaciones a su cargo. PARÁGRAFO II: En caso de producirse la declaratoria de 
caducidad, no habrá lugar a la indemnización para EL CONTRATISTA quien se hará acreedor a las sanciones e 
inhabilidades establecidas en la Ley 80 de 1.993 modificada por la Ley 1150 de 2007.  PARÁGRAFO III: La resolución 
de caducidad se notificará personalmente al contratista o a su representante o apoderado conforme al Código de 
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Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011). PARÁGRAFO IV: Contra la 
resolución de caducidad, procede el recurso de reposición en los términos consagrados en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).  PARÁGRAFO V: Para declarar la caducidad 
se deberá seguir el procedimiento mínimo que garantice el debido proceso acorde al artículo 17 de la Ley 1150/07, 
Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.3.1.19. Del Decreto 1082 de 2015. CLÁUSULA 
DÉCIMA CUARTA - MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo 
del contratista, este, autoriza expresamente, mediante el presente documento, al MUNICIPIO para efectuar la tasación 
y cobro, previo requerimiento, de multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor del contrato, sin que estas 
sobrepasen del diez por ciento (10%) del valor total del mismo y su cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de 
cumplimiento. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informará a la Cámara de Comercio. PARÁGRAFO: 
PROCEDIMIENTO PREVIO Y DE MEJORA PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS: Para la aplicación de las multas 
el procedimiento que se realizará será el siguiente: El incumplimiento será certificado y notificado por la Supervisión 
del Contrato de forma escrita, en primera instancia mediante avisos pedagógicos, si persiste el incumplimiento se 
enviara un nuevo escrito en el cual se solicitará un Plan de Mejora, el cual debe ser presentado dentro del plazo 
establecido y aprobado por la Supervisión del Contrato. Para efectos de dar cumplimiento a la presente cláusula, EL 
SUPERVISOR verificará el cumplimiento, entre otros, del Cronograma de Trabajo y obligaciones a cargo del 
contratista, de acuerdo con lo señalado en la invitación, anexo y propuesta presentada por el contratista y cláusulas 
del contrato que se suscriba, quien deberá informar sobre su cumplimiento o incumplimiento. En caso de que la falta 
o incumplimiento se vuelva a presentar y que originalmente ya hubiera sido penalizada con multa, será susceptible de 
una nueva multa por el incumplimiento. El CONTRATISTA Y EL MUNICIPIO acuerdan que las multas se harán 
efectivas por ésta del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicación escrita a éste. Si no hay tal 
saldo, se efectuará de forma concomitante la respectiva reclamación ante el contratista y ante la aseguradora que 
expidió la garantía única del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el Código de Comercio. La 
ocurrencia del siniestro y la determinación del valor a pagar se acreditarán ante la aseguradora con una comunicación 
suscrita por el Ordenador del Gasto, previo agotamiento del procedimiento de imposición de multas adoptado por la 
entidad.  Sin perjuicio de lo anterior, EL MUNICIPIO adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción 
competente, incluida la coactiva, cuando así se requiera.  Las multas aquí pactadas se impondrán, de conformidad 
con el procedimiento señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, demás 
normas concordantes y pertinentes y sin que por ello EL MUNICIPIO pierda su derecho a reclamar la indemnización 
de los perjuicios causados con el incumplimiento que dio lugar a la aplicación de la multa. PARÁGRAFO I. La 
imposición de las multas se tramitará y se hará efectiva de conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 
17 de la ley 1150 de Julio 16 de 2007 y al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, es decir por acto administrativo 
debidamente motivado, contra el cual procede solo el recurso de reposición de conformidad con lo establecido en el 
artículo 86 literal c, de la Ley 1474 de 2011. PARÁGRAFO II. La imposición de multas se efectuará sin perjuicio del 
cobro de la cláusula penal pecuniaria de acuerdo con lo pactado en el presente contrato. El procedimiento aplicable 
para la imposición de multas será el consagrado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 o el que se encuentre vigente. 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Las partes estiman anticipadamente los 
perjuicios que se lleguen a causar por el incumplimiento de la obligación. Para lo anterior en caso de declaratoria de 
incumplimiento el CONTRATISTA pagará al (la) CONTRATANTE a título de Cláusula Penal Pecuniaria una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Contrato de Prestación de Servicios, sin acudir a la tasación de 
los perjuicios. PARÁGRAFO: El procedimiento aplicable para la declaratoria de incumplimiento será el consagrado en 
el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 o el que se encuentre vigente. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - SUSPENSIÓN 
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DEL CONTRATO: El plazo para la ejecución del Contrato podrá suspenderse por acuerdo de las partes o cuando 
ocurran hechos o circunstancias constitutivas de una situación de fuerza mayor o caso fortuito que impidan el 
cumplimiento de las obligaciones asumidas por las partes de este Contrato. Si la suspensión es de mutuo acuerdo, 
deberá suscribirse un acta por parte de los representantes legales de ambas partes en la cual conste la razón por la 
cual suspenden la ejecución del contrato, la forma como se asumirán los costos que se generen con ocasión de esta, 
las actividades que se desarrollarán tendientes a superar el motivo de suspensión. Mientras subsistan hechos 
constitutivos de una situación de fuerza mayor o caso fortuito, y estas impidan la ejecución total del Contrato, el plazo 
para la ejecución del contrato se suspenderá de la siguiente manera: (i) por el término que dure la situación que 
configura la circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor. (ii) Si los hechos constitutivos de una situación de fuerza 
mayor y caso fortuito no impiden la ejecución de la totalidad del Contrato, sino sólo de manera parcial o de alguna o 
algunas de las obligaciones de este Contrato, las partes convendrán si tales circunstancias suponen o no la suspensión 
de la totalidad del contrato, y en su caso, el tiempo y los términos de suspensión. La suspensión de la ejecución del 
Contrato por fuerza mayor o caso fortuito se hará constar en actas suscritas por las partes, por medio de sus 
representantes legales, en las cuales se indiquen los hechos que la motivan. Una vez cesen las causas de la 
suspensión se dejará constancia de este hecho y de la reiniciación de los plazos contractuales a que haya lugar; en 
actas suscritas por las partes. De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales en la 
ejecución del contrato debidamente autorizadas por la Alcaldía Municipal de Palmira, el CONTRATISTA está en la 
obligación de modificar la vigencia de las Garantías, de tal forma que el termino de vencimiento de esta se prorrogue 
por el término que dure la suspensión provisional. CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA - CESIÓN: El CONTRATISTA no 
podrá ceder el presente Contrato de Prestación de Servicios sin la autorización previa y escrita del CONTRATANTE, 
pudiendo éste reservarse las razones para negar la cesión, una vez analizada la justificación presentada por el 
CONTRATISTA para este fin. La cesión se hará de conformidad con lo previsto en el artículo 887 y siguientes del 
Código de Comercio. En todo caso, EL MUNICIPIO verificará la idoneidad y experiencia del cesionario. CLÁUSULA 
DECIMA OCTAVA - SUBCONTRATACIÓN: EL CONTRATISTA no podrá subcontratar la ejecución total del objeto 
del presente contrato sin la autorización escrita del MUNICIPIO. En todo caso el SUBCONTRATISTA no tendrá 
derecho a reclamar indemnizaciones por perjuicios ni instaurar acciones en contra.  CLÁUSULA DECIMA NOVENA - 
LIQUIDACIÓN: Según lo que indica el Art. 217 del Decreto 19 de 2012, este contrato no suscribirá acta de liquidación 
a menos de que su terminación sea anticipada. CLÁUSULA VIGÉSIMA - LIQUIDACIÓN UNILATERAL: Si el 
CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de esta, será 
practicada directa y unilateralmente por el MUNICIPIO y se adoptará por acto administrativo motivado, susceptible de 
recurso de reposición.  CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA - TERMINACIÓN BILATERAL ANTICIPADA: las partes de 
común acuerdo manifiestan que si EL CONTRATISTA no presenta los requisitos para el inicio de la ejecución del 
contrato en el término de diez (10) días hábiles contados a partir de la fecha de suscripción de este, se terminará de 
manera anticipada, pudiendo EL MUNICIPIO contratar con otro proveedor. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - 
INDEMNIDAD: El contratista se obliga con el Municipio de Palmira a mantener indemne contra cualquier reclamación 
proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista. CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA - 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se 
encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el artículo 8 de la ley 80 de 1993, Ley 
821 de 2003, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1296 de 2009, ni en la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
vigentes, reglamentarias y concordantes. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA - CONFIDENCIALIDAD: El contratista, 
en virtud de la suscripción del presente contrato se compromete a: 1) Manejar de manera confidencial la información 
que como tal le sea presentada y entregada, y toda aquella que se genere en torno a ella como fruto de la prestación 
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de sus servicios. 2) Guardar confidencialidad sobre esa información y no emplearla en beneficio propio o de terceros 
mientras conserve sus características de confidencialidad. 3) Solicitar previamente y por escrito autorización para 
cualquier publicación relacionada con el tema del contrato, autorización que debe solicitarse ante el Supervisor y/o 
Interventor del contrato presentando el texto a publicar con un mes de antelación a la fecha en que desea enviar a 
edición. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA - AUTONOMÍA DEL CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato de 
prestación de servicios, regido por las Leyes 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA actuará con total 
autonomía en el cumplimiento de las obligaciones que adquiere por el presente contrato, por lo cual no se genera 
vínculo de carácter laboral alguno con el Municipio. CLÁUSULA. CLAUSULA VIGÉSIMA SEXTA - PUBLICACIÓN: El 
presente contrato se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP, que administra la 
Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
223 del Decreto 019 de 2012 y el Artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA 
- RÉGIMEN LEGAL Y JURISDICCIÓN: El presente contrato está sometido en un todo a la ley colombiana y se rige 
por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas reglamentarias y concordantes, en lo 
que no esté regulado expresamente, se regirá por las normas civiles y comerciales. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA 
- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral de este Contrato, los siguientes documentos: a) Invitación. 
b) La propuesta del contratista. c) Certificado de Disponibilidad Presupuestal. d) Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
del representante legal. d) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación, del Representante Legal. e) Certificado expedido por la Contraloría General de la República, del Representante 
Legal y del establecimiento de comercio. f) Certificado de antecedentes judiciales. h) Certificado de consulta de 
medidas correctivas. g) Constancia de Paz y salvo Seguridad Social y Parafiscales, expedido por el representante 
legal. h) Fotocopia del RUT, i) Compromiso presupuestal, Entre otros. CLÁUSULA VIGESIMA NOVENA - 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes. Serán 
requisitos necesarios para el inicio de ejecución de actividades: 1) Expedición del Registro Presupuestal 
Correspondiente, 2) Aprobación de garantías, 3) Suscripción del Acta de Inicio. Este contrato se considera vigente una 
vez perfeccionado y hasta el momento de su liquidación. 

 
 

Proyectó:  Karen Michelle Triana Astudillo - Profesional Universitario, Dirección de Comunicaciones   

Revisó:   Paula María Aristizábal Restrepo - Profesional Especializado, Dirección de Comunicaciones   



 
 

 
 
 
 

Alcaldía Municipal  
de Palmira 

Nit.: 891.380.007-3 

 
PROCESO: GESTIÓN DE INFORMÁTICA 

 
 

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD 

 
AIFF0-015 

 Versión.01 
03/11/2022 

 
Página 1 de 3 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP 
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 
www.palmira.gov.co 
Teléfono: 2856121 

 
Palmira (Valle del Cauca), 28  de Febrero de 2025 
 
 
Yo, VALERIA GONZALEZ MORENO, identificado(a) con cédula de ciudadanía N° 1.144.067.980, en mi calidad 
de (empleado público, trabajador oficial/Contratista/otro), de la Alcaldía Municipal de Palmira, en mi desempeño / 
trabajo en el área de:Comunicaciones Grupo/dependencia: Dirección de Comunicaciones Cargo o Numero de 
contrato y vigencia: MP-1028-2025 Vigencia al 30/06/2025 Suscribo el presente Acuerdo de Confidencialidad, 
Integridad y Seguridad de la Información, Conflicto de Interés y Tránsito Documental. 
 
En el ejercicio de mis obligaciones puedo tener acceso a múltiples tipos y formas de información relacionadas con 
la Alcaldía Municipal de Palmira y otras entidades que forman parte del Estado Colombiano, sus directores, 
empleados y clientes. 
 
Entiendo que toda la información no pública relacionada con la Alcaldía Municipal de Palmira, y con los 
funcionarios, tiene el carácter confidencial, está sujeta a reserva de mi parte y sólo puedo utilizarla para los fines 
que mis responsabilidades como funcionario o contratista se requiera. 
 
Entiendo que como funcionario o contratista de la Alcaldía Municipal de Palmira he sido informado de que todos 
los recursos informáticos de hardware y de software, tales como el correo electrónico; internet; equipos de 
cómputo y sus dispositivos; impresoras; telefonía y módems son herramientas de trabajo, que le pertenecen a la 
Alcaldía Municipal de Palmira y por lo tanto no se generará ningún tipo de expectativa de privacidad. 
 
Los elementos de tecnología de recursos tecnológicos deben ser utilizados, para el desempeño de sus funciones; 
los anteriores insumos estarán sujetos a las políticas de uso del recurso informático, susceptibles de ser 
revisados debido a su carácter institucional u oficial. 
 
Declaro que conozco y comprendo la Política de Seguridad y Privacidad de la Información y el Manual de 
Políticas y Seguridad de la Información V3, establecida en el Sistema Integrado de Gestión (SIG) o (página WEB) 
de la Alcaldía Municipal de Palmira, y en consecuencia me comprometo a respetar las disposiciones allí 
contenidas y a procurar todo de mi parte para fomentar y apoyar dichas políticas. 
 
Además de lo anterior, de manera especial en cada uno de los temas, declaro lo siguiente:  
 
1. En cuanto a la Política de Confidencialidad e Integridad de la Información me comprometo a: 

a) No divulgar información confidencial interna y externa, por ningún medio verbal, escrito o electrónico a 

terceros internos o externos, ni total, ni parcialmente.  

b) Proteger la información confidencial de ser divulgada o mal utilizada. 
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c) Usar sólo la información confidencial para el propósito de mi trabajo en la Alcaldía Municipal de Palmira y 

devolver cualquier información confidencial que pueda tener en mi poder cuando termine mi trabajo para 

la misma, o antes, si así se me solicita. 

d) Salvaguardar la información privilegiada que reciba mediante mi trabajo en la Alcaldía Municipal de 

Palmira. 

e) Administrar y manejar integra e integralmente la información interna y externa, conocida o gestionada por 

las funciones a mi cargo/trabajo. 

f) Garantizar que toda información verbal, física o electrónica, que conozca o administre en el ejercicio de 

mis funciones sea recepcionada, procesada y entregada o transmitida integralmente, coherentemente, 

exclusivamente a las personas correspondientes y a través de los sistemas electrónicos y/o informáticos 

que se determinen por la Alcaldía Municipal de Palmira, sin modificaciones ni alteraciones, salvo 

instrucción en contrario de las personas autorizadas y/o responsables de la información. 

g) Utilizar los recursos tecnológicos que me brinda la Alcaldía Municipal de Palmira solo para los asuntos 

propios de esta.  

2. En cuanto al Tránsito Documental me comprometo a: 

a) No retirar, en ningún caso, un documento físico o electrónico de la Entidad, sin previa autorización escrita 

del jefe inmediato (Subdirector, Directora, Secretaria General, Jefes de Oficina). 

b) Obtener las respectivas autorizaciones de los responsables de la Alcaldía Municipal de Palmira, cuando 

requiera el retiro de documentos, físicos o virtuales. 

3. En cuanto a la seguridad de la información me comprometo a: 

a) Cumplir con la Política y Políticas de Privacidad y Seguridad de la Información establecida en el Sistema 

Integrado de Gestión (SIG) o (página web) de la Alcaldía Municipal de Palmira 

En el evento en que se presente divulgación o uso no autorizado de la información confidencial, ocurrida ya sea 
por revelaciones que haga el contratista o funcionario público, deberá desplegar los esfuerzos necesarios para 
asistir a la Alcaldía Municipal de Palmira en la recuperación y prevención del uso de la misma, venta u otra 
disposición de dicha información. La obligación de asistir a la Alcaldía Municipal de Palmira se entenderá sin 
perjuicio de los demás derechos que tenga la Alcaldía como dueña de la información derivados de este acuerdo o 
la ley. 
 
El funcionario o contratista reconoce que en cualquier incumplimiento o violación de los de lo aquí acordado 
resulta en un perjuicio continuo e irreparable para la Alcaldía Municipal de Palmira como propietario de la 
información y parte contratante para lo que no existe una adecuada reparación legal; por tanto el funcionario o 
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contratista se obliga a indemnizar a la Alcaldía Municipal de Palmira, en caso de incumplimiento, por los daños y 
perjuicios que la violación de las disposiciones del presente acuerdo pueda generar, no obstante, el funcionario o 
contratista acepta que el pago en dinero por daños y perjuicios no constituirá reparación suficiente y por tanto la 
Alcaldía Municipal de Palmira estará facultada para instaurar las acciones correspondientes conforme a lo 
previsto en la ley. 
 
El presente acuerdo, así como las obligaciones aquí descritas por las partes, tendrá una vigencia igual a la de la 
realización de sus obligaciones contractuales y permanecerá vigente durante dos (2) años siguientes a la 
terminación del mismo. 
 
En señal de expresa conformidad y aceptación de los términos recogidos en el presente compromiso, lo suscribo 
en el lugar y fecha al comienzo indicados. 
 
 
 
 
 
Firma: ______________________________________________________ 
Nombre: Valeria González Moreno 
Cedula:  1.144.067.980_ 
Cargo o Número de contrato y vigencia: _MP-1028-2025 Vigencia al 30/06/2025 
Dependencia: _Dirección de Comunicaciones 
 
 


