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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, marzo 14 del 2025

Sefiora

Yuly Esperanza Avila Vargas

SUPERVISORA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7447085 del 2025
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes de
Marzo del aiio 2025

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.7447085 del 2025

Sandra Milena Suarez Prieto, identificado con la cédula de ciudadania No. 30509421 de Florencia, en mi calidad de
Contratista del SENA, en (Coordinacidn de Seguimiento Etapa Productiva), en cumplimiento del Contrato de
Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN
MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS (548.141.538 M/CTE). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS
DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS (53.219.657 M/CTE) correspondiente a los dias
ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los meses de
marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS DIEZ PESOS (54.599.510 M/CTE) cada uno y; ¢) Un (01) pago final correspondiente al mes de
diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN
PESOS (53.526.291 M/CTE) cada uno incluido IVA..

OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales de cardcter temporal, con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a los procesos formativos dirigidos a los aprendices en
las competencias vinculadas a la red de conocimiento de Gestion Administrativa y Servicios Financieros,
en las dreas relacionadas con Gestién Administrativa de los programas titulados y/o complementarios, en
la modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la formacion profesional
integral, garantizando asi la atencion adecuada a las necesidades del Centro de Servicios Financieros y
grupos de interés.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Soporte o registro
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Desarrollar  actividades de
apoyo en la planeacién de los
procesos del programa
de formacién asignado, segln
la modalidad en la que se

oriente el programa, de
acuerdo con las necesidades
del servicio, las cuales
contemplan las  jornadas

académicas y
sedes adscritas que maneje el
centro de servicios financieros,
en la red de
conocimiento y area tematica
citada en el objeto contractual.

Desarrollar y participar en la planeacion
de los procesos formativos de la etapa
productiva de acuerdo con los
lineamientos institucionales y Ia
asignacion realizada por la coordinacion
Académica de etapa productiva

Fichas del M5 de las cuales se ha tenido

que realizar visitas, por tal motivo
todavia no hay CERTIFICACIONES, falta
firmas en las actas, F-023 Y Bitacoras
2620755, 2620764, 2620763, 2686263,
2686270, 2686290, 2686288, 2686260,
2686259, 2672899, 2686286, 2672907,
2714127.

Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774 y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacién donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.

En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627 se realizd
la visita de la induccién del formato de
las bitacoras vy les finalizo su proceso
con una sesion para depurar las fichas y
ser entregadas por el instructor de
etapa lectiva, se informa que quedaron
unos casos puntuales en algunas de las
fichas, (ver acta).

Se atendieron casos puntuales que
fueron asignados por la coordinacion.

Los soportes del seguimiento
estan registrados en:

Share Point de etapa

productiva
Correo creado para poder
atender a los Aprendices:

ocarreno053@gmail.com

Pues no me han habilitado el
correo institucional.

Se deja evidencia del calendario
de la programacién de las
visitas realizadas y el
seguimiento de correos
enviados a cada una de las
fichas.

Apoyar las actividades
relacionadas con el disefio y
desarrollo curricular de los
programas de  formacion
asociados con la linea medular
que imparte el centro de
servicios financieros, de
acuerdo con la necesidad y las
tendencias del sector.

Para el periodo objeto de este pago, la
necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades correspondientes a
esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién
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Apoyar el proceso de
induccion de los aprendices
asignados.

Para el periodo objeto de este pago, la
necesidad del servicio no requirid
ejecutar actividades correspondientes a
esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Desarrollar formacion
complementaria cuando el
centro de formacion lo

requiera de acuerdo a las
necesidades del servicio.

Para el periodo objeto de este pago, la

necesidad del servicio no requirid
ejecutar actividades correspondientes a

esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién complementaria
segun los lineamientos
vigentes para la entidad, segun
necesidades del servicio.

Para el periodo objeto de este pago, la

necesidad del servicio no requirid
ejecutar actividades correspondientes a

esta obligacidn.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

Realizar el seguimiento y
evaluacion a los aprendices
tanto en la etapa lectiva,
productiva y/o formacion
complementaria, de acuerdo
con los lineamientos
establecidos por la entidad.

Se proyecta realizar seguimiento y
evaluacion en la etapa productiva
brindando atencién a las empresas y/o
aprendices realizando acompafiamiento
virtual a través de plataformas
tecnoldgicas en el marco de la
emergencia sanitaria o presencial a
segun la solicitud de las Empresas. De
las fichas, asignadas por la coordinacion
Académica de las Fichas:

Para el M5: 2620755, 2620764,
2620763, 2686263, 2686270, 2686290,
2686288, 2686260, 2686259, 2672899,
2686286, 2672907, 2714127.

Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacidn donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.

En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627

Los soportes del seguimiento
estan registrados en: Share
Point de la coordinacién de
etapa productiva.

Correo
ocarreno053@gmail.com
creado para el proceso SENA de
etapa productiva.

Plataforma Meet

Sofia Plus

Implementar estrategias
metodoldgicas y pedagdgicas
que garanticen la retencién los
aprendices durante su proceso

Se implementan estrategias para
mitigar la desercion de los Aprendices,
durante la etapa productiva como:

- visitas de seguimiento

Los soportes del seguimiento
estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.
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formativo.

-Comunicacion permanente por las
diferentes plataformas tecnoldgicas y
atencién presencial en el centro CSF
-Socializacién permanente del
reglamento del Aprendiz.

-atencion presencial en el centro CSF.

Correo
ocarrenmo053@gmail.com

Plataforma Meet

Sofia Plus

Listados de asistencia de la
coordinaciéon como soporte
presencial a atencién a
apredices.

8 Registrar oportunamente los Para el periodo objeto de este pago, la| Para el periodo objeto de este
juicios de evaluacién de cada necesidad del servicio no requirié | Pago, la necesidad del servicio
uno de los aprendices de los ejecutar actividades correspondientes a | N° requirié ejecutar actividades
grupo§ a5|-g,nados pf)r !a esta obligacion. corresp(?ndlentes a esta
Coordinacién académica en los obligacion
aplicativos dispuestos por la
entidad.

9 Apoyar la gestion de la | Se divulga permanentemente el Los soportes del seguimiento
divulgacion, promocion, | portafolio de servicios del Centro de estan registrados en: Share
ingreso, inscripcién y matricula | Servicios Financieros Point de etapa productiva.
de los aspirantes nuevos, de
acuerdo con los lineamientos Correo institucional
vigentes de la entidad Plataforma Meet

Plataforma Sofia Plus
Redes sociales.

10 | Realizar seguimiento y control | Se realiza seguimiento y control en | Los soportes del seguimiento
mensual de los aprendices en | Sofia plus de las novedades | estdn registrados en: Share
el aplicativo dispuesto por la | encontradas durante el desarrollo de la | Point de etapa productiva.
entidad, verificando el registro | etapa productiva, las cuales son
de las rutas de aprendizaje, | reportadas ante la Coordinacién | Enlace  ubicacion de las
juicios evaluativos, novedades | Académica. evidencias:
académicas (retiros | - Realizacion de reuniéon virtual con
voluntarios, traslados, | cada una de las fichas a cargo para
aplazamientos, etc....), | depurar el listado de los Aprendices. Correo
incumplimientos de la | -Juicios pendientes por evaluar de las | ocarreno053@gmail.com
formacion (inasistencias), | fichas que estan proximas a salir a | creado para el proceso de etapa
gestionando ante la | etapa productiva, validacion productiva por no tener
coordinacién académica los | -Evaluacidn de juicios de los Aprendices | habilitado el correo
tramites respectivos. que estan listos para comenzar la | institucional

CERTIFICACION de etapa Productiva
Reporte de juicios de
evaluacién- Sofia Plus

11 Aplicar lo establecido en el | Se garantiza el debido proceso a las Los soportes del seguimiento

reglamento del aprendiz

novedades presentadas por los
Aprendices durante el desarrollo de la
etapa productiva, acorde a lo registrado
en el Reglamento del Aprendiz.

estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.

Correo
ocarreno053@gmail.com
Plataforma Meet
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12 Participar cuando sea | Para el periodo objeto de este pago, la| Para el periodo objeto de este
necesario en los proyectos del | necesidad del servicio no requirié | Pago, la necesidad del servicio
Sistema de Investigacion, ejecutar actividades correspondientes a | N© requirié ejecutar actividades
Desarrollo  Tecnoldgico e L correspondientes a esta

., esta obligacion. L
Innovacion - SENNOVA. obligacién

13 | Atender lo dispuesto en el | -Se realiza induccién en Seguridad y | Plataforma SI CONTRATISTA
cédigo de integridad, el | Salud en el trabajo siga
modelo integrado de | -Se realiza induccion a manual de | Los soportes del seguimiento
planeacidon y gestion (MIPG), | discapacidad y su politica en el Sena por | estdn registrados en: Share
sistema integrado de gestion y | el aplicativo SI Contratista. Point de etapa productiva.
auto control (SIGA), Sistema de | Para el proceso de seguimiento etapa
Seguridad y Salud en el Trabajo | productiva, Se utilizan los formatos | Correo
(SST) y Sistema ambiental y de | establecidos por SIGA. ocarreno053@gmail.com
eficiencia energética. - GFPI-F-023 V4 Plataforma Meet el calendario

- V03 GFPI-F-147 de visitas
-GOR-F84Formato Acta V01

-GOR-F-085Registro Asistencia V01

- GTH-F-062 V10

- GC_F_004 presentaciones

- Videos del proceso

14 | Salvaguardar los bienes e | Se dabuen uso alos bienes e Minuta guarda de seguridad.
inventarios que son utilizados | inventarios ubicados en la oficina de
para la ejecucion del contrato. | seguimiento etapa productiva.

15 Participar cuando sea | Para el periodo objeto de este pago, la | Para el periodo objeto de este
necesario en las actividades | necesidad del servicio no requirié | pago, la necesidad del servicio
derivadas de los procesos de | ejecutar actividades Correspondientes a | no requirid ejecutar actividades
autoevaluacion y  registro | esta obligacidn. Correspondientes a esta
calificado de los programas de obligacién
formacion que lo requieran en
los tiempos establecidos por el
centro de servicios financieros,
la Direccion General y el
Ministerio de Educacién
Nacional

16 | Acompafiar activamente a los | Para el periodo objeto de este pago, la | Para el periodo objeto de este
aprendices en las actividades | necesidad del servicio no requirid | pago, la necesidad del servicio
programadas en el plan de | ejecutar actividades Correspondientes a | no requirié ejecutar actividades
bienestar al aprendiz esta obligacion. Correspondientes a esta

obligacién

17 Usar oportuna y | Se usa oportuna y adecuadamente la | Plataforma LMS
adecuadamente la plataforma | plataforma LMS Territorium realizando
(LMS) que la entidad defina | creacidon de espacios correspondientes
para la Gestibn de la | a la etapa productiva, evaluacién de
Formacion Profesional Integral | evidencias y cargue de anuncios

garantizando la Gestién de la Formacion
Profesional Integral
18 Participar cuando el Centro lo | Para el periodo objeto de este pago, la | Para el periodo objeto de este

requiera en el proceso de
seleccidén, diseno de talleres e
instrumentos que alimenten

necesidad del servicio no requirid
ejecutar actividades Correspondientes a
esta obligacion.

pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar actividades
Correspondientes a esta
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los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices

obligacién.

19 | Aplicar y hacer cumplir el [ Se aplica y se hace cumplir el | Lossoportes del seguimiento
reglamento del aprendiz, asi | reglamento del Aprendiz y el manual de | estan registrados en: Share
como el manual de | convivencia durante el desarrollo de la | Point de etapa productiva.
convivencia del Centro de | etapa productiva, Garantizando el
Formacion, garantizando el | debido proceso. Correo
debido proceso y la ocarreno053@gmail.com
participacion en los comités de | Se asiste a comité de evaluacion y | Plataforma Meet
seguimiento y evaluacion seguimiento por los siguientes casos:

N/A
20 | Realizar seguimiento en la | Se realiza seguimiento y evaluacion a | Los soportes del seguimiento

etapa productiva a los a los
aprendices que le sean
asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera.

los Aprendices en la etapa productiva,
de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la entidad, el proceso
de seguimiento etapa productiva y la
asignacion de fichas realizada por la
Coordinacién Académica.

En las fichas:

Para el M5: 2620755, 2620764,
2620763, 2686263, 2686270, 2686290,
2686288, 2686260, 2686259, 2672899,
2686286, 2672907, 2714127.

Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774 y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacién donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.

En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627

Se brinda atencién telefénica y
acompafiamiento virtual a través de
plataformas tecnoldgicas como TEAMS,
meet, Correo Electrénico Mensajeria
Instantanea (WhatsApp)

2. Se realizan 3 talleres de vida
labora de las fichas 2770775,
2770774, 2770789

3. Se realizan 4 talleres de
bitacoras a las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627

estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.

Correo
ocarreno053@gmail.com

Plataforma Meet
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4. Se realizan xx Vvisitas de
seguimiento

Se realiza evaluacidn de evidencias en
plataforma Zajuna. Se realiza
publicacién de anuncios en plataforma
Zajuna las fichas: Para el M5: 2620755,
2620764, 2620763, 2686263, 2686270,
2686290, 2686288, 2686260, 2686259,
2672899, 2686286, 2672907, 2714127.

Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacién donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.

En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627

Se realiza creacidn de espacios en
plataforma Zajunaa las fichas: Para el
M5: 2620755, 2620764, 2620763,
2686263, 2686270, 2686290, 2686288,
2686260, 2686259, 2672899, 2686286,
2672907, 2714127.

Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774 y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacidn donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.

En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627

Se realiza cargue de evidencias del
proceso en el SharePoint de Ia
coordinacion.

No Se realiza proceso de certificacion
aprendices, pues se esta realizando
verificacion de los  documentos
entregados.
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21 Realizar, cuando sea requerido | Para el periodo objeto de este pago, la | Para el periodo objeto de este
por la entidad, el apoyo | necesidad del servicio no requiridé | pago, la necesidad del servicio
técnico a la supervisién de los | ejecutar actividades Correspondientes a | no requirié ejecutar actividades
contratos que celebre el SENA, | esta obligacidn. Correspondientes a esta
de conformidad con la Ley obligacion.

1474 de 2011, y que por
razones de experticia técnica e
idoneidad aplique

22 Participar en las actividades | Se asiste a reuniéon de Invitacién | Listado de asistencia
convocadas por la supervision | “Conoce el proceso como futuro | Registro fotografico
relacionados con la ejecucidn | contratista — Instructor SENA” el dia 10
del objeto contractual de febrero de 2025

Se asiste a revision de cuentas el dia 14
de febrero de 2025.

23 Realizar las actividades | Se ejecutan las actividades | Los soportes del seguimiento
contractuales de formacidén | contractuales de acuerdo con la | estén registrados en: Share
conforme a los lineamientos programacion realizada por la Point de etapa productiva.
vigentes, atendiendo las S L

) . Coordinacién Académica de Etapa

necesidades del servicio del . Correo

centro de formacién, el plan Productiva. ocarreno053@gmail.com

de accién y en concordancia . Plataforma Meet

con el concepto 31557 de 2019 Fichas: Plataforma Zajuna
Para el M5: 2620755, 2620764, Informa GC Gestion Contractual

e informe de evidencias.
2620763, 2686263, 2686270, 2686290, | |nforma GC Gestién Contractual
2686288, 2686260, 2686259, 2672899, -Planilla de seguridad Socia
2686286, 2672907, 2714127. -Plataforma SECOP Il
-Share Point
Para el M1 DE LAS Fichas 2770775,
2770774 y 2770789, se han realizado
visita de forma presencial al ambiente
de formacidn donde se les ha realizado
la charla de etapa productiva y aplicado
el taller.
En el caso del M2 las fichas 2891606,
2891609, 2891624 y 2891627
24 | Realizar y presentar dentro de | Se presenta informe de ejecucidn | Los soportes del seguimiento

las fechas establecidas para el
trdmite de pagos, los informes
de las actividades realizadas,
asi como los comprobantes de
pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensién y ARL) a que
haya lugar, verificando

contractual y de gestion donde re
relacionan las actividades realizadas.

Se presenta comprobante de pago de
los aportes al Sistema de Seguridad

Social Integral (Salud, Pension y ARL)
correspondiente al mes de
FEBRERO DEL 2025 con numero de

estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.

Enlace ubicacion de las
evidencias:

Soporte pago planilla seguridad
Social
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mensualmente su afiliacion, en | planilla 9482177479
proporcion al valor mensual Share Point
del contrato, asimismo, el | se realiza el cargue de los documentos
contratista debera cargar 10s | para tramite de pago en la plataforma | SECOP II.
documentos solicitados para | SECOP L.
tramite de pago al expediente
contractual de la plataforma
SECOP I

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE

VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,
deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el N.2 9482177479

de la planilla operador mi planilla periodo de febrero del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Olga Lucia Carrefio Ledn
Contratista
C.C. No. 52.588.279 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Yuly Esperanza Avila Vargas

SUPERVISOR(A) Contrato CO1.PCCNTR.7447085 del 2025
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva
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REGISTRO DE ASISTENCIA /ACTA 002 DiA 15 DEL MES DE MARZO DEL ANO 2025

Realizar informe detallado de la gestion realizada del 15 de febrero del 2025 al 15 de marzo del 2025. De acuerdo con las obligaciones contractuales en

OBIETIVO(S) | desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.7447085  del 10 d febrero del 2025, Coordinacion Etapa Productiva.
OTRO DEPENDENCIA/ . . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA JcuAL? EMPRESA CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
Etapa Productiva | olcarreno@sena.edu.co ) ‘
1 Olga Lucia Carrefio Le6n 52588279 X 3015831023 N/A 4 D A
/ ‘ /
PN . N/A
2 Yuly Esperanza Avila X Etapa Productiva 5461600 Ext: /

Vargas

yeavilav@sena.edu.co

14509

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 002-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Informe de Gestidn Evaluacion y Seguimiento Etapa Productiva del 15 de febrero al 15 de marzo del 2025

HORA
Bogota 17 de marzo HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: INICIO:
del 2025 10:30 am.
10:00 am
Coordinacién DIRECCION / REGIONAL /
Académica de Etapa CENTRO:
LUGAR Y/O ENLACE: Productiva. Centro de Servicios
Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar informe de Gestién Coordinacidn Evaluacion y Seguimiento Etapa Productiva del 15 de
febrero al 15 de marzo 2025.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestidn realizada del 15 de febrero al 15 de marzo del 2025 de
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.7447085
del 10 de febrero del 2025, Coordinacién Etapa Productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y
evaluacion de etapa productiva.

1. Se programan visitas de seguimiento por solicitud de la Coordinacién.

2. Se brinda atencién y acompafiamiento continuo a través de plataformas tecnoldgicas,

Correo Electrdnico, para garantizar la retencién y permanencia de los Aprendices.

3. Se realizaron visitas en algunos casos visitas 1, 2 y 3 para aquellos aprendices que no
les habian realizado.
Se realizo visita tres de cierres para algunas fichas
Se realizo visita dos para algunas fichas y se programo la visita tres.
Por este motivo no se realizd ningln proceso para certificacién.
Se realizd revision de documentos para poder comenzar a realizar las certificaciones.
Se programa reunion con toda la ficha para depurar y poder saber quiénes estaban
pendientes de documentacion, de los cuales se evidencia que algunos aprendices no

© N o ok

les han realizado visitas, no les han firmado actas y bitacoras.
Correos
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v G Cuentade Google X M FICHA-ocarreno053@gmailc: X & 1000810226 - Johan Alexander % | [E] Calendario de Google - Seman: X | @ (5) WhatsApp x |+ = X
<« c joogle.com/mail/u/0/#inbox/Qgre)HsbgXzl WXpPCMIKVxbzjBmInTSwRIQ ® % O 2
M Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico

« B 0 B B &

47 de 175 < >
/ Redactar B
2
& Recibidos 23
¥ Destacados e Pahula Alvarez @ n3mar3sepm. @ & i @
® Pospuestos prram
) cordial saludo instructora adjunto los tres pdf con la informacién correspondiente.
B> Enviados att. Pahula Andrea Alvarez Fajardo &
D) Borradores . cc: 1000331611
Ficha: 2620755
v Mas Pro: Tecnologa en Gestion Contable y de Informacién Financiera
+
Etiquetas +
3 archivos adjuntos + Analizado per Gmail O &
& PDF3_merged.pdf ' &3 PDF1-BITACORAS... ' B0 PDF2-F-ACTA 1- '
olga carrefio <ccarreno053@ m> mar dmar £53pm. Yy @ € i
para Pahula v
Buenas tardes
Los PDF los deben subir al ONE DRIVE, crear su carpeta con nombres y apellidos completos y dejar alli sus documentos.
Saludo
Olucel
@ Actualizar > >
H A Buscar
v G Cuentade Google X M Certificacion Luz Arias - ocarre: X & 1000810226 - Johan Alexander % | [E] Calendario de Google - Seman: X | @ (6) WhatsApp x|+ = X
& c mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQZ TVsdWhgmGKTKWBDRDMgKrexG ® % O 2
M Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico

€ o w B o i sde1’s < >
/ Redactar
- Certificacion Luz Arias  &ecbides x 2B
K Recibidos 2
Yr Destacados Angela Arias lun, 3mar, 504pm. gy @ & H
parami - @
@®© Pospuestos
Buenas tardes Instructora, Mi nombre es Luz Angela Arias de técnico operaciones comerciales y financieras, hasta el momento no he podido obtener min titulo porque no he podido hacer las précticas yo
B> Enviados ya llevo 1 afio trabajando como Aux contable pero no puedo cambiar mi contrato como aprendiz ya que la empresa no lo permite y adicional me estarian afectado de manera econémica. La opcién que me a
ofrece la empresa es brindarme una certficacion en donde indican todas mis actividades y funciones dentro de la empresa Por favor me puede ayudar a validar como las puedo aprobar para obtener mi
[ Borradores 1 ; N . - . N
titulo o mirar que ofra opci6n es factible para mi teniendo en cuenta mi trabajo.
v Més
Gracias y queds atenta a cualquier duda o inquietud +
Etiquetas +
Obtener Outlook para Android
[Mensaje acortado] Ver mensaje completo
olga carrefio <ocarreno053@gmail.com> mar 4mar, 454pm. fr @ & i
para Angela =
Buenas tardes
Debe acercarse al CSF y validar con la coordinadora de Etapa productiva
Saludos.
Olucel
@ Actulizar EY ("« Responder ) (> Reenviar ) (@) ?

-
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= M Gmail Q Buscar en el correo electrénico Erd ®
€« 0] 5 @ 45de1”s < >
/ Redactar e § B

1or favor, hagame saber i I0s recibe correctamente o si necestta que 10s envie e otra manera

O Recibidos > Gracias por su comprension y apoyo. Quedo atenta a su respuesta
¥r Destacados Saludos cordiales, @
® Pospuestos Diana Valencia
o & 040
B> Enviados . coeng ]
[ Borradores Mencuis - s @EDS !
v Més e
a5
Etiquetas + ol
@ Actualizar > >

H P Buscar

P Lh v v
w Nicolas Andrés Cardenas, Sara Osorio Chaparro-2504067, +57 300 4868520, +57 301 4395629, +57 302 8441... © &

i 1l Oferta
Presencialx
Sy 2025

2

Estudia Técnico en SERVICIOS

9:24p.m. v

‘. <
11 Oferta
Presencial\

2025

5

M&ﬁ-tmmwm’
ADMINISTRATIVA |
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H Oferta

pmsenc‘i&\

Il Oferta

v v 926p.m.
- ~
Il Oferta \ Il Oferta
Presencial Pmscn:ia:\

BITACORAS -OCTUBRE-NOVIEMBRE-DICIEMBRE ¥ ENERO

& [ 2umcon ooz | | B2 econ om0

o impartante

APRENDIZ: Keiler David Rada Teherdn

FICHA: 2770735

buen dia aparecida instructora me permito CoMpartir mis bitdcoras que tengo pendiente por firma a la fecha.
quedo atento a sus iMportantss comentarios cordial saludo.

Keiler Rads <radakeilers@gmail com> €\ Responder €, Responderatodos > Resnviar

KR
Para: @ Sandra Milena Susrez Prists

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expir: Vie 09/03/2035 832

zacié Bloquear remitente

A e de fuers desu

= BITACORAS-OCTUBRE-NOVL.
eue

APRENDIZ: Keiler David Rada Teherdn

FICHA: 2770735

Buen di iada instructora me parmi ir mis bitdcoras que tengo pandient por firma s Ia facha
quedo atento 3 sus impontants: comentarios cordial ssludo.

GOR-F-084 V02




SENA

N

viernes
| M s o ol Vg e g |
A-m-—m Emne un 1) archive POF con
Hoy

il Oferta 1l Oferta
Presencial\ Presencial\

——

il Oferta

930p.m. v

930p.m. v

~

Il Oferta
Presencial\

S

~

Il Oferta \

Pn;en(‘%

~

Il Oferta
Prosencial\

Laura Bonilla, Laura Rojas Martinez , Laura Vanessa Jiménez Corredor, Lized Remisio, Lizeth Daniela Suarez Urr...
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CE st Apreciade Apeendlx

Hoy

-
Il Oferta

vresem"i&l’\

~
il Oferta

Pmsenti&\

1l Oferta

Prvsenc’v&l’

832p.m. v/

~
Il Oferta

Pr\-scnﬁ&\

~

]
1 Oferta l\

Drvsenc'ab

-

11 Oferta
Presencial™

© @  Escribe un mensaje

©

GOR-F-084 V02




SENA

v G Cuentade Google X M ComScanner 260220251614 X & FICHA2770774 - Google Drive % | ® (5) WhatsApp x |+ = X
<« c mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQZ TVPBXSGChiCoXMiwbzkjiNv ® ¥ O a
= M Gmail Q, Buscar en el correo electronico = @ @&
< B O @ (S > a2de1s < > B
#/ Redactar B
3
K Recibidos & Kelly Johana Lopez Huguett n ¥
% Destacados Buenas noches instructora es q no me ha llagado el drive al correo lo confimo kellyjohanalopezhuguett@gmail. com Quedo atenta muchas gracias, quedo atenta Obte
@
@®© Pospuestos
B Enviados olga carrefio <ocarrenol gmail.coms jue,13mar, 6:44pm. (hace Sdias) Yy @ & H .
para Kelly ~ =
D Borradores L Con mucho gusto. te comparto el enlace
v Mis Ildrive google. comdrivelfolders/1giUBvARUOSRT7zi5fttyfY GgK-ze3AICusp=dive_link
saludos,
Olucel +
Etiquetas + -
Un archivo adjunto + Analizado por Gmail ©
[ SEGUIMIENTO ET... '
(€2 Responder ) ( ~ Reenviar )
@ Actualizar > >

=

EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2770774
EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 1

~ M Recibidos (53) - ocarreno05 %  [@ Calendario de Google - Editar - X + — X
< c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/appaintment/0I2hc65v8g 1tikfhbvbsedvsdv_b2Nhenllbm8wNTNAZ2 ThaWwuY259t * o Error §
Hacer una visita guiada | Comentarios
=4 e x < > Febrero2025
AGENDA DE CITAS PARA RESERVAR
DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
M1-CHARLA FICHA 2770774 16 17 18 Q 20 2 22
GMT-05
.z Fotoy nombre de la pagina de reservas o
- Fijate como se vera tu identidad en la pagina de res
BAM
[} Lugaruy reunilir!g 9AM
10 AM
Reunion presencial ~ nAM
*r——
SENA - Centro De Servicios Financieros, Kr 13 #6510, Bt 12PM
1PM
—  Descripcion
- A explique el servicio que brindaras. 2PM
a y en los corr
3PM
= @ ¥
4PM
ETAPA PRODUCT\VN
5PM
( atras epM

Taller de bitdcora
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EVIDENCIA FICHA 2770775
EPATA PRODUCTIVA PRESENCIAL MOMENTO 1
15 FEBRERO AL 15 MARZO 2025
Agendamiento visita para charla de etapa productiva y taller de vida.

~ M Recibidos (53) - ocarreno053@ X [E] Calendario de Google - Seman. X + - X
&« G % calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/28 #r @ B
. VY s N m
= l~¢ Calendario ( Hoy ) < > Feb—mar2025 Q @ @ (semma-~ ) (B | @) o
DoM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
oo 23 24 25 26 27 28 1
GMT-05
P @
Z W B i bl
.
[
® M1-FICHA 2770775 12M
Lunes, 24 febrero - 1200 - 1:.00pm ]
' < Invitar con un vinculo )
e M2-FICHA 2891606
, SENA - Centro
@ SENA - Centro De Servicios Financieros RS ]
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia M1-FICHA 2770775 1
12pm, SENA - Centro
= ETAPAPRODUCTIVA =T
SENA - Centro [}
Q1 Menos de 30 minutos antes =
M olga carreo
——
Cumpleafios apm
Tasks
5PM
Otros calendarios  + A
6PM
Dias feriados en Colombia 3
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| Agendamiento visita para charla de Bitdcora.
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GMT-05
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Eahearn 2095 PN BAM
Z O B8 X H
8 M1-FICHA 2770775 12M 9
Lunes, 24 febrero - 12:00 - 1:00pm
M2-FICHA 2891606
@  SENA-Centro De Servicios Financieros Tiam, SENA - Centro
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia M1-FICHA 2770775 1]
12pm, SENA - Centro +
= ETAPA PRODUCTIVA M2-FICHA 2891624 1
£ 30 minutos antes el >
[ olga carrefio
olga carrefio Lom
Cumpleafios
Tasks sem
Otros calendarios  + A oFM
Dias feriados en Colombia TPM >
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Evidencias Ficha 2770789
EVIDENCIAS PERIODO FEBRERO- MARZO 2025

MOMENTO 1
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EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2891606
EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 2
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reflejados en este calendario
Otros calendarios  + A sPM Restablecer evento original
Dias feriados en Colombia
6PM
iAsistiras? Si No. Tal vez v
7PM
>

Condiciones - Privacidad

-

GOR-F-084 V02




SENA

v G Cuentade Google

3 c =

calendar.

X | M Respuestanueva: APRENDIZS: X

E Calendario
—+ Crear ~

Marzo 2025 < >

2, Buscar personas

Mis calendarios ~
olga carrefio
Cumpleafios

Tasks
+ A

Otros calendarios

Dias feriados en Colombia

Condiciones - Privacidad

H A Buscar

v G Cuentade Google

3 c

=] E Calendario
+ crear -

Marzo 2025 <« >

[ ]
| Lunes, 10 marzo - 2:30 - 3:30pm
£ 30 minutos antes
3 olgacarreiio
M
- 3PM
olga carrefio
Cumpleafios e
Tasks
sPM
Otros calendarios ~ + A
Dias feriados en Colombia ePM
7PM
sPm

Condiciones - Privacidad

[« P

10 AM

1AM

2pM

025/3/4

< > Marzo 2025

[sEnaJEl
Tam - 12

o

& 1000810226 - Johan Alexander X

[E Calendario de Google - Semar.

Z W i

APRENDIZ SHARON YUNEISY
ESQUIVEL MORENO

Jueves, 6 marzo - 3:00 - 4:00pm

irse con Google Meet

meet.google.comicwf-baat-svw

Tu llamada de grupa tiene un limite de 1 hara
Disfruta de llamadas de grupa més largas y otras
funciones con el plan Google Workspace Individual @

Explorarplan  No, gracias

Jinvitados
2si, 1 pendiente(s)

e
',, olucel@gmail.com

@ sheronesquivel

'VISITA TRES DE LA APRENDIZ SHARON YUNEISY
ESQUIVEL MORENO.

olga carrefio
Organizador

30 minutos antes

olga carrefio

5?7 si No Tal vez

x

® (6) WhatsApp

[ visiTa 2 ESMERALDA GAR
1-2om

APRENDIZ SHARON YUNE|
3-4dpm

VIE

7

Lluvia suave

X | M Respuestanueva: APRENDIZS: X

(' Hoy

10 AM

calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/11

< > Marzo 2025

Z W8 i X

VISITATHELLEN GARCIA ALONSO

& 1000810226 - Johan Alexander X

[ Calendario de Google - Semar.

il 12

X

® (6) WhatsApp

VISITA HELEN GARCIA ALg
10 - 11am

[ REUNION

ttam -

Semana ~

s
) |
/X

a esta Aprendiz se le realizé la primera visita virtual

GOR-F-084 V02




SENA

SEGUNDA VISITA PRESENCIAL 10 DE MARZO 2025

v G Cuentade Google X | M Respuestanueva: APRENDIZS: X | & 1000810226 - Johan Alexander X [} Calendario de Google - Seman- X (8 (6) Whatshpp x |+ = X
€ 5 C % calend I alendar 025/3/11 ® % O 2
— . e s 7 ~N
= E Calendario  ( Hoy ) < > Marzo 2025 Q @ © (_semana -

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
+ crear ~

9 10 1 12 13 14 15

GMT-05
@

Marzo 2025 < > o Z @ i X
e oA ® REUNION

Viernes, 14 marzo - 11:00am - 12:00pm

1044

2 3 4 5 & T 8 VISITA HELEN GARCIA AL °
10~ flam

LRI - ("] Unirse con Google Meet o

e 1AM
o ® o0 n 2
meet google.com/vxr—jdxr-mrg

B w25 s ow B D +
2pm o 3invitados =
€& & U 2 8 0 4 = 1si, 2 pendiente(s)
16M
2, Buscar personas e‘, jenny.alexa2018@gmail.com
Organizador
26M luisa benavides@supernovadn.com
Mis calendarios ~ =
@ olgs carreio
olga carrefio 2P
minutos antes
g A 30mi
Cumplearios 4PM ™  jennyalexa2018@gmail.com
Tasks
O S RN s ;Asistiras? si No Talvez v
Dias feriados en Colombia 6PM
7eM
8PM >

Condiciones - Privacidad

H P Buscar

GOR-F-084 V02




SENA

TERCERA VISITA 17 DE MARZO 2025

[y s,

¥ G Cuentade Google X M Respuestanueva: APRENDIZS: X & 1000810226 - Johan Alexander X | [ Calendario de Google - Seman: X | @ (6) Whatshpp x |+

< G % mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQZ TVuwzvsb ZIXZvSFILkmtStTq ® % O

1
T

M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico

i
]
&

<« [ sdetms < > T
/ Redactar o B e}
= e » Respuesta nueva: APRENDIZ SHARON YUNEISY ESQUIVEL MORENO a las jue 6 mar 2025 3pm - 4pm (COT) @ B
ecibidos
Recibidos x
Destacados @
Pospuestos ® Calendario de Google <calendar-noreply@google.coms jue, 6 mar, 30Tp.m. (hace 12dias) ¢ @ & 3
@ roenmiv
B> Enviados d
D Borradores u olucel@gmail.com acepts la invitacion en la pagina del evento que compartiste.
v Mas
+
T o VISITA TRES DE LA APRENDIZ SHARON YUNEISY ESQUIVEL MORENO. o N —
iquetas nete con Google Meet
Cudndo
jueves 6 mar 2025 - 3pm — 4pm (Hora estandar de Colombia) Vinculo de la reunion
meet.google.com/cwf-bgat-sw
Invitados
olga carrefio - organizador
sharonesquivel194@gmail.com
olucel@gmail.com
Ver informacién de todos los invitados
Gon tecnologia de Calendario de Google. E| uso esté sujeto a la Politica de Privacidad y a las Condiciones del Servicio de Google.
Recibiste este correo electronico porque eres el organizador del evento. Para deiar de recibir estos mensaies, ve a la configuracion del Calendario, selecciona este calendario y cambia *Otras notificaciones”
@ Actualizar >

[«

GOR-F-084 V02




SENA

<« c 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2025/2/17pli=1 w C}

Calendario

-+ Crear ~

Febrero 2025 < >
o L M X J v s

% 27 2 2 30 A 1

&, Buscar personas

Mis calendarios ~

olga carrefio
Cumpleafios
Tasks

Otros calendarios  + A

Dias feriados en Colombia

Hoy

< > Febrero 2025

CALENDARIO DE VISITAS DEL 2025

Verifica que eres td

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
2 27 28 29 30 3t 1feb
.
2 3 4 5 6 7 8 -
9 10 1 12 13 14 15
+
16 17 18 19 20 21 22
@ Sam Reunion de Seg
® 10am MI-FICHA 2771
2mas
23 24 25 2 27 28 1mar
® flam M2-FICHA 289" © 8am Visita 1 SENA Es
® 12pm M1-FICHA 277(
® 1pm M2-FICHA 2891
>

= C Calendario
-+ Ccrear ~

Marzo 2025 <
o L M X J v s

23 24 325 2 27 28 1

2, Buscar personas

Mis calendarios ~

olga carrefio
Cumpleafios
Tasks

Otros calendarios  + A

Dias feriados en Colombia

< > Marzo 2025

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
23 24 25 26 27 28 1mar
® Tlam M2-FICHA 28%° O 8am Visita 1SENA Ex
@ 12pm M1-FICHA 277t g

® Tpm M2-FICHA 2891

2 3 4 5 6 7 8

.
© Tlam SENA JENNY A © Tpm VISITA 2 ESMER Dia de la Mujer —
® 3pm APRENDIZ SHA
9 10 11 12 13 14 15
® 2:30pm VISITAT HELI @ 10am VISITA HELEN
® 2:30pm VISITAT HELI © Tiam REUNION
+
1 17 @ 19 20 21 22
® 130pm V3ESMERAL (TN
23 24 25 2 27 28 29
Dia de San José
30 3 1:abr 2 3 4 5
>

GOR-F-084 V02




SENA

N

FICHA 2891606 — M2
FICHA 2891609 — M2
FICHA 2891624 — M2
FICHA 2891627 — M2

FICHA 2770775 - M1
FICHA2770774 — M1
FICHA 2770789 — M1

CAPACITACION M2 =

CAPACITACION M1 =

REVISION DE DOCUMENTACION

DE ALGUNOS APRENDIXCES QUE ENVIARON PARA REVCISON DE LAS FICHAS M5

2620755 - M5
2620764 — M5
2620763 — M5
2686263 — M5
2686270 — M5
2686290 — M5
2686288 — M5
2686260 — M5
2686259 — M5
2672899 - M5
2686286 — M5
2672907 - M5
2714127 - M5

VISITAS REALIZADAS

GOR-F-084 V02




SENA

¢ ¢ (=

M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocar

IW Calendario
+ Crear ~

Febrero 2025 < >

2, Buscar personas

Mis calendarios ~
olga carrefio
Cumpleafios

Tasks

Otros calendarios

+

Dias feriados en Colombia

X

[ Calendario de Google - Semar

10 AM

nam

12 PM

X+

calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/167pli=1

Febrero 2025

LUN

17

3 o

18 19

Z O B i X

Reunion de Seguimiento V-3 RAFAEL
AAVILA

Viernes, 21febrero - 9:00 - 10:00am

:

meet google.c

/psh-owur-gni
Seguimiento Etapa Productiva
30 minutos antes

olga carrefo

® % 0
Semana ~
VIE

< c =

M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocar

lW7 Calendario
+ crear ~

Febrero 2025 <

&, Buscar personas

Mis calendarios ~
olga carrefio

Cumpleanos

Tasks

+ A

Otros calendarios

Dias feriados en Colombia

X

[ Calendario de Google - Sema

Hoy | < >

10 AM
nam

12 PM

X+

calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/167pli=1

Febrero 2025

LUN

17

@

3 o

18 19

/Z O B

M1-FICHA 2770774 10AM

Viernes, 21febrero - 10:00 - 11:00am

SENA - Centro De Servicios Financieros
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia

ETAPA PRODUCTIVA
30 minutos antes

olga carrefio

M1-FICHA 2770774
10am, SENA - Centro
M2-FICHA 2891609
1lam, SENA - Centro
M2-FICHA 2891627 1]
12pm, SENA - Centro

® % O
Semana
VIE

GOR-F-084 V02




SENA

& c %

M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocar

IV Calendario
+ Crear ~

Febrero 2025 < >

2, Buscar personas

Mis calendarios ~

olga carrefio
Cumpleafios
Tasks

+

Otros calendarios

Dias feriados en Colombia

X

[ Calendario de Google - Semar

10 AM

nam

12 PM

X+

calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/167pli=1

Febrero 2025

LUN MAR MIE

17 18 19

Z O B3

® M2-FICHA 2891609 1AM

Viernes, 21 febrero - 11:00am - 12:00pm

@ SENA - Centro De Servicios Financieros
Kr 13 #6510, Bogots, Colombia

ETAPA PRODUCTIVA
£l 30 minutos antes

M olga carrefio

M1-FICHA 2770774 1(
10am, SENA - Centro
M2-FICHA 2891609
1lam, SENA - Centro
M2-FICHA 2891627 1]
12pm, SENA - Centro

« > C =

M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocar

IV Calendario
+ crear ~

Febrero 2025 <

&, Buscar personas

Mis calendarios ~
olga carrefio

Cumpleanos

Tasks

+ A

Otros calendarios

Dias feriados en Colombia

X

[ Calendario de Google - Sema

Hoy | < >

10 AM
nam

12 PM

X+

calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/167pli=1

Febrero 2025

LUN MAR MIE

17 18 19

® & O
.
@ Semana
VIE

M1-FICHA 2770774 1
10am, SENA - Centro
M2-FICHA 2891609
1lam, SENA - Centro
M2-FICHA 2891627 1]
12pm, SENA - Centro

GOR-F-084 V02




SENA

v M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X [T Calendario de Google - Seman: X +

<« c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/237pli=1

E Calendario ( oy ) < > Feb-mar2025
s W i X
+ crear - ® Visita 1SENA Esmeralda Garzén 25

Martes, 25 febrero - 8:00 - 8:54am

Febrero 2025

DoLoM X E

% 7 18

2 3 4 s o 3 invitados =
= 150, 2 pendiente(s)

e 10 m 2 - ()

® 7 or ® Esmelda Garzon

G- Organizador

o olga carrefio
2 3 a4 s

&, Buscar pet ycorrea@dnp.gov.co

£l 30 minutos antes

Esmelda Garzon

R

Mis calendarios

® Hubo cambios en los detalles del evento que solo se

P4 olga carrefio B N
- 9 ven reflejados en este calendario

Cumpleafios
Restablecer evento original
Tasks

N asaiaes
Otras calendarios  £ASIStirés? si No Tal vez v

Dias feriados en Colombia 7PM

Q @ & ((semens - ) (

JUE

27

u}

VIE

28

= X

Verifica que eres td

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X Calendario de Goegle - Seman: X +

<« (] 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/237pli=1

= ECaIendario Hy ) < > Feb-mar2025

DOM LUN MAR

23 24 25

+ crear ~

GMT-05

Eahrars 23095 PN 8 AM

Z W B8 i X

® M2-FICHA 2891606 1AM

Lunes, 24 febrero - 11:00am - 12:00pm

@ SENA - Centro De Servicios Financieros

Kr 13 #6510, Bogota, Colombia M1-FICHA 2770775 13
12pm, SENA - Centro
= ETAPA PRODUCTIVA ‘M2-FICHA 2891624 1

£ 30 minutos antes

f3 olga carrefo

olga carrefio Lom
Cumpleanos

5PM
Tasks
Otros calendarios + A 6PM
Dias feriados en Colombia 7PM

a @ & ‘:“.SEmana -:'\r

JUE

27

VIE

28
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SENA

v M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X [ Calendario de Google - Seman

X+

c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/237pli=1

<«
= E Calendario
+ Crear ~
GMT-05
Eahrarn 708 s S 8 AM
Z 1
8 M1-FICHA 2770775 12M

@

Lunes, 24 febrero - 1200 - 1:00pm

SENA - Centro De Servicios Financieros
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia

ETAPA PRODUCTIVA

£l 30 minutos antes

¥ olga carrefio
olga carrefio 4om
Cumpleafios

sPM

Tasks
Otros calendarios + A 6PM
Dias feriados en Colombia 7PM

Feb - mar 2025

LUN MAR

24 25

= X

Verifica que eres td

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X

+

Eahea:

Q

Calendario de Google - Sema

(] 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/237pli=1

IV Calendario | Hoy )

Crear ~
GMT-05
-~ amE PREEN 8 AM
Z W B2
M2-FICHA 2891624 1PM

Lunes, 24 febrero - 1:00 - 2:00pm

SENA - Centro De Servicios Financieros
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia

ETAPA PRODUCTIVA

0 30 minutos antes

f3 olga carrefo
olga carrefio Lom
Cumpleanos

5PM

Tasks
Otros calendarios + A 6PM
Dias feriados en Colombia 7PM

>

Feb - mar 2025

LUN MAR

24 25

VIE

28
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SENA

v M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X 7] Calendario de Google - Seman: X + — *

<« c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/27pli=1

= P calendaria ( Hov ) ¢ > Marzo 2025
Z @ X

® SENAJENNY ALEXANDRA VISITA 2 3 4 5 6 7 8

Lunes, 3 marzo - 1:00am - 12:00pm

- CEIETEY o .

]
meet.google.comiucm-wymu-ugy
4 invitados
o
=" 1si, 1no, 2 pendients(s) = ?
jenny.alexa2018@gmail.com
ew Organizador A JENNY ALEXA
Jenny n - 12pm
B o +
ax luisafebg2012@gmail.com
luisa.benavides@supernovadn.com ‘ VISITA 2 ESMERALD,
1= 5om ]
© ol carreiio -
£l 30 minutos antes
i i APRENDIZ SHARON
[ jenny.alexa2018@gmail.com 3-dpm
® Hubo cambios en los detalles del evento que solo se
ven refleiadas en este calendario
s Asistiras? Si No Tal vez v
Dias feriados en Colombia >

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X

Calendariode Google - Semar. X + - X

<« (] 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/27pli=1 ® ¥ ]

[«

[ calendario ( vy ) < > Marmn2ms Qa ® &
g W i X

+ oreer - 5 @ VISITA2ESMERALDA GARZON 6 7 8

Jueves, 6 marzo - 1:00 - 2200pm

GMT-05
Marzo 2025 <
&AM o Unirse con Google Meet o
D L M X J V S -
meet.google.com/ueh-xisj-kve
23 24 25 2 27 28 1 9AM
2 3 4 s & T 8 o 3 invitados
10 AM =" 15i, 2 pendiente(s) 8 ?
s 1 m © ®W w1
o o 0D m & & Esmelda Garzon
TAM - Organizador
Pl 24 25 26 27 2 29 o I -
olga carreno
0 @ 1 2 3 a4 s e +
< Yct1809@gmail.com
&, Buscar personas 1PM em—
TA 2 ESMERALD
—  Buena tarde, 1
2PM -
Mis calendarios A visita sena.
3PM .
olga carrefio £ 30 minutos antes APRENDIZ SHARON
3-4pm
Cumpleaiios aem (9 Esmelda Garzon
Tasks s _ Huhna ramhine an Ins detallss dsl susntn mis cnln <s
Otros calendarios + A s Asistiras? Si No Tal vez v
6PM
Dias feriados en Colombia >
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SENA

v M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X 7] Calendario de Google - Seman: X + — *

<« c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/27pli=1

Hy | < > Marsa2028

E Calendario
Z WO i X

+ crear - 2 ® APRENDIZ SHARON YUNEISY 6 7 8
ESQUIVEL MORENO

Jueves, 6 marzo - 3:00 - 4:00pm

Marzo 2025 < >

DL M X J v s -
[¥] Unirse con e Meet
23 4 25 22 27 B 1 9AM

meet.google.com/cwf-bgat-svv

[}

10 AM
Q Tu llamada de grupo tiene un limite de 1hora
B o ® w®w 20 @ = A Disfruta de llamadas de grupo mas largas y otras
funciones con el plan Google Workspace Individual @

0 @ 1 2 a3 a s 12PM Explorar plan  No, gracias +
o g
&, Buscar personas 1M — .
o 3invitados VISITA 2 ESMERALD;
=Y 25 1pendiente(s) & 1-2
2PM e(s)
Mis calendarios A~ e olga carreio
3PM ¥ Organizador
olga carrefio . APRENDIZ SHARON
@ oucelegmailcom 3-4pm
Cumpleafios apm
_— @ sharon Esquivel
asks
5PM
Otros calendarios  + A iAsistiras? si No Tal vez v
6PM
Dias feriados en Colombia >

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X

Calendariode Google - Semar. X + - X

) Verifica que eres td

[«

< c 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/107pli=1 ® T 7}

[J calendario (W ) < > Marzo2025 Q@ & (semma- ) (B @)

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
+ e - 9 10 11 12 13 14 15
GMT-05
@
Marzo 2025 < »
9AM

D L M X J V S

Z W 8 i X

® VISITATHELLEN GARCIA ALONSO

Lunes, 10 marzo - 2:30 - 3:30pm

£ 30 minutos antes +
[  olga carrefio
VISITA1 HELLEN G
3IPM 2:30 - 3:30pm
Mis calendarios A
aem
olga carrefio
Cumpleanos 5PM
Tasks
6Pm
Otros calendarios +
7PM
Dias feriados en Colombia >
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SENA

v M Biticoras Ficha 2620763 - ocar. X [T Calendario de Google -

Seman: X+

<« c 23 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/107pli=1

= E Calendario

/Z W i X

® VISITATHELLEN GARCIA ALONSO

Lunes, 10 marzo - 2:30 - 2:45pm
(¥} con Google Meet o

meet.google.comiogo-mher-hfa

o 3 invitados =

1si, 2 pendiente(s)
e olga carrefio
v .
Organizador
emartinm@sena.edu

0 Helen Alonso

£ 30 minutos antes

9 olga carrefio

i Asistirds? si No Tal vez v

Otros calendarios + A

Dias feriados en Colombia

Marzo 2025

LUN MAR

10 "

VISITA1 H|
2 :

= X

Verifica que eres td

[
-

VISITA HELEN GARCH

10 - flam p’

REUNION

Tam - 12pr

+
>

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 - ocarr X

Calendario de Google -

Semar. X+

<« (] 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/107pli=1

IV Calendario [ Hy | < >

DOM
+ crear ~ 9
GMT-05
Marzo 2025 <
9AM
o L M X J v s
23 24 25 26 277 8 1 10 AM
2 3 4 5 & 7 8
nam

1 o B o9 20 N o2 2PM

1PM
0 m 1 2 3 a4 s
&, Buscar personas 2pM
3PM
Mis calendarios A
. aem
olga carrefio
Cumpleanos SPM
Tasks
6Pm
Otros calendarios +
7PM

Dias feriados en Colombia

Marzo 2025

LUN MAR

10

/7 0

JUE VIE sAg

x 14 15

® VISITA HELEN GARCIA ALONSO

Viernes, 14 marzo - 10:00 - 11:00am

- =y

meet google.co

2 2 invitados
" 1si,1pendiente(s)

e olga carrefio
=

Organizador
0 Helen Alonso

£ 30 minutos antes

3 olgacarrefio

o Asistiras?

iduc-peet-mkk

No

Tal vez

.
k]
0 VISITA HELEN
I 10 - tlam 9
REUNION
am - 12pm
=)
+
v
>
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SENA

N

~ M Bitdcoras Ficha 2620763 -ocar X [I Calendario de Google - Seman: X + = X
<« c 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/3/107pli=1 @® i} L, @ Verifica que eres ti
: . -\"‘ T
= |7 Calendario ( Hy ) < > Marzo2025 Q @ @ (semma~ | (B | @) = °
DoM LUN e s - VIE SAB
—+ Crear ~ /2 o x
9 10 14 15
GMT-05
® REUNION @
Marzo 2025 <

Viernes, 14 marzo - 1:00am - 12:00pm

’ ¢

>
D L M X J Vv S
2 24 25 2% 27 8 1

8

2 3 a4 5 & 7

o meet.google.comivxr-jdxr-mrq 9
9 10 0 m 2 ®wW W s REUNION

3 invitados fam - 12pm
o

% o 1B 1% 20 A m 2PM S 15, 2 pendiente(s) =2
23 24 25 % 27 28 B . .

o e jenny.alexa2018@gmail.com +
3 @mn 1 2 3 & s ¥ Organizador

2, Buscar personas 2pM luisa.benavides@supernovadn.com
VISITAT HEYIETS o olga carrefio
] ‘ 3IPM 2:30 - 3:30pm

Mis calendarios ~ Q1 30 minutos antes

apm . .
olga carrefio [¥ jenny.alexa2018@gmail.com
Cumpleafios sPM
Tasks ¢ Asistiras? si No Tal vez v

6PM
Otros calendarios + A

7PM
Dias feriados en Colombia >

EVIDENCIA DEL CORREO ASIGANADO PARA LOS APRENDICES

Ocarreno053@gmail.com
https://drive.google.com/drive/folders/1giUBvAhuOSp77zi5fttyfYGgK-zc3A9C

EVIDENCIA DONDE REPOSAN TODOS LOS DOCUMENTOS DE LOS APRENDICES

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Form
s/Allltems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20com
partidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FFo
rms%2FAllltems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartid
0s%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VI
SITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Daled%2D08dfde297505

CONCLUSIONES
1. Cargar los formatos en cada momento como corresponden segin el momento.
2. Realizar visitas PENDIENTES DE MARZO PARA UN TOTAL DE 100
3. Acomodar todas las fichas de los momentos segtin sea el caso por nimero de ficha.
4. Renombras los archivos para poder tenerlos en cuenta en la revision de la cuenta de
cobro.
5. Los archivos estan en la carpeta pero no estan organizados, por consiguiente no se tienen
en cuenta y debo realizar 100 visitas y 30 certificaciones.
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https://drive.google.com/drive/folders/1giUBvAhuOSp77zi5fttyfYGgK-zc3A9C
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FETAPA%20PRODUCTIVA%20PRESENCIAL%2F2025%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTE%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505

SENA

N

PROGRAMA_FORMACI MOMENTOs  |!DENTIFICAD
INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE _| ON OR_FICHA

OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2620755
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2620764
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2620763
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686263
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686270
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686290
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686288
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686260
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN] MOMENTO 5 2686259
OLGA LUCIA CARRENO LEON CONTABILIZACION DE OPER4 MOMENTO 5 2672899
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 5 2686286
OLGA LUCIA CARRENO LEON CONTABILIZACION DE OPER4 MOMENTO 5 2672907
OLGA LUCIA CARRENO LEON CONTABILIZACION DE OPER4 MOMENTO 5 2714127
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN| MOMENTO 1 2770775
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN| MOMENTO 1 2770774
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN] MOMENTO 1 2770789
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 2 2891606
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 2 2891609
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 2 2891624
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN|] MOMENTO 2 2891627
ANA LORENA POLANCO VALENCIA SERVICIOS COMERCIALES Y| MOMENTO 3 2922116

Se Realiza informe detallado de la gestion realizada del 15 de febrero al 15 de marzo 2025 de acuerdo

con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.7447085 del 10 de
febrero del 2025.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
FIRMA O
ACTIVIDAD / DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar las actividades correspondientes MARZO OLGA LUCIA Participacion
al seguimiento etapa productiva de los CARRENO Virtual
aprendices acorde a la programacién LEON
realizada por la Coordinacion.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ | APRUEBA . .
NOMBRE OBSERVACION PARTICIPACION
EMPRESA (S1/NO)
VIRTUAL
Yulv E Avila V EP SENA CSF S| Sin PARTICIPACION
uly Esperanza Aviia Vargas RDC Observaciones VIRTUAL
Sandra Mil Sus Priet EP SENA CSF S| Sin PARTICIPACION
andara liena sSuarez rrieto RDC Observaciones VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Reporte de horas de Sofia plus.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OLGA LUCIA CARRENO LEON

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2891627 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

17/03/25 8:14
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

17/03/25 8:14
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 59,80

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2770717 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

17/03/25 8:14
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

17/03/25 8:14
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PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

FICHA 2891611 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

17/03/25 8:14 Page 5 of 8



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica 'y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

17/03/25 8:14
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Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 59,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: OLGA LUCIA CARRENO LEON

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

17/03/25 8:14 Page 7 of 8
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