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LA TEBAIDA

PERSONERIA

PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA.

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. 003-2025

La Personeria de La Tebaida Quindio, en atencion a lo dispuesto por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
el Decreto 1860 de 2021 realiza la invitacion publica a participar en el proceso de seleccion de minima cuantia
a los interesados gue cumplan con las condiciones contenidas en los estudios previos y en esta invitacign,
para que presenten sus ofertas a través de la piataforma del SECOP II, en la oportunidad que sehale el
cronograma del proceso de seleccian.

1. ASPECTOS GENERALES.

La Personeria de La Tebaida Quindio, pone a disposicion de los interesados fa invitacion publica para la
seleccion del conlratista encargado de ejecutar el siguiente objeto: ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO
Y PUBLICITARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES MISIONALES DE LA PERSONERIA
DE LA TEBAIDA QUINDIO, DE CONFORMIDAD CON EL MANUAL VISUAL DE LA ENTIDAD.

Los estudios y documentos previos que incluyen el anélisis del sector, la invitacion publica, asi como
cualquiera de sus anexos estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —
SECOP Il - https colormbiacompra agyv.ca'secop/consulte-en-el-secop-i

La seleccion del contratista se realiza a través de la modalidad de minima cuantia, razon por la cual todo
interesado debera acogerse a los términos de la invitacion puablica.

1.1. PUBLICACION DEL PROCESO EN EL SECOP Il

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en cumplimiento
de lo establecido en los Decretos 1082 de 2015 y 1860 de 2021, LA PERSONERIA DE LA TEBAIDA QUINDIO,
pone a disposicion de los interesados la invitacion puablica, decumento que contiene la informacion particular,
las condiciones, y los requisitos del proceso de seleccion, por lo cual se recomienda a los interesados leerlos
completamente, toda vez que al participar en el proceso de seleccion, se entiende que tienen conocimiento
de los mismos y de las modificaciones introducidas.

Se informa que el pliego electronico dispuesto en la plataforma SECOP Il y la presente invitacion pdblica se
complementan entre si, por lo que sera responsabilidad de los interesados y proponentes hacer una revisién
minuciosa de ambos documentos y cumplir los requisitos dispuestos por la entidad,

1.2 CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

La invitacion es publicada el dia sefialado en el cronograma, en el Portal Unico de Contratacion SECOP Il y
se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso en aplicacion del
Articulo 66 de ta Ley 80 de 1993, con el propésito que desarrellen su actividad durante la etapa precontractual,
contractual y post contractual en el proceso de contratacion, realizande oportunamente las recomendaciones
escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias y demas actuaciones que se realicen
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durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacién y documentacion que soliciten y
gue no esté publicada en el referido portal.

1.3 LIMITACION A MIPYMES.

En virtud del Decreto 1860 de 2021. et presente proceso de seleccién podrd ser limitado a MIPYMES
Colombianas con minimo un (1} afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1.- El valor del Proceso de Contratacicn sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambic que para el efecto determina cada dos arios el
Ministeric de Comercio, Industria y Turismo.

2.- Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas dentro del térming indicado en el cronograma del proceso. Las solicitudes para limitar el
proceso recibidas por fuera del término indicado en el cronograma o aguellas que no cumplan las condiciones
indicadas en la invitacion o en el Decrelo 1860 de 2021, no seran tenidas en cuenta.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contraciual,

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
numeral.

131. ACREDITACION DE MIPYME.

La Mipyme colombiana debe acreditar que tiene el tamaric empresarial establecide por la ley de 1a siguiente
manera;

» Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contader publico, adjuntando copia
del registro mercantil,

> Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia de! certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercic o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, ¢ las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen,

NOTA 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda
canforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
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prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para et inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

NOTA 3. Si el proceso es limitado a Mypimes sélo podran presentar ofertas las Mipymes o de proponentes
plurales integrados unicamente por Mipymes.

13.2. LIMITACION TERRITORIAL

La Personeria esta facultada para limitar territorialmente la convocatoria a Mipyme Colombianas con domigilio
en el departamento o municipio donde se va a ejecutar el contrato, esta circunstancia sera definida por la
Entidad y comunicada en la fecha indicada en el crenograma a fravés de aviso informativo publicado en el
SECOP L.

NOTA: Si el proceso de seleccion se limita territorialmente a Mipyme Colombianas con domicilio en el
departamentc o municipio donde se va a ejecutar el contrato, los proponentes deberan acreditar domicilio
principal en la jurisdiccion respectiva, en tal senfide, no seran admisibles las ofertas presentadas por
proponentes que cuenten con agencia o sucursal en el respectivo municipio o departamento, lo anterior en
concordancia con el Concepte C-041 de 2022 expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Plblica
Colombia Compra Eficiente.

Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE.
2.1, TIPO Y OBJETO DEL CONTRATO

En razon al tipo de prestaciones requeridas y a la forma como se desarrollaran las obligaciones se trata de un
contrato de “PRESTACION DE COMPRAVENTA”, cuyo objeto es: ADQUISICION DE MATERIAL IMPRESO
Y PUBLICITARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES MISIONALES DE LA PERSONERIA
DE LA TEBAIDA QUINDIQ, DE CONFORMIDAD CON EL MANUAL VISUAL DE LA ENTIDAD.

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
CLASIFICACION UNSPSC Ei contrato objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el

Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC} contenido en la direccion:
http:ffwww colombiacompra.gov.coiclasificacion con los siguientes codigos:

SEGMENTQS FAMILIA CLASE DESCRIPCION
55000000 55120000 55127200 55121714: Pendones.
55000000 55120000 55127200 55121718: Sefales informativas
55000000 55120000 55121900 55121907 Tableros de avisos
$2000000 82100000 82101800 82101802: Servicios de produccion publicitaria
82000000 82100000 g2101800 | 82121505 Impresion  promacional o

n publicitaria
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NOTA: Los anteriores cdigos se relaciona de manera informativa, puesto que para el proceso de Seleccion
que se pretende celebrar, NO es necesario que los proponentes u oferentes se encuentren clasificados en
tales codigos, pues el proceso contractual que se pretende celebrar corresponde a una Minima Cuantia y se

encuentra exento del requisito habilitante: Registro Unico de Proponentes R.U.P, conforme al Articulo 6 de la
ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto fey 019 de 2012,

2.2, ESPECIFICACIONES Y ALCANCE DEL OBJETO.

A continuacion, se relacionan las especificaciones técnicas y cantidades de los insumos que requiere la
Personeria de La Tebaida Quindio.

Los logos y disefios seran suministrados por la entidad.

DESGRIPCION
CANTIDAD

Aviso interno de 1,70 metros de ancho x 0.35 metros.

Letras y logo elaborados en acrilico 3D encantoneradas con un grosor de 10 centimetros,
En corte laser, caracteres independientes (logo de la Personeria en 1a version horizontal)
adheridos directamente a la pared. Instalado en la entidad.

Sefialética de la entidad tamafio 30 centimetros de largo x 15 centimetros de alto elaborado
en acrilico cristal (transparente) de 5mm, con vinilo impreso a full color en alta definicion
adherido al espejo por la parte posterior con dilatadores en acerc inoxidabie y lenguaje braile
repujado.

Camnet corporativo, tamafio 8,5 *5,5 centimetros, impresos en PVC, con pelicula anti
rayones, impresion de alta calidad, con cintas azules marcadas con ¢l logo y porta camet
de silicona vertical de color azul.

Impresién de flyer

Tamafo: A5 (14,8 x 21 centimetros)
Material: Papel Propalcote de 150 gramos 1000
Impresion; 4x4 tintas (Full color)

Terminado: refilado

Pendén + arafia

Impresion segln disefio: Impresién digital en ploter full color, Alta resolucion
Material: Estructura Metalica y Banner 13 oz. 1
Acabados: Ojales

Tamaifio 2 mefros * 1 metras

Carta del trato digno

Impresion segun disefio en propalcote calibre 30C gramos
Tamafio: 1
Ancho:70 centimetros

Largo: 100 centimetros
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Misidn y vision
Impresidn segin disefio en propalcote calibre 200 gms.
Tamafio: 4
Ancho:35 centimetros

Largo: 48 cenlimetros
Tablero acrilico borrable, fabricado en acrilico transparente de 5 milimetros de espesor con
medidas de 70 centimetros x 100 centimetros, con fondo en disefio impreso ubicado en la

parte posterior, con 4 puntos de anclaje con dilatadores en acero inoxidable, instalado en la L
entidad.

Impresion en plastico, impresa a full color segun disefio.

Tamafio: 1

Alto 70 centimetros
Ancho 100 centimetros

ASPECTOS AMBIENTALES Y SOCIALES: En cumplimiento del paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 0142 de 2023, la Personeria, hizo la verificacion
de los posibles aspectos ambientales y sociales aplicables al proceso de contratacidn, encontrando que, por el
objeto y alcance de las obligaciones derivadas del mismo, no resulta procedente la inciusion de estos aspectos
en fas condiciones técnicas del contrato

23.  LUGAR DE EJECUCION:
El contrato sera ejecutado en el municipio de La Tebaida Quindio, lugar de la entrega de los insumos.
24, VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presupuesto oficial del contrato se ha determinado en la suma de DOS MILLONES CIENTO
SETENTA Y OCHO MIL PESOS ($ 2.178.000) MICTE, el valor del contrato incluye todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacicnadas con el cumplimiento del objeto del contrato.

La mencionada suma se encuentra respaldada con el certificado de disponibilidad presupuestal Nro.
20250018 por la suma de $ 2.200.900.

2.5, FORMA DE PAGO: La Personeria de La Tebaida Quindio, cancelara al proveedor el valor del
contrato a través de un solo pago, de conformidad con el valor ofertado; previa presentacion de la factura o
cuenta de cobro (segin régimen tributario) especificando los insumos entregados, junto con el recibo a
satisfaccion por parte del supervisor y la acreditacion de los pagos correspondientes al sistema de seguridad
social integral. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad del PAC y derecho a turno.

Las demoras por la presentacion inoportuna de la factura o falta del lleno de los requisitos para la realizacion
del pago correspondiente, seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna

~
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26.  DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES:

Los gastos ocasionados por la suscripcidn, el perfeccionamiento y la legalizacion del contrato, tales como
tributos, fotocapias, entre otros gastos, correran a cargo del contratista.

Los descuentos que se aplicaran son los que se relacionan a continuacion segiin informacion de la Secretaria
de Hacienda del Municipio.

Estampilfa ProAdulto Mayor 4%

Estampilla ProHospital 2%

Estampilla Procultura 1%

Tasa ProDeporte 1,5%

Retencion en la fuente: Si NO es declarante 6% del valor antes del (VA Si es declarante 4% del valor antes
de IVA,

Retencion del IVA: 15% del IVA facturado

RetelCA segtin Estatuto de Rentas y Actividad econdmica entre el 4xmil y 10xmil

2.7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de 15 dias calendario, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio.

28.  OBLIGACIONES DE LAS PARTES
™ 281. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.8.1.1. Obligaciones Generales.

1.- Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia administrativa y bajo su propia responsabilidad.
Por lo tanto, no existe ni existira ningdn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral del CONTRATISTA o de las
personas que el contratista vincule con la Personeria.

2.- Presentar cuenta de cobro o factura {segn el régimen tributario) con la descripcion detallada de los bienes
entregados, ante el supervisor del contrato quien tendré la obligacion de avalar la informacion ante el
Ordenador del Gasto para la autorizacién del respective pago.

3.- Guardar la debida y completa reserva sobre la informacion y los documentos de que tenga conocimiento
o a los que tenga acceso en virtud de |z gjecucion del contrato.

4 - Qbrar con lealtad, diligencia, oportunidad y buena fe en la ejecucion del contrato, evitando dilaciones
injustificadas en las actividades contratadas.

5.- Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del
mismo de conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos
n regiamentarios.
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6.- Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, manteniendo los pagos al dia

durante la ejecucion del contrato, en cumplimiento de lo dispuesto en ef inciso segunde y paragrafo primero
del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

7 - Aender las observaciones y sugerencias de mejora realizadas por el funcionario encargado de ejercer
vigilancia y control del contrato.

8 - Asistir a las citaciones que la Entidad le realice en forma verbal o por escrito.

9.- El contratista debera asumir los valores de los impuestos, tasas y contribuciones que estén determinados
por la Ley para la contratacion con la Personeria de La Tebaida.

2.8.1.2, Obligaciones Especificas

1.- Entregar el material impreso y publicitario, de acuerdo con las cantidades y especificaciones técnicas
definidas por la entidad, dentro del plazo establecido en el contrato.

2.- Reemplazar el material impreso y publicitario que resulte dafiado o en mal estado, sin ningdn costo para
la Personeria, previo requerimiento que realice el supervisor del contrato.

3.- Garantizar la entrega del material impreso y publicitario en las instalaciones de la Personeria municipal
ubicada en la Carrera 6 Nro. 12-27 piso 2 del municipio de La Tebaida Quindio; los gastos de transporte
cofreran por cuenta del contratista en Ia entrega.

4 - Asumir los valares de los impuestos, tasas y contribuciones que estén determinados por la Ley para la
ﬂ contratacion con Entidades Estatales y en especial, aquellas que aplican a la Personeria segin las normas
del municipio de La Tebaida.

5.- Atender las recomendaciones y/o sugerencias que la Personerfa efectile por intermedio del funcionario
designado para ejercer la vigilancia y cantrol del contrato.

6.- Cumplir con las obligaciones sefialadas en el Estatuto def Consumidor (Ley 1480 del afio 201) enlo que
corresponda.

7.- Garantizar ios valores ofertados en la propuesta economica durante ia vigencia del contrato.
8.- Constituir las polizas de cumplimiento y actualizarias segln las modificaciones que sufra el contrato.

9.- Allegar con la presentacion de la factura o cuenta de cobro (segun el regimen iributario) los comprobantes
de a entrega realizada

2.8.1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
1.- Aprobar las garantias solicitadas en el contrate.

2.- Suscribir el acta de inicio.

ﬁ 3.- Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto det contrato a través del funcionario encargado de
gjercer las labores de supervision, vigilancia y control.
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4 - Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas en el contrato.

5.- Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control de la ejecucion
del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de los aportes al Sistema De
Seguridad Secial {Salud, pension y Riesgos Laborales), asi como de los aportes parafiscales en caso de estar
obligado(a) a ello.

6.- Exigir del CONTRATISTA la ejecucion idonea del objeto del contrato.

7.- Recibir a satisfaccion los bienes por parte del CONTRATISTA, cuando éste cumpla con las condiciones
establecidas en el contrato.

2.9. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

El contratista para la ejecucién def contrato, actla con autonomia administrativa y financiera en el
cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, &, ni su personal contraen relacion laboral alguna con
LA PERSONERIA DE LA TEBIADA QUINDIO. Asl mismo, debera cumplir durante la ejecucion del contrato
con la acreditacion de aportes al sistema integral de seguridad social en los términos de ley y se obliga a
mantener indemne a la entidad, de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa las
actuaciones del contratista o su personal con ocasion de la ejecucion del contrato.

De la misma manera, la relacion juridica que se configure con la aceptacion de la oferta, queda
sometida a las clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion y terminacion unilateral del
contrato, asi como a la declaratoria de caducidad, (siempre que la Ley 80 lo permita) en caso de
presentarse las circunstancias legales previstas para ello.

210.  MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones por parte del contratista, la Personeria impondra
a éste multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000}, sin que éstas sobrepasen del 5 % del valor
total de! contrato, para conminario a cumplir las obligaciones incumpfidas. Las muiltas sdlo podran imponerse
mientras se halle pendiente la ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Las
multas se impondran mediante resolucion motivada susceptible de impugnar mediante el recurso de
reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993, Previamente a la imposicion de la multa, 1a
entidad requerira al CONTRATISTA para que explique el incumplimiento dentro del término que le sefiale y
aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado en las disposiciones legales
vigentes. En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria
de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor equivalente al CINCO POR
CIENTO (5%) del valor total del contrato, previo agotamiento del procedimiento consagrado en las
disposiciones legales.

241.  CONTROL Y VIGILANCIA

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista a favor de la
Entidad Estatal Contratante (Personeria de La Tebaida, Quindic}, estara a cargo del Personero o quien haga
SuS veces.
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3, CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracian al monto del contrato que se pretende ejecutar, que resulta ser inferior al diez por ciento
(10%) de ta menor cuantia de la Personeria, para el presente proceso de seleccion se dara aplicacion a las
disposiciones legales contenidas en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 por lo cual se adelantara un proceso
de escogencia bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia.

El marco legal del presente PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA y fa comunicacién de
aceptacion que se derive de su adjudicacion, esta conformado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley
2069 de 2020 asi como las adendas, formatos y anexos de la invitacion publica,

3.2, CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso se encuentra consignado en el pliego electronico del SECOP I, motivo por el cual,
se invita a los interesados o proponentes a consultar las distintas etapas y fechas del proceso en dicha
plataforma.

NOTA: Sera obligacién del contratista firmar electronicamente el contrato segun los términos y condiciones
del SECOP II.

3.3 REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

ﬁ La Entidad Estatal puede modificar la Invitacion Pablica a través de Adendas expedidas antes del vencimiento

- del plazo para presentar ofertas. La Entidad Estatal debe publicar fas Adendas en los dias habiles, entre las
7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para preseniar ofertas a
la hora fijada para tal presentacion.

La Entidad Estatal puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el términc para fa
presentacion de las cfertas y antes de la adjudicacion del contrato. La adenda serd publica en el SECGP II.

3.4, ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de fa plataforma del SECOP Il y no serd
posible presentar documentos en fisico o mediante correo electronico (salvo cuando se trate de
indisponibilidad de la plataforma, debidamente certificada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente) en este caso la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para acluar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que
Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https:/iwww.colombiacompra.gov cossecop-ifindisponibilidad-en-gl-secop-ii.

Para la notificacién en casos de indisponibilidad debidamente certificada, el Personeria de La Tebaida Quindio
pone a disposicion de los interesados el siguiente correo electrénico  contactenos@personeria-
ﬁ latebaida.gov.co
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Para los procesos en SECOP |I, los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la entidad estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La entidad solo recibira una oferta por proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o grupos. En
caso de presentarse para varios procesos de contratacion con ia entidad, el proponente debe dejar constancia
para qué proceso presenta su ofrecimiento. La presentacion de la propuesta implica la aceptacion vy
conocimiento de !a legislacion colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las
condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente si se hace a través del SECOP Il ¢!
proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

El proponente asumira todos fos costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta. La entidad en
ningun caso serd responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar salvado con la firma
de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde
manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

Los proponentes adjuntaran la propuesta econdmica con el valor discriminado de cada item en el SECOP I,
junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta econdmica publicado por ia entidad.

Los oferentes deberan elaborar la oferta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro de ella toda fa
informacion exigida de conformidad con o solicitado en fa presente invitacion.

$i el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto det contrato causa dicho impuesto,
la PERSONERIA lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

La oferta debera estar suscrita por el oferente persona natural, el representante legal de la persona juridica,
o el representante designado del consorcio o la unidn temporal. En todo caso podra otorgarse poder
debidamente conferido para la suscripcidn de Ia oferta.

La oferta debera presentarse en idioma castellano con todos los documentos, formularios, apéndices. Se
debera allegar Ia respectiva oferta de conformidad con los formatos ANEXOS.

34.1. RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta se presenta a través de SECOP I, el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia
rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II". Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la
plataforma del SECOP I bloguea a los proveedores la opcion del retiro de ofertas. En este sentido, basta el
retiro de la oferta en la plataforma del SECOP |1, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

34.2. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS,

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP |l a la fecha
y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira recibir mas
propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.
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Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista de
oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son plblicas y cualquier persona puede consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el
plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por
medios distintos al SECOP 1l 0 que no sean presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de
Uso del SECOP L.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad dei SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Cerfificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP " o en
el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
nitps: /www colombiacompra.gov.coisecop-ifindisponivilidad-en-el-secop-il.

3.4.3. CONTENIDO DE LA OFERTA

La propuesta debera contener toda la documentacion exigida por la Entidad para la acreditacion de los
requisitos habilitantes y Ia oferta economica.

Los anexos y formatos dispuestos por LA PERSONERIA deberan ser diligenciados teniendo en cuenta las
condiciones del proceso.

Si el proponente pretende acreditar un criterio de desempate, debera aporlar la documentacion que
corresponda segun las reglas del proceso y la normatividad vigente.

3.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

a.- Que ¢l proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibifidad o prohibicion previstas en a legislacion para contratar.

b.- Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los
literales g} y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad soio admitira la oferta presentada
primero en el tiempo.

¢.- Que &l proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

d.- Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursaen la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada con la disolucion de la persona
juridica.

e.- Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante, o apartdndolos no ic haga de forma correcta.

.- Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad, es decir
documentacion que no corresponde a la realidad.

g.- Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal.
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h.- Que la propuesta econdmica no se aporte firmada o se aporte firmada por la persona que no cuente con
la facultad legal para hacerlo.
i.- No entregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta, cuando se exija como requisito
habilitante.
j.- Que el objeto social o actividad comercial del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita
gjecutar el objeto del contrato.
k.- Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas, asi:
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado con la firma
de quien suscribe el correspondiente documenio al pie de la misma y nota al margen del documento donde
manifieste clara y expresamente la correccion realizada
.- Que e! proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las unidades o
cantidades sefialadas en el formato de oferta econdmica.
m.- No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0} el
proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.
n.- Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.
a. Presentar mas de una oferta econémica.
b. Presentar la oferta extemporaneamente, salvo en los casos de indisponibilidad de conformidad con el
numeral 3.4 de la invitacion,
¢. No presentar oferta econdmica.
d. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, previo requerimiento que se le
efectue al proponente.
e. No justificar el valor ofertado de acuerdo con el requerimiento del comité evaluador,
f. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion

m publica.

o 9. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural, presente o haga parte
en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las propuestas seran rechazadas.
h. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y
no cuente con la autorizacion suficiente del érgane social.
i. Cuando el valor ofertado en ia plataforma SECOP ||, sea diferente al consignado por el proponente en la
oferla economica que se presente como anexo.
j. Cuando el precio ofertado supere el presupuesto oficial, serd causal de rechazo de Ia propuesta.
k. Cuando el precio unitario ofertado de cualguier item, supere el valor tope unitario sefalado por la
entidad (Valor del mercado establecidg por la Entidad), serd causal de rechazo de la propuesta.
. Las demas previstas en la ley.

4. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La Personeria de La Tebaida Quindio, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de orden
juridico, técnico y econdmico de la oferta de menor valor y determinara sobre la ADMISION o NO ADMISION
de la misma, teniendo en consideracion los siguientes requisitos:

~
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41. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES.
4.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Podran participar en el presente proceso de seleccion objetiva, las personas naturales o juridicas, consorcios
o uniones temporales; plenamente capaces que cumplan con las condiciones exigidas en la presente
invitacion y cuyo objeto social o actividad mercantit comprenda la realizacion de actividades directamente
relacionadas con el objeto del contrato, esto es, los servicios fitogréficos, de impresion de material
publicitario o afines.

41.2. REGISTRO MERCANTIL.

Si es persona natural debera adjuntar €l certificado de inscripcion en el registro mercantil expedido por la
camara de comercio respectiva, con una fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes contado
desde el momento del cierre del proceso de seleccion, cuya actividad comercial debe guardar relacion con el
objeto a contratar, esto es, los servicios litograficos, de impresién de material publicitario o afines.

413. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Si es persona juridica, debera aportar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio que no puede ser superior a un {01) mes contado desde el momento del cierre del
proceso de seleccion. La duracién de la persona juridica debera ser equivalente, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, a la de! plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un {1)
afio mas. Asi mismo debera acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el 6rgano de administracion
ﬁ competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato si a ello hubiese lugar, y en general, garantizar
el cumplimiento de todas sus obligaciones; el objeto social de la persona juridica debera guardar relacian con
el objeto del contrato, esto es, los servicios litograficos, de impresion de material publicitario o afines.

Los consorcios o uniones temporales deberan adjuntar a la propuesta el documento constitutivo del consorcio
0 union temporal, donde indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y sefialaran los
términos, condiciones y porcentajes de participacion en la propuesta y en 1a ejecucion del contrato,

Asi mismo, se debe indicar la designacion de la persona que para todos los efectos los representara, sefialando
las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. También se establecera la forma
como se adoptaran las decisiones, en caso contrario, la entidad entendera a lo decidido por el representante
lega! designado.

Cuando ef Representante Legal de las personas juridicas que integran el Consorcio o Union Temporal, de
conformidad con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio tenga
limitada su capacidad para contratar, debera acompaiiar a la propuesta la correspondiente autorizacion del
drgano directivo o asamblea de socios de las personas juridicas u organo competente, a traves de la cual lo
autoriza para tales fines.

La autorizacion del organo directivo o asamblea de socios de las personas juridicas u drgano competente,
ﬂ debera acreditarse a mas tardar a la fecha del cierre del proceso, esto en virtud de! articulo 5 de la Ley 1882
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de 2018. Ambas personas, naturales o juridicas, deberan desarrollar actividades u objetos sociales o
profesionales relacionadas con €l objeto del contrato que se pretende adjudicar.

41.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Si es persona juridica y su documento de constitucion NO es expedido por la Camara de Comercio, debera
presentar el DOCUMENTO EXPEDIDO PCR LA AUTORIDAD COMPETENTE, mediante el cual acredite su
personeria juridica y el nombramiento del representante legal.

42, REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

El proponente debera acreditar el Registro Unico Tributario de la Persona Natural, Persona juridica o de cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, cuando sea el ¢aso.

4.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (ANEXO NO. 1).

La carta de presentacion de la propuesta se elaborard a partir del modelo suministrado, la cual debe estar
debidamente suscrita por el propoenente o representante legal de la persona juridica, o por el representante
del consorcio o union temporal, cuya calidad sera verificada. Cualquier enmendadura que contenga la
propuesta, debera ser aclarada y rubricada por el oferente en la misma propuesta.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte

del proponente (persena natural, persona juridica, integrantes consorcio o unién temporal) de no encontrarse

incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la ley, ni en conflicto de intereses que

m pueda afectar el normat desarrolio del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto

" 0 a la ejecucion del contrato. Sin perjuicic de lo anterior, debera presentar el anexo de encuentra de
inhabilidades que se encuentra como anexo a la invitacion.

44, FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debe presentar la fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente ya sea persona natural ¢ del
representante legal para el caso de persona juridica, asi mismo de todos los integrantes que conforman los
consorcios 0 uniones temporales segun sea el caso. Para el caso de proponentes extranjeros debera
presentar fotocopia de! pasaporte o documento equivalente.

45, CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL.

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 41 de la Ley 80 de 1993 (del perfeccionamiento del contrato),
modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente y el contratista deberan acreditar que
se encuentran al dia en el pago de aportes relativos al sistema de seguridad social integral (salud,
pension, riesgos laborales), asi como Parafiscales (SENA, ICBF Y CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR), cuando corresponda. Por o anterior, los proponentes deberan acreditar el requisito en los
siguientes términos:

~

@® Personeria Tebaida Correo electronico; contactenos@personeria-latebaida.gov.co

. Direccion: Carrera 6 # 12 — 27, CAM oficina 202 La Tebaida, Q.
Conmutador: (606) 7368979 ext. 118
www.personeria-latebaida.gov.co

N
it R




¥
¥

LA TEBAIDA
Sians «

PERSONERIA
451. PERSONAS NATURALES (ANEXO NO. 2A).

Si el proponente es persona natural, debera encontrarse afiliada como cotizante y a paz y salvo al Sistema
General de Seguridad Social (SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES, cuando corresponda éste ltimo),
al momento de presentacion de la propuesta y/o al cierre del proceso.

Para la acreditacién de éste requisito, los proponentes deberan diligenciar y presentar la certificacion
dispuesta por la Entidad, la cual se encuentra anexa a la presente Invitacion, ADICIONAL, sera necesario que
se presente la PLANILLA PAGA que acredite estar al dia con los Sistemas de Seguridad Social Integral
(SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES, cuando corresponda este Uitima), de conformidad con los
términos dispuestos en el Decreto 1990 de 2016, expedido por MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL. E! Ingreso Base de Cotizacién IBC, no podré ser inferior al Salario Minimo legal Mensual Vigente.

Quien no esté obligado a cotizar al régimen de pensiones debera informarlo por escrito, manifestando e
régimen legal que sustenta tal circunstancia y presentando los soportes del caso, tales como: {acto
administrativo que reconoce la pension, la devolucion de aportes, entre otros).

452. PERSONAS JURIDICAS (ANEXO NO. 2).

En armonia con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando la contratacion se realice
con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de los empleados, & los sistemas
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiane de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

ﬂ La acreditacion de este requisito se realizara a través de certificacion dispuesta por la Personeria de La

Tebaida Quindio en la presente Invitacién Piblica, la cual debera estar suscrita por ef revisor fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituida la sociedad,
el cual en todo caso no sera inferior a los seis meses anteriores a la celebracién del contrato, En
el evento en que la sociedad no tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Cuando la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, se debera aportar copia de la cédula de ciudadania,
copia de la tarjeta profesional y el cerlificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta
Central de Contadores.

Para la presentacién de ofertas por parte de personas juridicas sera indispensable acreditar el requisito
sefialado anteriormente.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En este evento el oferente deberé anexar copia de! acuerdo de page correspondiente y el comprobante de
pago soporte del mes anterior al cierre de proceso de seleccion.
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Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de contratacion estatal de
conformidad con el Ultimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

453. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (ANEXO NO. 2 Y/O ANEXO 2A, SEGUN
CORRESPONDA].

La acreditacion del requisito de APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES, por parte de los Consorcias o Uniones Temporales, debera realizarse de manera separada
por cada integrante, cumpliendo con lo dispuesto anteriormente para las personas naturales o juridicas, segln
sea el caso.

486. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM.

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el Gobierno
Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumpfimiento de las obligaciones para
todas las personas que hayan suscrite titulos alimentarios.

El articulo 6° ibidem sefala las consecuencias de la inscripcion en el Registro de Deudores Afimentarios
Morosos; en los siguientes términos:

“(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con
sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actie
tomo representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado (...)."

Los proponentes (persona nalural o representante legal de la persona juridica) deberan acreditar este requisito
ﬁ mediante la presentacion del certificado de deudores alimentarios morosos, el cual se genera ingresando a la
Carpeta Ciudadana Digital https://carpetaciudadana.and.gov.co/

En caso de consorcios o uniones temporales, cada inlegrante (persona natural o representante legat de la

persona juridica) debera presentar el certificado de deudores alimentarios morosos en los terminos aqui
expuestos,

47, CONSULTA DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL Y DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

Los proponentes, persona natural, asi como el representante legal de la persona juridica y los integrantes del
Consorcio o Unidn Temporal segin sea el caso, deberan presentar la evidencia de la consulta en el boletin
de responsabilidad fiscal de la contraloria general de la repiblica, el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la procuraduria general de la nacion, el certificado de antecedentes judiciales expedido por la
policia nacional y del registro nacicnal de medidas correctivas. Sin perjuicio de lo anterior, la Personeria de
La Tebaida, podra hacer la verificacion correspondiente.

ﬂ La persona juridica debera presentar tnicamente fa consulia en el boletin de responsabilidad fiscal de la
A contraloria general de la republica y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria

general de la nacion.
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48.  COMPROMISO ANTICORRUPCION (ANEXO NO. 3).

E compromiso debera hacerse en el formato anexo en la presente Invitacién y se contraera bajo la gravedad
de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del formato.

En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, deberan diligenciar
o suscribir este formato, en las condiciones establecidas en la presente invitacion y el formato, presentandolo
con su propuesta.

49, MULTAS Y SANCIONES (ANEXO NO. 4).

Con el proposito de verificar que el proponente no esté incurso en inhabilidad por incumplimiento reiterado de
contratos estatales, debera presentar con su propuesta, el formato difigenciado que se anexa a la presente
invitacién. el cual se entiende prestado bajo 1a gravedad de juramento con la suscripcion del mismo.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar por separado el
respectivo formato o un Gnico formato suscrito por la totalidad de los integrantes.

440.  SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD (ANEXO NO. 8).

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar ei contrato respectivo con el Personeria de

La Tebaida Quindio, quienes se hallen dentro de al menos una de las causales de inhabilidad o

incompatibilidad descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,

Articulos 1,2, 3y 4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucion Politica de Colombia y en las demas normas
[ ) legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y disposiciones
concordantes para participar en el presente proceso de seleccion de minima cuantia, seran excluidos del
proceso de Seleccion y la Personeria de La Tebaida Quindio ejercera contra ellos las acciones legales
pertinentes.

Los representantes legales de las personas juridicas ¢ de los Consorcios o Uniones Temporales que deseen
participar, estan sujetas a los anleriores condicionamientos.

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo con la Personeria de
La Tebaida Quindio, quienes se hallen dentro de al menos una de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
Articulos 1, 2, 3y 4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucion Politica de Colombia y en las demas normas
legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y disposiciones
concordantes para participar en el presente proceso de seleccion de minima cuantia, serén excluidos del
proceso de seleccion y la Personeria de La Tebaida Quindio ejercera contra ellos las acciones legales
pertinentes.
ﬂ Los representantes legales de las personas juridicas o de los Consorcios o Uniones Temporales que deseen
artitgpar, eslan sujetas a los anteriores condicionamientos.
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411, ACREDITACION LEGAL DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL. (ANEX0S
6Y7).

Compromiso de Constitucion de Consorcio o Union Temporal. Si el Oferente se presenta a través de un
Consorcio o Unién Temporal, debe anexar a la Oferta ef compromiso de constitucion del Consorcio o Union
Temporal, segtn sea el caso. La omision de este documento o de la firma de sus integrantes y la falta de
designacién de! Representante o de las facultades, alcances y limitaciones del representante en la etapa
precontractual, contractual y post contractual, serd causal de rechazo de la oferta, esto sin perjuicio del
régimen de subsanabilidad vigente (Art. 5 Ley 1882 de 2018).

No se acepta la conformacién de consorcios o uniones temporales, cuyos miembros, personas naturales o
personas juridicas cuyo objeto social ¢ actividad mercantil no tenga relacién con el objeto def presente
proceso. Sera obligatorio un minimo de participacion del 30% de cada une de los integrantes en cada
unién temporal o consorcio oferente en el presente proceso precontractual, esta situacion debera
constar en el correspondiente documento consorcial o de union temporal. La inobservancia de esta
condicion sera causal de rechazo de la oferta.

El oferente Consorcio o Uniones Temporal debera presentar documento que lo constituye en el formato anexo
en la presente invitacion el cual debera cumplir como minime con lo siguiente:

a.- Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata de Union Temporal,
sus integrantes deberan sefialar los términos y extension (actividades y porcentaje} de su participacion en la
oferta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previe y escrito de la
PERSONERIA DE LA TEBAIDA.

ﬂ b.- Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de [a Union Temporal.
c.- Sefialar que la duracién del Consorcio o Unidén Temporal no serd inferior a la del plazo de ejecucion y
liquidacion del contrato y un (1) afic mas.

NOTA: Los miembros o integrantes del consorcio o union temporal que sean personas juridicas, deberéan
anexar los certificados de Existencia y Representacion Legal de persena juridica, respectivamente, en 10s
mismos términos consignados en la presente la invitacidn pablica para las perscnas juridicas oferenles.

EL OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA OFERENTE O DE LAS PERSONAS JURIDICAS
MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL, DEBEN GUARDAR RELACION CON EL OBJETO
DEL CONTRATO A CELEBRAR.

5. REQUISITOS ECONOMICOS.
5.1. VIGENCIA DE LAS CFERTAS (ANEXO 1)

Los interesados que deseen participar en el presente proceso de invitacidn publica, tendran en cuenta que
sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias calendario, contados a partir de la
fecha de la presentacion de la oferta.
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52. OFERTA ECONOMICA (ANEXO 5)

Las ofertas deberan ofrecer integramente la totalidad de los items, especificaciones y cantidades descritas en
el factor econdmico de la Invitacion Pablica, por lo tanto, LA PERSONERIA no admite presentacion de
propuestas parciales, ni alternativas.

La oferta econémica debera estar suscrita por el proponente persona natural o el representante legal de la
persona juridica o representante del proponente plural {Consorcio o Union Temporal).

Considerando que el MENOR VALOR es el UNICO CRITERIO DE CALIFICACION en los procesos de
minima cuantia, los defectos presentados en la OFERTA ECONOMICA, no podran ser subsanados por
los oferentes, generando con ello el rechazo de plano de la oferta, de conformidad con el Art. 5 de la
Ley 1882 de 2018.

NOTA 1: El valor del contrato se ha estimado en la suma de DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO
MIL PESOS ($ 2.178.000) M/CTE, el valor del contrato incluye todos los gasios, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del contrato

Por o antericr, la oferta econdmica se debera realizar teniendo como base el VALOR TOTAL UNITARIO
establecido por la entidad arrojado por el Estudio del Mercado.

NOTA 2: Los anteriores precios incluyen IVA, cuando corresponda.

NOTA 3: Cuando el precio unitario ofertado de cualquier item, supere el valor tope unitario sefialado
ﬂ por la entidad (Valor del mercado establecido por la Entidad), sera causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 4: Para determinar el valor total ofertado por cada proponente, La Personeria de La Tebaida Quindio,
sumara el valor de los items, y el resultado de dicha sumatoria, sera el valor de la(s) propuesta(s). Lo anterior,
sin perjuicio de que la entidad proceda a realizar correccion aritmética, cuando asi lo considere necesario.

NOTA 5: Teniendo en cuenta que el valor unitario por cada bien es el registrado por el oferente en su
propuesta, éste sera el que rija durante el termino de ejecucion del contrate y el mismo no sufrira ninguna
modificacién.

NOTA 6: Todos los valores unitarios consignados en la(s) oferta{s) economica(s) deberan venir sin decimales,
es decir, redondeados al peso.

NOTA 7: "La evaluacion de las propuestas econdmicas debe hacerse sobre el precio real ofrecido por cada
proponente, esto es, con la inclusion de los impuestos, que se entienden parte del precio. Asi, si un oferente
pertenece al régimen comdn y ello influye en el precio ofertado, la ponderacion se debe hacer sobre el precio
final, sin importar si en el proceso existen otros oferentes gue no son responsables de dicho impuesto, por

pertenecer al régimen simplificado” (Concepto expedido por Colombia Compra Eficiente dado en respuesta a
la consulta No, 4201912000006665).

~
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La Personeria considera que la cotizacion presentada se ajusta a los requerimientos de la Entidad, ya que
cumple con las especificaciones técnicas y los precios son acordes al mercado, si se tiene en cuenta los
descuentos y deméas gastos que debe asumir ef proveedor en condicion de contratista.

La solicitud de cotizaciones, la cotizacion y el anélisis de precios se encuentran anexos y relacionados en el
Estudio del Sector realizado para el presente proceso, el cual hace parte integral del expediente.

6. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.
6.1. EXPERIENCIA:

6.1.1. EXPERIENCIA GENERAL EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL
OBJETO DEL CONTRATO.

El proponente debera acreditar el gjercicio de actividades comerciales referentes al objeto del contralo, esto
es su objeto social (persona juridica), o actividad comercial (persona natural), guarde relacion directa con los
servicios litograficos, de impresién de material publicitario o afines y se acredite que su fecha de
inscripcion y registro ante la camara de comercio respectiva es igual o superior a un (1) afio al cierre del
proceso.

Lo anterior, se verificara con el cerlificado de existencia y representacion legal en el caso de personas juridicas
o con el certificado mercantil para las personas naturales. En caso de consorcios o uniones temporales, este
requisito debera ser acreditado de manera individual por cada uno de los integrantes.

™~ §12. EXPERIENCIA ESPECIFICA.

Para el presente proceso de seleccion, los interesados deberan acreditar experiencia en méximo UN (01)
contrate debidamente ejecutado, suscrito con una entidad pablica o privada, cuyo objeto este relacion con el
presente proceso, es decir, de servicios litograficos o de impresion de material publicitario, y cuya valor
sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del total del presupuesto oficial estimado para el presente
proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, para lo cual se tomara el valor del
SMMLV al momento de 1a finalizacion de los respectivos contrates.

Para acreditar la experiencia especifica, el proponente deberéa aportar certificado de los contratos ejecutados
expedido por entidades publicas yfo privadas o copia del contrato y su correspondiente acta de terminacion o
liquidacion. Si se trata de experiencia con particulares, serd valido el certificado o copia del contrato con la
factura o cuenta de cobro expedida por el contratista.

En caso de Consorcio ¢ Union Temporal, este requisito podra ser acreditado en su fotalidad por al menos uno
de los integrantes.

NOTA 1: No sera valido para acredilar esta experiencia la copia del contrato o la carta de aceptacion de la
oferta, cuando se trate de contratos con entidades publicas.

El proponente podra acreditar la experiencia con entidades piblicas a través de la presentacion de copia del
acta de terminacion o liquidacion del contrato.
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NOTA 2: Los documentos sefialados con los que se acredite la experiencia deberan indicar lo siguiente:
a) Ohbjeto del contrato
b) Numero de! contrato (en caso de que exista)
c) Entidad contratante, teléfono y direccion
d) Nombre del contratista (Si se ejecutd en union temporal o consorcio identificar los integrantes y el

porcentaje de participacion siendo este el que se tomara para validar el presupuesto oficial de los contratos
ejecutados o adjuntar documento consorcial o de unidn temporal)

g) Fecha de iniciacion (Aplica cuando la experiencia se contabilice con tiempo)
fyFecha de terminacion (Aplica cuando la experiencia se contabilice con tiempo)
g) Valor final del contrato

h) Firma de la persona competente.

Nota 3: Los contratos en ejecucion, no seran validos para demostrar la experiencia especifica.

Nota 4: La Personeria de La Tebaida Quindio, se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta
la adjudicacion, a informacion aportada por el proponente, y a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes
gue considere convenientes tales como: cextificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion, estados
financieros, copia de pago de impuestos, efc.

6.1.3. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento del articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciont el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto
1082 de 2015, se establece el siguiente criterio diferencial para Mipyme, de acuerdo con los resultados del
analisis del seclor, como condicién habilitante la siguiente experiencia especifica:

Ndamero de contratos para la acreditacion de la experiencia especifica.

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme de conformidad con lo previsto en
el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas gque los modifiquen, sustituyan o complementen, podra acreditar la experiencia especifica solicitada
en el proceso con un (1) contrato adicional al contrato inicialmente previsto, para un maximo de dos (2)
contratos.

Tratndose de Proponentes Plurales los criterios diferenciates solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el Consorcio o en la Unién Tempeoral.

NOTA: Los criterios diferenciales para Mipyme ne rigen si la convocatoria se encuentra limitada a Mipyme
segun las reglas determinas en la invitacion publica y el Decreto 1860 de 2021.
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62.  FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN

POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

Teniendo en cuenta el analisis de oportunidad y conveniencia y ateniendo el objeto contractual y el alcance
de las obligaciones, no resulta aplicable fo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciono
el articulo 2.2.1.2.4.2.16 al Decreto 1082 de 2015.

6.3. CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con la Ley 2069 de 2020, ¢! articuio 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por &l
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y atendiendo la forma de pago, no se exigird al proponente acreditar
capacidad financiera.

6.4. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto del oferente que
presente el precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas y de calidad requeridas
por la Entidad; para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el Decreto
Unico Reglamentario 1082 det afio 2015. En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Adicionalmente a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, con relacion a la propuesta de menor precio cuando se
dé la hipétesis establecida en dicha disposicion. En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar
por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar
desierto el proceso.

La entidad podré adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los
requisitos minimos habilitantes exigidos, siempre que la oferta salisfaga los requerimientos técnicos y de
calidad contenidos en los presentes esiudios previos y en la invitacion pUblica. En caso de empate en el menor
valor, la entidad adjudicara el proceso al proponente que haya entregado primero la oferta entre los empatados
de acuerdo con el orden de entrega de las mismas, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, junto con la propuesta u oferta constituye para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

7. CRITERIO DE SELECCION

La Personeria seleccionara la oferta mas favorable, lo cual, de conformidad con la Ley, serd aquella que
presente el precio mas bhajo ofertado y cumpla los requisitos exigidos.

No obstante, cuando de conformidad con la informacion a su alcance la entidad estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
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por ¢! ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando ¢l valor de la
misma responda a circunstancias objetivas del oferente y su oferta, que no ponen en riesgo €l proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho oferente.

Nota: De conformidad con lo establecido en el articuio 30 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la verificacion de los
requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el oferente con el precio mas bajo. En caso de
que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del oferente ubicado en segunde lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

8. CORRECCIONES ARITMETICAS.
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

a. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta economica, cuando exista un efror
que surja de un calculo meramente aritmético cuando fa operacién ha sido erréneamente realizada.

b. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal
del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por exceso ai numero entero siguiente del peso
y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5} se aproximara por defeclo al nimero
entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio ofertado.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas la entidad estatal utilizara las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional, tal y como lo
prescribe el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de
2021 (Factores de desempate y acreditacion)

REGLA 1.- Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que frata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.42.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el

inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citade
anteriormente. :

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
ﬂ 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
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inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estata! debera definir
en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones v los documentos con los
que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articule 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

Considerando que por disposicién legal en los procesos de seleccion de minima cuantia el proponente
no obtiene puntaje por concepto de apoyo a la industria nacional, la acreditacion de este requisito se
cumplird asi:

Promocion de Bienes Nacionales.

En los procesos de seleccion en donde el objeto contractual comprenda ia comercializacion de bienes la
entidad aplicara la regla de desempate de acuerdo a las siguientes consideraciones.

Un bien es nacional si esta inscrito en el Registro de Productores de Bienes Nacionales (RPBN). En ese
entendido, son bienes nacionales:

« Agquellos totalmente obtenidos en el territorio colombiang;
« Los bienes elaborados en el pais can materiales nacionales;

« Bienes que hayan sufrido una transformacion sustancial en funcion de un porcentaje minimo de valor
agregado nacional o un proceso de produccion sustancial.

EIRPBN es administrado por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Puede ser solicitado y consullado
en la Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE), y utiliza la clasificacion arancelaria de los bienes. En
consecuencia, la regla de desempate para preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros stlo debe concederse al proponente si éste cuenta con el respectivo RPBN
para los bienes que ofrece.

En ese sentido, para ser aplicar a esta regla de desempate por promacion de bienes nacionales debe cumplir
con:

« Contar con la publicacion del registro a través def VUCE previo al momento del cierre del presente proceso
de seleccién.

« Allegar copia simple del documente con el registro y/o captura de pantalla del VUCE.

()

@® Personeria Tebaida Correo electronico: contactenos(@personeria-latebaida.gov.co

e Direccidn: Carrera 6 # 12 — 27, CAM oficina 202 La Tebaida, Q.
Conmutador: {606) 7368979 ext. 118
www.personeria-latebaida.gov.co

I
VL et L

Nt L _—




Y

LA TEBAIDA

R R T

PERSONERIA

» El proponente que acredite que cuenta con al menos un (1) bien inscrito en ef Registro de Productores de
Bienes Nacionales (RPBN) que corresponda efectivamente a los bienes objeto de adquisicion en el presente
proceso, podra aplicar a esta regla de desempate.

« LaFEntidad Estatal realizara la validacién de la informacion allegada por el proponente en el VUCE de forma
directa.

« Enel caso en el cual el bien que cuente ¢on el Registro de Productor de Bienes Nacionales se encuentre
a nombre de un tercero que haga parte de la cadena de produccion ylo distribucion, sera valido siempre y
cuando se adjunte un documento suscrito entre las partes, es decir, Proponente y el tercero que cuenta con
el Registro, donde se pueda establecer la relacion comercial en donde el tercero proveera dicho bien al
amparo dei Instrumento en conjunto con el respectivo registro.

En aquellos casos en que, de acuerdo con el objeto contractual, no existan bienes colombianos relevantes,
no exista oferta nacicnal de los mismos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, o el objeto
comprenda la prestacion de servicios, la Entidad Estatal aplicara la regla de desempate al proponente que
vincule ef porcentaje minimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas por prestacion de
servicios colombianos, que no poadra ser inferior al 99% del lotal de empleados y contratistas asociados al
cumplimiento del contrato.

Para acreditar este requisito el proponente debera presentar documento debidamente suscrito en el que se
compromete a vincular empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, que no podra ser
inferior al 90% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato.

REGLA 2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términas del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion
de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditard dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de fa Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccidn expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos v, & falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o Ia autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segiin correspenda, presentard un certificade, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
gue mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esté constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerde con los dos incisos anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de manera previa y
expresa el fratamiento de esta informacion, en los términos del literal &) del articulo 6 de fa precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criteric de desempate.

REGLA 3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del
Trabajo de la respectiva zana, que hayan sido conlratados con por o menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
cuando esta es inferior a un {1} afio y que manifieste adicionalmente gue mantendré dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrate.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su nomina estd en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacitn de por lo menos €l veinticinco por ciente (25%) en la estructura plural y aportar como minima el
veinticinco por ciento {25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
. aun {1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

REGLA 4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficianas de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido et requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persana juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un ceriificado, en
el que se acredite, bajo ia gravedad de juramento, las personas vinculadas en su ndmina y el nimero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Sclo se tendra en cuenta 1a vinculacion de aquellas personas que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayer a un (1) afo
contado a partir de la fecha del cisrre del proceso. Para los casos de constitucion inferior & un (1) afio, se
tendra en cuenta a aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1} afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador,

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nitmero de trabajadores

vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y
- que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.
a Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el oforgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un centificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que o
firma.

La mayor proporcién se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajacores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

REGLA 5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom ©
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialar4 las personas vinculadas a su nomina, y el nimero de identificacion y nombre
de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquelias personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de |a fecha del cierre del proceso, Para los casos de
constitucion inferior a un {1) afio, se tendra en cuenta a aquelles que hayan estade vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El iempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afic o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
ﬂ a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de Ja nomina de sus integrantes pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del propenente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberd
aportar 1a copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en 1a cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos

sensibles, de acuerdoe con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de Ia informacion de

estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,

palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa e tratamiento de la informacidn, en los

términos del literal a) del articulo € de la Ley 1581 de 2042, como requisito para el otorgamiento del criterio
ﬂ de desempalte.
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REGLA 6. Preferir la propuesta de persenas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo
cual presentaré copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, i) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv} cualquier ofro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en procesa de
reintegracion © reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esté constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademéas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes piurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas det cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacidn, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion
de cada una de las personas en proceso de reincorparacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos

ﬂ sensibles, de acuerdo con el articulo § de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como son ias personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

REGLA 7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales;

7. 1, Esité conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerde con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 ylo el incise 1 del numeral § del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reinlegracion, para lo cual ef representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
{50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta consiituida por madres cabeza
de familia y/o perscnas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
ﬁ acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el
: veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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7.2. Elintegrante del proponente plural de que frata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%} de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1, ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del propenente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1, lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el fitular de la informacién de
estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para €l otorgamiento del criterio de desempate.

REGLA 8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificaré en los términos de! articulo
2212424 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, en
concordancia con el paragrafo def articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo cual se

aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad

respectiva, En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales

que tengan el tamario empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefas o medianas, se preferira

la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
ﬂ definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cocperativa ¢ asociacion mutual que cumpla con los

criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

REGLA 9. Preferir la oferta presentada por el proponente piural constituido en su totalidad por micro yfo
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articuio 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autaridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados (nicamente por cooperativas y
ﬂ asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en fas que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
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los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por ef Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o
medianas.

REGLA 10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concapto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador plblico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas
por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual gue tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el
documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numerat 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de ia
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de fos otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos praponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias ¢ medianas.

REGLA 11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
0 Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el cerdificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos def articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021,

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

REGLA 12. Método aleatorio. Si después de aplicar los criterios de desempale previstos en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
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articulo 3 de! Decreto 1860 de 2021, persiste el empate, la entidad hara uso de la regla nimero 12, esto es

“Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacion o documento que haga Sus veces” en los siguientes terminos:

La Entidad procedera a incorporar en una balotera un numera de balotas, identificadas con un nimero igual
al nimero de Proponentes que se encuentren en condicion de empatados. Sacara una balota por cada
Proponente, asignandole un nimero ce mayor a menor, con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporara en la balotera igual numero de balotas al nimero de Proponentes
empatados. E| Proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar
la balota con el némero gue lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demas proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera quien ocupe el primer
puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto
en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de
elegibilidad se dara por terminado el sorteo.

NOTA 1: En caso de empate entre dos o més ofertas, la entidad procedera a verificar las condiciones aqui
previstas durante el término de evaluacion de ofertas.

NOTA 2: La regla 12 se aplicara si finalizado el traslado del informe de evaluacion de ofertas, hay dos o mas
ofertas en condicién de empate. Si algin proponenie NO se encuentra presente en la diligencia de sorteo de
balotas, este representado por uno de los asistentes a fa misma, de lo cual se dejara constancia en ef acta
respectiva. Sin perjuicio de lo expuesto, el proponente podra conferir poder para su representacion en el
sorteo.

NOTA 3: Los documentos para acreditar los criterios de desempate debera ser presentados al cierre del
proceso y no podran ser objeto de mejora, correccion ¢ subsanacion.

10.INFORME DE EVALUACION, OBSERVACIONES AL MISMO Y SUBSANACION DE REQUISITOS
HABILITANTES.

El informe de evaluacion sera publicado en la plataforma SECOP Ul por el término minimo de UN (01} DiA
HABIL (VER CRONOGRAMA), término durante el cual los proponentes podran presentar observaciones
UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECOP It las observaciones que se presenten
deberan estar acompafiadas de 1as pruebas que se pretendan hacer valer. Las observaciones presentadas
por fuera del término de traslado del informe de evaluacién NO se tendran en cuenta.

Las observaciones presentadas frente al informe seran resueltas mediante escrito que sera pubficado en el
SECOP L.

Asi mismo, dentro del términe de fraslado, los proponentes que sean requeridos por el comité evaluador
deberan presentar los documentos necesarios para subsanar su propuesta. La omision de subsanacion denfro
de este término, sera causal de rechazo de la propuesta.
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Los documentos para subsanar los requistos habiitantes deberan ser presentados UNICA Y
EXCLUSIVAMENTE en el portal de contratacion SECOP Il. En todo caso se informa que, la entidad no sera
responsable por las fallas técnicas que se puedan presentar por el envio de la informacién de manera
electronica a través de la referida plataforma.

NOTA: Se advierte a los proponentes que, durante el traslado del informe de evaluacion, NO se pueden
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, esto en cumplimiento del actual
régimen de subsanabilidad de ofertas. (Art. 5 de la Ley 1882 de 2018).

11 ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTA.
144.  ACEPTACION DE LA OFERTA:

En la fecha establecida en el cronograma, se realizara la aceptacion de la oferta que cumpla con los requisitos
habilitantes y haya ofertado el menor precio total, para lo cual la entidad manifestara la aceptacion expresa e
incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor designado. Con
la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP |l e proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

El acto de aceptacién de la oferta, el cual constituye la adjudicacion y el contrato, es irevocable y obliga tanto
a la Personeria de La Tebaida, como al adjudicatario de conformidad con lo establecido en el articulo 77 de
la Ley 80 de 1993 y contra el mismo no procede recurso alguno por la via gubemativa.

11.2.  DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

La Personeria de La Tebaida , declarara desierto el proceso por ios motivos © causas que impidan la
escogencia objetiva del contratista o cuando las ofertas presentadas no cumplan los requisitos y condiciones
exigidas en la presente invitacion (previa aplicacion del régimen de subsanabilidad) o cuando no se presenien
proponentes o por los motivos que contemple la Ley y lo hard mediante acto administrativo en el que se
sefialaran en forma expresa y detallada las razones que condujeron a esa decision.

La Personeria de La Tebaida Quindio, podra modificar los elementos de la futura contratacién que a su criterio
hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso se cambie el objeto de la
contratacion y procedera a iniciar un nuevo proceso de seleccion.

12.COMITE EVALUADOR.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas para la minima cuantia de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.3
del Decreto 1082 de 2015, puede ser adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que

se requiera un comité plural. Por lo expuesto, se designa como miembro de comité evaluador a la abogada
LUZ ELENA MARTINEZ GOMEZ, contratista de la Personeria.

Se ordena al comité evaluador de las ofertas del proceso, cefiirse a lo dispuesto en la invitacion publica y en
la legislacion vigente, para la verificacion de los requisitos habilitantes y calificacion de las propuestas.
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13.GARANTIAS

La Personeria exigira al contratista seleccionado la constitucion de una garantia para el desarrollo del objelo
contractual, asf:

A Amparo de cumplimiento: Este amparo cubre a la entidad Estatal de los perjuicios derivados de: a) El
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; b} El
cumplimiento tardio defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista, c) Dafios
imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y
d) el pago de valor de multas y de ia clausula penal pecuniaria. El valor de esta garantia sera equivalente al
veinte por ciento (20%) dei valor total del conirato y con vigencia al plazo de ejecucion del contrato y seis (06)
meses mas (plazo previsto para la liquidacion).

B.- Calidad del servicio. Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente
calidad del servicio prestado. E! valor de esta garantia sera equivalente al veinte por ciento {20%) del valor
total del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas,

NOTA 1. El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, las cuales seran aprobadas por
la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso segunde del articulo 41 de la ley 80 de 1993.

NOTA 2. El contratista se obliga a aportar las garantias a ia fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar

y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente &l valor del contrato o se prorrogue o suspenda su
vigencia.

14.ANEXOS.

Carta de Presentacion de la Propuesta Anexo No. 1
Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales. Articulo 50 ley 789 | Anexo No. 2
de 2002, {Persona juridica)

Certificacién de pagos de seguridad social y aportes parafiscales. Articulo 9 Ley 828 | Anexo No. 2A
de 2003 (Persona natural)

Compromise anticorrupcidn Anexo No. 3
Declaracion de multas vy sanciones Anexo No. 4
Oferta economica Anexo No. 5
Compromiso consorcial Anexo No. 6

Compromiso de constitucion de union temporal e <] Anexo NONL

Declaracion de inhabilidades e incompatiiidades™~" Va4 ' A [Anexp No.8 ™\

Elaboré: Luz Elena Martinez Gémez — Abogada contratista (_Qorﬁ)o
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