SENMNA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Chia, 12 marzo de 2025

Sefiora
MARIA KATALINA RANGEL GUTIERREZ
SUPERVISORA DE CONTRATO No. CO1. PCCNTR.7414701 del afio 2025
Coordinadora Académica
Centro de Desarrollo Agroempresarial Chia
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes marzo del afio 2025
Referencia: No. CO1. PCCNTR.7414701 del afio 2025

Claudia Johanna Laguna Lesmes, identificado con la cédula de ciudadania No. 52422795 de Tabio,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la red de conocimiento Institucional de SALUD, area
tematica de ENFERMERIA presencial, del Centro de Desarrollo Agroempresarial de la Regional
Cundinamarca, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de Cuarenta y siete
millones ochocientos treinta y cuatro mil novecientos quince pesos M/Cte. ($ 47.834.915). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago
correspondiente al mes de febrero por valor de Dos millones novecientos trece mil veinticuatro
pesos M/Cte. (52.913.024). b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025
por valor de Cuatro millones quinientos noventa y nueve mil quinientos once Pesos M/Cte.
(54.599.511) cada uno. c) un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre por valor de Tres

millones quinientos veintiséis mil doscientos noventa y dos pesos M/Cte. ($3.526.292).
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Plazo Inicial: Diez (10) meses y veintitrés (12) dias, hasta el 23 de diciembre de 2025; sin exceder del calendario

académico y labores de los Centros de Formacion Profesional del SENA para el afo 2025

OBJETO: Prestar servicios personales para orientar la formacién profesional de los diferentes programas
de la oferta académica del Centro Desarrollo Agroempresarial de la Regional Cundinamarca, en sus

diferentes modalidades; pertenecientes a la red de SALUD

Obligaciones Especificas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Ejecutar la formacién profesional | Participe de acuerdo con los |Portafolio delinstructor.
integral, en los programas de la red | lineamientos institucionales en los
objeto del contrato segun asignacién | procesos de la planeacion de la
de grupos de programas de| formacién profesional integral para
formacion titulada, complementaria | la ficha 3142586 cara A y B de
presencial y/o complementaria | Técnico de Enfermeria, la ficha
virtual del centro, en las diferentes | 3065325 cara A de Tecndlogo de
jornadas diurna, nocturna y fin de | Eventos Deportivos. Asignadas por
semana, conforme a lo establecido | coordinacién académica, cumpli
en las guias, los procedimientos y el | con la programacién asignada y no
Sistema Integrado de Gestién vy | generé cambios sin autorizacién del
Autoevaluacion “SIGA” del SENA | Coordinador Académico
definidos documentado por la
entidad en la plataforma
Compromiso.

2 | Planear y ejecutar el desarrollo [Se desarrolla, el proyecto formativo, |Portafolio del instructor.
curricular del programa (s) que se le |planeacion pedagdgica y recursos
asignen durante la ejecuciéon del |didacticos guia de aprendizaje para
contrato (Proyecto de formacion, |la ficha 3142586 cara A Y B del
Planeacién pedagdgica y recursos [Técnico de enfermeria
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacién e instrumentos de
evaluacion).

3 | Emitir juicio valorativo sobre el nivel |Se emite a final del mes de marzo los |Portafolio del instructory
de cumplimiento de los resultados de |juicios valorativos en la plataforma  [Sofia Plus.
aprendizaje de las competencias del [Sofia Plus, correspondientes a los
programa, aplicando los |RAP asignados en la programacion
procedimientos y herramientas |del CDA de las ficha 3142586 cara A
tecnoldgicas que la entidad defina en |Y B del Técnico de enfermeria y
un plazo maximo de tres (3) dias [ficha 3065325 cara A de Tecndlogo
después de haber terminado el |de Eventos Deportivos.
resultado de aprendizaje
correspondiente.

GTH-F-062 V10




SENMNA

N

Efectuar seguimiento y evaluacién a
etapa productiva de los aprendices
de programas cuando le sean
asignados.

Para el periodo objeto de este pago,
la necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades

correspondientes a esta obligacidn.

Para el periodo de objeto del
contrato no se requirid.

Participar en las actividades de apoyo
a la formaciéon (alistamiento,
induccién, bienestar al aprendiz,
Sennova, autoevaluacidn y registro
calificado, emprendimiento,
divulgacion de oferta regular y
apoyar ofertas especiales y formacion

complementaria),
convocadas por el centro de
formacidn para fortalecer el proceso
formativo.

Para el periodo objeto de este pago,
se realiza divulgacion de la segunda
oferta 2025.

Captura de pantalla.

Mantener organizadas y actualizadas
las evidencias en las plataformas
destinadas a ello, considerando los
lineamientos institucionales.

Actualicé de acuerdo con los
lineamientos generados por las
Coordinaciones Académicas

Portafolio del instructor.

Propiciar el cumplimiento del
reglamento del aprendiz y validar

Socialicé y garanticé el cumplimiento
del reglamento del aprendiz y demds

Control de Asistencia en
sesiones de formacion

novedades de aprendices [procesos para los aprendices de las

(reintegros, traslados, [fichas 3142586 cara Ay B del

aplazamientos, deserciones) [programa Técnico de Enfermeriay la

comunicando al Coordinador fficha 3065325 cara A de Tecndlogo

Académico oportunamente |de Eventos Deportivos

anomalias, inconsistencias y

hallazgos en el registro de la

informacién.

Soportar al menos tres (3)|Para el periodo objeto de este pago, |Certificacidon de: Disrupcion

certificaciones en los componentes:
técnico, pedagodgico, idiomas vy/o
habilidades  blandas para el
mejoramiento continuo del rol de
instructor en la formacidn
profesional integral, sin afectar la
asignacion de los grupos.

se soporta certificacién de curso
Disrupcién en el Aula, Alfabetizacién
en Salud, Certificado Humanizacién
de las TIC en la Educacidn. Inscripciéon
y desarrollo del curso de Elaboracion
del Desarrollo curricular para
programas de formacién del SENA de
ENI. Cumpliendo la necesidad del
servicio correspondiente a esta
obligacion.

en el Aula, Alfabetizacion en
Salud, Certificado
Humanizacién delas TICenla
Educacidn, Captura de
pantalla de inscripcidén y
desarrollo del curso de
Elaboracién del Desarrollo
curricular
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Aplicar al proceso de certificaciéon de |Cuento con la certificacion de IaCertificado expedido por e

la norma de competencia “ORIENTAR [norma ORIENTAR FORMACIONServicio Nacional

PROCESOS FORMATIVOS CON BASE |PRESENCIAL DE Aprendizaje.

EN LOS PLANES DE FORMACION |[ACUERDO CON PROCEDIMIENTQ

CONCERTADOS, o la actualizacién [TECNICOS Y

"ORIENTAR FORMACION |[NORMATIVA, cédigo: 240201056 -[Registro documentado en la
PRESENCIAL DE ACUERDO CON |Version:2 plataforma SECOP II.
PROCEDIMIENTO TECNICO Y | Del 12 de noviembre 2024 del CDA

NORMATIVO" u “ORIENTAR |Chia, sin fecha de vencimiento.

FORMACION E- LEARNING DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA”, en su
defecto debera aportar el respectivo
certificado de aprobacién con plazo
maximo de cuatro (4) meses luego de
iniciado el contrato.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 7962883261 de la planilla, operador SOl y periodo: febrero 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”) (Planilla pago seguridad social disponible en informe de gestion
4
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financiera GF segln circular 3-2023-000008 del 18 de enero de 2023)

Evidencias disponibles en expedientes electrdnico y repositorios institucionales habilitados para

tal fin.
Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

= (\

-—,_| ?_14.!_; o «_]‘.-?;_.'._ S
524227795 aia

Firma

Claudia Johanna Laguna Lesmes

Contratista

C.C. No. 52422795 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

N (] n L
LAy o 10

Firr%\a { \
MAIRlA KATALINA RANGEL GUTIERREZ

Supervisora de Contrato. No. CO1. PCCNTR.7414701 del aio 2025
Coordinadora Académica
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Evidencia N° 1, 2, 6 portafolio de instructor
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Evidencia N°3 Reporte de Juicios
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Evidencia N° 5 divulgacién de la segunda oferta 2025

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DIVULGACION 2 OFERTA

Il Oferta de
Formacion Presoncial
Ablerta Trimestra '
2025

<& Enfermeria 3142586

! l;l i Infermaciéa Importanta!

WJ
2025

MECRIPCIONERT

NEMOCON

SESQUILE
e B:5am

e Wk

Vooes Juan Canes ¢ 57-300 QX305

Formacion Presencial
Ablerta Trimestre__,

sarviclo.

SUGA

wEMOCON
¢

SCIQUILE

wVis  Chia-Centro de Desarrollo
/}‘_ Agrosmpresarial
)
w’ iGrandes noticlas! El SENA de Chia y mas de
10 municipos lanzan su segunda oferta
presencisl @ con mas de 24 programas
TECNICOS # TOTALMENTE GRATIS

iES tu oportunidad de formarte y cumplir tus
suefos! | % #EstomosListos

o Consulta 1s oferta y da el primer paso hacis
W futuro ¥\ Ravisa bien las lichas y Tu
ofertade interéa g W

GLRTAVITA

SUSA 5

NEMOTON

[oriciaL ]

2025

POWER!!!

-3
L)

-



N
SEGUNDA
OFERTA

INSCRIPCIONESH

VILLA DE AN DIEGO 11-13
T B MARZO




Evidencia N° 7 Asistencia
Técnico de Enfermeria
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fecha del Reporte: 15032025
Ficha de Caracterizacion: 3142586
Cogigo: 331120
Vversion: 3
Denominacion: ENFERMERIA.
Estado de la Ficha de Caracterizacion: EM EJECUCION
Fecha Inicio: 100212025
Fecha Fin: 09/08/2026

Modalidad de Formacion:
Regional:

Centro de Formacion:

PRESEMCIAL
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Tipo de Document _ |Nimero de Documen|

Nombre - |Apellidos

Estado -
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Consultar Inasistencias de Aprendices
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Inasistencias del Aprendiz
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21/02/202 21102/2026 NO JUSTIFICADO APRENDIZ NO ASISTE EL VIERNES 21 DE FEBRERO SESION 2 DE LA COMPETENCIA DE ASISTIR 0
280212025 281022025 NO JUSTIFICADO APRENDIZ NO ASISTE EL VIERNES 28 DE FEBRERO SESION 3 DE LA COMPETENCGIA DE ASISTIR 8
07/03:2029 07/02028 NO JUSTIFICADO APRENDIZ NO:;!STE EL V‘GHNES 7 DE MARZO SESION 4 DE LA COMPETENGIA DE ASISTIR 0
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21/02/2025 2110272025 NO JUSTIFICADO MO ASISTIO A CLASE VIERNES 21 DE FEBRERD B
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0710312025 0710372025 NO JUSTIFICADO NO ASITIC A SESION 1 ELVIERNES 7 MARZO 8
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Evidencia N°8 Certificados
Inscripcidn a curso complementario ENI

Convocatoria: ELABORACION DEL DESARROLLO CURRICULAR PARA

PROGRAMAS DE FORMACION DEL SENA

Camrso cowrypderevertowrns 96 hores
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Certifica que:

i

CLAUDIA JOHANNA LAGUNA LESMES
Identficado con Cédu'a de Ciudadania nOmerc 52422785

—es

Cubmino con éxto ef MOOCC;

Disrupcion en el aula

Con una intensicdod do 48 horas
Exgodico 2 'os 30 das dei mes do oraro go 20256

AL

Martha Patocio Caswlanas
VICERALCTORA ACADEMICA
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Certifica que:

i}

CLAUDIA JOHANNA LAGUNA LESMES
|dentficade con Cédu'a de Ciudadania nomere 52422735

Culming con exdto of MOOC;
Alfabetizacion en Salud

Con ung intensciod de 48 horas
Expocizo o ot 32 dios dol meo do onero do 2026

- (A

Joko Leonordd Valenciy Martho Patrclo Castelanos
ntc ACOMAL VICERAECTORA ACADEMICA
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Cartifica que:

=i

CLAUDIA JOHANNA LAGUNA LESMES
Identficado con Cédula de Ciudadania nimerc 52422735

Culmno con exito o MOOC:
Humanizacion de las TIC en la Educacion

Son una imtensiciod de 48 horas
Exposizo 3 os 32 das dol mas do enoro de 2025

(. (

Joso Leonordd Vaencio Martha Patncio Cagstolanos
L ACOMNAL VICIARECTORA ACADEMICA
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Evidencia N° 9 Certificacidén de la norma de competencia

Lbatady coden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
olorga
Certificado de Competencia Laboral a

CLAUDIA JOHANNA LAGUNA LESMES

ConCEDULA DECIUDADANIA Na 52422795

Quicn demosts su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos téenicos y normativa- NIVEL
INTERMEDIO
Cadigo: 40201056« Version: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en CHIA. A los doce (12) dias del mes de Noviembre de dos mil veinticuatro (2024)

Firmado Digitalmente por

148978 - 1211/2024
o R 2ot o L JAVIER RICARDO JIMENEZ RINCON
Subdirector (E) CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRES ARTAL
REGIONAL CUNDINAMARCA
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