MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

POLICIA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
GRUPO CONTRATOS

Nro. GS-2025 0 3 6 0 _4_ 0 / AREAD - GRUCO -11.6
Bucaramanga, 0 MAR /_U[(’]_

Sefior

Subteniente JULIAN ROLANDO LASCARRO ALVAREZ

Responsable Servicios Generales DEMAM
Barrancabermeja, Santander

Asunto: Notificacion y compromiso supervisor del Contrato N.° 74-7-10005-25. (lote 2 v 4)

Comedidamente me permito notificar al sefior mando del nivel ejecutivo que el Comando de la Policia
Metropolitana de Bucaramanga lo ha designado como supervisor del Contrato N.° 74-7-10005-25. cuyo
objeto es el “SERVICIO DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE” LOTE 2 Y 4, celebrado con el contratista
sefialado, con el propdsito de que realice el control de la ejecucidn, conforme a las especificaciones
tecnicas establecidas en dicho contrato:

VALOR TOTAL
CONTRATISTA No. CONTRATO LOTE SUPERVISOR DEL
CONTRATO
LOTE No. 2. SERVICIO
INVERSIONES DE ALIMENTACION
LUCASENA S.A.S DEPARTAMENTO DE
NIT: 901218133-7 74-7-10005-25 | POLICIA MAGDALENA .
de fecha MEDIO Responsable Servicios
R/L LUIS CARLOS | 28 de febrero de | LOTE No. 4 SERVICIO |  >onerales DEMAM $ 60.000.000,00
SERRANO 2025 DE HOSPEDAJE
DUARTE DEPARTAMENTO DE
POLICIA MAGDALENA
MEDIO

DEBERES EN LA LABOR DE SUPERVISION

1. Las funciones que apliquen al objeto del contrato, las cuales se encuentran establecidas en la
Resolucion No. 00090 del 15 de enero del 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
manual de contratacion de la policia nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014", en lo
que respecta a la actividad del supervisor de contratos, para llevar a cabo el correcto control de la
ejecucion y verificacion del cumplimiento de los compromisos contractuales.

2. Se debe observar y dar aplicabilidad al contenido de la Resolucion 05884 del 27 de diciembre de 2019
‘Por la cual se expide el Manual de la Administracién de los Recursos Logisticos de la Policia
Nacional de Colombia”, al igual que el instructivo No. 002 DIRAF-PLANE-70 del 25 de marzo del 2020
‘Lineamientos para la administracién de bienes y servicios del componente logistico en la Policia
Nacional”, en los aspectos que se refieran al objeto del contrato en mencion.

3. Tenga en cuenta que el plazo de ejecucion es HASTA el 20 de diciembre del 2025, o hasta agotar el
presupuesto (lo que primero ocurra), con inicio a partir de la fecha de emision de la orden de compra.

*NOTA N° 1: Sefiores supervisores: no se puede ejecutar mas del presupuesto contratado.
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4. El presupuesto del contrato es el siguiente distribuido de la siguiente forma, asi:

LOTE No. 2. SERVICIO DE ALIMENTACION DEPARTAMENTO DE POLICIA MAGDALENA MEDIO, EI

valor estimado para el presente lote es la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($
30.000.000,00), incluidos los impuestos de Ley, distribuidos ast:
= Vigencia 2025
E RUBRO Y DESAGREGACION PRESUPUESTAL Unidad DESCRIPCION § ?; (Valor Incluido IVA) ux:l'l‘:l" ;:f;;,
Servicio de

02.02.02.006.003
1 ALOJAMIENTO, SERVICIOS DE SUMINISTROS DE
COMIDAS Y BEBIDAS

DEMAM JEFAD

Alimentacion
Departamento  de 10
Policia Magdalena
Medio

1 30.000.000,00

30.000.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

30.000.000,00

30.000.000,00

LOTE No. 4 SERVICIO DE HOSPEDAJE DEPARTAMENTO DE POLICIA MAGDALENA MEDIO, EI
valor estimado para el presente lote es la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($
30.000.000,00), incluidos los impuestos de Ley, distribuidos Asi;

Vigencia 2025
. 8 | 3
5 . 5 z Valor Total

g’ RUBRO Y DESAGREGACION PRESUPUESTAL Unidad DESCRIPCION g E (Valor Incluido IVA) (Incluido IVA)

Q

Servicio de
02.02.02.006.003 DEMAM Hospedaje

1 ALOJAMIENTO, SERVICIOS DE SUMINISTROS DE Departamento  ‘de 10 1 30.000.000,00 30.000.000,00

COMIDAS Y BEBIDAS

JEFAD

Policia Magdalena
Medio

VALOR TOTAL ESTIMADO

30.000.000,00

30.000.000,00

5. Este contrato esta amparado con las siguientes pdlizas:

COMPANIA ASEGURADORA: SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A

POLIZA N° 4225204 Anexo 0 Expedida el: 14/03/2025

o VALOR Vigencia (dia-mes-afio)
P ASEGURADO Desde Hasta
Cumplimiento del contrato 12.000.000,00 28/02/2025 20/08/2026
Calidad de los bienes y/o servicios 30.000.000,00 28/02/2025 20/08/2026
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indefnizatings 3.000.000,00 28/02/2025 20/04/2029

COMPANIA ASEGURADORA: SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A
POLIZA N°. 013001005635 anexo: 0 Expedida el: 12/03/2025

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

VALOR VIGENCIA (DIA — MES — ANO

AMPARO ASEGURADO DESDE : HASTA )

BASICO RESPONSABILIDAD CIVIL 284.700.000,00 28/02/2025 | 20/12/2025
CONTRATISTAS Y SUBCONTRATISTAS 284.700.000.00 28/02/2025 | 20/12/2025
PATRONAL 284 700.000,00 28/02/2025 | 20/12/2025
VEHICULO PROPIOS Y NO PROPIOS 284.700.000.00 28/02/2025 | 20/12/2025
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LDANO EMERGENTE Y LUCRO CESANTE 284.700.000,00 28/02/2025 20/12/2025
BERJUIC!OS EXTRAPATRIMONIALES 284.700.000,00 28/02/2025 20/12/2025

6. Debera enviar al ordenador del gasto, y radicarlo en la oficina de contratos de la MEBUC, informe de
supervision y seguimiento contractual de acuerdo al formato 2BS-FR-0019, el cual se encuentra en
la suite visién empresarial: esto hasta que este en ejecucion el contrato. documento que debe
allegarse con plazo los primeros diez dias (10) de cada mes, deben presentar un (01) informe de
supervision por cada contrato en el cual se encuentran supervisando conforme a la unidad o
especialidad a la cual pertenecen.

*NOTA N° 2: Los sefiores supervisores deberan publicar dentro de los tres (3) dias siguientes a su
expedicion, cada uno los informes de supervision, en la plataforma del SECOP |l o en su defecto en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano, lo anterior de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del
decreto 1082 de 2015.

7. Debera enviar y radicarlo en la oficina de contratos de la MEBUC, constancia recibo a satisfaccion de
bienes o servicios de acuerdo al formato 2BS-FR-0045, el cual se encuentra en la suite vision
empresarial; esto hasta que esté en ejecucion el contrato, documento que debe allegarse junto con la
facturacién de los bienes y/o servicios recibidos, de forma mensual, con plazo los primeros dias
DIEZ (10) dias de cada mes, es de anotar que deben presentar un (01) informe por cada contrato
en el cual se encuentran supervisando conforme a la unidad o especialidad a la cual pertenecen.

8. Tenga en cuenta que la factura debera contener:

REQUISITOS A TENER EN CUENTA PARA EL PAGO:

Fecha factura después de fecha de inicio del contrato.

Fecha factura antes de la fecha de vencimiento del contrato.

Factura a nombre de la Policia Metropolitana de Bucaramanga con NIT. 900.233.117-8.

Valor de cada producto o servicio igual al valor estipulado en el contrato.

La cantidad de lo facturado debe ser igual a lo estipulado en el contrato.

Factura con resolucion de la DIAN vigente y cuando el contratista este obligado, expedir factura electronica.

Entrada a los almacenes, cuando aplique.

Recibido a satisfaccion firmado por el supervisor del contrato, de acuerdo al formato SBS-FR-0045 establecido para tal fin en la
SVE.

Certificacion del pago de parafiscales en original, debidamente firmado por el revisor fiscal y/o representante legal sin
enmendaduras para personas juridicas.

Copia de la planilla Unica de pagos a seguridad social y copia de la consignacion del pago para personas naturales.

La facturacion sera recepcionada en el Grupo de Contratos, con plazo el dia 10 de cada mes, previo ingreso de los elementos a al
almacen (para los contratos que aplique) y poder generar la obligacién de pago.

Lo facturado debe corresponder a cada uno de los items contratados y en caso de rubros diferentes se debe facturar de igual forma
or separado.

Si el contratista esta obligado, debera presentar factura electronica validada previamente por la DIAN y mediante procedimiento
establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en la circular externa 016 del 09/03/2021, como requisito necesario para
el pago de los bienes y/o servicios contratados.

9. informar a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion  tipificados como conductas punibles, que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato o cuando se presente el incumplimiento del mismo, es decir, el interventor
y supervisor, segun corresponda, debe informar estos hechos a la entidad contratante, so pena de
incurrir en la falta disciplinaria que estuvo consagrada en el articulo 48, numeral 34 de la Ley 734 de
2002 modificado por el paragrafo 1 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, disposicion derogada
igualmente por la Ley 1952 de 2019 y en la que se determind como falta gravisima en el articulo 54,
numeral 7.

10. Solicitar y / o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista.
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11.
12.
13.
14.

18.

16.

17.

18.

19:

20.

21.

Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacién del contrato.
Gestionar indebidamente, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.
Exigir al contratista renuncias a cambio de madificaciones o adiciones.

Atender las solicitudes que presente el contratista, emitiendo la respuesta correspondiente o, en si
defecto, dando traslado de las mismas a la entidad contratante, de considerar que es esta la
competente para tomar una determinada decision.

Al término de la ejecucion del contrato debera enviar informe final del mismo y en caso de existir
saldo en el valor contratado debera solicitar la respectiva reduccién; de igual forma, debera
PROYECTAR ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO y presentarla ante la oficina Grupo de
Contratos para su respectiva revision y control dentro de los sesenta (60) dias siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucion.

En caso de presentarse incumplimiento por parte del contratista, se debera informar a la ordenacion
del gasto, por escrito y de manera inmediata, anexando los soportes de las actuaciones realizadas
por el supervisor, con el objeto de dar inicio a las acciones legales pertinentes por parte del Grupo de
Contratos y la oficina de asuntos juridicos de la Policia Metropolitana de Bucaramanga.

Debera mantener una carpeta individual, organizada cronoldgicamente, con todos los soportes de
supervision del contrato, la cual serd verificada en cualquier momento por el Ordenador del Gasto, la
Jefatura Administrativa, el Grupo de Contratos, o los entes de control tanto internos como externos; la
carpeta debera contener como minimo, cuando aplique lo siguiente:

ITEM DESCRIPCION

Estudios previos y/o documentos que justifican la parte previa del proceso.

Copia del contrato y las modificaciones, si las hubiere.

Aprobacién de las pdlizas, cuando aplique.

Notificacion y compromiso del supervisor.

Copia de las solicitudes enviadas al contratista u érdenes de trabajo.

Recibidos a satisfaccion o actas parciales de obra.

Copia de la facturacion fisica o electrénica (esto en forma digital escaneada).

Pago de parafiscales por parte del contratista.

Totalidad de los informes mensuales de supervision.

Copia de adiciones, prorrogas, suspensiones, modificaciones e incumplimientos (en caso de existir debera

anexar la solicitud del tramite con el correspondiente autorizado por parte del ordenador del gasto).

1 Documentos, soportes e informes, generados por el seguimiento y cumplimiento de las obligaciones
contempladas en el contrato.

12 Informes allegados de las novedades presentadas durante la ejecucion del contrato.

13 Informe final ejecutivo que contenga la trazabilidad durante la ejecucion del contrato, fotografias, impacto
generado con el bien o servicio contratado v personal que se beneficié del mismo.

14 Copia de la liquidacion del contrato.

O |~N|O|; AWM —

a
o

En caso de requerir realizar adicién, modificacién, suspensidén o prérroga, se debera enviar al
Ordenador del Gasto un oficio motivado como minimo diez (10) dias habiles antes de finalizar el
plazo de ejecucion del contrato, donde se justifique la necesidad.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, debera en el Acta de Entrega del cargo relacionar
el estado actual de la supervision adelantada con todos sus respectivos soportes, y a su vez, debera
informar por escrito al Grupo de Contratos para actualizacion de datos y quede el antecedente en el
acervo documento del proceso contractual.

Se debe coordinar el ingreso a los aplicativos o sistemas de informacion de la Policia Nacional y
estados contables, los bienes y/o servicios objeto del presente contrato.

Para los bienes, obras o servicios que apliquen, debe informar y coordinar con el contratista cuando
se produzcan fendmenos que alteren el equilibrio econdémico o financiero del contrato; lo anterior,

1DS-OF-0001 Pagina 4 de 5 Aprobacion: 02/08/2023
VER: 6



atendiendo lo establecido en el articulo 4 numeral 3 de la Ley 80 de 1993, con el fin de solicitar la

actualizaciéon o

la

revision de

los precios y adelantar oportunamente

correspondientes dentro del plazo de ejecucion del contrato.

Atentamente,

Teniente Coronel. MISAEL QUIROGA
Jefe Area Administrativa MEBUC

Anexos: Contrato numero 74-7-10005-25

Elaboré: SI. SERGIO ANDRES REY RIA
Analista de Contratos MEBUC %

Fecha elaboracion: Marzo de 2025
Ubicacion: C:\\Disco D\Afo 2025/Procesos 2025

Calle 41 11-44 / Barrio Garcia Rovira
Teléfono: 6458700 Ext. 21523
mebuc.jefad-fon@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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