siqa

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C. agosto 18 de 2020

Seior (a)

DAVID BRICENO CORTES

SUPERVISOR (E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357154
Coordinador de formacion profesional integral
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes agosto de 2020.

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1357154 del afio 2020

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.963.784 de Bogot3, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidn de los programas integracion con la media, desplazados,
normalizacién, evaluacién y certificacion de competencias laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTAY OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de
DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP., b.) NUEVE (9)
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.)., UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS
TRECE PESOS ($2.021.413) COP

Plazo: Sera hasta el 16 diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestacion de Servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa y Gestion Documental de la Informacion del Centro de Gestion Administrativa, subsede
y organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el Sistema Integrado de
gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programasy
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacién; en las jornadas, diurna, nocturna, madrugada y fines de semana; desarrollando las
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Competencias de: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas, siguiendo
la norma técnica y legislacion vigente. Procesar la informacidn de acuerdo con las necesidades de la
organizacién y apoyar el sistema de informacidn contable en concordancia con la normatividad.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacidn Profesional Formacion en los colegios | Programacién asignada
Integral a los aprendices segun articulados con el CGA en el | porpartedela
programacion de fichas programa técnico en Asistencia | coordinacidn de
Administrativa Articulacidn y actas
realizadas en las
instituciones educativas
2 | Acompafiamiento a los Se inicia el proceso de desarrollo | Lista de asistencia
aprendices en el desarrollo de del proyecto productivo en las
procesos formativos y/o fichas asignadas de los grados
productivos. décimo y undécimo de las
instituciones educativas
3 | Actualizar contenidos y Uso adecuado de los formatos, | Programacion asignada
tecnologias en las diversas guias y demds documentos | por parte de la
competencias del programa de utilizados que refieren al | coordinacidn de
formacion. programa de formacion Articulacidn y actas
realizadas en las
instituciones educativas
4 Elaboracién y entrega de Presentacién de cuenta e informe | Actas visitas técnicas a
formatos y documentos mensual de actividades en los | los colegios
requeridos en el proceso formatos establecidos
académico administrativo.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntarad el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, copia de la planilla- recibo
de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. de la planilla, 44344121 operador Ml PLANILLA del mes
de JULIO de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON
Contratista
C.C. No. 51.963.784 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

DAVID BRICENO CORTES
SUPERVISOR(E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357154 de 2020
Coordinador de formacién profesional integral
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 03: Me encuentro trabajando

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

desde mi casa elaborando el alistamientoy | colegios, nueve  (9) | creadasen el drivede | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacion virtual_pa_ra l0s | fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
gra_dc_)s 10y 11 desarrollando las siguientes cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: .
aprendices nombre mio, donde se )

1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono

mensajes de WhatsApp .
2. Alistamiento orden de actividades a 1. Correos enviados WhattsAop

realizar -
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos

colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva

HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta

MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase virtual colegio HERNANDO DURAN WhatsApp enviados y

DUSSAN, grado décimo ficha: 2020477 recibidos
5. Organizar formacion para el martes 03

de Agosto, ficha 1829625, grado 4. Llamadas telefdnicas

undécimo; colegio JOSE  MARIA atendidas

CARBONELL.
6. Organizar formacion para el martes 03

de Agosto, ficha 1829654/1829662,

grado undécimo; colegio MENORAH. Link de cargue de
7. Revisar actividades aprendices ficha evidencias

2020477. Colegio HERNANDO DURAN

DUSSAN https://drive.google.co
8. Revisar actividades aprendices ficha m/open?id=1Pxab3eth

1829625; colegio JOSE MARIA -

CARBONELL K6hioOUlteSLaSIaPRxG
9. Revisar actividades aprendices ficha UbHG

1829652. Colegio VILLA RICA ;

Carpeta FORMACION
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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10.

11.

12.

13.

14.

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio

VILLA RICA
Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO

DURAN  DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo
hecho en casa

15. Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revisidn de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp
3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA - .
de whatsapp, indique a los aprendices la
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA L . .
verificacion de dichas correcciones.
OLIVELLA _ } ' o
4. Clase virtual colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, grado décimo 3. Se informé a través de correos electrénicos a

ficha: 2020477

Aat oo | g

D @ m a9

cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.

5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

6. Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

7. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

8. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros companieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica
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5. Organizar formacién para el martes 03 de Agosto, ficha
1829625, grado undécimo; colegio JOSE MARIA CARBONELL.

10.

11.

12.

Hacer las actividades a pufioy letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material didactico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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6. Organizar formacion para el martes 03 de Agosto, ficha
1829654/1829662, grado undécimo; colegio MENORAH.
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7. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

8. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

9. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

10. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

11. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

12. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive

13. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los
aprendices

14. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @© f ¥v ©O
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual de otra
semana.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f vy O

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




FECHA: Agosto 04 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 04: Me encuentro trabajando

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

desde mi casa elaborando el alistamientoy | colegios, nueve  (9) | creadaseneldrivede | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacion virtual_pa_ra l0s | fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
gra_dc_)s 10y 11 desarrollando las siguientes cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: .
aprendices nombre mio, donde se )
1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
mensajes de WhatsApp .
2. Alistamiento orden de actividades a 1. Correos enviados WhattsAop
realizar -
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase virtual colegio JOSE MARIA WhatsApp enviados y
CARBONELL, grado undécimo ficha: recibidos
1829625
5. Asistir a conferencia, Dr. Patarrollo. 4. Llamadas telefdnicas
6. Clase virtual colegio MENORAH, grado atendidas
undécimo ficha: 1829654/1829662
7. Organizar formacién para el miércoles
05 de Agosto, ficha 2020500, grado
décimo; COIegiO MANUEL ZAPATA Link de cargue de
OLIVELLA evidencias
8. Organizar formacién para el miércoles
05 de Agosto, ficha 2020458, grado https://drive.google.co
décimo; colegio MANUEL ZAPATA m/open?id=1Pxab3eth
OLIVELLA -
9. Dar respuesta a mensaje enviado por la K6hioOUlteSLasIaPRxG
aprendiz Miriam Nufiez. UbHG
10. Revisar actividades aprendices ficha .
1829654/1829662. Colegio MENORAH Carpeta  FORMACION
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de

itencién al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Revisar actividades aprendices ficha
2020477. Colegio HERNANDO DURAN
DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo

hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

N

Revisidn de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp
Alistamiento orden de actividades a realizar

Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA

Clase virtual colegio JOSE MARIA CARBONELL, grado undécimo
ficha: 1829625

1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
través del whatsapp

2. Através de los correos electrénicos y los grupos
de whatsapp, indique a los aprendices la
verificacion de dichas correcciones.

3. Se informé a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.

5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

6. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacion, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando

actividades y las socializamos de una vez.

Linea de

Linea de

atencién al ciudadano: 018000 910270

itencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05
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5.

)| INSERTAR  OBERO  DSEADDEPAGNA  REFERENCAS  CORRESPDN

Asistir a conferencia, Dr. Patarrollo.

10.

11.

12.

Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior  después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros comparieros,
he enviado informacion y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material diddctico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o
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6. Clase virtual colegio MENORAH, grado undécimo ficha:
1829654/1829662

GC-F-005V. 05
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7. Organizar formacion para el miércoles 05 de Agosto, ficha
2020500, grado décimo; colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA
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10. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

GC-F -005 V. 05




4
SENA

N

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive
Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices

Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

GC-F-005V. 05




FECHA: Agosto 05 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 05: Me encuentro trabajando

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

desde mi casa elaborando el alistamientoy | colegios, nueve  (9) | creadasen el drivede | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacion virtual para los | ficpas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 y 11 desarrollando las siguientes | . . . )
Actividades: cmcuen.ta (250) | articulada con el coordinadores:
aprendices nombre mio, donde se )
1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
mensajes de WhatsApp .
2. Alistamiento orden de actividades a 1. Correos enviados WhattsAop
realizar -
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase virtual colegio MANUEL ZAPATA WhatsApp enviados y
OLIVELLAL, grado décimo ficha: recibidos
2020500
5. Clase virtual colegio MANUEL ZAPATA 4. Llamadas telefdnicas
OLIVELLAL, grado décimo ficha: atendidas
2020458
6. Organizar formacién para el Jueves 06
de Agosto, ficha 1829652, grado
undécimo; colegio VILLA RICA Link de cargue de
7. Organizar formacién para el Jueves 06 evidencias
de Agosto, ficha 2020469/2020351,
grado décimo; colegio VILLA RICA https://drive.google.co
8. Revisar act|V|da<':|es aprendices ficha m/open?id=1Pxab3eth
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA -
OLIVELLA K6hioOUlteSLaSIaPRxG
9. Revisar actividades aprendices ficha UbHG
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA ;
OLIVELLA Carpeta FORMACION
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

4
SENA

N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH
Revisar actividades aprendices ficha
2020477. Colegio HERNANDO DURAN
DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacion virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo
hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp
3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA - .
de whatsapp, indique a los aprendices la
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA L . .
verificacion de dichas correcciones.
OLIVELLA ' ) ) o
4. Clase virtual colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLAL, grado décimo 3. Se informd a través de correos electronicos a
ficha: 2020500 cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.
4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.
5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion
GC-F -005 V. 05
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PRI NGO INSIRIAR  DKERO  DSERODEPAGINA  REFERENCIAS RREPONDENCIA  REVIAR  VISTA

ESPAROL (COLOMBA)
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ESARAOL (COLOMBR)

R hicO  NSERIAR  DKERO  DSERODEPAGINA  RESERENGAS REEPONDENCIA  REVISAR  VSTA

5. Clase virtual colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLAL, grado décimo
ficha: 2020458

10.

11.

12.

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
después de

efectivamente no recibid la informacion)

anterior confirmar  que
A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros companieros,
he enviado informacion y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material diddctico mucho mads
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

proceso.
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6. Organizar formacion para el Jueves 06 de Agosto, ficha
1829652, grado undécimo; colegio VILLA RICA
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8. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL

ZAPATA OLIVELLA

9. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

10. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

11. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

12. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

13. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

14. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

15. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

16. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive

GC-F -005 V. 05
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17. Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices
18. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacién virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual de otra
semana.
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 06: Me encuentro trabajando

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

desde mi casa elaborando el alistamientoy | colegios, nueve  (9) | creadasen el drivede | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacion virtual_pa_ra l0s | fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
gra_dc_)s 10y 11 desarrollando las siguientes cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: .
aprendices nombre mio, donde se )

1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono

mensajes de WhatsApp .
2. Alistamiento orden de actividades a 1. Correos enviados WhattsAop

realizar -
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos

colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva

HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta

MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,

MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase virtual colegio VILLA RICA, grado WhatsApp enviados y

undécimo ficha: 1829652 recibidos
5. Clase virtual colegio VILLA RICA, grado

décimo fichas: 2020469/2020351 4. Llamadas telefénicas
6. Clase virtual colegio CEDID CIUDAD atendidas

BOLIVAR, grado undécimo fichas:

1829620/1829629. (Esta formacidn

corresponde a los viernes, mafiana es

festivo; sin embargo los aprendices me Link de cargue de

solicitaron hacerla hoy; con el fin de evidencias

repasar los temas vistos, preparandose

para la prueba SENA, del proéximo https://drive.google.co

V|er'nes') Lo . m/open?id=1Pxab3eth
7. Enviar informe colegio Villa Rica, grado -

undécimo ficha 1829652 K6hioOUlteSLaSIaPRxG
8. Organizar formacion para el lunes 10 de UbHG

Agosto, ficha 2020477, grado décimo; .

colegio HERNANDO DURAN DUSSAN Carpeta  FORMACION

VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
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9. Revisar actividades aprendices ficha SUBCARPETA 1.
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA PLANEACION
OLIVELLA o PROGRAMAS 122121 -

10. Revisar actmdas:les aprendices ficha 1341011
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA
OU\_/ELLA . . . Alli  se encuentran

11. Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH todos los soportes que

12. Revisar actividades aprendices ficha validan el trabajo
2020477. Colegio HERNANDO DURAN hecho en casa
DUSSAN

13. Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

14. Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

15. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

16. Orientar el desarrollo de las actividades

con los aprendices del HERNANDO

DURAN DUSSAN, JOSE MARIA

CARBONELL, MENORAH, MANUEL

ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD

BOLIVAR, VILLA RICA.

17. Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

18. Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices

19. Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

20. Envié los mensajes a todas las fichas

recordando la clase virtual de otra

semana.

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a

2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp

3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos

BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, MARIA - .
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA de whatsapp, indique a los aprendices la
OLIVELLA verificacion de dichas correcciones.

4. Clase virtual colegio VILLA RICA, grado undécimo ficha: 1829652 3. Se informé a través de correos electronicos a
cada aprendiz la revisién de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.
GC-F -005 V. 05
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5. Clase virtual colegio VILLA RICA, grado décimo fichas:

2020469/2020351

10.

11.

12.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior  después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros companieros,
he enviado informacion y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material diddctico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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6. Clase virtual colegio CEDID CIUDAD BOLIVAR, grado undécimo
fichas: 1829620/1829629. (Esta formacidn corresponde a los
viernes, mafiana es festivo; sin embargo los aprendices me
solicitaron hacerla hoy; con el fin de repasar los temas vistos,
preparandose para la prueba SENA, del préximo viernes)
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7. Enviar informe colegio Villa Rica, grado undécimo ficha 1829652
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8. Organizar formacion parael lunes 10 de Agosto, ficha 2020477,
grado décimo; colegio HERNANDO DURAN DUSSAN

M Actiidodes pendiene: X | © Meet X | G inicimums videocosfer X SevooNaconide i X @ Whatslpp x| + - 0 X
€« C @ calendargoagie.com/catendar/i/day 8/102p6=1 * © »0
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Agosto 2020 < >
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2 ® CLASE HERNANDO DURAN
5 ) DUSSAN 10 AGOSTO

Lunes, 10 agosto - 200 - 5:00pm

B e HERNANOO O
w oo 2-tom [-Jl unize con Gaogle Meat

Unise por tetéfono

ersonas 2

£ Menos de 10 minutos antes
Mis calendarios ~

SAND
Cumpleafios
Recordatorios

Tareas

Otros calendarios  + A

Festivos en Colombla
d P Escribe aqul para buscar

9. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

10. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

{3 SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON

SANTOS SANDO.

Si No Talver A

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @© f ¥v ©O
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co

GC-F -005 V. 05




4
SENA

N

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive
Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices

Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacién virtual.
Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 10: Me encuentro trabajando
desde mi casa elaborando el alistamientoy
desarrollo de la formacidn virtual para los

*Aprendices de seis (6)
colegios, nueve (9)

Hay tres carpetas
creadas en el drive de

Medios utilizados para
contacto con aprendices y

fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio 'y
grados 10 y 11 desarrollando las siguientes | . . . )
Actividades: cmcuen.ta (250) | articulada con el coordinadores:

aprendices nombre mio, donde se )

1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
2 Z}i::?;?:nii V\é,[:gis?pge actividades a *Coordinadora Colegio | 1. Correos enviados WhatsApp
realizar José Maria Carbonell -
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase virtual colegio HERNANDO DURAN WhatsApp enviados y
DUSSAN, grado décimo ficha: 2020477 recibidos
5. Enviar informe colegio HERNANDO
DURAN DUSSAN, grado décimo ficha 4. Llamadas telefdnicas
2020477 atendidas
6. Organizar formacién para el martes 11
de Agosto, ficha 1829654/1829662,
grado undécimo; colegio MENORAH.
7. Reunidn con nuestra lider Sandra Link de cargue de
Portilla, retroalimentar proceso de evidencias
evaluacion aplicacion prueba 3 SENA.
8. Apoyar el proceso de evaluacién https://drive.google.co
apI|c,a<':|on prueba§ 3 SENA, grupo m/open?id=1Pxab3eth
undécimo, colegio JOSE MARIA -
CARBONELL K6hioOUlteSLaSIaPRxG
9. Revisar actividades aprendices ficha UbHG
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA ;
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 E th,._,:u N : www.sena.edu.co



https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG

4
SENA
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Revisar actividades aprendices ficha
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA

Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH
Revisar actividades aprendices ficha
2020477. Colegio HERNANDO DURAN
DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacion virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo
hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp
3. Revisidn del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA de whatsapp, indique a los aprendices la
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA
OLIVELLA verificacion de dichas correcciones.
4. Clase virtual colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, grado décimo 3. Se informé a través de correos electronicos a
ficha: 2020477 cada aprendiz la revisidn de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.
4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.
5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion
GC-F -005 V. 05
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5. Enviar informe colegio HERNANDO DURAN DUSSAN, grado
décimo ficha 2020477

10.

11.

12.

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo

anterior  después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros companieros,
he enviado informacidn y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos

a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material diddctico mucho mads
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica
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Cordialmente,

John Fredy Ariza Jiménez
Coordinador Académico
Colegio Hernando Duran Dussan [ED
"El estudio no se mide por el niimero de piginas leidas en una noche, ni por la cantidad de libros leidos en an semestre. Estudiar no es un acta de consumir ideas, sino de
crearias y recrearlas”

Paala Freire
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6. Organizar formaciéon para el martes 11 de Agosto, ficha
1829654/1829662, grado undécimo; colegio MENORAH.

M AGRADECIMENTO Y SOUCT. X | © Meet X | G lvcaune deoconferenciace X ] Senveo Nacionsl ce X @ Wretshpp x| + - 6 x
L3 @ @ calendargoagle.com/catendar/r/day/202 * S B »O:
= Qi Calendaric  Her < > 1lagosto 2020 Q@ @ ova- @ f R
b Croar
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Agosto 2020 < > / @ B i X

® CLASE MENORAH 11 AGOSTO

Martes, 11 agosto - 200 ~ 500pm

[-Rl  Uricso con Google Meet
froet googie comvmic ocyo ima]
3 Unirse por tekéfono
2 2 e o TR P BN Tk
Reunirse con.
34 invita .
& penciente!
¢ pessonas
O Menos de 10 miny
Mis calendarios ~ (3 SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON
SANDRA SANTOS SANDO.

(Asisticas? i No Talve:
cumpleaios 2

Recordatorios

Tareas

Otros calendarios  + A

Festivos en Colombla
P Escribe aqul para buscar

7. Reunién con nuestra lider Sandra Portilla, retroalimentar
proceso de evaluacion aplicacion prueba 3 SENA.

GC-F -005 V. 05
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8. Apoyar el proceso de evaluacién aplicacién pruebas 3 SENA,
grupo undécimo, colegio JOSE MARIA CARBONELL
9. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL

ZAPATA OLIVELLA
10. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
GC-F -005 V. 05
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N

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive
Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices

Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.
Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 11: Me encuentro trabajando
desde mi casa elaborando el alistamientoy
desarrollo de la formacidn virtual para los

*Aprendices de seis (6)
colegios, nueve (9)

Hay tres carpetas
creadas en el drive de

Medios utilizados para
contacto con aprendices y

fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio 'y
grados 10 y 11 desarrollando las siguientes | . . . )
O cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: . )
aprendices nombre mio, donde se
; ; . Teléfono
1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia:
mensajes de WhatsApp N . ) . . WhatsApp
2 Alistamiento orden de actividades a Coordinadora: Colegio | 1. Correos enviados
realizar CEDID CIUDAD BOLIVAR N Correos
3. Revisidn del drive de los aprendices del 2. Correos recibidos,
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR *Coordinador:  Colegio | con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE | VILLARICA respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA * Coordinadora: Colegio | 3. Mensajes de
4. Apoyar la aplicacién de la prueba no.3 | MENORAH WhatsApp enviados y
SENA; colegio JOSE MARIA CARBONELL, recibidos
grado undécimo ficha: 1829625.
5. Clase colegio MENORAH, grado 4. Llamadas telefdnicas
undécimo, ficha 1829654/1829662 atendidas
6. Organizar formacién para el miércoles
12 de Agosto, ficha 2020500, grado
décimo; colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA. Link de cargue de
7. Organizar formacién para el miércoles evidencias
12 de Agosto, ficha 2020458, grado
décimo; colegio MANUEL ZAPATA https://drive.google.co
OLIVELLA .
m/open?id=1Pxab3eth
8. Revisar actividades aprendices ficha K6/h'pOUI SLaS1aPRG
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA l00UTtesLasaPRx
OLIVELLA UbHG
9. Revisar actividades aprendices ficha .
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA Carpeta  FORMACION
OLIVELLA VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH
Revisar actividades aprendices ficha
2020477. Colegio HERNANDO DURAN
DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacion virtual.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo

hecho en casa

19. Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp
3. Revisidn del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA

de whatsapp, indique a los aprendices la

CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA o . .
OLIVELLA verificacion de dichas correcciones.
4. Apoyar la aplicacién de la prueba no.3 SENA; colegio JOSE 3. Se informd a través de correos electronicos a

MARIA CARBONELL, grado undécimo ficha: 1829625.

cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los

= PP casos dados las actividades.
= = ‘ 4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.
5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion
6. Esta semana empezamos con una dinamica
diferente en la formacién, procurando que el
GC-F -005 V. 05
Lines du arencion of ampratorio 018000 10082 F oy www.sena.edu.co
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aprendiz se pueda desenvolver realizando

9| asdoceoc. assbeex Aabl 4086CCDx

actividades y las socializamos de una vez.

7. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior  después de confirmar que
efectivamente no recibid la informacion)

8. A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros comparieros,
he enviado informacidn y resuelto dudas

9. Hacerlas actividades a pufioy letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman

fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los

: A padres de familia en sus oficinas o en algun sitio

| ) de internet se comprometen ayudar a sus hijos
I ' a crear el drive y subir actividades.

10. Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma

seleccionar material diddctico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

11. Manejar y establecer tiempos especificos con

PAGNAIOETS OPUABUS L2 ESAAIOL ICOLOMBA)

los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

5. Clase colegio MENORAH, grado undécimo, ficha

12. Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

1829654/1829662
proceso.
@ s e 05N . x
i ’ 9 | asgoceox, ssbceox Aapl a08bceon
- yia 6T A Yo ki 18
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L J o
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Calin (Cuerpe=[11 < & A" Aa- B €8 29 | aasboeod asBbCD
NKS-mux B-%-A- B = © Nomal a. T Tio 2

6. Organizar formacidén para el miércoles 12 de Agosto, ficha
2020500, grado décimo; colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA.

M Rt i %] O e x m s « ¥ = x
€ gosgle.com ai/d 2 * © »© :
= fll Calendario Hoy < > 12agosto 2020 Q ® @ Da- R Lo
b croar i
. 12 /B8 ¢ x
Agosto 2020 <>
® CLASE MANUEL ZAPATA OLIVELLA
2020500
Mircoles, 12 agosto - 900 - 11:30am
)
W oy o : _

3o Bk

Mis calendarios -

Recordatorios
Toreas

Ovos calendarios  + A

Festivos en Colombia
P Escribe aqul para buscar

7. Organizar formacidén para el miércoles 12 de Agosto, ficha
2020458, grado décimo; colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA

GC-F-005V. 05
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® CLASE MANUEL ZAPATA OLIVELLA
izt BRED N
8. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
9. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
10. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH
11. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN
12. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL
13. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA
14. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA
15. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.
16. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive
17. Apoyar el proceso de formacién, aclarando las dudas de los
aprendices
18. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.
19. Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co




FECHA: Agosto 12 de 2020

4
SENA

N

Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 12: Me encuentro trabajando

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

desde mi casa elaborando el alistamientoy | colegios, nueve  (9) | creadasen el drivede | contacto con aprendices vy
desarrollo de la formacion virtual_pa_ra l0s | fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
gra_dc_)s 10y 11 desarrollando las siguientes cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: .
aprendices nombre mio, donde se )
1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
2 Z}i::?;?:nii V\é,[:gis?pge actividades a *Coordinadora: Colegio | 1. Correos enviados WhatsApp
realizar CEDID CIUDAD BOLIVAR N
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase colegio MANUEL ZAPATA WhatsApp enviados y
OLIVELLA, ficha 2020500, grado decimo. recibidos
5. Clase colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA, ficha 2020458, grado decimo. 4. Llamadas telefdnicas
6. Organizar formacion para el jueves 13 atendidas
de Agosto, ficha 2020469/2020351,
grado décimo; colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA.
7. Apoyar aplicacion prueba no.3 SENA, Link de cargue de
ficha 1829652, colegio VILLA RICA. evidencias
8. Confirmar correos electrénicos para
aplicacion prueba, colegio Villa Rica, https://drive.google.co
f|cha'1829652. , . m/open?id=1Pxab3eth
9. Confirmar correos electrénicos para i
S . K6hioOUlteSLaSIaPRxG
aplicacion prueba, colegio CEDID
CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620 vy UbHG
1829629. ;
Carpeta FORMACION
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Revisar actividades aprendices ficha
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA

Revisar actividades aprendices ficha
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA

Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH
Revisar actividades aprendices ficha
2020477. Colegio HERNANDO DURAN
DUSSAN

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo
hecho en casa

semana.
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp

3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2.
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN,
MANUEL ZAPATA

CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH,
OLIVELLA

A través de los correos electrdnicos y los grupos

MARIA de whatsapp, indique a los aprendices la

verificacion de dichas correcciones.

4. Clase colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020500, grado 3. Se informd a través de correos electronicos a

decimo.

cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05
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5. Clase colegio MANUEL ZAPATA OLIVELLA, ficha 2020458, grado
decimo.

10.

11.

12.

Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.
Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
después de

efectivamente no recibid la informacion)

anterior confirmar  que
A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros companieros,
he enviado informacion y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material diddctico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica
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6. Organizar formacion para el jueves 13 de Agosto, ficha
2020469/2020351, grado décimo; colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA.

GC-F-005V. 05
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H P Escribe aqui para buscar

7. Apoyar aplicacion prueba no.3 SENA, ficha 1829652, colegio
VILLA RICA.

8. Confirmar correos electrénicos para aplicacidn prueba, colegio
Villa Rica, ficha 1829652.

VILLA RICAFichs 1829652 CORREDS VERFICADOS [Vists protegids) - Excel

INSERTAR  DBERODERAGMA  FORMULAS  DAWS  REVEAR  VSIA

1C) VISTA PROTEGID Ofice detacté un problerms con ete ehiv. 5 1o ke pumde dfor o eqipa. Fga i pars bt ener s detalles. x

an n -
Toei - [ [ [ T Gg

Mo i e T CR o

P Escribe aqui para buscar

9. Confirmar correos electrénicos para aplicacién prueba, colegio
CEDID CIUDAD BOLIVAR, fichas 1829620 y 1829629.

GC-F-005V. 05
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10.

11.

para buscar

Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

12. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

13. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

14. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

15. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

16. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

17. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

18. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive

19. Apoyar el proceso de formacidn, aclarando las dudas de los
aprendices

20. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacién virtual.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 E th.,:uni: www.sena.edu.co




@
SENA

N

21. Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.

GC-F-005V. 05
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Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 13: Me encuentro trabajando
desde mi casa elaborando el alistamientoy

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

colegios, nueve (9) | creadasen el drive de contacto con aprendices y
desarrollo de la formacion virtual_pa_ra l0s | fichas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
gra_dc_)s 10y 11 desarrollando las siguientes cincuenta (250) | articulada con el coordinadores:
actividades: .

aprendices nombre mio, donde se )

1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
2 z?sr’;:?rf;ndtivﬁjzsspge actividades a *Coordinadora: Colegio | 1. Correos enviados WhatsApp
realizar CEDID CIUDAD BOLIVAR N
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Clase colegio VILLA RICA, ficha WhatsApp enviados y
2020469/2020351, grado decimo. recibidos
5. Elaborar informe, reporte notas colegio
VILLA RICA, ficha 1829652 4. Llamadas telefdnicas
6. Apoyar aplicacion prueba no.3 SENA, atendidas
ficha 1829655, colegio CIUDADELA
BOSA.
7. Revisar actividades aprendices ficha
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA Link de cargue de
OLIVELLA evidencias
8. Revisar actividades aprendices ficha
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA https://drive.google.co
OLIVELLA .
9. Revisar actividades aprendices ficha m/o'pen?ld—lanb3eth
1829654/1829662. Colegio MENORAH K6hioOUlteSLasIaPRxG
10. Revisar actividades aprendices ficha UbHG
2020477. Colegio HERNANDO DURAN ;
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Revisar actividades aprendices ficha
1829625; colegio  JOSE MARIA
CARBONELL

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se
todos los soportes que
trabajo

encuentran

validan el
hecho en casa

semana.
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp 1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
2. Alistamiento orden de actividades a realizar través del whatsapp
3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD 2. Através de los correos electrénicos y los grupos
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN, MARIA - .
de whatsapp, indique a los aprendices la
CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH, MANUEL ZAPATA L . .
OLIVELLA ver!flcaC|or,1 de dlchlas correcciones. N
4. Clase colegio VILLA RICA, ficha 2020469/2020351, grado 3. Se informé a través de correos electronicos a
decimo. cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
: ‘ i casos dados las actividades.
P n o 4. Se le informo al Coordinador del Colegio

HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.

5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

6. Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

7. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al

la evidencia. (lo

aprendiz para presentar

anterior después de confirmar que

efectivamente no recibio la informacion)

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




sscvo [l INSERIAR  DBERO  DSERODEPAGNA  REFERENGAS

PAGNASDE 10 0muABRAS (2 ESPUIOL ICOLOMA

reporte notas colegio VILLA RICA, ficha

5. Elaborar informe,
1829652

B wico | mssme oo

aral &N S= #- Bawoscss[Gene

P . N K §- L. DA

CEMTRO D GESTION AIMNISTRATVA
PROGRAMA D ASITICULACKON CON LA MEDIA TECMICA
Eolegio: D Vita Fioa

Ll O Escribe aquf para buscar

6. Apoyar aplicacion prueba no.3 SENA, ficha 1829655, colegio
CIUDADELA BOSA.

8.

11.

12.

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros comparieros,
he enviado informacidn y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material didactico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del

proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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14 SENA CGA-ARTICULADA
°

v Unirse por teléfono

7. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

8. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA

9. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH

10. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

11. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

12. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

13. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

14. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

15. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive

16. Apoyar el proceso de formacién, aclarando las dudas de los
aprendices

17. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacion virtual.

18. Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 E th.,:uni: www.sena.edu.co




FECHA: Agosto 14 de 2020
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SENA

N

Centro de Gestién Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: Sandra Santos Sandoval Chacén

Actividades
realizadas

No de Personas
atendidas

(via correo, llamadas,
Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de
Drive, pantallazo,
correos relevantes,
otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, WhatsApp, correo,
Teams)

AGOSTO 14: Me encuentro trabajando
desde mi casa elaborando el alistamientoy

*Aprendices de seis (6)

Hay tres carpetas

Medios utilizados para

colegios, nueve (9) | creadasen el drive de contacto con aprendices y
desarrollo de la formacion virtual para los | ficpas, doscientos | la coordinacién de docentes de colegio vy
grados 10 y 11 desarrollando las siguientes | . . . )
Actividades: cmcuen.ta (250) | articulada con el coordinadores:

aprendices nombre mio, donde se )

1. Revision de correos electronicos, drive y aproximadamente. evidencia: Teléfono
2 Z}i::?;?:nii V\é,[:gis?pge actividades a *Coordinadora: Colegio | 1. Correos enviados WhatsApp
realizar CEDID CIUDAD BOLIVAR N
3. Revision del drive de los aprendices del 2. Correos reandos, correos
colegio: CEDID CIUDAD BOLIVAR, con su respectiva
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE respuesta
MARIA  CARBONELL, VILLA RICA,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA 3. Mensajes de
4. Aplicacidon prueba No. colegio Ciudadela WhatsApp enviados y
Bosa fichas 1829655/57/87, grado recibidos
undécimo.
5. Atender capacitacion territorium 4. Llamadas telefdnicas
6. Revisar actividades aprendices ficha atendidas
2020458. Colegio MANUEL ZAPATA
OLIVELLA
7. Revisar actividades aprendices ficha
2020500. Colegio MANUEL ZAPATA Link de cargue de
OLIVELLA evidencias
8. Revisar actividades aprendices ficha
1829654/1829662. Colegio MENORAH https://drive.google.co
9. Revisar actmdaydes aprendices ficha m/open?id=1Pxab3eth
2020477. Colegio HERNANDO DURAN -
DUSSAN K6hioOUlteSLaSIaPRxG
10. Revisar actividades aprendices ficha UbHG
1829625; colegio JOSE MARIA ;
VIRTUAL -
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de

itencién al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
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https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
https://drive.google.com/open?id=1Pxab3ethK6hioOUlteSLaSIaPRxGUbHG
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Revisar actividades aprendices ficha
1829652. Colegio VILLA RICA

Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452.  Colegio
VILLA RICA

Orientar el desarrollo de las actividades
con los aprendices del HERNANDO
DURAN DUSSAN, JOSE MARIA
CARBONELL, MENORAH, MANUEL
ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

Revisar que los aprendices suban sus
actividades al drive

Apoyar el proceso de formacion,
aclarando las dudas de los aprendices
Alistar documentos de apoyo a utilizar
en la formacién virtual.

Envié los mensajes a todas las fichas
recordando la clase virtual de otra
semana.

SUBCARPETA 1.
PLANEACION
PROGRAMAS 122121 -
1341011

Alli  se encuentran
todos los soportes que
validan el trabajo
hecho en casa

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)

1. Revision de correos electrdnicos, drive y mensajes de WhatsApp

Alistamiento orden de actividades a realizar

N

3. Revision del drive de los aprendices del colegio: CEDID CIUDAD
BOLIVAR, HERNANDO DURAN DUSSAN,

CARBONELL, VILLA RICA, MENORAH,
OLIVELLA

4. Aplicaciéon prueba No. colegio Ciudadela Bosa fichas
1829655/57/87, grado undécimo.

YEIMI VALENTINA GARCIA PERA

ZHARYTH LISBETH CASALLAS MOLINA

JOSE

MARIA
MANUEL ZAPATA

1. Se le contesta alos aprendices sus inquietudes a
través del whatsapp

2. Através de los correos electronicos y los grupos
de whatsapp, indique a los aprendices Ia
verificacion de dichas correcciones.

3. Se informd a través de correos electrénicos a
cada aprendiz la revision de sus actividades, se
enviaron observaciones para corregir en los
casos dados las actividades.

4. Se le informo al Coordinador del Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN, la situacion de los
aprendices.

5. Seguir avanzado con las aprendices, frente al
proceso de formacion

6. Esta semana empezamos con una dindmica
diferente en la formacién, procurando que el
aprendiz se pueda desenvolver realizando
actividades y las socializamos de una vez.

7. Enviar el correo respectivo y darle otro plazo al
aprendiz para presentar la evidencia. (lo
anterior después de confirmar que
efectivamente no recibio la informacion)

Linea

Linea

de atencién al ciudadano: 018000 910270
de atencién al empresario: 018000 910682

f v o

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




— YEILY YULIANA INFANTE
TORRES

© & docs.google.com/fc © i

OLMER ESTEBAN TOTENA MOLINA
ASISTENCIA . .
CIUDADELA
EDUCATIVA DE BOSA

5. Atender capacitacion territorium

10.

11.

12.

A través de sus padres, quienes han sido
informados por el colegio y otros comparieros,
he enviado informacién y resuelto dudas

Hacer las actividades a pufio y letra y cuando sus
padres lleguen a casa con sus celulares toman
fotos y quienes pueden escanean y envian el
trabajo hecho por sus hijos a mi WhatsApp; los
padres de familia en sus oficinas o en algun sitio
de internet se comprometen ayudar a sus hijos
a crear el drive y subir actividades.

Estar siempre positivos y dispuestos a resolver
las inquietudes de los aprendices, de igual forma
seleccionar material didactico mucho mas
sencillo que el hasta ahora trabajado y hacer
grabaciones de voz por WhatsApp explicando
paso a paso lo que deben hacer.

Manejar y establecer tiempos especificos con
los aprendices, garantizando el cumplimiento
del proceso formativo

Seguir aportando esfuerzos para el éxito del
proceso.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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6. Revisar actividades aprendices ficha 2020458. Colegio MANUEL

ZAPATA OLIVELLA
7. Revisar actividades aprendices ficha 2020500. Colegio MANUEL
ZAPATA OLIVELLA
8. Revisar actividades aprendices ficha 1829654/1829662. Colegio
MENORAH
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f vy O

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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9. Revisar actividades aprendices ficha 2020477. Colegio
HERNANDO DURAN DUSSAN

10. Revisar actividades aprendices ficha 1829625; colegio JOSE
MARIA CARBONELL

11. Revisar actividades aprendices ficha 1829652. Colegio VILLA
RICA

12. Revisar actividades aprendices ficha
2020469/2020351/2020452. Colegio VILLA RICA

13. Orientar el desarrollo de las actividades con los aprendices del
HERNANDO DURAN DUSSAN, JOSE MARIA CARBONELL,
MENORAH, MANUEL ZAPATA OLIVELLA, CEDID CIUDAD
BOLIVAR, VILLA RICA.

14. Revisar que los aprendices suban sus actividades al drive

15. Apoyar el proceso de formacion, aclarando las dudas de los
aprendices

16. Alistar documentos de apoyo a utilizar en la formacidn virtual.

17. Envié los mensajes a todas las fichas recordando la clase virtual
de otra semana.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 E th.,:u N .g www.sena.edu.co




M RV: Solicitud capacitacién Territc X | @@ WhatsApp

C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

S

««s SANDRA PATRICIA VARGAS OLIVEROS Y Sandra Patricia Portilla Parada

A

Comult colombia W Alexander Hernandez

L Escribe aqui para buscar

M RV: Solicitud capacitacién Territc. X | @@ WhatsApp ® x

C @ meetgoogle.com/u -zfn

«+« SANDRA PATRICIA VARGAS OLIVEROS === Sandra Patricia Portilla Parada

A

¥ Comult colombia W Alexander Hernandez

\Y

N Victor Andres Ariza Ariza

Detalles de la reunion A~

E L Escribe aqui para buscar

Q@ Meet: uks-eeta-zin @ x +

%
" 4

N Yenny Consuelo Perez Morales

=

N ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES

Ve
RN

4

N Yenny Consuelo Perez Morales

=

¥ ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES

= X

= % OCHE»O :
R -

«++ Juan Sebastian Pérez Gaitan

\%

Martha Emma Ospina
Orozco se unié

331p.m.
@0 E g B

= % O HN»O :

. O ..

= 15:32

Juan Sebastian Pérez Gaitan

M

X' Martha Emma Ospina Orozco

'

;& \ ./

N LIYAN GINNET VALDERRAMA MEDINA

®

Presentar ahora

m.

32
@GP g




M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn

C @ meetgooglecom/uks-eeta-zfn = % CHE»O :

Bertha Cecilia Castafieda
Contreras se unié

- - — 333p.m.
L Escribe aqui para buscar 3 @ A D) 7 ESP 14/08/2020 B

M RV: Solicitud capacitacién Territc. X | @@ WhatsApp ® x

C @ meetgooglecom/uks-eeta-zfn = % CHE»O :

S

++« SANDRA PATRICIA VARGAS OLIVEROS s|* Sandra Patricia Portilla Parada W Yenny Consuelo Perez Morales N Juan Sebastian Pérez Gaitan

A B \Y

X Comult colombia W Alexander Hernandez X ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES X' Martha Emma Ospina Orozco

’
A

\Y o n ¢ !

CELY

W Victor Andres Ariza Ariza sis carlos pachon W' LIYAN GINNET VALDERRAMA MEDINA N, Bertha Cecilia Castafieda Contreras
Detalles de la reunion A~ G :
Presentar ahora

E L Escribe aqui para buscar @ A D) 7 ESP 14/08/2020



M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn ® x + = X

C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn = % CHE»O :

S

. SANDRA PATRICIA VARGASOLIVE.. (N Sandra Patricia Portilla Parada N Yenny Consuelo Perez Morales » Juan Sebastian Pérez Gaitan o1+ Alexander Hernandez

E M v M

¥ ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES (¥ Martha Emma Ospina Orozco ¥ Victor Andres Ariza Ariza N carlos pachon *1+ Bertha Cecilia Castafieda Contreras

\ &5
[ P e 2 A
v F
LIVAN GINNET VALDERRAMA MEDINA abandoné la reunion Rohd B

¢ Glona el Piar sernal Pena . Francy Elena Beltran Z N Ana Figueroa Melo

Detalles de la reunion A -~ H
Presentar ahora

2 A :42 p. m.
H L Escribe aqui para buscar @ =30 2 14/08/2020

M RV: Solicitud capacitacién Territc. X | @@ WhatsApp

Nereida Montaia ...
y 6 mas

N

@ Chwome Archiwo Fduar Var Hstodal Favordas Darsonss Pastats s £ = 85%M) Vial4desgo 351p . Juen Sabastin Direz Galtin

X O ®x [0 00CUssd x | o Consa e x | & Rewmdac x [ Comunl x | [ o6

-
M99 MEOR - @FOM

Juan Sebastian Pérez Gaitan
se unié

: - 351 p.m.
L Escribe aqui para buscar @ A D) 7 ESP 14/08/2020 B




M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn ® x + = X

C @ meetgooglecom/uks-eeta-zfn = % CHE»O :
\ Gloria Del Pilar Bernal ... )
9 P s Qg

A )

o]» Juan Sebastian Pére.. (¥ Alexander Hernandez (¥ SANDRA PATRICIA ...

E f

Estas en modo Ingognito

N ERIKA JAZMIN VAC... Bertha Cecilia Casta...

@) ™

W Yenny Consuelo Per.. (¥ carlos pachon W Harvey Arturo Ramo...

Y N M

W' YUBELY GARCIA HE... NOHRASTELLAPE.. (% MARGGY CASTROB..
Detalles de la reunion A~ G Juan Sebastian Pérez Gaitan :

esta presentando su pantalla

2 A 59 p. m.
E L Escribe aqui para buscar @ =30 2 14/08/2020

M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn x [E=p = X

=% G H»O

Francy Elena Beltr... 2 i
@ = P oo @,

C @ meetgoogle.com/u

D § S e Ve iddsgn 4000 m o Seoanidn Décaz Gaitin O ©

& JUAN SEBASTIAN PEREZ SO R

- Juan Sebastian Pére...
Ingresar a la Plataforma Virtual

CURED NTRCOUCTORI A LA FORMICION FROFESCNAL NTEGRA.

(0 NTRCOUGTORD A LA FORMACION PROFLSEONAL INTEGRA:
50 WTRCDUCTORD A LA FORMWICION FROFESONAL INTEGRA.

< 2 400p. m.
L Escribe aqui para buscar @ A D) 7 ESP 14/08/2020




M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn

c

8 meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

©® GRABANDO ﬂ Juan Sebastian Pérez Gaitan estd presentando

va

tn S e S0P ) bt otione @ e @ O

mbiente
irtual de
prendizaje

L Escribe aqui para buscar

M RV: Solicitud capacitacién Territc. X | @@ WhatsApp

C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

Parsonss _Pestafa Ventara Ay

o O smAs B R B B

Te invitamos a participar en los Webinar y sesiones sincronicas programadas por el
equipo de E- Pedagogos para esta semana. Conoce detalles de fa programacion

(Acienoo ctic Aaui)

™ Inaresaa

- @ROF

s EOSE
M9IOWEOR

L Escribe aqui para buscar

Martha Emma Ospina Or...
y7 mas

Nereida Montafia ...
y7 mas

N

Juin Sedastdn Daca; Gaiin

a 0=

1ls Juan Sebastian Pére

£02p.m.
@0z o0 BT



M RV: Solicitud capacitacién Territc X | @@ WhatsApp ® x

= X
C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

LIYAN GINNET VALDERRAMA ME...
y 7 mas

Vis 14 da 30, 4103 0. m_Juan Sabastidn Dérez Caitin 0. ©

Conace los cursos cortos
virtuales disponibles
e

eins

L Escribe aqui para buscar

403 p.m.
@ A ) 7 ESP p-m

14/08/2020
M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn x [E=p X
C @ meetgoogle.com/u

Nereida Montaia ...
N 2
y 7 mas

s B2 Onceavrial B sl @ et [ Asct
MowalIstrocor -Terorken Version 4 (2,0

NUEVA PLATAFORMA TERRITORIUM

VERSION 40
r

L Escribe aqui para buscar

£03p.m.
@ 0GP g B



M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn x + = X

C @ meetgooglecom/uks-eeta-zfn = % CHE»O :
£\ Gloria Del Pilar Bernal .. )
9 R -

y

T2 Cifiadne

M9IPWEOR - @20

2 = . 404p.m.
P Escribe aqui para buscar @ A Q) 7 ESP 14/08/2020 B,
M RV: Solicitud capacitacién Territc X | @ WhatsApp @® x -+ = X
C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn = % CHE»O :

LIYAN GINNET VALDERRAMA ME... )
' =P 1605 o .

y 7 mas

«s+ Juan Sebastian Pére

®) (2 )

M900RBOR - @AM

. 2 . 405p.m.
L Escribe aqui para buscar @ A D) 7 ESP 14/08/2020 B



M RV: Solicitud capacitacion Territc: X | & WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn

C & meetgooglecom/uks-esta-zfn = % CH»O :

LIYAN GINNET VALDERRAMA ME...
y 7 mas

«s= Juan Sebastian Pére

L Escribe aqui para buscar

M RV: Solicitud capacitacién Territc. X | @@ WhatsApp

ta-zfn " % O HE » e

Francy Elena Beltr...
y 7 mas

C @ meetgoogle.com/uks-

Tipo case

o tengs o cucntassenteinformac . Jsted b rafaar s s entes cciomespeevig b e o s evidenc obictad.

SAVA-Grupo de jecucda de b Formaciin

MOIDWEOR - @2 O %

. 2 . 406 p. m.
L Escribe aqui para buscar @ A D) 7 ESP 14/08/2020 B



M RV:S

olicitud capacitacion Territ

X | @ WhatsA
c

PP @ X © Meet uks-eeta-zfn
8 meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

©® GRABANDO

{(’} Juan Sebastian Pérez Gaitan esta presentando

a X
=B * OB *»O :

L Escribe aqui para buscar

M Recibidos (171) - sandrassandov. X | € (1) WhatsApp
c

8 meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

@ A Q) 7 EP

10 p. m.

14/08/2020 527

X
=@+ CH»Q :
Ver_Historial _Favars Parsonss Pastaha  Ventara  Ayuca ) Via 14 06 500, 413 p.m. _Jusn Sebastién Dérez Caitén_ O, @ i=

=% 900 NGO

L Escribe aqui para buscar

£13p.m.
@0z ooz BT



M Recibidos (171) - sandrassandov. X | € (1) WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn
C @ meetgoogle.com/uks-eeta-zfn

W} Vie 14 00, 46 p.m. _Jusn Sabastin Déraz Caltdn

Q0=

T EY T

@ territorium

LMS Territorium informa que se esté experimentando lentitud en el acceso a
la plataforma.

Nos encontramos en proceso de optimizacion de la infegracion que

invelucra ofros servicios para brindar solucién @ la mayer brevedad posible.

Accesa a Cursos:

L Escribe aqui para buscar

M Recibidos (171) - sandrassandov. X | @ (2) WhatsApp

c

8 meetgoogle.com/uks-

£16p. m.
@0 EP g B
+

ta-zfn

uehvo Fdnar_Var _Hstodal Favorkos Porscnsa Dastiha Vertana Ayuds T 4=
x @ +

INBD Vin 14 desgo. ABp. . _Jusn Sebastidn Dérez Gaitin_ Q. ©
en & B smns B

DN

: vrinrbienfe ]
irtual de 1l
\prendizaje \ [

e
.

Detalles de la reunion A~

° - @
H L Escribe aqui para buscar

Juan Sebastian Pérez Gaitan :
esta presentando su pantalla

@ A Q) 7 EP

14/08/2020



M Recibidos (171) - sandrassandov. X | @ (2) WhatsApp @ X © Meet uks-eeta-zfn ® x + = X

@ Civome Archiwo Fdiar Var Hastofal Favorios Parscnss Pastida Veetana Apuda = ‘i Sebastide Décaz Goltin_ 0 ©

& sena.rtrenamieno el 5 * 900 NGO

A

@ 3E
Bt | @
BIrusxen

Comemtencin
PR —
Enioes

M9)OREOR - @20 M-

Detalles de la reunion A~ ° G @ Juan Sebastian Pérez Gaitan  §
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x
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Integridad, Transparenc X

g

cursos-virtt

¢ SENA-Centrode Gesti X | ¢ jQuiere estudiaren el

La Vicepresidencia de la Republica, el Departamento Administrativo de la
Funcién Pdblica y la Escuela Superior de Administracién Publica
presentamos el curso virtual sobre Integridad, Transparencia y Lucha
contra la Corrupcién. Su objetivo es que las personas vinculadas a las
entidades plblicas profundicen sus conocimientos sobre las normas e
instituciones que tiene el pais para prevenir la corrupcion, interioricen la
cultura de lalegalidad a partir del Cédigo de Integridad del Servicio Pablico,
asi mismo para que identifiquen y declaren sus conflictos de intereses como
un mecanismo preventivo en la lucha contra la corrupcién y. finalmente,
para que la transparencia en gestién se convierta en una virtud en el
servicio para acercar al ciudadano a los asuntos publicos.
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o

V.G
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g
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I ul

un mecanismo Preventivo en la Iucha contra la corrupcion y, nnaimente,
para que la transparencia en gestién se convierta en una virtud en el
servicio para acercar al ciudadano a los asuntos publicos.
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Usted ha diligenciado la siguiente informacion, desea continuar?

Tipo de Identificacién:
Numero Identificacién:
Nombres:

Apellidos:

Correo:

Confirmar Correo:
Teléfono:

Entidad:

Nivel Jerarquico:
Departamento residencia:

Ciudad residencia:

Usuario de acceso sistema:

Cédula de Ciudadania

51963784

SANDRA SANTOS

SANDOVAL CHACON

sandrassandoval@misena.edu.co

sandrassandoval@misena.edu.co

3125635530

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Contratista

BOGOTAD.C

BOGOTAD.C

51963784

Aun lainscripcion no concluye, por favor revise cuidadosamente sus

datos y de ser correctos, de clic en S para completar la ir

x | @ (1) Whatsipp

Correo ™

Teléfono *

Nivel Jerarquico *
Seleccions &l nivel al que pertensce
Ciudad residencia®

Seleccionar ciudad

Contrasefia *

@ x

v

La verificacion caducs. Vuelve a marcar la

casilla de verificacion.

|:| No soy un robot

“3n

Propertionado por £

| @ Mestuks-eetazin @ x | + = X
o v @ i

Confirmar Correo *

Entidad *

SERVICIO NACIONALDEv
APRENDIZAJE

Seleccions la entidad a la que pertenece. Sino
trabaja en el sector péblico, seleccione s
opcién CIUDADANIAU OTRAENTIDAD

Cargo™
v
Departamento residencia®
Seleccionar opcion v

Usuario de acceso sistema:

Confirmar Contrasefia*

reCAPTCHA

Cardzones

o |

Inscripcién realizada correctamente. Por favor ingrese cor_

contrasefia al siguiente enlace, donde podra acceder al cur

Propertionado por &

£47p.m.
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M Fwd: Curso Codig- x | # EVA X @ Integridad Transp X @) (1) Whatsapp @ X | @ U1PDF MCpdf X | @ Meetuksee: @ X | G queesunconfict x | + = X
< [¢] @ funcionpublica.gov.co/eva/cursos/curso-integridad/modulo-integridad-transparencia/contenido/evaluacicn-final « & » e H

No ha logrado contestar correctamente todas las preguntas, revise por favor la retroalimentacién de estas preguntas

CURSO VIRTUA
Integridad, El resultado de su evaluacién es:

Transparencia y Lucha
contra la Corrupcion

El Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011) retomo y fortalecio la figura de la Comision Nacional de como
una instancia integrada por las cabezas de las ramas del poder publico y los organismos de control, con el fin de

Contenido A propiciar una adecuada coordinacién y colaboracién entre las entidades en materia de lucha contra la corrupcién.
(iEsta respuesta es incorrectal Le recomendamos revisar el contenido de esta unidad para que tenga claro las
> Presentacion del Curso i ias de dinacién interinstitucional con que cuenta Colombia para batir la corrupcién.)ver pregunta

Guia Didactica -
Introduccién

Las comisiones regionales de moralizacién son instancias del ambito encargadas de poner en marcha los
= EE RS lineamientos de la Comision Nacional de Moralizacion y coordinar las acciones de los drganos de prevencion,
- Estructura Tematica investigacién y sancién de la corrupcién. (jEsta respuesta es incorrectal Le recor d: revisar el ido de esta
- Metodologia unidad para que tenga claras las i ias de dinacién interinstituci con gue cuenta Colombia para combatir

la corrupcién.)ver pregunta

Actividad de Pre-saberes

Unidad Tematica

> PDF de la unidad tematica La integridad hace parte de las politicas de gestién y desempefio institucional que deben implementar las entidades en
el marco del modelo integrado de planeacion y gestion (MIPG): (jPerfecto! En el modelo integral de planeacién y gestion
(MIPG) la integridad es una de las politicas de las entidades deben impl )Ver pregunta

Evaluacién Final

W Descargar Certificado
A que valor del cadigo de integridad corresponde la siguiente definicién: -Reconozco, valoro y trato de manera digna a

todas las personas, con sus virtudes y defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra
@ Ir atras

H £ Escribe aqur para buscar




M Fwd: Curso Codig- x | # EVA X @ Integridad Transp X @ ([2)Whatsapp @ X | @ U1PDF MCpdf X | @ Meetukseer @ X | & LeyEstamstariade x | + = X
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U ESLALISLST TTEUIUEs aulminisUanvas, Jeriass, Ustipuiaias, 1SCalss ¥y peuagugicas, asi O Sl Uavau us OIgarisinos

especiales de lucha contra la corrupcion.

Promover y fortalecer una ciudadania activa y propositiva.

D Garantizar que la informacion en posesion de entidad publica esté a disposicién de todos los ciudadanos.

iMuy bien!, ha contestado correctamente todas las preguntas, por lo que ha logrado completar este modulo de manera
Contenido ~ satisfactoria

Presentacion del Curso

El resultado de su evaluacion es:

Guia Didactica -
Introduccion
- Competencias La Secretaria de Transparencia es una entidad descentralizada de la Rama Ejecutiva del orden nacional, adscrita al
~ ey e Departamento Nacional de Planeacion. Tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas
Estructura Tematica
orientadas a la organizacion y articulacion de los participes en los procesos de compras y contratacion publica, con el
fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de los recursos del Estado. (jExcelente! La Secretaria
Actividad de Pre-saberes de Transp: ia es una L del Depar ini: ivo de la idencia de la iblica. Su

- Metodologia

Unidad Tematica ohjeto es el de asesorar al pr en la for y disefio de |

en materia de transparenciay

lucha contra la corrupcién.)Ver pregunta

PDF de la unidad tematica

Evaluacion Final

= La Agencia Colombiana de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente entidad descentralizada de la Rama

< Brsmrn GuEies del orden adscrita al , que tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas
publicas y herramientas orientadas a la organizacién y articulacion de los participes en los procesos de compras y
contratacién publica, con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado.
@) Ir atras < Buen trabajo! Ahora que identifica la Agencia Colombiana de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente. hd

- . = ; £h, 537p.m.
H £ Escribe aqur para buscar @ ) 7z s 14/08/2020
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*M Recibidos (78) - sandrassandoval X ‘ © Meet: CLASE CEDID CIUDAC @ X | % MATERIAL DE APOYO COMPETE! X G gestiondocumentaldiaposit: [l X + - X

C @ onedrivelive.com/edit.aspx?cid=5fdf115301abcb3f8page=view8resid=5FDF115301ABCB3F!9408&parld=5FDF115301ABCB3F!2258app=PowerPoint * © » e 5

Qué es un PGD?

Programa de Gestion Documental:

“Conjunto de instrucciones en las que se detallan las operaciones
para el desarrollo de los procesos de la gestion documental al

interior de cada entidad, tales como Produccion, Recepci
Distribucion, Tramite, Organizacion, Consulta, Conservacion y
Disposicion Final de los documentos”.

A ! Mostrartodo X
Cancalaco

”
418p.m.
H P Escribe aqui para buscar @ A Q) B2 e E.,G

% /0872020

[ gestiondocument...pptx
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C @ onedrivelive.com/editaspx?cid=5fdf115301abcb3f8page=viewairesid=5FDF115301ABCB3FI940&parld=5FDF115301ABCB3FI225&app=PowerPoint % @ *»0 :

2. CONCEPTOS GENERALES

Archivo

Uno o mas conjuntos de
documentos, sea cual fuere su

forma y soporte material,
acumulados por una persona o

institucion, en el transcurso de
su gestion administrativa,
conservados para servir como
testimonio e informacion, o
como fuente de historia

@ gestiondocument..pptx

A Mostrar todo X
Cancelado

”
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ASUNTO: Segunde Llamado De Atencion

Cordial saludo, nuestra compaiifa ha considerado la necesidad de aplicarle el
presente llamado de atencién junto a su hoja de vida, ya que hemos recibido
varias quejas sin justificar por su mala actitud hacia nuestros clientes.

Considerando lo anterior vemos gue su desempefio estd perjudicando nuestra
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