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estado de los mismos y consolidacion de reportes.

S

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE DEL
CONTRATANTE

de (Salud, Administracién Central, Educacién),
para el tramite del respectivo pago interno y cada
uno de los roles que le competen.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE OBSERVACIONES Y
CONTRATISTA AL LS EVIENCIA VERIFICACION RECOMENDACIONES
Apoyar la revisién de las relaciones de pago
elaboradas por los Giradores (Salud,
Administracién Central, Educacion), confirmando
que la informacién consignada en éstas Relaciones de pago
s e i corresponda a lo indicado en los documentos revisadas y remitidas a la
Apoyar en las actividadss de Validacién, venﬁcaclép y soportes tales como contrato, resolucién, banca virtual para el Revisién de informe de
control de los procesos de pago a proveedores, nominas, . : N ’ "
ianpd i nominas. Verificar ademas que las relaciones de respectivo pago. Correo pagos, exitosos o N/A
pagos tesorales, con base en la eficlencia y cumpiimianto de entren con la misma informacién electronico enviado a el rechazados.
los lineamientos institucionales y la normativa vigente. pago se encuentre . a . ’
suministrada por cada orden de pago como es: el| encargado de la Banca
valor, el numero de cédula o nit, nombre de la Virtual.
empresa o0 persona, nombre del banco, el tipo de
cuenta a la que se le va a girar, numero de la
cuenta bancaria por la cual se va a girar el dinero.
Apoyar al Director(a) Financiero(a) de Tesoreria,
co:‘ la rzlaccér[\ d'ac';.: %e las ptiepr:as rzcnlblg:s y Actualizacién de la base de
ego eg‘aar as ac'.O: dieala:rerd:nees gs. : o ':r Envio diario al Director(a) Datos de las Ordenes de
Brindar apoyo en las actividades de mejora de los procesos I 9 d Tcgprecgi 6n Financiera d © pago qu ! Financiero de Tesoreria las pago de acuerdo a su
Tesorales a partir de la implementacion de medidas de egan n_ﬁe 8 d c; mla conk 2 Eeresy;i)tues ©:| ordenes de pago recibidas y | recibido, y envio al correo N/A
control que permitan el desarrollo de un proceso eficiente y \;e = ca;\l 4 ;:: c:;npa ':J tal :s n?u}s ot:r cuales fueron entregadas a | institucional de cada uno de
con informacién oportuna. P eav;os L Im: dul P dgel ree 03 I%I::F d cada uno de los giradores. los Giradores (Salud,
causacas en.e:madulo de egresos do 00 Correo electronico. Administracién Central,
igual forma verificar que tenga sus respectivas :
Educacion).
firmas por el ordenador del gasto que
corresponde.
* Verificacion fisica &
r of " ’ - .
. 'Apoya elen 'c'eso dg p.a 0.8 p@veerres on Igs : Revision de las relaciones de pago elaboradas Relaciones de pago Revisién de informe de
actividades de revision y verificacion; previo a la realizacion \os Girad Salud, Administracién Central isad itidas a la atios; eXIt0E65:0 N/A
del pago en banca electronica, en aras a la eficiencia del | PO" 108 Giradores (Salud, Administracién Central, | - revisadas y remitidas 2 pagos,
mismo. Educacion). banca para el respectivo rechazados.
pago.
Ayudar al radicado de las érdenes de pago en el
libro radicador de la Direccién Financiera de
Brindar informacién oportuna a los usuarios internos y Tesoreria, consignado en el mismo, fecha, hora y
externos respecto al avance de los procesos de pago; firma de recibido, se hace entrega a los Giradores Libro radicador Revisién del Libro Radicador N/A

MECANISMO DE
VERIFICACION

OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que
se requieran para la ejecucion y entrega del objeto contratado.

se suministro equipo de oficina, elementos de oficina
necesarios

documento que consta entregsa
de equipos

actas de entrega de elementos

Una vez surta el proceso de contratacién estatal, asignar un
supervisor, a través de quien la gobernacién mantendra la
interlocucién permanente y directa con el contratista.

informes de supervision

archivo documental de
contratacion

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del
Supervisor designado para el efecto, exigiéndole la ejecucion
idénea y oportuna del objeto a contratar

de p por parte del
yp obser
certificar el cil de las

|informes de supervision

soportes de las cuentas
canceladas

Adelantar las gestiones necesarias para el reconociemiento y
cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere
lugar, para lo cual el superviso daré aviso oprtuno a la

verificaciones de actividades ejecutadas y

archivo documental de

R siiaf

gobernacién, sobre la ocurrencia de hechos consecutivos de mora autoarizacion de poago contratacion
0 incumplimiento.
Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecion a las de acti ] y iiaf archivo documental de

i ibili p tales y de PAC p para el efecto. |autoarizacion de poago e contratacion
Tramitar dili las ap p p que

q para sol las p que hayan r i de activid: j y iiaf archivo documental de
surgido a su cargo como cia de las ion del de poago stal contratacion
contrato.

y recibir ir técnica resp del bien o servicio y revisary Iel Informe del ! P S
demas del ista en del objeto % L alas enel de
tiempo del correspondiente pago mensual

CONCLUSIONES:

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :

FIRMA:

Ha cumplido durante el presente periodo, en lo pertinente, con el ol
documentos adicionales que hacen parte integral del mismo.

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente.

bjeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencion y en los

YENNY CAROLINA -PEN - -

DIRECTOR

ESORERIA DEPARTAMENTAL




CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS #0096 DEL 20/01/2025

INFORME DE ACTIVIDADES PAGO 2

DOCTORA

YENNY CAROLINA MESA PENA

DIRECTORA TESORERIA DEPARTAMENTAL
'Supervisora del Contrato

Gobernacién del Tolima

Referencia: | Informe de actividades del 20/02/2025 AL 21/02/2025

OBJETO DEL CONTRATO

‘PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENAAUTONOMIA LOS
SERVICIOS PROFESIONALES DE UN CONTADOR PUBLICO
ESPECIALIZADO PARA PRESTAR APOY.O A LA SECRETARIA DE HACIENDA-
DIRECCION DE TESORERIA DEPARTAMENTAL"

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE
DEL CONTRATISTA b

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

o
L]

Apoyar en las actividades de Validacién,
verificacion y control de los procesos de pago a *
proveedores, nominas, pagos tesorales, con base:
en la eficiencia y cumplimiento de los
lineamientos institucionales y la normativa
vigente.

Apoyar la revision de las relaciones de
pago elaboradas por los Giradores
(Salud, Administracién Central,
Educacién), coififmando que la
informacién consignada en éstas
corresponda a lo indicado en los
documentos soportes tales como
contrato, resolucién, néminas. Verificar
ademas que las relaciones de pago se
encuentren con la misma informacién
suministrada por cada orden de pago
como es: el valor, el numero de cédula o
nit,.nombre de la-empresa o persona,

| nombre del bancg, el tipo de cuenta a la

que se le va a girar, numero de la cuenta
bancaria por la cual se va a girar el
dinero.




Brindar apoyo en las actividades de mejora de los
procesos Tesorales a partiy de la implementacién
de medidas de control que permitan el desarrollo
de un proceso eficiente y con informacién
oportuna.

Apoyar al Director(a) Financiero(a) de
Tesoreria, con la relacion diaria de las
cuentas recibidas y entregadas a los
Giradores internos. Colaborar con la
recepcion de las érdenes de pago que
llegan de la Direccién Financiera de
presupuesto, verificando que cumplan
con los requisitos previos al tramite de
pago, tales como: estar causadas en el
modulo de egresos del SIIAF, de igual
forma verificar que tenga sus respectivas
firmas por el ordenador del gaste que

corresponde. -

Apoyar el proceso de pago a proveedores en las
actividades de revision y verificacion; previo a la
realizacion del pago en banca electronica, en aras

a la eficiencia del mismo.",

Revisién de las relaciones de pago
elaboradas por los Giradores (Salud,
Administracion C_entral, Educacion).

- Brindar informacién oportuna a los usuarios
internos y externos respecto al avance de los
procesos de pago; estgdo de los mismos y

: consolidacion de reportes.

Ayudar al radicado de las 6rdenes'qde
pago en el libro radicador de la Direccién
Financiera de Tesoreria, consignado en

| el mismo, fecha, hora y firma de recibido,

se hace entrega.a los Giradores de
(Salud, Administraciéon Central,
Educacién), para el trarhite del respectivo
pago interno y cada uno de los roles que
le competen.

K}

Asimismo, manifiesto cumplir con mis obligaciones frente aI sustema de seguridad

social correspondiente al perlodo |nd|cado

L4
»

Cordialmente. r
? aQmo. (,(/)oues%

PA(lDLA NATALIA PARAMO CHAVEZ
C.C 38.142.438 de Ibagué ‘
T.P 136001-T

Contratista. .




