PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 04
Vigente desde:-
INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES 23/08/2023

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE
VERIFICACION

T OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

1. Apoyar en |a realizacion de las
entradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicién y entrega
de bienes muebles en el sistema de
Almacen de médulo de recursos
fisicos.

Se realizo apoyo en la elaboracion de las [carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria

Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT- informe de word -
archivos office (excel)

entradas en el mes de Febrero y Marzo
en el sistema PCT del gobierno del
departamento del Tolima.

Informe de supervision
archivo de gestion

secretaria administrativa- |Enero 17 de 2025,

almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de

reposado en el
Almacen General

2. Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacion, ajustes
de valores promedios y consolidacién
de saldos de inventario de elementos
devolutivos y de consumo que
conforman el inventario general de |a
Gobernacion del Tolima.

Se genero la depreciacion del mes de
Febrero 2025, las notas de ajuste de
valores promedios y se precedio ala

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria

Administrativa - almacen
consolidacion de cierre mensual. Una vez |general del departamento -

Informe de supervision
archivo de gestion

secretaria administrativa- |Enero 17 de 2025,

almacen general del

realizados estos procesos se imprimieron [sistema PCT - informe de word 4 departamento

cada uno de los reporte contables de
almacen y se radicaron en la Direccion

archivos office (excel)

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de

repesado en el
Almacen General

Financiera de Contabilidad el 14 de Marzo
de 2025

3. Apoyar la verificacion documental  [Se realizo apoyo en la verificacién carpeta de contrato archivo de |Informe de supervision Fuente: Expediente
de los contratos, drdenes de compra [documental de los conlratos, ordenes de |gestion Secretaria archive de gestion Contrato No.0074 de
en ingreso, caja menor, solicitudes de [compra en ingreso, solicitudes de entrada, [Administrativa - almacen secretaria administrativa- |Enero 17 de 2025,
entrada, resoluciones de baja y resoluciones de baja y salidas de general del departamento - almacen general del reposado en el
salidas de elementos de Almacen elementos de Almacen general de la informe de word - archivos departamento Almacen General
general de la Gobernacién del Tolima. [Gobernacidn del Tolima en el periodo de  |office (excel)
Febrero y Marzo

Se realizo conciliacion del mes de Enero y carpeta de contrato archivo de [Informe de supervision Fuente: Expediente
conciliacion de todas las Febrero entre Almacen General y la gestion Secretaria archivo de gestion Contrato No.0074 de
dependencias y estamentos que Direccion Financiera de Contabilidad de  |Adminisirativa - aimacen secretaria administrativa- |Enero 17 de 2025,
soliciten informacion sobre los bienes, |las diferentes Cuentas de La Bodega, No |general del departamento - almacen general del reposado en el
propiedad, planta y equipo del Explotados, En Servicio, Consumo, sistema PCT - informe de word -|departamento Almacen General
Departamento del Tolima. Entregados a Terceros y Depreciacion, archives office (excel)
Para lo cual se revisaron los libros
auxiliares contables se compararon con
los movimientos mensuales de almacen y
se establecieron las diferencias.Se envia
la informacion de las entradas y salidas de
los meses de Enero y Febrero a la
Direccion Financiera de Contabllidad, para
los registros correspondientes de la
conciliacion, :

4. Acompanar los procesos de

§. Elaborar y presentar con la Se solicito usuario al SIGA con el fin de
periocidad acordad, informes de ingresar a rendir el informe de activos en
gestion sobre el 4rea de desempeiio, |desuso del Gobierno Departamental

en cumplimiento de los lineamientos
institucionales y la normatividad
vigente.

carpeta de contrato archivo de |Informe de supervision  |Fuente: Expediente
gestion Secretaria archivo de gestion Contrato No.0074 de
Administrativa - almacen secretaria administrativa- |Enero 17 de 2025,
general dsl departamento - almacen general del reposado en el
informe de word. departamento Almacen General

1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL CONTRATANTE

MECANISMO DE
VERIFICACION

OBSERVAGIONES Y

ACTIVIDADES DESARROLLADAS RECOMENDACIONES

EVIDENCIA

CONCLUSIONES:

Ha cumplide durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, cbligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencion yen
los documentos adicionales que hacen parte integral del mismo,

Por le anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 19 de Febrero al 20 de Marzo de 2025

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :
BRYAN ERNEST

AS LOZANO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION: 20 DE MARZO DE 2025

PERIODO COMPRENDIDO: PERIODO LABORADO (19 DE FEBRERO AL 20 DE
MARZO DE 2025)

DEPENDENCIA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN

GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO :

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON
PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERAL Y LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE
TALENTO HUMANOC DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA
ACTIVIDAD:

Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

» Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizo |a creacion de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos

devolutivos.

» Serealizo el cierre del médulo de bienes inmuebles del mes de Febrero de 2025 y se
proyectaron los oficios e informes correspondientes, con el fin de enviar a la Direccién
Financiera de Contabilidad para la respectiva conciliacién entre areas.

» Serealizo el cierre del mes de Febrerp de 2025 en el Médulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacién de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacién de Cierre mensual)

* Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Febrero

de 2025.

* Serealizd la conciliacién Almacén VS Contabilidad del mes de Enero y Febrero de 2024.

= Se apoyo en la elaboracién de oficios del Almacén General

» Se apoyo en la elaboracion del Acta de conciliacién de cuentas del mes de Enero entre
Contabilidad y la Direccién de Recursos Fisicos.

* Se apoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracién.

» Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar
procesos propios de la Direccién de Recursos Fisicos y Almacén General.

» Se solicito el usuario al SIGA para el diligenciamiento del formato de los activas bienes muebles

en desuso del Gobierno Departamental




« Asisti a reunion de caracterizacion de los procesos de la Direccion de Recursos Fisicos el dia
martes 18 de Marzo de 2025 en la Oficina del Director de Recursos Fisicos

Evidencia Fotografica:

CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE ENERO DE 2025
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CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE FEBRERO DE 2025




SEGUIMIENTO BIENES EN BODEGA MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES

MES: Febrero 2025

Nombre Cuents | Reporte Almacen Reporia Contabie
Conteble - Fobrero de 2025 Febrerode 2025

Cadigo

| Almacen
801
602 .
6504 -

Cedigo Contabla Diferencia

16350101 Maquinaria y Squipa

613 .
. TOTALES 52.136.642,57 5213644257 -
T -
;3: 16350201 Eiios Madicy
] Cientifica - -
B =
TOTALES ; = - -
201 34.858.239,12
502 16350301 Wuenlus Etfatiny 26.624.430.00
Lt | Equipo de Oficina
230 =
TOTALES 8 i 61.782.685,12 6178266912 |. -
301 Equipo de -
202 16350401 Comunicacién y 115.050.505.64
504 Computaclon -
TOTALES , 3 © 115.030.908,64 115.050.905,84 -
1091 -

1002 " Equizo de Transporte, s
R 16350501 —
_ 1096 A58 Traccion y Elevacian .

1008 =
TOTALES AT o =
1202 Equipo de Comedar, i
16351101 tprina _Desoeniay
EN BODEGA 1638

SEGUIMIENTO BIENES EN BODEGA MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES

MES: Febrero 2025 # =
Codigo Nombre Cuenta Reporte Almacen Reporta Contable
kiimasan | - Coten Comably Contable _Fébrero da 2025 Fabrero e 2025 Dty
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SEGUIMIENTO 8/ENES DE CONSUMO MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES
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SOLICITUDES PCT

ENTRADA No 2 BIENES INMUERLES 2024 PARA TRANSFERIR A LOS SALDOS DE LA VIGENCIA 2025

et T

7 Resrsar 00

cen Gobarnacén de! Tolims 5 &y Assponder Wy Respender 3t

@ William PeAas Gaitan

iain 247004

ENTRADA My 2 BIENES INMUEBLES DRCIEMUHE 202400

De manera atenta y raspetucsa me permita enviar adjunto entrada No 2 realizada en el modulo de bisnes inmuebles vigancia 2024, lo anterior con i {in de que el saldo
de la misma sea tenido en cusnta en los saldos iniclales de ta vigensia 2023 modulo de bienes inmusbles.

Agradezco su valiosa colaboracion.

Cordialmente,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA

&~ Responder % Reenyiar




RV: SOLICITUD REGISTRO DE MEJORA BIEN INMUEBLE A2
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Buenas tardes, de manera atenta y teniendo en cuenta que las mejoras de bienes inmuebles no se encuentsan parametrizadas en el modulo de integracitn. Me
permito enviar valor de la mejora del bien inmugble de la Gobarnacion del Tolima, con &L fin de quesea incluida en &l valor del costo del Inmueble en ef mes de Enero
te 2025,

Agradezeo su valiosa colaboracién to antes posihle, con el fin de dar respussta al Plan de Mejoramienta susciito con la Contralorta Dapartamenial del Tolima.

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DELTOLIMA

SOLICITUD USUARIO SIGA

Registro de entidad en el SIGA

Este correo es de caracler informativo, por favor no o responde. Si
desea comunicarse con CISA, por favor hdgalo & traves del corren
siga@icisa govco

Por medio del presente mensaje, Central de
Inversiones 8.A. (CISA) se permile informar que su
solicifud de creacidn de entidad en el Sistema de
Informacién de Gestion de Actives ({SIGA) fue
enviada satisfactoriamente Esls serd alendida on
el menor hempo pesible y Je indicaremos la
aprobacion o rechaza de la misme a fravés de corree
glectrdnico

Esla solicitud fue realizada o) dfa; mer., 18 mar 2025
AdSam

Cordiaimente.
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REUNION CARACTERIZACION DE LOS PROCESOS DIRECCION DE RECURSOS
FISICOS

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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