PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de agosto de 2020

Sefior

DAVID BRICENO CORTES

Supervisor (E) Contrato No. CO1.PCCNTR.1356973 de 2020
Coordinadora de formacidn profesional integral

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes
agosto del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1356973 del afio 2020

RAFAEL ALEXANDER HERNANDEZ PINILLA, identificado con la cédula de ciudadania No. 80.876.322 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de los Programas de Integracién
con la Media, Desplazados, Normalizacion y Certificacién de Competencias Laborales, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTAY OCHO MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020,
por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP.,
b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de
TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL
CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestién
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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CLAUSULA CUARTA — OBLIGACIONES ESPECIFICAS

:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
. . . Guias de aprendizaje
Orientar Formacion Profesional Integral a , . ., . P )
. , ., Guias de induccidn, actividades
los aprendices segun programacion de . y
1. fichas en plataforma virtual, Fotografias
’ estrategias diddcticas activas.
Acompafiamiento a los aprendices en el Guias de induccién, actvidades Guias de aprendizaje
) desarrollo de procesos formativos y/o en plataforma virtual,
’ productivos. estrategias diddcticas activas. Fotografias
Actualizar contenidos y tecnologias en las Guias de induccién, actvidades Guias de aprendizaje
3 diversas competencias del programa de en plataforma virtual,
© | formacion. estrategias diddcticas activas. Fotografias
Acta de induccién aprendices | Informes de gestidn,
grado décimo. pantallazos de |las
actividades y sesiones
Acta de reinduccidn aprendices | en linea realizadas,
grado undécimo. presentaciones en
- owerpoint
Elaboracion y entrega de formatos vy L . P P y
. Acta de inicio de competencias | documentos de Word y
4, documentos requeridos en el proceso . . .
P . . todos los colegios. Excel anexos dia a dia
académico administrativo.
en la carpeta de
evidencias, formacion
virtual en google drive
desde el 18 de marzo y
hasta el 18 de mayo del
presente afio.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

en el Formato Informe

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No.
8344271750, expedido por Mi Planilla correspondiente al mes de julio del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

Rafael Alexander Hernandez Pinilla
Contratista
C.C. No. 80.876.322

Recibi a satisfaccion:

DAVID BRICENO CORTES
Supervisor (E) Contrato No. CO1.PCCNTR.1356973 de 2020
Coordinadora de formacién profesional integral
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FECHA: agosto 3 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCudles herramientas estd
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
Agosto 3: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto
de correo electrénico, google | fotograficas en drive y por correo | con instructores SENA:

* Serealiza sesion sincronica drive ,WhatsApp y Zoom. electrénico
con los aprendices de las Teléfono
fichas 2020472 y 2020483
pertenecientes al COLEGIO WhatsApp
GONZALO ARANGO I.E.D. L

. . Correo electronico

e Serealiza la programacion
de las sesiones que se Google drive
realizaran el dia 4 de
agosto de 2020. Zoom

e Serealiza la creacién de 2
evaluaciones en
TERRITORIUM para

GC-F -005 V. 05
Linea de atencion ol empresons 018000 910661 OtENAcomunics TTreReedu.co




SENA

N

aplicacién a fichas de grado
undécimo.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE
ACTIVIDAD 3 DE AGOSTO DE 2020

Escriba la definicién de PUC

Escriba cuales son los usos y los objetivos del PUC

Investigue cuales son los tipos de PUC y defina cada uno de ellos.

Escriba cual es la codificacién del catalogo de cuentas y como estd estructurada su base.
Escriba la definicidon de cada una de las 9 clases de cuentas que estan contenidas en el PUC.
Escriba la definicidn de cuenta en contabilidad.

Escriba la definicidn de subcuenta en contabilidad.

10 ejemplos graficos en cuenta T de contabilizacién de transacciones (COMPRAS, VENTAS,
PAGO DE IMPUESTOS)

©® N UAWN e

Recuerde que el desarrollo de la actividad deberd ser cargado a su portafolio del aprendiz en
GOOGLE DRIVE en la carpeta de EVIDENCIAS de la competencia REGISTRO DE INFORMACION
FINANCIERA a mas tardar el dia viernes 7 de agosto de 2020 a las 5:00 pm



Buen dia
Respetados aprendices

Adjunto envid actividad a desarrollar el dia de hoy y presentacidn en PowerPoint con material de
apoyo, tener en cuenta que deben usar otras fuentes de informacidn para el desarrollo de la

actividad

Feliz dia



Buenas noches

Envié link de acceso a la sesién sincrénica del dia de mafiana 4 de agosto de 2020 la cual se
realizard sobre las 8:00 am.

https://us04web.zoom.us/j/73539202502?pwd=cXgybmtOamI4ZVRmVW1rS010aGJ5Zz09
ID de reunién: 735 3920 2502

Cédigo de acceso: ANDJIM1

Buenas noches

Envié link de acceso a la sesién sincrénica del dia de mafiana 4 de agosto de 2020 la cual se
realizard sobre la 1:00 pm.

https://usO04web.zoom.us/j/78233020659?pwd=NThKMDRYTkpKUVhNdEtGUTgzR29wZz09
ID de reunidén: 782 3302 0659

Cédigo de acceso: ANDJT1



CORREO ELECTRONICO
3 DE AGOSTO DE 2020
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Plan Unico de Cuentas: sQué es?

El Plan Unico de Cuentas es un listado en el que se presentan las cuentas
necesarias con las que se registran los hechos contables. En este se ordenan de
manera sistematica todas las cuentas que hacen parte de un sistema contable.
Con este plan Unico de cuentas se busca que exista uniformidad en el registro de
las operaciones economicas realizadas por comerciantes, buscando de esta
manera lograr transparencia de la informacion contable y mayor claridad,
confiabilidad y comparabilidad.

Este plan estd compuesto por un catdlogo de cuentas y la descripcion y dindmica
para la aplicacion de las mismas.



Plan Unico de Cuentas: Objetivos

Los principales objetivos del plan Unico de cuentas son los siguientes:

» Contribuir al cumplimiento de Ilos objefivos que plantea la
contabilidad.

» Plasmar la totalidad de la informacion referente a los objetivos.
» Facilitar el control de todos los ingresos y egresos.

» Proveer unos registros contables que facilitan tu imputacion.



Plan Unico de Cuentas: Codificacion

A continuacién se describe la codificacion del catdlogo de cuentas y
como estd estructurada su base:

» Clase: El primer digito
» Grupo: Los dos primeros digitos
» Cuenta: Los cuatro primeros digitos

» Subcuenta: Los seis primeros digitos



Las clases que identifican el primer digito son:

Clase 1: Acftivo

Clase 2: Pasivo

Clase 3: Patrimonio

Clase 4: Ingresos

Clase 5: Gastos

Clase 6: Costos de ventas

Clase 7: Costos de produccion o de operacion
Clase 8: Cuentas de Orden deudoras

Clase 9: Cuentas de orden Acreedoras.

vV v v v vVvvVvYvVvyy



PUC Virtual

Como principal funcionalidad de puc.com.co es el disponer de un
sistema por medio del que se puede consultar la descripcion vy
dindmica de las cuentas que forman parte del PUC para
comerciantes, segun el Decreto Reglamentario 2650 de 1993.



/irtual pueden consultar las diferentes cuentas;
2alizar dos tipos de busquedas como:

tamente el nimero de la cuenta, el codigo.
a parte del nombre de la cuenta.

0 de Cuenta: Como respuesta el buscador les mostrara una c
nta que ingresaron. Nombre de la Cuenta: Al escribir el nombre de la
ador apareceran sugerencias de las cuentas con el nombre simi

pleron. :




1110
112005

Publicac

1240

Plap 124005
125040

Bancos

Bancos

Aceptaciones bancarias o finan..

Bancos comerciales

Aceptaciones bancarias o finan..

Buscar




Lista de Cuentas

El Catdlogo de cuentas del PUC para los comerciantes de Colombia dispone de la
codificacion del Catdlogo de Cuentas la que se estructura a partir de los siguientes
niveles:

Clase:

El primer digito Grupo: Los dos primeros digitos Cuenta: Los cuatro primeros
digitos Subcuenta: Los seis primeros digitos

Las clases 1, 2 y 3 comprenden las cuentas que conforman el balance general

Las clases 4, 5, 6 y 7 corresponden a las cuentas del estado de ganancias o
pérdidas o estado de resultados

Las clases 8 y 9 detallan las cuentas de orden.



Tipos de Clases

/)Costos de produccion o de operacion

8)Cuentas de orden deudoras

vV v v vV v v v Vv Y

?)Cuentas de orden acreedoras



El plan Unico de cuenta puede definirse como la relacion o listado que agrupa a
las diferentes cuentas contables utilizadas para la contabilidad de la empresa u
organizacion respectiva.

En dicho cuadro puede figurar la informacion complementaria, indicando por
cada una de las cuentas, los respectivos aspectos de cargo, abono vy el significado
del saldo.

El cuadro debe figurar la clasificacion, distribucion y agrupacion de cuentas en
base al inventario patrimonial.

Pudiendo diferenciar los diferentes aspectos del activo y el pasivo, ademds de
clasificarlas y agruparlas en base a la naturaleza de los elementos del patrimonio vy
de las operaciones de la empresa, ademas de separar las cuentas de balance de
las cuentas de resultados.



Codificacion numérica y Ordenamiento de las cuentas

Las cuentas son ordenadas en base a la asignacion de un coédigo Unico vy lo
descripcion de la cuenta. Existiendo la agrupacion mds comun en base a un
sistema decimal el que se subdivide en niveles y a su vez con diferentes

denominaciones como ser. grupos, subgrupos, conceptos, cuentas principales vy
demdads.



Un ejemplo de codificacion numérica es el siguiente:

1 Activo (rubro)
1.1 Caja y banco (primer sub rubro del rubro activo)
1.1.1 Cqja (primera cuenta sub rubro caja y banco)
1.1.2 Bancos cuenta corriente (segunda cuenta integrante del sub rubro caja y banco)
2.Pasivo (rubro)
2.1 Deudas comerciales (primer sub rubro del rubro pasivo)
2.1.1 Proveedores (primera cuenta infegrante sub rubro deudas comerciales)
3.Patrimonio neto (rubro)
3.1 Capital suscripto (primer sub rubro del rubro activo)
3.1.1 Acciones en circulacion (primera cuenta del sub rubro capital suscripto)
4.Ingresos (rubro)
4.1 Ganancias ordinarias (primer sub rubro del rubro ingresos)
4.1.1 Ventas (primera cuenta del sub rubro ganancias ordinarias)
4.2 Ganancias extraordinarias (segundo sub rubro del rubro ingresos)
4.2.1 Sobrante de caja ( primera cuenta del sub rubro ganancias extraordinarias)
5. Egresos (rubro)
5.1 Pérdidas ordinarias (primer sub rubro del rubro egresos)

5.1.1 Costo de ventas ( primera cuenta del sub rubro pérdidas ordinarias)

5.1.2 Sueldos y jornales (segunda cuenta del sub rubro pérdidas ordinarias)



Como pudieron ver respecto al plan de cuenta, este tiene que ser flexible para
permitir incluir cuentas conforme surjan y las necesiten. El plan de cuentas de una
empresa tiene como objetivo aportar la mdaxima eficiencia posible sobre la
contabilidad, haciendo mas uniforme y facil la contabilizacion. Por lo que se
vuelve algo imprescindible disponer de un plan de cuentas o Plan Unico de
Cuentas a la hora de |la contabilidad de la empresa y el que esa no sea cadtica,
mas bien uniforme y ordenada.
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FECHA: agosto 4 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 4: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto
de correo electrénico, google | fotograficas en drive y por correo | con instructores SENA:
* Serealiza sesion sincronica drive ,WhatsApp y Zoom. electrénico
con los aprendices de las Teléfono
fichas 2020306 y 2020314
pertenecientes al COLEGIO WhatsApp
ANTONIO NARINO I.E.D. L
. _, Correo electronico
e Serealiza la programacion
de las sesiones que se Google drive
realizaran el dia 6 de
agosto de 2020. Zoom
GC-F -005 V. 05
S B ooy wwwsena.edu.co




SENA

N

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




ACTIVIDAD

RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS

En un documento de Word responda las siguientes preguntas teniendo en cuenta que debe realizar
portada, tabla de contenido y bibliografia.

Eal A

Que son los impuestos

Para que sirven los impuestos

Realice un cuadro comparativo entre impuestos directos e indirectos
Defina cada uno de los siguientes impuestos nacionales

Impuesto al valor agregado
Impuesto de renta

Impuesto de timbre nacional
Contribuciones especiales

Escriba las diferencias entre impuestos nacionales, departamentales y municipales a
través de un cuadro comparativo.

Investigue las diferencias que hay entre las tarifas que paga una persona natural y una
persona juridica en los diferentes impuestos.

Investigue y escriba que es el RUT y para qué sirve

Investigue y escriba que es el NIT y para qué sirve

Recuerde que el desarrollo de esta actividad debera ser subido a GOOGLE DRIVE en la carpeta
de EVIDENCIAS de la competencia RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS a mas tardar el dia 7
de agosto de 2020 sobre las 5:00 pm



Buen dia
Respetados aprendices

Envid la actividad a desarrollar el dia de hoy al igual que el material de lectura correspondiente,
tener en cuenta que se deben utilizar otras fuentes de informacién como internet y se deben
respetar los derechos de autor.

Cualquier duda o inquietud recuerden que sera respuesta a través de este medio o del grupo de
WhatsApp.

Feliz dia
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¢ES DE LOS QUE SE CUESTIONA SI EN EL PAIS SE PAGAN MUCHOS 0 POCOS IMPUESTOS?

ANTES DE DAR UNA RESPUESTA ES IMPORTANTE QUE SEPA QUE EL RECAUDO TRIBUTARIO DE COLOMBIA
REPRESENTA EL 21,3% DEL PRODUCTO INTERNO BRUTO, PIB.

LLEGA POR TRES MEDIOS: IMPUESTOS NACIONALES, IMPUESTOS LOCALES (MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL) Y
CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL.

DURANTE EL 2016, EN COLOMBIA EL RECAUDO TRIBUTARIO SUMO $198 BILLONES. ESTA CIFRA REPRESENTO
EL 84,9% DE LOS INGRESOS TRIBUTARIOS.

¢PERO, ESTE NIVEL DE RECAUDAR ES OPTIMO Y EQUITATIVO?

LUIS CARLOS REYES, DIRECTOR Y COFUNDADOR DEL OBSERVATORIO FISCAL DE LA UNIVERSIDAD JAVERIANA,
DISENO LA ‘GUIR CIUDADANA A LA TRIBUTACION Y EL GASTO DEL ESTADO COLOMBIANO 2018’ DEL GRUPO EN
MENCION, DONDE PRESENTA EL ESQUEMA GENERAL DE IMPUESTOS DEL PAIS (VER GRAFICA ABAIO), ASEGURA




“CON ESTE ESQUEMA PODEMOS VER QUE SE PUEDEN MEJIORAR MUCHAS COSAS, COMO QUE LA EVASION DEL
IVA, EN DONDE MEDIDAS COMO LA FACTURA ELECTRONICA SERAN BASTANTE UTILES PARA QUE SER MAS
EFICIENTE ESTE RECAUDO”, SENALO REVES.

PARA REYES, LOS RETOS QUE TIENE EL GOBIERNO ES TRATAR DE MEJORAR EL RECAUDO DE LAS PERSONAS
NATURALES, ESPECIALMENTE EL DE LAS QUE TIENE ALTOS INGRESOS ECONOMICOS, Y DISMINUIR EL DE LAS
EMPRESAS, SIN EMBARGO ES NECESARIO SER EQUITATIVOS EN DICHA CONTRIBUCION.

“CUANDO HABLAMOS QUE EN COLOMBIA LAS EMPRESAS PAGAN MUCHOS IMPUESTOS ES UNA
GENERALIZACION PELIGROSA, PORQUE LO CIERTO ES QUE ALGUNAS PAGAN MUCHO Y OTRAS NO PAGAN CASI
NADA. AL BAIAR LA TRIBUTACION DE LAS EMPRESAS, PRIMERO TIENE QUE QUEDAR CLARO QUE TODAS LAS
COMPANIAS JUEGUEN BAIO LAS MISMAS REGLAS, PUES LAS DE MAS ALTO CAPITAL ESTAN SIENDO
PRIVILEGIADAS, Y ESO IMPIDE QUE LOS PEQUENOS Y MEDIANOS EMPRESARIOS SALGAN ADELANTE’,
CONCLUYO REVES.




COMPARACION INTERNACIONAL

FRENTE AL RECAUDO TRIBUTARIO CON OTROS PRISES, COMO LA OCDE Y AMERICA LATINA, SE EVIDENCIA QUE EL
PAIS PAGA POCOS IMPUESTOS, YA QUE ACA EQUIVALEN AL 19,8% DEL PIB, MIENTRAS QUE ALLI CORRESPONDEN AL
34,3% Y 22,1%, RESPECTIVAMENTE. ESTO REFLEJA QUE SI ES POCA PLATA LA RECRAUDADA EN EL PAIS.

PARA AUMENTAR LA TRIBUTACION, DICE REYES, SERA NECESARIO SUBIR LOS IMPUESTOS, PERO PARA QUE HAYA
MAS RECAUDO ES NECESARIO QUE EXISTA TRANSPARENCIA Y ACABE LA CORRUPCION, DE LO CONTRARIO LA GENTE
NO ESTARIA DISPUESTA A CONTRIBUIR MAS.

SEGUN EL OBSERVATORIO FISCAL DE LA UNIVERSIDAD JAVERIANA, ENTRE 1990 Y 2005 EL RECAUDO TRIBUTARIO
SE DUPLICO, PASO DE $106 A $181 BILLONES, PERO SE HA MANTENIDO ALREDEDOR DEL 19% DEL PIB,
PERMANECIENDO POR DEBAJO DEL PROMEDIO LATINOAMERICANO Y DE LA OCDE. ;

SIN EMBARGO, LA GUIA EXPLICA QUE COLOMBIA SE PARECE A AMERICA LATINA Y A LOS PAISES DE LA OCDE EN EL
PORCENTAJE DEL PIB QUE RECAUDA POR CONCEPTO DE IMPUESTOS A BIENES Y SERVICIOS (COMO EL IVA), QUE
ESTA EN 11,4%,10,9% Y 7,3%; A LA PROPIEDAD (COMO EL PREDIAL) 0,8%,1,9% Y 2,1%, Y A LA NOMINA, QUE ES 0,2%
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¢QUE SON LOS IMPUESTOS?

ES DEFINITIVA LOS IMPUESTOS SON TRIBUTOS QUE PAGAMOS CADA PERSONA, FAMILIAR 0 EMPRESA AL
ESTADO PARA PODER PAGAR LAS NECESIDADES COLECTIVAS, QUE AFECTAN A TODA LA POBLACION.

DEBEMOS SABER QUE TODOS LOS IMPUESTOS NO SON IGUALES, PORQUE NO TODOS PAGAMOS LOS MISMOS
IMPUESTOS, DEPENDIENDO DE NUESTRA RIQUEZA DEBEREMOS PAGAR MAS 0 MENOS.




TIPOS DE IMPUESTOS: DIRECTOS E
INDIREGTOS

AHORA DEBEMOS VER LA DIFERENTE CLASIFICACION DE IMPUESTOS SEGUN SI TIENE EN CUENTA LA
CAPACIDAD DE PAGO. PODEMOS ENCONTRAR LOS SIGUIENTES TIPOS DE IMPUESTOS:

° IMPUESTOS DIRECTOS: LOS IMPUESTOS DIRECTOS SON LOS GRAVAMENES ESTABLECIDOS POR LEY QUE
DEBEMOS PAGAR TODOS NOSOTROS Y SE APLICAN DIRECTAMENTE DE LAS PERSONAS QUE TIENEN LOS
INGRESOS 0 EL PATRIMONIO GRAVADO.

* IMPUESTOS INDIRECTOS: OTRO TIPO DE IMPUESTOS SON LOS IMPUESTOS INDIRECTOS, SON
GRAVAMENES QUE RECAEN SOBRE DETERMINADOS PRODUCTOS 0 SERVICIOS. ESTOS IMPUESTOS SON 2

IGUALES PARA TODOS Y NO TIENEN EN GUENTA LA CAPACIDAD DE PAGO DEL CONTRIBUYENTE.




TIPOS DE IMPUESTOS: CLASIFICACION DE
IMPUESTOS

TAMBIEN PODEMOS ESTABLECER OTRA CLASIFICACION DE IMPUESTOS, SEGUN SI SON IMPUESTOS
NACIONALES, DEPARTAMENTALES E IMPUESTOS MUNICIPALES.




IMPUESTOS NACIONALES: SON LOS IMPUESTOS EMITIDOS POR EL PODER EJECUTIVO Y SOMETIDOS A
CONSIDERACION DEL CONGRESO NACIONAL PARA LA APROBACION. LOS IMPUESTOS DEL ORDEN NACIONAL
SON:

° IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IWR): ESTE IMPUESTO SE INCLUYE SOBRE TODA LA VENTA DE BIENES Y
SERVICIOS DEL TERRITORIO NACIONAL.

° IMPUESTO DE RENTA: SON LOS INGRESOS DE LAS PERSONAS NATURALES AJUSTADOS POR DEDUCCIONES Y
EXENCIONES. LA TARIFAS DEL IMPUESTO DE LA RENTA AUMENTA CON EL INGRESO DEL CONTRIBUYENTE.

° IMPUESTO AL TIMBRE NACIONAL: SE INCLUYE EN LA PROTOCOLIZACION DE TODO CONTRATO O INSTRUMENTO
PUBLICO QUE SE INCLUYE EN LOS TITULOS VALORES QUE SE OTORGUEN O ACEPTEN EN EL PAIS SUSCRITOS ENTRE
PARTICULARES CON EL ESTADO 0 TAMBIEN ENTRE PARTICULARES

® CONTRIBUCIONES ESPECIALES: SON IMPUESTOS ESPECIALES PARA PODER FINANCIAR NECESIDADES
ESPECIFICAS EN EL PRESUPUESTO DE LA NACION.




® ELIVA ES EL IMPUESTO EN COLOMBIA QUE SE ESTABLECE SOBRE TODA LA VENTA DE BIENES Y SERVICIOS
DEL TERRITORIO NACIONAL. SE GENERA POR: LAS VENTAS DE MERCANCIA QUE NO HAVAN SIDO EXCLUIDAS,
LOS SERVICIOS PRESTADOS EN EL TERRITORIO Y LA MERCANCIR IMPORTADA.

® EL IMPUESTO DE RENTA: LA BASE GRAVABLE PARA LAS PERSONAS NATURALES SON SUS INGRESOS :
AJUSTADOS POR DEDUCCIONES Y EXENCIONES. LAS TARIFAS DEL IMPUESTO AUMENTAN CON EL INGRESO i
DEL CONTRIBUYENTE COMO UN MECANISMO DE EQUIDAD. EN EMPRESAS, LA TARIFA TIENDE A SER PLANA, .
ES DECIR, ES INDEPENDIENTE DE SU TAMANO O RENTABILIDAD. |




° EL IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL ES EL IMPUESTO GENERADO EN LA PROTOCOLIZACION DE TODO CONTRATO O INSTRUMENTO
PUBLICO INCLUIDO LOS TITULOS VALORES QUE SE OTORGUEN O ACEPTEN EN EL PAIS SUSCRITOS ENTRE PARTICULARES CON EL
ESTADO O ENTRE PARTICULARES CUYO ACTO SEA SUPERIOR A 53.000.000 PESOS Y LIQUIDADO A LA TARIFA UNICA DEL 1.9%.

° SON CONTRIBUYENTES LAS PERSONAS NATURALES 0 JURIDICAS, SUS ASIMILADAS, Y LAS ENTIDADES PUBLICAS NO EXCEPTUADAS
EXPRESAMENTE QUE INTERVENGAN COMO OTORGANTES, GIRADORES, ACEPTANTES, EMISORES, 0 SUSCRIPTORES EN LOS
DOCUMENTOS.

LAS CONTRIBUCIONES ESPECIALES SON LOS GRAVAMENES QUE ESTABLECE EL GOBIERNO NACIONAL CON EL FIN DE CUBRIR
NECESIDADES ESPECIFICAS EN EL PRESUPUESTO DE LA NACION.

A. IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DEMOCRATICA
B. GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS




IMPUESTOS DEPARTAMENTALES: LOS IMPUESTOS SE FIJAN POR DEPARTAMENTOS Y SON SOBRE LOS

SIGUIENTES PRODUCTOS 0 SERVICIOS: IMPUESTOS AL CONSUMO DE CERVEZA, LICORES Y CIGARRILLOS Y
TABACO

° IMPUESTO AL REGISTRO
° SOBRETASA A LA GASOLINA
° IMPUESTO A LOS VEHICULO £




IMPUESTOS MUNICIPALES: IMPUESTOS FIJADOS EN CADA MUNICIPIO. LOS IMPUESTOS INCLUIDOS EN ESTE
APARTADO SON: IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

® IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

° IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES
© SOBRETASA A LA GASOLINA

° IMPUESTO DE DELINEACION URBANA

° IMPUESTO DE AZAR Y ESPECTACULOS ik




1. IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERC/O: GRAVR TODA ACTIVIDAD INDUSTRIAL COMERCIAL O DE SERVICIOS QUE SE REALIZA EN BOGOTA EN
FORMA OCASIONAL O PERMANENTE, CON ESTABLECIMIENTOS O SIN ELLOS.

2, IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO:SE GRAVA A LR PROPIEDAD O POSESION DE LOS INMUEBLES UBICADOS EN EL DISTRITO CAPITAL Y QUE DEBE
SER DECLARADO Y PAGADO POR LOS PROPIETARIOS Y POSEEDORES DE LOS PREDIOS. POR PREDIO SE ENTIENDEN: LOCALES, PARQUERDEROS,
LOTES, APARTAMENTOS, CASA, ETC. ESTE IMPUESTO EN COLOMBIA SE CAUSA EL 1 DE ENERO DE CADA ANO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL
RESPECTIVO ANO.

3. INPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES: RECAE SOBRE L0OS VEHICULOS MATRICULADOS EN EL DISTRITO CAPITAL Y SU PAGO 0
PERIODO ES ANUAL, DEL 1DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE CADA ANO.

4. SOBRETASAA LA GASOLINA

5. IMPUESTO DE DELINEACION URBANA: PARA EXPEDIR LICENCIAS DE CONSTRUCCION, AMPLIACION, MODIFICACION, ADECUACION Y
REPARACION DE OBRAS Y TERRENOS DEL DISTRITO CAPITAL.




FECHA: agosto 5 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 5: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto

e Serealiza la programacion
de las sesiones que se
realizardn el dia 6 de
agosto de 2020.

e Serealiza la revision de 4
proyectos
correspondientes al
desarrollo del primer corte
del proyecto productivo del
COLEGIO PARROQUIAL SAN
JOSE.

de correo electrdnico, google
drive ,WhatsApp.

fotograficas en drive y por correo
electrénico

con instructores SENA:
Teléfono

WhatsApp

Correo electrénico

Google drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

f v ©

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA

N

Se realiza reunién
seguimiento etapa
productiva COLEGIO
PRINCIPE DE PAZ con el fin
de realizar la entrega de la
revision del primer corte de
los proyectos productivos
de los aprendices de grado
undécimo.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de at

Linea de at

encién al ciudadano: 018000 910270
encién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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ACTA No.

SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA PARROQUIAL SAN JOSE

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C., 5 de agosto de 2020 15:00 horas 16:00 horas
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
COLEGIO PRINCIPE DE PAZ Centro de Gestiéon Administrativa

TEMA (S):

1.Entrega retroalimentaciones correspondiente al desarrollo del primer corte del proyecto
productivo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

o Realizar la entrega de las retroalimentaciones generadas a partir de la revisidn del desarrollo del
primer corte del proyecto productivo
e Agendar entrega del desarrollo del segundo corte del proyecto productivo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se informa a los docentes asistentes el listado de los proyectos revisados:

ALWAYS SHINE
CARTUPLUS
COMIG BAG

CON ESTILO
DAVANY SOAPS
DON ABSTRACTO
HAPPY DREAMS
KAIZEN

LAMX TIME
ONLY LUST

Se realiza explicacidn de la estructura de las retroalimentaciones realizadas por parte del instructor

Se realiza el agendamiento de la fecha de entrega del desarrollo del segundo corte del proyecto
productivo para la semana del 24 al 28 de agosto de 2020.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Envid de acta y retroalimentaciones de los diez Instructor 5 de agosto de
proyectos nombrados anteriormente Alexander 2020
Hernandez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

GD-F-007 V.02



¢ slqa

Se anexa lista de asistencia a reunién virtual y pantallazos de reunion

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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REGISTRO DE ASISTENCIA DELACTANo- _____ DELDIA___5 _ DELMES DE _agosto DELANO _2020
OBJETIVO (S) ‘Seguimiento Etapa Practica
NOMBRES Y TIPO DE VINCULACION EMPRESA/ CORREO CELULAR/EXT
No. APELLIDOS CEDULA PLANTA | CONTRATISTA | DEPENDENCIA ELECTRONICO SENA FIRMA
1. |RAFAEL ALEXANDER 80.876.322 de Bogota X CGA Alexanderhernandez13202499608
HERNANDEZ PINILLA IARTICULACION [985@gmail.com

CON LA MEDIA

2. |YUDY RUIZ URBANO 52.735.585 X COLEGIO yudy@colegioprincip 3232372360
PRINCIPE DE PAZ |edepaz.com.co

3. |GABINO X COLEGIO gabino@colegioprinci
PRINCIPE DE PAZ pedepaz.com.co

4. [YENCY ROSSANA ROBAYO 1.022.939.235 X COLEGIO yency@colegioprncip 3108140400
PRINCIPE DE PAZ ledepaz.com.co

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GD-F-007 V.02
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RETROALIMENTACION PROYECTO LISTA DE CHEQUEO N° 1

5 DE AGOSTO DE 2020

NOMBRE DEL PROYECTO:

LIL WAFFLES

COLEGIO:

COLEGIO PARROQUIAL SAN JOSE

INTEGRANTES:

FICHA:

NICOLAS AYA
JULIAN CARVAJAL
JOTNER BUITRAGO
DAVID FONSECA
NELSON HERRENO

1829
OBSERVACIONES

Se debe revisar la redaccion ya que hay muchas palabras mal escritas o incompletas, se le
debe dar sentido a las oraciones.

Justificar los textos

El organigrama no cumple con las necesidades de su idea de negocio, se debe tener en
cuenta que deben contar con el personal necesario para la puesta en marcha de su idea de
negocio.

No se puede decir que su producto se pueda generar de manera virtual, tal vez la
comercializacion se realice a través del uso de las TIC pero incluso decir que google es la
plataforma a utilizar es incorrecto ya que deberian pensar en motores de busqueda
especializados como rappi, Uber eats, domicilios.com, entre otros.

Se debe tener en cuenta que la demanda se define a partir de la realizacidon de una encuesta
en la que e establece que es lo que el posible cliente quiere comprar.

No se establecid el segmento de mercado, tener en cuenta las diferentes variables “edad,
genero, capacidad econémica, ubicacién geografica, estrato socioeconémico, etc.”
Aungue se desarrollaron unas buenas preguntas para la encuesta se debe tener en cuenta
gue no podemos hablar de un precio de venta ya que para establecer este se debe realizar
el analisis de costos y gastos, tener en cuenta que para establecer el precio y teniendo en
cuenta lo que ofrecen en cuanto a salubridad, personal altamente calificado y demds el
precio de venta tendra que ser alto.

Si quieren ser una marca reconocida a nivel nacional deben ser competitivos en un mercado
controlado por “crepes and waffles”.

No se encontré el analisis de la encuesta.



10.

11.

12.
13.

Dentro de los canales de distribucidon no estan teniendo en cuenta el uso de las nuevas
tecnologias y servicios de domicilios ya existentes.

Recuerden que la oferta responde a la demanda “que quiere comprar el cliente” y esta no
tiene nada que ver con promociones u ofertas.

No se realizé la identificacidén de la competencia.

Tener en cuenta que esta aplica a al menos 3 empresas que se dediquen a algo similar, se
deben identificar, nombre, ubicacién geogrifica, redes, lista de productos, lista de precios
y analisis FODA de cada una de ellas.



Buen dia

Respetados aprendices

Envid link de acceso a la sesidn sincrénica que se realizara a través de ZOOM el dia de manana 6 de
agosto de 2020 sobre las 8:00 am

https://usO4web.zoom.us/j/73404872967?pwd=UDhQSVhEMm9ma2NqRFI1TXpvL3VGZz09
ID de reunién: 734 0487 2967

Cdédigo de acceso: GAUIM1

Buen dia

Respetados aprendices

Envid link de acceso a la sesidn sincrénica que se realizara a través de ZOOM el dia de maiiana 6 de
agosto de 2020 sobre la 1:00 pm

https://us04web.zoom.us/j/73889664159?pwd=VC9IYkl1a3RSYIZ5VIk1OFIBazN3UT09
ID de reunion: 738 8966 4159

Cédigo de acceso: GAUJT1



RETROALIMENTACION PROYECTO LISTA DE CHEQUEO N° 1

5 DE AGOSTO DE 2020

NOMBRE DEL PROYECTO:

SPECIAL BOX S.A.S.

COLEGIO:

COLEGIO PARROQUIAL SAN JOSE

INTEGRANTES:

FICHA:

FABIAN FELIPE GIRALDO QUINONEZ
JESUS DAVID CABRERA DURAN
LAURA PAOLA CARDENAS LIEVANO
DIEGO ALEJANDRO FLOREZ LOPEZ

1829
OBSERVACIONES

No se encuentra una portada en la que se evidencie quienes son los integrantes del grupo
de trabajo, ficha, curso, etc.

No se encuentra informacion en cuanto al objeto social de la empresa.

No es claro a que se dedicara la empresa, si realizo una traduccion literal entiendo “caja
especial” pero esto no me dice nada de la empresa.

Los objetivos, misidn, visidon y propuesta de valor son genéricos y no especifican a que se
dedicara la empresa.

Aparte de lo encontrado en el punto anterior “4” solo se encuentran documentos de
constitucidon y en muchos hay errores de diligenciamiento.

No se encuentra el desarrollo de la lista de chequeo.



RETROALIMENTACION PROYECTO LISTA DE CHEQUEO N° 1

5 DE AGOSTO DE 2020

NOMBRE DEL PROYECTO:

TRIANGULAR MASK 3D

COLEGIO:

COLEGIO PARROQUIAL SAN JOSE

INTEGRANTES:
e NICO
FICHA:
e 1829
OBSERVACIONES

1. Se debe tener en cuenta el componente innovador del producto que ofrecerdn ya que este
es un producto que ya existe y es comercializado en diversos establecimientos.

2. El analisis FODA esta muy completo, pero no cuenta con la estructura correcta ya que este
se debe presentar en un formato especifico.

3. No pueden establecer la oferta partir del precio de venta ya que la oferta debe responder a
la demanda la cual sale del analisis de la encuesta y establecer un precio de venta solo puede
generarse a partir del estudio de costos y gastos el cual no se ha realizado.

4. Enla demanda establecieron parte del segmento de mercado y deben tener en cuenta que
la demanda responde es a lo que el posible cliente quiere comprar.

5. Nose establecid un segmento de mercado real, ya que, aunque es un producto que a mucha
gente le puede gustar no es un producto de primera necesidad por lo que hay pocas
personas que gasten ciertas cantidades de dinero en una mascara o en un elemento
decorativo, tener en cuenta edad, genero, ubicacidn geografica, estrato socioecondmico,
capacidad de compra, etc.

6. No estan establecidos los canales de distribuciéon que utilizaran para comercializar su
producto.

7. Cuando se realiza la identificacién de la competencia se debe tener en cuenta a empresas

gue comercialicen productos similares ya que no me es claro si en cachivaches, el
sombrerero y fabrica de disfraces produzcan y o comercialicen mascaras como las que
ustedes van a vender.



CORREO ELECTRONICO
5 DE AGOSTO DE 2020
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EVENTOS



Evento. - Concepto - Clasificacidén, - Agentes que intervienen en un evento. Etapas del
evento Estructura general de un evento (Organigrama). - Objetivos: general y especificos -
Directrices para la organizacion de eventos en la Unidad Administrativa. - Poblacién objeto
- Tipos de participantes de acuerdo con la clase de evento: Conferencistas o ponentes,
asistentes, invitados y colaboradores. - Protocolo. Concepto y clases - Perfil de los
asistentes. - Fecha y duracién del evento. Comités - Comité Organizador, Comité de
Administracion, Comité de Relaciones Publicas, entre otros de acuerdo con la magnitud
del evento. - Cronograma de actividades. Concepto, concertacidén, elaboracién vy
divulgacidén. - Proceso Administrativo. Concepto y etapas - Agenda del evento. Concepto y
organizacion. - Logistica para y durante la realizacion del evento: - Documentos. Soportes
tecnoldégicos aplicados a la Organizacidén de Eventos. - Internet - Intranet - Correo
Electrénico - Soportes documentales. - Rider Técnico: concepto e interpretacién.
Divulgacion de eventos: - Medios de divulgacidén: masivos y no masivos. Comunicaciones y
tarjetas protocolarias - Conceptos - Clasificacién Memorias - Informacién - Recolecciéon de
informacién - Edicién y almacenamiento de informacidén. - Conservacion de soportes
documentales. Concepto y legislacién vigente. - Presupuesto. Concepto Normas de
seguridad aplicadas a eventos



cQUE ES UN EVENTO?

Un evento es todo acontecimiento previamente organizado que reune a un determinado
numero de personas en tiempo y lugar preestablecidos, que desarrollaran y
compartirdn una serie de actividades afines a un mismo objetivo para estimulo del
comercio, la industria, el intercambio social y la cultura general.



OTRAS DEFINICIONES

Los eventos son aquellos fenédmenos que surgen de ocasiones no rutinarias y que
tienen objetivos de ocio, culturales, personales u organizativos establecidos de forma
separada a la actividad normal diaria, cuya finalidad es ilustrar, celebrar, entretener
O generar experiencias en un grupo de personas.

Un evento es todo acontecimiento previamente organizado que reune a un
determinado numero de personas en tiempo y lugar preestablecidos, que
desarrollaran y compartiran una serie de actividades afines a un mismo objetivo para
estimulo del comercio, la industria, el intercambio social y la cultura general.



CLASIFICACION




SEGUN QUIEN PUEDE ASISTIR

» Abiertos: son aquellos que se realizan para todos los publicos sin necesidad de una
invitacién o entrada,

suelen estar organizados en espacios mas amplios y con unos fines mas comerciales

* Cerrados: son aquellos organizados para un numero especifico de asistentes en los
que cada uno tiene una invitacion, anteriormente enviada por la empresa u
organizacion, y la cual se ha de presentar a la entrada del acto.



SEGUN EL TIPO DE ACTIVIDADES

Culturales: actividades de formacion, difusion, artisticas, lidicas, recreativas.

Socioeducativas: fiestas, reunion de organizaciones, acciones de movilizacidén, de bien
social, de informacidn a la sociedad civil.

Deportivas: eventos deportivos y de esparcimiento, al aire libre, de naturaleza y medio
ambiente.

Empresariales y corporativos: reuniones, charlas, presentaciones de productos,
seminarios, conferencias, encuentros, congresos y ferias.



SEGUN EL AMBITO GEOGRAFICO

* Internacional: cuando al menos el 40% de los asistentes son de, como minimo, tres
paises diferentes. En el caso de que el 90% sean extranjeros, podran proceder de
menos de tres paises (Segun Spain Convention Bureau e ICCA).

* Nacional: Al menos el 40% de los asistentes proceden de tres comunidades
auténomas diferentes.

* Regional: No tiene el nivel minimo de inscritos de otras comunidades autonomas
para ser considerado nacional.



OTRAS
CLASIFICACIONES




EVENTOS DE EMPRESA Y EVENTOS
CORPORATIVOS

* Hace referencia a los eventos que se desarrollan con objetivos empresariales, tanto los relacionados con los
empleados (comunicacidén, entrenamiento, incentivos,...) como los relacionados con los clientes.

* En los eventos corporativos destacan los eventos de marketing y relaciones publicas. Se trata de un acto
especial que sirve a una persona, grupo O comparfia para presentar o potenciar un determinado
producto/servicio o fortalecer una determinada marca, es decir, desde esta perspectiva el evento es
considerado como un acto mercadotécnico que se usa para ofrecer a los clientes o potenciales clientes la
oportunidad de un acercamiento mas directo con la marca con el objetivo de fidelizarlos frente a la
competencia.

* Unos tipos de eventos especiales en marketing son las Exhibiciones y ferias. Se trata de eventos conjunto
entre entidades cuyo objetivo es “hacer negocios” entorno a un tema. Su diferencia principal con respecto a
otros tipos de eventos de marketing es que en ellos se muestran productos o servicios competitivos por lo
que dentro del evento general se incluyen eventos especificos para lograr identidad de marca de cada uno
de los participantes. En general, se trata de eventos que pueden lograr un alto impacto comunicativo pero
que requieren un ato presupuesto asi como una cuidadosa planificacidén que tiene que partir de unos
objetivos y publico objetivos bien definidos.



EVENTOS CON CAUSA Y DE RECAUDACION
DE FONDOS

* Son los eventos benéficos, promovidos por grupos solidarios con el propdsito de
conseguir ingresos, apoyo y/o sensibilizacion a una determinada causa.



ESPECTACULOS Y EVENTOS DE OCIO

* Son tipos de eventos que se disefian explicitamente como experiencia de disfrute y
entretenimiento, con un marcado acento en la difusion artistica tinica, es decir, en la
presentacién de productos culturales a un publico mas o menos amplio.

Eventos de 1a administracion
central y/o local

* Son cualquier tipo de evento promovido o creado por partidos
politicos, comunidades o entidades de la administracion.



EVENTOS DEPORTIVOS

Son eventos en los que se participa o se observa un espectaculo deportivo. Incluyen
actividades deportivas, recreativas y competiciones deportivas.

 En los eventos deportivos, culturales o artisticos se diferencian claramente los de tipo
festival o no concurso y aquellos de tipo competencial o valorativos.

 Los eventos culturales pueden hacer referencia a las distintas artes (artes escénicas,
musicales, fotografia, literatura,...) y asi, cada tipo de evento requerira de un espacio
fisico adecuado a sus caracteristicas, una determinada implementacién técnica, una
estrategia de difusidn determinada,... Una tipologia especial son los eventos
multidisciplinares, donde su realizacién implica la sumatoria de multiples eventos que
se desarrollan de manera sucesiva y/o simultanea



EVENTOS SOCIALES

« Se orientan hacia el ambito privado o familiar y pretenden celebrar o conmemorar un
acontecimiento religioso, de la comunidad, empresarial o social. Algunos de los ejemplos mas
representativos de los eventos sociales son las bodas, las comuniones, los bautizos, los cumpleafios
y las reuniones con amigos y/o familiares. Un tipo de evento social cada vez con mayor presencia
son las graduaciones.

» Estos tipos de eventos no hay duda de que deben ser consideradas eventos pero ¢son los funerales
un tipo de evento social?

 Si atendemos a las caracteristicas de los eventos sociales y las comparamos con los eventos
funerarios podemos ver que, exceptuando el caracter ludico que suele ser definitorio, otras
caracteristicas en cuanto a utilizacion de espacios y elementos decorativos, el refuerzo de vinculos
emocionales y sociales entre los asistentes o las tradiciones y protocolo funerario existente son
suficientes para considerarlos un evento social.



REUNIONES O CONVENCIONES

Se consideran asi a los eventos cuya actividad principal es el intercambio de informacion,
debate o discusidn con un propdsito de formacién y/o mantener las relaciones de equipo. Por
ejemplo las convenciones de ventas que se realizan generalmente al final de un ejercicio con el
objetivo de informar sobre los resultados y motivar para el siguiente ejercicio.

La principal diferencia entre convencion o reunidén se encuentran en la periodicidad con la que
se convocan, en su duracién y en el volumen de asistentes.

Un tipo de convencion mas abierta, normalmente convocada por asociaciones o instituciones
de un determinado colectivo, para poner en comun progresos, investigaciones, etc. sobre una
materia en cuestiéon son los congresos. Suelen ser peridédicos, de forma anual o bianual, y la
sede suele ser rotativa, con una duracion de unos 2-4 dias. Andlogo a los congresos se
encuentran las jornadas corporativas que incluyen ademas del objetivo informativo un objetivo
relacional organizandose por tanto, diferentes actividades ludicas o recreativas.

En los simposios suele abordarse un tema especifico por parte de diferentes expertos que dan
su punto de vista sobre la materia en comun en un tiempo determinado para cada uno de ellos
que no es demasiado extenso. Es habitual que antes de concluir el evento puedan hacerse
preguntas. En muchos casos, los participantes también presentan sus conclusiones finales.



SEGUN EL N° DE PARTICIPANTES:

Atendiendo al numero de participantes, la clasificacién mas generalizada para los

diferentes tipos de eventos es:

Evento pequeiio (entre 50 y 250 participantes),

Evento mediano (entre 250 y 500),

Gran evento (entre los 500 y hasta 2.000 participantes) y
Mega eventos (mas de 2.000 participantes).

Los mini eventos serian aquellos entre 35 y 45 participantes.



* Otras posibles clasificaciones permiten diferenciar entre eventos internos y eventos
externos, considerando internos a los que convocan a un publico estrechamente
vinculado con la promocién del evento y los eventos externos aquellos que se dirigen a
un publico no vinculado directamente al mismo y, por lo tanto, un publico mas
heterogéneo. Los eventos externos pueden, a su vez, clasificarse en eventos dirigidos a
los medios de comunicacion y eventos dirigidos a piblico.

- Con respecto a la audiencia los eventos se clasifican desde evenfos

internacionales a eventos dirigidos a una comunidad local y dentro de esta clasificacion
se incluye la categoria de gran acontecimiento o mega event, aquellos eventos culturales
o deportivos que tienen una gran repercusion a nivel social que se traduce en una fuerte
presencia en los medios de comunicacion Normalmente estdn organizados por
combinaciones variables de organizaciones gubernamentales y no gubernamentales
naclonales e internacionales.



ETAPAS DE UN
EVENTO




PRE-EVENTO

Como hemos comentado en alguna ocasidon, un evento tiene tres etapas:
El pre-evento

El evento en si

El post-evento

Se tiende a pensar que la mas importante de ellas es el evento, pero ... {Error! no es asi. Las
tres etapas de un evento son igualmente importantes.

Eso es algo que defendemos completamente las empresas de eventos.

iPor qué?

En el pre-evento esta toda la definicidn, planificacién y organizacion. Hay que tener en cuenta
cada detalle, definir varios aspectos y prestar mucha atencién a todo.

De esta fase depende en gran parte de que el evento sea un éxito y cumpla su funcion.

El dia o los dias en los que se desarrolla, el foco esta en la coordinacién y observacién. Y esto
da bastante trabajo porque siempre hay imprevistos de ultima hora y hay que gestionarlos de
la mejor manera posible.


https://www.dicomevents.com/
https://unmundodeeventos.com/eventos-profesionales/

El post-evento suele ser la fase mas olvidada. Una vez que el evento acaba, se desmonta todo,
despedimos a los asistentes y fin. jOtro error!

En el post-evento es cuando debemos alargar el engagement al maximo:
* Conseguir que nos sigan en redes sociales

* Que se suscriban a nuestro blog

* Que compren el producto o servicio que presentamos en el evento

* Que la marca gane posiciones en el top of mind

* Que hayamos conseguido concienciar o un aprendizaje por parte de nuestra audiencia, si ese era el
objetivo

* Y no olvidemos el ROI

¢Y codmo conseguimos esto? Pues haciéndoles participes durante el evento, consiguiendo que sea lo
mas interactivo posible, que vivan una experiencia, ... Pero también darles acceso a contenido
importante del evento y al que solo ellos por ser asistentes pueden acceder.

Es muy importante enviar un mail de agradecimiento por su asistencia, pero también enviarle fotos,
videos y noticias interesantes sobre el evento.

De la fase del during y la del post hablaremos préoximamente. Hoy nos centraremos en el pre-evento.


https://unmundodeeventos.com/blog/
https://unmundodeeventos.com/medicion-resultados-eventos-roi/

QUE PASA EN EL PRE- EVENTO

Primero de todo hay que definir qué es lo que queremos conseguir con el evento. Es
decir: el objetivo.

Puede haber mas de uno, pero no es aconsejable tener mas de tres. Si no, sera imposible
trabajar para todos ellos y lo que ocurrira finalmente es que no desenfocaremos y no
conseguiremos nada.

Es como el publico objetivo. Si no defines tu cliente ideal, a ese al cual quieres llegar,
llegaras a todos y a ninguno. También tienes que definir el publico al cual va dirigido
tu evento.

No olvidemos la check list, esa herramienta basica y sin la que ningun event planner (y en
general las personas muy organizadas) puede ViVir.

Dentro de la check list general, acabaras haciendo muchas otras mas especificas, como por
ejemplo la check list para que no se te pase nada a la hora de elegir espacio.



TIPO DE EVENTO

Una vez esta definido el o los objetivos y el publico al que va dirigido, tendremos mas claro qué tipo de evento es el mas adecuado.

Pueden ser externos o internos.
Internos:

* Convencidén de ventas

* Aniversario

e Team Building

* Viajes de incentivos

* Jornadas de formacion

* Etc

Externos:

* Presentaciones de productos

* Inauguracién de nuevas instalaciones
* Road Show

« Pop Up

+ Etc


https://unmundodeeventos.com/marcar-objetivos-smart/
https://unmundodeeventos.com/definir-publico-objetivo-evento/
https://unmundodeeventos.com/eventos-profesionales/teambuilding/

ELECCION DE LA FECHA

Hemos de elegir la fecha del evento y para ello hay que tener muy en cuenta si el clima
puede jugar en contra de nuestros intereses.

Es muy importante que no exista ninguna actividad paralela que lo desluzca, como
un evento deportivo importante o una feria que atrae una gran asistencia.



DEFINICION DEL LUGAR

El lugar o (venue en inglés) es uno de los puntos clave del pre-evento. Si el evento lo permite, elegir
un lugar diferente, original y atractivo, resultara muy interesante a los asistentes.

Pero lo mas importante no es que sea bonito, sino que cumpla algunos requisitos importantes como:
» Accesibilidad para personas con movilidad reducida

« Aparcamiento o transporte publico cercano

 Capacidad

« Comodidad y servicios necesarios para el correcto desarrollo del evento

Ademas de saber si cumplen con toda la normativa de seguridad, contra incendios, que tienen la
licencia para realizar ese tipo de eventos, etc.



Aunque esta vez estamos hablando de un evento profesional, también es aplicable a
los eventos particulares.

jAviso a wedding planners! Aseguraos de que el lugar elegido para celebrar el

banquete tiene licencia para ello, porque si no, podéis tener un serio problema. Os lo digo
por experiencia...



PROGRAMA DE ACTIVIDADES

sQué va a pasar en el evento? Los asistentes tiene que saber qué va a ocurrir en cada
momento.

Como hemos dicho en numerosas ocasiones, los eventos han de ser lo mas interactivos
posible y crear una experiencia al asistente.

No servira solo con que el espacio sea espectacular, la decoracién sea genial y
el catering sea digno de ganar una estrella Michelin.

Si la gente solo va a comer y a beber, al final se aburrira. Ademas seguro que el objetivo
del evento no es que la gente coma y beba, sino aquel para el cual has estado trabajando
todo este tiempo: ventas, posicionamiento de marca, etc.

cHabra alguna conferencia? ;Algun taller? ;Una actuacidén?

Elabora un programa de actividades coherente con el evento que estais organizando y
también atractivo para que resulte interesante para el invitado.


https://www.lapetrella.com/

No solo podra ver el original lugar donde se celebrara y probar la sabrosa comida, sino
que ademas va a realizar actividades que no quiere perderse.

Por supuesto, muy unido al programa de actividades y a la check list, va el timming. El
timming es la cronologia de todo lo que va a ocurrir. Por ejemplo:

19:00 Apertura de puertas

19:30 Cocktail de bienvenida y discurso del presidente de la compaiiia

20:00 Formacioén



ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Ya os contamos como preparar el presupuesto para un evento. Hay que tener presente qué gastos vamos a
tener y con qué ingresos contamos o como los podemos obtener.

Los gastos pueden ser:

* Alquiler de espacios

o Staff

e Catering

e [luminacién

* Decoracién y mobiliario
* Audiovisuales

» Transfers

* Ponentes

 Etc

Ademdas de los recursos propios, las maneras de conseguir ingresos pasan sobre todo por
los patrocinios y la venta de entradas, pero también es posible comercializar espacios.


https://unmundodeeventos.com/preparar-presupuesto-evento/

COMUNICACION Y DIFUSION DEL EVENTO

Un evento necesita un plan de comunicacidén propio, por pequeifio que sea. Si tu publico
no conoce el evento, es evidente que no asistira.

Asi que tienen que enterarse de que existe y que no puede faltar.

Pensad que dependiendo de nuestro publico las técnicas y herramientas empleadas seran
diferentes. Si el evento esta dirigido a mas de un publico (que puede ser), tendras que
usar medios diferentes.

Las invitaciones y el mailing siguen siendo recursos muy utilizados.



PLAN A, PLAN B, PLAN C......Y HASTA H SI
HACE FALTA

En un evento, todo lo que puede salir mal, saldra mal.
Si, me diréis que soy una ceniza, pero hay que pensar en TODO.

Por eso hay que plantearse todas esas situaciones que no queremos que pasen ni en nuestras peores pesadillas y tener un plan de
actuacioén preparado para evitar males mayores.

Por ejemplo, si el evento o al menos una parte de €l se va a desarrollar al aire libre, hay que tener mas de una opcidn por si llueve.

Tener un plan de evacuacién por si se propaga un incendio u ocurre cualquier accidente. O contar con medios sanitarios o
enfermeria por si a alguien le pasa algo.

De acuerdo, no todo tiene por qué ser catastrofes. Hay otros temas en los que la gente no corre peligro, pero si la reputacién de
tu evento.

Por ejemplo la falta de algtun ponente importante a ultima hora o algun fallo técnico.

Igualmente, pueden pasar cosas que por mucho que quieras, no podras prever, como una manifestaciéon al lado del lugar de
celebracién del evento.

No podras hacer nada, pero por eso es tan importante la gestiéon de las crisis, el estrés y saber como solucionar los imprevistos y
problemas de ultima hora.

Para eso esta el organizador de eventos o el event planner ©



CAPACITACION Y FORMACION DEL STAFF

Una de las ultimas cosas que se hacen en el pre-evento, después de repasar 1.000 (o
mas) que no nos hemos dejado absolutamente nada, es formar al staff que va a
colaborar con nosotros durante el evento.

A veces, no tiene por qué ser una formacion en si, sino una simple reunién para
saber qué han de hacer o cémo colocar algun elemento.

Es el caso de los técnicos y montadores.

Para las azafatas, informadores, acompaiantes o el personal de control de accesos, si
tendras que realizar una pequena formacidn.

Sobretodo si van a utilizar algun tipo de tecnologia o aplicacidn.



CONCLUSION

El pre-evento es una etapa muy emocionante, pues es cuando se desarrolla toda la
creatividad y surgen sinergias muy ricas entre los integrantes del equipo que
estan planificando el evento.

Hay que parar atencion a todos los detalles, a todo lo que se puede necesitar en un
momento u otro, pensar en todo lo que podria o no podria ocurrir.

Tu gran aliada sera la check list principal y las que derivaran de ella para saber que
tienes todo bajo control y no se te pasa absolutamente nada.

Rodearte de un buen equipo, en el que sabes que puedes confiar y apoyarte, es otro
punto clave para que el evento sea todo un éxito.



Durante el evento: Comienza cuando la organizacion se traslada a la sede del evento y
finaliza luego del desarme de las instalaciones temporarias en la sede.

Esta etapa es la mas intensa, la que requiere de mayor coordinacién y supervision, ya que
para este momento todo tiene que estar en marcha, con las funciones delegadas a cada
responsable, con la logistica bien planificada y con una agenda a seguir.

Armado

Acreditacion de los asistentes

Agenda de actividades del evento

Desarme



POST - EVENTO

Esta etapa es tan importante como el resto ya que una vez concluido el evento es
importante evaluar y analizar los logros resultados obtenidos

El tiempo ideal para realizar la evaluacidon es durante la primera semana post congreso
O jornada.

Ademas de la evaluacion interna es importante agradecer por escrito a los
participantes y colaboradores de las diferentes actividades.



FECHA: agosto 6 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ
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EVENTOS



Evento. - Concepto - Clasificacidén, - Agentes que intervienen en un evento. Etapas del
evento Estructura general de un evento (Organigrama). - Objetivos: general y especificos -
Directrices para la organizacion de eventos en la Unidad Administrativa. - Poblacién objeto
- Tipos de participantes de acuerdo con la clase de evento: Conferencistas o ponentes,
asistentes, invitados y colaboradores. - Protocolo. Concepto y clases - Perfil de los
asistentes. - Fecha y duracién del evento. Comités - Comité Organizador, Comité de
Administracion, Comité de Relaciones Publicas, entre otros de acuerdo con la magnitud
del evento. - Cronograma de actividades. Concepto, concertacidén, elaboracién vy
divulgacidén. - Proceso Administrativo. Concepto y etapas - Agenda del evento. Concepto y
organizacion. - Logistica para y durante la realizacion del evento: - Documentos. Soportes
tecnoldégicos aplicados a la Organizacidén de Eventos. - Internet - Intranet - Correo
Electrénico - Soportes documentales. - Rider Técnico: concepto e interpretacién.
Divulgacion de eventos: - Medios de divulgacidén: masivos y no masivos. Comunicaciones y
tarjetas protocolarias - Conceptos - Clasificacién Memorias - Informacién - Recolecciéon de
informacién - Edicién y almacenamiento de informacidén. - Conservacion de soportes
documentales. Concepto y legislacién vigente. - Presupuesto. Concepto Normas de
seguridad aplicadas a eventos



cQUE ES UN EVENTO?

Un evento es todo acontecimiento previamente organizado que reune a un determinado
numero de personas en tiempo y lugar preestablecidos, que desarrollaran y
compartirdn una serie de actividades afines a un mismo objetivo para estimulo del
comercio, la industria, el intercambio social y la cultura general.



OTRAS DEFINICIONES

Los eventos son aquellos fenédmenos que surgen de ocasiones no rutinarias y que
tienen objetivos de ocio, culturales, personales u organizativos establecidos de forma
separada a la actividad normal diaria, cuya finalidad es ilustrar, celebrar, entretener
O generar experiencias en un grupo de personas.

Un evento es todo acontecimiento previamente organizado que reune a un
determinado numero de personas en tiempo y lugar preestablecidos, que
desarrollaran y compartiran una serie de actividades afines a un mismo objetivo para
estimulo del comercio, la industria, el intercambio social y la cultura general.



CLASIFICACION




SEGUN QUIEN PUEDE ASISTIR

» Abiertos: son aquellos que se realizan para todos los publicos sin necesidad de una
invitacién o entrada,

suelen estar organizados en espacios mas amplios y con unos fines mas comerciales

* Cerrados: son aquellos organizados para un numero especifico de asistentes en los
que cada uno tiene una invitacion, anteriormente enviada por la empresa u
organizacion, y la cual se ha de presentar a la entrada del acto.



SEGUN EL TIPO DE ACTIVIDADES

Culturales: actividades de formacion, difusion, artisticas, lidicas, recreativas.

Socioeducativas: fiestas, reunion de organizaciones, acciones de movilizacidén, de bien
social, de informacidn a la sociedad civil.

Deportivas: eventos deportivos y de esparcimiento, al aire libre, de naturaleza y medio
ambiente.

Empresariales y corporativos: reuniones, charlas, presentaciones de productos,
seminarios, conferencias, encuentros, congresos y ferias.



SEGUN EL AMBITO GEOGRAFICO

* Internacional: cuando al menos el 40% de los asistentes son de, como minimo, tres
paises diferentes. En el caso de que el 90% sean extranjeros, podran proceder de
menos de tres paises (Segun Spain Convention Bureau e ICCA).

* Nacional: Al menos el 40% de los asistentes proceden de tres comunidades
auténomas diferentes.

* Regional: No tiene el nivel minimo de inscritos de otras comunidades autonomas
para ser considerado nacional.



OTRAS
CLASIFICACIONES




EVENTOS DE EMPRESA Y EVENTOS
CORPORATIVOS

* Hace referencia a los eventos que se desarrollan con objetivos empresariales, tanto los relacionados con los
empleados (comunicacidén, entrenamiento, incentivos,...) como los relacionados con los clientes.

* En los eventos corporativos destacan los eventos de marketing y relaciones publicas. Se trata de un acto
especial que sirve a una persona, grupo O comparfia para presentar o potenciar un determinado
producto/servicio o fortalecer una determinada marca, es decir, desde esta perspectiva el evento es
considerado como un acto mercadotécnico que se usa para ofrecer a los clientes o potenciales clientes la
oportunidad de un acercamiento mas directo con la marca con el objetivo de fidelizarlos frente a la
competencia.

* Unos tipos de eventos especiales en marketing son las Exhibiciones y ferias. Se trata de eventos conjunto
entre entidades cuyo objetivo es “hacer negocios” entorno a un tema. Su diferencia principal con respecto a
otros tipos de eventos de marketing es que en ellos se muestran productos o servicios competitivos por lo
que dentro del evento general se incluyen eventos especificos para lograr identidad de marca de cada uno
de los participantes. En general, se trata de eventos que pueden lograr un alto impacto comunicativo pero
que requieren un ato presupuesto asi como una cuidadosa planificacidén que tiene que partir de unos
objetivos y publico objetivos bien definidos.



EVENTOS CON CAUSA Y DE RECAUDACION
DE FONDOS

* Son los eventos benéficos, promovidos por grupos solidarios con el propdsito de
conseguir ingresos, apoyo y/o sensibilizacion a una determinada causa.



ESPECTACULOS Y EVENTOS DE OCIO

* Son tipos de eventos que se disefian explicitamente como experiencia de disfrute y
entretenimiento, con un marcado acento en la difusion artistica tinica, es decir, en la
presentacién de productos culturales a un publico mas o menos amplio.

Eventos de l1a administracion
central y/o local

* Son cualquier tipo de evento promovido o creado por partidos
politicos, comunidades o entidades de la administracion.



EVENTOS DEPORTIVOS

Son eventos en los que se participa o se observa un espectaculo deportivo. Incluyen
actividades deportivas, recreativas y competiciones deportivas.

 En los eventos deportivos, culturales o artisticos se diferencian claramente los de tipo
festival o no concurso y aquellos de tipo competencial o valorativos.

 Los eventos culturales pueden hacer referencia a las distintas artes (artes escénicas,
musicales, fotografia, literatura,...) y asi, cada tipo de evento requerira de un espacio
fisico adecuado a sus caracteristicas, una determinada implementacién técnica, una
estrategia de difusidn determinada,... Una tipologia especial son los eventos
multidisciplinares, donde su realizacién implica la sumatoria de multiples eventos que
se desarrollan de manera sucesiva y/o simultanea



EVENTOS SOCIALES

« Se orientan hacia el ambito privado o familiar y pretenden celebrar o conmemorar un
acontecimiento religioso, de la comunidad, empresarial o social. Algunos de los ejemplos mas
representativos de los eventos sociales son las bodas, las comuniones, los bautizos, los cumpleafios
y las reuniones con amigos y/o familiares. Un tipo de evento social cada vez con mayor presencia
son las graduaciones.

» Estos tipos de eventos no hay duda de que deben ser consideradas eventos pero ¢son los funerales
un tipo de evento social?

 Si atendemos a las caracteristicas de los eventos sociales y las comparamos con los eventos
funerarios podemos ver que, exceptuando el caracter ludico que suele ser definitorio, otras
caracteristicas en cuanto a utilizacion de espacios y elementos decorativos, el refuerzo de vinculos
emocionales y sociales entre los asistentes o las tradiciones y protocolo funerario existente son
suficientes para considerarlos un evento social.



REUNIONES O CONVENCIONES

Se consideran asi a los eventos cuya actividad principal es el intercambio de informacion,
debate o discusidn con un propdsito de formacién y/o mantener las relaciones de equipo. Por
ejemplo las convenciones de ventas que se realizan generalmente al final de un ejercicio con el
objetivo de informar sobre los resultados y motivar para el siguiente ejercicio.

La principal diferencia entre convencion o reunidén se encuentran en la periodicidad con la que
se convocan, en su duracién y en el volumen de asistentes.

Un tipo de convencion mas abierta, normalmente convocada por asociaciones o instituciones
de un determinado colectivo, para poner en comun progresos, investigaciones, etc. sobre una
materia en cuestiéon son los congresos. Suelen ser peridédicos, de forma anual o bianual, y la
sede suele ser rotativa, con una duracion de unos 2-4 dias. Andlogo a los congresos se
encuentran las jornadas corporativas que incluyen ademas del objetivo informativo un objetivo
relacional organizandose por tanto, diferentes actividades ludicas o recreativas.

En los simposios suele abordarse un tema especifico por parte de diferentes expertos que dan
su punto de vista sobre la materia en comun en un tiempo determinado para cada uno de ellos
que no es demasiado extenso. Es habitual que antes de concluir el evento puedan hacerse
preguntas. En muchos casos, los participantes también presentan sus conclusiones finales.



SEGUN EL N° DE PARTICIPANTES:

Atendiendo al numero de participantes, la clasificacién mas generalizada para los

diferentes tipos de eventos es:

Evento pequeiio (entre 50 y 250 participantes),

Evento mediano (entre 250 y 500),

Gran evento (entre los 500 y hasta 2.000 participantes) y
Mega eventos (mas de 2.000 participantes).

Los mini eventos serian aquellos entre 35 y 45 participantes.



* Otras posibles clasificaciones permiten diferenciar entre eventos internos y eventos
externos, considerando internos a los que convocan a un publico estrechamente
vinculado con la promocién del evento y los eventos externos aquellos que se dirigen a
un publico no vinculado directamente al mismo y, por lo tanto, un publico mas
heterogéneo. Los eventos externos pueden, a su vez, clasificarse en eventos dirigidos a
los medios de comunicacion y eventos dirigidos a piblico.

- Con respecto a la audiencia los eventos se clasifican desde evenfos

internacionales a eventos dirigidos a una comunidad local y dentro de esta clasificacion
se incluye la categoria de gran acontecimiento o mega evento, aquellos eventos
culturales o deportivos que tienen una gran repercusién a nivel social que se traduce en
una fuerte presencia en los medios de comunicaciéon Normalmente estan organizados por
combinaciones variables de organizaciones gubernamentales y no gubernamentales
nacionales e internacionales.



ETAPAS DE UN
EVENTO




PRE-EVENTO

Como hemos comentado en alguna ocasidon, un evento tiene tres etapas:
El pre-evento

El evento en si

El post-evento

Se tiende a pensar que la mas importante de ellas es el evento, pero ... {Error! no es asi. Las
tres etapas de un evento son igualmente importantes.

Eso es algo que defendemos completamente las empresas de eventos.

iPor qué?

En el pre-evento esta toda la definicidn, planificacién y organizacion. Hay que tener en cuenta
cada detalle, definir varios aspectos y prestar mucha atencién a todo.

De esta fase depende en gran parte de que el evento sea un éxito y cumpla su funcion.

El dia o los dias en los que se desarrolla, el foco esta en la coordinacién y observacién. Y esto
da bastante trabajo porque siempre hay imprevistos de ultima hora y hay que gestionarlos de
la mejor manera posible.


https://www.dicomevents.com/
https://unmundodeeventos.com/eventos-profesionales/

El post-evento suele ser la fase mas olvidada. Una vez que el evento acaba, se desmonta todo,
despedimos a los asistentes y fin. jOtro error!

En el post-evento es cuando debemos alargar el engagement al maximo:
* Conseguir que nos sigan en redes sociales

* Que se suscriban a nuestro blog

* Que compren el producto o servicio que presentamos en el evento

* Que la marca gane posiciones en el top of mind

* Que hayamos conseguido concienciar o un aprendizaje por parte de nuestra audiencia, si ese era el
objetivo

* Y no olvidemos el ROI

¢Y codmo conseguimos esto? Pues haciéndoles participes durante el evento, consiguiendo que sea lo
mas interactivo posible, que vivan una experiencia, ... Pero también darles acceso a contenido
importante del evento y al que solo ellos por ser asistentes pueden acceder.

Es muy importante enviar un mail de agradecimiento por su asistencia, pero también enviarle fotos,
videos y noticias interesantes sobre el evento.

De la fase del during y la del post hablaremos préoximamente. Hoy nos centraremos en el pre-evento.


https://unmundodeeventos.com/blog/
https://unmundodeeventos.com/medicion-resultados-eventos-roi/

QUE PASA EN EL PRE- EVENTO

Primero de todo hay que definir qué es lo que queremos conseguir con el evento. Es
decir: el objetivo.

Puede haber mas de uno, pero no es aconsejable tener mas de tres. Si no, sera imposible
trabajar para todos ellos y lo que ocurrira finalmente es que no desenfocaremos y no
conseguiremos nada.

Es como el publico objetivo. Si no defines tu cliente ideal, a ese al cual quieres llegar,
llegaras a todos y a ninguno. También tienes que definir el publico al cual va dirigido
tu evento.

No olvidemos la check list, esa herramienta basica y sin la que ningun event planner (y en
general las personas muy organizadas) puede ViVir.

Dentro de la check list general, acabaras haciendo muchas otras mas especificas, como por
ejemplo la check list para que no se te pase nada a la hora de elegir espacio.



TIPO DE EVENTO

Una vez esta definido el o los objetivos y el publico al que va dirigido, tendremos mas claro qué tipo de evento es el mas adecuado.

Pueden ser externos o internos.
Internos:

* Convencidén de ventas

* Aniversario

e Team Building

* Viajes de incentivos

* Jornadas de formacion

* Etc

Externos:

* Presentaciones de productos

* Inauguracién de nuevas instalaciones
* Road Show

« Pop Up

+ Etc


https://unmundodeeventos.com/marcar-objetivos-smart/
https://unmundodeeventos.com/definir-publico-objetivo-evento/
https://unmundodeeventos.com/eventos-profesionales/teambuilding/

ELECCION DE LA FECHA

Hemos de elegir la fecha del evento y para ello hay que tener muy en cuenta si el clima
puede jugar en contra de nuestros intereses.

Es muy importante que no exista ninguna actividad paralela que lo desluzca, como
un evento deportivo importante o una feria que atrae una gran asistencia.



DEFINICION DEL LUGAR

El lugar o (venue en inglés) es uno de los puntos clave del pre-evento. Si el evento lo permite, elegir
un lugar diferente, original y atractivo, resultara muy interesante a los asistentes.

Pero lo mas importante no es que sea bonito, sino que cumpla algunos requisitos importantes como:
» Accesibilidad para personas con movilidad reducida

« Aparcamiento o transporte publico cercano

 Capacidad

« Comodidad y servicios necesarios para el correcto desarrollo del evento

Ademas de saber si cumplen con toda la normativa de seguridad, contra incendios, que tienen la
licencia para realizar ese tipo de eventos, etc.



Aunque esta vez estamos hablando de un evento profesional, también es aplicable a
los eventos particulares.

jAviso a wedding planners! Aseguraos de que el lugar elegido para celebrar el

banquete tiene licencia para ello, porque si no, podéis tener un serio problema. Os lo digo
por experiencia...



PROGRAMA DE ACTIVIDADES

sQué va a pasar en el evento? Los asistentes tiene que saber qué va a ocurrir en cada
momento.

Como hemos dicho en numerosas ocasiones, los eventos han de ser lo mas interactivos
posible y crear una experiencia al asistente.

No servira solo con que el espacio sea espectacular, la decoracién sea genial y
el catering sea digno de ganar una estrella Michelin.

Si la gente solo va a comer y a beber, al final se aburrira. Ademas seguro que el objetivo
del evento no es que la gente coma y beba, sino aquel para el cual has estado trabajando
todo este tiempo: ventas, posicionamiento de marca, etc.

cHabra alguna conferencia? ;Algun taller? ;Una actuacidén?

Elabora un programa de actividades coherente con el evento que estais organizando y
también atractivo para que resulte interesante para el invitado.


https://www.lapetrella.com/

No solo podra ver el original lugar donde se celebrara y probar la sabrosa comida, sino
que ademas va a realizar actividades que no quiere perderse.

Por supuesto, muy unido al programa de actividades y a la check list, va el timming. El
timming es la cronologia de todo lo que va a ocurrir. Por ejemplo:

19:00 Apertura de puertas

19:30 Cocktail de bienvenida y discurso del presidente de la compaiiia

20:00 Formacioén



ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Ya os contamos como preparar el presupuesto para un evento. Hay que tener presente qué gastos vamos a
tener y con qué ingresos contamos o como los podemos obtener.

Los gastos pueden ser:

* Alquiler de espacios

o Staff

e Catering

e [luminacién

* Decoracién y mobiliario
* Audiovisuales

» Transfers

* Ponentes

 Etc

Ademdas de los recursos propios, las maneras de conseguir ingresos pasan sobre todo por
los patrocinios y la venta de entradas, pero también es posible comercializar espacios.


https://unmundodeeventos.com/preparar-presupuesto-evento/

COMUNICACION Y DIFUSION DEL EVENTO

Un evento necesita un plan de comunicacidén propio, por pequeifio que sea. Si tu publico
no conoce el evento, es evidente que no asistira.

Asi que tienen que enterarse de que existe y que no puede faltar.

Pensad que dependiendo de nuestro publico las técnicas y herramientas empleadas seran
diferentes. Si el evento esta dirigido a mas de un publico (que puede ser), tendras que
usar medios diferentes.

Las invitaciones y el mailing siguen siendo recursos muy utilizados.



PLAN A, PLAN B, PLAN C......Y HASTA H SI
HACE FALTA

En un evento, todo lo que puede salir mal, saldra mal.
Si, me diréis que soy una ceniza, pero hay que pensar en TODO.

Por eso hay que plantearse todas esas situaciones que no queremos que pasen ni en nuestras peores pesadillas y tener un plan de
actuacioén preparado para evitar males mayores.

Por ejemplo, si el evento o al menos una parte de €l se va a desarrollar al aire libre, hay que tener mas de una opcidn por si llueve.

Tener un plan de evacuacién por si se propaga un incendio u ocurre cualquier accidente. O contar con medios sanitarios o
enfermeria por si a alguien le pasa algo.

De acuerdo, no todo tiene por qué ser catastrofes. Hay otros temas en los que la gente no corre peligro, pero si la reputacién de
tu evento.

Por ejemplo la falta de algtun ponente importante a ultima hora o algun fallo técnico.

Igualmente, pueden pasar cosas que por mucho que quieras, no podras prever, como una manifestaciéon al lado del lugar de
celebracién del evento.

No podras hacer nada, pero por eso es tan importante la gestiéon de las crisis, el estrés y saber como solucionar los imprevistos y
problemas de ultima hora.

Para eso esta el organizador de eventos o el event planner ©



CAPACITACION Y FORMACION DEL STAFF

Una de las ultimas cosas que se hacen en el pre-evento, después de repasar 1.000 (o
mas) que no nos hemos dejado absolutamente nada, es formar al staff que va a
colaborar con nosotros durante el evento.

A veces, no tiene por qué ser una formacion en si, sino una simple reunién para
saber qué han de hacer o cémo colocar algun elemento.

Es el caso de los técnicos y montadores.

Para las azafatas, informadores, acompaiantes o el personal de control de accesos, si
tendras que realizar una pequena formacidn.

Sobretodo si van a utilizar algun tipo de tecnologia o aplicacidn.



CONCLUSION

El pre-evento es una etapa muy emocionante, pues es cuando se desarrolla toda la
creatividad y surgen sinergias muy ricas entre los integrantes del equipo que
estan planificando el evento.

Hay que parar atencion a todos los detalles, a todo lo que se puede necesitar en un
momento u otro, pensar en todo lo que podria o no podria ocurrir.

Tu gran aliada sera la check list principal y las que derivaran de ella para saber que
tienes todo bajo control y no se te pasa absolutamente nada.

Rodearte de un buen equipo, en el que sabes que puedes confiar y apoyarte, es otro
punto clave para que el evento sea todo un éxito.



Durante el evento: Comienza cuando la organizacion se traslada a la sede del evento y
finaliza luego del desarme de las instalaciones temporarias en la sede.

Esta etapa es la mas intensa, la que requiere de mayor coordinacién y supervision, ya que
para este momento todo tiene que estar en marcha, con las funciones delegadas a cada
responsable, con la logistica bien planificada y con una agenda a seguir.

Armado

Acreditacion de los asistentes

Agenda de actividades del evento

Desarme



POST - EVENTO

Esta etapa es tan importante como el resto ya que una vez concluido el evento es
importante evaluar y analizar los logros resultados obtenidos

El tiempo ideal para realizar la evaluacidon es durante la primera semana post congreso
O jornada.

Ademas de la evaluacion interna es importante agradecer por escrito a los
participantes y colaboradores de las diferentes actividades.



SESIONES SINCRONICAS
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FECHA: agosto 10 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
Agosto 10: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto
de correo electrénico, google | fotograficas en drive y por correo | con instructores SENA:
* Serealiza sesion sincronica drive ,WhatsApp y Zoom. electrénico
con los aprendices de las Teléfono
fichas 2020472 y 2020483
pertenecientes al COLEGIO WhatsApp
GONZALO ARANGO I.E.D. L
. . Correo electronico
e Serealiza la programacion
de las sesiones que se Google drive
realizaran el dia 11 de
agosto de 2020. Zoom
GC-F -005 V. 05
S B ooy wwwsena.edu.co




SENA

N

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




ACTIVIDAD

RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS

En un documento de Word responda las siguientes preguntas teniendo en cuenta que debe realizar
portada, tabla de contenido y bibliografia.

Eal A

Que son los impuestos

Para que sirven los impuestos

Realice un cuadro comparativo entre impuestos directos e indirectos
Defina cada uno de los siguientes impuestos nacionales

Impuesto al valor agregado
Impuesto de renta

Impuesto de timbre nacional
Contribuciones especiales

Escriba las diferencias entre impuestos nacionales, departamentales y municipales a
través de un cuadro comparativo.

Investigue las diferencias que hay entre las tarifas que paga una persona natural y una
persona juridica en los diferentes impuestos.

Investigue y escriba que es el RUT y para qué sirve

Investigue y escriba que es el NIT y para qué sirve

Recuerde que el desarrollo de esta actividad debera ser subido a GOOGLE DRIVE en la carpeta
de EVIDENCIAS de la competencia RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS a mas tardar el dia 13
de agosto de 2020 sobre las 5:00 pm



Buen dia
Respetados aprendices

Envid link de la sesién sincrénica que se realizara el dia 10 de agosto de 2020 a partir de las 8:00
am

https://usO04web.zoom.us/j/78456279377?pwd=dDNSUUhaaldpenpyb2JNTIhDVOVMUT09
ID de reunién: 784 5627 9377

Cédigo de acceso: GADJM1

Buen dia
Respetados aprendices

Envid link de la sesién sincrdnica que se realizara el dia 10 de agosto de 2020 a partir de la 1:00 pm

https://usO4web.zoom.us/j/71580055505?pwd=bjFzNXdiTDhhZmxSSXMzUEhKUIA5UT09
ID de reunidn: 715 8005 5505

Cédigo de acceso: GADJT1



Buen dia
Respetados aprendices

Adjunto envid actividad a desarrollar el dia de hoy y presentacidn en PowerPoint con material de
apoyo, tener en cuenta que deben usar otras fuentes de informacidn para el desarrollo de la

actividad

Feliz dia



Buenas tardes

Envié link de acceso a la sesién sincrdnica del dia de mafiana 11 de agosto de 2020 la cual se
realizard sobre las 8:00 am.

https://us04web.zoom.us/j/76656506585?pwd=SDRLbGRoVEIYMzhsKy81U3gxQmJJUTO9
ID de reunién: 766 5650 6585

Cédigo de acceso: ANDJIM1

Buenas tardes

Envié link de acceso a la sesién sincrénica del dia de mafiana 11 de agosto de 2020 la cual se
realizard sobre la 1:00 pm.

https://usO04web.zoom.us/j/79925554388?pwd=L1JYYMFMc3NRS2FTYINuM1J1S0g0QT09
ID de reunion: 799 2555 4388

Cédigo de acceso: ANDJT1
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¢ES DE LOS QUE SE CUESTIONA SI EN EL PAIS SE PAGAN MUCHOS 0 POCOS IMPUESTOS?

ANTES DE DAR UNA RESPUESTA ES IMPORTANTE QUE SEPA QUE EL RECAUDO TRIBUTARIO DE COLOMBIA
REPRESENTA EL 21,3% DEL PRODUCTO INTERNO BRUTO, PIB.

LLEGA POR TRES MEDIOS: IMPUESTOS NACIONALES, IMPUESTOS LOCALES (MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL) Y
CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL.

DURANTE EL 2016, EN COLOMBIA EL RECAUDO TRIBUTARIO SUMO $198 BILLONES. ESTA CIFRA REPRESENTO
EL 84,9% DE LOS INGRESOS TRIBUTARIOS.

¢PERO, ESTE NIVEL DE RECAUDAR ES OPTIMO Y EQUITATIVO?

LUIS CARLOS REYES, DIRECTOR Y COFUNDADOR DEL OBSERVATORIO FISCAL DE LA UNIVERSIDAD JAVERIANA,
DISENO LA ‘GUIR CIUDADANA A LA TRIBUTACION Y EL GASTO DEL ESTADO COLOMBIANO 2018’ DEL GRUPO EN
MENCION, DONDE PRESENTA EL ESQUEMA GENERAL DE IMPUESTOS DEL PAIS (VER GRAFICA ABAIO), ASEGURA




“CON ESTE ESQUEMA PODEMOS VER QUE SE PUEDEN MEJIORAR MUCHAS COSAS, COMO QUE LA EVASION DEL
IVA, EN DONDE MEDIDAS COMO LA FACTURA ELECTRONICA SERAN BASTANTE UTILES PARA QUE SER MAS
EFICIENTE ESTE RECAUDO”, SENALO REVES.

PARA REYES, LOS RETOS QUE TIENE EL GOBIERNO ES TRATAR DE MEJORAR EL RECAUDO DE LAS PERSONAS
NATURALES, ESPECIALMENTE EL DE LAS QUE TIENE ALTOS INGRESOS ECONOMICOS, Y DISMINUIR EL DE LAS
EMPRESAS, SIN EMBARGO ES NECESARIO SER EQUITATIVOS EN DICHA CONTRIBUCION.

“CUANDO HABLAMOS QUE EN COLOMBIA LAS EMPRESAS PAGAN MUCHOS IMPUESTOS ES UNA
GENERALIZACION PELIGROSA, PORQUE LO CIERTO ES QUE ALGUNAS PAGAN MUCHO Y OTRAS NO PAGAN CASI
NADA. AL BAIAR LA TRIBUTACION DE LAS EMPRESAS, PRIMERO TIENE QUE QUEDAR CLARO QUE TODAS LAS
COMPANIAS JUEGUEN BAIO LAS MISMAS REGLAS, PUES LAS DE MAS ALTO CAPITAL ESTAN SIENDO
PRIVILEGIADAS, Y ESO IMPIDE QUE LOS PEQUENOS Y MEDIANOS EMPRESARIOS SALGAN ADELANTE’,
CONCLUYO REVES.




COMPARACION INTERNACIONAL

FRENTE AL RECAUDO TRIBUTARIO CON OTROS PRISES, COMO LA OCDE Y AMERICA LATINA, SE EVIDENCIA QUE EL
PAIS PAGA POCOS IMPUESTOS, YA QUE ACA EQUIVALEN AL 19,8% DEL PIB, MIENTRAS QUE ALLI CORRESPONDEN AL
34,3% Y 22,1%, RESPECTIVAMENTE. ESTO REFLEJA QUE SI ES POCA PLATA LA RECRAUDADA EN EL PAIS.

PARA AUMENTAR LA TRIBUTACION, DICE REYES, SERA NECESARIO SUBIR LOS IMPUESTOS, PERO PARA QUE HAYA
MAS RECAUDO ES NECESARIO QUE EXISTA TRANSPARENCIA Y ACABE LA CORRUPCION, DE LO CONTRARIO LA GENTE
NO ESTARIA DISPUESTA A CONTRIBUIR MAS.

SEGUN EL OBSERVATORIO FISCAL DE LA UNIVERSIDAD JAVERIANA, ENTRE 1990 Y 2005 EL RECAUDO TRIBUTARIO
SE DUPLICO, PASO DE $106 A $181 BILLONES, PERO SE HA MANTENIDO ALREDEDOR DEL 19% DEL PIB,
PERMANECIENDO POR DEBAJO DEL PROMEDIO LATINOAMERICANO Y DE LA OCDE. ;

SIN EMBARGO, LA GUIA EXPLICA QUE COLOMBIA SE PARECE A AMERICA LATINA Y A LOS PAISES DE LA OCDE EN EL
PORCENTAJE DEL PIB QUE RECAUDA POR CONCEPTO DE IMPUESTOS A BIENES Y SERVICIOS (COMO EL IVA), QUE
ESTA EN 11,4%,10,9% Y 7,3%; A LA PROPIEDAD (COMO EL PREDIAL) 0,8%,1,9% Y 2,1%, Y A LA NOMINA, QUE ES 0,2%
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¢QUE SON LOS IMPUESTOS?

ES DEFINITIVA LOS IMPUESTOS SON TRIBUTOS QUE PAGAMOS CADA PERSONA, FAMILIAR 0 EMPRESA AL
ESTADO PARA PODER PAGAR LAS NECESIDADES COLECTIVAS, QUE AFECTAN A TODA LA POBLACION.

DEBEMOS SABER QUE TODOS LOS IMPUESTOS NO SON IGUALES, PORQUE NO TODOS PAGAMOS LOS MISMOS
IMPUESTOS, DEPENDIENDO DE NUESTRA RIQUEZA DEBEREMOS PAGAR MAS 0 MENOS.




TIPOS DE IMPUESTOS: DIRECTOS E
INDIREGTOS

AHORA DEBEMOS VER LA DIFERENTE CLASIFICACION DE IMPUESTOS SEGUN SI TIENE EN CUENTA LA
CAPACIDAD DE PAGO. PODEMOS ENCONTRAR LOS SIGUIENTES TIPOS DE IMPUESTOS:

° IMPUESTOS DIRECTOS: LOS IMPUESTOS DIRECTOS SON LOS GRAVAMENES ESTABLECIDOS POR LEY QUE
DEBEMOS PAGAR TODOS NOSOTROS Y SE APLICAN DIRECTAMENTE DE LAS PERSONAS QUE TIENEN LOS
INGRESOS 0 EL PATRIMONIO GRAVADO.

* IMPUESTOS INDIRECTOS: OTRO TIPO DE IMPUESTOS SON LOS IMPUESTOS INDIRECTOS, SON
GRAVAMENES QUE RECAEN SOBRE DETERMINADOS PRODUCTOS 0 SERVICIOS. ESTOS IMPUESTOS SON 2

IGUALES PARA TODOS Y NO TIENEN EN GUENTA LA CAPACIDAD DE PAGO DEL CONTRIBUYENTE.




TIPOS DE IMPUESTOS: CLASIFICACION DE
IMPUESTOS

TAMBIEN PODEMOS ESTABLECER OTRA CLASIFICACION DE IMPUESTOS, SEGUN SI SON IMPUESTOS
NACIONALES, DEPARTAMENTALES E IMPUESTOS MUNICIPALES.




IMPUESTOS NACIONALES: SON LOS IMPUESTOS EMITIDOS POR EL PODER EJECUTIVO Y SOMETIDOS A
CONSIDERACION DEL CONGRESO NACIONAL PARA LA APROBACION. LOS IMPUESTOS DEL ORDEN NACIONAL
SON:

° IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IWR): ESTE IMPUESTO SE INCLUYE SOBRE TODA LA VENTA DE BIENES Y
SERVICIOS DEL TERRITORIO NACIONAL.

° IMPUESTO DE RENTA: SON LOS INGRESOS DE LAS PERSONAS NATURALES AJUSTADOS POR DEDUCCIONES Y
EXENCIONES. LA TARIFAS DEL IMPUESTO DE LA RENTA AUMENTA CON EL INGRESO DEL CONTRIBUYENTE.

° IMPUESTO AL TIMBRE NACIONAL: SE INCLUYE EN LA PROTOCOLIZACION DE TODO CONTRATO O INSTRUMENTO
PUBLICO QUE SE INCLUYE EN LOS TITULOS VALORES QUE SE OTORGUEN O ACEPTEN EN EL PAIS SUSCRITOS ENTRE
PARTICULARES CON EL ESTADO 0 TAMBIEN ENTRE PARTICULARES

® CONTRIBUCIONES ESPECIALES: SON IMPUESTOS ESPECIALES PARA PODER FINANCIAR NECESIDADES
ESPECIFICAS EN EL PRESUPUESTO DE LA NACION.




® ELIVA ES EL IMPUESTO EN COLOMBIA QUE SE ESTABLECE SOBRE TODA LA VENTA DE BIENES Y SERVICIOS
DEL TERRITORIO NACIONAL. SE GENERA POR: LAS VENTAS DE MERCANCIA QUE NO HAVAN SIDO EXCLUIDAS,
LOS SERVICIOS PRESTADOS EN EL TERRITORIO Y LA MERCANCIR IMPORTADA.

® EL IMPUESTO DE RENTA: LA BASE GRAVABLE PARA LAS PERSONAS NATURALES SON SUS INGRESOS :
AJUSTADOS POR DEDUCCIONES Y EXENCIONES. LAS TARIFAS DEL IMPUESTO AUMENTAN CON EL INGRESO i
DEL CONTRIBUYENTE COMO UN MECANISMO DE EQUIDAD. EN EMPRESAS, LA TARIFA TIENDE A SER PLANA, .
ES DECIR, ES INDEPENDIENTE DE SU TAMANO O RENTABILIDAD. |




° EL IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL ES EL IMPUESTO GENERADO EN LA PROTOCOLIZACION DE TODO CONTRATO O INSTRUMENTO
PUBLICO INCLUIDO LOS TITULOS VALORES QUE SE OTORGUEN O ACEPTEN EN EL PAIS SUSCRITOS ENTRE PARTICULARES CON EL
ESTADO O ENTRE PARTICULARES CUYO ACTO SEA SUPERIOR A 53.000.000 PESOS Y LIQUIDADO A LA TARIFA UNICA DEL 1.9%.

° SON CONTRIBUYENTES LAS PERSONAS NATURALES 0 JURIDICAS, SUS ASIMILADAS, Y LAS ENTIDADES PUBLICAS NO EXCEPTUADAS
EXPRESAMENTE QUE INTERVENGAN COMO OTORGANTES, GIRADORES, ACEPTANTES, EMISORES, 0 SUSCRIPTORES EN LOS
DOCUMENTOS.

LAS CONTRIBUCIONES ESPECIALES SON LOS GRAVAMENES QUE ESTABLECE EL GOBIERNO NACIONAL CON EL FIN DE CUBRIR
NECESIDADES ESPECIFICAS EN EL PRESUPUESTO DE LA NACION.

A. IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DEMOCRATICA
B. GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS




IMPUESTOS DEPARTAMENTALES: LOS IMPUESTOS SE FIJAN POR DEPARTAMENTOS Y SON SOBRE LOS

SIGUIENTES PRODUCTOS 0 SERVICIOS: IMPUESTOS AL CONSUMO DE CERVEZA, LICORES Y CIGARRILLOS Y
TABACO

° IMPUESTO AL REGISTRO
° SOBRETASA A LA GASOLINA
° IMPUESTO A LOS VEHICULO £




IMPUESTOS MUNICIPALES: IMPUESTOS FIJADOS EN CADA MUNICIPIO. LOS IMPUESTOS INCLUIDOS EN ESTE
APARTADO SON: IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

® IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO

° IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES
© SOBRETASA A LA GASOLINA

° IMPUESTO DE DELINEACION URBANA

° IMPUESTO DE AZAR Y ESPECTACULOS ik




1. IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERC/O: GRAVR TODA ACTIVIDAD INDUSTRIAL COMERCIAL O DE SERVICIOS QUE SE REALIZA EN BOGOTA EN
FORMA OCASIONAL O PERMANENTE, CON ESTABLECIMIENTOS O SIN ELLOS.

2, IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO:SE GRAVA A LR PROPIEDAD O POSESION DE LOS INMUEBLES UBICADOS EN EL DISTRITO CAPITAL Y QUE DEBE
SER DECLARADO Y PAGADO POR LOS PROPIETARIOS Y POSEEDORES DE LOS PREDIOS. POR PREDIO SE ENTIENDEN: LOCALES, PARQUERDEROS,
LOTES, APARTAMENTOS, CASA, ETC. ESTE IMPUESTO EN COLOMBIA SE CAUSA EL 1 DE ENERO DE CADA ANO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL
RESPECTIVO ANO.

3. INPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES: RECAE SOBRE L0OS VEHICULOS MATRICULADOS EN EL DISTRITO CAPITAL Y SU PAGO 0
PERIODO ES ANUAL, DEL 1DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE CADA ANO.

4. SOBRETASAA LA GASOLINA

5. IMPUESTO DE DELINEACION URBANA: PARA EXPEDIR LICENCIAS DE CONSTRUCCION, AMPLIACION, MODIFICACION, ADECUACION Y
REPARACION DE OBRAS Y TERRENOS DEL DISTRITO CAPITAL.




FECHA: agosto 11 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, | pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 11: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto
_ _ _ ‘ de correo electrénico, google | fotograficas en drive y por correo | con instructores SENA:
* Serealiza SeSIO.n sineronica | yrive ,WhatsApp y Zoom. electrénico
con los aprendices de las Teléfono
fichas 2020306 y 2020314
pertenecientes al COLEGIO WhatsApp
ANTONIO NARINO I.E.D. L
. _, Correo electronico
e Serealiza la programacion
de las sesiones que se Google drive
realizaran el dia 13 de
agosto de 2020. Zoom
GC-F -005 V. 05
t.nm r:r- atencién al ciudadanoe ow.%.ool_o Q]D,.'],T? f v o www.seno. edu.co
inea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




Buen dia
Respetados aprendices

El dia de hoy trabajaremos todo lo que tiene que ver con el uso de procesadores de texto o Word
por lo que es importante ver los videos y practicar la informacidon que nos plantean en ellos con el
fin de obtener los conocimientos necesarios para utilizar el programa de manera adecuada.

Los links de los videos los encuentra a continuacién:

CAPITULO 0: https://youtu.be/pbvwCTId8BA

CAPITULO 1: https://youtu.be/EdoQhbRWCbho

CAPITULO 2: https://youtu.be/ WyWbh5wQDo

CAPITULO 3: https://youtu.be/furLE2g8iZc

CAPITULO 4: https://youtu.be/DB1CzpT4Qtg

CAPITULO 5: https://youtu.be/Qngv4AOA]SO

CAPITULO 6: https://youtu.be/VPyAxNgCF3Y

CAPITULO 7: https://youtu.be/BlvfwuQdgGo

CAPITULO 8: https://youtu.be/2wNnB3SndWO0

CAPITULO 9: https://youtu.be/g6zaadbD-0M

CAPITULO 10: https://youtu.be/vsDopFpEYPI

CAPITULO 11: https://youtu.be/7Tj-BoKLPTY

CAPITULO 12: https://youtu.be/dMG3pNgl C4

CAPITULO EXTRA: https://youtu.be/ff20ebYLmO0O

Luego de ver los videos realice un trabajo escrito en el que plasme los conocimientos adquiridos a
partir de la visualizacién de cada uno de ellos. (realice un ejercicio practico en el que desarrolle cada
uno de los temas vistos en los videos)

El trabajo escrito debe ser cargado en la carpeta de EVIDENCIAS de la competencia REGISTRAR
INFORMACION dentro del PORTAFOLIO DEL APRENDIZ en GOOGLE DRIVE a mas tardar el dia 17 de
agosto de 2020 a las 5:00 pm.


https://youtu.be/pbvwCTld8BA
https://youtu.be/EdoQhbRWCbo
https://youtu.be/_WyWbh5wQDo
https://youtu.be/furLE2g8jZc
https://youtu.be/DB1CzpT4Qtg
https://youtu.be/Qngv4AOAjS0
https://youtu.be/VPyAxNgCF3Y
https://youtu.be/B1vfwuQdqGo
https://youtu.be/2wNnB3SndW0
https://youtu.be/g6zaadbD-0M
https://youtu.be/vsDopFpEYPI
https://youtu.be/7Tj-BoKLPTY
https://youtu.be/dMG3pNq1_C4
https://youtu.be/ff2OebYLm00
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® Elaboran el presupu ISCAN recursos economicos necesarios.

s e - .
® Establecen las prioridades de gastos, efectdan los pagos. Mantienen reuniones periddicas
/ con el comité organizador.




'su reproduccién y

Estru

Elabora el programa ¢

Fija fechas de reuniones
Programa acciones pendientes.

Mantiene informado al comité organizador.







®* Pla [ unicacion.

®* Comité de ’rrcmsp al transporte.

— -

® Coordina la llegada y salida de los delegados e invitados en las terminales.

) ® Coordina los servicios de estacionamiento y traslado al lugar del evento.




®* Da Idie |

® Recibe a los invitados especiales.
® Brinda toda la informacién acerca de actividades del evento o de otra indole requerida
® por los delegados e invitados.




* Distribuye las habitaciones
® Asigna la habitacién a los invitados especiales.



* Coopera en la rec /itados y participantes.

— -

® Solicita obsequios y donaciones.
- ® Ayuda en la planificacién y organizacién del programa social
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evento
ga lo que

‘ayuda para el

Envio de la | '/ herramienta infovirtual (sitio)

generalmente se forman comit ara organizar eventos. Al delegar el proceso de

organizacidon del evento en un comité, se contribuye a que la planificaciéon del mismo se lleve

a cabo en forma fluida.
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=

el C omité tenga objetivos claros

y un calendario adl

®* Cada subcomité debe aportar su contribucion en el proceso de evaluacién cuando el evento haya
finalizado. Los miembros del comité deben realizar un resumen que contenga lo que funcioné bien y
lo que no funciond. Sus sugerencias pueden ser de gran ayuda para el subcomité en el ano

siguiente.

%



COMITES QUE
HACEN PARTE DE
UN EVENTO

-



INTEGRACION DE COMITES

La integracion de comités corresponde a la etapa dinamica en el proceso de
Integracion.

Se debera siempre evaluar objetivamente a los candidatos para obtener el mejor
resultado de cada uno de ellos. Sujetos al tipo de reunién, magnitud, destino,
duracion, tipo de evento y programas que lo integran se determinara el tamano
comité organizador.

Es un factor primordial para el éxito del evento y de su coordinacion
~ desarrollo de la reunion. Todos los detalles deben planearse e
. comité debera enfocarse en llevar a cabo su objetivc
omités a f|n de lograr que la reunion se




Clasificacion de comités.
Comité organizador: de acuerdo a lo planeado en la organizacién se designara la presidencia, vicepresidencia ejecutiva, finanzas, presidente de comité,
gerente de subcomité.

Comité de honor: estos solo se realizan por compromiso, por el prestigio que tienen esas personas o0 para conseguir facilidades para el evento, pero por lo
general no desempefian un papel en la organizacion del evento.

Comité de finanzas: manejara todo el aspecto econémico.

Comité de programa: se encarga de organizar e informar la serie de actividades que se llevaran a cabo.

Comité de publicidad: su objetivo es promover la asistencia y difusion del evento tanto en el lugar de origen como en el destino y otros puntos imp
Comité de alojamiento: su funcion es lograr que los participantes cuenten con una habitacién de acuerdo a sus necesidades.

Comité de festejos: tiene a su cargo la celebracion de actividades artisticas, recreativas o culturales de los eventos sociales de la cc

Comité de registro: su funcion es lograr que el registro de los participantes sea facil, correcto, cobmodo y rapido.

de recepcion y hospitalidad: su papel seréa el de anfitrion de los asistentes en todos los eventos de g

.

2ncarga del traslado e informacion de los detalles del viaje.




Funciones y obligaciones de cada comité.

El comité organizador es un organismo de trabajo y de accion, es el que ejecutard y pondra en movimiento el plan elaborado con
anticipacion.

Presidencia: es ocupada por los mas altos ejecutivos de la empresa u organizacion con amplios conocimientos administrativos y experiencia
en este tipo de eventos. Atiende las decisiones respecto a la integracion de su equipo de trabajo.

Vicepresidente ejecutivo: llamado también coordinador general, fungira como OPR, debido a su experiencia es contratado externa y
temporalmente para dirigir y tomar la responsabilidad de organizar las reuniones, de modo que se informara de su contratacion al presidente
al comité organizador del evento.

Vicepresidente de finanzas: también llamado tesorero o contralor, debe tener amplios conocimientos de finanzas y contabilidad pe
el control financiero, ingresos, egresos y saber coordinarse con los otros miembros del comité organizador.

Presidente de comité: llamado gerente o vicepresidente, es una persona cuya habilidad, experiencia y capacidac
exitosamente las responsabilidades que asume cada comité, la integracion de esos comités debe ser prerrogativa del OF

i,

- Gerentes de subcomité: es el encargado de atender areas especificas, pero interrelacionadas de

ndiente. La designacion es hecha por el responsable de cada comité.
J
O
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acion de los comités para alcanzar todos los objeti
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CORREO ELECTRONICO
11 DE AGOSTO DE 2020
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ar su tipo,

llamativo, pero

2.- No

Sus miembros son los re nto, su numero varia de acuverdo a la

magnitud del evento y demds condiciones especificas del mismo

3.- Determinar el nimero y tipo de Invitados, Participantes, Delegados, Ponentes y Acompaiiantes.
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9.- Promocion del Evento. _
10.- Disefio y Elaboracion de impresos.
11.- Seleccion y Capacitacion de Personal.
) 12.- Adquisicion o Contratacién de materiales, equipos o servicios.
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5.-Memoria y Cuentas ;

[—

Es un documento que narra todas las actividades realizadas por el comité Organizador. Es
un Informe general del Evento.
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SESIONES SINCRONICAS

11 DE AGOSTO DE 2020

I[ED ANTONIO NARINO
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FECHA: agosto 12 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 12: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto

e Serealiza la programacion
de las sesiones que se
realizardn el dia 6 de
agosto de 2020.

e Serealiza la aplicacién de la
prueba de conocimientos 3
a los aprendices asignados
correspondientes al
COLEGIO ANTONIO
NARINO I.E.D. ficha
1829626.

de correo electrdnico, google
drive ,WhatsApp.

fotograficas en drive y por correo
electrénico

con instructores SENA:
Teléfono

WhatsApp

Correo electrénico

Google drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

f v ©

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA

N

Se realiza sensibilizacion a
padres de familia y
estudiantes grado noveno
con el fin de informarlos
sobre el programa TECNICO
EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA vigencia
2021 - 2022.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




Ficha de Caracterizacion:
Estado:
Fecha del Reporte:

Repc

1829626 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

EN EJECUCION

8/11/2020

TIPO DE DOCUMENTO |N°

DOCUMENTO

Tl

1014306280

1007408074

T 1000380599

T 1000321089

1016944633

1012322637

T 1000076941

T 1000378189

NOMBRES

APELLIDOS

PEREZ TREN

POLO MERCADO

PRADA LOPEZ

PULIDO ORJUELA

REYES OLMOS

VARGAS ZORRO

VILLAMIL CORREDOR

ZAPATA PINILLA




irte de Aprendices

CELULAR CORREO ELECTRONICO ESTADO INSTRUCTOR DE APOYO

3165829305 ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

3107544837 ALEXANDER HERNANDEZ

3202351159 ALEXANDER HERNANDEZ

3219076831 ALEXANDER HERNANDEZ

3177689531 ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

3133077896 ALEXANDER HERNANDEZ

3102142073 ALEXANDER HERNANDEZ

3126312119 ALEXANDER HERNANDEZ




HORA DE CITACION PRUEBA

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00

08:00 - 10:00




APLICACION PRUEBA DE
CONOCIMIENTOS 3
.LE.D. ANTONIO NARINO
FICHA 1829626
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INSTRUCCIONES APLICACION PRUEBA 3 TEORICO PRACTICA

Buenas noches

Respetados aprendices

Teniendo en cuenta que el dia de mafana 12 de agosto de 2020 agradezco tener en cuenta lo
siguiente:

1. Conectarse con el grupo a cargo 10 minutos antes de la hora acordada
2. Alahoracitada Llamar a Lista, recordarles que deben diligenciar el link con la asistencia a la
prueba el cual serd compartido una hora después de iniciada la prueba.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSeHKKC5dZoyxhypD1QezZaYOSfaXEQirgkEHNOpD
Nrv-hCIBA/viewform?vc=08&c=0&w=1&usp=mail form link

3. Verificar la conexidn de los aprendices a la hora acordada y solicitar que enciendan las
camaras

4. Recordarles la importancia del programa y su responsabilidad de cumplir con todos los
requerimientos del mismo para poder certificarse

5. Recordarles el cumplimiento de la elaboracién del proyecto productivo, el cual es de
caracter obligatorio

6. Recordarles el proceso de cadena de formacién, se enviara notificacion en el mes de
noviembre

INSTRUCCIONES DE LA PRUEBA

CONDICIONES MiNIMAS PRESENTACION PRUEBA 3 CONOCIMIENTO, TEORICO PRACTICA

En esta prueba se evaluarén las competencias de: Apoyar el Sistema Contable, Procesar la
Informacién, Producir Documentos, Organizar Documentos y Organizar Eventos.

Esta prueba solo puede ser realizada por los aprendices que cumplan con los siguientes
requisitos:

Requerimientos tecnolégicos:

1. Windows 7 minimo (recomendado Windows 10)
2. Navegador Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer.
3. Conexidn estable a internet Wifi de minimo 4 Mbps (velocidad minima normal).

4. Webcam interna si es un computador portatil o de USB si es un computador de
escritorio.

5. Micréfono y Audifonos o teléfono celular con cdmara


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeHKKC5dZoyxhypD1QezZaY0SfqXE9irgkEHnOpDNrv-hClBA/viewform?vc=0&c=0&w=1&usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeHKKC5dZoyxhypD1QezZaY0SfqXE9irgkEHnOpDNrv-hClBA/viewform?vc=0&c=0&w=1&usp=mail_form_link

6. Conexiones eléctricas para el computador y teléfono celular durante la presentacién de
la prueba.

7. Servicio de energia estable.

Requerimientos logisticos:

1. Una habitacién o espacio, en donde el aprendiz se encuentre completamente solo
durante la presentacién de la prueba.

2. El espacio de la prueba debe estar aislado de ruidos.
3. El espacio de la prueba debe estar bien iluminado.

5. Escritorio o mesa donde se pondra el computador para la presentacién de la prueba,
no puede tener cuadernos, libros o portafolio a la mano.

6. El aprendiz debe disponer de minimo 2 horas para la presentacién de la prueba sin
interrupciones. Cualquier interrupcién anulard inmediatamente la prueba.

7. Los aprendices deben tener acceso a Google Meet

8. Es fundamental que los aprendices previamente hayan ingresado a Sofia Plus, la prueba
se realizara a través de la plataforma Territorium, si se les olvidd la contrasefia deben
gestionar en el transcurso de esta semana el restablecimiento de la misma enviando un
correo  a sofiapluscga@gmail.com; aamortegui@sena.edu.co (anexar  copia  del
documento de identidad)

e Los aprendices deben presentarse 20 minutos antes de la hora de inicio establecida

e Los aprendices deben presentar la prueba portando el uniforme del colegio o del
SENA (Para quienes lo tienen)

e Deben tener a la mano el documento de identidad original.

e El aprendiz debera seguir y cumplir con todas las instrucciones verbales y/o escritas y
los protocolos de seguridad que se impartan antes, durante y después de la ejecucién de
la prueba. En el caso de no cumplir alguno de los requerimientos, el instructor de apoyo
notificard de forma inmediata a la coordinacién de articulacién y se inhabilitaré la prueba
al aprendiz y no podréa presentarla.

e Dias antes a la presentacién de la prueba recibirdn un correo de invitacién por parte
del instructor de apoyo para conectarse por Google Meet el dia de la prueba; los
aprendices deben dar aceptacién a este correo, quienes no lo hagan no serén tenidos en
cuenta el dia de la prueba. Si no les llega la invitacién deberan notificarlo el mismo dia
pues es posible que el correo no sea el correcto o lo hayan cambiado (El correo al que se
remitird la invitacidn es el registrado en SOFIA PLUS, se sugiere actualizarlo previamente).

AMONESTACIONES:

El SENA, Programa de Articulacién, podrd amonestar a los aprendices en cualquiera de
los siguientes casos:

a. FRAUDE:

* Presentar documentacion falsa antes, durante o después de la prueba.


mailto:sofiapluscga@gmail.com
mailto:aamortegui@sena.edu.co

= Ser descubierto en intento de copia o con uso de algun dispositivo electrénico antes,
durante o después de la prueba sin ser autorizado.

= Ingresar a otras paginas sin ser autorizado

* Ayudar a otro aprendiz antes, durante o después de la prueba.
= Grabar, copiar o reproducir cualquier parte de la prueba.

= Recibir ayuda de un tercero para responder la prueba.

b. SUPLANTACION:

e Solicitar a un tercero que presente la prueba

El aprendiz que haya incurrido en alguna de las acciones expuestas en el punto anterior
no podra volver a presentar la prueba y deberd enfrentar las disposiciones legales que
impliquen segun el caso de acuerdo con el REGLAMENTO DEL APRENDIZ.




RECUERDE QUE DEBE ACEPTAR LA INVITACION A LA SESION ENVIADA A
TRAVES DE CORREO ELECTRONICO

1. Verificar el correcto acceso a la plataforma SENA SOFIA PLUS antes de ingresar.
(USUARIO Y CONTRASENA)

2. Ingresar a la sesion a través de MEET 20 minutos antes del inicio de la prueba
7:40 AM.

3. Presentar documento de identidad en original en el que se evidencie su identidad.
4. Una habitacién o espacio, en donde el aprendiz se encuentre completamente solo
durante la presentacion de la prueba.

2. El espacio de la prueba debe estar aislado de ruidos.

3. El espacio de la prueba debe estar bien iluminado.

5. Escritorio 0 mesa donde se pondra el computador para la presentacion de la
prueba, no puede tener cuadernos, libros o portafolio a la mano.

6. El aprendiz debe disponer de minimo 2 horas para la presentacion de la prueba
sin interrupciones. Cualquier interrupcion anulara inmediatamente la prueba.

7. Los aprendices deben tener acceso a GOOGLE MEET.

8. Conexion estable a internet Wifi de minimo 4 Mbps (velocidad minima normal).
9. Webcam interna si es un computador portatil o de USB si es un computador de
escritorio.

10. Micréfono y Audifonos o teléfono celular con camara

11. Conexiones eléctricas para el computador y teléfono celular durante la
presentacion de la prueba.

12. Servicio de energia estable.
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RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDR TRICIA
PORTILLA PARADA,

RAMDS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
MNOHRASTELLA
PEREZ PIRATOVA
SANDCRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

&
=
@
i
s
Q
@

i

Colabaradorss
MANUEL YAYA
RAMOS
Instructar

RAFAEL
ALEXANDER
HERNANDEZ
PINILLA
Instructor

VICTOR ANDRES
ARIZAARIZA
Instructar




& = @ # sesatemitonola‘show que phpfidExamen=21116345%c= 258013 % B EE N . i

A | [ MR FERN AW

ASISTENCIA
ADMIM STRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1329626 R1Y
C8404 PRYE2133

@
sEpga PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

dela i0

Regrasar

Tu desempenc fug. 23.5 puntos
Id evaluacion 2111636312 135880

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDR TRICIA
PORTILLA PARADA,

RAMDS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
MNOHRASTELLA
PEREZ PIRATOVA
SANDCRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

&
=
@
i
s
Q
@

i

Colabaradorss

Fa, RAFAEL
ALEXANDER

HERNANDEZ

PINILLA

Instructor

- VICTOR ANDRES
\ ARIZAARIZA
Instructar

. SANDRA PATRICIA
PORTILLA FARADA
Instructar




& = @ # sesatemitonoda‘show quephpfidExamen=211183338c=258013 % B EE N . i

A | [ MR FERN AW

ASISTENCIA
ADMIM STRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1329626 R1Y
C8404 PRYE2133

® i
sepas PROCESAR LA INFORMACION 1

dela i0

Regrasar

Tu desempenc lue. 78 puntos
Id evaluacion 2111633312 135880

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDR TRICIA
PORTILLA PARADA,

RAMDS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
MNOHRASTELLA
PEREZ PIRATOVA
SANDCRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

&
=
@
i
s
Q
@

i

Colaboradores
BERTHA CECILIA
CASTAREDA
CONTRERAS
Instructar

- SANDRAPATRICIA

| VARGAS OLIVEROS
Instructor
MANUEL YAYA
RAMCS

Instructor
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ASISTENCIA
ADMIM STRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1329626 R1Y
C8404 PRYE2133

@
sEPa ORGANIZAR EVENTOS 1

dela i0

Regrasar

Tu desempenc e, 36,67 puntos
Id evaluacion 2111625112135860

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDR TRICIA
PORTILLA PARADA,

RAMDS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
MNOHRASTELLA
PEREZ PIRATOVA
SANDCRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

&
=
@
i
s
Q
@

i

Colaboradores
BERTHA CECILIA
CASTAREDA
CONTRERAS
Instructar

- SANDRAPATRICIA

| VARGAS OLIVEROS
Instructor
MANUEL YAYA
RAMCS

Instructor
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ASISTENCIA
ADMIMISTRATIVA
(1829628 PRY 82133
P1Z2121 P1329626 RTY
C8404 PRYZ2133

SENA

Impertido por
RAFAEL ALE
HERNAND
Py

Colaboratores
BERTHA CECILIA
CASTAREDA
CONTRERAS
Instructar

SANDRAPATRICIA
VARGAS OLIVEROS
Instructor

MANUEL YAYA
RAMCS

Instructor

* BEE N

ﬂ E P | AR FERMANDA VILL AW

Regrasar

ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroali ion de la i0

Tu desempenc g, 50 puntos
Id evaluacion 2111615212 135880
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* =3 E NICOLE KATHERINE REYES @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11

C9404 PRYB2133 Regresar

®
sENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacidén de la evaluacion

Tu desempefio fue: 54 puntos
Id evaluacion: 2111638312185650

@ b % B B8 B o

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,

(i

@ Temitorium || ASISTENCIA ADMIF X +
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* 483 IE‘NICOLE KATHERINE REYES @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11

C9404 PRYB2133 Regresar

@ .
sENA PROCESAR LAINFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 68 puntos
Id evaluacion: 2111633312185650

@ b » B @8 B ®»

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRY82133

@
sENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Regresar

Retroalimentacidn de la evaluacion

Tu desempefio fue: 75 puntos
Id evaluacién: 2111625112185650

@ b 94 B &8 B o

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA
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* < P& | NICOLE KATHERINE REYES @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRY82133

e
sENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Regresar

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 75 puntos
Id evaluacion: 2111615212185650

E D % B & B »

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
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Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR

il

NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
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Regresar

APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 70 puntos
Id evaluacion: 2111499612185650
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C5404 PRYB2133 Regresar

o
SENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacién

Tu desempefio fue: $5.5 puntos
Id evaluacidn: 2111638312621000

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ FINILLA,
SANDRA PATRICIA
FPORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MANUEL
YAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

®@ b W [E B

(] P Escribe aqui para buscar
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PEREZ

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C5404 PRYB2133 Regresar

SENA. PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacién

Tu desempefio fue: 84 puntos
Id evaluacidn: 2111633312621000

®@ b W [E B

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ FINILLA,
SANDRA PATRICIA
FPORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MANUEL
YAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

(] P Escribe aqui para buscar
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PEREZ

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C5404 PRYB2133 Regresar

o
SENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacién

Tu desempefio fue: 725 puntos
ld evaluacidn: 2111625112631000

®@ b W [E B

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ FINILLA,
SANDRA PATRICIA
FPORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MANUEL
YAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

(] P Escribe aqui para buscar

@ Teritorium || ASISTENCIA ADMI X 4 - e
&« C @ senaterritoriala/show_quiz.phptidExamen=21114996&c=258013 o & O » O H
i pplicaciones [ Coleccion 30Libros.. [ Ver Online Serie Ga.. (1) Campus kM &5 Hic Desire 625 4g Lt @ Homeland Ternpora., € Ver Homeland (201, @ MundoCUN »

ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C5404 PRYB2133 Regresar

SENA. APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 40 puntos

Impartida por Id evaluacion: 2111499612631000
RAFAEL ALEXANDER

HERMNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MANUEL
TAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

®@ b W [E B

(] P Escribe aqui para buscar




(@ Territorium || ASISTENCI& ADMIT X + - b

& X @ sena.territoriola/show_guizphp?idExamen=21116152&c=258013 w O »N O H
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PEREZ

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C5404 PRYB2133 Regresar

o
SENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacién

Tu desemperfio fue: 625 puntos
Id evaluacidn: 2111615212621000

®@ b W [E B

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ FINILLA,
SANDRA PATRICIA
FPORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MANUEL
YAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA

LADC AC ALIUEDAC

Esperanda caché.

P Escribe agui para buscar



" x| s X @ Emum SRR AM x|+ 6 x " x| X @ e

3 B | remsteranmy vwices @

a= | | VEN STEFANNY VARGAS @)
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AsisTENCIA AsisTENCIA
= ADuIMSTRATIVA L] ADWINISTRATIVA

(1825626 PRY 82133) (1628626 PRY 82133)

P122121 Pre2982s AT = Piz2iai Przssas 1T .
a8 o PRTEE o Rogrosa
" SEN PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1 L] sEMNA PROCESARLAINFORMACION 1
k3 Retroalimentacion de la evaluacion k3 Retroalimentacion de la evaluacion

A Tu desempefio fue. 47.5 puntos Tudesempefio fue. 90 puntos
=] Id evaluacdn: 2111638312361630 =] Id evaluacidn: 2111633312361630
= =

D Eseribe aqui para buscar

M x| s % @ e a5

X + - 8 x M x| s x e

€« C @ senateritorio.a/show._s

. phpTidExamen=211162518c= 258013 e O Q@ €« © @ senateritoriola/show

2.phplidExamen=211161528c+258013 ® e OGm*@

£3 B | ™ rem sty vicas £} B | remsteray i

SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
A CECILIA

& &
= ADMNISTRATVA = ADMMISTRATIVA
] ORGANIZAR EVENTOS 1 ] L4
SENA SENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1
L 3 Retroalimentacion de la evaluacisn L 3 Retroalimentacion de la evaluacion
a Id evaluacion: 2111625112361630 a Id evaluacion 2111615212361630
@ @
=2 =2

SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARAD
E

STELLA

A PATRICIA
L 5

P Estribe aqui para buscar P Estribe aqui para buscar

M Bacibidos 7)- x| s X @ Teritosum | ASSTENCIA ADMI X | - 8 x

€« c @ .« 211149968c=25 RS
GE'IYENSrEFvavmm @

&
ASISTENCIA
= ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11 )
a C8404 PRYB2133 Regresa
& <2~ APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
® CONTABLE 1
Retroalimentacion de la evaluacion
= Tu desempefia fue. 30 puntos
- impariido por 1d evaluacion 2111489612361630
RAFAEL ALEXANDER
EZ PINILLA
RA PATRICIA
= PARADA,
RTHA CECILIA
= ANEDA

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
DRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

P Escribe aqui para buscar
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ﬁ M | P | DANA VALENTINA ZAPATA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133

o
sENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

dela

Regresar

Tu desempefio fue: 35.5 puntos
Id evaluacion: 2111638312090410

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS,

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

pd |wd £ 0 0

€ > C & territoriola/show_quiz.php? =211 -258013 w @

ﬂ ] | P | DANA VALENTINA ZAPATA

P122121 P1829626 R11

9404 PRY82133 Regresar

(] .
sENA PROCESARLAINFORMACION 1

de la

Tu desempeiio fue: 56 puntos
Id evaluacion: 2111633312090410

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS,

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

Colaboradores

SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA
[

@ rd | @ o L] 13‘
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ﬁ M | P | DANA VALENTINA ZAPATA

ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11

04 PRYB2133 Regresar

Mi Portafolio .
SENA ORGANIZAR EVENTOS 1

dela

Tu desempefio fue: 49.17 puntos
Id evaluacion: 2111625112090410

Impartido por
RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS,

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

M @ p w B @ B &

Colaboradores

o < W §0 il

€ > C & territoriola/show_quiz.php? =21116152&c=258013 w @

ﬂ ] | P | DANA VALENTINA ZAPATA

(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11

C9404 PRY82133 Regresar

o
sSENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

dela

Tu desempefio fue: 62.5 puntos
Id evaluacién: 2111615212090410

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS,

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

Colaboradores

pd w3 FG =0l
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ﬁ M | P | DANA VALENTINA ZAPATA

9404 PRY82133 Regresar

o .
sENA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

7 V CONTABLE 1
A i ion de la

Tu desempeiio fue: 40 puntos
Id evaluacion: 2111499612090410

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERNANDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS,

MANUEL YAYA
RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZAARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOVA,
SANDRA PATRICIA
VARGAS OLIVEROS

Colaboradores

. MANUEL YAYA
| RAMOS
" Instructor .

B A ® -3 v G < 0




Regresar

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue 45.5 puntos
Id evaluacion 2111638312343190
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u desempeno fue: 74 puntos
L :.iIfc! evaluacuon 2111633312343190
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ﬁ E ||E| FATIA MARIAMNA PRADA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(18289626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133 Regresar

@
SENA PRODUCIRLOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefo fus: 41.5 puntos
Id evaluacion: 2111638312090570

@ D 4 EFE &

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERMNAMNDEZ PIMNILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, WMANUEL
YAYARAMOS, VICTOR
AMNDRES ARIZA ARIZA,
MNOHRA STELLA
FEREZ FIRATOWA,

SANDRA PATRICIA M
228 a. m.
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ﬁ E ||E| FATIA MARIAMNA PRADA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(18289626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133 Regresar

@ :
SENA PROCESAR LAINFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefo fus: 88 puntos
Id evaluacion: 2111633312090570

@ D 4 EFE &

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERMNAMNDEZ PIMNILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, WMANUEL
YAYARAMOS, VICTOR
AMNDRES ARIZA ARIZA,
MNOHRA STELLA
FEREZ FIRATOWA,

SANDRA PATRICIA M
248 a. m.
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ﬁ E ||E| FATIA MARIAMNA PRADA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(18289626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133 Regresar

@
SENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefo fue: 64.17 puntos
Id evaluacion: 2111625112090570

@ D 4 EFE &

Impartido por

RAFAEL ALEXANDER
HERMNAMNDEZ PIMNILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, WMANUEL
YAYARAMOS, VICTOR
AMNDRES ARIZA ARIZA,
MNOHRA STELLA
FEREZ FIRATOWA,

SANDRA PATRICIA M
&57 a. m.
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l’k ™ |E KATIA MARIANA PRADA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829626 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133 Regresar

@
SENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacién de la evaluacion

Tu desempefo fue: 62.5 puntos
Id evaluacion: 2111615212090570

Impartido por

FAFAEL ALEXANDER
HERMAMDEL PIMILLA,
SAMNDRA PATRICIA
FORTILLA FARADA,
EBERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS, MARUEL
YAYARAMOS, VICTOR
AMNDRES ARIZA ARIZA,
MOHREA STELLA
FEREZ PIRATOWA,
Esperando caché,., D -

907 a. m.

QAQ,E‘}[}Q:})&ESP SRS %




ﬁ LU E NIRRT TN R S <= Territoriurm || ASISTEMCIA ADMIN X

™ Meet: dgz-argw-ghx

& C & senaterritoriolafshow_quiz.php?idExamen=211149968&c=258013 wr 0 @ 9 » ﬁ :

2t Aplicaciones m Descubre en Sound.., e SoundCloud Dowernl,,, ] Grmail B YouTube ﬂt Traducir n = %er BreakTime Te... m 6,7,8,9.- Tabla Meta...

ﬁ E ||E| FATIA MARIAMNA PRADA

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(18296268 PRY 82133)
P122121 P1829626 R11
C9404 PRYB2133 Regresar

@ :
SENA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

CONTABLE 1

Retroalimentacién de la evaluacion

@ D 4 EFE &

Tu desempefo fue: 50 puntos

Impartido por Id evaluacion: 2111499612080570
RAFAEL ALEXANDER

HERNAMNDEZ PINILLA,
SANDRA PATRICIA
PORTILLA PARADA,
BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS MANUEL
YAYA RAMOS, VICTOR
ANDRES ARIZA ARIZA,
NOHRA STELLA
PEREZ PIRATOWA,

SANDRA PATRICIA v
%15 a. m.
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El empleo

es de todos Mintrabajo

FORMACION

e PROCESO DE MATRICULA

* DESARROLLO
COMPETENCIAS

e MANEJO DE GUIAS DE
APRENDIZAJE

e ACTUALIZACION EN
CONTENIDOS
COMPETENCIAS
DESARROLLO ETAPA
PRODUCTIVA

\_ /
© f v O

@SENAcomunica

DESARROLLO DEL PROGRAMA

¢ SEGUIMIENTO A LAS
ACCIONES DE LA
FORMACION

e MANEJO DE LA
PLATAFORMA SOFIA
PLUS CON ENLACE A
BLACKBOARD

e ETAPA PRACTICA

e COMPETENCIA
ACTITUDINAL

\

e CINCO EVALUACIONES
DURANTE LA
FORMACION

e VALIDACION
ESTRATEGIAS
REFUERZO

* SUBIR JUICIOS
RESULTADOS DE
APRENDIZAIJE

* PROCESO DE
CERTIFICACION

ENA

www.sena.edu.co




El empleo Yreawees ACTUALMENTE EN EL PROGRAMA

es de todos

37 COLEGIOS EN CONVENIO

PRIVADOS
DISTRITALES
3.734 APRENDICES EN FORMACION
<
SENA

IN

© f v ©O

www.sena.edu.co

@SENAcomunica



El empleo Mintrabajo PASO A PASO...

es de todos

Inscripcion Programa de Formacioén (Nivel Técnico)

Entrega de Documentacion

Firma Compromiso del Aprendiz y Planilla de Asistencia a
Matricula

© f v ©O

' www.sena.edu.co
@SENAcomunica



El empleo Mintrabajo PASO A PASO...

es de todos

REG ISTRO (octubre de 2020)

e E| registro es personal y el usuario que lo realiza debe asegurarse que la
informacion que registra corresponda a sus nombres, apellidos, tipo y numero
de identificacion tal y como aparece en el documento de identidad.

 E|l aspirante y/o aprendiz tiene la responsabilidad de actualizar y modificar,
cuando asi se requiera, los datos basicos y la informacién de contacto.

* Recuerde que el nombre y nimero de cédula no pueden ser modificados por
el aspirante o aprendiz. Para estos casos usted debera acercarse al Centro de

Formacién al cual estad asignado con su documento original de identidad vy
contactar al grupo de Administracion Educativa.

SENA

@SENAcomunica S

)5

GC-F-004w.C



El empleo Mintrabajo PASO A PASO...

es de todos

Los ciudadanos extranjeros deberan
acercarse a la oficina de ingreso de
un Centro de Formacion para validar
el cumplimiento de requisitos y
proceder al registro e inscripcion.

© f v ©O

www.sena.edu.co

SENA

IN

@SENAcomunica




El empleo Mintrabajo PASO A PASO...

es de todos

'NSCRI PCION (21 al 31 de octubre)

¢ Es el acto mediante el cual una persona manifiesta su interés en formarse en
un programa de formacion del SENA.

e La inscripcion en el programa de formacion, es responsabilidad del aspirante.
Es importante previo a finalizar la inscripcion validar el programa de formacion
seleccionado.

e A las jornadas de inscripcion solo podran asistir los estudiantes que han
aprobado de manera satisfactoria el grado noveno. Para los estudiantes que
tienen pendiente algin requisito, su inscripcion se realizara cuando la
Institucion Educativa confirme la promocién a grado décimo, accion que debe
ejecutarse en los tiempos establecidos por Direccion General.

SENA

@SENAcomunica




El empleo Mintrabajo PASO A PASO...

es de todos

ENTREGA DE DOCUMENTACION

(octubre de 2020)

e El aspirante debe entregar a la institucion educativa copia LEGIBLE del
documento de identidad.

FIRMA DEL COMPROMISO DEL APRENDIZ

(octubre de 2020)

e Los estudiantes de las instituciones educativas que su inscripcion en el
aplicativo SOFIA plus sea exitosa, deberan firmar el formato Compromiso del
Aprendiz GFPI-F-015 y el formato Planilla de asistencia a Matricula GFPI-F-014.

e La documentacién firmada por el aspirante sera entregada a los Centros de
Formacidn, para formalizar la matricula en el aplicativo de la entidad.

SENA

IN

i@SENKcomunlca




Elempleo ' mintrabajo COMPETENCIAS DEL PROGRAMA

es de todos
ATENCION A CLIENTES ELABORACION DE RECONOCIMIENTO DE
(96 Horas) DOCUMENTOS RECURSOS CONTABLES Y
(192 Horas) FINANCIEROS. (144
Horas)
TRAMITE DE REGISTRO DE
DOCUMENTOS (96 Horas) INFORMACION EN
MEDIOS TECNOLOGICOS .
192 HORAS
( ) SENA
ETAPA PRODUCTIVA 7A‘
PROYECTO (464 HORAS) PRACTICA (400 HORAS)

© f v ©O

www.sena.edu.co

@SENAcomunica



COMPETENCIAS TRANSVERSALES

tﬁz El empleo
S es de todos

APLICACION DE PRACTICAS DE PROTECCION
AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO. (48 HORAS)

EJERCICIO DE LOS DERECHOS FUNDAMENTALES
DEL TRABAJO
(48 HORAS)

GENERACION DE HABITOS SALUDABLES DE VIDA
( 48 HORAS)

INTERACCION EN LENGUA INGLESA
(192 HORAS)

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS
(48 HORAS)

=/ [ =

_ www.sena.edu.co
@SENAcomunica

DESARROLLO DE PROCESOS DE COMUNICACION
EFICACES Y EFECTIVOS, ORAL Y ESCRITOS
(48 HORAS)

ETICA Y CULTURA DE PAZ ( 48 HORAS)

GESTION DE PROCESOS PROPIOS DE LA CULTURA
EMPRENDEDORA Y EMPRESARIAL (48 HORAS)

RAZONAMIENTO CUANTITATIVO MATEMATICAS
(48 HORAS)

INDUCCION A LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL (48 HORAS)



El empleo
es de todos

Mintrabajo

Presentar todas
las evidencias de
aprendizaje

Presentar las
pruebas aplicadas
por el SENA

f v ©O

www.sena.

@SENAcomunica

- 1
l-,.:., SENA

RESPONSABILIDADES DEL APRENDIZ

Asistir
puntualmente a la
formacion

Actitud de respeto
y de excelencia

N

I Mas trabajo
E—

Aprobar todas las
competencias

: ENA
Cumplir con el

desarrollo de la
practica
empresarial

edu.co



El empleo Mintrabajo

es de todos

TECNICO
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

TECNOLOGO EN
GESTION
ADMINISTRATIVA

PROFESIONAL EN
CIENCIAS DE LA
ADMINISTRACION

© f v ©O

www.sena.edu.co

METODOLOGIA CADENA DE FORMACION

SENA

IN

@SENAcomunica




Articulo 21. Incumplimiento justificado

El empleo
es de todos

Mintrabajo

Cita médica o incapacidad médica.
Tramites de etapa productiva
Citacion a diligencias judiciales.
Casos fortuitos o de fuerza mayor.

Articulo 22. Incumplimiento injustificado

- No reporta ni justifica estos incumplimientos ante el instructor, previamente o
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su ocurrencia con sus respectivas
evidencias que lo justifiquen.

- Los reporta dentro del tiempo establecido pero la(s) razdn(es) expuestas por el SENA

aprendiz o los soportes no justifican el incumplimiento. A?‘

© f v ©O

www.sena.edu.co

@SENAcomunica



El empleo Mintrabajo

es de todos parte del aprendiz

- Hay incumplimiento injustificado en la entrega del 30%
de las evidencias previstas en el trimestre

- No cumple con dos (2) planes de mejoramiento
consecutivos

- El incumplimiento injustificado del aprendiz de articulacion con la
media o ampliacion de cobertura, que no cumple a cabalidad con lo
estipulado en el proceso formativo especificado en el convenio realizado
con la institucion educativa en convenio.

© f v ©O

Articulo 23. Desercion: Es el abandono de la formacion por

SENA

IN

' www.sena.edu.co
@SENAcomunica




Articulo 51. Juicios de la Evaluacion.

En el SENA se utilizan dos tipos de juicios de evaluacion

para expresar el logro del aprendizaje o la carencia del
logro:

El empleo

Mintrabajo

es de todos

APROBADO, cuando el Aprendiz alcanza los logros
establecidos en el programa de formacion.

NO APROBADO, cuando el Aprendiz no alcanza los
logros establecidos O

SENA

IN

© f v ©O

www.sena.edu.co

@SENAcomunica



El empleo Mintrabajo

es de todos

© f v ©

@SENAcomunica

GRACIAS

www.sena.edu.co

SENA
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Buen dia

Respetados aprendices

Envid link de acceso a la sesidn que se realizara el dia de mafiana a través de ZOOM a partir de las
8:00 am

https://usO4web.zoom.us/j/76808904034?pwd=b200MnhoTUY4UkwORUOVMHdRSEhNZz09
ID de reunién: 768 0890 4034

Cédigo de acceso: GAUIM1

Buen dia

Respetados aprendices

Envid link de acceso a la sesidn que se realizara el dia de mafiana a través de ZOOM a partir de la
1:00 pm

https://usO4web.zoom.us/j/71454883848?pwd=TVZoRHRjcVhOU303NGp2WG5JbWIGZz09
ID de reunion: 714 5488 3848

Cédigo de acceso: GAUJT1



CORREO ELECTRONICO
12 DE AGOSTO DE 2020
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FECHA: agosto 12 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 12: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto
e Se realiza sesidon con los | de correo electrénico, google | fotograficas en drive y por correo | con aprendices y docentes de
aprendices de las fichas | drive ,WhatsApp y Zoom con | electrénico colegio y coordinadores:
1858593 - 1858603 IED | los aprendices de las fichas
GONZALO ARANGO. nombradas anteriormente, se Teléfono
e Se realiza explicacion del | realizé la retroalimentacion WhatsApp
tema (ETAPAS DEL EVENTO | de todas las actividades
Y COMITES DE UN EVENTO) | gesarrolladas a la fecha. Correos

y se envia actividad sobre el
mismo.

e Programacién  aplicacién
prueba de conocimientos 3
aprendices asignados

Google drive

Zoom

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

f v ©

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA

N

CEDID CIUDAD BOLIVAR
FICHAS 1829620Y 1829629.
Programacion  aplicacion
prueba de conocimientos 3
aprendices asignados

CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA FICHA 1829657.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

(buenas practicas)

Ninguna

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea

de atencién

al em

pre

sari

o: 018000 910652
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FORMATOS EN EXCEL

A través de este ejercicio podrds poner en practica una de las
utilidades de Excel diferente a la de realizar cdlculos: darle formato a
las celdas, se utiliza para darle buena presentacion a nuestras hojas

de cdlculo.

Ejercicio paso a paso: Para aplicar formato de celdas

(alineacion)
1. abre Excel2010

2. Digita la informacion como se muestra en el siguiente recuadro:

VENTA DE HELADOS LA DELICIA

SABOR ENERO FEBRERC  MARZO ABRIL
FRESA 30 6
MELOCOTOM 60 33
MANGO 65 87
MORA 100

PINA 10

COCO 11

99
51
LuLo 43 84
58
GUAMNAGAMN: 13 56

3. Selecciona el rango A5:A12.
4. Selecciona la pestana Inicio.
5. Ubica el grupo de herramientas de Alineacion.

7. Da clic sobre el recuadro que aparece al lado derecho de esta opcion (alineacion), ubica la seccion
Horizontal y da clic sobre la flecha hacia abajo de la lista de posibles alineaciones horizontales da clic en

Centrar para elegirla. Observa el resultado.

Ahora vamos a realizar los mismos cambios que antes pero utilizando un ment contextual.



9. Selecciona el rango A5:A12, sino lo estd ya.

10. Haz clic sobre el texto con el boton derecho del mouse, y selecciona Formato de celdas ubica la

seccion Horizontal ahora da clic en la flecha hacia abajo y selecciona izquierda (sangria).

NOTA: ESTASMISMAS ACCIONES DE ALINEAR TEXTO DENTRO DE UNA COLUMNA LA
PUEDES REALIZAR USANDO LOS BOTONES DE ALINEACION DE ESTA SECCION =

i= i
Alineacion

14. Selecciona el rango B4:E4.

15. Ve a la pestana Inicio.

16. Da clic sobre la flecha que aparece al lado derecho del icono Orientacion , y haz clic

sobre Angulo ascendente

19 Observa el resultado. Si quieres cambiar la orientacion desde el menti contextual, da clic en Formato

de celdas, y en la opcién orientacion da clic izquierdo sobre el recuadro rojo y sin soltarlo muévelo a 0

grados.

A B 1l c D E
1 WENTA DE HELADOS LA DELICIA
2
3

o

2 &L & o N
4 5‘5’0 < & & &
> |FRESA 30 10 B 0
6 MELOCOTOM 60 33 33 23
7 MANGO 65 >4 87 46
& [MORA 100 6o 95 77
9 PINA 10 110 21 35
[0 |LULS 43 4 84 93
[1 | COoCO 11 22 38 7

[2 GUAMAGAM) 13 43 56 65

Ejercicio paso a paso: Para combinar celdas:

1. Selecciona el rango A1:E1.
Ve a la pestana Inicio.
A -
3. Haz clic sobre la opciéon Combinar celdas , para activarla. Observa como el texto queda
centrado formando una tinica celda. Esto también se puede hacer mediante el menu contextual.



El aspecto del libro debe de ser similar al de la siguiente imagen:

B C D
VENTA DE HELADOS LA DELICIA

&
& &F
FRESA

MELOCOTOM

30
60
MANGO 65
MORA 100

PINA 10
10 LULO 43
11 COCO 11
12 GUANAGAN; 13

Ejercicio paso a paso: Formato de celdas (Bordes)

1. Si no tienes abierto Excel2010, dbrelo para realizar el ejercicio.

2. Utiliza el libro anterior que contiene la informacion VENTA DE HELADOS LA DELICIA.

3. Selecciona el rango A4:E12.

4. Selecciona la pestafia Inicio.

5. Ubica la seccién o grupo de herramientas Fuente.

6. Haz clic sobre la ficha o pestafia Bordes y da clic sobre la flecha que aparece al lado derecho.

7. Selecciona la opcién borde de cuadro grueso Observa como aparece un recuadro bordeando las

celdas seleccionadas. Vamos a cambiar el tipo de linea.

8. Teniendo seleccionadas las celdas A4:E12 da clic de nuevo en la herramientas y desplazate hasta el
final de la lista de opciones y selecciona la opcion mas bordes

9. De la ventana que aparece verifica que la pestafa que aparezca seleccionada sea Bordes, ahora ve a
las opciones que aparecen con el titulo Estilo y selecciona una de las lineas punteadas.

10. Ahora haz clic sobre la opcion Contorno que aparece debajo del titulo preestablecidos, y selecciona
el color rojo, dando clic en la flecha que aparece al lado derecho de este titulo color que aparece al lado
izquierdo de la ventana que tienes activa.

11. Observa el resultado, para que se vea mejor haz clic sobre cualquier celda de forma que se quite la

seleccion anterior.



27. Cambia el color de la linea que corresponde a los titulos de las columnas (SABOR, ENERO,
FEBRERO, MARZO, ABRIL)por color azul. Algunas de las lineas quedan inclinadas por la orientacion

inclinada que les dimos de las celdas.

Ejercicio paso a paso: Cambio de fuentes en Excel

1. Si no tienes abierto Excel2010, dbrelo para realizar el ejercicio.
2. Utiliza el libro anterior que contiene la informacion VENTA DE HELADOS LA DELICIA.

3. Selecciona la celda Al. Aunque el texto de la celda A1 ocupe también las celdas B1, C1 y D1, no hace
falta seleccionarlas ya que vamos a cambiar el tipo de letra al texto, y éste se encuentra tinicamente en
la celda Al.

4. Ve a la pestafia Inicio.
5. Haz clic sobre la flecha que se encuentra al pie de la seccion Fuente.
6. En el cuadro de didlogo selecciona la pestafia Fuente si no lo estuviese.

7. En el recuadro Fuente nos indicard el tipo de letra que tienen las celdas seleccionadas, haz clic sobre
la flecha hacia abajo de la lista de posibles fuentes hasta Times New Roman y haz clic sobre éste para

elegirlo.
8. En el recuadro Tamano elige 14 para hacer la letra mas grande.

9. En el recuadro Color, haz clic sobre la flecha de la derecha para abrir la lista de colores y elegir el
Rojo.

10. Haz clic sobre le botén Aceptar. Observa el resultado (para comprobar algunos resultados, como el
cambio de color, serd necesario seleccionar otra celda para que se vea el cambio realizado).Ahora

vamos a realizar los mismos cambios que antes pero utilizando la Cinta de opciones.
11. Selecciona la celda A12.

12. Haz clic sobre la flecha que hay justo a la derecha del tipo de fuente Times New Roman de la
pestania Inicio. Se abrird la lista de fuentes.

13. Selecciona la fuente Comic Sans MS, si no se encuentra este tipo de fuente, elige otro. Un truco para
encontrarla facilmente es escribir el nombre. Veras que a medida que escribes las letras Co, se muestran

fuentes que empiezan asi, en la lista.

14. Haz clic sobre la flecha de la derecha del botén de tamafio de fuente de la Cinta de opciones.
15. Selecciona el tamafio 12.

16. Haz clic sobre la flecha de la derecha del botén de la Cinta de opciones.

17. Elige el Azul. Vamos a probar mas opciones de fuente. Selecciona el rango A5:A14.



19. Ve a la pestana Inicio.

20. Haz clic en la flecha que se encuentra al pie de la seccion Fuente.

21. Si no estas en la ficha Inicio, haz clic sobre ésta para activarla.

22. En el recuadro Estilo elegir la opcion Negrita.

23. Haz clic sobre le boton Aceptar. Observa el resultado.

Ahora vamos a realizar el mismo cambio que antes pero utilizando la Cinta de opciones.

24. Selecciona el rango B4:14. 25. Haz clic sobre el boton de la pestafa Inicio. Si ahora nos damos

cuenta que el rango A13:A14 no lo queremos en negrita:

26. Aplica subrayado al titulo, selecciona las celdas A1l: E1 da clic en la opcién subrayado del grupo de

herramientas fuente.
APLIQUEMOS RELLENO A LAS CELDAS
51. Selecciona las celdas que contienen los datos de los meses.

52. Da clic en la flecha que aparece al lado derecho del icono de relleno del grupo fuentes balde y

selecciona el color azul.

Realiza los cambios que desees con respecto al color de la letra

Ejercicio paso a paso: Formato de valores numeéricos

1. Si no tienes abierto Excel2010, abrelo para realizar el ejercicio.

2. Abre el libro de trabajo Venta frutas de la carpeta Mis documentos del disco duro.
Vamos a empezar por visualizar los kilos vendidos con 2 decimales.

3. Selecciona el rango B5:E12.

4. Selecciona la pestafia Inicio.

5. Haz clic en la flecha que se encuentra al pie de la seccion Numero.

6. Haz clic sobre la ficha o pestafia Numero.

7. Haz clic en la opcién Moneda.

En la parte de la derecha apareceran mas opciones.



8. En el recuadro Posiciones decimales, hacer clic sobre la flecha hacia arriba hasta que ponga 2 (para 2

decimales). También se podria escribir directamente en el recuadro. Por defecto deberia estar ya a 2.

9. Aunque todo el rango se vea con 2 decimales, realmente el contenido de la celda seguira como antes,

solo hemos cambiado la forma de visualizar la celda.

Ahora vamos a poner el separador de miles.

10. Selecciona el mismo rango.

11. Selecciona la pestafa Inicio.

12. Haz clic en la flecha que se encuentra al pie de la seccién simbolo.

13. selecciona el simbolo de pesos



Buen dia
Respetados aprendices

El dia de hoy trabajaremos todo lo que tiene que ver con el uso de hojas de céalculo o Excel por lo
gue es importante ver los videos y practicar la informacién que nos plantean en ellos con el fin de
obtener los conocimientos necesarios para utilizar el programa de manera adecuada.

Los links de los videos los encuentra a continuacién:

CAPITULO 0: https://youtu.be/yKWFMgurUnU

CAPITULO 1: https://youtu.be/47n)sZ97sz0

CAPITULO 2: https://youtu.be/BER2KhixVOY

CAPITULO 3: https://youtu.be/GafEekpQuiM

CAPITULO 4: https://youtu.be/78kugNn2fzM

CAPITULO 5: https://youtu.be/ SI2QmSmvuk

CAPITULO 5-2: https://youtu.be/pu2N8hbY704

CAPITULO 6: https://youtu.be/IWSIfMw1KWQ

CAPITULO 7: https://youtu.be/09d50Q9yDXw

CAPITULO 8: https://youtu.be/ 2Mg5vBSM4U

CAPITULO 9: https://youtu.be/I0kYLaPNgRo

CAPITULO 10: https://youtu.be/AlipBOFFw7Y

Luego de ver los videos realice un trabajo escrito en el que plasme los conocimientos adquiridos a
partir de la visualizacidn de cada uno de ellos.

Luego de ver los videos y realizar el escrito desarrolle el taller o siga las indicaciones dadas en el
taller FORMATOS EN EXCEL el cual esta adjunto a este correo.

El trabajo escrito y el desarrollo del taller FORMATOS EN EXCEL deben ser cargados en la carpeta de
EVIDENCIAS de la competencia PROCESAR LA INFORMACION dentro del PORTAFOLIO DEL APRENDIZ
en GOOGLE DRIVE a mas tardar el dia 18 de agosto de 2020 a las 5:00 pm.


https://youtu.be/yKWFMgurUnU
https://youtu.be/47nJsZ97sz0
https://youtu.be/BER2KhixV0Y
https://youtu.be/GafEekpQu1M
https://youtu.be/78kuqNn2fzM
https://youtu.be/_Sl2QmSmvuk
https://youtu.be/pu2N8hbY7O4
https://youtu.be/lWS9fMw1KWQ
https://youtu.be/09d5OQ9yDXw
https://youtu.be/_2Mg5vBSM4U
https://youtu.be/I0kYLaPNgRo
https://youtu.be/AIipB0FFw7Y

COMITES QUE
HACEN PARTE DE
UN EVENTO
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INTEGRACION DE COMITES

La integracion de comités corresponde a la etapa dinamica en el proceso de
Integracion.

Se debera siempre evaluar objetivamente a los candidatos para obtener el mejor
resultado de cada uno de ellos. Sujetos al tipo de reunién, magnitud, destino,
duracion, tipo de evento y programas que lo integran se determinara el tamano
comité organizador.

Es un factor primordial para el éxito del evento y de su coordinacion
~ desarrollo de la reunion. Todos los detalles deben planearse e
. comité debera enfocarse en llevar a cabo su objetivc
omités a f|n de lograr que la reunion se




Clasificacion de comités.
Comité organizador: de acuerdo a lo planeado en la organizacién se designara la presidencia, vicepresidencia ejecutiva, finanzas, presidente de comité,
gerente de subcomité.

Comité de honor: estos solo se realizan por compromiso, por el prestigio que tienen esas personas o0 para conseguir facilidades para el evento, pero por lo
general no desempefian un papel en la organizacion del evento.

Comité de finanzas: manejara todo el aspecto econémico.

Comité de programa: se encarga de organizar e informar la serie de actividades que se llevaran a cabo.

Comité de publicidad: su objetivo es promover la asistencia y difusion del evento tanto en el lugar de origen como en el destino y otros puntos imp
Comité de alojamiento: su funcion es lograr que los participantes cuenten con una habitacién de acuerdo a sus necesidades.

Comité de festejos: tiene a su cargo la celebracion de actividades artisticas, recreativas o culturales de los eventos sociales de la cc

Comité de registro: su funcion es lograr que el registro de los participantes sea facil, correcto, cobmodo y rapido.

de recepcion y hospitalidad: su papel seréa el de anfitrion de los asistentes en todos los eventos de g

.

2ncarga del traslado e informacion de los detalles del viaje.




Funciones y obligaciones de cada comité.

El comité organizador es un organismo de trabajo y de accion, es el que ejecutard y pondra en movimiento el plan elaborado con
anticipacion.

Presidencia: es ocupada por los mas altos ejecutivos de la empresa u organizacion con amplios conocimientos administrativos y experiencia
en este tipo de eventos. Atiende las decisiones respecto a la integracion de su equipo de trabajo.

Vicepresidente ejecutivo: llamado también coordinador general, fungira como OPR, debido a su experiencia es contratado externa y
temporalmente para dirigir y tomar la responsabilidad de organizar las reuniones, de modo que se informara de su contratacion al presidente
al comité organizador del evento.

Vicepresidente de finanzas: también llamado tesorero o contralor, debe tener amplios conocimientos de finanzas y contabilidad pe
el control financiero, ingresos, egresos y saber coordinarse con los otros miembros del comité organizador.

Presidente de comité: llamado gerente o vicepresidente, es una persona cuya habilidad, experiencia y capacidac
exitosamente las responsabilidades que asume cada comité, la integracion de esos comités debe ser prerrogativa del OF

i,

- Gerentes de subcomité: es el encargado de atender areas especificas, pero interrelacionadas de

ndiente. La designacion es hecha por el responsable de cada comité.
J
O

= 7

acion de los comités para alcanzar todos los objeti
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> contribuye a que
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‘e ingresos. Mdximo

® Elaboran el presupu ISCAN recursos economicos necesarios.

s e - .
® Establecen las prioridades de gastos, efectdan los pagos. Mantienen reuniones periddicas
/ con el comité organizador.




'su reproduccién y

Estru

Elabora el programa ¢

Fija fechas de reuniones
Programa acciones pendientes.

Mantiene informado al comité organizador.







®* Pla [ unicacion.

®* Comité de ’rrcmsp al transporte.

— -

® Coordina la llegada y salida de los delegados e invitados en las terminales.

) ® Coordina los servicios de estacionamiento y traslado al lugar del evento.




®* Da Idie |

® Recibe a los invitados especiales.
® Brinda toda la informacién acerca de actividades del evento o de otra indole requerida
® por los delegados e invitados.




* Distribuye las habitaciones
® Asigna la habitacién a los invitados especiales.



* Coopera en la rec /itados y participantes.

— -

® Solicita obsequios y donaciones.
- ® Ayuda en la planificacién y organizacién del programa social




B
I

evento
ga lo que

‘ayuda para el

Envio de la | '/ herramienta infovirtual (sitio)

generalmente se forman comit ara organizar eventos. Al delegar el proceso de

organizacidon del evento en un comité, se contribuye a que la planificaciéon del mismo se lleve

a cabo en forma fluida.

%




de

ion de

ca y dirigir las

ad de subcomités que

=

el C omité tenga objetivos claros

y un calendario adl

®* Cada subcomité debe aportar su contribucion en el proceso de evaluacién cuando el evento haya
finalizado. Los miembros del comité deben realizar un resumen que contenga lo que funcioné bien y
lo que no funciond. Sus sugerencias pueden ser de gran ayuda para el subcomité en el ano

siguiente.

%
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ar su tipo,

llamativo, pero

2.- No

Sus miembros son los re nto, su numero varia de acuverdo a la

magnitud del evento y demds condiciones especificas del mismo

3.- Determinar el nimero y tipo de Invitados, Participantes, Delegados, Ponentes y Acompaiiantes.

%
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9.- Promocion del Evento. _
10.- Disefio y Elaboracion de impresos.
11.- Seleccion y Capacitacion de Personal.
) 12.- Adquisicion o Contratacién de materiales, equipos o servicios.

/




Icradas en el
programacion que
el comlte orgas

™



sus
atallardn
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caso en forma ordenada

para facilitar
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5.-Memoria y Cuentas ;

[—

Es un documento que narra todas las actividades realizadas por el comité Organizador. Es
un Informe general del Evento.
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Repc

Fichade 1829620 Y 1829629 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Caracterizacion:

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 8/12/2020
Tipo de Namero de Nombre Apellidos Celular
Documento | Documento

TI 1074809001 | LUISA FERNANDA LOPEZ SALDANA 3204125834
TI 1006409856 | YESSICA YULITZA MARIN ESTEBAN 3013084197
TI 1001066049 | LICETH DANIELA MARTINEZ CAICEDO 3112581829
TI 1085165009 SOFIA MARTINEZ YEPEZ 3006897081
TI 1000787358 | MARY ANGELICA MENESES NIETO 3143845990
TI 1004631061 CRISTIAN JAMID TORO MUNOZ 3045735075
TI 1014476577 | SANDRA MILENA TRIVINO HUYASAL 3219681327
TI 1000732032] ANGIE TATIANA |JTUNJUELO GUTIERRREZ]3112414912
TI 1000594228 KIMBERLY ZABALA DIAZ 3502192328




yrte de Aprendices

Correo Electronico Estado INSTRUCTOR DE APOYO
yesicayulian21@gmail.com EN FORMACION|] ALEXANDER HERNANDEZ

daniela.caicedo1212@gmail.com EN FORMACION| ALEXANDER HERNANDEZ

sofiayepez1311@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ
dg171654@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ
cristianyamid4@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ

angietatiana1026gutierrez@gmail.com |EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ

kimberlyzabala26@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ




HORA DE PRUEBA] FICHA
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629




Ficha de Caracterizacion:
Estado:

EN EJECUCION

Reporte de A

1829657 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Fecha del Reporte: 8/12/2020

Tipo de Documento | Niimero de Documento Nombre Apellidos Celular
Tl 1030520728 MARIA FERNANDA LOPEZ SUAREZ
Tl 1001052530 NATALY CORREA GALINDO 3003006746
Tl 1000469222 NICOLE JULIANA GONZALEZ HERNANDEZ | 3118206205
Tl 1000019638 PAULA ANDREA LOZANO HERRERA 3202920855
Tl 1021392007 SHARON NICOLE TORRES RODRIGUEZ 3228884630
Tl 1031121849 SHLOMIT GALINDO ALARCON 3213027435
Tl 1016712516 VALENTINA CASTRO MUNOZ 3108741772
Tl 1000378627 VANESSA ALEXANDRA MESA SANCHEZ 3007182
Tl 1000130329 YEIMY PAOLA CHAPARRO RODRIGUEZ | 3215971386
Tl 1116852584 YENDRI ROCIO CASTILLO MORENO 3172892596




prendices

Correo Electronico Estado INSTRUCTOR DE APOYO |HORA DE LA PRUEBA
nandasuarez2204@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
correanataly1909@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

sharitormr53@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
shlomitgalindo@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00

castillomorenoyendri@gmail.com EN FORMACION | ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00




SESIONES SINCRONICAS

13 DE AGOSTO DE 2020

.E.D. GONZALO ARANGO
UNDECIMO
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FECHA: agosto 14 de 2020

SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacion SENA con la Educacién media

RESPONSABLE: ALEXANDER HERNANDEZ

Actividades No de Personas atendidas ( EVIDENCIAS ( Link de Drive, ¢Cuales herramientas esta
Realizadas via correo, llamadas, Teams, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
otros) otros) celulares, WhatsApp, correo,
Teams)
AGOSTO 14: Se realizé contacto a través | Se adjuntan evidencias | Medios utilizados para contacto

e Serealiza la programacion
de las sesiones que se
realizardn el dia 18 de
agosto de 2020.

e Serealiza la aplicacién de la
prueba de conocimientos 3
a los aprendices asignados
correspondientes al
CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA I.E.D. ficha
1829657.

de correo electrdnico, google
drive ,WhatsApp.

fotograficas en drive y por correo
electrénico

con instructores SENA:
Teléfono

WhatsApp

Correo electrénico

Google drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

f v ©

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA

N

e Serealiza la aplicacién de la
prueba de conocimientos 3
a los aprendices asignados
correspondientes al CEDID
CIUDAD BOLIVAR I.E.D.

fichas
1829620y 1829629.
e Sensibilizacién territorium
3:30-6:30.
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
(buenas practicas)
Ninguna
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f "
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica




APLICACION PRUEBA DE
CONOCIMIENTOS 3
CEDID CIUDAD BOLIVAR
FICHA: 1829620 - 1829629
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Fichade 1829620 Y 1829629 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Caracterizacion:

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 8/12/2020
Tipo de Namero de Nombre Apellidos Celular
Documento | Documento

TI 1074809001 | LUISA FERNANDA LOPEZ SALDANA 3204125834
TI 1006409856 | YESSICA YULITZA MARIN ESTEBAN 3013084197
TI 1001066049 | LICETH DANIELA MARTINEZ CAICEDO 3112581829
TI 1085165009 SOFIA MARTINEZ YEPEZ 3006897081
TI 1000787358 | MARY ANGELICA MENESES NIETO 3143845990
TI 1004631061 CRISTIAN JAMID TORO MUNOZ 3045735075
TI 1014476577 | SANDRA MILENA TRIVINO HUYASAL 3219681327
TI 1000732032] ANGIE TATIANA |JTUNJUELO GUTIERRREZ]3112414912
TI 1000594228 KIMBERLY ZABALA DIAZ 3502192328




yrte de Aprendices

Correo Electronico Estado INSTRUCTOR DE APOYO

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ

ALEXANDER HERNANDEZ




HORA DE PRUEBA] FICHA
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829620
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629
13:00 - 15:00 1829629




Ficha de Caracterizacion:
Estado:

EN EJECUCION

Reporte de A

1829657 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Fecha del Reporte: 8/12/2020

Tipo de Documento | Niimero de Documento Nombre Apellidos Celular
Tl 1030520728 MARIA FERNANDA LOPEZ SUAREZ
Tl 1001052530 NATALY CORREA GALINDO 3003006746
Tl 1000469222 NICOLE JULIANA GONZALEZ HERNANDEZ | 3118206205
Tl 1000019638 PAULA ANDREA LOZANO HERRERA 3202920855
Tl 1021392007 SHARON NICOLE TORRES RODRIGUEZ 3228884630
Tl 1031121849 SHLOMIT GALINDO ALARCON 3213027435
Tl 1016712516 VALENTINA CASTRO MUNOZ 3108741772
Tl 1000378627 VANESSA ALEXANDRA MESA SANCHEZ 3007182
Tl 1000130329 YEIMY PAOLA CHAPARRO RODRIGUEZ | 3215971386
Tl 1116852584 YENDRI ROCIO CASTILLO MORENO 3172892596




prendices

Correo Electrénico

Estado

INSTRUCTOR DE APOYO | HORA DE LA PRUEBA
ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
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ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
ALEXANDER HERNANDEZ 08:00 - 10:00
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Regresar

Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempeiio fue: 68 puntos
Id evaluacion: 2175965812293960
Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,

RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
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MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
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Colaboradores

RAUL CARRILLO
TABA
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BERTHA CECILIA
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MANILIFI YAYA
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Tu desempeiio fue: 70 puntos
Id evaluacion: 2175956012293960

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
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TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

RAUL CARRILLO
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Instructor

BERTHA CECILIA
CASTANEDA
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MANILIFI YAYA
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Impartido por
SANDRA SANTOS
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TABA, BERTHA _
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Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 60 puntos

_ Id evaluacion: 2175938312293960
Impartido por

SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
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Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 13.5 puntos
Id evaluacion: 2175976111502710
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Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES
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Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 78 puntos
Id evaluacion: 2175965811502710
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Impartido por
SANDRA SANTOS
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RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
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Tu desempefio fue: 47.5 puntos
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CONTABLE 1

Retroalimentacion de Ia evaluacion

Tu desempeno fue: 40 puntos
Id evaluacidn: 2717593831 1498280
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~ ASISTENCIA CEDID CIUDAD BOLIVAF

Se ha registrado tu respuesta. I

= Ver puntuacion BRI
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@v Q. Search the web... ‘ @ :
¥ Aplicaciones B Traducir @ YouTube [ Gmail
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& > X @ senaterritoriola/show_quiz.php?idExamen=21760796&c=258010 v @

£} [ | P | ANGIE TATIANATUNJUELO @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829628 PRY 82133)
P122121 P1829628 R11
C8404 PRYB2133

@
senNa PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 10 puntos
Id evaluacion: 2176079612667330

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS,
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ

AAMNTIAL T O
Esperando caché.., v

. : o - = ‘ iﬂi;p.-m;
| L Escribe aquf para buscar “ = S NS 7 D) 14/08/2020

il ®& D % B @ B ®»
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& —> C A senaterritoriola/show_quiz.php?idExamen=217601088c=258010 A g o

Q M | P ANGIE TATIANATUNJUELO @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829629 PRY 82133)
P122121 P18298628 R11
C8404 PRYB2133

SE?\IA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 50 puntos

) Id evaluacion: 2176010812667330
Impartido por

SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS,
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

il ®@® D % B @ B o»

2 B A G E

L Escribe aquf para buscar ﬁ\‘




@v Q. Search the web... ‘ @ :

¥ Aplicaciones B Traducir @ YouTube [3 Gmail

© Meet - APLICACION PRUEEZ. @ X (@ Teritorium || ASISTENCIAADMII X <4 — a 3¢

&« 2> X 8 sena.territorio.fa/show_quiz.php?idExamen=217603608c=258010 b g o

Q M | P ANGIE TATIANATUNJUELO @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829629 PRY 82133)
P122121 P18298628 R11
C8404 PRYB2133

@
seEnNA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 42.5 puntos
Id evaluacion: 2176036012667330

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS,
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ

aAMNTIAL T O
Esperando cache.., iz

= AS 7D m

il ®@® D % B @ B o»

L Escribe aquf para buscar ﬁ\‘
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Q Meet - APLICACION PRUEB: @ X @ Territorium || ASISTENCIAADMII X =+ — X

& —> C A senaterritorio.la/show_quiz.php?idExamen=217605598&c=258010 A g °

{3} [ | P |ANGIE TATIANATUNJUELO @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829628 PRY 82133)
P122121 P1829628 R11
C8404 PRYB2133

&
seEnNA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 43.33 puntos
Id evaluacion: 2176055912667330

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS,
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

il @ D W% B @ B ®

= AB G bt B

L Escribe aquf para buscar ﬁf
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&« 2> X 8 sena.territorio.fa/show_quiz.php?idExamen=217606888c=258010 b g o

Q M | P ANGIE TATIANATUNJUELO @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829629 PRY 82133)
P122121 P18298628 R11
C8404 PRYB2133

& "
seEN PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 16 puntos
Id evaluacion: 2176068812667330

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS,
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

il ®@® D % B @ B o»

pm.

&~ ~NS G ] 40872020

L Escribe aquf para buscar ﬁ\‘
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ASISTENCIA CEDID CIUDAD BOLIVAR

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Este formulario se creo en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Notificar uso inadecuado

i

&R O Escribe aquf para buscar " a G G ﬁ Q E

AD 7 Q)

3:20 p. m.
14/08/2020



(1829629 PRY 82133)
P122121 P1829628 R11
C9404 PRYB2133

©
seENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Regresar

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeno fue: 53.5 puntos
Id evaluacion: 2176079612640900

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

RAUL CARRILLO
TABA
Instructor

BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

- MANUEL YAYA
' RAMOS
~ Instructor




ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829628 PRY 82133)
P122121 P18296238 R11

C9404 PRY82133 Regresar

i .
seENA PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 48 puntos
Id evaluacion: 2176068812640900

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

\ BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

MANUEL YAYA
-(_wl RAMOS
~ Instructor

SANDRA SANTOS



ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829628 PRY 82133)
P122121 P18296238 R11

C9404 PRYB2133 Regresar

©
sENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 71.67 puntos
Id evaluacion: 2176055912640900

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

RAUL CARRILLO
TABA
Instructor

BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

MANILIFI YAYA



ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829628 PRY 82133)
P122121 P18296238 R11 Rearesar
C9404 PRYB2133 :

©
sENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempenio fue: 77.5 puntos
Id evaluacion: 2176036012640900

Impartido por
SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

\ BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

MANUEL YAYA
-(}i RAMOS
~  Instructor

SANDRA SANTOS



ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829629 PRY 82133)
P122121 P1829628 R11 mp
C9404 PRY82133 g

© \
seENA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desemperio fue: 60 puntos

. Id evaluacion: 2176010812640900
Impartido por

SANDRA SANTOS
SANDOVAL CHACON,
RAUL CARRILLO
TABA, BERTHA _
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS
MANUEL YAYA
RAMOS, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES

Colaboradores

\ BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

MANUEL YAYA
. RAMOS
~  Instructor

SANDRA SANTOS



S8 MegIstro T respuesta.

Ver la puntuacion

Enviar otra respuesta

El formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Denunciar abuso



S Sofia plus i NCIA ADM @® Teritorium || ASISTENCIA ADMIT X ‘ +

&
GFE

Detalle

APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACIC

Retroalimentacion del Evaluacion

n: 443731 horas 18 minutos

%R O Escribe aqui para buscar i [ 3 7 dx ESP




S Sofia plus ur NCIA ADM @ Territorium || ASISTENCIA ADM!
i &) @ senaterritorio.la

B YouTube

Detalle

ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion del Evaluacion

42.5 puntos
e n: 443731 horas 9 minutos

224 p.m.
14/08/2020

%R O Escribe aqui para buscar i [ 3 7 dx ESP




S» Sofia plus

< c

Detalle

ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion del Evaluacion

ninutos

2 % p. m.
14/08/2020

%R O Escribe aqui para buscar . A 7 dx ESP




S Sofia plus ur NCIA ADM @ Territorium || ASISTENCIA ADM!

i &) @ senaterritorio.la

B YouTube

Detalle

PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion del Evaluacion

n: 443730 horas 49 minutos

227 p.m.

1} g
14/08/2020

%R O Escribe aqui para buscar i [ 3 7 dx ESP




S Sofia plus ur NCIA ADM @ Territorium || ASISTENCIA ADM!
i &) @ senaterritorio.la

B YouTube

Detalle

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion del Evaluacion

5. 44 puntos

el Ev n: 443730 horas 35 minutos

227 p.m.

1} g
14/08/2020

%R O Escribe aqui para buscar i [ 3 7 dx ESP
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ASISTENCIA CEDID CIUDAD BOLIVAR

Se registro tu respuesta.

Enviar otra respuesta

El formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Denunciar abuso

2:35 p. m.
1}
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oM U1 [NCR 4 = 2:08 p. m.

()} @ senaterritoriola/show. (2

ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacién de la evaluacion

Tu desempefio fue. 27.5 puntos
Id evaluacion: 2176036012667350



i OR 4 m 2:05p.m.

@ sena.territorio.la/show. 2

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacién de la evaluacion

Tu desempefo fue: 34.5 puntos
Id evaluacion: 2176079612667350



> M. OR 4 = 2:06 p. m.

O

@ sena.territorio.la/show. 2

PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacién de la evaluacion

Tu desempefio fue: 60 puntos
Id evaluacion: 2176068812667350



()} @& senaterritoriola/show. (2}

Regresar

ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 52.5 puntos
Id evaluacion: 2176055912667350



oM U1 NOR 4 = 2:31p. m

()} @& senaterritorio.la/show. (4

Re!

~ APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
' CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 20 puntos
Id evaluacion: 2176010812667350



n M LINK ASISTENCIA - huyasalmilen. X E ASISTENCIA CEDID CIUDAD BOL X -+

& - c @ docs.google.com/forms/u/0/d/e/1FAIpQLSehVx2cDRCEe6VEqjzjADWamSI1liseQqlCQabe0HvxvbHIWIw/formResponse

ASISTENCIA CEDID CIUDAD BOLIVAR

Se registro tu respuesta.

Ver la puntuacion

Enviar otra respuesta

El formulario se creg en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Denunciar abuso
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@ Temitorium || ASISTENCIA ADMII X +

& Y % Incégnito

ﬂ, é lEPAULAANDREALOZANO ©®

ADMINISTRATIVA

F-3 (1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11 I
C9404 PRYB2133 Regresar
5 B
> <EnA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1
Retroalimentacion de la evaluacion
@ Tu desempefio fue: 23.5 puntos
Id evaluacién: 2180069711366750
b 4
Impartido por
VICTOR ANTONIO
e GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ BERTHA
&) CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ. NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA. YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELGZA

: = 8:26 a. m.
: z i = 7 P
L Escribe aquf para buscar An@dBEBD D P B




@ Temitorium || ASISTENCIA ADMII X +

& Y % Incégnito

ﬂ, é lEPAULAANDREALOZANO ©®

Fy
ASISTENCIA
& ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
- P122121 P1829657 R11 =
= C9404 PRY82133 Regresar
& <EnA PROCESAR LA INFORMACION 1
. 4 Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempefio fue: 54 puntos

e Id evaluacion: 2180051711366750
- Impartido por
= VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ LUISA
ERNANDA NINO
MARTINEZ. NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA YENNY

1 . " y - — = &45a. m.
L Escribe aquf para buscar ~An@dBEBD 7D P e B




@ Temitorium || ASISTENCIA ADMII X +

& Y % Incégnito

ﬂ, é lEPAULAANDREALOZANO ©®

&
ASISTENCIA
& ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
- P122121 P1829657 R11 =
= C9404 PRY82133 Regresar
. 4 Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempenio fue: 35 puntos

e Id evaluacion: 2180033611366750
- Impartido por
= VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES
. NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ LUISA
ERNANDA NINO
MARTINEZ. NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA YENNY

: = - &55a. m.
- : A i = 7 Qv ESP
AL Escribe aquf para buscar &l Hw zd 14/08/2020 &




@ Temitorium || ASISTENCIA ADMII X +

& Y % Incégnito

ﬂ, é lEPAULAANDREALOZANO ©®

Fy
ASISTENCIA
& ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
- P122121 P1829657 R11 =
= C9404 PRY82133 Regresar
& <ENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1
. 4 Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempefio fue: 60 puntos

e Id evaluacion: 2180017311366750
- Impartido por
= VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ LUISA
ERNANDA NINO
MARTINEZ. NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA YENNY

A AT AL o

: . " Y - = 9:03 a. m.
AL Escribe aquf para buscar /~ RN 14/08/2020 &




@ Temitorium || ASISTENCIA ADMII X +

LU % Incégnito

ﬂ, é lEPAULAANDREALOZANO ©®

Py
ASISTENCIA
& ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
o P122121 P1829657 R11 -
= C9404 PRY82133 Regresar
& SE?\I . APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
. CONTABLE 1
Retroalimentacion de la evaluacion
(]
Tu desempefio fue: 70 puntos
Impartido por Id evaluacion: 2179994711366750
&) VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ LUISA
ERNANDA NINO
MARTINEZ. NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA YENNY

%:153a. m.

: g 3 =8 i = 7 9 P
L Escribe aquf para buscar An@d B E@DzD P e B




www.senasofiaplus.edu.co/sofia; X ™ Meet: APLICACION PRUEBA @ X i= ASISTENCIA CIUDADELA EDUCA X @ Territorium || ASISTENCIA ADMII X +

& - C 8 docs.google.com/form

ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA

Se reqistro tu respuesta.

Enviar otra respuesta

El formulario se creo en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Denunciar abuso

2 Z ; - 9:16 a. m.
H L Escribe aquf para buscar i - . ~dal G 7z ESP B

14/08/2020



PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeno fue: 68 puntos
d evaluacion: 2160069711690600



Regresar

PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de |a evaluacion

Tu desempefio fue: 74 puntos
|d evaluacion: 2180051711890800



ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 60 puntos
|d evaluacién: 2180033611890600



ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeno fue: 62.5 puntos
|d evaluacion: 21680017311890800



-

APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 50 puntos
|d evaluacion: 2179994 711890800



ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar ofra respuesta

Este formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Notificar uso inadecuado




& Invit \PLICACION Meet - APLICA ! enasofiapiu A @ Termorniam || ASISTENCIA

territoriola

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R
C9404 PRYB2133

SE’\IA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

? ‘ Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempefo fue: 2.5 puntos
Id evaluacion: 21800697 12698050

impartido por
VICTOR ANT

@ @ b % B @8 B »

-l O Escribe aqui para buscar




ﬂg W NATALY CORREA @)

~
ASISTENCIA

Q) ADMINISTRATIVA

= 57 PRY 82139)

SENA PROCESAR LA INFORMACION 1

7 ‘ Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempario fue: 54 puntos

Id evaluacion: 2180051712698050

D » B @ B »

imparnio por

ﬁ

@

H- O Escribe agui para buscar



i@ @8 p & B @8 B »

Ll © Escribe aqul para buscar

territorioda

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1828657 PRY 82133)
P122121 P1828657 R11
CH404 PRYB2133

SENA

N

Impartido por

TOR ANTONI

O Tesritorum || ASISTENCY

ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeno fue: 38.33 puntos
Id evaluacidn: 2180033612698050




temritorioda

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY B21131)
P122121 P182

C9404 PRYEZ133 Reqres:

SE?\IA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

7 ‘ Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempenac fue: 42.5 puntos

id evaluacion; 2180017312698050

®
E B »

Impartido por
i 1

ANTONIO

@ b 4 B

H-] L Escribe agui para buscar




QB W HATALY CORREA @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829057 PRY B2133)
P122121 P182965T7 R1t
CH404 PRYB2133

SE?“A APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

7 V CONTABLE 1
A Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desamperio fue: 40 puntos

@
@ B »

B @ b % B

Impartido por Id evaluacion: 21789947 12698050
TO NTONI
» T‘ "v‘l): =
! WAS, NELS
ULl LOPES
= | NDEZ. LUi @
A Ni
EREZ
JELO PERE
LES, JENN!
AP 1

= £ Escribe aqui para buscar




= ASISTENCIA CIUDADELA

Pelcuta HBragd 14

ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
" BOSA

Se ha registrado tu respuesia

Ver puntuscion

1

H-Jl O Escribe aqui para buscar
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€ 5 C & senatenitoriola/show_quizphp?idExamen=218006978c=257986 v @

i Aplicaciones ™M Gmall @ YouTube Q Maps @ @ academusoft.camp e JQué 05 un costo ¢ & UNIDAD 7, ELECTR.., ¥ Untitled Document,

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacién de la evaluaciéon

D % B @ B »

Tu desempeno fue: 75.5 puntos
Id evaluacion: 2180069712698990

3]

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA
EERNMANDA NIKIO

(1

-l O Escribe aqui para buscar
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i Aplicaciones ™M Gmall @ YouTube Q Maps @ @ academusoft.camp e JQué 05 un costo ¢ & UNIDAD 7, ELECTR.., ¥ Untitled Document,

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacién de la evaluaciéon

D % B @ B »

Tu desempenio fue: 66 puntos
Id evaluacion: 2180051712698990

3]

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA
EERNMANDA NIKIO

(1
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} B | ¥ INICOLE JULIANAGONZALEZ @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 51.67 puntos
Id evaluacién: 2180033612698990
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Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
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} B | ¥ INICOLE JULIANAGONZALEZ @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 55 puntos
Id evaluacién: 2180017312698990
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Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
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3 B | T INICOLE JULIANAGONZALEZ @ i

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

&
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@
i
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Q

3]

Tu desempefio fue: 30 puntos
Impartido por Id evaluacion: 2179994712698990
VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA
EERNMANDA NIKIO

(1
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Aplicacionres ™M Gmall & YouTube o Map e e academusoft.camp » Qué s un costo e & UNIDAD 7, ELECTR ¥ Untitled Document

ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA

Se reqistro tu respuesta.

Ver la puntuacion

Enviar otra respuesta

£l formutano se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Denunciar &

H L Escribe aqui para buscar

X
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desemperio fue: 46 puntos

Id evaluacion: 2180069712698330

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PACLA PITAVELOZA

@ b % EBE @ B »

XT

Colaboradores
. NELSY YULIETH
() LOPEZ
~  Instructor

i : ) N = 08:20 a.m.
HJll O Escribe aquf para buscar i z ] A oesp oo B
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133

o
SENA

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PACLA PITAVELOZA

@ b % E @ B »

m

Coiaboradores

VICTOR ANTONIO
/i GONZALEZ
" CORTES

PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desemperio fue: 58 puntos
Id evaluacion: 2180051712698330

ﬁ E v ’;‘ SHARON NICOLE TORRES @

Regresar
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE’\IA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desemperio fue: 45.83 puntos

Id evaluacién: 2180033612698330

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA .
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITAVELOZA

@ b W BE & B &

XIT

Colaboradores

A BERTHACECILIA
F4 cAsTANEDA
CONTRERAS

HJll © Escribe aquf para buscar
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133 Regresar

SE?\IA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desemperio fue: 67.5 puntos
Id evaluacion: 2180017312698330

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA .
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITAVELOZA

@ Db W BE @ B ®

i

Colaboradores

VICTOR ANTONIO
/) GONZALEZ
Y CORTES

08:55 a.m.

HJll © Escribe aquf para buscar i ) & . ESP B
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY32133 Regresar

SE?\]A APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION

CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desemperio fue: 40 puntos
Impartido por Id evaluacion: 2179994712698330
VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITAVELOZA

@ b % E B8 B »

]

Colaboradores

. NEREIDA MONTARA
{8} orTIZ

~ Instructor

09:10 a.m.
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ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA

Se ha registrado tu respuesta

Enviar otra respuesta

_ ’ ; . _ 09:23 a.m.
H L Escribe aqui para buscar ~ A Q) EP L 0s020 5
















SENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

/\—




Q Meet: APLICACION PRUEBA @ X | Sk www.senasofiaplus.edu.co/sofial X = @ Territorium || ASISTENCIAADMI X = = = a X

& — C A& senaterritoriola/show_quiz.php?idExamen=218006978c=257986 w ')

Q M [’ | VALENTINA CASTRO ©®

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1828657 R11
C9404 PRY82133

5
sENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 59.5 puntos
Id evaluacion: 2180069712697980

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ

AL AL o

@ b % B @ B »

L Escribe aquf para buscar i ; Q~wl @z e
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Q M [ |VALENTINACASTRO @)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1828657 R11
C9404 PRY82133

(Y ,
seENA PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 74 puntos
Id evaluacion: 2180051712697980

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ

AL AL o

@ b % B @ B »
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] £ Escribe aquf para buscar




@ Meet: APLICACION PRUEEA @ X , Sr wwwisenasofiaplus.educo/sofia/ X = @ Territorium || ASISTENCIAADMII X = == = X

& — C A& senaterritoriola/show_quiz.php?idExamen=218003368c=257986 w ')
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1828657 R11
C9404 PRY82133

Regresar

i
sENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 64.17 puntos
Id evaluacion: 2180033612697980

@ b 9 B @ b »

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ

ArOomAlL A )
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P18298657 R11
C9404 PRY82133

f
SERLA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 75 puntos
Id evaluacion: 2180017312697980

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ

@ b 9% EBE @ b »

: : - AT 859 3. m.
-l © Escribe aquf para buscar ) : ' % V) BP 02000 &
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4} © | P VALENTINACASTRO ®©

ADMINISTRATIVA

) (1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
= C9404 PRY82133 Regresar
@ @ ,
SENA APOYAREL SISTEMA DE INFORMACION
- CONTABLE 1
¥ Retroalimentacion de la evaluacion
- Tu desempeno fue: 30 puntos
partido por Id evaluacién: 2179994712697980
I CTOR ANTONIO
ONZALEZ CORTES,
EREIDA MONTANA
> RTIZ, BERTHA

ECILIA CASTANEDA

ONTRERAS, NELSY

ULIETH LOPEZ,

UBELY GARCIA

ERNANDEZ, LUISA
RNANDA NINO

ARTINEZ, NOHRA
ElLIL APEREZ

-l O Escribe aquf para buscar i 4 | @ ~a @z e

9:18 a. m. E
14/08/2020 8
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e151gKpnBo0SO6t3bjRrygh6B3R21XspR4Amk/viewform?edit_requested=true

ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE X S wwwsenasofiaplus.educo/sofia’ X | & Temitonum || ASISTENCIA ADMI
BOSA

39gh-bQOfLhAHsIS7TItmW3mHcv)OFt_ZhtRUIpUQ/formResponse
NOMERES COMPLETOS

ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
APELLIDOS COMPLETOS BDSA

Castro Mufioz

Se heregistrado tu respuesta.

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Ver puntuacion
1016712516

Enviar otra respussta

NOMBRE COMPLETO DEL COLEGIO

Este farmulario = cred en Servicio Macional de Aprendizaje - SERA. Notificar uso naderisads

Ciudagela educsativa de bosa

NUMERO DE FICHA

1829657

Nunca envies contrasefias a travéds de Formulanios de Google




= C @ senaterritorio.la/show_quiz.php?idExamen=218006978c=257986 e » ©

ﬂ M & | VANESSAALEXANDRA MESA ©)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133

O
<Epa PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 21.5 puntos
Id evaluacion: 2180069711810470

Impartido por

VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES,

NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_

CECILIA CASTANEDA

CONTRERAS, NELSY

YULIETH LOPEZ,

YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA

FERNANDA NINO

MARTINEZ, NOHRA

STELLA PEREZ

PIRATOVA, YENNY -
CONSUELO PEREZ Activar Window
MORALES. JENNY Ve a Confiquraci
PAOLA PITAVELOZA
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ﬂ, E P& | VANESSAALEXANDRA MESA @

GONZALEZ CORTES,

NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_

CECILIA CASTANEDA ‘

&
ASISTENCIA
= ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)

& P122121 P1829657 R11 Regresar

C9404 PRY82133
& SE?\I . PROCESAR LA INFORMACION 1
k3 Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desemperfio fue: 56 puntos
a Id evaluacion: 2180051711810470
) Impartido por
VICTOR ANTONIO

=

CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA Activair Windows
STELLA PEREZ N
PIRATOVA, YENNY

CONSUELO PEREZ



= € @ senaterritoriola/show_quiz.php?idExamen=218003368c=257986 e » ©

ﬂ E P& | VANESSAALEXANDRA MESA @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P18238657 R11
C9404 PRY82133

T
SERLA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempernio fue: 57.5 puntos
Id evaluacion: 2180033611810470

Impartido por

VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES,

NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_

CECILIA CASTANEDA

CONTRERAS, NELSY

YULIETH LOPEZ,

YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA

FERNANDA NINO

MARTINEZ, NOHRA Activar Window
STELLA PEREZ i Cand TS,
PIRATOVA, YENNY

CONSUELO PEREZ

A AT AL O i
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ﬂ E P& | VANESSAALEXANDRA MESA @

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P18238657 R11
C9404 PRY82133

o
sENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperfio fue: 60 puntos
Id evaluacion: 2180017311810470

Impartido por

VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES,

NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_

CECILIA CASTANEDA

CONTRERAS, NELSY

YULIETH LOPEZ,

YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA

FERNANDA NINO

MARTINEZ, NOHRA Activar Window
STELLA PEREZ i Cand TS,
PIRATOVA, YENNY

CONSUELO PEREZ

A AT AL O i
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ﬂ, M B | VANESSAALEXANDRA MESA ©)

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P18238657 R11
C9404 PRY82133

SE?\IA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desemperio fue: 30 puntos

. Id evaluacion: 2179994711810470
Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,

NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_

CECILIA CASTANEDA

CONTRERAS, NELSY

YULIETH LOPEZ,

YUBELY GARCIA

HERNANDEZ, LUISA

FERNANDA NINO

MARTINEZ, NOHRA Activar Wikda
STELLA PEREZ PR
PIRATOVA, YENNY

CONSUELO PEREZ
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ASISTENCIA
CIUDADELA
EDUCATIVA DE
BOSA

Se ha registrado tu respuesta

Ver puntuacion

Enviar otra respuesta
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRYB2133

©
SENA

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELOZA

Colaboradores

NEREIDA MONTANA

ORTIZ
Instructor

(>

LUISA FERNANDA
NINO MARTINEZ
Instructor

BERTHA CECILIA

¢

ﬂ B ‘if '}YEIMY PAOLA CHAPARRO

Regresar

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 36 puntos
Id evaluacion: 2180069711808670
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
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C9404 PRYB2133
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<Erua PROCESAR LA INFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 64 puntos
Id evaluacion: 2180051711808670

Impartido por
VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELOZA

Colaboradores

| BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

. NOHRASTELLA
(1| PEREZ PIRATOVA
Instructor
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ASISTENCIA
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SERA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Regresar

Tu desempefio fue: 45 puntos
Id evaluacion: 2180033611808670

Impartido por
VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELOZA

Colaboradores

| BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

. NOHRASTELLA
(1| PEREZ PIRATOVA
Instructor
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C9404 PRYB2133 Regresar

T
sENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempefio fue: 62.5 puntos
Id evaluacion: 2180017311808670

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELOZA

Colaboradores

. NEREIDA MONTANA
() ORTIZ
~ Instructor

LUISA FERNANDA
NINO MARTINEZ
Instructor

BERTHA CECILIA
CASTANEDA
CONTRERAS
Instructor

. NOHRA STELLA

PIRAT (VA

ik
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Regresar

C9404 PRYB2133

SE?\IA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeno fue: 50 puntos

) Id evaluacion: 2179994711808670
Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTARA
ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY
CONSUELO PEREZ
MORALES, JENNY
PAOLA PITA VELOZA

Colaboradores

VICTOR ANTONIO
., GONZALEZ
Y CoORTES
Instructor
YUBELY GARCIA

1), HERNANDEZ
" Instructor

i~ JENNY PAOLA PITA
1)) VELOZA
" Instructor

NEREIDA MONTANA
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ASISTENCIA
CIUDADELA
EDUCATIVA DE BOSA

Se registro tu respuesta.

Ver la puntuacion

Enviar otra respuesta

El formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA. Denunciat abuso
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Regresar

&
sENA PRODUCIR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeinio fue: 73.5 puntos
Id evaluacion: 2180069712698300

® Db “w E @

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLAPEREZ
PIRATOVA, YENNY

A\ANiICLITI ™S DI

il

[Soy Eval
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C9404 PRY82133 egresar
= SENA APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION
® CONTABLE 1
a Retroalimentacion de la evaluacion
Tu desempefio fue: 50 puntos

@ Impartido: por Id evaluacion: 2179994712698300

VICTOR ANTONIO

GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA

ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLA PEREZ
PIRATOVA, YENNY

A\ANiICLITI ™S DI

[Soy Eval
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133

Regresar

&
sENA ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeinio fue: 67.5 puntos
Id evaluacion: 2180017312698300

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLAPEREZ
PIRATOVA, YENNY
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ASISTENCIA
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P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133

Regresar

&
sENA ORGANIZAR EVENTOS 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 77.5 puntos
Id evaluacion: 2180033612698300

Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLAPEREZ
PIRATOVA, YENNY
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ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
(1829657 PRY 82133)
P122121 P1829657 R11
C9404 PRY82133

Regresar

iy ;
sENA PROCESARLAINFORMACION 1

Retroalimentacion de la evaluacion

Tu desempeiio fue: 84 puntos
Id evaluacion: 2180051712698300
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Impartido por

VICTOR ANTONIO
GONZALEZ CORTES,
NEREIDA MONTANA
ORTIZ, BERTHA_
CECILIA CASTANEDA
CONTRERAS, NELSY
YULIETH LOPEZ,
YUBELY GARCIA
HERNANDEZ, LUISA
FERNANDA NINO
MARTINEZ, NOHRA
STELLAPEREZ
PIRATOVA, YENNY
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ASISTENCIA CIUDADELA EDUCATIVA DE
BOSA

Se ha registrado tu respuesta.

Ver puntuacion

Enviar otra respuesta

Este formulario se cred en Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Notificar uso inadecuado




