SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada . Publica Reservada |:|

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE:

AREA DE LA NECESIDAD 441040 — Grupo Mixto de Apoyo Administrativo.

ORDENADOR DEL GASTO | Direccion Regional Guajira.
Contratar suministro de gasolina y ACPM para la planta eléctrica y
OBIJETO los vehiculos asignados al Despacho de la Direccién Regional Guajira
del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA:

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad, de conformidad con lo establecido enla Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién
gue le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y otorgando formacidon profesional integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico
y tecnoldgico del Pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

La Entidad desarrolla a nivel Regional programas encaminados al cumplimiento de su misidn
Institucional, a través de la formulacion, ejecucién y planeacién de las politicas institucionales en los
Despachos Regionales y Centro de Formacién Profesional que la conforman, con el fin de alinear
estratégicamente su gestiéon de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que
va dirigida la prestacidn del servicio.

Asi pues, es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA: a. Responder con eficiencia y de
acuerdo a las exigencias de la demanda de Formacidn Profesional Integral, b. Impulsar la promocién
social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer de él, un ciudadano
util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos, y c. Organizar,
desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en coordinacién y en
funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

En atencién a lo anterior, la estructuracién vy disefio curricular del SENA ofrece programas de
formacién, con cobertura a lo largo y ancho del Departamento de La Guajira, dando respuesta
adecuada alas necesidades de formacién de las diferentes poblaciones através de la transformacién
de un referente productivo en una orientaciéon pedagdgica.
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La Direccién Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, tiene asignados vehiculos de
propiedad de la Entidad, los cuales son utilizados cotidianamente para atender las necesidades de
transporte que surjan, asi como para las labores diarias de los funcionarios que lo requieran para el
desarrollo de las actividades y compromisos Institucionales que implican desplazamientos.

Los vehiculos también se utilizan para el acarreo de equipos, mercancias menores y transporte de
correspondencia urgente a otras Entidades, por lo tanto, contar con el suministro de combustible es
necesario para suplir las necesidades de la movilidad del Despacho de la Direccién Regional, en
cumplimiento de sus diferentes actividades misionales y de apoyo a través de los vehiculos que estan
asignados.

Ademas de lo anterior, este suministro es necesario debido a los racionamientos en el suministro de
energia eléctrica por parte de la Empresa prestadora de este servicio alos que estamos sometidos, lo
gue hace necesaria la utilizacién de las plantas eléctricas con que cuenta la Sede Administrativa, a fin
de no generar traumas en los procesos de misionales y de apoyo a la gestién que se adelantan en esta
Sede.

Que para la vigencia 2025, mediante la Resoluciones No. No. 1-00001 del dos (2) de enero de 2025,
fueron asignados recursos presupuestales al Centro de Costos de la Direccion Regional por el rubro C-
C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 (Servicio de asistencia técnica para la formacién para el
trabajo), para atender esta necesidad.

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del articulo 2° del Decreto 381 de 2012,
modificado por el articulo 1° del Decreto 1617 de 2013, es competencia del Ministerio de Minas y
Energia establecer los parametros y la metodologia para definir el precio de referencia de la Gasolina
Motor y del ACPM.

Que el numeral 1° del articulo 24 del Decreto 249 del veintiocho (28) de enero de 2004 establece que
es funcidn de la directora regional asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas
normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de
la misiédn del SENA.

Que la coordinadora del Grupo Mixto de Apoyo Administrativo de la Regional mediante GOR-F-084
V02 Acta No. 008 del veinticinco (25) de febrero de 2025, dejé constancia que en la Regional existe la
necesidad contratar el suministrar de Gasolina y ACPM para la planta eléctrica y los vehiculos
asignados al Despacho de la Direcciéon Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
en el siguiente tenor: “Seguidamente toma la palabra la sefiora Janya Pérez Sudrez, quien, en calidad
de coordinadora del Grupo Mixto de Apoyo Administrativo, manifiesta que para la vigencia 2025,
mediante Resolucién No. 1-00001 del 02/01/2025, mediante la cual se efectia la desagregacion inicial
del Presupuesto Ley para la vigencia fiscal del 12 de enero al 31 de diciembre de 2025, en la Direccién
General, las Regionales y los Centros de Formacion profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, fueron asignados al centro de costo 441010 la suma de $24.000.000,00 Mda/Cte.
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Asi las cosas, para el proceso de seleccién cuyo objeto es “Contratar suministro de gasolina y ACPM
para la planta eléctrica y los vehiculos asignados al Despacho de la Direccidn Regional Guajira del
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA”, se destinard la suma de $24.000.000,00 Mda/Cte.”.

Que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450
del 2011) establece que la adquisicion de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por
ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, seran
reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente. Asi las cosas, la seleccién del contratista
se hard bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia.

Que la coordinadora del Grupo Mixto de Apoyo Administrativo de la Regional mediante certificacién
expedida el once (11) de marzo de 2025, dejd constancia que una vez verificada la version 6 del Plan
Anual de Adquisiciones de la vigencia 2025 publicado el 18-02-2025 en la pdagina web
https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPublic/Index?curre
ntlanguage=en&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE, se constaté que el contrato de suministro
se encuentra incluido en la linea 867 de éste.

Por lo anteriormente expuesto, el SENA Regional Guajira requiere contratar suministro de gasolina y
ACPM para la planta eléctrica y los vehiculos asignados al Despacho de la Direccién Regional Guajira
del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
La presente contratacion se encuentra incluida en la Linea 867 de la Versién 6 del Plan Anual de
Adquisiciones del SENA Regional Guajira, publicada el 18-02-2025.

A B c D E F G
2 aach coi Description ~ begin ¢ ~ for rec - tio ~ (inte v Type n
864/86101800 441010 Realizar a todo costo de |as actividades para mejoramiento del clima organizacional de los Servidores Publicos de la Regional Guajira, April April i1 Month( Minima Cuantia
865 70111508; 441010 Prestar el servicio integral de jardineria, poda de arboles, pradizacién, fumigacién, rodentizacion (control de ventores), y el servicio cMarch ~ March 10 Month( Seleccion Abreviada c
865/55121800 441010 Contratar la prestacién del servicio de atencién esp integral de urgencias y hospitalizacién en habitacién unipersonal, cirugi February February 10 Month( Minima Cuantia
15101505; 441010 Contratar suministro de gasolina ACPM para la planta eléctrica y los vehiculos asignados al Despacho de |a Direccién Regional "

867 il oS National[dol Aprantirain ] SENA =Ry e S5 eE) AT EEE

868 53101600; 441010 Adquirir la dotacién, ropa de trabajo y calzado para los Servidores(as) Piblicos(as) de la Regional Guajira del Servicio Nacional de ApiMay May "l Month( Seleccién abreviada =
869 52101600; 441010 Adquirir Ia dotacidn, ropa de trabajo y calzado para los Trabajadores(as) Oficiales de la Regional Guajira del Servicio Macional de ApreMay May ] Month( Minima Cuantia
B?ﬂ?&sllllns 441010 Suministrar y dispensar medicamentos y prestar el servicio farmacéutico integral para los beneficiarios afiliades al servicio médico asi:February February Zm Month( Seléccion abreviada -

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):
El objeto contractual se clasifica enel(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienesy Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

. Denominacion
It 5digo UNSPSC
em | Grupo Cédigo UNSPS (Clase o producto)
1 B 15101506 Gasolina.
B 15101505 Combustible Diesel.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO:
No Aplica.

2. OBJETO
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Contratar suministro de gasolina y ACPM para la planta eléctrica y los vehiculos asignados al Despacho
de la Direccién Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO:

Garantizar el suministro de la Gasolina y el ACPM para la planta eléctrica y los vehiculos asignados al
Despacho de la Direccién Regional Guajira del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, para asegurar
los traslados del despacho y el soporte en caso de fallas eléctricas en el edificio.

a. Modalidad de Suministro: el suministro se hara mediante la modalidad de bonos canjeables, las
cuales seran entregadas hasta agotar el presupuesto total contratado. Para tal efecto el
Contratista debera hacer entrega a la Direccion Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA, de los talonarios de bonos canjeables de Combustible (Gasolina Motor Corriente y ACPM)
en denominaciones de cinco mil pesos ($5.000,00) Mda/Cte., diez mil
pesos ($10.000,00) Mda/Cte., veinte mil pesos (5$20.000,00) Mda/Cte., y cincuenta mil pesos
($50.000,00) Mda/Cte., hasta totalizar el valor contratado. Estos talonarios pueden ser
entregados al inicio del contrato.

b. Calidad de la Gasolina Motor: la Gasolina Motor Corriente y el ACPM que se suministrard debe
cumplir con la regulacién de calidad vigente a la fecha de la presentacién de la propuesta.

c. Alcance del Suministro Contratado: suministrar a la planta eléctrica vehiculos asignados la
Gasolina Motor Corriente y ACPM en estaciones de servicio debidamente equipada y legalmente
autorizada para tal fin.

d. Despacho de Combustible: el combustible se despachard unicamente a los automotores y planta
eléctrica autorizados por la Direccidn Regional, a saber: vehiculos de placas OBG-243, 0ZJ-877,
0Z7])-862 y LIT-124, y para la planta eléctrica de energia ubicada en la sede Comercio y Servicios
del Centro Industrial y de Energias Alternativas, de referencia 250 KVA Spectrum Detroit Diesel
modelo 200-300-DS.

e. Atencién Durante el Suministro: las Estaciones de Servicio deben contar con personal que
suministre el combustible con responsabilidad, seguridad y precisién, los cuales verificaran la
placa de los vehiculos autorizados por la Direccidn Regional antes de su despacho.

f. Precio del Galdn: ofrecer el precio por galdn de gasolina corriente y diésel dentro de los
pardmetros autorizados por el Gobierno Nacional (Precio del galén en el tablero de la EDS). En
cuanto a los gravdmenes adicionales, el Contratista deberd incluirlos adicionalmente en el precio
del galdén a suministrar.

g. Modificacidon al Precio por Galéon de Gasolina: el precio por galén solo podrd ser reajustado
durante la vigencia del contrato, cuando el Ministerio de Minas y Energia asi lo disponga a través
de Acto Administrativo.
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h. Calidad de los Equipos: las EDS deben cumplir con las caracteristicas técnicas, de operacién vy
seguridad de los equipos para el suministro de gasolina, los cuales se deben ajustar a los
requerimientos y disposiciones legales vigentes.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL:

Contrato de Suministro |
Otro: Contrato de Suministro |

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS:

En atencidn a la influencia social, econémica y ambiental que el SENA tiene en el ejercicio de sus

funciones y, con el fin de propender por la implementacién de los Criterios Ambientales y de

Seguridad y Salud en el Trabajo, enlo que respecta a la contratacién y ejecucién del objeto contractual

del presente proceso, se tomd en consideracion lo siguiente:

2.3.1 ETAPA PRECONTRACTUAL:
2.3.1.1 Presentar autorizacion de operacion emitida por el Ministerio de Minas y Energia, o de la
autoridad en quien este delegue.

2.3.1.2 Presentar declaracién juramentada expedida por el Representante Legal certificando que, en
caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias radicado ante la autoridad
ambiental y se encuentra facultado para dar cumplimiento a la normatividad expedida enla
materia.

2.3.1.3 Contar con la infraestructura adecuada para el suministro de combustible (Gasolina Corriente
y ACPM), para lo cual deberd anexar certificacién indicando el nombre de las estaciones de
servicios y direccion exacta en el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha, en el
departamento de La Guajira.

2.3.1.4 Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la Resolucidn No. 40595 de 2022 y posteriores.

2.3.1.5 GCCON-F-065 V03 FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: el proponente debe diligenciar y
suscribir el formato No. 3. firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST,
anexando la siguiente documentacién: Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST; y la Evaluaciéon de estdndares minimos y
respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacion de estandares minimos aplicables
(Articulo 2.2.4.6.1. del Decreto 1072 de 2015y Resolucion 0312 de 2019).

2.3.2 ETAPA CONTRACTUAL:

Pagina 5 de 27
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

2.3.2.1 Contar con plan de contingencias radicado a la(s) autoridad es) ambiental(es) para el manejo
de hidrocarburos.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA:
No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA:
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

. 5DI i
Item cobico Nombre Descripcion Detallada Cantidad Umdat:'l =
UNSPSC Medida
1 15101506 | Gasolina Motor Corriente Hasta agotar presupuesto Galén
2 15101505 ACPM ACPM Motor Hasta agotar presupuesto Galdén

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS:
No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

2.8.1.1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2.8.1.2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

2.8.1.3. Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico,
la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

2.8.1.4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

2.8.1.5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

2.8.1.6. Cuando se encuentre obligado, ELCONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de
cobro correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.

2.8.1.7. Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de
informacién que le sean formulados.

2.8.1.8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar
obligada al pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara
certificacion suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

2.8.1.9. Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion de este.

2.8.1.10. Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o
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disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por sio
por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecuciéon del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre
sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades
competentes para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

2.8.2.1.

2.8.2.2.

2.8.2.3.

2.8.2.4.

2.8.2.5.

2.8.2.6.

2.8.2.7.

2.8.2.8.

2.8.2.9.

2.8.2.10.

2.8.2.11.

Garantizar el suministro de combustible (Gasolina Motor Corriente y ACPM) durante los siete
(7) dias de la semana, incluyendo dias habiles y festivos, quedando expresamente prohibido
entregar dinero en efectivo u otro bien a cambio de este.

Disponer de estaciones de servicio ubicadas dentro del perimetro urbano del distrito
especial, turistico y cultural de Riohacha, en el departamento de La Guajira.

Realizar el suministro contratado con dptima calidad.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas v juridicas, y cada una de las obligaciones que se deriven del contrato que se
suscriba.

Ofrecer el precio por galéon de Gasolina Corriente y ACPM dentro de los parametros
autorizados por el Ministerio de Minas y Energias.

Colaborar con el SENA para que el objeto contratado se cumpla y garantizar que éste sea de
la mejor calidad.

El precio por galdn solo podra ser reajustado durante la vigencia del contrato, cuando el
Ministerio de Minas asi lo disponga a través de Acto Administrativo. El proponente notificara
por el escrito a la directora regional la fecha a partir de la cual aplicard el nuevo valor segun
sea el caso.

Presentar y mantener vigentes los permisos, licencias y titulos especiales exigidos por parte
de la Ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el ejercicio del servicio
prestado.

Programar las actividades que deba desarrollar para elcumplimiento del objeto del contrato,
previa concertacién con el Supervisor designado.

Cumplir sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Caja
de Compensacion Familiar, SENA e ICBF), de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y el articulo 1° de la Ley 828 de 2003.

Las demds que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato yla debida ejecucién del mismo
correspondan al Contratista.
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2.8.3 OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CONTRATISTA:
No aplica.

2.8.4 OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA:

2.8.4.1

El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

2.8.5 OBLIGACIONES DEL SENA:

2.8.5.1.
2.8.5.2.

2.8.5.3.

2.8.5.4.

2.8.5.5.

2.8.5.6.

2.8.5.7.

2.8.5.8.

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacidon a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto
del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno
al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo
incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato serd de nueve (9) meses, contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de legalizacién, ejecucién del contrato, y activacién del botén electrénico de inicio, sin
exceder en ningun caso el treinta y uno (31) de diciembre de 2025.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El lugar de ejecucion del contrato sera en el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha, en el
departamento de La Guajira.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el distrito especial, turistico y cultural
de Riohacha, en eldepartamento de La Guajira.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO:
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Pagos Que se Determine el Porcentaje que
Realizaran Cada Pago Representa Requisito para el Pago
Durante el Frente al Valor Total del 9 P g

Contrato Contrato

EL SENA pagara al Contratista el cien por
ciento (100 %) del valor del contrato una vez
sean entregados todos los bonos por parte
del Contratista seleccionado, y previo
cumplimiento de los requisitos establecidos
para tal fin como son: Certificado de recibido
a satisfaccién suscrito por la Supervisora del
contrato, factura de venta o su equivalente
que cumpla con los requisitos de Ley, copia
Pago 1 100 % de la planilla de pagos de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social vigente,
certificacion de pago de aportes parafiscales
suscrita por el Revisor Fiscal o por Contador
Publico segun corresponda, a la cual deberdn
anexar copia legible de la cédula de
ciudadania, tarjeta profesional y certificado
de antecedentes disciplinarios expedido por
la Junta Central de Contadores.

Conforme a lo establecido en el articulo 89 de la Ley 2277 de 2022, “Los independientes por cuenta
propia y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacién de servicios
personales con ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario minimo legal mensual
vigente (SMLMV) efectuardn su cotizacion mes vencido, sobre una base minima de cotizacién del
cuarenta por ciento (40 %) del valor mensual de los ingresos causados para quienes estan obligados
a llevar contabilidad, o los efectivamente percibidos para los que no tienen dicha obligacidn, sin incluir
el valor del Impuesto sobre las Ventas (IVA).

Sin perjuicio de lo anterior, quienes no estan obligados a llevar contabilidad y decidan llevarla en
debida forma, podran tomar como ingresos para determinar la base de cotizacién el valor causado o
el efectivamente percibido. En estos casos sera procedente la imputacidn de costos y deducciones
siempre que se cumplan los criterios determinados en el articulo 107 del Estatuto Tributario y sin
exceder los valores incluidos en la declaracién de renta de la respectiva vigencia.

Los trabajadores independientes con ingresos netos mensuales iguales o superiores a un (1) salario
minimo legal mensual vigente (SMLMV) que celebren contratos de prestacién de servicios personales,
cotizaran mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral, sobre una base minima del cuarenta
por ciento (40 %) del valor mensualizado del contrato, sin incluir el valor del Impuesto sobre las Ventas
(IVA).
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Cuando las personas objeto de la aplicacién de la presente ley perciban ingresos de forma simultanea
provenientes de la ejecucién de varias actividades o contratos, las cotizaciones correspondientes
seran efectuadas por cada uno de los ingresos percibidos de conformidad con la normatividad
aplicable”.

Para ello, debera presentar certificaciéon suscrita por Contador Publico en a que coste el valor de la
utilidad obtenida del contrato, a fin de constatar que el valor pagado corresponda al cuarenta por
ciento (40 %) de esta. Debe aportar copia legible de la Tarjeta Profesional y de la cédula de ciudadania
del Contador Publico que hace tal declaracién.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el Contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberdn ser tramitadas por el Contratista, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del
contrato, incluidas la constituciéon de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

El SENA efectuara el pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la factura de
venta o su equivalente y demdas documentos con todos los requisitos, en el SECOP Il (Médulo Plan de
Pago). Este desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

Las facturas de venta o su equivalente para el pago del contrato deben ser presentadas en numeros
enteros, sin decimales, y teniendo en cuenta las disposiciones contenidas en la Circular No. 3-2024-
000019 del 25-01-2024, en la que se imparten lineamientos y requisitos para la recepciéon en el SENA,
de la facturacidon electrénica expedida por parte de contratistas y proveedores, asi como para la
recepciéon de notas débito y notas crédito expedidas por contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién, la cual se
encuentra vigente desde la fecha de su expedicion.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS:
Se Requieren Anticipos: Si:

NO: X

Ndmero de
Desembolsos que se
Realizaran Durante el

Contrato

Determine el Porcentaje
que Cada Desembolso
Representa Frente al

Valor Total del Contrato

Amortizacion

Requisito para el
Desembolso

Desembolso 1

GCCON-F-046 V.03
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO:

Si:
NO: X

El Contrato Requiere Interventoria:

De no Requerir Interventoria, o que la Misma no sea
Integral (Juridica, Técnica, Financiera, Contable y | Servidor(a) publico(a) con experiencia
Administrativa), Indique las Condiciones de | minima de un (1) afio en supervision de
Idoneidad que debe Cumplir Quién Realizaria la | contratos de suministro de combustible
Supervision:
De conformidad con lo previsto en el Manual de Supervisidon e Interventoria, Versién 6, con cddigo
GCCON-M-002, adoptado mediante Resolucién 1-02621 del ocho (8) de octubre de 2024, la
directora regional designara quien ejerza la supervisidon del contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia |

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

La seleccidon del Contratista se realizara através de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento
en lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274
de la Ley 1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1. vy
subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
(adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicion de bienes,
servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad
contratante, independientemente de su objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado
anteriormente. Asi las cosas, la seleccidn del contratista se hard bajo la modalidad de Selecciéon de
Minima Cuantia.

Igualmente, atendiendo a lo dispuesto por el Concepto No. C-105 del dieciocho (18) de febrero de
2022, emitido por la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente, en el que reza
lo siguiente:

“«[...] se solicita rendir concepto respecto de que modalidad de seleccidon procede cuando la cuantia
del proceso es inferior al valor de la minima cuantia establecida por la entidad y el bien, producto y/o
servicio tiene acuerdo marco vigente. Frente a este panorama que modalidad de seleccidn debe
aplicar la entidad: éla minima cuantia o el acuerdo marco de precios?»

De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacidon
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no
hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de
Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10
% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
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procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020
indica que el reglamento determinara, como una suerte de precisiéon a la regla general en la minima
cuantia, las particularidades del procedimiento en relacidon con la posibilidad que tienen las entidades
estatales para realizar estas adquisiciones de minima cuantia a Mipymes o establecimientos que
correspondan a la definicion de «gran almacén», senalada por la Superintendencia de Industria y
Comercio. Entonces, la adquisicién en «grandes superficies» o a «Mipymes» debe concebirse como
procedimientos que hacen parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas reglas
procedimentales particulares contenidas en los articulos 2.2.1.2.1.5.3., 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5.
del Decreto 1082 de 2015, modificados recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021”.

El proceso de seleccidon y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en
la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de
2015 y demas normas concordantes vy la Invitacién Publica.

Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas
en el Pliego de Condiciones, y documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccidn.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES:
La posibilidad de limitar un proceso a Mipymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

¢El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)?

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitard a Mipyme
territoriales (distrito especial, turistico y cultural de Riohacha) colombianas con minimo un (1) afio de
existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es
mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (U S$125.000,00), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo.

Para el efecto se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:
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1. Llas personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador
o Revisor Fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En todo caso, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3. cuando confluyan varias solicitudes de
limitacion a Mipyme (nacional, departamental y municipal), se priorizara la Mipyme con domicilio en
el distrito especial, turistico y cultural de Riohacha.

Segln el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente, los umbrales vigentes desde el primero (12) de enero de 2024 hasta el
treinta y uno (31) de diciembre de 2025, son los siguientes:

Umbrales de Mipymes
Umbral Mipymes USS$ 125.000
Umbral Mipymes COLS | 533.287.768,00

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de veinticuatro millones de pesos
($24.000.000,00) Mda/Cte., incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando a ello hubiere lugar,
y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
distrital o de caracter legal.
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR:

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “GOR-F-012 V01 ANEXO No. 1 ANALISIS DEL SECTOR MC-GJR-0001-2025".

A efectos de estimar el presupuesto delpresente proceso de seleccién, la Coordinacién del Grupo Mixto
de Apoyo Administrativo tuvo en cuenta el histérico de consumo de las Ultimas tres (3) vigencias (2022,
2023 y 2024), tal como lo prevé el numeral 2.8. del Manual de Contratacién Administrativa, Version 6,
con codigo GCCON-M-001, adopta adoptado mediante Resolucién 1-0795 del diez (10) de abril de
2024. Los recursos fueron situados mediante Resolucién de apertura No. 1-00001 del dos (2) de enero
de 2025, en donde se estimd que el valor para contratar suministro de gasolina ACPM para la planta
eléctrica y los vehiculos asignados al Despacho de la Direccién Regional Guajira del Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA, es de veinticuatro millones de pesos ($24’000.000,00) Mda/Cte., tal como se
evidencia a continuacién:

Andlisis Histérico de Consumo Contratos de Suministro de Gasolina y ACPM
item No. Contrato Fecha Valor Plazo en Meses| Promedio Mes
1 CO1.PCCNTR.3669131 27-04-2022 | $19.204.622,00 8 $2.400.578,00
2 CO1.PCCNTR.4926872 | 06-05-2023 | $15.030.000,00 7,5 $2.004.000,00
3 CO1.PCCNTR.6255075 24-04-2024 | $19.000.000,00 8 $2.375.000,00
Promedio Contratos por Mes $2.259.859,00
Subtotal $21.468.663,00
Incremento IPC 2024 Consolidado 5,20 % $1.116.370,00
Total $22.585.033,00

El presupuesto arrojado por el calculo anterior se incrementa a la suma de veinticuatro millones de
pesos ($24'000.000,00) Mda/Cte., con el fin de equilibrar los incrementos peridédicos decretados por
el Gobierno Nacional, y con fundamento en lo acordado en reuniéon de planeacién contrato de
suministro de combustible vigencia 2025 realizada el 25-02-2025.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES:

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
. Veinticuatro millones de pesos
Inversion X C-3603-1300-16-53105B-3603029-02

($24.000.000,00) Mda/Cte.

Funcionamiento

Nro.
ro. de Fecha de CDP Fecha de

CDP o i i L . . A Valor en

. . o Vigencia vencimiento | Dependencia| Posicion Catdlogo de Gasto | Fuente Valor en Letras .
Vigencia Nuameros

Futura del CDP
Futura
C-3603-1300-16-53105B- L. Veinticuatro
5325 25-01-2025 31-12-2025 101000 3603029-02 Nacién millones de pesos. $24.000.000,00
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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5.1 FORMA DE ADJUDICACION:

La adjudicacion se realizard por el valor total del presupuesto disponible.

El SENA no aceptard propuestas parciales, ni alternativas, ni de presupuestos y/o propuestas
condicionadas, so pena de rechazo de la propuesta.

5.1.1 LOTES:
No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES:

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° dela Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes,
seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones serd adecuada vy
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Los Evaluadores juridicos, técnicos y econdmicos designados para el efecto, determinaran si las
propuestas presentadas cumplen con los requisitos minimos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccién, de conformidad con las condiciones sefialadas en el presente Pliego de
Condiciones. El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la informacién y de los
documentos aportados con la propuesta.

No podrdn participar como oferentes las personas que estén incursas en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar de que trata la Constitucién o en la Ley, en especial, las contempladas
en los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, modificados por los articulos 1°, 2° y 3° de la Ley 1474 de
2011, el articulo 90 ibidem, y sus Decretos Reglamentarios, declaracion que se entenderd prestada
bajo la gravedad del juramento con la presentacidon de la propuesta.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a. Capacidad Juridica.
b. Capacidad Financiera (No aplica).
c. Capacidad Técnica.

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA:

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo
la gravedad de juramento, en la carta de presentacién de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1 De manera singular.
2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, sila propuesta se presenta bajo alguna de estas
dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidén de propuestas parciales.

5.2.1.1 PROPUESTA DE PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS:

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o uniéon temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su
existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de
Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de
su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio dellugar.
Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal
situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de
propuestas.

Asimismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo
a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacién del
poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos
sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en
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el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este pdrrafo podra otorgarse en el
mismo acto de constitucidn del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
enla Ley 80 de 1993.

5.2.1.2 GCCON-F-061 V02 FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberda estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn
y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacidn se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara elnombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion
electréonica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.2.1.3 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.4 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA SITUACION MILITAR DEFINIDA:

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacién militar definida.

5.2.1.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
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5.2.1.5.1 OFERTA PRESENTADA POR UNA PERSONA JURIDICA SINGULAR O PLURAL:

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccién, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a
la fecha de cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al
proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del
contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la
remisiéon a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
que hay limitacidn para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la
correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente
proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la
presentacién de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 72 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NITy la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

5.2.1.4.2. OFERTA PRESENTADA POR PERSONA NATURAL:

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su
actividad.

5.2.1.4.3. OFERTA PRESENTADA POR PERSONA JURIDICA EXTRANJERA:

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y
representaciéon legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.6 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL:

En caso de consorcio o uniéon temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos vy
extension de la participacion, la designaciéon de la persona que lo representard y sefalaran las reglas
basicas de la relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 12 del articulo 72 de la
Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o uniéon temporal.
La omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacidn
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de
constituciéon en donde conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa

correspondiente.

e. Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f. Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g. Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensiéon de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h. Senalar la duracion del consorcio o de la unién temporal, que entodo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i. Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podrd haber cesidn
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unidn temporal, ni a terceros, sin la
autorizacién de la entidad.

j. El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k. Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus

integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el

presente estudio previo.

o0 oo

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del “GCCON-F-067 V02 FORMATO No. 4
CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL” que, se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, elrepresentante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.
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5.2.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):
El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario - RUT.

5.2.1.8 CERTIFICACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150
de 2007, ala fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones
del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en
el Certificado de Existencia y Representacion Legal o, ensu defecto, por el representante legal, el cual,
en todo caso, certificara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses
anteriores ala presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de
2016 que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio
de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

5.2.1.8.1 PERSONAS JURIDICAS SINGULAR O PLURAL:

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
“GCCON-F-062 V02 FORMATO No. 2 CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES” suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el
documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensionesy aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el “GCCON-F-062 V02 FORMATO No. 2 CERTIFICADO DE APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES”.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

5.2.1.8.2 PERSONAS NATURALES:
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacidon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida
en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al
sistema de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES — CGR:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidn de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite
gue tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS — PGN:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentesy
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidn de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentesy
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentesy
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 CERTIFICADO DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM:

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 CERTIFICADO DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAIJE:

Se debera acreditar estar a paz y salvo en lo relacionado con el cumplimiento sobre el Contrato de
Aprendizaje, mediante certificacidn expedida por el SENA, el revisor fiscal cuando este exista o por el
Representante Legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratacién de aprendices
debera manifestarlo bajo la gravedad de juramento por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucidon SENA No. 02090 del veintiséis (26) de abril de 2005, en el
caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacidon de aprendices, lo certificara mediante la presentacidon de una declaracién juramentada
suscrita por la persona, donde se manifieste dicha circunstancia.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, verificara en el Sistema Virtual de Aprendices la veracidad
de la informacién certificada por el Proponente, de lo cual dejara constancia en el expediente.
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5.2.2 DE CARACTER TECNICO
5.2.2.1 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

5.2.2.1.1

GCCON-F-065 V03 FORMATO No. 3 CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: el proponente debe diligenciar y
suscribir el Anexo No. 3. firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST,
anexando la siguiente documentacién: Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST; y la Evaluacién de estandares
minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacidn de estandares minimos
aplicables (Articulo 2.2.4.6.1. del Decreto 1072 de 2015y Resolucién 0312 de 2019).

5.2.2.2 DE GESTION AMBIENTAL:

5.2.2.2.1

5.2.2.2.2

5.2.2.2.3

5.2.2.2.4

Presentar autorizacién de operacién emitida por el Ministerio de Minas y Energia, o de la
autoridad en quien este delegue.

Presentar declaracién juramentada expedidapor el Representante Legal certificando que,
en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias radicado ante la autoridad
ambiental y se encuentra facultado para dar cumplimiento ala normatividad expedida en
la materia.

Contar con la infraestructura adecuada para el suministro de combustible (Gasolina
Corriente y ACPM), para lo cual debera anexar certificacién indicando el nombre de las
estaciones de servicios y direccion exacta en el distrito especial, turistico y cultural de
Riohacha, en el departamento de La Guajira.

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la Resolucién No. 40595 de 2022 vy
posteriores.

5.2.2.3 EXPERIENCIA:

La acreditacion de experiencia no serd obligatoria. Los oferentes podran acreditar experiencia
aportando hasta tres (3) certificaciones expedidas por el Contratante y/o copias de contratos
ejecutados en cualquier tiempo. El oferente deberd acreditar como minimo una (1) vezel presupuesto
disponible para el presente proceso de seleccién.

Las certificaciones de experiencia en estos contratos seran independientes de haberse prestado en el
sector publico o privado y debe detallar como minimo:

e Numero del contrato.

e Nombre orazén social del contratante.
e Objeto del contrato.

e Fecha inicio y terminacién del contrato.
e Valor del contrato y adiciones.
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e Fecha de inicio y terminacién (dia-mes-aio).
e Firma del contratante.

En el evento de presentarse un mayor numero de certificaciones a las requeridas, solamente se
verificara las tres (3) primeras certificaciones que aparezca en orden ascendente de foliacién de la
propuesta.

Cuando en este proceso se presente un Consorcio o Unién Temporal, la experiencia se evaluara
proporcionalmente al grado de participacién de cada uno de sus integrantes, calculdandose la
experiencia mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo a la participaciéon de cada
integrante, la cual debe estar plenamente identificada en las certificaciones.

En caso de que quien presente propuesta sea un proponente plural, el integrante que aporte la
experiencia debera tener participacién mayor o igual al cincuenta por ciento (50 %).

Si el oferente presentala documentacion exigida en este numeral, sin ellleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en la respectiva comunicacion,
proceda a subsanarla con la Entidad contratante en caso de requerirse.

Si se presenta informacidén sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertira a pesos
utilizando para esta conversiéon las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de suscripcién del respectivo contrato.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean
del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional
gue considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito.

En ejercicio de estafacultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta,
ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

La documentacién debe expresarlos datos minimos solicitados de formaclara e inequivoca de tal forma
gue la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

No se aceptaran subcontratos, certificaciones expedidas por la interventoria o supervisién del
contrato, ni auto certificaciones.

5.2.2.4 OFERTA ECONOMICA:
La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:
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a. Validez Minima de la Oferta Econdmica. La validez minina de la oferta econdmica debera ser de
noventa (90) dias.

b. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridos por la Entidad.

c. Se verificaradn los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido
el IVA, no podrad superar el presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara vy
verificable matemadticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item
ofrecido.

d. Solo se pagardn los precios contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar como una accidn
directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

EL SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacion efectuar la retenciéon. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Deberan ser tramitadas por el Proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracidn de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA a costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razdn de la legalizacién y ejecucién
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se
requiera, son de cargo exclusivo del Contratista, por lo tanto, los precios que se propongan
deberdn considerar tales conceptos.

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO:
No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES:
No aplica.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA Si NO X
MUESTRA Si NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION Si NO X
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El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el “ANEXO No. 2 MATRIZ DE RIESGOS”, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

GARANTIAS

Cumplimiento: por el 10 % del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y

X cuatro (4) meses mas, a la cual podra imputarse tanto el valor de la cldusula penal

pecuniaria, como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad del Servicio: por el 10 % del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas.

e GOR-F-012 V01 Anexo No. 1 Andlisis del Sector.

e Anexo No. 2 — Matriz de Riesgo.
e Anexo No. 3 - Oferta Econdmica.

8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso ..
. .. Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . ..
. Aplicable al Contratacion
. Estatal Superior al Umbral X
Acuerdos Comerciales . Proceso de Cubierto por el
Cubierta del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
Si/NO Si/NO Si/NO Si/NO
Al Chile No No No No
|a'n.za México No No No No
Pacifico =
Peru No No No No
Canada No No No No
Chile No No No No
Corea No No No No
Costa Rica No No No No
Estados Unidos No No No No
Estados AELC No No No No
México No No No No
Tris | El Salvador No No No No
rlangulo Guatemala No No No No
Norte
Honduras No No No No
Unidn Europea No No No No
Comunidad Andina No No No No
9. ANEXOS

e GCCON-F-023 V04 Anexo No. 4 Anexo a la Invitacién Publica.

e GCCON-F-061 V02 Formato No. 1 Carta de Presentacién de la Propuesta.

e GCCON-F-062 V02 Formato No. 2 Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social

Integral y Parafiscales.

GCCON-F-046 V.03
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e GCCON-F-065 V03 Formato No. 3 Certificado de Implementacién del Sistema de Gestion de La
Seguridad y Salud en el Trabajo.

e GCCON-F-067 V02 Formato No. 4 Conformacién de Proponente Plural.

e GCCON-F-078 V01 Formato No. 5 Acreditaciéon Criterios de Desempate.

El presente documento se suscribe el once (11) de marzo de 2025.

Firmado
el Tl kLo trnss digitalmente por
/%’M/a W W Linda De Jesus
Tromp Villarreal

LINDA DE JESUS TROMP VILLARREAL
Directora Regional

Elaboré: Unidad de Contratacion.

Firmado digitalmente
9 S sé; ;g ;& por Humberto Luis
) Useche Medina
Revisé Componente Juridico: Humberto Useche Medina.
Cargo: Abogado Grupo Mixto de Apoyo Administrativo 441040.

0 Firmado digitalmente
I W por Jesus Angel
\J g Navarro Medina

Revisé Componente Juridico: Jesus Navarro Medina.
Cargo: Abogado de Contratacion y Convenios 441040.

Revisé Componente Técnico: Janya Pérez Sudrez.
Cargo: Coordinadora Grupo Mixto de Apoyo Administrativo 441040.

, Firmado digitalmente
Fddatfa CampoMmafa por Imelda Maria
! ~ Campo Amaya

Revisé Componente Técnico: Imelda Campo Amaya.
Cargo: Coordinadora Grupo Regional de Gestion del Talento Humano 441020.

Firmado digitalmente por
Carlos Mario José Baca Mejia

Revisé Componente Ambiental y Energético: Carlos Baca Mejia.
Cargo: Dinamizador Ambiental y Energético 441040.

Firmado digitalmente por
‘ ° Leidys Maileth Lopez Mejia
Revisé Componente Seguridad y Salud en el Trabajo: Leidys Lopez Mejia.
Cargo: Profesional HySI Regional 441020.
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