INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
1. Datos Basicos
Nombre del contratista: Daniel Bejarano Lopez
Numero de contrato: Contrato prestacion de servicio profesionales N°002-2025
Supervisor: Sandra Yulieth Mendoza Marin
Periodo: 22 de Febrero al 22 de Marzo del 2025

2. Detalle de las actividades realizadas durante el periodo:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Formalizacion ante las siguientes entidades:
1. Apoyar en asistencia técnica a equipos de computo de la entidad a cargo de los servidores publicos.

e Se realiz6 acompafamiento a los servidores publicos en
sus labores prestando asistencia técnica en los equipos de
cdmputo asignados para sus labores, en sus inquietudes,
instalacion de programas y manejo de herramientas
tecnoldgicas, se realizé el cambio de un disco duro y el
cambio de una bateria en uno de los equipos portatiles que
se encuentran fuera de garantia pertenencientes a la
entidad.

2. Apoyar en el mantenimiento correctivo de equipos de computo de la entidad de acuerdo a la disponibilidad de
repuestos con los que cuente la entidad.

e Se realiz6 apoyo en el mantenimiento correctivo a equipos de computo de la entidad de acuerdo a la
disponibilidad de repuestos y herramienta con los que cuenta la entidad para un optimo uso de las
mismas.

3. Apoyo en la emision de conceptos técnicos a equipos de coOmputo y oficina cuando sea necesario.

e Se realiz6 apoyo en la emision de conceptos técnicos a los
equipos de computo y oficina de manera oportuna cuando fue
solicitado por la entidad, en este caso para un cargador de un
equipo portatil el cual se determina en perdida total e
irreparable por dafios causados por humedad para su
respectivo cambio.

4. Apoyar el componente de divulgacion y comunicacion de las acciones adelantadas por la entidad en las diferentes
redes sociales de la Contraloria (Facebook, Pagina Web, Twitter, instagram), aunando, el apoyo de los
requerimientos de cargue solicitados por la AGR a las contralorias y partes administrativas de la CDG.

e Se realizé apoyo en el componente de divulgacion y comunicacion de las acciones adelantadas por la
entidad en las diferentes redes sociales de la Contraloria realizando piezas gréaficas y audiovisuales,
como también el apoyo de los requerimientos de cargue solicitados por la AGR a las contralorias y partes
administrativas de la CDG como publicaciones para el dia de la mujer, dia del hombre y publicacion
informativa sobre cambios de horario en compensasion para descanso en dias de semana santa.

DANIEL BEJARANO LOPEZ
Produccién multimedia




10.

Apoyar con el respaldo de la informacién mediante copias de seguridad de los sistemas (Respaldo Fisicoy en la
nube).

e Se realiz6 el apoyo con el respaldo de la informacion mediante copias de seguridad en los sistemas
(respaldo fisico y en la nube) capacitando a las dependencias sobre el uso del respaldo en nube

utilizando la herramienta Google drive con sus cuentas institucionales en el equipo de cada funcionario.

Apoyar los procesos de convocatoria, comunicacion, divulgacion y publicacion en las redes sociales de la entidad
de la rendicion de cuentas de la Contraloria Departamental del Guaviare.

e Serealiz6 el apoyo a los procesos de convocatoria, comunicacion, divulgacion y publicacion en las redes
sociales de la entidad (invitacion a la posesion de contralores estudiantiles).

Presentar informe mensual de las actividades y obligaciones realizadas durante la ejecucion del contrato al
funcionario encargado de la supervision del mismo.

e Se presenta informe mensual de las actividades y obligaciones realizadas durante la ejecucion del
contrato al funcionario encargado de la supervision de este.

Informar oportunamente al supervisor del contrato de cualquier situacién que pueda afectar la correcta ejecucion
del mismo.

e Durante este periodo no se presentaron afectaciones que impidieran la ejecucion correcta del presente
contrato.

Cumplir con todas sus obligaciones frente a los sistemas de salud, pensiones y demds aportes a que haya lugar,
en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, concordantes con el articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y en los porcentajes previstos en la ley

e Se adjunta planilla de pago de seguridad social del mes de febrero del presente afio.

Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato que por su naturaleza sean atribuibles
conforme al objeto y alcance del mismo.

e Se realizaron actividades adicionales conforme al objeto y alcance del contrato

3. Observaciones y/o aclaraciones

Realizado por:

Daicy BEeavn  JoPes
DANIEL BEJARANO LOPEZ

Tecndlogo en produccion multimedia
Contratista
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