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AVISO INFORMATIVO DE SELECCIÓN ABREVIADA  
 

SA-SGSM-003-2025. 
 

1. MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META 
 

2. Los interesados en el proceso deberán enviar sus comunicaciones, observaciones u ofertas a través del link del mismo en la 
Plataforma SECOP II. 
 

3. OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CONMEMORACIÓN 
DEL DÍA NACIONAL DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD POR LAS VICTIMAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO 
GAITAN –META”, conforme a las siguientes cantidades: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

1 
ALQUILER DE CARPA: Carpa 4 x 4 Blanca, puesta en sitio. Incluye armada, desarmada y 
transporte.   

UNIDAD 6 

2 

OFRENDA FLORAL: Con flores naturales: 
28 rosas blancas 
8 unidades de lirios blancos 
30 hojas de galcena 
3 paquetes de coculos 
36 varas de solidago 
1 base atril de madera 
4 oasis 

UNIDAD 2 

3 
DECORACIÓN: 
Flores colgantes artificiales de 70 cm de largo con luces led color cálido. Todo instalado 

UNIDAD 1 

4 
DECORACION TELONES: 
Telones de 20 metros de largo por 75 gr de ancho en colores blanco y amarillo (instalados en zona 
rural - Vereda Carimagua) 

UNIDAD 8 

5 
LECHONA: Una lechona compuesta por arroz, cerdo y arveja cocinada con su respectivo 
empaque y cubierto (No polietileno) para 120 personas , acompañada con arepa de maíz  y 
bebida para 120 personas en envase de 400 ml no retornable.  

UNIDAD 3 

6 
CENTRO DE MESA PRINCIPAL: Instalado en base con copa dorada de lujo, altura de 56cm, con 
diferentes flores naturales: 12 gladiolos, 2 paquetes de coculos, 20 rosas blancas. 5 varas de lirios 
blancos, 25 varas de solidago, 20 hojas de glacena, 5 hojas de balazo verdes y 2 oasis. 

UNIDAD 2 

7 
HIDRATACION: botella de agua de polipropileno por 400 ml debidamente refrigerada, fecha de 
vencimiento posterior al evento 

UNIDAD 30 

8 
HIDRATACIÓN: Bolsas de agua en polipropileno por 350 ml, fecha de vencimiento posterior al 
evento 

UNIDAD 450 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

9 

ALIMENTACION INTEGRACION TIPO A: decorado con hoja de plátano. Estará conformado por, 
300 gramos de carne a la llanera c, acompañada de papa, yuca, guacamole y 3 porciones de pan 
de arroz y una porción enbuelto servida caliente en recipiente (NO POLIESTIRENO) y una bebida 
gaseosa de 350 ml envase no retornable 

UNIDAD 150 

10 

Conferencista - coach, guía espiritual, experto en charlas de superación personal, sobre temas de 
ética, motivación, liderazgo, calidad de vida, derechos humanos.  Con amplio reconocimiento 
Nacional, experiencia en programas radiales y de televisión. Con estudios de filosofía y teología. 
Con experiencia como escritor en libros, artículos y folletos en temas relacionados a liderazgo, 
espiritualidad y superación personal. Con doctorado en educación, con el fin de que realice 
conferencia en la Vereda Carimagua de mínimo una hora en un tema acorde a la conmemoración 
del día de las victimas que lleve un mensaje de paz, reconciliación, esperanza, resiliencia, amor 
propio y sobre todo la superación a pesar de las adversidades. 

UNIDAD 1 

11 

ALQUILER DE SILLA PLASTICA: En polipropileno blanca sin descansabrazos con medidas de 
46,7 cm de ancha, 87,5 cm de alta, 50,5 cm de profundidad del asiento, incluye servicio de 
transporte al lugar del evento en el casco urbano del municipio al lugar designado por la 
supervisión. plástica blanca sin brazos de cuatro patas. 

UNIDAD 162 

12 
ALQUILER DE SILLA PLASTICA VESTIDA: ALQUILER DE SILLA PLÁSTICA, sin brazo en 4 
patas ref. largo 52,5 ancho 47cm, vestidas, por día 

UNIDAD 10 

13 
ALQUILER SILLAS TIFANY: 
Silla de 99 cm de alto y espaldar de 36,5 cm, asiento a 45cm del piso, decorada con cintillo 
decorativo en color a convenir. Con cojín. 

UNIDAD 10 

14 
ALQUILER DE MESA: Plegable tipo maleta, color blanco medidas 76x2,44x74 cm, vestida con 
mantel plisado en tela color blanco y sobre mantel en tela color amarillo 

UNIDAD 3 

15 
ALQUILER MESA: Plástica de 71,5 de ancho cm x 71,5 cm de alto vestida con mantel plisado a 
piso en las mismas medidas 

UNIDAD 1 

16 

SONIDO:  
Compuesto por cuatro cabinas de 1000 WATS, dos micrófonos inalámbricos, consola digital de 
amplificación, plata eléctrica de 3500 W.  
Incluye transporte zona urbana y rural (Vereda Carimagua I). 

UNIDAD 1 

17 

GRUPO MUSICAL: Agrupación musical integrada por cinco (5) músicos para realizar intervención 
con instrumentos como: el piano, el bajo Eléctrico, la guitarra, el saxofón, la Batería y cantante que 
se complementan para realizar un show dinámico en un estilo acorde a la ocasión, por un término 
de una hora.  

UNIDAD 1 

18 
MAESTRO DE CEREMONIA: Presentado por un comunicador social titulado con mínimo 3 años 
de experiencia certificada para prestar los servicios como moderador en el acto protocolario a 
desarrollarse en la zona urbana y rural 

HORA 6 

19 
TRANSPORTE: 
Camioneta 4x4. Ruta Puerto Gaitán zona urbana a Vereda Carimagua ida y regreso, saliendo 5:00 
am.  Y regresando tipo 3:00pm 

UNIDAD 2 

20 
SUVENIR: 
Toalla de 40cm de ancho por 70 cm de largo, de 500 gramos, 100% algodón, con logo institucional 
bordado. Diseño, color y logo a convenir con la supervisión. 

UNIDAD 350 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

21 
BOLSO RECICLABLE: Bolsa de 20 cm x 30 cm en material lona de algodón color crudo, con 
bolero de 3cm y manijas del mismo material de 30 cm de largo por 1cm de ancho, con cordón 
sintético No. 2 y logo institucional en la parte delantera o frontal sublimado de 16 cm 

UNIDAD 350 

22 

CANOAS:  
Canoas decorativas en madera en material machaco de 20 cm de largo, por 7cm de alto y 7cm de 
ancho. Cada una gravada con diferentes palabras que informará la supervisión. Con Orificio en la 
parte superior de la proa con nylon de aproximadamente 3 metros de largo 

UNIDAD 20 

23 

CENA - TATAMA: Plato típico de Puerto Gaitán, proteína 500 gramos de cachama. Enmañocada 
arroz risotto de mazorca  
Aguacate maduritos  
Amasijo de yuca con mañoco rellenas de queso  
Maíz queso frito 
servido en Canoa artesanal sobre hoja de plátano. 
Acompañado de bebida de fruta natural 

UNIDAD 30 

24 

DESAYUNO: Compuesto por caldo de carne, pollo o pescado acompañado de (01) tubérculo 
(papa), bandeja con (1) cereal (arroz), o una (1) harina de 150 gramos de proteína o huevo, una 
(1) bebida de 11 onzas (limonada, chocolate o café con leche) debidamente empacado de manera 
individual en recipientes, con sus respectivos cubiertos en el lugar y hora designado por la 
supervisión. 

UNIDAD 30 

 
4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: Teniendo en cuenta lo estipulado en el numeral 2 del artículo 2 de la Ley 

1150 de 2007, reglamentada en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, el tipo de selección que se realizara para 

llevar a cabo la contratación para la “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA NACIONAL DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD POR LAS VICTIMAS DEL 
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN –META”, será una SELECCIÓN ABREVIADA,  ya que este el presupuesto no supera 
el valor de la menor cuantía establecida para el Municipio de Puerto Gaitán para la vigencia 2025, de acuerdo a lo contenido 
en las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y al presente estudio y pliego de condiciones. 

    
5. PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será de QUINCE (15) DÍAS, contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 

 
6. FECHA LIMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA Y FORMA DE PRESENTACION DE 

LA MISMA: la fecha límite para la presentación de la propuesta se encuentra y su presentación se realizara en la Plataforma 
SECOP II. 
 

7. VALOR DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACION EXPRESA QUE LA ENTIDAD CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL: EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META cuenta con un disponibilidad presupuestal de la vigencia 2025 
por valor de CIENTO SEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS 
($106.534.870) M/CTE. 

 
8. MENCION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL: De conformidad con lo señalado en 

el artículo 2.2.1.2.4.1.3. del decreto 1082 de 2015 se deja constancia que, a la fecha de elaboración de los presentes estudios, 
el proceso a adelantar se encuentra cobijado por acuerdos comerciales, así:  
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TABLA DE LISTA PARA ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE CONTRATACIÓN  

ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

VALOR DEL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN SUPERIOR 
AL UMBRAL DEL ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN APLICABLE 
AL PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO COMERCIAL 

ALIANZA 
PACIFICO 

CHILE SI NO SI NO 

PERÚ SI NO SI NO 

CHILE SI NO SI NO 

COSTA RICA SI NO SI NO 

ESTADOS AELC SI NO SI NO 

TRIANGULO NORTE 
(UNICAMENTE CON GUATEMALA) 

SI NO SI NO 

Unión Europea SI NO SI NO 

Comunidad Andina SI NO SI SI 

 
 

9. MENCION SI LA CONVOCATORIA PUEDE SER LIMITADA A MiPymes: De acuerdo con lo previsto por los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en 
cuenta que el presente Proceso de Contratación NO es SUPERIOR a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de 
América (USD 125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determino el Ministerio de Comercio, Industria 
y Turismo, que para el año 2025 asciende a $533.287.768 la presente convocatoria puede limitarse a la participación de 
MiPymes. 
 

10. ENUMERACION Y BREVE DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACION: Anexo al presente aviso, se encuentran los estudios y documentos previos con la relación de los 
documentos y requisitos que se requieren para adelantar la presente convocatoria, adicionalmente junto con los pliegos 
definitivos, están los anexos que requiere el proponente para demostrar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, los cuales 
son del orden jurídico, financiero, de capacidad organizacional, en consecuencia serán calificados como hábiles y podrán 
participar en la SELECCIÓN ABREVIADA. 
 

11. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACION HAY LUGAR A PRECALIFICACION: Este proceso de contratación no 
será susceptible de precalificación. 
 

12. CRONOGRAMA: El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 
 

ACTIVIDAD FECHA PLANEADA  PUBLICACION 

Publicación Aviso de Convocatoria 
(artículo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 
1082 de 2015) 

14 de marzo de 2025  Plataforma SECOP II 

Publicación estudios y análisis del 
sector y ficha técnica 

14 de marzo de 2025 Plataforma SECOP II 

Publicación del proyecto de pliegos 
de condiciones 

14 de marzo de 2025 Plataforma SECOP II 

Plazo para presentar observaciones 
al proyecto de Pliego de Condiciones 

19 de Marzo 2025 hasta las 6:00 PM 
Plataforma SECOP II 
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Plazo para presentar solicitud de 
limitar la convocatoria a Mipymes 

19 de Marzo 2025 hasta las 6:00 PM 
Plataforma SECOP II 

Publicación del documento que 
contiene las apreciaciones de la 
entidad sobre las observaciones 
presentadas al proyecto de pliego. 

20 de Marzo 2025 a las 08:00 am 

Plataforma SECOP II 

Acto de Apertura del proceso y 
publicación del pliego de 
condiciones definitivos 

20 de Marzo 2025 a las 08:00 am 
Plataforma SECOP II 

Plazo para manifestación de interés 21 de Marzo 2025 hasta las 6:00 PM 
Plataforma SECOP II 

Presentación de observaciones al 
Pliego de Condiciones 
 

21 de Marzo 2025 hasta las 6:00 PM 
Plataforma SECOP II 

Plazo para la expedición de adendas. 
25  de marzo de 2025 a las 08:00 

am 
Link del proceso plataforma SECOP II 

Cierre del proceso y apertura de 
propuesta. 

26 de marzo de 2025 a las 10:00 
AM 

Link del proceso plataforma SECOP II 

Verificación de los requisitos 
habilitantes (Jurídicos, Financieros, 
técnicos). 

26 y 27 de marzo de 2025 
Link del proceso plataforma SECOP II 

Traslado y publicación del documento 
Informe de Evaluación (Jurídica, 
técnica y financiera) 

Desde el 28 de marzo de 2025 a las 
08:00 am hasta el 02 de abril de 

2025 a las 08:00 am 

Link del proceso plataforma SECOP II 

Recepción de observaciones al 
informe de evaluación de las 
Propuestas y subsanación de 
documentos 

Desde el 28 de marzo de 2025 a las 
08:00 am hasta el 02 de abril de 

2025 a las 08:00 am 

Link del proceso plataforma SECOP II 

Publicación del documento, 
respuesta a las observaciones 
realizadas al informe de evaluación 
de propuestas 

el 03 de abril de 2025 a las 08:00 
am 

Link del proceso plataforma SECOP II 

Adjudicación o declaración de 
desierto el proceso 

el 03 de abril de 2025 a las 04:00 
pm 

Link del proceso plataforma SECOP II 

Suscripción del contrato el 04 de abril de 2025 
Link del proceso plataforma SECOP II 

 

Por medio del decreto administrativo No. 034 del 26 de febrero de 2025 se habilitaron los días sábados 15 y 29 de marzo y 
05 de abril del año 2025 
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13. FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: Los interesados en el 

proceso podrán consultar los documentos en el proceso en el link de la plataforma del SECOP II en donde se publica el mismo. 
 

Dado en el Municipio de Puerto Gaitán-Meta a los trece (13) días del mes de marzo de dos mil veinticinco (2025) 
 
 

(Original firmado) 
LUIS CESAR PEREZ GAITAN 

Alcalde Municipal 
 

Elaboró: Davis Ruslan Celis Revisó: Mayra Alejandra Saavedra Aprobó: Mayra Alejandra Saavedra 

Cargo: Profesional CPS 010-
2025 DACP 

Cargo: Directora Departamento Administrativo de 
Contratación Pública (e) Decreto Administrativo No. 0056 
del 12/03/2025 

Cargo: Directora Departamento Administrativo 
de Contratación Pública (e) Decreto 
Administrativo No. 0056 del 12/03/2025 

 

 


