
 

 
Bucaramnaga,17 de marzo 2025  

Señores 
CONCEJO DE BUCARAMNAGA  
 

 

 
 REF: COTIZACION “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES 

DE OFICINA A PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA" 

 

 

Respetados Señores 

 
Por medio de la presente, nosotros R Y T COMPAÑÍA SAS NIT 900.732.261-1 formalmente 

nos presentemos en calidad de proveedor de los bienes/ servicios en referencia presentamos 

nuestra cotización. 

 

 

 

Item Bien Descripción Técnica Cantidad

Valor Unitario 

incluido 

gravamenes

Valor 

Impuestos 

(IVA) en 

caso que 

aplique

Valor 

Unitario 

incluido IVA

Valor Total

1 almohadilla-cojin  - Para sellos plastica grande largo x ancho: 15.4cm x 10 cm 1 $ 25.600 $ 0 $ 25.600 $ 25.600

2 Banderita tipo flecha

 - Plasticas, componente adhesivo no toxico entre1,1 x 4,4 cms y 2,6 x 4,4cms. 4 o 5 
colores surtidos. paquetes de minimo 140 unidades minimo 35 unidades por color con 

adhesivo en la punta y en la cara de la banderita.
1 $ 11.150 $ 0 $ 11.150 $ 11.150

3 Bolígrafo

 - Tipo bolígrafo, punta mediana de 1.0 mm
 - Color tinta negro

 - Tinta a base de aceite y de secado rápido que proporciona una escritura fluida

 - Capuchón ventilado y tapón del color de la tinta

 - Cuerpo transparente que permite ver el nivel de tinta

 - Material metal, plástico y  tinta

 - Marca reconocida

1 $ 3.900 $ 0 $ 3.900 $ 3.900

4 Bolígrafo

 - Tipo bolígrafo, punta mediana de 1.0 mm
 - Color tinta rojo

 - Tinta a base de aceite y de secado rápido que proporciona una escritura fluida

 - Capuchón ventilado y tapón del color de la tinta

 - Cuerpo transparente que permite ver el nivel de tinta

 - Material metal, plástico y  tinta

 - Marca reconocida

1 $ 3.900 $ 0 $ 3.900 $ 3.900

5 Bisturi  metalico
 -Con cuchulla 18mm de ancho-cuchilla corrediza y cambiable metalico conbloqueo de 
cuchilla encauchetado el mango

1 $ 22.800 $ 0 $ 22.800 $ 22.800
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6 Borrador
 - Miga de pan negro o nata
 - Tamaño rectangular

 - Medidas de 2,5 cms X 4 cms
1 $ 2.950 $ 0 $ 2.950 $ 2.950

7

Caja para manejo de 

archivo tipo nevera 

reglamentaria

 - En cartón corrugado 
 - Cajas Ref. X 200

 - Medidas: Alto 40 cms; Ancho 20 cms; Largo 27 cms
1 $ 12.200 $ 0 $ 12.200 $ 12.200

8
Caja para manejo de 

archivos con tapa

 - En cartón corrugado 
 - Cajas Ref. X 300

 - Medidas: Alto 27,5 cms; Largo 40,5 cms; Ancho 31,5 cms
1 $ 15.800 $ 0 $ 15.800 $ 15.800

9 Calculadora

 - Marca reconocida
 - Altura x Ancho: 147 mm x 106.5 mm 

 - Tipo de mini-escritorio

 - 12 dígitos

 - Porcentaje regular Cálculos de porcentaje regular.

 - Solar + Pila Energía solar cuando hay suficiente luz , por pila cuando la luz es 

insuficiente.

 - Pulsación simultánea de teclas, las operaciones se almacenan en un búfer, así nada 

se pierde ni durante los ingresos de alta velocidad.

 - Pantalla extra grande La pantalla más grande hace que los datos sean más fáciles de 

leer.

1 $ 75.000 $ 0 $ 75.000 $ 75.000

10 Carpeta cuatro aletas

 - Color blanco
 - Material propalcote baja densidad 320g desacificadas

 - Resistente al doblez y al rasgado

 - Medida de la carpeta abierta: 69.2 cm X 69.5 cm

1 $ 9.640 $ 0 $ 9.640 $ 9.640

11
Carpeta de cartón tamaño 

oficio

 - Carpeta de cartón resistente
 - Medida de la carpeta abierta: alto 38,0 cm X ancho 48,0 cm sin portaguia

 - Pliegue de expación en el lomo para una capacidad maxima de 200 hojas

 -  Ranura para gancho legajador  

1 $ 6.666 $ 0 $ 6.666 $ 6.666

12

Carpeta desacificada 

tamaño oficio de dos 

tapas

 - Color blanco
 - Material propalcote baja densidad 320g desacificadas

1 $ 19.300 $ 0 $ 19.300 $ 19.300

13 Cinta de enmascarar  - Cinta de enmascarar 48 mm x 40 metros 1 $ 15.500 $ 0 $ 15.500 $ 15.500
14 Cinta de enmascarar  - Cinta enmascarar 24 mm x 40 metros 1 $ 15.500 $ 0 $ 15.500 $ 15.500

15 Cinta trasparente ancha
 - Cinta transparente 48 mm x 50 m
 - Cinta adhesiva transparente de alta resistencia 

1 $ 19.360 $ 0 $ 19.360 $ 19.360

16
Cuaderno argollado de 80 

hojas
 - Cuaderno argollado cuadriculado de 80 hojas
 - Tamaño largo 28 cm x ancho 21 cm

1 $ 20.000 $ 0 $ 20.000 $ 20.000

17
Disco compacto CD 

grabable con estuche
 - Disco compacto grabable con estuche
 - Capacidad de 700MB

1 $ 65.100 $ 0 $ 65.100 $ 65.100

18
Disco compacto DVD 

regrabable con estuche
 - DVD regrabable con estuche
 - Capacidad de 4,7GB

1 $ 5.100 $ 0 $ 5.100 $ 5.100

19
Etiqueta poliester plata 

para impresora térmica
 - Etiqueta poliester plata 5.1 cm X 2.5 cm X 2500 etiquetas a dos columnas (Impresora 
Zebra ZD 420)

1 $ 99.900 $ 0 $ 99.900 $ 99.900

20 Gancho clip  - Gancho Clip tipo estándar galvanizado x 100 und 1 $ 1.200 $ 0 $ 1.200 $ 1.200
21 Gancho lotero de 1"  - Tamaño de 1" 1 $ 6.500 $ 0 $ 6.500 $ 6.500
22 Gancho lotero de 1/2"  - Tamaño de 1/2" 1 $ 8.400 $ 0 $ 8.400 $ 8.400
23 Gancho lotero de 3/4"  - Tamaño de 3/4" 1 $ 8.950 $ 0 $ 8.950 $ 8.950

24 Gancho para cosedora  - Gancho para cosedora estándar cobrizada caja x 5000 grapas 1 $ 19.990 $ 0 $ 19.990 $ 19.990

25
Huellero almohadilla 

dactilar
 - Almohadilla dactilar redonda de tinta negra 1 $ 9.800 $ 0 $ 9.800 $ 9.800

 
 
 
 
 

 
 

 
 



 

 
 
 
 
 

26 Humedecedor dactilar

 - Presentación de 14 gramos
 - Humectante de dedos sin olor contiene un ingrediente antimicrobiano.

 - El agarre positivo permite contar, archivar y clasificar fácilmente.

- Humectante de dedos no tóxico con base antideslizante que no mancha la piel, el 

papel o la ropa y contiene un limpiador absorbente de humedad.

 - Secador protector.

1 $ 8.740 $ 0 $ 8.740 $ 8.740

27 Lápices  - Lápices HB 1 $ 4.800 $ 0 $ 4.800 $ 4.800
28 Lápices  - Lápices negro No. 2 1 $ 4.800 $ 0 $ 4.800 $ 4.800

29
Libro de actas de 200 

folios 
 - Libro de actas de 200 folios con folio
 - Tamaño oficio

1 $ 28.700 $ 0 $ 28.700 $ 28.700

30
Ligas o bandas elasticas 

de caucho para oficina
 - Paquete x 100 unidades
 - Diametro 40 mm

1 $ 45.120 $ 0 $ 45.120 $ 45.120

31 Marcador borrable

 - Marcador borrable para tableros 
 - Colores Azul, Negro, Rojo y Verde

 - Punta biselada

 - Tinta no toxica

 - Para pizarrón blanco, vidrio y la mayoría de superficies no porosas facil  de borrar, 

no mancha

 - Tinta a base de alcohol, base solventes y colorantes

 - Tamaño 121 mm largo / 18 mm ancho

1 $ 9.900 $ 0 $ 9.900 $ 9.900

32 Marcador permanente
 - Punta resistente
 - Larga duración y tinta permanente

 - Color negro
1 $ 9.980 $ 0 $ 9.980 $ 9.980

33
Marcador permanente de 

punta fina

 - Punta resistente
 - Larga duración y tinta permanente

 - Color negro

 - Rotulador con punta cónica de fibra 

 - Escriben sobre papel, plástico, metal, madera, vidrio y muchas otras superficies 

porosas y no porosas

 - Rotulador de secado rápido 

- Tinta indeleble y resistente al agua

- Cierre hermético con capuchón que evita el secado de la tinta

1 $ 7.900 $ 0 $ 7.900 $ 7.900

34 Memoria USB  - Capacidad de 32 GB 1 $ 81.000 $ 0 $ 81.000 $ 81.000

35

Mesa múltiple graduable 

de 3 alturas en madera 

para monitor de 

computador de escritorio

 - Material en madera
-  Pintura catalizada de alta resistencia

 - Ancho: 37 cm; Fondo: 27 cm; Alto: 14 cm; Altura mínima: 11 cm; Altura maxima: 14,5 

cm

1 $ 799.000 $ 0 $ 799.000 $ 799.000

36 Minas portaminas 0.5

 - Minas 0.5 mm
 - Grados disponibles HB

 - Largo de mina mínimo de 60 mm

 - Alta resistencia a la rotura 

 - Apto para todos los portaminas

1 $ 11.300 $ 0 $ 11.300 $ 11.300

37

Mouse vertical 

ergonómico conexión por 

cable USB

 - Optico, USB
 - Largo del cable mínimo 120 cm

 - Marca reconocida
1 $ 11.300 $ 0 $ 11.300 $ 11.300

38
Notas adhesivas Post-It 

de 76 mm X 76 mm

 - Minimo tres colores
 - Largo x Ancho 76 mm x 76 mm

 - Contenido 100 hojas por block 

 - Forma de la nota adhesiva cuadrada

1 $ 17.800 $ 0 $ 17.800 $ 17.800

39
Pad mouse ergonómico 

apoya muñecas
 - Punto de apoyo en material espuma.
 - Medidas: Largo 22,8 / Ancho: 20cm/ Espesor: 4mm

1 $ 83.120 $ 0 $ 83.120 $ 83.120

40

Pad reposa descansa 

muñecas gel para teclado 

antideslizante

 - Largo y ancho 40 mm x 85 mm
 - Espesor 25 mm

 - Material tela, plastico y gel

 - Color negro

1 $ 66.400 $ 0 $ 66.400 $ 66.400

 
 
 
 
 



 

 
 

41 Pegante en barra  - Pegante de barra tamaño mínimo de 20 gr 1 $ 9.900 $ 0 $ 9.900 $ 9.900

42 Pegante universal colbon  - Tamaño de 40 gramos 1 $ 12.000 $ 0 $ 12.000 $ 12.000

43
Perforadora semi 

industrial de 3 huecos
 - Perforadora semi industrial de 3 huecos metálica
 - Capacidad mínimo 30 hojas

1 $ 499.000 $ 0 $ 499.000 $ 499.000

44 Regla de aluminio 30 cms
 - Material aluminio
 - Longitud de 30 cms

 - Graduacion en mm y cms
1 $ 9.450 $ 0 $ 9.450 $ 9.450

45 Resma carta  - Resma carta 75 gr x 500 hojas blancas 1 $ 38.900 $ 0 $ 38.900 $ 38.900

46 Resma oficio   - Resma oficio 75 gr x 500 hojas blancas 1 $ 48.900 $ 0 $ 48.900 $ 48.900

47
Sello de goma línea 

fechador

 - Construcción de metal, plástico y caucho.
 - Sello fechador classic 5mm de entintado manual en formato de dias, meses 

abreviados y años en 4 dígitos.

 - Sello fechador de caucho.

- Dias, mes y año hasta el 2029 manual.

- Tamaño de las letras: Alto 0,4 cm y Ancho 0,2 cm.

1 $ 91.470 $ 0 $ 91.470 $ 91.470

48
Separadores guías 

clasificadoras
 - Separadores por paquete color amarillo
 - En cartulina tamaño carta  

1 $ 18.600 $ 0 $ 18.600 $ 18.600

49
Tabla legajadora plástica 

con gancho

 - Tabla legajadora plástica
 - Tamaño oficio 

 - Con gancho
1 $ 36.900 $ 0 $ 36.900 $ 36.900

50
Tablero acrílico con 

cuadricula con tripode

 - Medidas de 120 cm X 80 cm.
 - Elaborado en fórmica blanca.

 - Con cuadrícula tenue para facil itar la escritura.

 - Marco del tablero y tripode en madera

1 $ 574.000 $ 0 $ 574.000 $ 574.000

51 Tajalápiz sacapuntas  - Tajalápiz elaborado en metal de uso manual 1 $ 3.900 $ 0 $ 3.900 $ 3.900

52 Tijeras para oficina  - Tijeras de acero inoxidable longitud de 20 cm 1 $ 29.900 $ 0 $ 29.900 $ 29.900  
 
 
 
 
 
Los valores ofertados incluyen IVA y demás impuestos, y los costos directos e indirectos requeridos para cumplir con 
las especificaciones y las condiciones establecidas, esta propuesta tiene valides de noventa (90) días contados a 
partir de su elaboración.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Agradezco su atención  
 
 
 
 
 
 
LISET KATERINE JOYA ROCHA  
REPRESENTANTE LEGAL RYT COMPAÑÍA SAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

 

 

BUCARAMANGA, SANTANDER 

FECHA: 27 FEBRERO DEL 2025 

 

SEÑORES: 

CONCEJO MUNICIPAL 

BUCARAMANGA SANTANDER  

 

 

CONTIZACION INSUMOS DE PAPELERIA 

Item Bien Descripción Técnica  Cantidad 

Valor 
Unitario 
incluido 

gravamenes 

Valor 
Impuestos 

(IVA) en 
caso que 
aplique 

Valor 
Unitario 
incluido 

IVA 

Valor Total 

1 
almohadilla-
cojin  

 - Para sellos plastica 
grande largo x ancho: 
15.4cm x 10 cm 

1 $ 11.256 $ 2.139 $ 13.395 $ 13.395 

2 
Banderita 
tipo flecha 

 - Plasticas, 
componente adhesivo 
no toxico entre1,1 x 
4,4 cms y 2,6 x 
4,4cms. 4 o 5 colores 
surtidos. paquetes de 
minimo 140 unidades 
minimo 35 unidades 
por color con 

1 $ 3.024 $ 575 $ 3.599 $ 3.599 



 
 
 

adhesivo en la punta 
y en la cara de la 
banderita. 
  

3 Bolígrafo 

 - Tipo bolígrafo, 
punta mediana de 1.0 
mm 
 - Color tinta negro 
 - Tinta a base de 
aceite y de secado 
rápido que 
proporciona una 
escritura fluida 
 - Capuchón ventilado 
y tapón del color de la 
tinta 
 - Cuerpo 
transparente que 
permite ver el nivel 
de tinta 
 - Material metal, 
plástico y  tinta 
 - Marca reconocida 

1 $ 1.008 $ 192 $ 1.200 $ 1.200 

4 Bolígrafo 

 - Tipo bolígrafo, 
punta mediana de 1.0 
mm 
 - Color tinta rojo 
 - Tinta a base de 
aceite y de secado 
rápido que 
proporciona una 
escritura fluida 
 - Capuchón ventilado 
y tapón del color de la 
tinta 
 - Cuerpo 
transparente que 
permite ver el nivel 
de tinta 
 - Material metal, 
plástico y  tinta 
 - Marca reconocida 

1 $ 1.008 $ 192 $ 1.200 $ 1.200 



 
 
 

5 
Bisturi  
metalico 

 -Con cuchulla 18mm 
de ancho-cuchilla 
corrediza y cambiable 
metalico conbloqueo 
de cuchilla 
encauchetado el 
mango 

1 $ 4.536 $ 862 $ 5.398 $ 5.398 

6 Borrador 

 - Miga de pan negro 
o nata 
 - Tamaño rectangular 
 - Medidas de 2,5 cms 
X 4 cms 

1 $ 1.176 $ 223 $ 1.399 $ 1.399 

7 

Caja para 
manejo de 
archivo tipo 
nevera 
reglamentaria 

 - En cartón corrugado  
 - Cajas Ref. X 200 
 - Medidas: Alto 40 
cms; Ancho 20 cms; 
Largo 27 cms 

1 $ 7.224 $ 1.373 $ 8.597 $ 8.597 

8 

Caja para 
manejo de 
archivos con 
tapa 

 - En cartón corrugado  
 - Cajas Ref. X 300 
 - Medidas: Alto 27,5 
cms; Largo 40,5 cms; 
Ancho 31,5 cms 

1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 

9 Calculadora 

 - Marca reconocida 
 - Altura x Ancho: 147 
mm x 106.5 mm  
 - Tipo de mini-
escritorio 
 - 12 dígitos 
 - Porcentaje regular 
Cálculos de 
porcentaje regular. 
 - Solar + Pila Energía 
solar cuando hay 
suficiente luz , por 
pila cuando la luz es 
insuficiente. 
 - Pulsación 
simultánea de teclas, 
las operaciones se 
almacenan en un 
búfer, así nada se 
pierde ni durante los 
ingresos de alta 
velocidad. 
 - Pantalla extra 
grande La pantalla 
más grande hace que 

1 $ 62.664 $ 11.906 $ 74.570 $ 74.570 



 
 
 

los datos sean más 
fáciles de leer. 

10 
Carpeta 
cuatro aletas 

 - Color blanco 
 - Material propalcote 
baja densidad 320g 
desacificadas 
 - Resistente al doblez 
y al rasgado 
 - Medida de la 
carpeta abierta: 69.2 
cm X 69.5 cm 

1 $ 2.900 $ 551 $ 3.451 $ 3.451 

11 
Carpeta de 
cartón 
tamaño oficio 

 - Carpeta de cartón 
resistente 
 - Medida de la 
carpeta abierta: alto 
38,0 cm X ancho 48,0 
cm sin portaguia 
 - Pliegue de expación 
en el lomo para una 
capacidad maxima de 
200 hojas 
 -  Ranura para 
gancho legajador   

1 $ 1.300 $ 247 $ 1.547 $ 1.547 

12 

Carpeta 
desacificada 
tamaño oficio 
de dos tapas 

 - Color blanco 
 - Material propalcote 
baja densidad 320g 
desacificadas 

1 $ 3.800 $ 722 $ 4.522 $ 4.522 

13 
Cinta de 
enmascarar 

 - Cinta de 
enmascarar 48 mm x 
40 metros 

1 $ 21.000 $ 3.990 $ 24.990 $ 24.990 

14 
Cinta de 
enmascarar 

 - Cinta enmascarar 
24 mm x 40 metros 

1 $ 11.000 $ 2.090 $ 13.090 $ 13.090 

15 
Cinta 
trasparente 
ancha 

 - Cinta transparente 
48 mm x 50 m 
 - Cinta adhesiva 

1 $ 7.800 $ 1.482 $ 9.282 $ 9.282 



 
 
 

transparente de alta 
resistencia  

16 
Cuaderno 
argollado de 
80 hojas 

 - Cuaderno argollado 
cuadriculado de 80 
hojas 
 - Tamaño largo 28 cm 
x ancho 21 cm 

1 $ 14.300 $ 2.717 $ 17.017 $ 17.017 

17 

Disco 
compacto CD 
grabable con 
estuche 

 - Disco compacto 
grabable con estuche 
 - Capacidad de 
700MB 

1 $ 2.688 $ 511 $ 3.199 $ 3.199 

18 

Disco 
compacto 
DVD 
regrabable 
con estuche 

 - DVD regrabable con 
estuche 
 - Capacidad de 4,7GB 

1 $ 3.024 $ 575 $ 3.599 $ 3.599 

19 

Etiqueta 
poliester 
plata para 
impresora 
térmica 

 - Etiqueta poliester 
plata 5.1 cm X 2.5 cm 
X 2500 etiquetas a 
dos columnas 
(Impresora Zebra ZD 
420) 

1 $ 280.000 $ 53.200 $ 333.200 $ 333.200 

20 Gancho clip  
 - Gancho Clip tipo 
estándar galvanizado 
x 100 und 

1 $ 1.512 $ 287 $ 1.799 $ 1.799 

21 
Gancho 
lotero de 1" 

 - Tamaño de 1" 1 $ 5.900 $ 1.121 $ 7.021 $ 7.021 

22 
Gancho 
lotero de 1/2" 

 - Tamaño de 1/2" 1 $ 4.600 $ 874 $ 5.474 $ 5.474 

23 
Gancho 
lotero de 3/4" 

 - Tamaño de 3/4" 1 $ 5.500 $ 1.045 $ 6.545 $ 6.545 

24 
Gancho para 
cosedora  

 - Gancho para 
cosedora estándar 
cobrizada caja x 5000 
grapas 

1 $ 6.216 $ 1.181 $ 7.397 $ 7.397 

25 
Huellero 
almohadilla 
dactilar 

 - Almohadilla dactilar 
redonda de tinta 
negra 

1 $ 7.800 $ 1.482 $ 9.282 $ 9.282 



 
 
 

26 
Humedecedor 
dactilar 

 - Presentación de 14 
gramos 
 - Humectante de 
dedos sin olor 
contiene un 
ingrediente 
antimicrobiano. 
 - El agarre positivo 
permite contar, 
archivar y clasificar 
fácilmente. 
- Humectante de 
dedos no tóxico con 
base antideslizante 
que no mancha la 
piel, el papel o la ropa 
y contiene un 
limpiador absorbente 
de humedad. 
 - Secador protector. 

1 $ 4.600 $ 874 $ 5.474 $ 5.474 

27 Lápices   - Lápices HB 1 $ 1.400 $ 266 $ 1.666 $ 1.666 

28 Lápices   - Lápices negro No. 2 1 $ 1.008 $ 192 $ 1.200 $ 1.200 

29 
Libro de actas 
de 200 folios  

 - Libro de actas de 
200 folios con folio 
 - Tamaño oficio 

1 $ 25.536 $ 4.852 $ 30.388 $ 30.388 

30 

Ligas o 
bandas 
elasticas de 
caucho para 
oficina 

 - Paquete x 100 
unidades 
 - Diametro 40 mm 

1 $ 10.500 $ 1.995 $ 12.495 $ 12.495 

31 
Marcador 
borrable 

 - Marcador borrable 
para tableros  
 - Colores Azul, Negro, 
Rojo y Verde 
 - Punta biselada 
 - Tinta no toxica 
 - Para pizarrón 
blanco, vidrio y la 
mayoría de 
superficies no 
porosas facil de 
borrar, no mancha 
 - Tinta a base de 
alcohol, base 
solventes y colorantes 
 - Tamaño 121 mm 
largo / 18 mm ancho 

1 $ 3.900 $ 741 $ 4.641 $ 4.641 



 
 
 

32 
Marcador 
permanente 

 - Punta resistente 
 - Larga duración y 
tinta permanente 
 - Color negro 

1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 

33 
Marcador 
permanente 
de punta fina 

 - Punta resistente 
 - Larga duración y 
tinta permanente 
 - Color negro 
 - Rotulador con 
punta cónica de fibra  
 - Escriben sobre 
papel, plástico, metal, 
madera, vidrio y 
muchas otras 
superficies porosas y 
no porosas 
 - Rotulador de 
secado rápido  
- Tinta indeleble y 
resistente al agua 
- Cierre hermético 
con capuchón que 
evita el secado de la 
tinta 

1 $ 3.528 $ 670 $ 4.198 $ 4.198 

34 Memoria USB   - Capacidad de 32 GB 1 $ 39.000 $ 7.410 $ 46.410 $ 46.410 

35 

Mesa 
múltiple 
graduable de 
3 alturas en 
madera para 
monitor de 
computador 
de escritorio 

 - Material en madera 
-  Pintura catalizada 
de alta resistencia 
 - Ancho: 37 cm; 
Fondo: 27 cm; Alto: 
14 cm; Altura mínima: 
11 cm; Altura 
maxima: 14,5 cm 

1 $ 200.000 $ 38.000 $ 238.000 $ 238.000 

36 
Minas 
portaminas 
0.5 

 - Minas 0.5 mm 
 - Grados disponibles 
HB 
 - Largo de mina 
mínimo de 60 mm 
 - Alta resistencia a la 
rotura  
 - Apto para todos los 
portaminas 

1 $ 3.900 $ 741 $ 4.641 $ 4.641 

37 

Mouse 
vertical 
ergonómico 
conexión por 
cable USB 

 - Optico, USB 
 - Largo del cable 
mínimo 120 cm 
 - Marca reconocida 

1 $ 37.000 $ 7.030 $ 44.030 $ 44.030 



 
 
 

38 

Notas 
adhesivas 
Post-It de 76 
mm X 76 mm 

 - Minimo tres colores 
 - Largo x Ancho 76 
mm x 76 mm 
 - Contenido 100 
hojas por block  
 - Forma de la nota 
adhesiva cuadrada 

1 $ 3.192 $ 606 $ 3.798 $ 3.798 

39 

Pad mouse 
ergonómico 
apoya 
muñecas 

 - Punto de apoyo en 
material espuma. 
 - Medidas: Largo 22,8 
/ Ancho: 20cm/ 
Espesor: 4mm 

1 $ 20.000 $ 3.800 $ 23.800 $ 23.800 

40 

Pad reposa 
descansa 
muñecas gel 
para teclado 
antideslizante 

 - Largo y ancho 40 
mm x 85 mm 
 - Espesor 25 mm 
 - Material tela, 
plastico y gel 
 - Color negro 

1 $ 65.000 $ 12.350 $ 77.350 $ 77.350 

41 
Pegante en 
barra  

 - Pegante de barra 
tamaño mínimo de 20 
gr 

1 $ 8.064 $ 1.532 $ 9.596 $ 9.596 

42 
Pegante 
universal 
colbon 

 - Tamaño de 40 
gramos 

1 $ 6.500 $ 1.235 $ 7.735 $ 7.735 

43 

Perforadora 
semi 
industrial de 
3 huecos 

 - Perforadora semi 
industrial de 3 huecos 
metálica 
 - Capacidad mínimo 
30 hojas 

1 $ 260.000 $ 49.400 $ 309.400 $ 309.400 

44 
Regla de 
aluminio 30 
cms 

 - Material aluminio 
 - Longitud de 30 cms 
 - Graduacion en mm 
y cms 

1 $ 5.500 $ 1.045 $ 6.545 $ 6.545 

45 Resma carta  
 - Resma carta 75 gr x 
500 hojas blancas 

1 $ 29.400 $ 5.586 $ 34.986 $ 34.986 

46 Resma oficio   
 - Resma oficio 75 gr x 
500 hojas blancas 

1 $ 37.296 $ 7.086 $ 44.382 $ 44.382 

47 
Sello de goma 
línea 
fechador 

 - Construcción de 
metal, plástico y 
caucho. 
 - Sello fechador 
classic 5mm de 
entintado manual en 
formato de dias, 
meses abreviados y 
años en 4 dígitos. 
 - Sello fechador de 

1 $ 110.000 $ 20.900 $ 130.900 $ 130.900 



 
 
 

caucho. 
- Dias, mes y año 
hasta el 2029 manual. 
- Tamaño de las 
letras: Alto 0,4 cm y 
Ancho 0,2 cm. 

48 
Separadores 
guías 
clasificadoras 

 - Separadores por 
paquete color 
amarillo 
 - En cartulina tamaño 
carta   

1 $ 9.500 $ 1.805 $ 11.305 $ 11.305 

49 

Tabla 
legajadora 
plástica con 
gancho 

 - Tabla legajadora 
plástica 
 - Tamaño oficio  
 - Con gancho 

1 $ 20.000 $ 3.800 $ 23.800 $ 23.800 

50 

Tablero 
acrílico con 
cuadricula 
con tripode 

 - Medidas de 120 cm 
X 80 cm. 
 - Elaborado en 
fórmica blanca. 
 - Con cuadrícula 
tenue para facilitar la 
escritura. 
 - Marco del tablero y 
tripode en madera 

1 $ 286.000 $ 54.340 $ 340.340 $ 340.340 

51 
Tajalápiz 
sacapuntas 

 - Tajalápiz elaborado 
en metal de uso 
manual 

1 $ 4.000 $ 760 $ 4.760 $ 4.760 

52 
Tijeras para 
oficina 

 - Tijeras de acero 
inoxidable longitud de 
20 cm 

1 $ 39.000 $ 7.410 $ 46.410 $ 46.410 
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Floridablanca,03 de marzo 2025  

Señores 
CONCEJO DE BUCARAMNAGA  

 
 
REF: COTIZACION “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA A 
PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA" 

 
 

Respetados Señores 

 
Por medio de la presente, nosotros empresa FONDESCOL, FONDO MIXTO NACIONAL PARA EL 
FOMENTO DEPORTIVO, LA CULTURA, LA TECNOLOGIA, ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
ALREDEDOR DEL AGUA Y JUSTICIA AMBIENTAL, ENERGIAS RENOVABLES Y EL 
DESARROLLO COLOMBIANO identificado con NIT 901.589.427-7, formalmente nos 
presentemos en calidad de proveedor de los bienes/ servicios en referencia presentamos nuestra 
cotización. 
 
 

 
 

  
 
 

Item Bien Descripción Técnica Cantidad

Valor Unitario 

incluido 

gravamenes

Valor 

Impuestos 

(IVA) en 

caso que 

aplique

Valor 

Unitario 

incluido IVA

Valor Total

1 almohadilla-cojin  - Para sellos plastica grande largo x ancho: 15.4cm x 10 cm 1 $ 21.800 $ 0 $ 21.800 $ 21.800

2 Banderita tipo flecha

 - Plasticas, componente adhesivo no toxico entre1,1 x 4,4 cms y 
2,6 x 4,4cms. 4 o 5 colores surtidos. paquetes de minimo 140 

unidades minimo 35 unidades por color con adhesivo en la 

punta y en la cara de la banderita.

1 $ 8.600 $ 0 $ 8.600 $ 8.600

3 Bolígrafo

 - Tipo bolígrafo, punta mediana de 1.0 mm
 - Color tinta negro

 - Tinta a base de aceite y de secado rápido que proporciona 

una escritura fluida

 - Capuchón ventilado y tapón del color de la tinta

 - Cuerpo transparente que permite ver el nivel de tinta

 - Material metal, plástico y  tinta

 - Marca reconocida

1 $ 2.400 $ 0 $ 2.400 $ 2.400

4 Bolígrafo

 - Tipo bolígrafo, punta mediana de 1.0 mm
 - Color tinta rojo

 - Tinta a base de aceite y de secado rápido que proporciona 

una escritura fluida

 - Capuchón ventilado y tapón del color de la tinta

 - Cuerpo transparente que permite ver el nivel de tinta

 - Material metal, plástico y  tinta

 - Marca reconocida

1 $ 2.400 $ 0 $ 2.400 $ 2.400

COTIZACIÓN

OBJETO: “SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA A PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA" 
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5 Bisturi  metalico
 -Con cuchulla 18mm de ancho-cuchilla corrediza y cambiable 
metalico conbloqueo de cuchilla encauchetado el mango

1 $ 18.500 $ 0 $ 18.500 $ 18.500

6 Borrador

 - Miga de pan negro o nata
 - Tamaño rectangular

 - Medidas de 2,5 cms X 4 cms
1 $ 1.900 $ 0 $ 1.900 $ 1.900

7
Caja para manejo de archivo 
tipo nevera reglamentaria

 - En cartón corrugado 
 - Cajas Ref. X 200

 - Medidas: Alto 40 cms; Ancho 20 cms; Largo 27 cms
1 $ 9.800 $ 0 $ 9.800 $ 9.800

8
Caja para manejo de 
archivos con tapa

 - En cartón corrugado 
 - Cajas Ref. X 300

 - Medidas: Alto 27,5 cms; Largo 40,5 cms; Ancho 31,5 cms
1 $ 11.200 $ 0 $ 11.200 $ 11.200

9 Calculadora

 - Marca reconocida
 - Altura x Ancho: 147 mm x 106.5 mm 

 - Tipo de mini-escritorio

 - 12 dígitos

 - Porcentaje regular Cálculos de porcentaje regular.

 - Solar + Pila Energía solar cuando hay suficiente luz , por pila 

cuando la luz es insuficiente.

 - Pulsación simultánea de teclas, las operaciones se 

almacenan en un búfer, así nada se pierde ni durante los 

ingresos de alta velocidad.

 - Pantalla extra grande La pantalla más grande hace que los 

datos sean más fáciles de leer.

1 $ 55.000 $ 0 $ 55.000 $ 55.000

10 Carpeta cuatro aletas

 - Color blanco
 - Material propalcote baja densidad 320g desacificadas

 - Resistente al doblez y al rasgado

 - Medida de la carpeta abierta: 69.2 cm X 69.5 cm

1 $ 7.130 $ 0 $ 7.130 $ 7.130

11
Carpeta de cartón tamaño 
oficio

 - Carpeta de cartón resistente
 - Medida de la carpeta abierta: alto 38,0 cm X ancho 48,0 cm 

sin portaguia

 - Pliegue de expación en el lomo para una capacidad maxima 

de 200 hojas

 -  Ranura para gancho legajador  

1 $ 3.670 $ 0 $ 3.670 $ 3.670

12
Carpeta desacificada 
tamaño oficio de dos tapas

 - Color blanco
 - Material propalcote baja densidad 320g desacificadas

1 $ 16.200 $ 0 $ 16.200 $ 16.200

13 Cinta de enmascarar  - Cinta de enmascarar 48 mm x 40 metros 1 $ 11.900 $ 0 $ 11.900 $ 11.900

14 Cinta de enmascarar  - Cinta enmascarar 24 mm x 40 metros 1 $ 11.900 $ 0 $ 11.900 $ 11.900

15 Cinta trasparente ancha
 - Cinta transparente 48 mm x 50 m
 - Cinta adhesiva transparente de alta resistencia 

1 $ 12.500 $ 0 $ 12.500 $ 12.500
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16
Cuaderno argollado de 80 
hojas

 - Cuaderno argollado cuadriculado de 80 hojas
 - Tamaño largo 28 cm x ancho 21 cm

1 $ 15.000 $ 0 $ 15.000 $ 15.000

17
Disco compacto CD grabable 
con estuche

 - Disco compacto grabable con estuche
 - Capacidad de 700MB

1 $ 45.800 $ 0 $ 45.800 $ 45.800

18
Disco compacto DVD 
regrabable con estuche

 - DVD regrabable con estuche
 - Capacidad de 4,7GB

1 $ 3.600 $ 0 $ 3.600 $ 3.600

19
Etiqueta poliester plata para 
impresora térmica

 - Etiqueta poliester plata 5.1 cm X 2.5 cm X 2500 etiquetas a 
dos columnas (Impresora Zebra ZD 420)

1 $ 68.700 $ 0 $ 68.700 $ 68.700

20 Gancho clip  - Gancho Clip tipo estándar galvanizado x 100 und 1 $ 800 $ 0 $ 800 $ 800

21 Gancho lotero de 1"  - Tamaño de 1" 1 $ 4.500 $ 0 $ 4.500 $ 4.500

22 Gancho lotero de 1/2"  - Tamaño de 1/2" 1 $ 5.200 $ 0 $ 5.200 $ 5.200

23 Gancho lotero de 3/4"  - Tamaño de 3/4" 1 $ 4.900 $ 0 $ 4.900 $ 4.900

24 Gancho para cosedora  - Gancho para cosedora estándar cobrizada caja x 5000 grapas 1 $ 14.690 $ 0 $ 14.690 $ 14.690

25
Huellero almohadilla 
dactilar

 - Almohadilla dactilar redonda de tinta negra 1 $ 7.100 $ 0 $ 7.100 $ 7.100

26 Humedecedor dactilar

 - Presentación de 14 gramos
 - Humectante de dedos sin olor contiene un ingrediente 

antimicrobiano.

 - El agarre positivo permite contar, archivar y clasificar 

fácilmente.

- Humectante de dedos no tóxico con base antideslizante que no 

mancha la piel, el papel o la ropa y contiene un limpiador 

absorbente de humedad.

 - Secador protector.

1 $ 6.650 $ 0 $ 6.650 $ 6.650

27 Lápices  - Lápices HB 1 $ 2.000 $ 0 $ 2.000 $ 2.000

28 Lápices  - Lápices negro No. 2 1 $ 2.000 $ 0 $ 2.000 $ 2.000

29 Libro de actas de 200 folios 
 - Libro de actas de 200 folios con folio
 - Tamaño oficio

1 $ 19.200 $ 0 $ 19.200 $ 19.200

30
Ligas o bandas elasticas de 
caucho para oficina

 - Paquete x 100 unidades
 - Diametro 40 mm

1 $ 25.400 $ 0 $ 25.400 $ 25.400

31 Marcador borrable

 - Marcador borrable para tableros 
 - Colores Azul, Negro, Rojo y Verde

 - Punta biselada

 - Tinta no toxica

 - Para pizarrón blanco, vidrio y la mayoría de superficies no 

porosas facil  de borrar, no mancha

 - Tinta a base de alcohol, base solventes y colorantes

 - Tamaño 121 mm largo / 18 mm ancho

1 $ 6.500 $ 0 $ 6.500 $ 6.500
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32 Marcador permanente

 - Punta resistente
 - Larga duración y tinta permanente

 - Color negro
1 $ 6.100 $ 0 $ 6.100 $ 6.100

33
Marcador permanente de 
punta fina

 - Punta resistente
 - Larga duración y tinta permanente

 - Color negro

 - Rotulador con punta cónica de fibra 

 - Escriben sobre papel, plástico, metal, madera, vidrio y 

muchas otras superficies porosas y no porosas

 - Rotulador de secado rápido 

- Tinta indeleble y resistente al agua

- Cierre hermético con capuchón que evita el secado de la tinta

1 $ 6.100 $ 0 $ 6.100 $ 6.100

34 Memoria USB  - Capacidad de 32 GB 1 $ 59.900 $ 0 $ 59.900 $ 59.900

35

Mesa múltiple graduable de 
3 alturas en madera para 

monitor de computador de 

escritorio

 - Material en madera
-  Pintura catalizada de alta resistencia

 - Ancho: 37 cm; Fondo: 27 cm; Alto: 14 cm; Altura mínima: 11 

cm; Altura maxima: 14,5 cm

1 $ 560.000 $ 0 $ 560.000 $ 560.000

36 Minas portaminas 0.5

 - Minas 0.5 mm
 - Grados disponibles HB

 - Largo de mina mínimo de 60 mm

 - Alta resistencia a la rotura 

 - Apto para todos los portaminas

1 $ 7.800 $ 0 $ 7.800 $ 7.800

37
Mouse vertical ergonómico 
conexión por cable USB

 - Optico, USB
 - Largo del cable mínimo 120 cm

 - Marca reconocida
1 $ 6.800 $ 0 $ 6.800 $ 6.800

38
Notas adhesivas Post-It de 
76 mm X 76 mm

 - Minimo tres colores
 - Largo x Ancho 76 mm x 76 mm

 - Contenido 100 hojas por block 

 - Forma de la nota adhesiva cuadrada

1 $ 9.500 $ 0 $ 9.500 $ 9.500

39
Pad mouse ergonómico 
apoya muñecas

 - Punto de apoyo en material espuma.
 - Medidas: Largo 22,8 / Ancho: 20cm/ Espesor: 4mm

1 $ 48.900 $ 0 $ 48.900 $ 48.900

40

Pad reposa descansa 
muñecas gel para teclado 

antideslizante

 - Largo y ancho 40 mm x 85 mm
 - Espesor 25 mm

 - Material tela, plastico y gel

 - Color negro

1 $ 39.600 $ 0 $ 39.600 $ 39.600

41 Pegante en barra  - Pegante de barra tamaño mínimo de 20 gr 1 $ 5.890 $ 0 $ 5.890 $ 5.890

42 Pegante universal colbon  - Tamaño de 40 gramos 1 $ 7.990 $ 0 $ 7.990 $ 7.990

43
Perforadora semi industrial 
de 3 huecos

 - Perforadora semi industrial de 3 huecos metálica
 - Capacidad mínimo 30 hojas

1 $ 368.000 $ 0 $ 368.000 $ 368.000

44 Regla de aluminio 30 cms

 - Material aluminio
 - Longitud de 30 cms

 - Graduacion en mm y cms
1 $ 6.400 $ 0 $ 6.400 $ 6.400

45 Resma carta  - Resma carta 75 gr x 500 hojas blancas 1 $ 26.800 $ 0 $ 26.800 $ 26.800

46 Resma oficio   - Resma oficio 75 gr x 500 hojas blancas 1 $ 29.800 $ 0 $ 29.800 $ 29.800

47 Sello de goma línea fechador

 - Construcción de metal, plástico y caucho.
 - Sello fechador classic 5mm de entintado manual en formato 

de dias, meses abreviados y años en 4 dígitos.

 - Sello fechador de caucho.

- Dias, mes y año hasta el 2029 manual.

- Tamaño de las letras: Alto 0,4 cm y Ancho 0,2 cm.

1 $ 61.800 $ 0 $ 61.800 $ 61.800

48
Separadores guías 
clasificadoras

 - Separadores por paquete color amarillo
 - En cartulina tamaño carta  

1 $ 11.300 $ 0 $ 11.300 $ 11.300

49
Tabla legajadora plástica 
con gancho

 - Tabla legajadora plástica
 - Tamaño oficio 

 - Con gancho
1 $ 19.000 $ 0 $ 19.000 $ 19.000

50
Tablero acríl ico con 
cuadricula con tripode

 - Medidas de 120 cm X 80 cm.
 - Elaborado en fórmica blanca.

 - Con cuadrícula tenue para facil itar la escritura.

 - Marco del tablero y tripode en madera

1 $ 265.000 $ 0 $ 265.000 $ 265.000

51 Tajalápiz sacapuntas  - Tajalápiz elaborado en metal de uso manual 1 $ 1.500 $ 0 $ 1.500 $ 1.500

52 Tijeras para oficina  - Tijeras de acero inoxidable longitud de 20 cm 1 $ 21.000 $ 0 $ 21.000 $ 21.000
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Los valores ofertados incluyen IVA y demás impuestos, y los costos directos e indirectos requeridos para cumplir con las 
especificaciones y las condiciones establecidas, esta propuesta tiene valides de noventa (90) días contados a partir de su 
elaboración.  
 
 
 
 
 
 
 
Agradezco su atención  
 

 
 
 

YURLEY FERNANDA REY ORTIZ 
Directora Ejecutiva Fondescol 
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