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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
 

 
Bogotá D.C., Marzo 31 de 20245 

 
 
 
Señor (a) 
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7454026 
COORDINADOR ACADEMICO FORMACIÓN VIRTUAL  
Ciudad. 

 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes de marzo del año 2025 

 
Referencia: No 7454026 del año 2025 

 
Bibiana Andrea Gracia, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52695250, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en virtualización, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 
la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes marzo objeto 
de cobro. 

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTIÚN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE. ($ 47.221.647) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a.) Un (01) pago correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de DOS 
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) b) Nueve 
(09) pagos iguales de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($ 4.599.511) a.) Un 
(01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES 
NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE ($2.913.024) 

 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 
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OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, con autonomía e independencia, 
para atender la formación complementaria de los aprendices en las competencias técnicas 
relacionadas con la red de conocimiento tecnologías de la información y las 
comunicaciones en la modalidad presencial y/o virtual, cumpliendo los procesos y 
lineamientos de la formación profesional integral y las necesidades del Centro de Gestión 
de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información. 

 

 
Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de 
apoyo en la planeación de los 
procesos de la competencia 
asignada por la supervisión, 
según la modalidad en la que se 
oriente el programa, de acuerdo 
con las necesidades del 
servicio, las cuales contemplan 
las jornadas académicas y 
sedes adscritas que maneje el 
centro de formación, en la red 
de conocimiento y área temática 
citada en el objeto contractual. 

Se planificaron y organizaron 
las actividades formativas de 
acuerdo con las fichas 
asignadas, siguiendo los 
lineamientos de la Guía de 
Orientaciones para la 
Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje 
(GFPI-G-V5). En el 
alistamiento, se garantizó que 
los contenidos, cronogramas y 
recursos estuvieran 
configurados y disponibles en 
la plataforma ZAJUNA. Se 
verificó que las carpetas de 
actividades, los materiales de 
aprendizaje y las fechas de 
entrega estuvieran alineados 
con el cronograma de 
actividades. 
 
Fichas de formación 
complementaria virtual, con 
fecha de inicio 20/02/202 y 
finalización 26/03/2025. 
 
3158211 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158212 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 

Reporte de horas 
generado en SOFIA Plus, 
con fecha 17 de marzo 
2025. 144 horas 

 
Cronograma de 
actividades del curso 

Captura pantalla mis 4 
fichas en zajuna. 



GTH-F-062 V10 

 

 

365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158213 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158214 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 

2 Ejecutar los lineamientos 
establecidos en la Guía 
Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 vs.4 o 
el procedimiento que se 
encuentre vigente para la 
modalidad de formación virtual: 
“Cumplir con la Ejecución de la 
Formación que se asigne para el 
acompañamiento de aprendices 
en Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje según lo descrito en 
el instructivo para orientar el 
desempeño … del instructor en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje SENA, entregado 
por la Dirección de Formación 
Profesional”. 

Se ejecutaron los 
lineamientos establecidos en 
la Guía de Orientaciones para 
la Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje 
(GFPI-G-014, VS-5) para la 
modalidad de formación 
complementaria virtual. En 
cumplimiento de dichos 
lineamientos, se realizó el 
alistamiento adecuado del 
ambiente virtual, incluyendo 
la configuración de 
contenidos, cronogramas y 
herramientas de interacción, 
como foros y sesiones 
sincrónicas. Además, se 
verificó el correcto 
funcionamiento en ZAJUNA y 
se garantizó la disponibilidad 
de los recursos y materiales 
de apoyo según lo indicado en 
la guía. 

Durante la ejecución de la 
formación, se brindó 
acompañamiento a los 
aprendices conforme a lo 
descrito en el instructivo, 
promoviendo la interacción y 
el uso eficiente de los 
ambientes virtuales. Se 
realizaron actividades de 
seguimiento a través de los 

Capturas de pantalla de 
anuncios 
 
Captura de pantalla de 
foros 

Captura de pantalla 
sesiones sincrónicas 
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foros temáticos y la 
retroalimentación constante 
en las evidencias de 
aprendizaje, cumpliendo con 
los tiempos de respuesta y 
evaluación  establecidos  para  
la 
formación complementaria 
virtual, garantizando así 
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  una experiencia de 
aprendizaje de calidad para 
los aprendices de las 
siguientes fichas: 
3158211 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158212 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158213 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0. 
 
3158214 - 
ADMINISTRACION DE 
SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE 
PRODUCTIVIDAD PARA 
LAS ORGANIZACIONES 4.0 
 

 

3 Realizar el seguimiento y 
evaluación de la etapa 
productiva de acuerdo a la Guía 
GFPI_G_040 “Guía etapa 
productiva proceso formativo”, 
GFPI_G_014 “Guía orientación 
formación ambientes virtuales 
de aprendizaje”, Acuerdo 012 
Reglamentos del aprendiz y 
demás instructivos, guías, 
formatos y lineamientos que 
regulen el seguimiento, en caso 
de que sea asignado. 

Esta obligación para 
formación complementaria 
virtual no aplica. 

 
En la Guía de Orientaciones 
para la Formación en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje V5, no se 
contempla esta acción de 
compartir el portafolio 

Esta obligación está 
diseñada para otro tipo 
de formación y por 
consiguiente hasta el 
momento no se generan 
evidencias. 
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4 Realizar la evaluación de los 
aprendices acorde a la 
normatividad y registrarlos 
oportunamente en los 
aplicativos dispuestos por la 
entidad. 

 Se realizó la evaluación de los 
aprendices conforme a los 
criterios establecidos en la 
normatividad vigente,  
registrando  oportunamente las 
evaluaciones en el centro de 
calificaciones de ZAJUNA, 
asegurando que las evidencias 
fueran calificadas y 
retroalimentadas dentro de los 
plazos establecidos, 
cumpliendo con los requisitos 
de calidad y normatividad 
estipulados en la Guía de 
Orientaciones para la 
Formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje 
(GFPI-G-014, VS-5) 

Copia centros de 
calificaciones 

5 Reportar las novedades 
académicas y/o disciplinarias de 

Se procedió de acuerdo al 
tipo de novedad de 
documentar y establecer las 

Por el momento no se 
entrega el cierre del 
programa porque no 



GTH-F-062 V10 

 

 

 

 los aprendices asignados a la 
coordinación. 

medidas necesarias teniendo 
en cuenta el Reglamento del 
Aprendiz SENA. Es 
importante tener en cuenta 
las fechas de terminación de 
la formación. 

hemos finalizado las 
fichas. 
Pantallazos de la 
participación en las 
transferencias de 
Socialización Guía de 
orientaciones para la 
formación Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

6 Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento a los 
aprendices cuando se requiera. 

Para el periodo objeto del 
servicio, no requirió ejecutar 
actividades a esta obligación. 
No aplica, en formación 
complementaria Comités de 
Evaluación 
y Seguimiento 

No hay evidencia en esta 
obligación 

7 Implementar las estrategias 
para preparar, orientar, evaluar 
y apoyar el aprendizaje 
utilizando las herramientas y 
métodos definidos por la 
entidad. 

Se procedió Teniendo en 
cuenta la guía de Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPIG-014 vs.4 
a implementar las estrategias 
para preparar, orientar, 
evaluar y apoyar el 
aprendizaje. - Se efectuó 
seguimiento y 
acompañamiento a través de 
los correos electrónicos, entre 
otros. 

FICHAS ASIGNADAS AL 
INSTRUCTOR marzo 
Pantallazos    de   la 
participación    en las 
transferencias      de 
Socialización  Guía  de 
orientaciones   para   la 
formación Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

8 Apoyar las actividades 
relacionadas con el desarrollo 
curricular de los programas de 
formación asociados con la 
línea medular que imparte el 
centro, de acuerdo con la 
necesidad y las tendencias del 
sector. 

En el marco de la formación 
de complementaria virtual, no 
se llevaron a cabo actividades 
relacionadas con el desarrollo 
curricular de los programas, 
ya que no forman parte de las 
responsabilidades asignadas 
en esta modalidad. Las 
actividades en este ámbito se 
concentran en la ejecución de 
los programas y el 
acompañamiento   a   los 
aprendices, sin implicar 
ajustes curriculares. 

No hay evidencia en esta 
obligación 

9 Formular, ejecutar y evaluar 
cuando sea necesario, las 

En el marco de la formación 
complementaria, no se 

No hay evidencia en esta 
obligación 
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 actividades derivadas de los 
procesos de autoevaluación y 
registro calificado de los 
programas de formación en los 
tiempos establecidos por el 
centro de formación, la 
Dirección General y el Ministerio 
de Educación Nacional, para la 
actualización de planes y 
programas de formación, en 
sintonía con las necesidades del 
entorno y su especialidad. 

formularon, ejecutaron y 
evaluaron actividades 
relacionadas con procesos de 
autoevaluación, o registro 
calificado, ya que esas 
actividades no corresponden 
a la  formación 
complementaria. Según la 
Guía Orientación Formación 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 vs.4. 
las actividades de 
autoevaluación y registro 
calificado están asociadas a 
la formación titulada, no 
siendo parte de las funciones 
de  los  instructores en  los 
programas de formación 
complementaria. 

 

10 Aplicar y hacer cumplir lo 
establecido en el reglamento del 
aprendiz. 

Esta obligación se realizó 
durante las sesiones en línea 
y se enseñó al aprendiz 
donde se puede verificar 
dentro de la LMS - ZAJUNA 

Captura de pantalla de la 
publicación del Acuerdo 
09 – Reglamento del 
Aprendiz 

11 Apoyar la promoción de los 
programas de Formación 
Profesional Integral y participar 
en actividades de divulgación 
tecnológica. 

Se hace promoción del 
catálogo de cursos ofertados 
por el Centro de Formación y 
de los cuales se tiene bolsa 
corporativa, con el fin de 
apoyar  la  inscripción  de 
aspirantes para el Centro. 

Capturas de pantalla de 
correos enviado con el 
portafolio de 2 cursos de 
la familia ofimática: 
MANEJO DE 
HERRAMIENTAS 
MICROSOFT OFFICE 
2016: EXCEL y USO DE 
MICROSOFT EXCEL 
PARA GESTION DE 
INFORMACION, 
INTEGRACION CON 
DATOS EXTERNOS Y 
TAREAS 
COLABORATIVAS. 
Portafolio de cursos 
familia ofimática 
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12 Presentar oportunamente los 
informes y reportes requeridos 
sobre las actividades 
formativas, usando los formatos 
y plataformas indicadas por el 
SENA 

Se presentaron 
oportunamente los informes y 
reportes requeridos sobre las 
actividades formativas, 
correspondientes al avance 
de las fichas asignadas en 
formación complementaria 
virtual para el mes de 
marzo/25. 
 
Se presentaron los reportes 
solicitados para tramite y 
verificación cuentas de cobro 
mes de Marzo 2025, llevado a 
cabo el 12 de marzo, se 
presentaron evidencias, en la 
revisión en plataforma 
ZAJUANA, se mostraron 
anuncios, centro de 
calificaciones, evidencias. 

GTH-F-062- v10_formato 
informe mensual de 
ejecución contractual 
febrero 2025 
 
Informes soporte de 
revisión y verificación de 
cuentas de cobro 
 

13 Participar en las actividades 
convocadas por la supervisión 
relacionados con la ejecución 
del objeto contractual. 

Participé de la Inducción 
SIGA 2025, convocada por la 
Subdirección, el 4 de 
marzo/25.  
Participe  en la reinducción 
para la cuenta de cobro – 
Oscar Suta 
Participé en las 2 charlas de 
Socialización  Guía  de  
orientaciones  para  la 
formación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje -  
AVA-V5, programadas por la 
Dirección General y  
coordinadora académica.  
 

Pantallazos de la 
participación en las 
transferencias de 
Socialización Guía de 
orientaciones  para  la 
formación   Ambientes 
 
Pantallazos de registro de 
asistencia y momentos de 
la reunión Inducción SIGA 
Captura de pantalla 
reunión de reinducción, 
convocada por la 
coordinación. 
 
Pantallazos capacitación 
pedagogía virtual. 
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   Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

14 Velar por el buen uso de los 
elementos y equipos ubicados 
en el lugar donde se preste el 
servicio. 

Se procedió a utilizar el 
ambiente de formación virtual 
complementaria es el LMS 
ZAJUNA y este se administró 
de acuerdo con los 
lineamientos establecidos en 
la guía AVA - Guía de 
Orientaciones para la 
Formación  en  Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje V5 – 
En el contexto de la formación 
complementaria 
virtual, no tuve equipos de 
cómputo u otros dispositivos 
del inventario del SENA; las 
actividades formativas se 
desarrollaron de manera 
remota a través del LMS 
ZAJUNA, sin involucrar el uso 
de equipos o instalaciones 
físicas específicas de mi parte 
en el centro de formación. 

Guía AVA de 
orientaciones 
 
Se anexa certificación de 
la 
Página 
https://miinventario.sena.
e du.co/Inicio.aspx 

15 Garantizar la participación de 
aprendices y participar en las 
actividades programadas por el 
grupo de Bienestar al Aprendiz. 

En este tipo de formación 
(complementaria) el área de 
Bienestar al Aprendiz no 
programa actividades para 
ellos. En el caso de los 
instructores siempre que se 
programan actividades de 
Bienestar, se participa 
activamente. 
En el contexto de la formación 
complementaria virtual, no se 
gestionan actividades 
relacionadas directamente 
con el grupo de Bienestar al 
Aprendiz, ya que estas no 
aplican a esta modalidad. Sin 
embargo, lo único relacionado 
con Bienestar al Aprendiz es 
el cumplimiento y aplicación 
de lo establecido en el 
Reglamento del Aprendiz, el 
cual fue socializado en la 
primera sesión en línea 

En esta vigencia no se 
tienen evidencias porque 
no se programó actividad 
alguna por parte del área 
de Bienestar al Aprendiz. 

https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx
https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx
https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx
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16 Aplicar los procesos y 
procedimientos establecidos por 
la entidad, para la gestión 
documental relacionada con el 
objeto contractual 

Se participo de acuerdo a las 
solicitudes realizadas por la 
supervisión y respondiendo 
oportunamente con lo 
solicitado 

Pantallazos de la 
participación en las 
transferencias de 
Socialización Guía de 
orientaciones para la 
formación Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje- 
AVA-V5. 

17 Las demás que sean necesarias 
para el cumplimiento del objeto 
del contrato. 

Teniendo en cuenta los 
lineamientos institucionales y 
la guía AVA se gestionó lo 

GTH-F-062- v10_formato 
informe mensual de 
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  relacionado con los 
documentos que hacen parte 
del objeto contractual. 
Se aplicaron los procesos y 
procedimientos establecidos 
por la entidad para la gestión 
documental en el marco de la 
formación complementaria 
virtual. Se siguió el protocolo 
institucional para la 
organización, registro y 
almacenamiento de toda la 
documentación vinculada a la 
formación. 

ejecución contractual 
Marzo 2025 

 
 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 

 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N.A N.A N.A N.A 

2. N.A N.A N.A N.A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

la planilla No. 84538780, expedido por MI PLANILLA correspondiente al mes de febrero del año 

2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Evidencias en (54) folios 

Cordialmente, 

 

 

 

 
BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO 
Contratista 
C.C. No. 52695250 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

 
JOHANY ANDRES CASALINAS GOMEZ 
C.C 80.850.368 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7454026 

COORDINADOR ACADEMICO FORMACIÓN VIRTUAL  
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

01/03/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3158214 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y
HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LAS
ORGANIZACIONES 4.0.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01
GESTIONAR APLICACIONES, SERVICIOS, ROL DE USUARIOS, ADMINISTRACION Y CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS Y NIVELES
DE SEGURIDAD EN LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT 365

RA2 220501121-02
EMPLEAR DE MANERA ÓPTIMA EL CORREO ELECTRÓNICO MICROSOFT OUTLOOK 365 Y SUS HERRAMIENTAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3158213 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y
HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LAS
ORGANIZACIONES 4.0.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01
GESTIONAR APLICACIONES, SERVICIOS, ROL DE USUARIOS, ADMINISTRACION Y CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS Y NIVELES
DE SEGURIDAD EN LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT 365

RA2 220501121-02
EMPLEAR DE MANERA ÓPTIMA EL CORREO ELECTRÓNICO MICROSOFT OUTLOOK 365 Y SUS HERRAMIENTAS
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3158212 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y
HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LAS
ORGANIZACIONES 4.0.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01
GESTIONAR APLICACIONES, SERVICIOS, ROL DE USUARIOS, ADMINISTRACION Y CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS Y NIVELES
DE SEGURIDAD EN LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT 365

RA2 220501121-02
EMPLEAR DE MANERA ÓPTIMA EL CORREO ELECTRÓNICO MICROSOFT OUTLOOK 365 Y SUS HERRAMIENTAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

3158211 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y
HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LAS
ORGANIZACIONES 4.0.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1 220501121-01
GESTIONAR APLICACIONES, SERVICIOS, ROL DE USUARIOS, ADMINISTRACION Y CONFIGURACION DE DISPOSITIVOS Y NIVELES
DE SEGURIDAD EN LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT 365

RA2 220501121-02
EMPLEAR DE MANERA ÓPTIMA EL CORREO ELECTRÓNICO MICROSOFT OUTLOOK 365 Y SUS HERRAMIENTAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Page 3 of 317/03/25 12:54



   

  

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Verificación gestión contractual formación complementaria virtual 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá D.C, marzo 12 de 2025 

 

 HORA INICIO: 

4:30 p.m. 

HORA FIN: 

4:55 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Teams 
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjM
xLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0
?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8f
d253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Distrito capital/ Centro de Gestión de 

Mercados, Logística y Tecnologías de la 

información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Revisión de evidencias de acuerdo con la lista de chequeo de formación 

complementaria virtual 

2.Revisión de los espacios en las plataformas ZAJUNA y SOFIA Plus 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo con el objeto 

contractual de la vigencia 2025. 

2. Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. De acuerdo a la programación establecida por el coordinador del área de 
virtualización se efectúa la revisión (OSCAR DAVID GARZÓN SUTA) de las acciones 
ejecutadas por parte de la instructora (Bibiana Andrea Gracia Pardo) en las fichas 
asignadas:  3158214_ 3158213_ 3158212_ 3158211_ del programa de 
formación complementaria ADMINISTRACION DE SERVICIOS MICROSOFT 
365 Y HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA LAS 
ORGANIZACIONES 4.0 

2. Se envía oferta educativa por correo electrónico, fue la única observación. 
Solo en la revisión mostré el anuncio publicado. 

 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmJkNGVjNmItYzlkYi00ZjMxLTkzMGUtNThlNGU3YTQ4YmJj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%220b8fd253-1482-4b25-af18-c4165c8d588c%22%7d
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSAB

LE 

FIRMA O 

PARTICIPA

CIÓN 

VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APR

UEB

A  

(SI/N

O) 

OBSERVA

CIÓN 

FIRMA O 

PARTICI

PACIÓN 

VIRTUAL 

     

Bibiana Andrea Gracia Pardo Instructor 

Virtualización 

SI  Virtual 

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _12___ DEL MES DE ___marzo__________ DEL AÑO 2025 

OBJETIVO 
(S) 

o Determinar el grado de gestión por parte del instructor de acuerdo al objeto contractual de la vigencia 2025. 

o Verificar las evidencias de la gestión realizada. 

N
o 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANT

A 
 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO/EXT. 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JOHANY ANDRES 
CASALINAS GOMEZ 

80850368 X   Servicio 
Nacional de 
aprendizaje - 
CGMLTI 

jacasalinas@sena.edu.co +(57) 601 
5461500 

si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 BIBIANA ANDREA GRACIA 
PARDO 

52695250  X  Servicio 
Nacional de 
aprendizaje – 
CGMLTI 

bagracia@sena.edu.co 
Bibiagraciap@hotmail.com 
 

3123671689 Si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:bagracia@sena.edu.co


CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES  

PROGRAMA DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA  

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGÍSTICA Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN – 

REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

"ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA 

LAS ORGANIZACIONES 4.0" 

 

  

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN: 21/02/2025 

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES: 
24/02/2025 

media noche 

 

UNIDAD 

TEMÁTICA O 

ACTIVIDAD DE 

APRENDIZAJE 

RESULTADO DE 

APRENDIZAJE 

(RAP) 

CONFERENCI

AS WEB 

 (FECHA – 

HORA) 

EVIDENCIAS 

DE 

APRENDIZAJE 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA FINALIZA 

Actividades 

iniciales 

N/A N/A Realizar la 

"Actualización 

de los datos 

personales", 

según 

indicaciones.  

No calificable. 

21/02/202

5 

10/03/202

5 

Participación 

en el "Foro 

social".  

No calificable. 

21/02/202

5 

10/03/202

5 

AA1 - 

Administrar la 

plataforma 

Microsoft 365 

para usuarios 

de la 

organización 

teniendo en 

220501121-01- 

Gestionar 

aplicaciones, 

servicios, rol de 

usuarios, 

administración 

y configuración 

de dispositivos 

Primera 

Sesión 

25/02/2025  

a las 

08:00 pm 

 

Evidencia de 

conocimiento:  

Cuestionario 

- Office 365 

para 

administradore

s. AA1-EV01.  

21/02/202

5 

10/03/202

5 



cuenta las 

licencias y otros 

recursos de 

productividad. 

y niveles de 

seguridad en los 

servicios 

administrativos 

de la 

herramienta 

Microsoft 365. 

 

Segunda 

Sesión 

04 

04/03/2025  

a las 

08:00 pm 

Calificable. 

Evidencia de 

producto:  

Taller práctico 

- 

Administración 

de OneDrive 

para empresas. 

AA1-EV02.  

Calificable. 

21/02/202

5 

10/03/202

5 

Evidencia de 

desempeño:  

Foro - Copia de 

seguridad de 

OneDrive. 

AA1-EV03.  

Calificable. 

21/02/202

5 

10/03/202

5 

AA2 - 

Implementar el 

correo para la 

organización de 

acuerdo con 

Microsoft 

Outlook 365 y 

sus 

herramientas 

complementari

as. 

220501121-02- 

Emplear de 

manera óptima 

el correo 

electrónico 

Microsoft 

Outlook 365 y 

sus 

herramientas 

complementari

as. 

Tercera 

Sesión 

11/03/20245 

a las 

08:00 pm 

 

 

Cuarta Sesión 

18/03/20245 

a las 

08:00 pm 

Evidencia de 

conocimiento:  

Cuestionario - 

Manejo de 

cuenta de 

correo 

electrónico y 

calendario en 

Microsoft 

Outlook. AA2-

EV01.  

Calificable. 

10/03/202

5 

24/03/202

5 

Evidencia de 

producto:  

Taller práctico 

- Manejo y 

administración 

de correo 

electrónico a 

través de 

Outlook 365. 

10/03/202

5 

24/03/202

5 



AA2-EV02.  

Calificable. 

 

FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE ACTIVIDADES – 24/03/2025 

 

CRITERIO DE EVALUACIÓN:       A = Aprobado     D = No aprobado 

 

Lunes: 08:00 am a 09:00 am -> Ficha: 3158211 

Lunes: 09:00 am a 10:00 am -> Ficha: 3158212 

Lunes: 10:00 am a 11:00 am -> Ficha: 3158213 

Lunes: 11:00 am a 12:00 pm -> Ficha: 3158214 

 

 

 

 

Mis cursos 

 

 

 



Reuniones 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SESIONES EN LINEA 

Es el mismo link para los 4 cursos 

 

 

 

Anuncios 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Foros 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

REGLAMENTO DEL APRENDIZ 

 

 





 



 

 



Centro de calificaciones 

 

 

 



 

 



Nº INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE PROGRAMA FORMACION FICHA
FECHA INICIO CURSO 

COMPLEMETARIO 
FECHA FIN CURSO 
COMPLEMENTARIO

CENTRO DE 
CALIFICACIONES

ANUNCIOS
APRENDICES 

EN 
FORMACIÓN

APRENDICES 
AL DÍA

CORREOS 
ENVIADOS 

PARA 
RETENCIÓN

NOVEDADES
REPORTE JUICIOS DE 

EVALUACION 

1BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO OFIMATICA 3158211 21/02/2025 26/03/2025 OK OK 80 17 63 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
2BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO OFIMATICA 3158212 21/02/2025 26/03/2025 OK OK 80 13 67 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
3BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO OFIMATICA 3158213 21/02/2025 26/03/2025 OK OK 80 13 67 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN
4BIBIANA ANDREA GRACIA PARDO OFIMATICA 3158214 21/02/2025 26/03/2025 OK OK 80 27 53 0 AL FINAL DE LA FORMACIÓN







Outlook

Oferta educativa.

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Lun 17/03/2025 8:58
Para Norma Constanza Castellanos López <Ncastellanos@sena.edu.co>; Bibiana Andrea Gracia Pardo

<bagracia@sena.edu.co>

Buen día estimados aprendices,

¡No dejes pasar esta oportunidad de seguir creciendo! Inscríbete hoy y empieza a transformar tu futuro.

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, les invita a participar del
siguiente de formación complementaria virtual:

PRIMER CURSO

Para acceder la formación en MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. de 40
horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156784

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

 

SEGUNDO CURSO

Para acceder la formación en USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION,
INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. de 48 horas, las personas interesadas
deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=WbPf77lHd8k

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156825

La inscripción finalizará exitosamente.

17/3/25, 9:01 Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAFxAKHqi52JJt7U8RilNkVE%3D… 1/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DeYkbLlYLn6g&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922071015%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=YV6GzZTSrKffak0KbFXFAx5ezm6EKp%2FadHABlpbdyNY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DeYkbLlYLn6g&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922071015%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=YV6GzZTSrKffak0KbFXFAx5ezm6EKp%2FadHABlpbdyNY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DWbPf77lHd8k&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922092604%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=OMQjNbzIfLwLFSmHZNQosAaDBAgSi0PLjH0lnTVO1VY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DWbPf77lHd8k&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922092604%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=OMQjNbzIfLwLFSmHZNQosAaDBAgSi0PLjH0lnTVO1VY%3D&reserved=0


Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus,  le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

¡Te esperamos!

Cordialmente,

Bibiana Andrea Gracia Pardo

 

Bibiana Andrea Gracia Pardo
Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías
- Contratista
bagracia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 52 No 13-65

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

17/3/25, 9:01 Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAFxAKHqi52JJt7U8RilNkVE%3D… 2/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922104315%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xgYTBnyUCqiqvqsu88iGNyjh3CVXkak3%2F7rzzYg4HlU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C95207becae1945e0e1e008dd655bbfdd%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778166922104315%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xgYTBnyUCqiqvqsu88iGNyjh3CVXkak3%2F7rzzYg4HlU%3D&reserved=0
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Oferta educativa

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Lun 17/03/2025 9:05
Para Norma Constanza Castellanos López <Ncastellanos@sena.edu.co>; Bibiana Andrea Gracia Pardo

<bagracia@sena.edu.co>
CC angarita209ea@gmail.com <angarita209ea@gmail.com>; lolisarciniegas@gmail.com

<lolisarciniegas@gmail.com>; haiderarroyo42@gmail.com <haiderarroyo42@gmail.com>;
ballestas21@gmail.com <ballestas21@gmail.com>; esbarrera22@gmail.com <esbarrera22@gmail.com>;
mariana0.rodriguez8@gmail.com <mariana0.rodriguez8@gmail.com>; blancopate2003@gmail.com
<blancopate2003@gmail.com>; DEISY9411@OUTLOOK.COM <DEISY9411@OUTLOOK.COM>;
lic.alexisvilla@gmail.com <lic.alexisvilla@gmail.com>; vliz@hotmail.com <vliz@hotmail.com>;
johan10seca@gmail.com <johan10seca@gmail.com>; luzmacaso85@gmail.com <luzmacaso85@gmail.com>;
alejandracasasurresti3008@gmail.com <alejandracasasurresti3008@gmail.com>;
valentinac102003@gmail.com <valentinac102003@gmail.com>; andresquetama9@gmail.com
<andresquetama9@gmail.com>; ana.carina.charris@gmail.com <ana.carina.charris@gmail.com>;
bolivarvalen222@gmail.com <bolivarvalen222@gmail.com>; karenjohanac2015
<karenjohanac2015@gmail.com>; cortes.johan91@gmail.com <cortes.johan91@gmail.com>;
marylan.donado@gmail.com <marylan.donado@gmail.com>

Buen día estimados aprendices,

¡No dejes pasar esta oportunidad de seguir creciendo! Inscríbete hoy y empieza a transformar tu futuro.

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, les invita a participar del
siguiente de formación complementaria virtual:

PRIMER CURSO

Para acceder la formación en MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. de 40
horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156784

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

 

SEGUNDO CURSO

Para acceder la formación en USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION,
INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. de 48 horas, las personas interesadas
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deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=WbPf77lHd8k

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156825

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus,  le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

¡Te esperamos!

Cordialmente,

Bibiana Andrea Gracia Pardo

 

Bibiana Andrea Gracia Pardo
Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías
- Contratista
bagracia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 52 No 13-65

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Oferta educativa

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Lun 17/03/2025 9:05
Para Norma Constanza Castellanos López <Ncastellanos@sena.edu.co>; Bibiana Andrea Gracia Pardo

<bagracia@sena.edu.co>
CC angarita209ea@gmail.com <angarita209ea@gmail.com>; lolisarciniegas@gmail.com

<lolisarciniegas@gmail.com>; haiderarroyo42@gmail.com <haiderarroyo42@gmail.com>;
ballestas21@gmail.com <ballestas21@gmail.com>; esbarrera22@gmail.com <esbarrera22@gmail.com>;
mariana0.rodriguez8@gmail.com <mariana0.rodriguez8@gmail.com>; blancopate2003@gmail.com
<blancopate2003@gmail.com>; DEISY9411@OUTLOOK.COM <DEISY9411@OUTLOOK.COM>;
lic.alexisvilla@gmail.com <lic.alexisvilla@gmail.com>; vliz@hotmail.com <vliz@hotmail.com>;
johan10seca@gmail.com <johan10seca@gmail.com>; luzmacaso85@gmail.com <luzmacaso85@gmail.com>;
alejandracasasurresti3008@gmail.com <alejandracasasurresti3008@gmail.com>;
valentinac102003@gmail.com <valentinac102003@gmail.com>; andresquetama9@gmail.com
<andresquetama9@gmail.com>; ana.carina.charris@gmail.com <ana.carina.charris@gmail.com>;
bolivarvalen222@gmail.com <bolivarvalen222@gmail.com>; karenjohanac2015
<karenjohanac2015@gmail.com>; cortes.johan91@gmail.com <cortes.johan91@gmail.com>;
marylan.donado@gmail.com <marylan.donado@gmail.com>

Buen día estimados aprendices,

¡No dejes pasar esta oportunidad de seguir creciendo! Inscríbete hoy y empieza a transformar tu futuro.

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, les invita a participar del
siguiente de formación complementaria virtual:

PRIMER CURSO

Para acceder la formación en MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. de 40
horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156784

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

 

SEGUNDO CURSO

Para acceder la formación en USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION,
INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. de 48 horas, las personas interesadas
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deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=WbPf77lHd8k

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156825

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus,  le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

¡Te esperamos!

Cordialmente,

Bibiana Andrea Gracia Pardo

 

Bibiana Andrea Gracia Pardo
Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías
- Contratista
bagracia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 52 No 13-65

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

17/3/25, 9:10 Correo: Bibiana Andrea Gracia Pardo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGZjYWU0NWMxLTZkOTEtNDVhZS1iZTg2LWZjOTg3MGZjZDJjNQAQAKN0dI%2FoqSxHiXofnxjl5h0%3… 2/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DWbPf77lHd8k&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053081632%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CTwIlX1Kp0qd3TXEmvyaIl33tFOk9UCxfVkwFTd3QJA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foferta.senasofiaplus.edu.co%2Fsofia-oferta%2Fdetalleoferta.html%3Ffm%3D0%26fc%3DWbPf77lHd8k&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053081632%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CTwIlX1Kp0qd3TXEmvyaIl33tFOk9UCxfVkwFTd3QJA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053091205%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Wg6iBbNG7AULOk8eTrheHS%2Bgrd7NMfmncVY0ILpq97E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053091205%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Wg6iBbNG7AULOk8eTrheHS%2Bgrd7NMfmncVY0ILpq97E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053100759%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gqXlWwkoSBAQNmDPRhe%2FrjfpL63KBgA8pAgxfJRM7DI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053100759%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gqXlWwkoSBAQNmDPRhe%2FrjfpL63KBgA8pAgxfJRM7DI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053112092%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=MQFqDy27m5X0LrwxTlCCf1JFmrmcei7BV4Cu2Aj8%2FSY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053112092%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=MQFqDy27m5X0LrwxTlCCf1JFmrmcei7BV4Cu2Aj8%2FSY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053126500%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=rdBC6Jjpuvve14SyBLRL7cgKD%2FEZiO0m4%2FQoBL9yLd4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053126500%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=rdBC6Jjpuvve14SyBLRL7cgKD%2FEZiO0m4%2FQoBL9yLd4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053139587%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xWVlCTr8xIU%2BdkbpjklhJX5my%2BqhQ6AGKl7YSQdNLds%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053139587%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xWVlCTr8xIU%2BdkbpjklhJX5my%2BqhQ6AGKl7YSQdNLds%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053152475%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4l%2F7Z%2BRGfjtXYyu8hHf%2B9jVRpE2Ld6GAGVYcEStR08Q%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053152475%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4l%2F7Z%2BRGfjtXYyu8hHf%2B9jVRpE2Ld6GAGVYcEStR08Q%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053165902%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8kRM%2FzXSeVhbke5OuFOkTT9v%2BQctOpMJ47ESSiqD3kE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053178810%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UfA7Sen6ZP0O2nw5u3SV1U3kNllm9FFy8jN6SIWAsDY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cbagracia%40sena.edu.co%7C1767e2d85124493ec18808dd655cb603%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638778171053178810%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=UfA7Sen6ZP0O2nw5u3SV1U3kNllm9FFy8jN6SIWAsDY%3D&reserved=0


Outlook

Oferta educativa

Desde Bibiana Andrea Gracia Pardo <bagracia@sena.edu.co>
Fecha Lun 17/03/2025 9:05
Para Norma Constanza Castellanos López <Ncastellanos@sena.edu.co>; Bibiana Andrea Gracia Pardo

<bagracia@sena.edu.co>
CC angarita209ea@gmail.com <angarita209ea@gmail.com>; lolisarciniegas@gmail.com

<lolisarciniegas@gmail.com>; haiderarroyo42@gmail.com <haiderarroyo42@gmail.com>;
ballestas21@gmail.com <ballestas21@gmail.com>; esbarrera22@gmail.com <esbarrera22@gmail.com>;
mariana0.rodriguez8@gmail.com <mariana0.rodriguez8@gmail.com>; blancopate2003@gmail.com
<blancopate2003@gmail.com>; DEISY9411@OUTLOOK.COM <DEISY9411@OUTLOOK.COM>;
lic.alexisvilla@gmail.com <lic.alexisvilla@gmail.com>; vliz@hotmail.com <vliz@hotmail.com>;
johan10seca@gmail.com <johan10seca@gmail.com>; luzmacaso85@gmail.com <luzmacaso85@gmail.com>;
alejandracasasurresti3008@gmail.com <alejandracasasurresti3008@gmail.com>;
valentinac102003@gmail.com <valentinac102003@gmail.com>; andresquetama9@gmail.com
<andresquetama9@gmail.com>; ana.carina.charris@gmail.com <ana.carina.charris@gmail.com>;
bolivarvalen222@gmail.com <bolivarvalen222@gmail.com>; karenjohanac2015
<karenjohanac2015@gmail.com>; cortes.johan91@gmail.com <cortes.johan91@gmail.com>;
marylan.donado@gmail.com <marylan.donado@gmail.com>

Buen día estimados aprendices,

¡No dejes pasar esta oportunidad de seguir creciendo! Inscríbete hoy y empieza a transformar tu futuro.

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, les invita a participar del
siguiente de formación complementaria virtual:

PRIMER CURSO

Para acceder la formación en MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL. de 40
horas, las personas interesadas deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=eYkbLlYLn6g

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156784

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus, le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

 

SEGUNDO CURSO

Para acceder la formación en USO DE MICROSOFT EXCEL PARA GESTION DE INFORMACION,
INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS Y TAREAS COLABORATIVAS. de 48 horas, las personas interesadas
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deben seguir las siguientes orientaciones:

1. Cada persona debe estar registrada en Sena Sofia Plus https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/registro.html para contar con usuario y contraseña personal.

2. La inscripción es personal y se hace en el siguiente enlace https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
oferta/detalleoferta.html?fm=0&fc=WbPf77lHd8k

3. Cada persona debe indicar con un visto bueno☑️ en se encuentra vinculado a la empresa SENA,
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la información.

4. El código de Inscripción suministrado por la empresa para este programa es: 2156825

La inscripción finalizará exitosamente.

Al correo que cada persona ingresó en el momento del registro en Sena Sofia plus,  le llegará una
notificación para el inicio de la formación.

¡Te esperamos!

Cordialmente,

Bibiana Andrea Gracia Pardo

 

Bibiana Andrea Gracia Pardo
Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías
- Contratista
bagracia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 52 No 13-65

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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