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PROCESO	GESTIÓN	DEL	TALENTO	HUMANO		

FORMATO	INFORME	MENSUAL	EJECUCIÓN	CONTRACTUAL	

	

Bogotá D.C, 30 de Agosto de 2020 
 
 

 
Señor (a) 
Luis Orlando Cortes 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1331057 
Coordinador Construcción 
Coordinación e Infraestructura 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 
Agosto de 2020 

 

Referencia: No. (1331057) del año 2020 

	
Elquier Enrique Daza Redondo, identificado con la cédula de ciudadanía No. 77.016.742 de Valledupar, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de construcción e Infraestructura, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato asciende a la suma VEINTISEIS 
MILLONES VEINTICINCO MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($ 26.025.697). A) 
Un (01) primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de TRES MILLONES 
DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 
3.284.797) Y B) Seis (06) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a agosto de 2020 por valor 
de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 
3.790.150)Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido 
por la Regional Distrito Capital, en la Cuenta de 00000052247673 AHORROS BANCO DE BOGOTA cuyo 
titular es el contratista. 
 
Plazo: será hasta el 29/08/2020 
 
	
OBJETO:	
Prestar servicio de carácter temporal, para impartir formación en el Centro de Tecnologías para la 
construcción y la Madera para cubrir las necesidades del sector productivo de la región o zona de 
influencia que atiende este Centro, para el cumplimiento de las metas de formación	
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CLÁUSULA	CUARTA	
	
No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  1. Cumplir con la programación 
académica predeterminada por la 
Coordinación Académica 
correspondiente, de acuerdo con 
las normas, procesos y 
metodologías, estrategias de 
didácticas activas, formación por 
proyectos y los productos 
institucionales. 

 

 

Asistencia al Proceso de 
formación para impartir las 
competencias propias del 
programa de Laboratorio de 
Suelos 

 

 

Listas de 
asistencia de los 
Aprendices de las 
fichas 
programadas por 
la Coordinación 
Académica 

I.  2. Presentar los reportes de notas de 
los alumnos y demás informes 
dentro de los plazos estipulados 
por el Centro para tal efecto. 

Presentación de informe de 
reporte de notas 

Acta de reporte de 
notas 

II.  3. Evaluar el proceso de aprendizaje, 
las estrategias pedagógicas, el 
medio ambiente educativo, el 
rendimiento académico de los 
Aprendices y diligenciar 
oportunamente los formatos 
correspondientes 

 

 

Orientación y 
acompañamiento de ensayos 
a los Aprendices del programa 
de Laboratorio de Suelos 

 

 

Listas de 
asistencia de los 
Aprendices de las 
fichas 
programadas por 
la Coordinación 
Académica 

III.  4. Preparar, orientar, desarrollar, 
apoyar y evaluar  procesos de 
aprendizaje en cualquiera de las 
estrategias de respuesta 
institucional para los diferentes 
grupos poblacionales objeto de 
Formación Profesional Integral 

 

 

Preparación de material para 
la ejecución de la Formación 
Profesional Integral 

 

 

Materiales (textos, 
guías) 

IV.  5. Responder por la integridad y buen 
uso de materiales, equipos y de 
más elementos de la Institución, 
puestos bajo su cuidado para 
desarrollar labores propias de la 
ejecución de su contrato. 

 

Cuidado, buen uso y 
protección de los equipos del 
Laboratorio de Suelos 

 

 

Cuidado de 
Equipos 
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A	continuación	relaciono	los	desplazamientos	que	realicé	previo	a	la	presentación	de	este	informe.	Una	vez	
finalizado	 cada	 desplazamiento	 presenté	 al	 ordenador	 del	 gasto	 el	 informe	 en	 el	 Formato	 Informe	
Legalización	Desplazamiento	Contratista	GTH-F-087,		en	el	que	se	describieron	las	actividades	desarrolladas	
y	los	resultados	de	cada	desplazamiento.	Cada	informe	cuenta	con	el	visto	bueno	del	Supervisor.		
Se	 lista	 a	 continuación	el	 soporte	de	 la	 legalización	de	 los	desplazamientos	 realizados,	 los	 cuales	 forman	
parte	integral	del	presente	informe	de	ejecución	contractual.			
	

ITEM	
	

No		DE	LA	ORDEN	
DE	VIAJE	

	
LUGAR	DE	

DESPLAZAMIENTO	

FECHAS	DE	DESPLAZAMIENTOS	
INICIO	 FINALIZACIÓN	

1.	 		 		 		 	
2.	 		 		 		 	

	
Nota	1:	Por	cada	desplazamiento	que	haya	realizado	el	contratista,	adjuntará	el	respectivo	informe	que	la	
soporte.	En	caso	de	haber	realizado	el	desplazamiento	en	fecha	posterior	a	la	presentación	del	informe	de	
ejecución	contractual,	deberá	reportarlo	en	el	siguiente	informe	de	ejecución	contractual.	
	
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla- 
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 8608179753 expedida por Asopagos correspondiente 
al mes de julio de 2020.  

	
Evidencias	en	(	)	folios	
	
Cordialmente,		
	
	
Elquier Enrique Daza Redondo 
Contratista 
C.C. No. 77.016.742 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Luis Orlando Cortes 
Supervisor(a) Contrato No. 1331057 de 2020 
Coordinador Académico 
 
 

	



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELQUIER ENRIQUE DAZA REDONDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

01/07/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2160885 - ENSAYOS DE LABORATORIO PARA MATERIALES
GRANULARES EN OBRAS VIALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ENSAYOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS
TÉCNICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR LOS INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN CON PRECISIÓN DE ACUERDO A LAS NORMA TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS MATERIALES VISUALMENTE DE ACUERDO A SU TAMAÑO, FORMA, TEXTURA Y COLOR.

IDENTIFICAR LOS TIPOS DE  ENSAYOS Y EQUIPOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO CON LOS DIFERENTES TIPOS DE
MUESTRAS Y NORMA TÉCNICA.

PRESENTAR LOS INFORMES CON GRÁFICAS CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON FORMATOS ESTABLECIDOS  Y NORMA

REALIZAR LOS ENSAYOS A MUESTRAS DE ACUERDO CON NORMAS TÉCNICAS.

REGISTRAR LOS DATOS DE LOS ENSAYOS SEGÚN DE  ACUERDO EN LOS  FORMATOS ESTABLECIDOS

SELECCIONAR LA CANTIDAD  DE MATERIAL PARA EFECTUAR EL ENSAYO, TÉCNICAMENTE

VERIFICAR EL AMBIENTE DEL LABORATORIO Y  LA CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE ACUERDO A NORMAS TÉCNICAS.

01 IDENTIFICAR EL MATERIAL GRANULAR DE UNA OBRA VIAL, SEGÚN NORMA TÉCNICA.

01.SELECCIONAR LAS MUESTRA SEGÚN EL ENSAYO Y LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

02 EJECUTAR ENSAYOS DE LABORATORIO A MUESTRAS GRANULARES, A SER UTILIZADAS EN OBRAS VIALES, SEGÚN NORMAS
TÉCNICAS

02. REALIZAR ENSAYOS DE LABORATORIO CORRESPONDIENTES A CARACTERIZACIÓN DE AGREGADOS, MORTEROS Y
CONCRETOS, DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE.

03. REALIZAR DOSIFICACIÓN DE MEZCLAS DE CONCRETO MEDIANTE EL METODO DEL INSTITUTO AMERICANO DE CONCRETO
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03 VERIFICAR LOS PROTOCOLOS PROPIOS DEL ENSAYO, SEGÚN NORMAS TÉCNICAS

04. REALIZAR ENSAYOS DE RESISTENCIA A LA COMPRESIÓN Y A LA FLEXIÓN DE ELEMENTOS DE CONCRETO Y MAMPOSTERÍA.

04 REGISTRAR LOS PROCESOS DE ELABORACIÓN DEL ENSAYO, SEGÚN PROTOCOLOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

05. REGISTRAR LOS RESULTADOS EN LOS FORMATOS ADECUADOS SEGÚN LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80

2065880 - LABORATORIO DE SUELOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ENSAYOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS
TÉCNICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR LOS INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN CON PRECISIÓN DE ACUERDO A LAS NORMA TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS MATERIALES VISUALMENTE DE ACUERDO A SU TAMAÑO, FORMA, TEXTURA Y COLOR.

IDENTIFICAR LOS TIPOS DE  ENSAYOS Y EQUIPOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO CON LOS DIFERENTES TIPOS DE
MUESTRAS Y NORMA TÉCNICA.

PRESENTAR LOS INFORMES CON GRÁFICAS CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON FORMATOS ESTABLECIDOS  Y NORMA

REALIZAR LOS ENSAYOS A MUESTRAS DE ACUERDO CON NORMAS TÉCNICAS.

REGISTRAR LOS DATOS DE LOS ENSAYOS SEGÚN DE  ACUERDO EN LOS  FORMATOS ESTABLECIDOS

SELECCIONAR LA CANTIDAD  DE MATERIAL PARA EFECTUAR EL ENSAYO, TÉCNICAMENTE

Page 2 of 616/08/20 09:37 PM



VERIFICAR EL AMBIENTE DEL LABORATORIO Y  LA CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE ACUERDO A NORMAS TÉCNICAS.

01 IDENTIFICAR EL MATERIAL GRANULAR DE UNA OBRA VIAL, SEGÚN NORMA TÉCNICA.

01.SELECCIONAR LAS MUESTRA SEGÚN EL ENSAYO Y LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

02 EJECUTAR ENSAYOS DE LABORATORIO A MUESTRAS GRANULARES, A SER UTILIZADAS EN OBRAS VIALES, SEGÚN NORMAS
TÉCNICAS

02. REALIZAR ENSAYOS DE LABORATORIO CORRESPONDIENTES A CARACTERIZACIÓN DE AGREGADOS, MORTEROS Y
CONCRETOS, DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE.

03. REALIZAR DOSIFICACIÓN DE MEZCLAS DE CONCRETO MEDIANTE EL METODO DEL INSTITUTO AMERICANO DE CONCRETO

03 VERIFICAR LOS PROTOCOLOS PROPIOS DEL ENSAYO, SEGÚN NORMAS TÉCNICAS

04. REALIZAR ENSAYOS DE RESISTENCIA A LA COMPRESIÓN Y A LA FLEXIÓN DE ELEMENTOS DE CONCRETO Y MAMPOSTERÍA.

04 REGISTRAR LOS PROCESOS DE ELABORACIÓN DEL ENSAYO, SEGÚN PROTOCOLOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

05. REGISTRAR LOS RESULTADOS EN LOS FORMATOS ADECUADOS SEGÚN LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TOMAR MUESTRAS MANUALMENTE Y CON EQUIPOS DE
ACUERDO CON LAS NORMAS TÉCNICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR EL SITIO DE TRABAJO PARA LA INSTALACIÓN Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE ACUERDO CON LA NORMA

EJECUTAR PRÁCTICAS DE TRABAJO SEGURAS CONFORME A LAS NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y SALUD OCUPACIONAL
VIGENTE

IDENTIFICAR EL ENTORNO TOPOGRÁFICO DE LA OBRA  SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS.

IDENTIFICAR LA ESTRATIFICACIÓN  DE UN SUELO SEGÚN CAPAS ENCONTRADAS.

IDENTIFICAR VISUAL Y MANUALMENTE EL TIPO DE SUELO DE ACUERDO A LA NORMA TÉCNICA VIGENTE

MANTENER EL AMBIENTE DE TRABAJO EN CONDICIONES DE HIGIENE Y SEGURIDAD ACORDE CON LA REGLAMENTACIÓN
EMPRESARIAL.

REALIZA REPORTE DE TRABAJO REALIZADO EN CAMPO DE ACUERDO A NORMAS DE CALIDAD

REALIZAR LOS TRABAJOS DE EXCAVACIONES PARA HACER SONDEOS, APLIQUES O PERFORACIONES DE ACUERDO CON LA
NORMA TÉCNICA.

REGISTRAR  LA  INFORMACIÓN DEL SONDEO  SEGÚN REFERENCIA TOPOGRÁFICA Y TIPO DE MUESTRA.
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SELECCIONAR EL EQUIPO A UTILIZAR PARA LA RECUPERACIÓN DE MUESTRAS, SEGÚN NORMA TÉCNICA

TOMAR MUESTRAS DE ACUERDO A NORMA TÉCNICA Y TIPO DE PROYECTO.

UTILIZAR EL EQUIPO PARA LA RECUPERACIÓN DE MUESTRAS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA VIGENTE Y PROTOCOLO
ESTABLECIDO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 51,70

2160900 - DISEÑAR MEZCLAS PARA CONCRETOS Y MORTEROSFICHA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR MEZCLAS DE CONCRETOS Y MORTEROS
HIDRÁULICOS DE ACUERDO CON NORMAS TÉCNICAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EFECTUA TOMA DE MUESTRAS PARA ENVIAR AL LABORATORIO CUMPLIENDO NORMAS Y ESPECIFICACIONES

EJECUTA EL CURADO DE LOS ELEMENTOS DE CONCRETO FUNDIDOS CUMPLIENDO NORMAS Y ESPECIFICACIONES

ELABORA MEZCLAS DE MORTEROS Y CONCRETOS CON DIFERENTES DOSIFICACIONES CUMPLIENDO NORMAS Y

IDENTIFICA Y CLASIFICA MATERIALES PARA ELABORACION DE CONCRETOS Y MORTEROS CUMPLIENDO NORMAS Y

TRANSPORTA Y COLOCA CONCRETO Y MORTERO EN ELEMENTOS VERTICALES, HORIZONTALES E INCLINADOS CUMPLIENDO
NORMAS Y ESPECIFICACIONES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,80

2160897 - TECNICAS DE LABORATORIO DE CONCRETOS Y
MORTEROS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ENSAYOS DE ACUERDO CON LAS NORMAS
TÉCNICAS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EMPLEAR LOS INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN CON PRECISIÓN DE ACUERDO A LAS NORMA TÉCNICAS.
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IDENTIFICAR LOS MATERIALES VISUALMENTE DE ACUERDO A SU TAMAÑO, FORMA, TEXTURA Y COLOR.

IDENTIFICAR LOS TIPOS DE  ENSAYOS Y EQUIPOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO CON LOS DIFERENTES TIPOS DE
MUESTRAS Y NORMA TÉCNICA.

PRESENTAR LOS INFORMES CON GRÁFICAS CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON FORMATOS ESTABLECIDOS  Y NORMA

REALIZAR LOS ENSAYOS A MUESTRAS DE ACUERDO CON NORMAS TÉCNICAS.

REGISTRAR LOS DATOS DE LOS ENSAYOS SEGÚN DE  ACUERDO EN LOS  FORMATOS ESTABLECIDOS

SELECCIONAR LA CANTIDAD  DE MATERIAL PARA EFECTUAR EL ENSAYO, TÉCNICAMENTE

VERIFICAR EL AMBIENTE DEL LABORATORIO Y  LA CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE ACUERDO A NORMAS TÉCNICAS.

01 IDENTIFICAR EL MATERIAL GRANULAR DE UNA OBRA VIAL, SEGÚN NORMA TÉCNICA.

01.SELECCIONAR LAS MUESTRA SEGÚN EL ENSAYO Y LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

02 EJECUTAR ENSAYOS DE LABORATORIO A MUESTRAS GRANULARES, A SER UTILIZADAS EN OBRAS VIALES, SEGÚN NORMAS
TÉCNICAS

02. REALIZAR ENSAYOS DE LABORATORIO CORRESPONDIENTES A CARACTERIZACIÓN DE AGREGADOS, MORTEROS Y
CONCRETOS, DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE.

03. REALIZAR DOSIFICACIÓN DE MEZCLAS DE CONCRETO MEDIANTE EL METODO DEL INSTITUTO AMERICANO DE CONCRETO

03 VERIFICAR LOS PROTOCOLOS PROPIOS DEL ENSAYO, SEGÚN NORMAS TÉCNICAS

04. REALIZAR ENSAYOS DE RESISTENCIA A LA COMPRESIÓN Y A LA FLEXIÓN DE ELEMENTOS DE CONCRETO Y MAMPOSTERÍA.

04 REGISTRAR LOS PROCESOS DE ELABORACIÓN DEL ENSAYO, SEGÚN PROTOCOLOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

05. REGISTRAR LOS RESULTADOS EN LOS FORMATOS ADECUADOS SEGÚN LA NORMATIVIDAD TÉCNICA VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,80

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 191,10
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ELQUIER ENRIQUE DAZA REDONDO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA
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