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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá, 19 de agosto del 2020  
 
Señor 
DAVID BRICEÑO CORTÈS  
SUPERVISOR (E) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1357320 
Profesional Grado 06 
Coordinador de Formación Profesional Integral 

Bogotá D.C 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de agosto del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1357320 del año 2020 
 
MARGGY CASTRO BERMÚDEZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 52881379 
de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación Académica de los 
programas Integración con la media, Desplazados, Normalización, Evaluación y 
Certificación de Competencias Laborales, en cumplimiento del  Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de El valor 
total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES 
SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS 
($38.785.868) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que 
pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de DOS 
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS 
($2.653.105) COP., b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO 
a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL 
CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) pago final 
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN 
MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP 
 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación 
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la 
ejecución de acciones de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, 
en las Áreas de Gestión del Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y 
Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión Administrativa, 
Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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el sistema integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, 
Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando 
Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la política 
Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de 
la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.  

 
CLÁUSULA  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Orientar Formación 
Profesional Integral a los 
aprendices según 
programación de fichas. 

Guías, talleres, 
actividades, estrategias 
didácticas activas  

Guías de 
aprendizaje 
Control de 
asistencia 

2. Acompañamiento a los 
aprendices en el desarrollo de 
procesos formativos y/o 
productivos. 

Guías, talleres, 
actividades, estrategias 
didácticas activas 

Guìas de 

aprendizaje.  

3. Actualizar contenidos y 
tecnologías en las diversas 
competencias del programa 
de formación. 

Actualizar cronograma de 

actidades y realizar la 

distribución de las temáticas 

correspondientes a la 

competencia elaborar 

documentos, Guías de 

trabajo para la formación 

Cronograma de 

actividades, 

solicializarlas y 

realizar ajustes 

4. Elaboración y entrega de 
formatos y documentos 
requeridos en el proceso 
académico administrativo. 

Informes de Gestión  de la 
formación virtual 
correspondientes al mes 
ejecutado 

Informes 
 
  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 
ITEM 

 
No  DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 1031950873 de la planilla, pago simple y periodo julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
Marggy Castro Bermúdez 
Contratista 
C.C. No.  52881379 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
DAVID BRICEÑO CORTÈS  
Supervisor (E) Contrato CO1.PCCNTR.1357320 de 2020    
Profesional  Grado 06 
Coordinador de Formación Profesional Integral 
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GESTIÓN DE LA FORMACIÓN MES AGOSTO 

Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía 

correo, llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de 

Drive, pantallazo, 

correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está  

utilizando? (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, correo, 

Teams) 

AGOSTO 03:   
Se realizó encuentro 
virtual con los dos grupos 
por medio de la 
herramienta meet, 
dando orientaciones y 
retroalimentaciones de 
las actividades 
realizadas. 
Se realizó la subida de 
actividades y material de 
apoyo a la herramienta 
clasroom a dos fichas en 
jornada mañana y 
jornada tarde, 
aprendices del colegio 
Gonzalo Arango grado 
noveno 902 
Fortalecimiento en 
competencias Básicas 
LECTURA CRITICA, 
dejando la evidencia en la 
herramienta clasroom, 
los aprendices en su gran 
mayoría subieron las 
evidencias de la guía 
trabajada durante la 
sección. 
Apoyo dando orientación 
en el proceso de solución 
de la guía y pasos a 
seguir. 
 

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio Gonzalo 

Arango comunicando 

lo que se trabajará 

durante la sesión   en 

total 25 aprendices 

de la jornada tarde 

En total 25 

aprendices de la 

jornada mañana 26 

aprendices  

 

Link de cargue de 

evidencias Clasroom 

Jornada tarde 

https://classroom.goo

gle.com/u/1/c/MTM4

MTUyMTM4MzQ5 

Jornada Mañana 

https://classroom.goo

gle.com/u/1/c/MTM4

MTYyNzIzMTMz 

 

 

Se anexan pantallazos 

de WhatsApp 

comunicando con los 

aprendices  

Envió de actividades a 

los aprendices, subida 

de guías y material de 

apoyo 

Link de la reunión 

encuentro virtual 

https://drive.google.c

om/file/d/1GRSFfwV1

3CZICYLleC450tqOOHy

oKvc3/view?usp=shari

ng 

Medios utilizados para contacto  

con aprendices de colegio Gonzalo  

Arango: 

WhatsApp 

Correos  

Drive  

Meet 

Clasroom 

https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz
https://drive.google.com/file/d/1GRSFfwV13CZICYLleC450tqOOHyoKvc3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GRSFfwV13CZICYLleC450tqOOHyoKvc3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GRSFfwV13CZICYLleC450tqOOHyoKvc3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GRSFfwV13CZICYLleC450tqOOHyoKvc3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GRSFfwV13CZICYLleC450tqOOHyoKvc3/view?usp=sharing
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Jornada tarde 

https://drive.google.c

om/file/d/1hKZM9g9B

zw0UAZ7ge1CPSglkCh

PWPae0/view?usp=sh

aring 

Jornada mañana 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1hKZM9g9Bzw0UAZ7ge1CPSglkChPWPae0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hKZM9g9Bzw0UAZ7ge1CPSglkChPWPae0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hKZM9g9Bzw0UAZ7ge1CPSglkChPWPae0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hKZM9g9Bzw0UAZ7ge1CPSglkChPWPae0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hKZM9g9Bzw0UAZ7ge1CPSglkChPWPae0/view?usp=sharing
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Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 
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correo, llamadas, 

Teams, otros) 

celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 04. 
Visualización conferencia 
con el doctor Manuel 
Elkin Patarroyo. 
Se realizó video 
conferencia por medio de 
la aplicación MEET dando 
orientaciones a la 
actividad propuesta de 
las dos competencias; 
Producir los Documentos 
y Organizar los 
Documentos a los 
aprendices de grado 
undécimo ficha 1829671 
del colegio Antonio José 
Uribe. 
Se creó las actividades en 
la herramienta Clasroom 
donde los aprendices 
subieron sus actividades. 
Reunión con docentes 
del colegio Gimnasio 
Nueva América para 
socializar los hallazgos y 
observaciones 
encontradas en los 
proyectos productivos de 
la lista 1 de chequeo dar 
lineamientos a seguir de 
la segunda lista de 
chequeo para grado 
undécimo  
 

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio Antonio 

José Uribe, 4 

aprendices de un 

total de 20 

  

Clasroom Colegio Antonio José 

Uribe 

https://drive.google.com/drive/

folders/0B4rlF7yT-

CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2R

OeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2b

UI4OHhNVlk?usp=sharing 

Se anexan pantallazos de 

WhatsApp y corres 

comunicándome con los 

aprendices  

Link ingreso encuentro virtual 

MEET  

https://drive.google.com/file/d/

1vL_iX4gthc5drDmxhcX0u8H6jic

NTzCb/view?usp=sharing 

Link ingreso reunión virtual , 

acompañamiento etapa 

productiva MEET  

https://drive.google.com/file/d/

1OR4gsQe-

T82pIPm_eT8EZ_hPU-

7qmgoD/view?usp=sharing 

 

 

Medios utilizados para 

contacto con aprendices: 

WhatsApp 

 

https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vL_iX4gthc5drDmxhcX0u8H6jicNTzCb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vL_iX4gthc5drDmxhcX0u8H6jicNTzCb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vL_iX4gthc5drDmxhcX0u8H6jicNTzCb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OR4gsQe-T82pIPm_eT8EZ_hPU-7qmgoD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OR4gsQe-T82pIPm_eT8EZ_hPU-7qmgoD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OR4gsQe-T82pIPm_eT8EZ_hPU-7qmgoD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OR4gsQe-T82pIPm_eT8EZ_hPU-7qmgoD/view?usp=sharing
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Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( 

Link de Drive, 

pantallazo, 

correos 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 
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relevantes, 

otros) 

celulares, WhatsApp, correo, 

Teams) 

AGOSTO 05. Sección virtual 
inducción con aprendices 
grado décimo de la ficha 
2112548 del colegio 
Alexander Fleming, Técnico 
en Recursos Humanos. 
Se realizó video conferencia 
por medio de la aplicación 
Meet dando orientaciones 
en el proceso inicio de 
competencia, servicio y 
atención   
Se deja actividad en la 
plataforma clasroom para 
hacer énfasis en la temática 
de empresa  
Verificación de evidencias 
enviadas por los aprendices 
en Clasroom, se recuerda la 
subida de evidencias 
atrasadas. 
 

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio Alexander 

Flemig , 15 de un 

total de 24  

  

Clasroom Colegio 

Alexander Fleming  

https://classroom.go

ogle.com/u/0/c/MTI

1MTg2MzcxNjc5 

Se anexan 

pantallazos de 

WhatsApp y correos 

comunicándome con 

los aprendices  

Link de encuentro 

virtual 

https://drive.google.

com/file/d/16El2bXk

MBbjsXJwP_Ci3vkNI

owMDVoJd/view?us

p=sharing 

 

 

Medios utilizados para  

contacto con aprendices: 

WhatsApp 

Herramienta Meet  

Clasroom 

 

 

Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas 

(buenas prácticas) 

La asistencia de los aprendices de la ficha 

2112548 fue de 15 aprendices de un total de 24   

Aprendices faltantes a formación 

AGUILAR COY KAREN LISSET  
BATISTA SAN MARTIN KLEIDER ENRIQUE  
GODOY MENDEZ JOHAN ESTEBAN 
JULIO FABRA JULIETH PAOLA  
MORENO SAGANOME BRANDON ALEXANDER 
NAVARRO HIGUERA DANIEL ALEXANDER 
PERÈZ BARRIOS YOEINNIS DANIELA  
QUIÑONES URREGO MIGUEL ANGEL 

 

https://classroom.google.com/u/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5
https://classroom.google.com/u/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5
https://classroom.google.com/u/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5
https://drive.google.com/file/d/16El2bXkMBbjsXJwP_Ci3vkNIowMDVoJd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16El2bXkMBbjsXJwP_Ci3vkNIowMDVoJd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16El2bXkMBbjsXJwP_Ci3vkNIowMDVoJd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16El2bXkMBbjsXJwP_Ci3vkNIowMDVoJd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16El2bXkMBbjsXJwP_Ci3vkNIowMDVoJd/view?usp=sharing
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REYES DIAZ DAYLIS MILETH  
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Actividades 

realizadas 

No de 

Personas 

atendidas (vía 

correo, 

llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de 

Drive, pantallazo, 

correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 06:   
Se realizó video conferencia por 
medio de la herramienta Meet 
donde se presentaron las 
actividades a los aprendices de 
grado décimo ficha 2045207-
2020452, se dio la explicación, 
orientación y pasos a seguir para la 
elaboración de las actividades 
propuestas en la plataforma de las 
competencias Elaborar 
documentos y Tramitar 
Documentos  
Se subió a clasroom toda la 

información correspondiente a 

Se realizó 

contacto con 

los aprendices 

del colegio 

Cristóbal 

Colón, 26 

aprendices  

  

Carpeta Colegio 

Cristóbal Colón 

https://drive.google.c

om/drive/folders/1Sw

9UIS99ka6vbxZ7XSOm

DIdV4NUgj-

U4?usp=sharing 

Se anexan pantallazos 

de WhatsApp,  

Link encuentro virtual 

por MEET 

https://drive.google.c

om/file/d/1xxh_COXi3

Medios utilizados para  

contacto con aprendices y  

docente de colegio: 

Teléfono 

WhatsApp 

Meet 

Clasroom 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xxh_COXi3kMVjzq51ur4DFyNw5YtECfU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xxh_COXi3kMVjzq51ur4DFyNw5YtECfU/view?usp=sharing
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guías y material de apoyo para la 

realización de la formación. 

Apoyo dando orientación en el 
proceso de solución de la guía. 
Retroalimentación a las diferentes 
actividades enviadas por los 
aprendices, verificación de 
evidencias y retroalimentación de 
las mismas. Solución de dudas e 
inquietudes. 
Reunión Encuentro virtual la jefe 
Magaly León, La líder Sandra 
Portilla e instructores de formación 
del colegio Antonio José Uribe para 
tratar temas relacionados a 
formación, asistencia y cambio de 
ficha que posiblemente se llegará a 
efectuar.   
 

  

kMVjzq51ur4DFyNw5Y

tECfU/view?usp=shari

ng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1xxh_COXi3kMVjzq51ur4DFyNw5YtECfU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xxh_COXi3kMVjzq51ur4DFyNw5YtECfU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xxh_COXi3kMVjzq51ur4DFyNw5YtECfU/view?usp=sharing
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Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, 

otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos 

relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas 

está utilizando? 

(teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 10:   
Se realizó encuentro virtual 
con los dos grupos por 
medio de la herramienta 
meet, dando orientaciones y 
retroalimentaciones de las 
actividades realizadas. 
Se realizó la subida de 
actividades y material de 
apoyo a la herramienta 
clasroom a dos fichas en 
jornada mañana y jornada 
tarde, aprendices del 
colegio Gonzalo Arango 

Se realizó contacto con 

los aprendices del 

colegio Gonzalo 

Arango comunicando 

lo que se trabajará 

durante la sesión   en 

total 25 aprendices de 

la jornada tarde 

En total 25 aprendices 

de la jornada mañana 

26 aprendices  

Link de cargue de evidencias 

Clasroom 

https://classroom.google.com

/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz 

https://classroom.google.com

/u/1/c/MTM4MTUyMTM4Mz

Q5 

Link de la reunión encuentro 

virtual 

Jornada tarde 

Medios utilizados para 

contacto con aprendices 

de colegio  

Gonzalo Arango: 

WhatsApp 

Correos  

Drive  

Meet 

Clasroom 

https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTYyNzIzMTMz
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
https://classroom.google.com/u/1/c/MTM4MTUyMTM4MzQ5
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grado noveno 902 
Fortalecimiento en 
competencias Básicas 
LECTURA CRITICA, dejando 
la evidencia en la 
herramienta clasroom, los 
aprendices en su gran 
mayoría subieron las 
evidencias de la guía 
trabajada durante la 
sección. 
Apoyo dando orientación en 
el proceso de solución de la 
guía y pasos a seguir. 
 

 https://drive.google.com/file/

d/1oW3z7yX71zzIksMj2dzRvk

0ySDLQUH86/view?usp=shari

ng 

Jornada Mañana 

https://drive.google.com/file/

d/1k0nkWAGWnVQlLRmRdOU

YQKELV2Uw8BLS/view?usp=sh

aring 

Se anexan pantallazos de 

WhatsApp comunicando con 

los aprendices  

Envió de actividades a los 

aprendices, subida de guías y 

material de apoyo 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1oW3z7yX71zzIksMj2dzRvk0ySDLQUH86/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oW3z7yX71zzIksMj2dzRvk0ySDLQUH86/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oW3z7yX71zzIksMj2dzRvk0ySDLQUH86/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oW3z7yX71zzIksMj2dzRvk0ySDLQUH86/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0nkWAGWnVQlLRmRdOUYQKELV2Uw8BLS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0nkWAGWnVQlLRmRdOUYQKELV2Uw8BLS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0nkWAGWnVQlLRmRdOUYQKELV2Uw8BLS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1k0nkWAGWnVQlLRmRdOUYQKELV2Uw8BLS/view?usp=sharing
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Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link 

de Drive, 

pantallazo, correos 

relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, WhatsApp, correo, 

Teams) 

AGOSTO 11. 
Se realizó video conferencia 
por medio de la aplicación 
MEET dando orientaciones a la 
actividad propuesta de las dos 
competencias; Producir los 
Documentos y Organizar los 
Documentos a los aprendices 
de grado undécimo ficha 
1829671 del colegio Antonio 
José Uribe. 
Se creó las actividades en la 
herramienta Clasroom donde 
los aprendices subieron sus 
actividades. 
 

Se realizó contacto con 

los aprendices del 

colegio Antonio José 

Uribe, 1 aprendices de 

un total de 20 

  

Clasroom Colegio 

Antonio José Uribe 

https://drive.googl

e.com/drive/folder

s/0B4rlF7yT-

CDRflZJUU5uRy1M

aTZLUzBjb2ROeEIx

SDJCNUZZcnQxTHF

4VFl2bUI4OHhNVlk

?usp=sharing 

Se anexan 

pantallazos de 

WhatsApp y corres 

Medios utilizados para 

contacto con aprendices: 

WhatsApp 

 

https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/0B4rlF7yT-CDRflZJUU5uRy1MaTZLUzBjb2ROeEIxSDJCNUZZcnQxTHF4VFl2bUI4OHhNVlk?usp=sharing
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comunicándome 

con los aprendices  

Link ingreso 

encuentro virtual 

MEET 

https://drive.googl

e.com/file/d/1ECuv

thNAtfStHK4RhrBG

tCeHDB4_PdeE/vie

w?usp=sharing 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1ECuvthNAtfStHK4RhrBGtCeHDB4_PdeE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECuvthNAtfStHK4RhrBGtCeHDB4_PdeE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECuvthNAtfStHK4RhrBGtCeHDB4_PdeE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECuvthNAtfStHK4RhrBGtCeHDB4_PdeE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECuvthNAtfStHK4RhrBGtCeHDB4_PdeE/view?usp=sharing
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Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía 

correo, llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos 

fijos, celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 12. Sección virtual 
con aprendices grado décimo 
de la ficha 2112548 del 
colegio Alexander Fleming, 
Técnico en Recursos 
Humanos. 
Se realizó video conferencia 
por medio de la aplicación 
Meet se presentó la 
instructora Erika Vaca que 
llevará el proceso de 
formación en este Técnico, se 
dio el panorama de asistencia 
por parte de los aprendices, 
se dio   orientaciones en el 
proceso inicio de 
competencia, servicio y 
atención   
Se deja actividad en la 
plataforma clasroom para 
hacer énfasis en la temática 
de empresa  

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio 

Alexander Flemig , 

19 de un total de 24  

  

Clasroom Colegio Alexander 

Fleming  

https://classroom.google.com/u

/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5 

Se anexan pantallazos de 

WhatsApp y correos 

comunicándome con los 

aprendices  

Link de encuentro virtual 

https://drive.google.com/open?

id=1ANpqO1viiDXtz-

volpl49U9505MXW8PR 

 

 

Medios utilizados  

para contacto  

con aprendices: 

WhatsApp 

Herramienta Meet  

Clasroom 

 

 

https://classroom.google.com/u/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5
https://classroom.google.com/u/0/c/MTI1MTg2MzcxNjc5
https://drive.google.com/open?id=1ANpqO1viiDXtz-volpl49U9505MXW8PR
https://drive.google.com/open?id=1ANpqO1viiDXtz-volpl49U9505MXW8PR
https://drive.google.com/open?id=1ANpqO1viiDXtz-volpl49U9505MXW8PR
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Verificación de evidencias 
enviadas por los aprendices 
en Clasroom, se recuerda la 
subida de evidencias 
atrasadas. 
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TALENTO HUMANO GRADO 10° JT 

  APELLIDO NOMBRE   ### ## ### ### ### 22/07/02020 
## ### ###   
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TI - 
1001275894 

AGUILAR COY KAREN 
LISSET  

daylisreyes123@gmail.com 

  

      

F F F F 

F   

TI - 
1049932249 

BATISTA SAN MARTIN 
KLEIDER ENRIQUE  

juliethjulio2016@gmail.com 

F 

        F F F 

F   

TI - 
1005859672 

CANDIL DUQUE KATERIN 
YOLEINY 

danielareyesbello@gmail.com 

  
F   F   

F     
  

  

TI - 
1000857361 

CASTELLON GUZMAN 
CRISTIAN ESNEIDER  

kleiderbatistasanmartin2002@gmail.com  

  

      F F 

        

TI - 
1000987634 

CASTILLO MARTINEZ MARIA 
CAMILA  

yoeinnisperez12@gmail.com   

        F 

        

TI - 
1013259066 

CAYCEDO GOMEZ LIZETH 
VALERIA  

johangodoy86@gmail.com 

  

          

    

  

  

TI - 
1031806140 

GODOY MENDEZ JOHAN 
ESTEBAN 

vanesitha561@gmail.com 
  

        
    F     

TI - 
1007976032 

JULIO FABRA JULIETH 
PAOLA  

valentina23879@gmail.com F F F F   
F F F     

TI - 
1007362240 

LOPEZ ACEVEDO BLADIMIR carolinarodritimote@gmail.com F F       
F         

TI - 
1031126508 

MAHECHA TORRES HELEN 
VALENTINA 

 candilkaterin@gmail.com   

        

F         

TI - 
1074810760 

MENDEZ VARGAS JENNIFER 
ALEXANDRA  

cc958645@gmail.com 
  

        
      

    

TI - 
1054064031 

MORA VILLAMARIN DIANA 
CAROLINA 

cristianguzmansip@gmail.com 
  

        
      

  
  

TI - 
1014477821 

MORENO SAGANOME 
BRANDON ALEXANDER 

pinzoncamila1830@gmail.com 

F F F F F F F F 

F 

  

TI - 
1034516512 

NAVARRO HIGUERA DANIEL 
ALEXANDER jennifermendez646@gmail.com   

      F 
F F F     

TI - 
1030535275 

ORJUELA LAGOS YURLEY 
VANESSA morenobrandon814@gmail.com   

    F   
          

TI - 
1053124040 

PERÈZ BARRIOS YOEINNIS 
DANIELA  

lizzkaren99@gmail.com   

      F 

    F 

  

  

TI - 
1023302247 

PINZON ALVAREZ MARIA 
CAMILA 

dicamovi2004@gmail.com   

    F   

F     F   

TI - 
1031123959 

QUIÑONES URREGO MIGUEL 
ANGEL 

danielnavarro99999@gmail.com   

        

    F     

TI - 
1101441697 

REYES BELLO DANIELA  
enrique100bohorquez@gmail.com   

        
          

TI - 
1129501002 

REYES DIAZ DAYLIS MILETH  

messiasjose360@gmail.com   

        

F   F F   

mailto:daylisreyes123@gmail.com
mailto:danielareyesbello@gmail.com
mailto:kleiderbatistasanmartin2002@gmail.com
mailto:yoeinnisperez12@gmail.com
mailto:candilkaterin@gmail.com
mailto:pinzoncamila1830@gmail.com
mailto:jennifermendez646@gmail.com
mailto:morenobrandon814@gmail.com
mailto:lizzkaren99@gmail.com
mailto:dicamovi2004@gmail.com
mailto:danielnavarro99999@gmail.com
mailto:enrique100bohorquez@gmail.com
mailto:messiasjose360@gmail.com


                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

TI - 
1052995647 

RODRIGUEZ BOHORQUEZ 
JORGE ENRIQUE miguelangelquinonesurrego@gmail.com 

F F F     
F F       

TI - 
1109490808 

RODRIGUEZ TIMOTE 
CAROLINA coykaren8@gmail.com   

        
          

TI - 
1073152581 

VILLAMARIN OROZCO 
LAURA JULIETH villamarinlaura3@gmail.com 

F         
      

  
  

TI - 
1000622235 

VILLAMARIN OROZCO MARIA 
ALEJANDRA  mv353746@gmail.com 

F         
      

  
  

RESPONSABLE:  Marggy Castro Bermúdez  

Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas (vía 

correo, llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de 

Drive, pantallazo, 

correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está utilizando? 

(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 06:   
Encuentro Virtual por medio 
de la herramienta Meet 
para aplicar la prueba de 
conocimiento 3 a los 
aprendices del colegio Villa 
Rica ficha 1829652.  
Se presentó inconvenientes 
en dos preguntas de la 
prueba producir los 
documentos que debían 
mover la imagen. 3 
aprendices de 12 no se 
presentaron a la aplicación 
de la prueba.  
Se realizó video conferencia 
por medio de la herramienta 
Meet donde se presentaron 
las actividades a los 
aprendices de grado décimo 
ficha 2045207-2020452, se 
dio la explicación, 
orientación y pasos a seguir 
para la elaboración de las 
actividades propuestas en la 
plataforma de las 
competencias Elaborar 
documentos y Tramitar 
Documentos  

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio 

Cristóbal Colón, 26 

aprendices  

  

Link prueba de 

conocimiento 3 Villa 

Rica  

https://drive.google.

com/file/d/1xb9bSoY

UMvyp6_s4Rh_50nC

OtNc67I9K/view?usp

=sharing 

 

 

 

Carpeta Colegio 

Cristóbal Colón 

https://drive.google.

com/drive/folders/1

Sw9UIS99ka6vbxZ7X

SOmDIdV4NUgj-

U4?usp=sharing 

Se anexan 

pantallazos de 

WhatsApp,  

Medios utilizados para contacto con 

aprendices y docente de colegio: 

Teléfono 

WhatsApp 

Meet 

Clasroom 

 

mailto:miguelangelquinonesurrego@gmail.com
mailto:coykaren8@gmail.com
mailto:mv353746@gmail.com
https://drive.google.com/file/d/1xb9bSoYUMvyp6_s4Rh_50nCOtNc67I9K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xb9bSoYUMvyp6_s4Rh_50nCOtNc67I9K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xb9bSoYUMvyp6_s4Rh_50nCOtNc67I9K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xb9bSoYUMvyp6_s4Rh_50nCOtNc67I9K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xb9bSoYUMvyp6_s4Rh_50nCOtNc67I9K/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Sw9UIS99ka6vbxZ7XSOmDIdV4NUgj-U4?usp=sharing
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Se subió a clasroom toda la 

información 

correspondiente a guías y 

material de apoyo para la 

realización de la formación. 

Apoyo dando orientación en 
el proceso de solución de la 
guía. 
Retroalimentación a las 
diferentes actividades 
enviadas por los aprendices, 
verificación de evidencias y 
retroalimentación de las 
mismas. Solución de dudas e 
inquietudes. 
 

  

Link encuentro 

virtual por MEET 

https://drive.google.

com/file/d/1W2-

OEZaemw8gdtTc5yC

XmvxyVrGrOHSX/vie

w?usp=sharing 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1W2-OEZaemw8gdtTc5yCXmvxyVrGrOHSX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W2-OEZaemw8gdtTc5yCXmvxyVrGrOHSX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W2-OEZaemw8gdtTc5yCXmvxyVrGrOHSX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W2-OEZaemw8gdtTc5yCXmvxyVrGrOHSX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W2-OEZaemw8gdtTc5yCXmvxyVrGrOHSX/view?usp=sharing
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RESPONSABLE:  Marggy Castro Bermúdez  

Actividades 

realizadas 

No de Personas 

atendidas (vía 

correo, llamadas, 

Teams, otros) 

EVIDENCIAS (Link de Drive, 

pantallazo, correos 

relevantes, otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos 

fijos, celulares, WhatsApp, 

correo, Teams) 

AGOSTO 14:   
Se realizó encuentro virtual 
con los dos grupos por 
medio de la herramienta 
meet, dando orientaciones y 
retroalimentaciones de las 
actividades realizadas. 
Se realizó la subida de 
actividades y material de 
apoyo a la herramienta 
clasroom a dos fichas en 
jornada mañana y jornada 
tarde, aprendices del 
colegio Gonzalo Arango 
grado noveno 
Fortalecimiento en 
competencias Básicas 
Razonamiento cuantitativo, 
dejando la evidencia en la 

Se realizó contacto 

con los aprendices 

del colegio Gonzalo 

Arango comunicando 

lo que se trabajará 

durante la sesión   en 

total 25 aprendices 

de la jornada tarde 

En total 25 

aprendices de la 

jornada mañana 26 

aprendices  

 

Link de cargue de 

evidencias  

https://drive.google.com/d

rive/folders/1jkz9jMlElgd4

RkyX1QF5XgX7CHw7uS5e?

usp=sharing 

Clasroom 

Se anexan pantallazos de 

WhatsApp comunicando 

con los aprendices  

Envió de actividades a los 

aprendices, subida de guías 

y material de apoyo 

Medios utilizados para 

contacto con aprendices de 

colegio Gonzalo Arango: 

WhatsApp 

Correos  

Drive  

Meet 

Clasroom 

https://drive.google.com/drive/folders/1jkz9jMlElgd4RkyX1QF5XgX7CHw7uS5e?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jkz9jMlElgd4RkyX1QF5XgX7CHw7uS5e?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jkz9jMlElgd4RkyX1QF5XgX7CHw7uS5e?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jkz9jMlElgd4RkyX1QF5XgX7CHw7uS5e?usp=sharing
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herramienta clasroom, los 
aprendices en su gran 
mayoría subieron las 
evidencias de la guía 
trabajada durante la 
sección. 
Apoyo dando orientación en 
el proceso de solución de la 
guía y pasos a seguir. 

Link encuentro virtual por 

MEET 901 JORNADA TARDE 

https://drive.google.com/fi

le/d/1CdYOUg1dyyfI7b2i-

C5u68rmB6JPu4Il/view?us

p=sharing 

Link encuentro virtual por 

MEET 901 JORNADA 

MAÑANA 

https://drive.google.com/fi

le/d/1DI8NAuYzxNmDELQs

EIeQzCY_hMd_DZ5_/view?

usp=sharing 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1CdYOUg1dyyfI7b2i-C5u68rmB6JPu4Il/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CdYOUg1dyyfI7b2i-C5u68rmB6JPu4Il/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CdYOUg1dyyfI7b2i-C5u68rmB6JPu4Il/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CdYOUg1dyyfI7b2i-C5u68rmB6JPu4Il/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DI8NAuYzxNmDELQsEIeQzCY_hMd_DZ5_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DI8NAuYzxNmDELQsEIeQzCY_hMd_DZ5_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DI8NAuYzxNmDELQsEIeQzCY_hMd_DZ5_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DI8NAuYzxNmDELQsEIeQzCY_hMd_DZ5_/view?usp=sharing
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