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INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA NÚMERO MC N° 00-02 DE 2025 
 

REGLAS DE PARTICIPACIÓN 
 
LEY 80 DE 1993- LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 Y DECRETO 1082 DE 2015, SE 
CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY, PARA 
QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN. 
 

CAPITULO PRIMERO 
 
1.1 INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 
 
El Municipio de Santa Rosa, Departamento de Bolívar, ha establecido la necesidad de 
contratar la ‘‘ADQUISICION DE ÚTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA DOTAR A 
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ESTRUCTURA 
ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR”. por lo cual procede 
a invitar públicamente a todas las personas naturales o jurídicas en consorcio o unión 
temporal, nacionales o extranjeras que cumplan con la capacidad jurídica, técnica y las 
condiciones suficientes requeridas para ejecutar el objeto del contrato que la administración 
se propone celebrar. 
 
1.2 DETALLE, DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS DE LA INVITACIÓN. 
 
El detalle y descripción del objeto, sus características y condiciones técnicas son los 
relacionados a continuación: 
 
1.2.1 Objeto de la contratación: el ‘‘ADQUISICION DE ÚTILES Y ELEMENTOS DE 
OFICINA PARA DOTAR A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA 
ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA - BOLIVAR”. 
 
1.2.2 Especificaciones técnicas del objeto del contrato: Las especificaciones técnicas 
del objeto del contrato que se propone celebrar la administración son las siguientes: 
 

ITEMS UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

 
1 unidades 20 Memorias usb 32 GB  

2 Unidades 50 Lápiz Corrector  7ML  

3 unidades 500 Bolígrafos color negro gel 0.7  

4 unidad 150 Bolígrafos color azul gel 0.7  
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5 unidad 300 Lápiz Negro  GHB-6 HB2 brillante  

6 Unidades 100 Tijeras punta roma vp  

7 Unidades 100 Colbon Mediano 115 c.c.  

8 Unidades 150 
Marcadores Surtidos permanentes Negro, 
Azul, Rojo 

 

9 Unidades 150 
Resaltadores Surtidos colores amarillo, 
naranja, rosado, verde 

 

10 Unidades 200 Sobre de Manila Carta 60GR 22.5X29CM  

11 Unidades 200 Sobre de Manila Oficio 25X35  

12 unidades 150 Folder celuguia oficio horizontal  

13 Unidades 500 Carpetas 4 aletas 300gr Blanca Oficio Cio  

14 Unidades 60 Cinta Pegante 24x40x1''  

15 Unidades 60 Cinta Ancha Para Cajas transparente 48x100  

16 Unidades 600 Resma Carta 21,6*27,9cm,8,5"*11"75g  

17 Unidades 250 Resma Ofició 75g 21,6*35,6cm  

18 Unidades 20 Almohadilla dactilar polverita  

19 paquetes 40 Cartulina fluorecente 1/8 x 7vp  

20 Unidades 100 Papel Periódico 48 gr 70x100  

21 Unidades 20 Tabla legajadora plastica industrial  

22 Unidades 40 Clip metalico institucional  

23 Unidades 35 
Libreta argollada  95-5 materias x-presarte 
masculino 160 H 

 

24 Unidades 35 
Libretas  argollada 95-5 materias x-presarte 
femenina 160 H 

 

25 Unidades 25 Reglas metalica *30cm  

26 Unidades 40 
Rollo de cartulina 70*100 colores surtidos 
amarilla, azul, rosada, verde 

 

27 Unidades 30 Temperas x 6 colores surtidos  

28 Unidades 20 Pincel  redondo #8  
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29 unidades 300 

Cajas de cartón X-200 #20 con recubrimiento 
interno plus, de 40.5 x 21 x 26 cm paredes 
resistente de cartón reforzado, con 
perforaciones laterales de aireación con 
etiqueta autoadhesivas para rotulación del 
contenido, tapa de abertura lateral, facial,  
fácil armado adecuado para archivar folder 
tamaño oficio 

 

30 unidades 80 

Cajas de cartón X-300 con recubrimiento 
interno plus, de 40x31x27 cm paredes 
resistente de cartón reforzado, con 
perforaciones laterales de aireación, con 
tapa,  fácil armado adecuado para archivar 
folder tamaño oficio 

 

31 Unidades 20 Silicona liquida 250 ML  

32 Unidades 20 Cartulina 1/8 paquete x 7unds surtidas  

33 Unidades 3 Set oficina escritorio x 6 pza metal  

34 Unidades 10 Teclado slim usb k1000  

35 unidades 20 Mouse usb negro  

36 unidades 4 Laminas de icopor grosor  30mm  

37 Unidades 30 Grapa Estándar 26/6 galvanizada  

38 Unidades 25 Plumones x 12 economicos  

39 Unidades 10 Block de papel tamaño carta x 80  

40 Unidades 20 Foami  escarchado 4 cartas amarillo  

41 Unidades 20 Foami  4 cartas durazno  

42 paquetes 100 Ganchos legajador de plastico x 20 unidades  
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43 Unidades 500 

Carpetas Plegadas por la mitad 
Dimensiones: 
Ancho de la cartulina:  45,5 cm  
Largo de la cartulina:  35 cm  
Ancho cubierta posterior:  23,5 cm  
Este ancho incluye una pestaña de 1,5 cm 
para la identificación  
Ancho cubierta anterior:  22 cm 
La cartulina debe tener un acabado liso, 
suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Se recomienda el uso de 
cartulina desacidificada de mínimo 240 g/m2 
color amarillo o de propalcote de 300 g/m2 – 
320 g/m2. 

 

44 Unidades 6 
Caja de guantes quirúrgicos esterilizados por 
rayos gama micro texturizado x 50 pares, 
tallas de L 

 

45 Unidades 6 
Bata manga larga de color blanca 
(recomendable manga ajustable), tallas L 

 

46 Unidades 1 Regla metálica 50 cm  

47 Unidades 4 
Tijeras para archivo, con hojas de acero 
inoxidable, cantos pulidos, mango de 
polietileno 

 

48 Unidades 4 Gafas transparentes de seguridad  

49 Set 80 Notas adhesivas 76x76  

50 unidades 120 
Borrador de nata o de miga de pan para lápiz, 
forma rectangular, 

 

51 unidades 120 Saca puntas o Taja lápiz metálicos 
 

52 unidades 15 Lapiz color x 30 redondos pro  

53 unidades 60 Exactos industrial  

54 unidades 50 Grapadoras mediana  

55 unidades 50 Perforadoras dos orificios mediana  

56 unidades 7 Perforadora metalica 2 huecos para 60 hojas  

57 unidades 50 Saca grapa wd401-10  

58 unidades 20 Libro acta 200 folios  

59 unidades 20 Libro 100 folios acta fabrifolder  

60 unidades 20 Pegante barra 40gr pastel kores  

61 unidades 40 Roll contac 20mt transparente quickover  
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62 unidades 10 Creyon x 12  

63 unidades 10 Marcadores borrables negro  

64 unidades 1 Toner CF283A NEGRO 1500pg  

65 unidades 2 
Tinta Epson 748xxl Pack 4 Tintas Wf 6090 / 
6590 

 

66 Litros 10 Tinta litro Epson black 544  

67 Litros 5 Tinta litro Epson magenta 544  

68 Litros 5 Tinta litro Epson cian 544  

69 Litros 5 Tinta litro Epson yellow 544  

 
1.2.3 Identificación del Contrato a Celebrar 
 
El contrato que se derive del proceso de selección será de COMPRAVENTA, de conformidad con 
lo establecido en el artículo 905 del Código de Comercio, el cual establece: 
 
“ARTÍCULO 905. DEFINICIÓN DE COMPRAVENTA. La compraventa es un contrato en que una 
de las partes se obliga a trasmitir la propiedad de una cosa y la otra a pagarla en dinero. El dinero 
que el comprador da por la cosa vendida se llama precio. 
 
Cuando el precio consista parte en dinero y parte en otra cosa, se entenderá permuta si la cosa 
vale más que el dinero, y venta en el caso contrario. 
 
Para los efectos de este artículo se equipararán a dinero los títulos valores de contenido crediticio 
y los créditos comunes representativos de dinero”. 
 
“ARTÍCULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTATALES. Los 
contratos que celebren las entidades a que se refiere el artículo 2 del presente estatuto se regirán 
por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente 
reguladas en esta ley”. 
 
“ARTÍCULO 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales todos los actos 
jurídicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente 
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de 
la autonomía de la voluntad, así como los que, a título enunciativo, se definen a continuación: …” 
 
“ARTÍCULO 40. DEL CONTENIDO DEL CONTRATO ESTATAL. Las estipulaciones de los 
contratos serán las que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en esta ley, 
correspondan a su esencia y naturaleza” 

 
1.2.4 Obligaciones de las partes 

1.2.4.1 Obligaciones del contratista 

En desarrollo de la ejecución del contrato, el contratista tendrá las siguientes obligaciones: 
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1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.  
2. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte 

del municipio. 
3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones. 
4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de ley con el fin de 

acceder u omitir algún hecho. 
5. Cumplir con la normativa de contratación estatal. 
6. Entregar los bienes objeto del contrato de compraventa dentro del plazo señalado en 

los estudios previos.  
7. Cumplir con las especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos. 
8. Disponer de capacidad logística y de personal para cumplir con el objeto del contrato. 
9. Radicar la factura de cobro por las entregas efectuadas dentro del plazo convenido, en 

la cual se identifiquen las cantidades exactas que fueron entregadas. 
10. Acreditar el pago de los aportes al régimen de seguridad social integral salud pensiones 

riesgos profesionales aportes parafiscales en los casos en que por ley se deban 
cancelar según lo previsto por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

11. Los impuestos que se causen correrán por cuenta del contratista y se consideraran 
incluidos como parte del precio todos los derechos, tasas y contribuciones que se 
originen en el desarrollo del contrato, sean estos de carácter Nacional, Departamental, 
Distrital o Municipal.  

12. Las demás contenidas en la normatividad que rige la contratación estatal. 
 
1.2.4.2 del Municipio 
 
1. Brindar apoyo al contratista ejecutor del objeto del contrato. 
2. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del contrato. 
3. Pagar el valor del contrato al contratista ejecutor, en la forma pactada. 
4. Responder a las peticiones del contratista en los términos establecidos por la ley. 
5. Designar SUPERVISOR que haga seguimiento del contrato. 
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a las que hubiera lugar. 
 
1.2.5 Clasificación del Objeto del Contrato en el Clasificador de Bienes y Servicios: 
 
Los bienes objeto del contrato están codificados en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, 
hasta el tercer nivel, como se indica a continuación: 
 

Grupo (E) Productos de Uso Final 

Segmento [44] Equipos de oficina, accesorios y suministros 

Familia [4412] Suministros de oficina 

Clase [441220] Carpetas de archivo, carpetas y separadores  
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Productos [44122011] Folders  

 [44122003] Carpetas 

Clase [441217] Instrumentos de escritura  

Productos [44121701] Bolígrafos 

 [44121706] Lápices de madera 

 [44121708] Marcadores 

 [44121716] Resaltadores 

 
 
1.3 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El desarrollo del proceso debe ceñirse al siguiente cronograma: 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de estudios y 
documentos previos 

26 de marzo de 
2025 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Publicación de invitación 
pública  

26 de marzo de 
2025 

SITIO DE PUBLICACIÓN INVITACIÓN 
 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

 

Plazo para presentar 
observaciones a la invitación 
pública 

27 de marzo de 
2025, hasta las 
14:30  

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Plazo para presentar 
solicitudes de limitación a 
MIPYMES 

27 de marzo de 
2025, hasta las 
14:30  

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Plazo para responder 
observaciones a la invitación 
publica 

27 de marzo de 
2025, hasta las 
19:00 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Publicación del aviso 
informando si el proceso se 
limitó a MiPymes o si podrá 

27 de marzo de 
2025, hasta las 
16:30  

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 
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participar cualquier 
interesado 

Plazo máximo para expedir 
adendas 

27 de marzo de 
2025, hasta las 
19:00 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Plazo para la entrega de 
ofertas, Diligencia de Cierre 

28 de marzo de 
2025, hasta las 
16:30  

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Verificación de ofertas 
31 de marzo de 
2025 

Oficina de SECRETARIA GENERAL del 
Municipio de Santa Rosa 

Publicación de informe de 
verificación de ofertas  

01 de abril de 2025 
Portal Único de Contratación de 

Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Plazo para presentación y 
recepción de observaciones 
al informe preliminar de 
verificación de ofertas  

02 de abril de 2025 
Portal Único de Contratación de 

Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Plazo para subsanar ofertas 
02 de abril de 2025 - 
17:00 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Respuesta de observaciones 
al informe de verificación de 
ofertas y publicación del 
informe definitivo de 
verificación de ofertas (si 
aplica) 

03 de abril de 2025 
Portal Único de Contratación de 

Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Expedición del acto 
administrativo de 
adjudicación del proceso o 
de declaratoria de desierto  

04 de abril de 2025 
Portal Único de Contratación de 

Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 
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Expedición de comunicación 
aceptación de la oferta 

Dentro de los tres 
(3) días hábiles 
siguientes a la 
adjudicación del 
proceso 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Publicación de la         
comunicación de aceptación 
de oferta 

Dentro de los tres 
(3) días hábiles 
siguientes a la 
suscripción de la 
comunicación de 
aceptación del 
respectivo 
documento de 
comunicación de 
aceptación de 
oferta. 

Portal Único de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Expedición del registro 
presupuestal 

Dentro de los tres 
(3) días hábiles 
siguientes a la 
expedición de la 
comunicación de 
aceptación de la 
oferta 

Oficina de presupuesto Municipal 

Pago del contrato. 

Dentro de los plazos 
establecidos en la 
comunicación de 
aceptación de la 
oferta 

Tesorería Municipal 

 
1.4 CONVOCATORIA A MIPYMES 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 34 de la Ley  2069 de 2020 y el artículo  5° 

del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se modifica la subsección 2 de la Sección 4 

del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el proceso de 

contratación de la referencia es susceptible de ser limitado a MiPymes, toda vez que el valor 

del proceso de contratación es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DÓLARES 

(US$125.000) o QUINIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y 

OCHO MIL NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 532.338.092), valor liquidado con la tasa 

de cambio que para el efecto, determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y 

cuyo umbral se encuentra vigente desde el 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre 

de 2025. 



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

Atendiendo lo anterior, los interesados de conformidad con lo previsto por los artículos 2.2.1 

.2.4.2.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 201 5, y el artículo 34 de la Ley 2069 de 

2020, el presente proceso de selección se limitará a MiPymes (micro, pequeña y mediana 

empresa) nacionales, siempre y cuando se hayan recibido, por lo menos, dos (2) solicitudes 

de limitación de la convocatoria, hasta un día hábil antes de la fecha prevista para la 

apertura del proceso. Para tal efecto, las MiPymes deben allegar la solicitud de limitación, 

de forma escrita, a través de los medios señalados, acreditando las siguientes condiciones: 

1. Acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley: Las 

personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil; Las personas jurídicas mediante 

certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 

están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 

las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, 

cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual. 

En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 

en firme al momento de su presentación. 

Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 

Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con 

una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 

cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

2.  Acreditar que es una MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de 

existencia: esta información se acreditará con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

3. Cuando la solicitud se presente por consorcios o uniones temporales integrados 

únicamente por Mi pymes o promesas de sociedad futura suscritas por MiPymes, la 

Solicitud de limitación presentada, se contará como una sola, independientemente 
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del número de MiPymes que los integren. En todo caso, cada uno de los integrantes 

deberán cumplir con los requisitos señalados en el presente acápite. 

Si se cumple con los requisitos establecidos en los artículos 2.2.1 .2.4.2.2 del 

Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, 

la presente convocatoria será limitada a MiPymes Nacionales, pudiendo participar 

únicamente MiPymes Nacionales, consorcios o uniones temporales integrados 

únicamente por MiPymes o promesa de sociedad futura suscrita por MiPymes; sin 

perjuicio de los criterios de reciprocidad o trato nacional que sean aplicables. 

Las manifestaciones deberán ser cargadas en la plataforma con sus respectivos anexos, 

dentro del plazo establecido para el mismo dentro de la invitación publica, es decir que la 

manifestación debe ser suscrita en firma digital, es por ello que debe estar certificada por 

el órgano competente. La Entidad no tendrá en cuenta las solicitudes, que se radiquen en 

lugar, o correo electrónico distinto a la herramienta de SECOP II, o fuera del término previsto 

en el cronograma del proceso.                                         

1.5 LUGAR Y PLAZO PARA PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las ofertas deberán tener una validez mínima de NOVENTA (90) DÍAS calendario 
contados a partir de la fecha de cierre de la presente INVITACIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA. 
 
Con la presentación de las propuestas, los proponentes manifiestan su aceptación de 
todas las condiciones legales requeridas para contratar, tales como existencia, 
capacidad, representación legal, no estar incurso en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibición y aceptan la responsabilidad que se derive del 
incumplimiento a lo manifestado, con las consecuencias que se deriven de conformidad 
con la ley. 
 
LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las 
personas, empresas o entidades respectivas de donde provenga la información.  
 
LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar y solicitar complementar, subsanar o aclarar 
la información presentada por el proponente para la acreditación de las exigencias 
establecidas en el presente pliego de condiciones, en cualquier estado en que se encuentre 
el proceso de selección. 
 
La respuesta a la solicitud de aclaraciones deberá ser presentada por el proponente dentro 
del plazo que, dada las condiciones particulares del requerimiento, conceda el comité 
evaluador. 
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Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del 
SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este 
momento el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo 
señalado en el cronograma. Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad 
Estatal debe realizar la apertura y publicar la lista de oferentes. 
 
Realizada la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona podrá consultarlas. 
La Entidad Estatal dará a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los Proponentes.  
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán 
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al 
SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones 
de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada 
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal 
puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar 
ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente 
determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop - ii/indisponibilidad-en-el-SECOP-II]. 
 

1.6 CONTENIDO DE LA PROPUESTA 
 
La oferta deberá estar integrada por los documentos que se relacionan a continuación: 
 
1- Carta de Presentación de la oferta. 
 
2- Carta de conformación de Consorcios o Uniones Temporales- Ley 80 de 1993 Art. 

7. así: 
 
a- En caso que el oferente sea un consorcio deberá indicar el nombre de cada uno de 

sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de 
EL MUNICIPIO. 

b- En caso de que el oferente sea una unión Temporal, indicará el porcentaje de 
participación y señalará lo términos y la extensión de la participación en la oferta y en 
la ejecución del contrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO. La extensión de la 
participación se indicará en función de los bienes o servicios a suministrar. 

c- Los integrantes del consorcio o de la unión temporal responderán solidariamente por 
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato; deberán 
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designar a un representante del consorcio o de la unión temporal quien presentará y 
suscribirá la oferta. 

d- Cada persona jurídica integrante del consorcio o unión temporal deberá acreditar su 
existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio, el cual deberá cumplir con los requerimientos que a continuación se indican 
en lo que a ello haya lugar; si los integrantes del consorcio o unión temporal, son 
personas naturales deberán presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

e- Certificado de Existencia y Representación legal, si es persona jurídica, o Certificado 
de Inscripción en el Registro Mercantil si es persona natural propietaria de un 
establecimiento de comercio. 

 
3- Cada oferente presentará sólo una oferta ya sea como persona natural o como 

persona jurídica, incluyendo uniones temporales o consorcios. Un proponente 
que presente o participe en más de una oferta, será descalificado. 
 

4- El oferente deberá firmar su oferta e informar Dirección de Correo; Número de 
teléfono y Ciudad de residencia.  
 

5- El Proponente debe aportar con su propuesta:  
 

1.7 CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE OFERTAS 
 
Sin perjuicio a las causales de rechazo establecidas de manera taxativa en otros 
numerales de las presentes reglas de participación, serán igualmente causales de 
Rechazo de las propuestas las siguientes situaciones: 
 

1. La falta de capacidad jurídica del proponente. 
2. La no inclusión en la oferta del precio ofertado. 
3. La no presentación de la oferta económica. 
4. Cuando el proponente no aporte la Garantía de Seriedad de la Oferta con su propuesta, 

de conformidad a lo reglamentado en la Ley 1882 de 2018. 
5. La modificación, supresión o alteración de alguna de los requisitos de carácter técnico 

solicitados por el Municipio, respecto del objeto a contratar, en la presente invitación 
pública. 

6. Por estar la oferta económica, luego de las correcciones aritméticas a que haya lugar, 
si es del caso, por encima del presupuesto oficial estimado para el proceso de selección 
o que la propuesta sea artificialmente baja, para lo cual el municipio se reserva el 
derecho de considerar cuando una oferta se encuentra en esta situación, en tal caso 
dará aplicación a lo señalado en el art. 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015. 

7. Cuando el oferente por sí o por interpuesta persona trate de intervenir, presionar o 
informarse indebidamente del proceso. 

8. Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo nombre 
o con nombres diferentes o cuando una persona se presente, al proceso de selección, 
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como jurídica o natural formando parte de un consorcio o unión temporal o cuando el 
valor establecido en el formato de presentación de la oferta sea diferente a la suma 
ofertada a través de la plataforma SECOP II. 

9. Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona jurídica, 
consorcio o unión temporal ostenten similar condición en otra u otras personas jurídicas 
o natural, consorcios o uniones temporales diferentes, que también estén participando 
en la misma invitación. 

10. Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona jurídica, 
consorcio o unión temporal que participa en el proceso de selección presenta propuesta 
en su condición de persona jurídica para el mismo proceso. 

11. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar, consagradas en las leyes: 80 de 1993, 617 de 2000, 
1148 de 2007, 1150 de 2007, 1296 de 2009, 1474 de 2011, así como lo dispuesto en 
las demás normas legales vigentes que las reglamenten, modifiquen o adicionen, en 
cuanto sean pertinentes 

12. Si el proponente se encuentra reportado en el Boletín de responsables Fiscales 
(Artículo 60, Ley 610 de 2000) y/o reportado con Antecedentes Disciplinarios. 

13. Cuando no se subsanen en debida forma los mismos dentro del término otorgado para 
tal fin o cuando el proponente no presente, dentro del plazo que se le otorgue, las 
explicaciones y/o aclaraciones solicitadas por el municipio. 

14. Cuando la propuesta presentada y las especificaciones técnicas de la misma no 
coincidan con lo requerido en la presente invitación y el correspondiente estudio previo. 

15.  Si la actividad comercial o el objeto social de la persona jurídica, natural o miembros 
del consorcio no corresponde con el objeto a contratar. 

16.  Cuando la oferta contenga información inexacta o no veraz. 
17. Cuando no se oferte por la cantidad de bienes descritas en las especificaciones 

técnicas por la entidad. 
18. Cuando el proceso se limite a MIPYME conforme al procedimiento establecido en la 

invitación pública, se rechazará la oferta del proponente que no cumpla con dicha 
condición. 

19. Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la 
propuesta el documento de autorización expresa del órgano social competente, 
otorgado con anterioridad a la fecha de presentación de la oferta. 

20. Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios ítems en el Anexo No.7, o se 
modifique o altere dicho formulario o se aumente el valor  por cada ítem. 

21. Cuando el valor de la oferta económica sea considerado artificialmente bajo, de 
conformidad con la información que posee MUNICIPIO y una vez agotado el trámite de 
que trata el decreto 1082 de 2015. 

22. Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecución del contrato diferente al 
establecido en esta invitación publica o pliego de condiciones. 

23. Cuando no cumpla con las condiciones técnicas solicitadas para el suministro. 
24. Las demás causales dispuestas en los diferentes puntos del presente pliego de 

condiciones y en las normas Constitucionales, legales y reglamentarias. 
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1.8 VERIFICACIÓN DE FACTORES HABILITADORES. 
 
Cumplido la etapa de verificación de la propuesta con el menor precio ofrecido, el 
Municipio procederá a verificar los factores habilitadores al oferente que haya ofertado 
el mismo. En el evento que éste no cumpla, se procederá a verificar la propuesta con el 
segundo menor precio ofertado y así de manera sucesiva hasta que exista un oferente 
habilitado. Si ninguno de los oferentes resultare habilitado o ninguna de las ofertas 
económicas se ajuste al presupuesto oficial estimado para el proceso de selección, el 
Municipio declarará desierto el proceso de selección.  
 
Respecto a la experiencia como factor de verificación habilitante, la entidad se permite citar 
el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 establece: 
 
Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la 
menor cuantía de la entidad estatal, independientemente de su objeto: 
 
1. La entidad estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 
 
Conforme a la discrecionalidad atribuible a la entidad estatal para indicar si se exige o no 
experiencia mínima, conforme a lo establecido en los estudios previos NO se exigirá como 
factor de verificación la experiencia.  
 
El Comité evaluador del municipio o el servidor público designado para evaluar, previo 
análisis detallado de la propuesta que haya ofrecido el menor precio, que se ciña 
estrictamente al cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en la presente 
invitación pública, verificará la documentación aportada para el análisis de los factores 
habilitadores, señalando en el informe de verificación la ausencia de requisitos o la 
falta de documentos del proponente verificado. Los factores habilitadores se 
verificarán tal como se indica a continuación: 
 

FACTORES DE VERIFICACIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA MÍNIMA 

CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 
La propuesta junto con todos los documentos anexos deberá ser legibles, so pena de que 
los mismos no serán tenidos en cuenta para su valoración. Para el efecto, se tendrá en 
cuenta la siguiente información relacionada en la propuesta presentada por los 
proponentes: 
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1.8.1 CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
El proponente que haya ofertado el menor precio acreditará su capacidad jurídica mediante 
la presentación de la siguiente información: 
 

a. Carta de presentación de la propuesta, anexos y declaraciones. 
b. Documento de identidad de la persona natural proponente o del representante legal 

de la persona jurídica proponente 
c. Tratándose de persona jurídica, deberán estar legalmente constituida y su duración 

no deberá ser inferior a la del plazo del contrato a celebrar y un año más; lo que se 
acreditará con el certificado de existencia y representación legal, el que deberá tener 
una fecha de expedición no superior treinta (30) días anteriores a la fecha prevista 
para el cierre del proceso de selección. 

 
Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la 
persona jurídica, se deberá presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva 
o, en su defecto, certificado del secretario de la Junta, según el caso, en el que conste que 
el representante legal está facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en 
el evento de adjudicación. 
 
A través del certificado de existencia y representación legal se verificará que el objeto social 
del proponente esté acorde con el objeto del contrato a celebrar, si no se encuentra 
concordancia entre el objeto de la contratación y el objeto social del proponente, la 
propuesta será rechazada. Adicionalmente se verificará que se presentó, si es necesaria, 
carta de autorización al representante legal, cuando el valor de la propuesta supere las 
autorizaciones que éste tiene, según sus estatutos. 
 
Tratándose de cooperativas o asociaciones conformadas por entidades territoriales, el 
objeto misional debe permitirles cumplir con el objeto del contrato que corresponde a la 
presente convocatoria y el representante legal deberá contar con facultad expresa por parte 
de los socios de las misma, las cuales participarán en igualdad de condiciones a los 
particulares de conformidad con el artículo 10º de la ley 1150 de 2007. 
 
Tratándose de persona natural, que ejerce actividad mercantil, deberá estar inscrita en la 
cámara de comercio con una actividad que le permita ejecutar el objeto contractual por lo 
que deberá presentarse el correspondiente certificado de matrícula mercantil vigente, para 
lo cual deberá aportar copia de este documento con fecha de expedición no superior a 
treinta (30) días previos a la fecha prevista para el cierre del proceso de selección 
contractual. 
 
En cualquier caso, cuando el proceso se limite a MIPYMES conforme al procedimiento 
establecido en la presente invitación pública, se verificará que el proponente cumpla con 
dicha condición, so pena de RECHAZO de la oferta. 



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

 
La entidad estatal se reserva el derecho de verificar si la documentación allegada permite 
concluir que el proponente se encuentra autorizado para ejecutar la actividad comercial 
objeto del presente proceso de selección. En caso de presentarse dudas al respecto, el 
evaluador designado deberá requerir al referido proponente para que rinda las 
aclaraciones pertinentes, así como también podrá solicitar cualquier documento adicional 
que sustente las aclaraciones que se rindan dentro del plazo que establezca la entidad. 
 

d. Deberán acreditar que los Representantes Legales, Gerentes o Administradores de 
Agencia o Sucursal, no se encuentren incursos en ninguna de las causales de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición para contratar con el Municipio de SANTA 
ROSA Bolívar, Departamento de Bolívar, consagradas en la Constitución o la Ley, lo 
cual acreditarán mediante declaración hecha bajo la gravedad de juramento según 
formato anexo a la presente invitación pública. 

e. El proponente persona natural deberá declarar bajo la gravedad de juramento que no 
ha sido condenado penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena 
sea privativa de la libertad o que afecten el patrimonio del Estado o que ha sido 
condenado por delitos relacionados con la pertenencia, promoción o financiación de 
grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotráfico en Colombia o en el exterior, 
o soborno transnacional, con excepción de delitos culposos. Si es persona jurídica su 
representante legal y socios, los de sus matrices y subordinadas, deberán hacer la 
misma declaración, excepto las sociedades anónimas abiertas, de conformidad con el 
artículo 1º de la ley 1474 de 2011 (Estatuto anticorrupción). Formato anexo. 

f. El proponente persona natural deberá declarar bajo la gravedad de juramento que ni 
él ni las personas que se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad, o primero civil han financiado la campaña política de la actual 
alcaldía con aportes superiores al dos punto cinco por ciento (2,5%) de las sumas 
máximas a invertidas en la elección. De igual forma el representante legal de la 
persona jurídica y sus socios, excepto las sociedades anónimas abiertas, de 
conformidad con el artículo 2º de la ley 1474 de 2011 (Estatuto anticorrupción). 
Formato anexo. 

g. Los oferentes deberán anexar, con vigencia actual, certificados de: (i) Antecedentes 
Fiscales expedido por la Contraloría General de la República (ii) Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación (iii) 
certificado de antecedentes penales expedido por la Policía Nacional. 

h. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos del representante legal de 
persona jurídica o persona natural.  

i. Fotocopia del Registro Único Tributario.  
j. Compromiso anticorrupción 
k. Declaración de multas y demás sanciones por incumplimiento y efectividad de 

amparos de la garantía única, el proponente deberá diligenciar y suscribir el anexo 
correspondiente. 
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l. Certificación   Sobre   el   Cumplimiento   de   las   Obligaciones de Seguridad Social 
y Pago de Aportes Parafiscales así:  
 

– Persona jurídica 
 
El Proponente persona jurídica debe presentar el  “CERTIFICADO DE PAGO DE 
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PARA 
PERSONA JURÍDICA)” suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos 
de ley o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera 
Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello 
haya lugar, correspondiente a los últimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior 
a la fecha de Cierre del proceso.  
 
Las Entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el 
Revisor Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que así lo 
acredite.  
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la 
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el  “CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES AL 
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PARA PERSONA 
JURÍDICA)”.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia, las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado 
en Colombia. 
 
Cuando la persona jurídica no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso de personas jurídicas que de conformidad con la normatividad legal vigente no 
tengan la obligación de inscribirse en el registro mercantil de la cámara de comercio, 
deberán allegar con la propuesta documento idóneo donde certifique que quien firma como 
revisor fiscal, es la persona nombrada por el máximo órgano de administración de la 
persona jurídica. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal debe allegar este documento.  
 
Nota: En todo caso la certificación expedida por el revisor fiscal de las personas jurídicas 
sometidas al registro ante la cámara de comercio, deberán aportar copia de la tarjeta 
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profesional de quien suscribe la certificación acompañada del certificado de antecedentes 
expedidos por la Junta Central de Contadores. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones correspondientes a aportes de seguridad social y parafiscales, el 
proponente o integrantes de la forma asociativa proponente deberá manifestar que existe 
el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento se 
deberá anexar a la propuesta copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante 
de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. En caso que el 
proponente, persona jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los 6 meses anteriores a la 
fecha de cierre personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta 
circunstancia a través de certificación. 
 

- Persona natural 
 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El 
Proponente también podrá acreditar la afiliación entregando copia de las planillas de pago 
de aportes a seguridad social.  
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta 
(30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de Condiciones definitivo. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
 
En aplicación del derecho a la igualdad que debe imperar entre los proponentes, el 
proponente, persona natural, debe acreditar que se encuentra al día en el pago de sus 
aportes a seguridad social correspondientes a los últimos seis (6) meses contados a partir 
del mes anterior a la fecha de Cierre del proceso. Cuando la persona natural no tenga más 
de seis (6) meses de estar afiliada al sistema de seguridad social deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su afiliación. 
 
Cuando el proponente, persona natural, tenga a su cargo personas vinculadas por contrato 
de trabajo, deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes a seguridad 
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social y parafiscales respecto de éstas, para lo cual deberá presentar copia de los 
certificados de afiliación de las mismas al sistema de seguridad social con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del 
Proceso de Contratación. 
Respecto del proponente persona natural con personal a cargo vinculado por contrato de 
trabajo o sin personal a cargo vinculado a través de tal modalidad contractual, la entidad 
convocante, en aplicación del parágrafo introducido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 
por el artículo 24 del Decreto Ley 2106 de 2009, verificará mediante la herramienta 
tecnológica que ponga a disposición el Ministerio de Salud y Protección Social, el pago de 
los aportes al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de Cierre del proceso. 
 
Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma asociativa de 
cuya conformación hagan parte personas naturales, respecto de cada uno de sus 
integrantes, persona natural, se verificará el cumplimiento del requisito aquí exigido.  
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones correspondientes a aportes de seguridad social y parafiscales, el 
proponente o integrantes de la forma asociativa proponente deberá manifestar que existe 
el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento se 
deberá anexar a la propuesta copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante 
de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. En caso que el 
proponente, persona natural, no tenga o haya tenido personal a cargo, vinculado por 
contrato de trabajo, dentro de los últimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior 
a la fecha de Cierre del proceso y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social, debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta 
circunstancia a través de certificación. 
 
ll.  El Proponente debe aportar con su propuesta:  
 

La oferta deberá acompañarse de una garantía, con el fin de asegurar la firma y 
perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido con la adjudicación, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la cual contendrá: 

 

A) GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. La cual puede consistir en una póliza 

expedida a favor del Municipio de Santa Rosa, Bolívar por una compañía de seguros 

legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o en una garantía bancaria, o en un 

patrimonio autónomo de conformidad con lo previsto en el Decreto Único Reglamentario 

1082 de 2015.  
 

B) Copia del recibo o constancia de pago de la prima tratándose de póliza expedida por 

una compañía de seguros o certificación expedida por parte de la compañía de seguros, 

debidamente firmada, donde se garantice que la póliza correspondiente no expirará por 
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falta de pago de la prima. La garantía de seriedad bajo la modalidad de póliza se debe 

tomar así:  

 

a) Asegurado / Beneficiario: MUNICIPIO DE SANTA ROSA, BOLÍVAR. Adicionalmente, 

deberá identificarse en el documento contentivo de la garantía el NIT del municipio de 

Sanata Rosa, Bolívar y el proceso de selección objeto de la garantía.  

 

b) Cuantía: No podrá ser inferior al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del presupuesto 

oficial del proceso contractual.  

 

c) Vigencia: Desde la fecha de cierre del proceso hasta la aprobación de la garantía que 

ampara los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no 

podrá ser inferior a TRES (3) MESES calendario.  

 

d) Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del Proponente tomador o afianzado, así:  

 

- Si el Proponente es una persona jurídica, la garantía se deberá tomar con el nombre o 

razón social que figura en el certificado o documento que acredite la existencia y 

representación legal, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 

exprese que la sociedad se podrá denominar de esa manera.  

 

- Si se tratare de una unión temporal o consorcio, la garantía se deberá tomar a nombre de 

dicha unión temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje 

de participación de cada uno de ellos). En caso de prórroga del plazo de evaluación de 

propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar el Contrato, la garantía se deberá 

prorrogar, de forma que su vigencia cubra el lapso exigido. 

 

En todo caso, deberá identificarse en el documento contentivo de la garantía el número de 

identificación del tomador/ afianzado y deberá contener las firmas correspondientes.  

 

Las primas que se causen por este motivo serán a cargo de los Proponentes, quienes no 

tendrán derecho a exigir del Municipio de Santa Rosa, Bolívar reembolso o pago alguno por 

este concepto. Cuando la garantía no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aquí 

establecidos, el Proponente deberá remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que 

al efecto le señale el Municipio de Santa Rosa, Bolívar.  
 

No será habilitada la propuesta en el evento en que el Proponente se niegue a prorrogar la 

garantía de seriedad de la misma, en el caso de que el Municipio de Santa Rosa, Bolívar 

decida ampliar el plazo de evaluación de propuestas, o los plazos para la asignación o el 

perfeccionamiento del Contrato.  
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El Municipio de Santa Rosa, Bolívar hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta 

cuando el Proponente seleccionado, sin aducir y acreditar justa causa, se abstenga de:  
 

a) Suscribir el Contrato dentro del plazo establecido para ello en los Datos de la 

Convocatoria Pública;  
b) Prorrogar la vigencia de la garantía cuando se prorroguen los plazos para la 

adjudicación o suscripción del contrato, siempre que dicha prórroga no sea superior 

a tres (3) meses.  

c) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de 

cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las 

obligaciones del contrato.  
d) El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de 

las propuestas. En la propuesta debe obrar la garantía de seriedad; de conformidad 

con la ley 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015, la no  presentación de la misma 

en forma simultánea con la oferta, hará que ésta última sea rechazada.  
 

NOTA: Las garantías que se otorguen bajo las modalidades de garantía bancaria o 

patrimonio autónomo, deberán cumplir con los requerimientos previstos en el Decreto Único 

Reglamentario 1082 de 2015. 
 

1.8.2 CAPACIDAD FINANCIERA: 
 
No aplica al presente proceso. 
 
 

1.8.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
 
La experiencia se acreditará de conformidad con lo establecido a continuación: 
 
Presentar maximo un (1) Contrato, adjuntando:  
 

1 Copia de cada contrato, orden de compra o comunicado de aceptación  

2 
Copia del acta de recibo final y/o de liquidación y/o certificación de cumplimiento 
y/o documento equivalente del mismo 

 
El o los contratos deberán estar ejecutado y terminado a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección que haya tenido haya tenido objetos analogos o similares al que se 
pretende contratar. (La entidad se reserva el derecho de determinar si las actividades se 
consideran iguales o similares según sea el caso). El valor el contrato aportado como 
experiencia deberá representar mínimo el ochenta (80%) el valor del presupuesto oficial 
del presente proceso de contratación. 
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Para el caso de contratos celebrados con entidades privadas, además de los 
documentos exigidos en el párrafo anterior, el proponente deberá anexar: 

 
- Copia de la facturación realizada con ocasión del referido contrato de 
acuerdo a la normatividad tributaria vigente.  

 
La entidad se reserva el derecho de solicitar o no la factura cuando no pueda verificar a 
través de otro medio la ejecución del contrato o el mismo genere dudas sobre su validez, 
esto con el objetivo de impedir la presentación de contratos simulados o la acreditación de 
experiencia con la cual en realidad no se cuenta. 
 
Si el contrato fue ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, la experiencia 
que debe informar el proponente será la correspondiente al porcentaje de participación que 
hubiere tenido en la respectiva forma asociativa. 
 
Cuando se trate de contratos ejecutados en forma asociativa, para acreditar la experiencia 
requerida se deberá adjuntar copia del respectivo documento de conformación de la forma 
asociativa. 
 
Los documentos allegados para acreditar la experiencia requerida en la presente invitación 
deberán estar firmados por las personas competentes de la entidad contratante. 
 
No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones que no contengan la 
información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este 
numeral. 
 
En los casos en los cuales, una certificación relacione más de un contrato, cada contrato 
se validará como una certificación independiente. 
 
En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta 
la experiencia específica de acuerdo al porcentaje de participación, para lo cual será tenido 
en cuenta lo dispuesto al respecto en el documento de conformación del consorcio o unión 
temporal. 
 

1.8.4. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS 
 

El proponente deberá presentar: 

 

1. Ficha técnica  

2. Certificación en la que manifieste expresamente que su oferta cumple con 

todas las especificaciones señaladas en el estudio previo, e invitación pública 

y la ficha técnica establecida en el anexo correspondiente. Es obligación del 
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proponente cumplir con las condiciones técnicas mínimas establecidas por la 

entidad municipal, por lo cual no podrá omitir o modificar cualquiera de los ítems 

allí señalados, so pena de rechazo de la oferta. 

3. Garantía de calidad de los productos, (FORMATO ANEXO 20) de la presente 

invitación.   
 
 

1.8.5. REQUISITOS DE ORDEN ECONÓMICO. 
 
Oferta Económica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el anexo 
de la presente invitación denominado Anexo propuesta económica, en la cual deberá 
describirse el valor unitario y el valor total incluido IVA (en caso de estar cobijado por el 
IVA).  
 
Cuando haya lugar al cobro de IVA, este gravamen se discriminará de conformidad con el 
formato de oferta económica (Anexo No. 7). En caso de que el proponente no discrimine el 
IVA, se entenderá que el IVA se encuentra incluido en el valor total de la oferta. 
 
 

Aspectos a tener en cuenta para la presentación de la oferta económica: 
 

• El PROPONENTE deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, 
conforme a lo cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos 
directos e indirectos. 

• El PROPONENTE deberá cotizar los ítems ofertados, conforme los requerimientos 
técnicos y en las cantidades exigidas por el municipio en la presente invitación 
pública y en el respectivo estudio previo. NO PODRÁ REALIZARSE 
MODIFICACIÓN ALGUNA A LAS ESPECIFICACIONES Y/O CONDICIONES 
TÉCNICAS CONFORME AL ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA, SO PENA DE 
RECHAZO DE LA OFERTA. 

• Al formular la propuesta, el PROPONENTE deberá tener en cuenta que todos los 
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato serán a su cargo. Es responsabilidad del proponente conocer 
los impuestos y retenciones que se causen por la suscripción del contrato. Por lo 
tanto, En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por El 
MUNICIPIO y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

• Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. No se 
Acepta la presentación alternativa de propuestas. 

• La oferta económica debe estar firmada por el proponente. 

• Los errores aritméticos que presente la oferta económica serán objeto de corrección 
por parte de la entidad y se considerará como valor de la misma el que resulte 
después de realizadas las correcciones de los errores aritméticos que presente. 
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1.9. CRITERIO DE DESEMPATE 
 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes 
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para 
seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes:  
 
1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El 
proponente acreditará el origen de los servicios con los documentos señalados en la  
sección 1.8.1 de la presente invitación pública. Para el caso de los proponentes plurales, 
todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones 
señaladas en la ley.  
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se 
adquirirá desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. 
Esta declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección.  
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una 
medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la 
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare adicione o sustituya, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y 
a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.   
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
Formato Anexo 12 – “Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)”, mediante el cual certifica, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 
 



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, diligencie el 
Formato Anexo 13 “Autorización para el tratamiento de datos personales” como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de 
trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el momento de 
la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución 
del contrato, para lo cual deberá diligenciar el Formato Anexo 14 “Vinculación de personas 
en condición de discapacidad”. Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) 
de la nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá 
realizarse la aproximación decimal al número entero siguiente.  
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del 
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, diligenciará el Formato Anexo 15  “Vinculación de personas 
mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)”, mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo 
se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas mayores que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 
un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
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inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
de la persona jurídica en caso de que la constitución sea inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el Formato 
Anexo 15  “Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia – (Empleador – proponente)”, mediante el cual certifique el número de 
trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley 
diligenciará el Formato Anexo 15 “Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)” mediante el cual certifica bajo la 
gravedad de juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia 
y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de identificación del 
trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria 
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el  Formato Anexo 16 “Vinculación de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas” mediante el cual certifica las personas 
vinculadas a su nómina y el número de identificación y el nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 
jurídica. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en 
la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma 
que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el Formato 
Anexo 16 “Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitanas”, mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo 
con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el Formato 
Anexo 13 “Autorización para el tratamiento de datos personales” como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate.  
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la 
certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado 
para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado 
que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, diligenciarán el Formato Anexo 17 “Participación mayoritaria de 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)”, por medio 
del cual certificarán bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) 
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de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 
de los certificados del inciso anterior y, los documentos de identificación de cada una de las 
personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero; o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento 
(50%) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad de juramento, el Formato Anexo 17 
“Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (persona jurídica 
integrante del proponente plural)”, junto con los documentos de identificación de cada una 
de las personas en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la 
información, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
diligencien el Formato Anexo 13 “Autorización para el tratamiento de datos personales” 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes literales: 
 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de 
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el Formato Anexo 18 “Participación 
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración (personas jurídicas)”, mediante el cual certifica, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, aportando 
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el proponente plural. 
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(b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 
de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas socios 
o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo 
manifestará diligenciando el Formato Anexo 18 “Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración”.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, diligencien el Formato Anexo 13 “Autorización para el 
tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos 
del parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la 
acreditación del tamaño empresarial se efectuará diligenciando el Formato Anexo 19 
“Acreditación Mipyme”, mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento que la 
Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y 
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de 
grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas.  
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.   
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditación del tamaño 
empresarial se efectuará diligenciando el Formato Anexo 19 “Acreditación Mipyme”, 
mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condición de micro o pequeña 
empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas 
que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas.  
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador 
público, o el representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, diligenciará el Formato “Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales”. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentará 
el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia general acreditada en la oferta; y  
 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del 
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proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el 
Formato Anexo 19 “Acreditación Mipyme”. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 
o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado 
de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipymes en los términos del numeral 8. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
 
(a) La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el 
nombre de la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez 
ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal 
manera que al primero de la lista le corresponda el número 1. 
 
(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda de 
la coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe 
dividir esta parte entera entre el número total de proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 
 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que 
presente coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el 
residuo sea cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado.  
 
Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo 
país de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no 
se aplicarán los criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11   
 
 

1.10. ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO. 
 

El Municipio adjudicará el proceso mediante acto administrativo o lo declarará desierto, en 
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caso de que no sea posible una selección objetiva, conforme las reglas previstas en las 
normas que regulan la contratación estatal y las consignadas en la presente invitación 
pública o no se presenten oferta alguna. 
 

Mediante la comunicación de aceptación de la oferta, el MUNICIPIO manifestará la 
aceptación expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto del MUNICIPIO y 
del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la comunicación de 
aceptación en el SECOP II el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación 
de su oferta. 
 
Para todos los efectos jurídicos, la oferta ganadora, junto con la comunicación de su 
aceptación, por parte del municipio, constituirá el contrato 
 
En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso mediante 
acto administrativo motivado que se publicará en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el 
término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto 
correspondiente. 
 
1.11. PLAZO DEL CONTRATO. 
 

El plazo para la ejecución del contrato será de OCHO (08) DIAS, CONTADOS A PARTIR 
DEL ACTA DE INICIO. 
. 

CAPITULO II 
 
2. CONDICIONES ECONÓMICAS Y FINANCIERAS 
 
Las propuestas deberán contener el ofrecimiento de la ejecución del objeto a contratar, con 
sus especificaciones técnicas y los precios del bien correspondientes al objeto descrito en 
el numeral 1.2.2. de la presente invitación pública; para lo cual el proponente deberá 
diligenciar los anexos correspondientes de la presente invitación pública, especificando el 
IVA si a ello hubiere lugar de conformidad a la naturaleza tributaria del proponente. 
 
2.1 PROPUESTA PARCIAL O ALTERNATIVA 
 
No se aceptan propuestas parciales o alternativas. 
 
2.2 IMPUESTO Y OTROS. 
 

Los gravámenes que estarán a cargo del contratista conforme a la normatividad fiscal 
vigente es la siguiente: 

Los gravámenes municipales, departamentales y nacionales que le son aplicables. 
 

CARGA IMPOSITIVA DEL CONTRATO 
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Estampilla del Adulto Mayor 4% 

Estampilla Pro- hospital Universitario 1% 

Estampilla Pro- Cultura 1% 

Estampilla Pro- UDC 0,5% 

Estampilla Pro- Deporte 2,5% 

TOTAL 9% 

Retención en la fuente 
De acuerdo con la tabla expedida para la 

vigencia 2025. 

 

Serán por cuenta del Contratista y se consideran incluidos como parte del precio todos los 

impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrollo del Contrato 

sean estos de carácter Nacional, Departamental o Municipal; Los cuales podrán ser 

cancelados directamente por el contratista o descontado por el MUNICIPIO según la 

naturaleza de la contribución fiscal. La tarifa y los demás elementos sustanciales del 

impuesto, tasa o contribución serán las vigentes a la fecha de suscripción del contrato 

respectivo. 
 

2.3 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO 
 

El Municipio estima el presupuesto oficial para la ejecución del Contrato se ha estimado en 
la suma de: TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($39.800.000). 
 
El Municipio pagará al CONTRATISTA el valor del contrato así: Mediante un único pago del 
cien por ciento (100%) contra entrega, de los bienes que constituye el objeto del contrato, 
previa presentación de la cuenta de cobro o factura por parte del contratista y la certificación 
y recibo a satisfacción por parte del SUPERVISOR, del contrato, que acrediten el 
cumplimiento de todas las obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Si el CONTRATISTA 
no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de SANTA ROSA, con la suscripción del 
contrato, autoriza para que la Secretaría de Hacienda, en el momento del pago, 
automáticamente y sin previo aviso, realice el correspondiente cruce de cuentas, para 
compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. Para el pago, además, 
deberá constar que el contratista se encuentra a paz y salvo por los conceptos 
correspondientes a los pagos y aportes relativos al Sistema General de Seguridad Social y 
de obligaciones parafiscales (aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje) para lo cual debe 
tenerse en cuenta lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 
1150 de 2007. 
 
El MUNICIPIO no se responsabilizará por la demora en el pago al contratista, cuando la 
misma ocurra por encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el 
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trámite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el 
presente estudio y en el respectivo contrato.  
 
EL MUNICIPIO no responderá ante el CONTRATISTA por demoras que se presenten en la 
materialización de los pagos a favor de éste, que tengan como causa los traumatismos 
administrativos y financieros que eventualmente se presenten por cambios administrativos 
y de gobierno.  
 
2.4 PRESUPUESTO OFICIAL 

 
TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS  MIL PESOS ($39.800.000) Para estimar 
el monto del presupuesto de la contratación a la que se contrae la invitación, la 
administración municipal realizó un análisis basado en los precios de mercado de acuerdo 
con cotizaciones que hacen parte integral del expediente contractual y que se tomaron de 
base para la solicitud de la disponibilidad presupuestal requerida para dar inicio al proceso 
contractual, calculándose el presupuesto oficial para el presente proceso de selección así: 
 

ITEM
S 

UNIDAD 
CANTI
DAD 

DESCRIPCIÓN  

COTIZACION N°1 COTIZACION N° 2  
PROMEDIO 

VALOR 
UNITARIO 

PROMEDIO 
VALOR 
TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

1 unidades  20 Memorias usb 32 GB $19.700 $394.000 $26.000 $520.000 $22.850 $457.000 

2 Unidades 50 Lapiz Corrector  7ML $1.200 $60.000 $2.000 $100.000 $1.600 $80.000 

3 unidades 500 Bolígrafos color negro gel 0.7 $500 $250.000 $533 $266.500 $517 $258.250 

4 unidad 150 Bolígrafos color azul gel 0.7 $500 $75.000 $533 $79.950 $517 $77.475 

5 unidad 300 
Lápiz Negro  GHB-6 HB2 
brillante 

$300 $90.000 $458 $137.400 $379 $113.700 

6 Unidades 100 Tijeras punta roma vp $800 $80.000 $2.500 $250.000 $1.650 $165.000 

7 Unidades 100 Colbon Mediano 115 c.c. $1.500 $150.000 $2.000 $200.000 $1.750 $175.000 

8 Unidades 150 
Marcadores Surtidos 
permanentes Negro, Azul, Rojo 

$1.350 $202.500 $1.800 $270.000 $1.575 $236.250 

9 Unidades 150 
Resaltadores Surtidos colores 
amarillo, naranja, rosado, verde 

$1.100 $165.000 $1.800 $270.000 $1.450 $217.500 

10 Unidades 200 
Sobre de Manila Carta 60GR 
22.5X29CM  

$120 $24.000 $160 $32.000 $140 $28.000 

11 Unidades 200 Sobre de Manila Oficio 25X35  $155 $31.000 $165 $33.000 $160 $32.000 

12 unidades 150 Folder celuguia oficio horizontal $500 $75.000 $600 $90.000 $550 $82.500 

13 Unidades 500 
Carpetas 4 aletas 300gr Blanca 
Oficio Cio 

$1.600 $800.000 $2.400 $1.200.000 $2.000 $1.000.000 

14 Unidades 60 Cinta Pegante 24x40x1'' $1.900 $114.000 $1.600 $96.000 $1.750 $105.000 

15 Unidades 60 
Cinta Ancha Para Cajas 
transparente 48x100 

$3.500 $210.000 $4.500 $270.000 $4.000 $240.000 
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16 Unidades 600 
Resma Carta 
21,6*27,9cm,8,5"*11"75g 

$12.600 $7.560.000 $14.500 $8.700.000 $13.550 $8.130.000 

17 Unidades 250 Resma Ofició 75g 21,6*35,6cm $17.200 $4.300.000 $19.500 $4.875.000 $18.350 $4.587.500 

18 Unidades 20 Almohadilla dactilar polverita $3.500 $70.000 $2.800 $56.000 $3.150 $63.000 

19 paquetes 40 Cartulina fluorecente 1/8 x 7vp $1.400 $56.000 $2.200 $88.000 $1.800 $72.000 

20 Unidades 100 Papel Periódico 48 gr 70x100 $160 $16.000 $350 $35.000 $255 $25.500 

21 Unidades 20 
Tabla legajadora plastica 
industrial 

$6.600 $132.000 $5.500 $110.000 $6.050 $121.000 

22 Unidades 40 Clip metalico institucional $700 $28.000 $1.000 $40.000 $850 $34.000 

23 Unidades 35 
Libreta argollada  95-5 materias 
x-presarte masculino 160 H 

$13.200 $462.000 $9.000 $315.000 $11.100 $388.500 

24 Unidades 35 
Libretas  argollada 95-5 
materias x-presarte femenina 
160 H  

$13.200 $462.000 $9.000 $315.000 $11.100 $388.500 

25 Unidades 25 Reglas metalica *30cm  $2.400 $60.000 $2.000 $50.000 $2.200 $55.000 

26 Unidades 40 
Rollo de cartulina 70*100 
colores surtidos amarilla, azul, 
rosada, verde 

$750 $30.000 $1.200 $48.000 $975 $39.000 

27 Unidades 30 Temperas x 6 colores surtidos $2.000 $60.000 $2.400 $72.000 $2.200 $66.000 

28 Unidades 20 Pincel  redondo #8 $900 $18.000 $2.000 $40.000 $1.450 $29.000 

29 unidades 300 

Cajas de cartón X-200 #20 con 
recubrimiento interno plus, de 
40.5 x 21 x 26 cm paredes 
resistente de cartón reforzado, 
con perforaciones laterales de 
aireación con etiqueta 
autoadhesivas para rotulación 
del contenido, tapa de abertura 
lateral, facial,  fácil armado 
adecuado para archivar folder 
tamaño oficio 

$5.300 $1.590.000 $6.000 $1.800.000 $5.650 $1.695.000 

30 unidades 80 

Cajas de cartón X-300 con 
recubrimiento interno plus, de 
40x31x27 cm paredes 
resistente de cartón reforzado, 
con perforaciones laterales de 
aireación, con tapa,  fácil 
armado adecuado para archivar 
folder tamaño oficio 

$9.000 $720.000 $11.000 $880.000 $10.000 $800.000 

31 Unidades 20 Silicona liquida 250 ML $7.500 $150.000 $9.000 $180.000 $8.250 $165.000 

32 Unidades 20 
Cartulina 1/8 paquete x 7unds 
surtidas 

$850 $17.000 $1.400 $28.000 $1.125 $22.500 

33 Unidades 3 
Set oficina escritorio x 6 pza 
metal 

$40.999 $122.997 $42.000 $126.000 $41.500 $124.499 

34 Unidades 10 Teclado slim usb k1000 $25.000 $250.000 $30.000 $300.000 $27.500 $275.000 
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35 unidades 20 Mouse usb negro $16.000 $320.000 $20.000 $400.000 $18.000 $360.000 

36 unidades 4 
Laminas de icopor grosor  
30mm 

$10.200 $40.800 $12.000 $48.000 $11.100 $44.400 

37 Unidades 30 
Grapa Estándar 26/6 
galvanizada 

$2.700 $81.000 $3.000 $90.000 $2.850 $85.500 

38 Unidades 25 Plumones x 12 economicos $1.900 $47.500 $4.000 $100.000 $2.950 $73.750 

39 Unidades 10 
Block de papel tamaño carta x 
80  

$2.900 $29.000 $3.200 $32.000 $3.050 $30.500 

40 Unidades 20 
Foami  escarchado 4 cartas 
amarillo 

$2.200 $44.000 $2.200 $44.000 $2.200 $44.000 

41 Unidades 20 Foami  4 cartas durazno $1.000 $20.000 $1.400 $28.000 $1.200 $24.000 

42 paquetes 100 
Ganchos legajador de plastico x 
20 unidades 

$2.100 $210.000 $2.300 $230.000 $2.200 $220.000 

43 Unidades 500 

Carpetas Plegadas por la mitad 
Dimensiones: 
Ancho de la cartulina:  45,5 cm  
Largo de la cartulina:  35 cm  
Ancho cubierta posterior:  23,5 
cm  
Este ancho incluye una pestaña 
de 1,5 cm para la identificación  
Ancho cubierta anterior:  22 cm 
La cartulina debe tener un 
acabado liso, suave, libre de 
partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Se recomienda 
el uso de cartulina 
desacidificada de mínimo 240 
g/m2 color amarillo o de 
propalcote de 300 g/m2 – 320 
g/m2. 

$8.000 $4.000.000 $8.100 $4.050.000 $8.050 $4.025.000 

44 Unidades 6 

Caja de guantes quirúrgicos 
esterilizados por rayos gama 
micro texturizado x 50 pares, 
tallas de L 

$24.000 $144.000 $26.000 $156.000 $25.000 $150.000 

45 Unidades 6 
Bata manga larga de color 
blanca (recomendable manga 
ajustable), tallas L 

$45.000 $270.000 $52.900 $317.400 $48.950 $293.700 

46 Unidades 1 Regla metálica 50 cm $4.600 $4.600 $5.400 $5.400 $5.000 $5.000 

47 Unidades 4 
Tijeras para archivo, con hojas 
de acero inoxidable, cantos 
pulidos, mango de polietileno 

$8.500 $34.000 $4.800 $19.200 $6.650 $26.600 

48 Unidades 4 
Gafas transparentes de 
seguridad  

$6.500 $26.000 $8.500 $34.000 $7.500 $30.000 

49 Set 80 Notas adhesivas 76x76  $1.800 $144.000 $5.800 $464.000 $3.800 $304.000 
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50 unidades 120 
Borrador de nata o de miga de 
pan para lápiz, forma 
rectangular, 

$241 $28.920 $458 $54.960 $350 $41.940 

51 unidades 120 
Saca puntas o Taja lápiz 
metálicos 

$300 $36.000 $708 $84.960 $504 $60.480 

52 unidades 15 Lapiz color x 30 redondos pro $28.500 $427.500 $31.000 $465.000 $29.750 $446.250 

53 unidades 60 Exactos industrial  $4.500 $270.000 $5.500 $330.000 $5.000 $300.000 

54 unidades 50 Grapadoras mediana  $9.300 $465.000 $13.800 $690.000 $11.550 $577.500 

55 unidades 50 
Perforadoras dos orificios 
mediana 

$7.600 $380.000 $15.000 $750.000 $11.300 $565.000 

56 unidades 7 
Perforadora metalica 2 huecos 
para 60 hojas 

$52.000 $364.000 $102.534 $717.737 $77.267 $540.869 

57 unidades 50 Saca grapa wd401-10 $1.500 $75.000 $1.800 $90.000 $1.650 $82.500 

58 unidades 20 Libro acta 200 folios $13.000 $260.000 $15.000 $300.000 $14.000 $280.000 

59 unidades 20 Libro 100 folios acta fabrifolder $9.300 $186.000 $12.000 $240.000 $10.650 $213.000 

60 unidades 20 Pegante barra 40gr pastel kores $5.800 $116.000 $5.800 $116.000 $5.800 $116.000 

61 unidades 40 
Roll contac 20mt transparente 
quickover 

$1.700 $68.000 $2.475 $99.000 $2.088 $83.500 

62 unidades 10 Creyon x 12 $4.500 $45.000 $10.000 $100.000 $7.250 $72.500 

63 unidades 10 Marcadores borrables negro $1.750 $17.500 $2.500 $25.000 $2.125 $21.250 

64 unidades 1 Toner CF283A NEGRO 1500pg $360.000 $360.000 $39.000 $39.000 $199.500 $199.500 

65 unidades 2 
Tinta Epson 748xxl Pack 4 
Tintas Wf 6090 / 6590 

$1.390.000 $2.780.000 $1.420.000 $2.840.000 $1.405.000 $2.810.000 

66 Litros 10 Tinta litro Epson black 544 $47.000 $470.000 $48.000 $480.000 $47.500 $475.000 

67 Litros 5 Tinta litro Epson magenta 544 $47.000 $235.000 $48.000 $240.000 $47.500 $237.500 

68 Litros 5 Tinta litro Epson cian 544 $47.000 $235.000 $48.000 $240.000 $47.500 $237.500 

69 Litros 5 Tinta litro Epson yellow 544 $47.000 $235.000 $48.000 $240.000 $47.500 $237.500 

                    

                    

SUBTOTAL   $27.338.317   $31.992.507   $33.662.912 

BASE IVA   $25.880.817   $30.725.107   $32.300.462 

EXENTA   $1.457.500   $1.267.400   $1.362.450 

IVA   $4.917.355   $5.837.770   $6.137.088 

TOTAL     $32.255.672   $37.830.278   $39.800.000 

 
Valor promedio: 

PROMEDIO $39.800.000 

 
2.5 ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 
QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO: 



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

 
Se encuentran definidos en la Matriz de Riesgos Previsibles contenida en el estudio previo 
que soportal el proceso de selección contractual, elaborada por el Municipio que hace parte 
integral de la presente invitación. 
 

CAPÍTULO III 
 
3. CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
3.1 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU 
EJECUCIÓN  
 
El contrato se perfecciona con la comunicación de aceptación junto con la oferta, los cuales 
para todos los efectos será el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el 
respectivo registro presupuestal. 
 
3.2. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
De conformidad con el art 2.2.1.2.1.5.4 del decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, la 
entidad estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima 
cuantía. 
 
Sin embargo, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto y su término de ejecución se hace 
necesario exigir mecanismos de cobertura que permitan tomar acciones en caso que se 
presenten dichas situaciones y minimizar los riesgos en la contratación. Por lo cual, los 
oferentes y posteriormente el contratista seleccionado deberá constituir una garantía ante 
entidad autorizada por la superintendencia de la siguiente manera:  
 
Garantía Única de cumplimiento que ampara los siguientes riesgos:  
 

A) CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento general de las obligaciones de 
EL CONTRATISTA, el pago de multas y demás sanciones, en cuantía equivalente 
al diez por ciento (10 %) del valor del contrato y su vigencia será la duración del 
contrato y cuatro (4) meses más. 

B) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Su monto será 
igual al diez por ciento (10 %)  del valor total del contrato y su vigencia será la 
duración del contrato y seis (6) meses más. 

 
Estas garantías deberán estar vigentes hasta el momento de la liquidación del contrato, y 
en el evento en que este sea prorrogado, el plazo de las garantías deberá ser reajustado. 
 
En caso de prórroga del plazo del contrato, el contratista deberá ampliar a su costa la 
vigencia de la garantía por un término igual a la prórroga. Igualmente, en caso de adición 
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del mismo la garantía tendrá las medidas correspondientes sobre adiciones. 
 
3.3 PUBLICACIÓN: La comunicación de aceptación de la oferta será publicada en el 
SECOP II. 
 
3.4 SEGUIMIENTO Y SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
 
El MUNICIPIO ejercerá el control, vigilancia y seguimiento de la ejecución del contrato a 
través de la SECRETARÍA GENERAL del Municipio de Santa Rosa. La supervisión tendrá 
las funciones contempladas en el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 
 
3.5 CLAUSULA DE INDEMNIDAD. 
 
El Contratista se compromete y acuerda en forma irrevocable mantener indemne al 
MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, acción legal, daño o responsabilidad y costos 
de cualquier tipo o naturaleza que sea entablada y puedan causarse o surgir por daños  o  
lesiones  a  personas públicas  o privadas,  física  o jurídica o dependientes, cualquiera 
fuera la causa del reclamo, responsabilidad  que se mantendrá aun terminado el contrato, 
por cualquier causa por él o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones del 
presente contrato. 
 
 
 

HARVIS BELLO ELLES 
ALCALDE MUNICIPAL DE SANTA ROSA, BOLÍVAR 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ANEXO 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 
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Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número, cuyo objeto es: “ ” 

El (Los) suscrito (s) de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos de 

Invitación, hacemos la siguiente propuesta para y en caso de que el MUNICIPIO, nos adjudique el 

contrato objeto de la presente invitación publica nos comprometemos a suscribir el contrato 

correspondiente. 

Declaramos así mismo: 

1) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí 

firmantes. 

2) Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato que de ella se derive. 

3) Que conocemos la información general y especial y demás documentos del pliego de 

condiciones y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

4) Que hemos recibido las siguientes adendas (si las hubo) y aceptamos su contenido. 

Adenda N° _______ de fecha __________ 

5) Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las hubo) 

y aceptamos su contenido: 

Información sobre preguntas y respuestas No.  ________ de fecha __________ 

6) Que nos comprometemos a ejecutar el contrato de conformidad con lo solicitado en la 

correspondiente invitación pública, por el termino de _________ contados a partir de la fecha del 

acta de inicio. 

7)- Que, si se nos selecciona como contratista, nos comprometemos a suscribir el contrato dentro 

de los términos señalados para ello. 

8)- Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 

señaladas en la ley y la Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los eventos de 

prohibiciones especiales para contratar. 

9)-  Que  nuestra  propuesta consta de  ( ) folios debidamente numerados y rubricados y que la 

misma la hemos presentado en estricto orden de conformidad con la numeración del pliego. 

Atentamente, 

 

Nombre o Razón Social del Proponente            

Nombre del Representante 

Nit o Cédula de Ciudadanía  
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Dirección   

Ciudad  

Teléfono Fax    

 

FIRMA 

 

NOTA: Ninguna estipulación de esta Carta de Presentación, reemplaza la información o 

documentación exigida en la invitación pública. 
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ANEXO 2 

MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es: “  ” 

Los suscritos,    (nombre del Representante Legal) y   _ 

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 

representación de  _______  (nombre o razón social del integrante) y   (nombre o 

razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 

convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la invitación publica de la referencia cuyo 

objeto es   , y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 

contrato. 

2. El Consorcio está integrado por: 

NOMBRE 

 

 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO  . 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

5. El representante del Consorcio es   (indicar el nombre), 

identificado con C. C. No de _  , quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la 

adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a 

la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del Consorcio es: 

 

Dirección de correo  _ 

Dirección electrónica  _ 
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Teléfono   _ 

Telefax   _ 

Ciudad   _ 

 

En constancia, se firma en  _  , a los _  días del mes de __  de 2020__. 

 

 

(Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes) 

 

 

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
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MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN 
DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 

Municipio de Turbaco 
Departamento de Bolívar. 
Ciudad. 

 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es: 
“   ” 

 

Los suscritos,    (nombre del Representante Legal) y 
  _ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de  (nombre o razón social del 
integrante)  y  (nombre   o   razón   social   del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
UNIÓN TEMPORAL  para participar  en la  invitación pública de la referencia,  cuyo  objeto es 
  _, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 
contrato. 

 
2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO DE 
PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2)

 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)
 

 

  _ 
  

  _ 
  

 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada 
uno de los integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
miembros, debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL  . 
 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
 

5. El representante de la Unión Temporal es   (indicar el nombre), 
identificado con la cédula de ciudadanía No.  , de _   , quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, con amplias y suficientes 
facultades. 

 
6. La sede de la Unión Temporal es: 

 
Dirección de correo   _ 
Dirección electrónica   _ 
Teléfono  _ 
Telefax  _ 
Ciudad  _ 

 
En constancia, se firma en ______________ , a los  _ días del mes de  _ de 2020. 

 

 

(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
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ANEXO Nº 4 

MODELO DE CUADRO DE INFORMACIÓN PARA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es: “   ” 

 

 

EXPERIENCIA MINIMA 

Nº ENTIDAD OBJETO AÑO MONTO S.M.L. TOTAL 
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ANEXO N°5 

MODELO DE DECLARACIÓN JURAMENTADA 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es: “   ” 

PERSONA NATURAL 

DECLARACIONES BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 

1474 DE 2011 

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadanía No 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, declaro bajo la gravedad de juramento que no ha sido condenado 

penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena sea privativa de la libertad o que 

afecten el patrimonio del Estado y que no he sido condenado por delitos dolosos relacionados con 

la pertenencia, promoción o financiación de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotráfico 

en Colombia o en el exterior, o soborno transnacional. 

De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento que ni yo ni las personas que se encuentren 

dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil han financiado la 

campaña política de la actual alcaldía con aportes superiores al dos punto cinco por ciento (2,5%) 

de las sumas máximas a invertidas en la elección. 

Por último declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar con el Municipio de Santa Rosa  Bolívar. 

Para constancia se firma a los xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

C.C No XXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

 

  



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

ANEXO N°6 

PERSONA JURÍDICA 

DECLARACIONES BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 

1474 DE 2011 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es: “   ” 

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en mi calidad de representante legal declaro bajo la 

gravedad de juramento que ni yo ni los demás representantes legales, los Gerentes o 

Administradores de Agencia o Sucursal, no nos encontramos incursos en ninguna de las causales 

de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Municipio de Santa Rosa Bolívar, consagradas 

en la Constitución o la Ley. 

Declaro bajo la gravedad de juramento ni yo como representante legal ni mis socios, ni los 

representantes de las matrices de la empresa y sus subordinados que no hemos sido condenado 

penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena sea privativa de la libertad o que 

afecten el patrimonio del Estado o que ha sido condenado por delitos relacionados con la 

pertenencia, promoción o financiación de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotráfico en 

Colombia o en el exterior, o soborno transnacional, con excepción de delitos culposos. 

Declaro bajo la gravedad de juramento que ni como representante legal, ni mis socios han financiado 

la campaña política de la actual alcaldía con aportes superiores al dos punto cinco por ciento (2,5%) 

de las sumas máximas a invertidas en la elección. 

Para constancia se firma a los xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Rep. Legal 

 

 

  



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

ANEXO N° 7 

OFERTA ECONÓMICA 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

 

REFERENCIA: Invitación Pública de Mínima Cuantía Número _______, cuyo objeto es: _______ 

 

En mi condición de _______ presento oferta económica dentro del proceso de selección contractual 

de la referencia, lo cual hago en los siguientes términos: 

 

ITEMS UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN  

OFERTA ECONOMICA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 unidades  20 Memorias usb 32 GB   

2 Unidades 50 Lapiz Corrector  7ML   

3 unidades 500 Boligrafos color negro gel 0.7   

4 unidad 150 Boligrafos color azul gel 0.7   

5 unidad 300 Lápiz Negro  GHB-6 HB2 brillante   

6 Unidades 100 Tijeras punta roma vp   

7 Unidades 100 Colbon Mediano 115 c.c.   

8 Unidades 150 
Marcadores Surtidos permanentes Negro, 
Azul, Rojo 

  

9 Unidades 150 
Resaltadores Surtidos colores amarillo, 
naranja, rosado, verde 

  

10 Unidades 200 Sobre de Manila Carta 60GR 22.5X29CM    

11 Unidades 200 Sobre de Manila Oficio 25X35    

12 unidades 150 Folder celuguia oficio horizontal   

13 Unidades 500 Carpetas 4 aletas 300gr Blanca Oficio Cio   

14 Unidades 60 Cinta Pegante 24x40x1''   

15 Unidades 60 
Cinta Ancha Para Cajas transparente 
48x100 
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16 Unidades 600 Resma Carta 21,6*27,9cm,8,5"*11"75g   

17 Unidades 250 Resma Ofició 75g 21,6*35,6cm   

18 Unidades 20 Almohadilla dactilar polverita   

19 paquetes 40 Cartulina fluorecente 1/8 x 7vp   

20 Unidades 100 Papel Periódico 48 gr 70x100   

21 Unidades 20 Tabla legajadora plastica industrial   

22 Unidades 40 Clip metalico institucional   

23 Unidades 35 
Libreta argollada  95-5 materias x-presarte 
masculino 160 H 

  

24 Unidades 35 
Libretas  argollada 95-5 materias x-presarte 
femenina 160 H  

  

25 Unidades 25 Reglas metalica *30cm    

26 Unidades 40 
Rollo de cartulina 70*100 colores surtidos 
amarilla, azul, rosada, verde 

  

27 Unidades 30 Temperas x 6 colores surtidos   

28 Unidades 20 Pincel  redondo #8   

29 unidades 300 

Cajas de cartón X-200 #20 con 
recubrimiento interno plus, de 40.5 x 21 x 
26 cm paredes resistente de cartón 
reforzado, con perforaciones laterales de 
aireación con etiqueta autoadhesivas para 
rotulación del contenido, tapa de abertura 
lateral, facial,  fácil armado adecuado para 
archivar folder tamaño oficio 

  

30 unidades 80 

Cajas de cartón X-300 con recubrimiento 
interno plus, de 40x31x27 cm paredes 
resistente de cartón reforzado, con 
perforaciones laterales de aireación, con 
tapa,  fácil armado adecuado para archivar 
folder tamaño oficio 

  

31 Unidades 20 Silicona liquida 250 ML   

32 Unidades 20 Cartulina 1/8 paquete x 7unds surtidas   

33 Unidades 3 Set oficina escritorio x 6 pza metal   

34 Unidades 10 Teclado slim usb k1000   

35 unidades 20 Mouse usb negro   
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36 unidades 4 Laminas de icopor grosor  30mm   

37 Unidades 30 Grapa Estándar 26/6 galvanizada   

38 Unidades 25 Plumones x 12 economicos   

39 Unidades 10 Block de papel tamaño carta x 80    

40 Unidades 20 Foami  escarchado 4 cartas amarillo   

41 Unidades 20 Foami  4 cartas durazno   

42 paquetes 100 
Ganchos legajador de plastico x 20 
unidades 

  

43 Unidades 500 

Carpetas Plegadas por la mitad 
Dimensiones: 
Ancho de la cartulina:  45,5 cm  
Largo de la cartulina:  35 cm  
Ancho cubierta posterior:  23,5 cm  
Este ancho incluye una pestaña de 1,5 cm 
para la identificación  
Ancho cubierta anterior:  22 cm 
La cartulina debe tener un acabado liso, 
suave, libre de partículas abrasivas u otras 
imperfecciones. Se recomienda el uso de 
cartulina desacidificada de mínimo 240 
g/m2 color amarillo o de propalcote de 300 
g/m2 – 320 g/m2. 

  

44 Unidades 6 
Caja de guantes quirúrgicos esterilizados 
por rayos gama micro texturizado x 50 
pares, tallas de L 

  

45 Unidades 6 
Bata manga larga de color blanca 

(recomendable manga ajustable), tallas L 
  

46 Unidades 1 Regla metálica 50 cm   

47 Unidades 4 
Tijeras para archivo, con hojas de acero 
inoxidable, cantos pulidos, mango de 
polietileno 

  

48 Unidades 4 Gafas transparentes de seguridad    

49 Set 80 Notas adhesivas 76x76    

50 unidades 120 
Borrador de nata o de miga de pan para 
lápiz, forma rectangular, 

  

51 unidades 120 Saca puntas o Taja lápiz metálicos   
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52 unidades 15 Lapiz color x 30 redondos pro   

53 unidades 60 Exactos industrial    

54 unidades 50 Grapadoras mediana    

55 unidades 50 Perforadoras dos orificios mediana   

56 unidades 7 
Perforadora metalica 2 huecos para 60 
hojas 

  

57 unidades 50 Saca grapa wd401-10   

58 unidades 20 Libro acta 200 folios   

59 unidades 20 Libro 100 folios acta fabrifolder   

60 unidades 20 Pegante barra 40gr pastel kores   

61 unidades 40 Roll contac 20mt transparente quickover   

62 unidades 10 Creyon x 12   

63 unidades 10 Marcadores borrables negro   

64 unidades 1 Toner CF283A NEGRO 1500pg   

65 unidades 2 
Tinta Epson 748xxl Pack 4 Tintas Wf 6090 
/ 6590 

  

66 Litros 10 Tinta litro Epson black 544   

67 Litros 5 Tinta litro Epson magenta 544   

68 Litros 5 Tinta litro Epson cian 544   

69 Litros 5 Tinta litro Epson yellow 544   

          

           

SUBTOTAL    

BASE IVA    

EXENTA    

IVA    

TOTAL      

Artículos exentos de IVA: 
Ítems 5, 20, 23, 24 y 52 
 

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA: 

Atentamente 

__________________________ 

Nombre y firma del representante legal  

CC. 
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ANEXO 8 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 

 

(PERSONA JURÍDICA) 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es:    

En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la  

compañía),    identificada  con  Nit  _ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 

 me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas 

de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía se ha 

efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, 

riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar 

(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, 

en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Dada en  _ D.C. a los ( )  del mes de _  de 2020. 

FIRMA  _ NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL) 

TARJETA PROFESIONAL 

(Para el Revisor Fiscal)  _  _ 

 

EN CASO QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE 

OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 

DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 

 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de 

seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales: 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS 
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL 
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON 
INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ 
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA 
COMPAÑÍA. 
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NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

C.C. No 
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ANEXO Nº 9 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS 

 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es:    

 

El suscrito, (obrando en nombre propio o como Representante Legal de la firma   _, o como 

Representante del Consorcio   _ o Unión Temporal , declaro bajo la gravedad del juramento 

que conozco, acepto y cumpliré la totalidad de los requerimientos técnicos mínimos, exigidos en la 

invitación en el evento de salir adjudicado. 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

C.C. No 
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Anexo No. 10 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar. Ciudad. 

 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es:    

 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA 

NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE 

PERSONA JURÍDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL 

CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL PROPONENTE) domiciliado en   , identificado con 

(DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN), quien obra en …. (1- …SU 

CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES 

PERSONA JURÍDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA 

DICHA SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A 

SU REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- … NOMBRE PROPIO SI 

EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA 

CONFORMADA  POR  DIFERENTES  PERSONAS  NATURALES  O  JURÍDICAS, NOMBRE DEL 

CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adelante se 

denominará(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el 

presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 

PRIMERO: Que el MUNICIPIO DE SANTA ROSA– DEPARTAMENTO DE  BOLÍVAR,  realizó la 

INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No XXXXXXXXXXXXX. 

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del 

MUNICIPIO para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de 

rendir cuentas; 

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido 

en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia 

que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente 

documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

 

CLÁUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 

EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 

compromisos: 
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1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni 

con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta, 

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un 

agente comisionista independiente lo haga en su nombre; 

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 

empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo 

momento el cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de 

aquellas que rigen el presente proceso de selección y la relación contractual que podría 

derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier 

halago corrupto a los funcionarios del MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario público que 

pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o 

indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, 

puedan influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y ii) no ofrecer 

pagos o halagos a los funcionarios del MUNICIPIO durante el desarrollo del Contrato. 

1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 

conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección arriba identificado, o como 

efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que 

es materia del proceso de selección indicado en el considerando primero del presente acuerdo. 

CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 

EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 

previstas en el Pliego de condiciones, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de 

anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los  (FECHA 

EN LETRAS Y NÚMEROS). 

 

Firma C.C. 

 

NOTA: SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE 

PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO 

CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS 

DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y 

ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. 
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ANEXO NO. 11 

DECLARACIÓN DE MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD 

DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 

 

Señores 

Municipio de Santa Rosa Departamento de Bolívar.  

Ciudad. 

 

Ref: Invitación Pública de Mínima Cuantía número  , cuyo objeto es:    

 

 

MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 

 

El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que las multas, que a 

continuación relaciona, son las únicas que le han sido impuestas por incumplimiento 

de contratos estatales, mediante acto administrativo ejecutoriado, dentro de los 

últimos dos (2) años, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección, y 

por particulares por incumplimiento de contratos privados, durante el mismo tiempo. 

 

Entidad Contratante 

Número o 

identificación del 

Contrato 

 

Tipo de Sanción 

Fecha de 

ejecutoria de la 

Sanción 

dd/mm/aa 
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EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 

 

El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de 

la garantía única que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante 

acto administrativo ejecutoriado dentro de los últimos dos 

(2) años, anteriores a la fecha de cierre de esta Licitación, son los siguientes: 

 

 

Entidad Contratante 

 

Número o 

identificación del 

Contrato 

 

 

Tipo de Amparo 

Fecha de 

ejecutoria del 

Acto 

Administrativo 

dd/mm/aa 

    

 

El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta de 

este formato. En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus 

integrantes, que de acuerdo con lo previsto en los pliegos de condiciones esté obligado a declarar 

sus multas y sanciones o efectividad de los amparos de la garantía única, deberá diligenciar el 

presente ANEXO. 

 

 

NOMBRE DEL PROPONENTE (O DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) 
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ANEXO NO. 12 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA 

DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 

persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 

de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 

lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 

información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, 

por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada 

con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 

de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del 

Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre 

y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO NO. 13 

AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 

[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento 

de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice 

el tratamiento adecuado a estos datos] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]   

 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 

personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he 

sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  

 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de 
datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, 
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto 
en el numeral 3.3, de la invitación relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona 
perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o 
gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de 

desempate para la acreditación 

de una mujer víctima de violencia 

intrafamiliar, persona 

perteneciente a la población 

indígena, negra, afrocolombiana 

raizal, palenquera, Rrom, o 

gitanas, o persona en proceso de 

reintegración o reincorporación. 
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1) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 
indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 
étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 
 

2) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 3.3 de la invitación, 
relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la 
población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona 
en proceso de reintegración o reincorporación.  

 

Derechos del titular 

 

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 

especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  
 

a) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 
inexactos, incompletos.  
 

b) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
 

c) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 
dispuesto en la normatividad vigente.  
 

d) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal 
o contractual que haga imperativo conservar la información.  
 

e) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y 
niños y adolescentes.  
 

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de 

la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de 

la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a 

nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles 

de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 

 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate 

mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta 
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en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me 

dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  

 

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 

datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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ANEXO NO. 14 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 

tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la 

unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal 

un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 

en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución 

de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el 

certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 

 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 

contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 

igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
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________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda] 
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ANEXO NO. 15 

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 

 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 

jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 

que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 

la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el 

representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en 

la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad 

vinculados de cada uno de sus integrantes] 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

[identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores 

de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 

o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el 

que se relaciona a continuación:  
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Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensiónNombre y Apellidos 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

 

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del proponente pluralNombre y 

Apellidos 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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ANEXO NO. 16 

VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 

tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o 

el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir 

el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 

bajo la gravedad de juramento que: 

 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar  el 
número de trabajadores vinculados a la nómina] 

i) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre 
y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o 
integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan 
las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 
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ii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 
vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 
cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un 
año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde 
el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] 

 

 

 

Nombre completo   

 

Número de identificaciónNombre y 

Apellidos 
  



 
REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA 

ALCALDIA MUNICIPAL 
NIT: 890.481.343-3 

 
 

PROCESO GESTION CONTRACTUAL Código:  

016-FOR-152 

 

FORMATO INVITACION PUBLICA 

 

 

  

 
PALACIO MUNICIPAL.  

SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 Nº 27-71. 

 

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/ 

 ANEXO 17 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE 

PLURAL) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en 

proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad 

privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 

pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 

legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados 

a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 

respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 

la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
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Identificación de las personas en 

proceso de reincorporación (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO NO. 18 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 

integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá 

presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal 

y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  

 

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 

corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato 

contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 

SECOP I y II para su conocimiento] 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente 

plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación.  
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En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en la invitación incluir la siguiente redacción:] 

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO NO. 19 

ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] 

declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar 

si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 

legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en la invitación incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 

ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
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[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO ANEXO  20 
 

GARANTÍA DE CALIDAD DE LOS PRODUCTOS 

 

Municipio de Santa Rosa, Bolívar 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

YO XXXXXXXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía No. XXXXXXXXXXXXXX 

en mi calidad de (representante legal del) proponente XXXXXXXXXXXXXXXXX y contando 

con plenas facultades certifico que, los productos que hacen parte integral de la oferta 

cumplen con las siguientes características: 

1. Totalmente nuevos 
2. Excelente calidad 
3. Cumplimiento de todas las especificaciones técnicas 
4. Cumplimiento de todas las normas regulatorias del sector 

 

Cordialmente,  

 

 

 

Nombre, Apellidos o Razón Social  

Firma 

Identificación Número ________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


