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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, Marzo 31 de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7520111
Instructor grado 20

Centro Agroturistico

San Gil.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes marzo del afio 2025

Referencia: No 7520111 del afio 2025

MARIA EDITH MENDEZ LEON, identificado con la cédula de ciudadania No. 37889708 de
SAN GIL, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de programas especiales
del Centro Agroturistico, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Veinti seismillones
seiscientos sesentay nueve mil cuarenta pesos M/cte ($26,669,040). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago proporcional por los dias
ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Siete (7) pagos iguales por los meses de marzo
a septiembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos cincuenta y cinco mil
ochocientos setenta y dos pesos M/cte ($3,555,872). c) Un ultimo pago proporcional por
los dias ejecutados en el mes de octubre de 2025. Los pagos se realizaran mes vencido
conforme se estipula en el estudio previo.
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Plazo: Siete (7) meses, Quince (15) dias, sin exceder el calendario académico 2025 contado
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor para orientar la
formaciéon profesional integral complementaria para personas en situacion de
desplazamiento en la red de conocimiento: artesanias en el drea tematica textil
artesanal y demas de su competencia en el Centro Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro).

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Participar en la
planeacién de los
procesos formativos
de acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el
area tematica del
objeto contractual.

Complementaria.

Alistamiento de guias,
elaboracion de patrones,
moldes, creacion de trazos
y desarrollo de disefios

Ficha:3158114
Patronaje y escalado de
pantalon.

Ficha: 3181886
Proceso de costura para la
confeccién Industrial.

Ficha: 3176658
Principios bdsicos de
maquinaria e insumos de
confeccion.

Ficha: 3164081
Patronaje y escalado de
ropa infantil.

Ficha: 3177647
Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Evidencia No. 1
Registro fotografico.
Drive carpeta del instructor.

Ficha: 3158114

Enlace de carpeta

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta

Ficha: 3176658
Enlace de carpeta

Ficha: 3164081
Enlace de carpeta

Ficha: 3177647
Enlace de carpeta
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https://drive.google.com/drive/folders/1U0PdIrI4312QmhnninTVObgBTbh5uyq-?usp=drive_link
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3181886?csf=1&web=1&e=8B4miG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3176658?csf=1&web=1&e=1t0g3z
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3164081?csf=1&web=1&e=mvBV9f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3177647?csf=1&web=1&e=B102e0
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Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas
de diseno y desarrollo
curricular de
programas de
Formacion Profesional
Integral, conforme a
las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el
area tematica objeto
del contrato.

No aplica para este
periodo.

No Aplica.

Evaluar los
aprendizajes previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

Ejecutar la formacién
profesional integral de
acuerdo con el
curriculo, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas del drea
tematica objeto del
contrato.

FORMACION
COMPLEMENTARIA

Se imparte formacion
complementaria en las
siguientes fichas:

Ficha: 3158114
PROGRAMA:

Patronaje y escalado de
pantalén.

Ficha: 3181886
PROGRAMA:

Proceso de costura para la
confeccién industrial.

Evidencia No. 2
Registro fotografico.
Portafolio del instructor.

Ficha: 3158114
Enlace de carpeta

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta
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https://drive.google.com/drive/folders/1U0PdIrI4312QmhnninTVObgBTbh5uyq-?usp=drive_link
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3181886?csf=1&web=1&e=8B4miG
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Ficha: 3176658
PROGRAMA:

Principios  basicos de
maquinaria e insumos de
confeccién.

Ficha: 3164081
PROGRAMA:

Patronaje y escalado de
ropa infantil.

Ficha: 3177647
PROGRAMA:

Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Ficha: 3176658
Enlace de carpeta

Ficha:3164081
Enlace de carpeta

Ficha: 3177647
Enlace de carpeta

Aplicar segun la
modalidad, estrategias
de ensenanza,
aprendizaje,
seguimientoy
evaluacion de acuerdo
a los lineamientos
pedagogicos y
metodoldgicos de la
entidad.

Se evaluaron actividades
de aprendizaje por medio
de instrumentos de
evaluacion en las
siguientes ficha

FICHA: 3158114

Patronaje y escalado de
pantaldn.

FICHA: 3181886

Proceso de costura para la
confeccidén industrial.

FICHA: 3176658

Principios basicos de
magquinaria e insumos de
confeccion.

FICHA: 3164081

Patronaje y escalado de
ropa infantil.

FICHA: 3177647

Evidencia No. 3

La evidencia se encuentra
en el portafolio del
instructor.

Ficha:3158114

Enlace de carpeta

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta

Ficha:3176658
Enlace de carpeta

Ficha:3164081
Enlace de carpeta

Ficha:3177647
Enlace de carpeta
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3176658?csf=1&web=1&e=1t0g3z
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3164081?csf=1&web=1&e=mvBV9f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3177647?csf=1&web=1&e=B102e0
https://drive.google.com/drive/folders/1U0PdIrI4312QmhnninTVObgBTbh5uyq-?usp=drive_link
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3181886?csf=1&web=1&e=8B4miG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3176658?csf=1&web=1&e=1t0g3z
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3164081?csf=1&web=1&e=mvBV9f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3177647?csf=1&web=1&e=B102e0
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Patronaje y escalado de
ropa deportiva

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en proyectos
de investigacién
técnica y/o pedagdgica
para fortalecer el
proceso de formacién
del drea tematica
objeto del contrato.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en
el desarrollo de su
formacion, aplicando
los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.

Juicio valorativo para las
siguientes fichas:

Ficha 3158114

Patronaje y escalado de
pantaldn.

Evidencia No. 4
Registro fotografico.

Reporte juicios evaluativos
Sofia plus.

Ficha: 3458114
Enlace de carpeta

Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices
al programa de
formacidn tales como:
Ficha de matricula;
fotocopia del
documento de
identidad, y/o
requisitos definidos en
el diseno curricular,
cuando ejecute

Realizar el proceso para la
inscripcion de las siguientes
fichas:

FICHA: 3181886

Proceso de costura para la
confeccidén industrial.

FICHA: 3176658

Principios basicos de
magquinaria e insumos de
confeccion.

FICHA: 3164081

Evidencia No. 5
Evidencia fotografica del
correo solicitud de las fichas:

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta

Ficha:3176658
Enlace de carpeta

Ficha:3164081
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https://drive.google.com/drive/folders/1U0PdIrI4312QmhnninTVObgBTbh5uyq-?usp=drive_link
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3181886?csf=1&web=1&e=8B4miG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3176658?csf=1&web=1&e=1t0g3z
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formacion
complementaria.

Patronaje y escalado de
ropa infantil.

FICHA: 3177647

Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Enlace de carpeta

Ficha:3177647
Enlace de carpeta

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacion que la
entidad defina para la
Gestién de la
Formacién Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:
a). Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos

Se realizé seguimiento a
las siguientes fichas en la
inscripcion, matricula

FICHA: 3181886

Proceso de costura para la
confeccidén industrial.

FICHA: 3176658

Principios basicos de
maquinaria e insumos de
confeccion.

FICHA: 3164081

Patronaje y escalado de
ropa infantil.

FICHA: 3177647

Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Evidencia No. 6

Registro fotografico.

La evidencia se encuentra
en los correos electrénicos
Reporte de aprendices
matriculados.

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta

Ficha: 3176658
Enlace de carpeta

Ficha: 3164081
Enlace de carpeta

Ficha:3177647
Enlace de carpeta
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3164081?csf=1&web=1&e=mvBV9f
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3164081?csf=1&web=1&e=mvBV9f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3177647?csf=1&web=1&e=B102e0
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en el registro de la
informacién.

10

Participar cuando el
centro lo requiera en
el proceso de
seleccion, disefio de
talleres e instrumentos
gue alimenten los
bancos de pruebas
para la seleccién de
aprendices.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

11

Aplicar y hacer cumplir
el reglamento del
aprendiz, asi como el
manual de convivencia
del Centro de
Formacion.

Se cumple reglamento del
aprendiz en formacién
complementaria.

Se cumple con el
reglamento.

12

Apoyar procesos de
Registro calificado
para los programas en
nivel tecndlogo del
area tematica objeto
del presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

13

Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestién y el Sistema
de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que
el centro programa.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

14

Apoyar al centro de
formacién cuando este
lo requiera, enla
promocién del
portafolio de servicios.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

15

Realizar seguimiento
en la etapa productiva

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.
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a los a los aprendices
que le sean asignados,
cuando el centro de
formacion lo requiera.

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del
objeto del contratoy
una vez finalizado,
guedar a paz y salvo
con el Almacén.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

17

Acompaiiar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

18

Apoyar y acompafiar
los procesos de
autoevaluacion de
programas de
formacion en nivel
tecndlogo del Centro
de Formacion.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

19

Participar en las
labores de montajey
puesta en marcha de
equipos y maquinaria
utilizados en la
Formacién Profesional
Integral.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

20

Asistir y participar
activamente en las
reuniones
programadas por la(s)
red(es) de
conocimiento propias
del Centro de

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.
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Formacion a las cuales
sea invitado.

21

Participar en
reuniones y/o
transferencias técnicas
y/o pedagdgicas.

Reunién Coordinacion
programas especiales
complementaria el dia 3 de
marzo de 2025.

Evidencia No. 7.

Evidencia fotografica.

Sede principal centro
Agroturistico: calle 22 No. 9-
82

22

Ejecutar la formacién
profesional integral en
los diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementariay
virtual) que programe
el Centro de
Formacion.

En el mes de marzo imparti
formacion complementaria
en las siguientes fichas:

FICHA: 3181886

Fecha: 20 de marzo

Rango de hora: 7:00 a
11:00y de 13:00a 17:00
PROGRAMA: PROCESO DE
COSTURA PARA LA
CONFECCION INDUSTRIAL.

Competencia: Operar
maquina plana y
fileteadora cumpliendo

especificaciones técnicas.
Actividad de aprendizaje:

Realizar operaciones de
costura en la maquina
plana y maquina

fileteadora, colocar sesgo
en prenda de vestir seglin
material textil y tipo de
fibra textil.

Horas de formacion: 8 hrs.

Fecha: 24,29y 31 de marzo
Rango de hora: 7:00 a
11:00y de 13:00 a 17:00
Competencia: Operar
maquina ojaladora de ojal
recto y maquina
botonadora  cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de aprendizaje:

Evidencia No. 8
Evidencia fotografica.
Evidencias formacion
presencial.

Ficha: 3181886
Enlace de carpeta
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Realizar operaciones de
costura en la maquina
botonadora y ojaladora de
ojal recto en prendas
teniendo en cuenta normas
de seguridad industrial,
tiempos estandar (SAM)
aplicados en la muestra
fisica.

Horas de formacion: 24 hrs
Total, horas de la ficha
3181886: 32 horas.

FICHA: 3176658

Fecha:
14,15,16,19,21,22,23,26 vy
28 de marzo

Rango de hora: 13:00 a
18:00

PROGRAMA: PRINCIPIOS
BASICOS DE MAQUINARIA
E INSUMOS DE
CONFECCION.
Competencia: Operar
maquina plana de una
aguja cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de aprendizaje:
Reconocer materiales e
insumos, tejidos, fibras,
telas, clasificacion de hilos
herramientas de trabajo,

agujas y calibres.
Enhebrado de la maquina
plana, fileteadora y

collarin, elaboracion de
producto final.

Horas de formacion: 45
hrs.

Fecha: 27 de marzo

Ficha:3176658
Enlace de carpeta

GTH-F-062 V10

10


https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3176658?csf=1&web=1&e=1t0g3z

SENA

N

Rango de hora: 13:00 a
18:00

Actividad de aprendizaje:
Norma de  seguridad
industrial, normas de
calidad en confeccién
Horas de formacidn: 5 hrs.
Total, horas de la ficha
3176658: 50 horas.

FICHA: 3158114

Fecha:6y 13 de marzo.
Rango de hora: 8:00 a
12:00y de 13:00 a 16:00
PROGRAMA:

PATRONAJE Y ESCALA
PANTALON. Competencia:
Elaborar  patrones de
acuerdo con las
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
despiece de patrones,
cortar en tela y
confeccionar, realizar
operaciones basicas en la
prenda, realizar control de
calidad.

Horas de formacion: 14
hrs.

Total, horas de la ficha
3158114: 14 horas.

FICHA: 3164081

Fecha: 5 de marzo

Rango de hora: 7:00 a
12:00y de 13:00 a 17:00
PROGRAMA: PATRONAIJE
Y ESCALADO DE ROPA
INFANTIL.

Ficha: 3158114

Enlace de carpeta

Ficha: 3164081
Enlace de carpeta
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Competencia: Elaborar
patrones de acuerdo con
las especificaciones
técnicas.

Actividad de aprendizaje:
Conocer materiales e
insumos para elaborar ropa
infantil, tendencia de
moda, comportamiento de
las telas.

Horas de formacidn: 9 hrs.
Fecha: 11, 18 y 25 de
marzo

Rango de hora: 7:00 a
12:00y de 13:00 a 17:00
Actividad de aprendizaje:
Proporcion del cuerpo
humano respecto al cuadro
de tallas, elaborar patron
basico de nifia, cuellos,
mangas escotes. Desarrollo
de disefio de blusa, vestido,
falda, braga de nifia

Horas de formacion: 27 hrs
Total, horas de la ficha
3164081: 36 horas.

FICHA: 3177647

Fecha:
14,15,16,19,21,22,23,26 y
28 de marzo

Rango de horas 18:00 a
22:00

PROGRAMA: PATRONAIJE
Y ESCALADO DE ROPA
DEPORTIVA.
Competencia: Elaborar
patrones de acuerdo con
las especificaciones
técnicas.

Ficha:3177647
Enlace de carpeta

GTH-F-062 V10
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Actividad de aprendizaje:
Interpretar disefos,
conceptos y desarrollar
ropa deportiva. Elaborar

patrones deportivos:
camisetas, sudaderas,
pantalonetas top,
bicicleteros, buzos,
chaquetas

Horas de formacion: 36
hrs.

Fecha: 27 de marzo

Rango de horas 18:00 a
22:00

Actividad de aprendizaje:
Identificacion de patrones
y realizar anotacién
industrial en los moldes,
materiales e insumos para
ropa deportiva,
caracteristicas, usos 'y
comportamiento de las
telas.

Horas de formacion: 4 hrs
Total, horas de la ficha
3177647: 36 horas.

Total, horas de formacion:
172

Total horas otros: 8

Total horas del mes: 180

23

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo a la formacién
en cualquiera de las
estrategias
institucionales.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

24

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

GTH-F-062 V10
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desempeiio del
instructor en
ambientes virtuales de
aprendizaje, de
acuerdo alo
establecido en el
aplicativo
comproml|SO — Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica
para instructores que
apoyan formacién
virtual).

25

Participar en las
actividades de
inducciény
reinduccién que sean
requeridas por el
centro de formacién.

No aplica para este periodo.

No Aplica

26

Apoyar cuando sera
requerido porla
entidad, los procesos
de investigacion,
desarrollo tecnoldgico
e innovacion,
cooperacion técnica
nacional e
internacional en los
que el Centro
participe, dentroy
fuera del pais.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

27

Realizar técnicamente
cuando sea requerido
por la Entidad, la
identificacion,
estructuraciény
definicion de las
especificaciones
técnicas de los bienes

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

GTH-F-062 V10
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y servicios necesarios
para el cumplimiento
de la mision
institucional y apoyar
la planeacién de los
procesos contractuales
de la Entidad.

28

Realizar cuando sea
requerido por la
Entidad la verificacion
y evaluacidn técnica o
econdémica de las
propuestas que se
reciban dentro de los
procesos de
contratacion de la
Entidad.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

29

En aplicaciéon de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido
por la entidad el apoyo
a la Supervision de los
contratos que celebre
el SENA, de acuerdo
con el Manual de
Supervisidon del SENA
vigente.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

30

Brindar apoyo en
todos los aspectos
relacionados con el
modelo de planeacién
integral participativa
del Centro.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

31

Apoyaren la
elaboracion de fichas
técnicas, estudios de
mercado, analisis del
sector, analisis de
riesgos y demas
documentos

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

GTH-F-062 V10
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necesarios para la
adquisicion de
materiales de
formacion y demas
bienes y servicios del
Centro segun la red de
conocimiento a la cual
pertenezca

32

Atender
oportunamente los
requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales
de la ejecucion del
contrato

Se entrega informe
mensual requerido por el
supervisor y los informes
para la gestién de la
cuenta de cobro del mes
de marzo.

Evidencia No. 9

La evidencia se encuentra en
el correo electronico. el
informe y formato de
evidencias.

33

Contar con
disponibilidad para
brindar formacién
profesional integral de
aprendices conforme a
las necesidades y la
mision del SENA en las
diferentes

jornadas de atencion a
los aprendices
(mafiana, tarde o
mixta) en los
diferentes lugares de
la provincia
Guanentinay
comunera.

No Aplica para este
periodo.

Evidencia 10.

34

Las demds necesarias
para el cabal
cumplimiento del
objeto contractual.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

GTH-F-062 V10
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describieron las actividades desarrolladas vy los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentaciéon del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 32445756 de la planilla, expedida por Asopagos s.a. correspondiente al mes
de febrero del afio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (21 ) folios

Cordialmente,

%&z@%ﬁz ‘rf»ﬁ%’/éc(//f
= )

MARIA EDITH MENDEZ LEON

Contratista
C.C. No. 37889708

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
Supervisor(a) Contrato 7520111 de 2025
Instructor grado 20

17
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
MES DE MARZO 2025

MARIA EDITH MENDEZ LEON.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| ‘ Publica Reservada ‘

Desarrollar actividades contractuales de acuerdo con la programacién establecida en los
procesos formativos del centro.

Evidencia No. 1: Obligacién 1. Participar en la planeacidn de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.

Q_  Buscar en Drive T @ 3 o

Miunidad > FICHA 3158114 > 3.GUIAS DE APRENDIZA... ~ (v=| 88 ) © -

| Tipo -~ || Personas - || Modificado ~ || Fuente ~ |

Nombre ™ Propietario Ultima modifi... « Tamaiio de s 3 (c]
[ GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx yo 17 feb 2025 44 kB

llustracidn 1: Guia de aprendizaje ficha: 3158114

- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3164081 > 3.GUIAS DE APRENDIZAJE &

[} Nombre * Meodificado Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir

[=| GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx 17 de marzo Maria Edith Mendez Le 43,5 KB 25 Compartido

[lustracién 2: Guia de aprendizaje ficha: 3164081

- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3176658 > 3.GUIAS DE APRENDIZAJE &

0 Nombre Modificado * Modificado por Tamafio de arch... ¥  Compartir
[M=| GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx 17 de marzo Maria Edith Mendez Le 398 KB &2 Compartido
4| m1_confeccion_ver_impri semana 1 Corte, h... 17 de marzo Maria Edith Mendez Le 1,24 MB &8 Compartido

Ilustracién 3: Guias de aprendizaje y material de apoyo ficha: 3176658
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- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3177647 > 3.GUIAS DE APRENDIZAJE &

0 Nombre ~ Medificado ~ Medificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
] . N
GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx hace 21 horas Maria Edith Mendez Le 398 KB 83 Compartido

Ilustracidn 4: Guias de aprendizaje ficha: 3177647

- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3181886 > 3.GUIAS DE APRENDIZAJE &

[} Nombre v Medificado v Medificado por Tamafio de arch... ¥  Compartir
] - -
GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx Ayer a las 1237 AM  Maria Edith Mendez L¢ 43.9 KB 28 Compartido
] -
“MATERIAL DE APOYO No. 1 PUAMA PRIME...  Ayera las 1237 AM  Maria Edith Mendez L¢ 214 KB 25 Compartido

Ilustracion 5: Guias de aprendizaje y material de apoyo ficha: 3181886

Evidencia No. 2: Obligacién 4. Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el
curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica
objeto del contrato.

[lustracion 6: Portafolio instructor ficha:3158114
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llustracion 7: Portafoli instructor ficha: 3164081

llustracion 8: Portafolio instructor ficha: 3176658

llustracion 9: Portafolio instructor ficha: 3177647
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Evidencia 3: Obligacién 5. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefanza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de
la entidad.

INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA 3158114 PATRONAE DE PANTALON © 22 Buscar herramientas, 3 mis {Alt 4 O © @ wsmumen

2 FICHA 3158114 PATRON ) Busear heamientas, ayuds y mucho s Al +
o lnco nsetar Pressacn Referencas Reviar Vit Awds Tabla Oormtwen o fmerealds . RValyy jiga Ineetsr Prosentacen  Refeencias  Revear Vita  Aguda O Comeriaios | poerealdn B baxin v |
=v O v .p~®8 v KA NK S EYAYIEYE-SYOv &y omal oy 8e F gy £ 4

Agregar etiquets de confidenciabidad 5 0rganzao requice que egue este docamenta antes de edrk

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacioa: | PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALON.

Plouch et 1. DATOS GENERMES

Compatancia: Elaborar paionss 0 acuerdo con s especiicaconss ocas -

ivig 5 pot on Programa da Formacion: | PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALON.
sotre medidas

— Ry Compeiencia: Eibora paiunss i scusds con s sepecRicacones liaicas

Crberios 6 Evaluacion: Actvidad de Aprendizae: | Resizar pativnise de patalie Gams cun sapare & I bl g

Manejs e nterpreta documentos, Bocetos. evistas, Schas. catilogos, muestra fisica, mane _ el h

P . Traze de ol  pestiory
Desamala parcnss segin materisies. medidas, propsrciines  antropomsta. faads por talje
Criterios e Evaluachin:
120 minsos Crea un paltin bisicn de acuerds a la lines de producciin de o empresa
acin: sagin o e e 1l emprsa

N iaacion: 150114

B Durackin da I evaluacion: 120 meutos

Regional: Saatander i 6

Nombee del Formador (a): Maria Edith Méndez Leén No. o ficha do car w3153

O INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA 3158114 PATRONAJE DE PANTALON @ & Buscar herramientas, ayuda y mucha mas (A
W Inido Insertar Presentacion Referencias Revsar Vista  Ayuda O Comentancs | v Ponersesldis | £ Edeién v
Ov § TimesNewko.v 145v A" A" N K § ¥v &v = =v v & |[BotyTen v Qv &v Qv & Sy

1. DATOS GENERALES

Programa de Formacion: | PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALON.

Proyecto formativo:
Competencie: Elaborar parones de acuerdo con as especiicaciones fecnicas
Actividad de Aprendizaje: | Confeccionar el pantalin dama sequn orden de produccion
denci 3 e por ala.
Criterios de Evaluacion:
Maneja e interpreta documentos, bocetos,revistas, fchas, catdlogos, muestra fisica: manejo
d aplicado i6n do disedos.

Duracion de la evaluacion: 120 minutos
Nom en formacion:
No. de ficha de caracterizacion: 3158114
Centro de formacion: Agroturistico

[lustracion 10: instrumentos de evaluacion ficha: 3158114

> MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3164081 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION &

D Nombre Modificado ~ Modificado por v Tamafio de arch... ¥  Compartir

wﬁ INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA 3... 17 de marzo Marfa Edith Mendez Le 501 KB &8 Compartido
""'E INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA 3... 17 de marzo Maria Edith Mendez Le 500 KB &2 Compartido
""IE INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA 3... 17 de marzo Marfa Edith Mendez Le 500 KB &3 Compartido

llustracion 11: instrumentos de evaluacién ficha: 3164081
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- > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3176658 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION 2

D Nombre ~ Modificado Modificado por ~ Tamario de arch... ¥  Compartir

INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA 3.. 17 de marzo Maria Edith Mendez L 500 KB &3 Compartido
-.-;E INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA 3.. 17 de marzo Maria Edith Mendez L« 500 KB &2 Compartido
-.-;E INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA 3.. 17 de marzo Maria Edith Mendez L« 501 KB &8 Compartido

llustracion 12: instrumentos de evaluacidn ficha: 3176658

- > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3177647 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION &

O Nombre ~ Meodificado Moedificado por ~ Tamafio de arch... ¥  Compartir
B Al - . N

INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA 3...  hace 22 horas Maria Edith Mendez Le 500 KB &5 Compartide
N . o

“INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA 3. hace 22 horas Maria Edith Mendez Le 500 KB &5 Compartide

By ; o
“INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA 3...  hace 22 horas Maria Edith Mendez Le 500 KB &3 Compartido

llustracion 13: instrumentos de evaluacion ficha: 3177647

- > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3181886 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION 2

] Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... ~  Compartir

~INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA 3... Ayer alas 12:38 AM  Maria Edith Mendez L« 500 KB 28 Compartido
_\IINSTRUM ENTO DE EVALUACION 2. FICHA 3...  Ayer a las 12:39 AM Maria Edith Mendez L« 500 KB &3 Compartido
_\IINSTRUM ENTO DE EVALUACION 3. FICHA 3. Ayer a las 12:39 AM Maria Edith Mendez L« 500 KB &3 Compartido

llustracion 14: instrumentos de evaluacion ficha: 3181886

Evidencia 4: Obligacidn 7: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y

herramientas tecnolégicas que la entidad defina.
- > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3158114 > 6.JUICIOS EVALUATIVOS &

0 Nombre Meodificado Meodificado por Tamafio de arch... ~¥  Compartir
Reporte de Juicios Evaluativos FICHA 31581...  Hace 2 dias Maria Edith Mendez Le 12 KB & Compartido

Ilustracién 15: juicio valorativo de la ficha:3158114
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Evidencia 5: Obligacién 8: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices
al programa de formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacion
complementaria.

Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacion VICTIMA festides « t éeB
0 Maria Edith Méndez Leén <ord) ariaedith Moo f © w i
Buenos dias

Cordiakments estoy enviando los archivas para sakcitar la creacidn de la fcha en el programa de PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL con c4dgo
52450105 versién 1, que se imparird en ef municipio de MOGOTES a poblacién Victima del conficto ammado

Agradezco su genti colaborackin
Aentamente,
MARIA EDITH MENDEZ LEON

Instructora SENA

5 archivos adjuntos- Anaizado por Gmail 3 &

o

Solicitud aprobacion formacion complementaria Poblacion VICTIMAS  re

Maria Edith Méndez Ledn <mendezlecnmariaedith?15@gmail com: S
para complementariaca ~

Cordialmente estoy enviando los archivos debidamente diligenciados para la creacion de la ficha en el programa de PRINCI
INSUMOS DE CONFECCION con codige 93510032 versién 1, que se impartira en el municipio de SAN GIL a poblacién Vic

Agradezco su genil colaboracion
Atentamente,

MARIA EDITH MENDEZ LEON
Instructora SENA

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

=A

B3 Formato Solicitud... 4 B8 DOCUMENTOS A... 4 B3 Formatolnscripci... 4

[lustracion 17: Solicitud de la ficha: 3176658

¢« ® o0 E B9 2
Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacion VICTIMAS  sectien S
0 Maria Edith Méndez Leon o . - a* @ «

dol 9 s creacién de fa fcha on of e PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA
on coigo 524550111 verside 1, que s& imparirh en el murikipio G SAN GIL & poblaciin Victima el conficto smmado.

MARIA EDITH MENDEZ LEON
Insbuctora SENA

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmal

A

[lustracion 18: Solicitud de la ficha: 3177647

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacion VICTIMAS  recit

Maria Edith Méndez Ledn <mendezleonmariaedith715@gmail. coms @
para complementariaca >
Cordialmente estoy enviando los archivos debidamente diligenciados para la creacion de la ficha en el programa de PROCES
CONFECCION INDUSTRIAL con cédige 93510005 version 1, que se impartira en el municipio de SAN GIL a poblacién Victin

Agradezco su gentil colaboracién
Atentamente,

MARIA EDITH MENDEZ LEON
Instructora SENA

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

B3 Formate Solicitud... 4 B8 DOCUMENTOS A... 4 B Formatolnscripei... 4

[lustracion 19: Solicitud de la ficha:3181886

Evidencia 6: Obligacién 9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de
informacién que la entidad defina para la Gestién de la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacidn.

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3164081 (PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL);

nimero de cédula, tipo de d o, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tener ninguna dificultad cc

algin preblema en el documento se pueden comunicar a este mismo correo.

‘ Reporte de Inscripciones ‘

‘ Cadigo Ficha [ 3164081 |
| Programa de Formacién |  PATRONAIE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL |
= s CrrE Estado
CC - 63476700 ALBA AZUCENA PERA RUEDA Matriculado
CC- 1099854000 ANDREA CATHERINE TOLOZA SUAREZ Matriculado
CC-37721772 ANDREA MARCELA ORDONEZ SANDOVAL Matriculado
CC - 28306389 CARLOTA DIAZ DE ALVAREZ Matriculado
CC- 1100221772 CARMEN JANETH CARRERO CARRENO Matriculado
CC- 1100220890 DEISSY BUITRAGO MORA Matriculado
CC - 37898006 EDILIA PENIA RUEDA Matriculado
CC - 32853927 EUFEMIA MARIA FUENTES FLOREZ Matriculado
CC - 28250745 FIDELIA SILVA Matriculado

llustracién 20: aprendices matriculados ficha: 3164081
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Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3176658 (PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS
manera verificar el nimero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tene

SENA

certificado, de presentar algiin problema en el documento se pueden comunicar a este mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Cédigo Ficha 3176658
Programa de Formacién PRINCIPIOS BASICO DE MAD.U!NARIA E INSUMOS
DE CONFECCION

Identificacion Nombre Estado

CC-35335541 ADIBE DEL CARMEN ZABALETA BOLAROS Matriculado
CC - 1100949552 ANA LORENA MEJIA BUENAHORA Matriculado
CC-1119180123 DILMA ELISA CRUZ CAMUAN Matriculado
TI- 1095307180 EMILY JUDITH JAIMES RUEDA Matriculado
CC - 10076445590 EMILYS YUREIDY VARGAS RUEDA Matriculado

CC - 63534027 GLADYS VILLAMIZAR GARCIA Matriculado

CC - 37898503 GLORIA ESTELLA LANDINEZ JIMENEZ Matriculado
CC - 1005655779 JENNY YADIRA VELANDIA CELIS Matriculado

llustracion 21: aprendices matriculados ficha:3176658

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 3177647 (PATRONAIJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA); De igual manera verificar el
nimera de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el certificado, de presentar
algiin problema en el documento se pueden comunicar a este mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Cédigo Ficha 3177647
Programa de Formacién PATRONAJE ¥ ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA
Identificacién Nombre Estado
CC - 20952716 ARGENIS MARIA ELENA FORERO CAMACHO No Seleccionado

€C - 1096513382

DIEGO ALEXANDER DIAZ APARICIO Matriculado

CC - 63357011

ELICEMIA SUAREZ BASTIDAS Matriculado

Tl - 1095307180 EMILY JUDITH JAIMES RUEDA Matriculado
CC - 1007644530 EMILYS YUREIDY VARGAS RUEDA Matriculado
CC - 57401944 GLEDYS ELENA OROZCO OROZCO Matriculado
CC - 63448105 GRACIELA BAUTISTA ROMERO Matriculado
CC - 1096954709 HEIDY JACKELINE CACERES VILLAMIZAR Matriculado

llustracién 22: aprendices matriculados ficha:3177647

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 3181886 PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL; De igual
manera verificar el nimero de cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tener ninguna dificultad con el

certificado, de presentar algin problema en el documento se pueden comunicar a este mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Cddigo Ficha 3181886
PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION
Programa de Formacién
INDUSTRIAL
Identificacién Nombre Estado
CC- 37625809 AVILLANET VARELA SAAVEDRA Matriculado

CC- 63472533

CLAUDIA MARIELA PEREZ ALVARADO

Matriculado

CC-30208105 ELCIDA SUAREZ RUEDA Matriculado
CC-63357011 ELICENIA SUAREZ BASTIDAS Matriculado
CC-37898503 GLORIA ESTELLA LANDINEZ JIMENEZ Matriculado
CC-37941435 ISABEL CASTILLO BERNAL Matriculado
TI- 1101623783 JUAN ESTEBAN SANTOS TOBON Matriculado
CC-1002195335 KATHLEEN VERONICA BENITEZ GUZMAN Matriculado

llustracién 23: aprendices matriculados ficha:3181886
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Evidencia 7: Obligacién 21: Participar en reuniones y/o transferencias técnicas y/o
pedagdgicas.

llustracién 24:asistencia Reunion Coordinacion, llustracidon 25: Reunién Coordinacion

Evidencia 8: Obligacion 22. Ejecutar la formacién profesional integral en los diferentes
niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de
Formacion.

Imparti formacidon complementaria para poblacidn victimas; para las fichas: Ficha: 3158114, del
programa de formacion PATRONAJE Y ESCLADO DE PANTALON, en el mes de MARZO del 2025

FICHA 3158114: marzo 6 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: PATRONAJE DE
PANTALON TALLADO, DELANTERO, ESPALDA Y PRETINA: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE
PANTALON, Caracteristicas generales del programa.

llustracion 26. Patronaje sobremedida. llustracién 27. Corte de moldes y preina normal

Y CORTE Y CONFECCION DEL PANTALON: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALON,
Caracteristicas generales del programa.
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Ilustracion 28: Colocar cremallera. [lustracién 29: Corte del pantaldn.

Marzo 13 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DEL PANTALON Y
ENTREGA DEL PANTALON COMO PRENDA FINAL DE LA FORMACION: del programa PATRONAIJE Y
ESCALADO DE PANTALON, Caracteristicas generales del programa.

Ilustracién 30. Confeccidn par;talén - llustracion 31. Entrega del pantalén como producto.
FICHA 3177647: Marzo 14 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: INDUCCION DEL

PROGRAMA, TELAS, MATERIALES Y HERRAMIENTAS, TABLA DE MEDIDAS: del programa
PATRONAIJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL, Caracteristicas generales del programa.

10
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Ilustracion 32: induccién del programa Ilustracién 33: materiales herramientas y tabla

Marzo 15 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: PATRONAJE DE SUDADERA, SEGUN
CUADRO DE TALLAS, TALLAS 1 A LA XL: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA
DEPORTIVA, Caracteristicas generales del programa.

Ilustracion 34: Patronaje de sudadera llustracién 35: patronaje de sudadera

Marzo 16 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: PATRONAJE DE PANTALONETA
ESCOLAR, LICRA CORTA DEPORTIVA 'Y TOP DEPORTIVO: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE
ROPA DEPORTIVA, Caracteristicas generales del programa.

11
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Ilustracion 36: patrénaje de pantaloneta llustracidon 37: patronaje de top

Marzo 19 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: PATRONAJE DE CAMISETA DEPORTIVA
CUELLO EN VY CUELLO REDONDO Y CAMISETA ESQUELETO PARA HOMBRE: del programa
PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA, Caracteristicas generales del programa.

v = ‘_.

£

b

Ilustracion 38: patronaje de camiseta deportiva y camiseta esqueleto

Marzo 21 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE SUDADERA, COSER
SESGO EMBONADO Y REALIZAR BOLSILLO LATERAL DE SUDADERA DEPORTIVA: del programa
PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA, Caracteristicas generales del programa.

12
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Ilustracion 39: Cortar sudadera deportiva llustracién 40: cortar y confeccionar bolsillo y sesgo

Marzo 22 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE CUELLO REDONDO
CUELLO EN V DE DOS FORMAS DIFERENTES PARA LA CAMISETA DEPORTIVA: del programa
PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA, Caracerl'sticas generales del programa.

4

llustracién 41: cortar camiseta cuello en “V” llustracion 42: cortar camiseta cuello redondo.

13
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Marzo 23 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE LICRA DEPORTIVA O
BICICLETERO Y TOP DEPORTIVO: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA,
Caracteristicas generales del programa.

Ilustracion 43: Confeccidn de bicicletero y licra [lustracidn 44: confeccion de top deportivo

FICHA 3176658

Marzo 14 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: INDUCCION DEL PROGRAMA,
CLASIFICACION DE TELAS Y HERRAMIENTAS E INSUMOS DE LA CONFECCION, : del programa
PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas generales del
programa.

Ilustracion 45: induccién del programa llustracién 46: telas, herramientas e insumos

14
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Marzo 15 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONOCIMIENTO DE LAS PARTES DE LAS
MAQUINA PLANA Y SUS FUNCIONES, ADITAMENTOS UTILIZADOS, GUIAS Y ACCESORIOS
UTILIZADOS EN LA CONFECCION DE PRENDAS EN LA MAQUINA PLANA Y HERRAMIENTAS E
INSUMOS DE LA CONFECCION: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

SR
e\

llustracion 47: partes y funcién de la mdquina  llustracion 48: enhebrado de la maquina plana

Marzo 16 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: ENHEBRADO DE LA MAQUINA PLANA,
EMBOBINAR EN LA MAQUINA PLANA, UTILIZAR DIFERENTES PIES, GUIAS Y ACCESORIOS
UTILIZADOS EN LA CONFECCION DE PRENDAS EN LA MAQUINA PLANA: del programa PRINCIPIOS
BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

Ilustracion 49: embobinado de la maquina plana llustracion 50: utilizar guias y accesorios

15
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Marzo 19 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CLASIFICACION DE TELAS TIPO DE FIBRA
Y TIPO DE TEJIDO, PRUEBA DE FUEGO PARA CONOCER EL TIPO DE FIBRA, ENHEBRADO DE LA
FILETEADORA PARA REALIZAR PROCESO DE ACABADO DE LA PRENDA EN LA CONFECCION: del
programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas
generales del programa.

i

de fileteadora

Ilustracion 51: enhebrado llustracién 52: prueba de juego reconocer fibra textil

Marzo 21 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CLASIFICACION DE HILOS, AGUJAS
CALIBRES Y TIPO DE AGUJAS, OPERACIONES BASICAS FRUNCIDOS Y CORTAR SESGOS PLANOS PARA
COSER EN MAQUINA PLANA: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

Ilustracion 53: enhebrado de la fileteadora llustracion 54:clasificacidn de hilos, agujas

16
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Marzo 22 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: TIPO DE HILO PARA COSER PRENDAS DE
VESTIR SEGUN EL CALIBRE, NUMERO DE AGUJA Y TIPO DE TELA SEGUN SU FIBRA, ENHEBRADO DE
LA MAQUINA FILETEADORA CON PUNTADA DE SEGURIDAD: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

Ilustracion 55: enhebradAode puntada de seguridad  llustracién 56: ce;libre de hilos e hilazas.

Marzo 23 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: ENHEBRADO DE LA MAQUINA
COLLARIN, COLOCAR SESGADORES Y UTILIDAD Y FUNCION DE ESTE ACCESORIO EN LA
CONFECCION: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION,
Caracteristicas generales del programa.

17
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FICHA 3181886: Marzo 20 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: INDUCCION DEL
PROGRAMA, TELAS, MATERIALES Y HERRAMIENTAS UTILIZADOS EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE
CONFECCION: del programa PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL,
Caracteristicas generales del programa.

llustracién 59: herramientas e insumos. llustracién 60. Materiales, telas en confeccion

Marzo 24 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: REALIZAR MOLDES PARA
CONFECCIONAR UNA PRENDA EN MAQUINA FILETEADOR Y LA MAQUINA PLANA: del programa
PROCESO DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del
programa.

Ilustracion 61: realizar molde para proceso de costura. llustraciéon 62: molde para costura

18
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FICHA 3164081: Marzo 5 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: INDUCCION DEL
PROGRAMA, TELAS, MATERIALES E INSUMOS, HERRAMIENTAS, TABLA DE MEDIDAS, PATRONAIJE
DE BLUSA BASICA DE NINA: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL,
Caracteristicas generales del programa

u ‘,1:2' ‘W

» S

llustracién 63: tabla de medidas para patronaje  llustracion 64: materlales hilos herramientas

Marzo 11 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: DESARROLLO DE DISENO DE BLUSA DE
NINA Y CORTE Y CONFECCION DE BLUSA DE NINA, PATRONAJE DE BLUSA CON BOTONES, CUELLO
BEBE, MANGA BASICA Y BOMBACHA, del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL,
Caracteristicas generales del programa.

llustracién 65: desarrollo de blusa nifa llustracidn 66: confeccidn de vestido nina

19
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Marzo 18 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE VESTIDO DE NINA'Y
PATRONAIJE DE FALDA BASICA, FALDA DE PIEZAS, FALDA LINEA A DE NINA: del programa
PATRONAIJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL, Caracteristicas generales del programa.

Marzo 25 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: PATRONAJE DE FALDA ACAMPANADA,
FALDA DE PLIEGUE CHATO, FALDA DE PLIEGUES SEGUIDOS Y FALDAS CIRCULARES O ROTONDAS:
del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL, Caracteristicas generales del programa.

llustracion 69. Patronaje de falda acampanada llustracion 70: patronaje de falda ‘piezas
20
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Evidencia 9. Obligacion 32. Atender oportunamente los requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar informes mensuales de la ejecuciéon del contrato

&
= [EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL

7/\ T MES DE MARZO 2025

MARIA EDITH MENDEZ LEON.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

Piblica Publica Clasificada | | | Publica Reservada l:l
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Desarrollar actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los
San Gil, Marzo 31 de 2025 procesos formativos del centro.

Evidencia No. 1: Obligacion 1. Participar en la planeacion de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el drea tematica del objeto contractual.

A @ omcaranciive = e n @
Sefior (a)
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO Miunided » FICHA31S8T4 » 3.GUIAS DE APRENDIZA... - vElu)e ©
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7520111 - — .
Instructor grado 20 Je— [r— o
Centro Agroturistico ————— N
San Gil
Nlustracioén 1: Guia de aprendizaje ficha: 3158114
10 DELINSTRUCTOR 2025 » MARIA EDITH MENDEZ LEGN > 3164081 > 3.GUIAS DE APRENDIZAJE
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes marzo del afio 2025 amtee Mosincado Modihcadopor +  Tumanodemch.. + Compati
.z .o . .z . . .
llustracion 71: Informe de actividades marzo llustrcion 72: informe de evidencias de marzo
%~ * Pasosrapidos ~ () Leido/Noleido <~ [~ & B2 © 5
=T Cuenta del mes de Marzo cargada en secop Il @ Publica
Maria Edith Mendez Leén © « « ~ B. 5. & B
M
® Ppara: ® Tania Vaneza Naranjo Lopez Mar 25/03/2025 10:44 PM
M
[ Buenos dias Tania
Atentamente le informo que la cuenta del mes de marzo se encuentra cargada en secop |l
para su respectiva revision.
o quedo atenta a cualquier observacién
e Cordialmente,
Maria Edith Méndez Le6n
7/03 Instructora SENA
-
4 Responder /% Reenviar
403

llustracion 73: Informe del mes de marzo.

& e }'/(Cj, -

: jﬁ%?z{(/‘?
Nombre: Maria Edith Méndez Ledn
C.C. 37889708

Contrato CO1.PCCNTR.7520111

21
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA EDITH MENDEZ LEON

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3181886 - PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION
DE APRENDIZAJE: INDUSTRIAL

OPERAR MAQUINA BOTONADORA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA BOTONADORA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA OJALADORA DE OJAL RECTO
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA OJALADORA DE OJAL RECTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA PLANA.

VERIFICAR EN LA FICHA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA MAQUINAS (PLANA, SOBREHILADOTA, RECUBRIDORA, BORDADORA).VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS
DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A UNA ORDEN DE PRODUCCION. ADECUAR LAS MAQUINAS DE
ACUERDOS CON LAS ESPECIFICACIONES.REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE
PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS MAQUINAS DE CONFECCION.VERIFICAR EL PROCESO DE
CONFECCION EN LAS MAQUINAS ESPECIFICACIONES Y CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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OPERAR MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA)
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3176658 - PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
DE APRENDIZAJE: CONFECCION

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA PLANA.

VERIFICAR EN LA FICHA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA MAQUINAS (PLANA, SOBREHILADOTA, RECUBRIDORA, BORDADORA).VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS
DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A UNA ORDEN DE PRODUCCION. ADECUAR LAS MAQUINAS DE
ACUERDOS CON LAS ESPECIFICACIONES.REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE
PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS MAQUINAS DE CONFECCION.VERIFICAR EL PROCESO DE
CONFECCION EN LAS MAQUINAS ESPECIFICACIONES Y CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3158114 - PATRONAJE Y ESCALADO DE PANTALON
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LAS PRENDAS A PATRONAR TENIENDO EN CUENTA DISENO, MATERIALES Y BASES CON LAS QUE DEBEN SER
DESARROLLADOS.REALIZAR PATRONES DE ACUERDO CON LA LINEA DE PRODUCCION Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD
REQUERIDAS.ESCALAR LOS PATRONES DE PANTALON DE ACUERDO CON LA CURVA DE TALLAS ESTABLECIDA.VALIDAR LOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PATRONES REALIZADOS CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

DESARROLLAR MODELOS DE ROPA DEPORTIVAS SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

DESARROLLAR MODELOS DE ROPA INFANTIL SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

INTERPRETAR PRENDAS DEPORTIVAS A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO

INTERPRETAR PRENDAS INFANTILES A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO

REALIZAR PATRONES DE ROPA DEPORTIVA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

REALIZAR PATRONES DE ROPA INFANTIL DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 3164081 - PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA INFANTIL
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LAS PRENDAS A PATRONAR TENIENDO EN CUENTA DISENO, MATERIALES Y BASES CON LAS QUE DEBEN SER
DESARROLLADOS.REALIZAR PATRONES DE ACUERDO CON LA LINEA DE PRODUCCION Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD
REQUERIDAS.ESCALAR LOS PATRONES DE PANTALON DE ACUERDO CON LA CURVA DE TALLAS ESTABLECIDA.VALIDAR LOS
PATRONES REALIZADOS CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR MODELOS DE ROPA DEPORTIVAS SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.
DESARROLLAR MODELOS DE ROPA INFANTIL SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.
INTERPRETAR PRENDAS DEPORTIVAS A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO
INTERPRETAR PRENDAS INFANTILES A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO
REALIZAR PATRONES DE ROPA DEPORTIVA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

REALIZAR PATRONES DE ROPA INFANTIL DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
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FICHA 3177647 - PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LAS PRENDAS A PATRONAR TENIENDO EN CUENTA DISENO, MATERIALES Y BASES CON LAS QUE DEBEN SER
DESARROLLADOS.REALIZAR PATRONES DE ACUERDO CON LA LINEA DE PRODUCCION Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD
REQUERIDAS.ESCALAR LOS PATRONES DE PANTALON DE ACUERDO CON LA CURVA DE TALLAS ESTABLECIDA.VALIDAR LOS
PATRONES REALIZADOS CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR MODELOS DE ROPA DEPORTIVAS SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.
DESARROLLAR MODELOS DE ROPA INFANTIL SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.
INTERPRETAR PRENDAS DEPORTIVAS A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO
INTERPRETAR PRENDAS INFANTILES A REALIZAR DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL DISENO
REALIZAR PATRONES DE ROPA DEPORTIVA DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

REALIZAR PATRONES DE ROPA INFANTIL DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 172,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/03/2025 22/03/2025 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00
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INSTRUCTOR: MARIA EDITH MENDEZ LEON

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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\7) Funcion Pudblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

Maria Edith Méndez Ledn

C.C 37.889.708

Participd vy completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 22 de marzo 2025

Cadigo: 76810712000
Aura Isabel Mora

Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano




