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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 21 de marzo de 2025

Sefora:

CLUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7486280
Cargo de la supervisora Coordinadora

Dependencia Agencia publica de Empleo
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes marzo del ano 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7486280del afio 2025

MERARY FLOREZ MORENO, identificado Con la cédula de ciudadania No. 63.507.003 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento
del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN
MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTO PESOS M/CTE. ($51.292.500) Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: : a) Un primer pago
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos

iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES
1
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OCHOCIENTOS OCHENTA' Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2025

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestiéon de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Cumplir con el plan de accién | Para este periodo se | Registro fotografico
formulado con base en los | participd en la reuniéon de
Lineamientos entregados por la | lineamientos Nacional el 12
Coordinacion  Nacional de | de marzo de 2025 donde se

Emprendimiento asignaron las metas
correspondientes al afio
2025.

2 Realizar las orientaciones a | Para este periodo se realizé | Registro fotografico

usuarios de su propia gestion y | orientaciones a | Formato 010 OneDrive
las que le sean asignadas por el | emprendedores y | MERARY FLOREZ
Centro de Desarrollo | aprendices del centro

Empresarial y la Regional agroempresarial y turistico

de los Andes

3 Realizar los entrenamientos y | Para este periodo se | Registro fotografico
bootcamps a usuarios de su | realizaron entrenamientos a | Formato 010 OneDrive
propia gestién y los que le sean | emprendedores interesados | MERARY FLOREZ

asignadas por el Centro de | en participar en
Desarrollo Empresarial y la | convocatorias
Regional fondoemprender con el fin

de presentar su pitch.
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4 Formular los planes de negocio | Para este periodo se han Registro fotografico,
de los usuarios de su propia | realizado jornadas de plataforma
gestion y los que le sean | asesoria con emprendedores | fondoemprender
asignadas por el Centro de | que estan en proceso de
Desarrollo Empresarial y la | formulacion de su plan de
Regional negocio.

5 Acompafiar y orientar a los | Para este periodo se ha | Registro fotografico
emprendedores de su propia | realizado acompafamiento
gestion y los que le sean | enla creacion de empresas a
asignadas por el Centro de | emprendedores acreditados
Desarrollo Empresarial y la | en la convocatoria 110 mujer
Regional en la fase de creacién | emprendedora y 112
de empresa. campesina.

6 | Acompafiar y orientar a las | Para este periodo se ha | Registro fotografico
empresas  que le  sean | realizado acompafiamiento a
entregadas en la fase de puesta | empresas en fase de puesta
en marcha. en marcha asignadas (centro

veterinario pet market)
Acompafar y orientar a los | Paraeste periodoserealizdel | Registro fotografico

7 empresarios de su propia | proceso de inscripcion al | Plataforma
gestion y los que le sean dadas | servicio de fortalecimiento | fondoemprender
por el Centro de Desarrollo | empresarial a la empresa:

Empresarial y la Regional en la | Fundacidn Ballet Neo
fase de fortalecimiento | contemporaneo Live Dance
empresarial.

8 | Acompafiar a los | Para este periodo no se ha | Registro fotografico
emprendedores que le sean | realizado acompafiamiento a
asignados por el Centro de | emprendedores producto de
Desarrollo Empresarial | la  articulacién  con los
producto de la articulacién con | Tecnoparques.
los Tecnoparques.

9 Programar vy participar en | Para este periodo no se ha Registro fotografico
eventos de divulgacion o | programado ni participado
actividades de fomento del | eneventos de divulgacién o
Centro de Desarrollo | actividades de fomento.

Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinaciéon Nacional de
Emprendimiento
10 | Participar en las transferencias, | Para este periodo se | Registro fotografico

foros, seminarios, reuniones y
cualquier otro tipo de evento en
cumplimiento del objeto.

participo en la jornada de
induccion y divulgacién d

lineamientos programada
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por la coordinacién nacional
de emprendimiento.

11

Promover el diligenciamiento de
la Encuesta de satisfaccién por
cada uno de los usuarios
atendidos.

Para este periodo se
promovio el diligenciamiento
de la encuesta de satisfaccion
a cada uno de los usuarios
atendidos en procesos de
entrenamiento.

Registro fotografico

12

Registrar la informacién
confiable, oportuna y con
calidad de los  servicios
gestionados en la plataforma
tecnoldgica establecida por Ia
Entidad

Para este periodo no se ha
registrado informacién de los
servicios registrados en la
plataforma tecnolégica
establecida, aun no se
cuenta con acceso a esta.

Plataforma SIGE

13

Cumplir con lo establecido y las
evidencias dispuestas en los
procesos y procedimientos del
Sistema Integrado de Gestidn y
Autocontrol (SIGA)

Para este periodo se
participd en la induccidn
realizada por el equipo SIGA
del centroy se cumplié con lo
establecido en los procesos y
procedimientos del SIGA con
la utilizacién adecuada de
cada formato establecido

Registro fotografico

14

Verificar y analizar con el apoyo
operativo, que la informacion
ingresada en los sistemas de
informacién por el orientador
coincida con las evidencias
reportadas en el informe
mensual de actividades.

Para este periodo no se ha
verificado con el apoyo
operativo la informacion
porgue aun no cuento con
acceso al sistema.

Plataforma SIGE,
plataforma
fondoemprender

15

Gestionar alianzas con actores
territoriales, nacionales e
internacionales que permitan el
logro de los objetivos de
Emprendimiento de la Regional.

Para este periodo No se han
gestionado alianzas con
actores territoriales,
nacionales e internacionales
que permitan el logro de los
objetivos de
Emprendimiento  de la
Regional.

Registro fotografico

16

Contribuir en el cumplimiento
de los indicadores de manera
mensual de acuerdo con la
colorimetria  propuesta, la
planeacion, la estrategia

Para este periodo se
contribuyo al cumplimiento

de indicadores con
orientaciones y
entrenamientos a
emprendedores,

Evidencia fotografica
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regional y el plan de accién | fortalecimiento empresarial,
individual concertado empresas en puesta en
marcha.

17 | Realizar el entregable con sus | Para este periodo se | Formato informe
evidencias de acuerdo con el | diligencio el formato de | mensualy formato
plan de accion individual | evidencias establecido y el | evidencias.
concertado y la colorimetria | formato de informe mensual
acordada para tramitar la | correspondiente al mes de
cuenta de cobro mes a mes. marzo.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas vy los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos

realizados y el pago de aportes de seguridad con planilla No. 7959494880 del operador SOI.

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

==4-/ ilH‘ EZ_E élt:EVH

MERARY FLOREZ MORENO
Contratista

C.C. No. 63.507.003 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
por Claudia Marcela

Olad Yo $ Murillo sal
frohefinlta. murito saguere
19:55:02 -05'00'
CLUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7486280

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO

Evidencia 1- Entrenamientos y orientaciones a emprendedores

”3‘403/2025, 10:25:4@ ashe
& § Calle 131188
Malaga 6820
‘ Saptan

Orien sdora Méral
_-

4/03/2025, 9:37:19 a.m.

Calle 13 11-36

Malaga 682017

Santander

Colombia

Orientadora Merary Flérez Moreno
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO

2- Asesoria emprendedores fondoemprender
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7. ¢Qué proceso se debe seguir para la produccién del bien o prestacién del servicio?
Nora: descrbo ef S

del siguiente esquema. Llabore un coudre para coda produ

Bien / Servicio:

Unidades a producir:

Actividadaar Tiempo Cargos que No. de personas | Equipos que se

estimado de participan en la | que intervienen |usan-capacidad

praceso f
realizacién actividad por cargo de praduccién
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO
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Evidencia 3 - Participacion lineamientos y planeacion 2025
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EMPRENDEDORA

La Ruta Emprendedora es el mecanismo a travis
del cual nuestros amprendedores acceden a los

servicios do emprondimiento del SENA, fortalecen

sus habllidades blandas y competencias
emprendedoras, y reciben capital semilla.

2. Orientacién a
emprendedores d
portafolio da
emprendimiento SENA

num

x

¢ @ teamsmicrosoft.com/v2/meetingjoin=true

0O @ 023016

LINEAMIENTOS
Maria Dimelza Del Rosario Rodriguez

Coordinacién Nacional de Emprendimiento

G Correo: MERARY FLOREZ MOR

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO

[} FONDOEMPRENDRR - Formuis X | (@ Correo: Meraey Forez Moreno X Comesx MERARYFIOREZMOR. X @ (7) SOCALZACIONCONVE @ X + - 8 x
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Chat de la reunién X
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WS P
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CREO MI SUERO i baja escala.
---0 03. cupresarac n‘ [+ ] :
1. Asesoriaen la C ion de empresa Todos los codigos CIIU serdn
2. Acompafiamiento durante el primer afic activados en la formulacién del
ENTRENAMIENTO de ejecucion. MS AR plan de negocio
Yo PERMANENTE (SENA = Operador Recursos para al caso n n
- FE) o Yobma de Villegas Pere
v ubicacion urbana pero para
Soy empresetto e AM ® ek
entrenamiento (| Convocatorias Fondo [} i Dimiz D Rosar odrgue 15
PERMANENTE @ Emprender Linea la Solo ubicacién urbana.
Z Fortalecimiento 5‘.‘,\
Za\
n n WC Holas dimelza, operario
DECIDO b entonces aplica como
02. EMPRENDER . EC aprendiz?
Acompafhamiento en la ideacién y >
validacion de un modelo de nego n -
(Bootcamps — Entrenamientos o : <y uenas tardes, s se ubica en
T ) Autodiagnostico «casco urbano de un
a en la formulacion de un modelo 2,Pan daaceifn corregimiento aplica?
3. Plan de Inversién
o plan de negocio. PLAN DE NEGOCIO 4. AdompaRamisnts énte 5
ESPECIAL
ejecucion de los recu )
(SENA - Operador Recur SR
4] oo .
7 | @ -4
PuEOECEe@ET =0 A8 S ean 2o
X & (8)VIDEO CONFERENCIAL' @ X = Fondo Emprender X | ® Nuevapestaiia x | + = o X
e O & @  Reinicia pars actualizar }
Q  Bisqueda (Ctri+Alt+E) %
g &0 6 o0 @ [V
Chat. Gente  Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones Més Camara Micro Compartir
° pr—
sEna —
2025 ‘ . EMPRENDER
Convocatoria Monto 2025 D AM
,
Economia Rural $15.000.000.000
Economia campesina $ 45.000.000.000
Multisectorial $18.000.000.000 PM M
Emprendimiente Femenino $ 28.000.000.000
Jovenes Emprendedores $ 25.000.000.000
Victimas y vulnerables $ 5.000.000.000 PB KC
Municipios PDET y PNIS $ 27.000.000.000
Emprendimiento Verde $ 4.000.000.000
Personas con discapacidad $ 3.500.000.000
Indigenas $ 5.000.000.000 DA AP
NARP $ 2.000.000.000 0 0
Ecoturismo $ 3.000.000.000
Base Tecnologica e Industria $ 8.000.000.000 MM
Industria culturales, creativas
Y $ 3.000.000.000
ancestrales <1007 >
Economia popular - Pesca $ 2.000.000.000
Economia popular $13.000.000.000
Cuidadores $ 3.000.000.000
Total recursos Linea CREAR $ 209.500.000.000
Total recursos linea CREAR $ 25.000.000.000
Total recursos linea
$ 40.000.000.000
FORTALECIMIENTO
TOTAL RECURSOS $ 274.500.000.000
2025
- T - 359p.m.
Hmo ED Eg@@e@ ?@‘_)" A‘U’E:?mmwns/gozsa
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280—- MERARY FLOREZ MORENO
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Evidencia 4 — Acompafiamiento Empresas puesta en marcha
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