Alcaldia Municipal PLAN DE TRABAJO

de Yopal

\QLO2AL /
Va. ™ 4\

CONTRATO NO. 1055-2025
REALIZAR LA ACTUALIZACION DE LA BASE CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE ACUERDO A LAS NOVEDADES QUE GENERE EL GESTOR CATASTRAL, ASI COMO LA
ATENCION DE SOLICITUDES RELACIONADAS CON LA LIQUIDACION Y CAMBIOS DE TARIFA QUE GENEREN LOS CONTRIBUYENTES DEL IPU, CON EL PROPOSITO
OBJETO CONTRACTUAL: DE AUMENTAR EL RECAUDO Y FORTALECER LAS FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES DE YOPAL

' DONDE SE
! DESARROLLA

ACTIVIDAD COMO SE DESARROLLA CUANDO LO ENTREGA

QUE RECURSOS SE REQUIEREN | CRONOGRAMA

E
1. Unificar y actualizar la informacién de los/

Catastral Producto:
Unificacién y actualizaciéon del 100% de
la informacién de los predios en el

que ordenen cambios en el catastro del municipio de
Yopal. Se registrara todos los cambios realizados en
una base de datos en formato Excel y el reporte de

municipal de Yopal,
ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -

impresora y escaner de propiedad de la
alcaldia municipal) y Humanos.

actualizaciones ordenadas por el
gestor catastral mediante las
resoluciones que se emitan y la

Se unificara y actualizara el 100% de Iues En la oficina de la|Materiales (apelen'a, escritorio .. dé[Mensualmente, durante la ejecucién|Segin el avance de cada
predios en el sistema Universo, de acuerdo|emitidas por el Gestor Catastral en el modulo de|Direccion deloficina con silla ), Tecnolégicos|del contrato, se entregaran un (01)|resolucién, se actualizara la base de
a las resoluciones que emita el Gestor|impuesto predial del sistema de Universo Online, en las|Rentas, Alcaldia|(Computador portatil personal,|informe y las evidencias de las|datos de predios de forma continua

y se anexaran los soportes en
medio fisico y magnético a los
expedientes.

deberd cotejar todos los documentos los andlisis respectivos, haciendo uso de las diferentes
allegados y realizar el andlisis respectivo, herramientas ~ dispuestas para esta  actividad,
haciendo wuso de las diferentes proyectando la respuesta y realizando los ajusten en el
herramientas como VUR, Gestor Catastral, sistema de informacién que haya lugar. Manteniendo
geoportal, etc.. proyectar la respuesta a una copia fisica y magnética de cada expediente.

que haya lugar y proceder a realizar los
ajustes en el sistema de informacién

r y
notificadas, en medio fisico y magnético.

Producto: respuesta al 100% de las solicitudes
formuladas por los contr del

municipal de Yopal,
ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -
21.

Y P

impresora y escaner de propiedad de la
alcaldia municipal) y Humanos.

analizadas de los contribuyentes del
impuesto  predial unificado |
respectivas evidencias, anexando la
base de datos actualizada, asi como
los expedientes magnéticos. Dicha
informacion se reportara mediante la
presentaciéon  del informe  de

cuando se requiera. predial unificado informe de solicitudes cumplimiento de actividades.
Producto: respuesta al 100% de las atendidas, resultas y notificadas, en medio fisico y
for por  los magnético.
contribuy del imp predial
unificado  Evidencia: informe de

Universo, respecto a las|informacién en el sistema universo. Producto:|21. debida actualizacion de la base de!
resoluciones emitidas por el gestor|Unificacién y actualizacion del 100% de la datos, asi como los expedientes
catastral  Evidencia: informe  de]infor i6n de los p en el Universo, magnéticos. Dicha informaciéon se
T licada en el de|resp alasr emitidas por el gestor reportara mediante la presentacion
informacién. catastral Evidencia: informe de resoluciones del informe de cumplimiento de

plicada en el de infor i actividades.

2. Estructurar respuesta a las solicitudes Se atendera al 100% de las solicitudes formuladas por|En la oficina de la|Materiales (papeleria, escritorio de|Mensualmente durante la ejecucion Segun el avance de cada solicitud,
formuladas por los contribuyentes de los contribuyentes del impuesto predial unificado, |Direccién de|oficina con silla ), Tecnolégicos|del contrato, se entregard un (01)|se atendera y analizara diariamente,
impuesto predial unificado, para lo cual cotejando todos los documentos allegados y realizando|Rentas, Alcaldia|(Computador portatil personal, |informe de las solicitudes atendidas y|las solicitudes formuladas por los

contribuyentes.

3. Realizar el anélisis pertinente para
resolver las solicitudes relacionadas con
cambio de tarfa que realicen los
contribuyentes de IPU, para lo cual debe
proyectar las actuaciones que haya lugar y
realizar los ajustes correspondientes en el
aplicativo. Producto: Un (1) informe de
las i T Itas y
notificadas. id

Mediante el médulo de impuesto predial del sistema de
Universo online se realizard las actualizaciones de
tarifa, atendiendo la normatividad segun la vigencia y se
proyectaran los actos administrativos registrando los
ajustes correspondientes en el aplicatvo y se
actualizar la base de datos de predios con los cambios
de tarifa realizados, llevando a cabo un registro
magnético y fisico de cada uno. Producto: Un (1)

efectuadas en medio fisico y magnético.

informe de las y
notificadas. E en
medio fisico y magnético.

En la oficina de la
Direccién de
Rentas, Alcaldia
municipal de Yopal,
ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -
21.

Materiales (papeleria,
oficina con silla ), Tecnolégicos
(Computador portatil personal,
impresora y escaner de propiedad de la
alcaldia municipal) y Humanos.

escritorio  de:

Mensualmente durante la ejecucién
del contrato se entregaran un (01)
informe de las solicitudes atendidas,
resueltas y notificadas y las
respectivas  evidencias de las
actualizaciones de tarifa actualizadas
y base de datos actualizada, asi como
los expedientes magnéticos. Dichal
informacién se reportard mediante la
presentacion del informe  de|
cumplimiento de actividades.

Segun el avance de cada solicitud,
se actualizara la base de predios
diariamente, y se anexaran los
soportes en medio fisico y
magnético a los expedientes.
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para lo cual debe realizar solicitud de informacién a las entidades pertinentes y, en caso
informacién a las entidades que haya lugar, necesario, a los mismos propietarios. Se verificara y
asi como a los mismos propietarios, a fin de analizara la informacién recibida con el fin de obtener
obtener informacién que permita realizar la los datos necesarios para la liquidacion del impuesto
liquidacién del impuesto. Asi mismo, debe predial. Se mantendré un registro fisico y magnético de
|realizar seguimiento a los requerimientos cada gestién realizada, consolidando la informacién en
efectuados y emitir las actuaciones para un informe que refleje los predios verificados y
liquidar los predios que logren identificacion liquidados. Producto: identificacion del 100% de
plena del deudor. Producto: propietarios que figuren con cedula cero (0)
identificacién del 100% de propietarios Evidencia: informe de predios verificados vy
que figuren con cedula cero (0) liquidados.

Evidencia: informe de predios

verificados y liquidados

municipal de Yopal,
ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -
21.

impresora y escaner de propiedad de la
alcaldia municipal) y Humanos.

liquidados. Dicha informaciéon se
reportara mediante la presentacién
del informe de cumplimiento de|
actividades.

4. Realizar seguimiento y gestion para la Se realizara el seguimiento y gestion para la correcta|En la oficina de la|Materiales (papeleria, escritorio de[Mensualmente durante la ejecucion|Segun el avance de cada solicitud,
correcta identificacién de propietarios de identificacién de los propietarios de predios que figuren|Direccién de|oficina con silla ), Tecnolégicos|del contrato, se entregara un (01)|diariamente se actualizara la base
|predios que figuren con cédula cero (0), con cédula cero (0), realizando las solicitudes de|Rentas, Alcaldia|(Computador portatil personal,|informe de predios verificados y|de predios con cédula cero|(0), asi

mismo se liquidaran los
plenamente identificados
anexaran los soportes en

fisico y magnético a los expedientes.

predios
y se
medio

archivo, conforme a la norma archivistica. archivistica, mediante acta de entrega. Producto:
Producto: Organizacion y entrega del Organizacion y entrega del 100% de la informacion
100% de la informacién generada generada durante la ejecucion contractual, Evidencia:
durante la ejecucién contractual, Acta de entrega. Producto: Organizacion y entrega
Evidencia: Acta de entrega. del 100% de la infor i6 d la

contr

) s

Acta de entrega.

municipal de Yopal,
ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -|
21.

impresora y escaner de propiedad de la
alcaldia municipal) y Humanos.

del informe de cumplimiento de
actividades.

5. Organizar y foliar la documentacién Se entregara al 100% de la documentacion fisicalEn la oficina de la|Materiales (papeleria, escritorio de|Mensualmente durante la ejecucién|mensualimente se realizara |entrega
relacionada con las actividades del objeto generadas del objeto contractual, debidamente|Direccién de|oficina con silla ), Tecnolégicos|del contrato. Dicha informacién se|de los expedientes generados del
contractual, para su posterior traslado al organizada y foliada de conformidad a la norma|Rentas, Alcaldia|(Computador portatil personal,|reportara mediante la presentacion|periodo contractual, organizados y|

foliados.

6. Entregar base de datos actualizada de[Se realizar4 la estructura de una base de datos en|En la oficina de la|Materiales (papeleria, escritorio de|Mensualmente durante la ejecucion|Diariamente se actualizara Ja base
cada actividad realizada. Producto: Una|formato Excel, con los campos requeridos por la|Direccién de|oficina con silla ), Tecnolégicos|del contrato, se entregard al 100% la|de datos general segun objeto del
(1) base de datos Evidencias: Base de|supervisién, debidamente actualizada al 100% de la|Rentas, Alcaldia|(Computador portatil personal,|actualizacion de la base de datos|contrato, al 100% di las
datos aprobada informacién generada del proceso de ejecucién de las|municipal de Yopal,|impresora y escaner de propiedad de la|acorde al tiempo de ejecucion. Dichalactualizaciones respectivas,

actividades anteriores del presente contrato. Producto:|ubicada en  lajalcaldia municipal) y Humanos. linformacién se reportara mediante lajobtenidas en el desarrolio| de las

Una (1) base de datos Evidencias: Base de datos|diagonal 15 No. 15 - presentacion  del informe  de|actividades a cabalidad, en @l marco

aprobada. 21. cumplimiento de actividades. del tiempo pactado segln coptrato.

[
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