ASAMBLEA

DEPARTAMENTAL DE

LA GUAJIRA

NIT. 800 148 779-7

Richacha, La Guajira 26 de marzo de 2025

Sefior,

SECRETARIO GENERAL.
Asamblea Departamento de la Guajira
Riohacha — La Guajira.

Ref.:

De manera respetuosa y en cum
Contrato de Prestacion de Servicios
articulo 9 del Decreto Ley 0019 de 2012,
remito para lo de competencia de esa
documentos soporte que conforme a la ley son necesari

ID del contrato en SECOP Il
Numero del contrato

%

Aprobado
mediante
Resolucion
No 025 del
2024

COD: PM-SP02

Version 1 1SO 9001-2015

Marzo del 2024

Pagina 1 de 7 @{

CO1.SLCNTR.14402645
CO1.PCCNTR.7395584

plimiento de lo establecido en el
Profesionales de la referencia en el
del Decreto Ley 2106 de 2019,

Secretaria, anexando los

os para tramitar

el pago del correspondiente al acta parcial No 002 de 01 de marzo al 31

de marzo de 2025 del contrato de la referencia.

Atentamente

%

L)

KELLY JOHANA MEJIA POLO
Asistente Administrativo
Asamblea Departamental de la Guajira

— -
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y EVALUACION DE CONTRATISTA
(Persona Natural)

Fecha Dependencia
03/02/2025 ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE LA GUAJIRA
Contrato No Suscripcién | Razon Social Contratista identificacion
CO1.PCCNTR 7395584 | 03/02i2025 | KELLY JOHANAMEJA | 4.014.236.656
Tipo de Contrato
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Objeto Fecha de Inicio

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION | 93/0212029
ADMINISTRATIVA EN EL AREA OFIMATICA Y| Fechade
CORRESPONDENCIA DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL | Terminacion

DE LA GUAJIRA 31/12/2025
FORMA DE PAGO PERp'ggg DE | VALOR QUE PAGAR
z 01/03/2025
Mensualidades de $2.200.000, 31/03/2025 / $2.200.000,00
Garantias
N.A.

Planilla de Pago Sistema de Seguridad Social

Planilla N° 4592767507 de febrero 1 hasta el 28 febrero valor=$413.300 -

El suscrito secretario general de la asamblea — La Guajira en su condicion de
Supervisor
CERTIFICA QUE

La Sra KELLY JOHANA MEJIA POLO identificada con la CC. No 1.014.236.656

Conforme al informe de actividades cumplié con el objeto contractual
correspondiente y se califica su desempefio como SATISFACTORI,O

. Para constanclf se firma en Riohacha-La Guajira 26/03/2025

A MONTIEL
Asesor SG-SST
Certifico que se verifico
pago de Seguridad Social
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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATISTA KELLY JOHANA MEJIA POLO

CEDULA: 1.014.236.656

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA EN EL AREA OFIMATICA Y
CORRESPONDENCIA DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE LA GUAJIRA

VALOR 24.200.000.00

FORMA DE PAGO MENSUALIDADES DE $2.200.000 inicial

PLAZO ONCE MESES

IMPUTACION PRESUPUESTAL:

CDP: No 004 No 19-2.1.2.02.009-03-83990 del 04/01 /2024

REGISTRO PRESUPUESTAL:

RP: No 004 No 19-2.1.2.02.009-03-83990 de 15/01/2024

03 DE FEBRERO DE 2025

FECHA DE INICIACION:

FECHA DE TERMINACION: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

GARANTIAS NA

PLANILLA PAGO SEGURIDAD SOCIAL. | Pjanilla N° 4592767507 de febrero 2025
Valor $413.300

PERIODO REPORTADO Mes 2: DE 01/03/2025 A 31/03/2025 ~

SUPERVISOR

ARQUIMENES IGUA QNV

Secretario de gener; —
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA: KELLY JOHANA MEJIA POLO
CEDULA: 1.014.236.656 DE BOGOTA DC.
PERIODO: MES DE MARZO DE 2025.

En el desarrollo del PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA EN EL AREA OFIMATICA Y CORRESPONDENCIA EN /LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE LA GUAJIRA durante el mes de marzo de 2025, desarrollé las
siguientes actividades:

1. Respondi a solicitudes de personas dentro )y fuera de la Asamblea para
asegurarme de que se atendieran a tiempo.

2. Gestion documental y apoyo en tareas asignadas:

e Apoyé en la organizacion y digitalizacion de carpetas documentales,
utilizando herramientas de escaneo para facilitar el almacenamiento y
acceso.

¢ Recolecté y registré los datos necesarios requeridos por diferentes
areas de la corporacion.

e Brindé apoyo a las oficinas Juridica y Contable en tareas
administrativas, tales como escaneo de documentos y ofras
solicitudes especificas.

3. Realicé el registro, clasificacion y distribucion de la correspondencia
interna y externa, asegurando su correcta entrega y gestion para su
pronta atencion.

4. Proporcioné atencion presencial a los ciudadanos y empleados,
canalizando sus solicitudes y derivandolas a las areas correspondientes
para asegurar una respuesta oportuna.

A

KELLY JOHANA MEJIA POLO
Asistente Administrativo

N emem o - - —— o — - - N .
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CUENTA DE COBRO N. 2002
La entidad
NIT 800148779-7

DEBE A:
KELLY JOHANA MEJIA POLO
CC 1014236656 EXPEDIDA EN BOGOTA DC.
LA SUMA DE:
DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL DE PESOS M/L (2.200.000)

CONCEPTO: PAGO DE HONORARIOS DEL 01 DE MARZO DEL 2025 AL 31 DE
MARZO DEL 2025, DEL CONTRATO N° 4592767507., CUYO OBIJETO ES
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA EN EL AREA OFIMATICA'Y CORRESPONDENCIA
DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE LA GUAJIRA.

Lkt

KELLY JOHANA MEJIA POLO
Contratista
C.C N° 1.014.236.656

Nota: de acuerdo al Art 11 del decreto 2231 de diciembre de 2023, Modificacién del
paragrafo 4 del articulo 1.2.4.1.17. del Capitulo 1 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 1
del Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia Tributaria, para
trabajadores independiente DECLARO que el monto de mis ingresos mensuales por
gjecucion del contrato de prestacion de servicios es de $2.200.000 y no cuento con
contratos adicionales al presente, cumpliendo con el numeral 6 y el paragrafo 3 del
articulo 1.2.4.1.6. del Capitulo 1 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 1 del Decreto 1625
de 2016, en cumplimiento de ello, de tal manera, solicito la aplicacion de la liquidacion
de mi retencion en la fuente de acuerdo con el inciso primero del paragrafo 2 del articulo
383 del Estatuto Tributario, modificado por la ley 2277 de 2022 en su articulo 8.
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KELLY JOHANA MEJIA POLO Identificada con la cédula de
ciudadania No 1.014.236.656 expedida en Bogota DC, con domicilio en
la Carrera 112 #273-32 Riohacha Guajira con teléfono celular 300-
8517760, Correo Electronico kellymejiapolo@gmail.com en mi calidad:

1. Persona Natural [ x | Persona Juridica []

2. Declarante de Renta [] No Declarante de Renta ]

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Paragrafo 1 del Articulo 4 del
Decreto 2271 de 2009, el articulo 126-1 del E.T. y el Articulo 15 del
Decreto 836 de 1.991, los documentos soporte del pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud del periodo de febrero 01 hasta
el 28 de febrero de 2025 corresponden a los ingresos del contrato
material del pago sujeto a retencion.

Para constancia se firma en Riohacha — La Guaijira a los 26/03/2025/

ko)

KELLY JOHANA MEJIA POLO
C.C. No 1.014.236.656
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ACTA PARCIAL No. 001

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION

COD: PM-SP02

CONTRATANTE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE LA GUAJIRA
CONTRATISTA KELLY JOHANA MEJiA POLO
IDENTIFICACION C.C. 1.014.236.656EXPEDIDA EN BOGOTA DC.
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO ADMINISTRATIVA  EN EL AREA OFIMATICA Y
CORRESPONDENCIA DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
DE LA GUAJIRA
PLAZO ONCE MESES (11)
LA SUMA DE VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS MiL
VALOR TOTAL. PESOS.
{824.200.000)
IMPUTACION PRESUPUESTAL: CDP: No 004 No 19-2.1.2.02.009-03-83990 del/ 30/01 /2025
REGISTRO PRESUPUESTAL RP: No 004 No 19-2.1.2.02.009-03-83990 de 31/01/2025
FECHA DE INICIACION 03/01/2025
FECHA DE TERMINACION 31/12/2025
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En el Municipio de Riohacha Departamento de La Guajira, a los veintiséis (26) dias del mes de marzo del afio 2025.6 la
Secretaria general de la asamblea departamental de la guajira se reunieron los sefiores. ARQUIMENES IGUARAN
VANEGAS, en calidad de secretario general de la corporacion, y el sefior. KELLY JOHANA MEJIA POLO, Actuando
en nombre y representacién propia en calidad de contratista, con el fin de suscribir la presente acta parcial, de acuerdo con
la mensualidad vencida N.° (002¥ de los servicios prestados dentro del pgjodo comprendido desde el uno (1) del mes de
marzo del afio 2025 hasta el treinta y uno (31) del mes de marzo del 2025, En constancia una vez realizada la inspeccién de
los servicios prestados y de haber comprobado que los mismos se realizaron de acuerdo con los términos del contrato
suscrito para tal efecto, el contratista hace entrega real y efectiva del informe de sus actividades al supervisor como
representante de la asamblea departamental y este recibe a nombre de la entidad.

Resumen:
VALOR DEL CONTRATO DE PRESTACION DE 24.200.000
SERVICIOS N° 4592767507 -
Valor por pagar segiin acta parecial $2.200.000
/

Se deja constancia que el valor a pagar al contratista mediante la presente acta parcial 002 asciende a la suma de DOS
MILLONES DOSCIENTOS MIL DE PESOS ($2.200.000) M/cte.

Para constancia de lo anterior firman los que en ellos intervinieron. Dado en Riohacha a veintiséis (26) dias del mes de

marzo del afio 2025.
; e ‘ J l& ‘

/ ARQUIMENES IGUARAN VANEGAS KELLY JOHANA'MEJIA POLO
] SECRETA NE ~/ CONTRATISTA
SUPERVIBOR
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