Rama Judicial

Consejo Superior dela Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
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ANEXO COMPLEMENTARIO DE LA INVITACION Pl:[BLICA
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA.
No.IP-03-2025

OBJETO: Contratar el suministro de materiales de construccion, elementos eléctricos y
de ferreteria a precios unitarios fijos, sin férmula de reajuste, para atender 'las
necesidades de mantenimiento y adecuaciéon de los inmuebles donde se ubican los
despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, los Consejos
Seccionales de la Judicatura del Huila y Caqueta, y la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva.

VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: Para el desarrollo del objeto a
contratar, el presupuesto oficial estimado asciende a la suma CIENTO CUARENTA Y
DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($142.350.00,00), a
todo costo, apropiacion que incluye impuestos, tasas, retenciones legalmente
establecidas en la Ley, costos directos e indirectos, valor para la legalizacién y ejecucién
del contrato, contribuciones y demas gravamenes previstos en las normas tributarias de
caracter nacional y/o municipal de caracter legal vigentes durante la ejecucion del contrato
y al momento del pago.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA: E! presente proceso se regulara
por lo establecido en el Manual de Contratacién adoptado por la Direcciéon Ejecutiva de
Administracién Judicial, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decretos
019 de 2012, 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021, Decreto 0142 de
2023, procedimiento de Seleccion de Minima Cuantia, Circulares y Conceptos de
Colombia Compra Eficiente y demas disposiciones legales aplicables.

NEIVA, MARZO DE 2025
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Oficio Hoja No. 2 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

1. INTRODUCCION

La Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva, pone a disposicién de
los interesados, las condiciones y requisitos de la presente invitacion publica para la
seleccion del contratista para el suministro de materiales de construccién, elementos
eléctricos y de ferreteria a precios unitarios fijos, sin férmula de reajuste, para atender las
necesidades de mantenimiento y adecuacién de los inmuebles donde se ubican los
despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, los Consejos
Seccionales de la Judicatura del Huila y Caquetd, y la Direcciéon Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva.

El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado con el nimero 1P-03-2025.

La necesidad del presente proceso de contratacion se encuentra justificada en los
Estudios Previos elaborados por el Comité Estructurador y Evaluador de la Direccién
Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva y de conformidad a los
requerimientos realizados por el coordinador Administrativo donde surgié la necesidad.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, la invitacién
publica, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicién del publico en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica SECOP Il. Los interesados pueden presentar
observaciones al presente documento en la oportunidad establecida, en el ltem
Cronograma en la parte correspondiente a INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO.

La seleccion del contratista se realiza a través de la modalidad de Minima Cuantia.

2. ASPECTOS GENERALES

2.1. Invitacion a las veedurias ciudadanas

La Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva, de conformidad con la
Constitucién Politica de Colombia, convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, para que realicen
el control social al presente proceso de seleccién de minima cuantia, para lo cual podran
desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual en el
presente proceso de seleccion, para que puedan consultar en el sistema de compra
publica www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias
que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la
informacién y documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en los sitios
Web. '

2.2. Compromiso anticorrupcion
Con la presentacion de la oferta el Proponente y la suscripcion del contrato el Contratista

se obliga a prestar apoyo a la accidon del Estado Colombiano, para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, sin perjuicio de la obligacion de
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Oficio Hoja No. 3 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

cumplir con la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011 y en este contexto
asume explicitamente entre otros, los siguientes compromisos:

a) Cumplir estrictamente la ley aplicable

b) Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacion de
manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas

c) No incurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos
exigidos en el Proceso de Contratacion

d) Aceptar que durante la evaluacion de las propuestas del Proceso de Contratacion

primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre prevalecer la
libre competencia.

e) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular
la informacién del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

f) No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacién con su contrato.
Q) Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan

durante el Proceso de Contrataciéon y no hacerlo de manera oral por ningtin medio, salvo
que se efectlie dentro de las audiencias publicas.

h) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
adjudicacién.

i) Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion.
Igualmente, las observaciones al proceso de contrataciéon o a las propuestas de los otros
interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en las reglas de la seleccion.

) Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
proponentes y sus propuestas sin contar con la evidencia, material probatorio o indicios
solidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupcion por parte de ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a la inmediata disposicién de la Entidad o
de las autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones.

k) En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la
palabra Gnicamente cuando sea concedido y por el tiempo que sea otorgada y acatar las
decisiones de la Entidad

) En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas
naturales o juridicas, ni referirse a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto,
en las audiencias solamente se debatiran asuntos relacionados con el Proceso de
Contratacién.

m) No ofrecer trabajo, contratos o algin tipo de beneficio econémico o de cualquier
otra naturaleza a ningln funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la
entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, a partir de la adjudicacién o con ocasién de la misma, y hasta dos (2) afios
siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucién y en la Ley.
n) No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar,
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes

Q iGNet ’“
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Oficio Hoja No. 4 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado,
durante el Proceso de Contratacion ni durante la ejecucion o liquidacién del contrato.

0) No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta
capacidad de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o infiuir o
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion
estatal, bien sea en su adjudicacion, supervisiéon o terminacion.

P) No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusion en el presente proceso contractual.
q) Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento

Administrativo de la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso
de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion
durante el proceso de contratacién o con cargo del contrato, y del conocimiento que tenga
sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

2.3. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacién

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién vy
presentacion de las Ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, la asistencia
a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el
Proceso de Contratacién esta a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes

24. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES

Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso de seleccion
debera ser remitida a través de la plataforma del SECOP Il de acuerdo con el Manual de
Uso y Condiciones de la plataforma.

Las observaciones al proyecto y al pliego, deberan hacerse Unicamente a través de la

seccién Observaciones existente en la plataforma SECOP I, y no a través del médulo de
mensajes.

La Entidad no atendera consultas, observaciones o inquietudes via telefénica o
verbalmente. En este sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a
cualquier asunto relacionado con el proceso de seleccion deberan formular su consulta,
observacién o inquietud por escrito, a través de los mecanismos indicados en el inciso
que antecede, asi mismo se indica que todas las respuestas emitidas por la Entidad a las
consultas, observaciones o inquietudes formuladas, seran publicadas en la plataforma del
SECOP Il dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de seleccion.

Atendiendo al principio de economia regulado por el articulo 25 de la Ley 80 de 1993
referente a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las
observaciones que se formulen al proyecto de pliego y al pliego de condiciones a mas
tardar en las fechas limites establecidas por el cronograma.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Direccidon Seccional de Administracion
Judicial de Neiva por canales distintos al SECOP [l, NO se tendran en cuenta.
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Oficio Hoja No. 5 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

2.5. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo deben ser allegados en espafiol. Los documentos y
comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto
con la traduccién oficial al espafiol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducciéon simple al
castellano y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacion.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, debera
realizarse en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005,
o las normas que los modifiqguen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la
traduccién oficial se presentara el documento que certifica la aprobacion de la prueba por
parte del centro universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente
acreditadas y reconocidas por el ICFES o la entidad que haga tal reconocimiento.

2.6. Indisponibilidad SECOP I

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas generales o particulares que
afecten la disponibilidad de la plataforma, se debe seguir las instrucciones sefialadas en
el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, emitido por Colombia Compra Eficiente”.
Las instrucciones se pueden encontrar  en el siguiente enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ji_25-11-2022_0.pdf

En dicho protocolo, Colombia Compra Eficiente sefiala lo siguiente:

“Este protocolo de Indisponibilidad hace parte integral de los Términos y Condiciones de
Uso del SECOP |l y contiene las instrucciones que deben seguir los usuarios del SECOP
Il en el caso en que se presente una falla general o particular que interrumpa el normal
desarrollo de los procesos de contratacion en la plataforma.

[...]

El protocolo aplica cuando una Falla General o Particular se presente dentro de las cuatro
(4) horas calendario previas a los hitos del Proceso de Contratacién descritos a
continuaciéon. Los términos establecidos en este documento son los minimos para
garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y pluralidad de oferentes en los
Procesos de contratacion de las Entidades Compradoras, por lo cual no estan sujetas a la
discrecionalidad de las Entidades y Proveedores, salvo en los casos especificos
relacionados en este documento (...)”

Por lo anterior, los proponentes deben seguir las instrucciones para proveedores
sefaladas en el protocolo de indisponibilidad del SECOP Il dependiendo la etapa del
proceso en que éste se presente.
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En consecuencia, la Entidad, en caso de presentarse una falla general o particular en el
SECOP II, dara aplicacién y debido cumplimiento a lo establecido en el Protocolo de
Indisponibilidad SECOP 1l de Colombia Compra Eficiente.

En caso de indisponibilidad y de acuerdo con los pasos a seguir sefialados en el protocolo
de indisponibilidad previamente sefialado, el correo electronico para notificaciones es
mfajardf@cendoj.ramajudicial.gov.co.

2.7. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos ptblicos otorgados en el exterior, por un pais signatarios de.la
Convencion de la Haya de 1961, sobre la abolicidon del requisito de legalizacion, deben
apostillarse, en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais
signatario de la Convencion de Viena de 1963 deben legalizarse. Los documentos
privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacién, salvo los que
con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren
apostille o legalizacion, en la forma indicada antes.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el
exterior, se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 1959 del 03 de
agosto de 2020, “Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de
legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de
2018” expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia o
la norma que lo adicione, modifique o sustituya, de acuerdo con la Circular de Externa
Unica de Colombia Compra Eficiente.

2.8. CONVERSION DE MONEDAS

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos
colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos
colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la
fecha de terminacion del contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversiéon de cada Contrato en el Formato 7-
Experiencia del proponente, la TRM utilizada sera la certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia. ’

Si los valores del Contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
Délares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio
de la fecha de inicio del Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacién del
Contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la informacién certificada por el Banco de la
Republica. [Para el calculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la forma
sefialada en el numeral anterior.
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Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originaimente en Ddlares de
los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa
representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia de la fecha de expedicidn de los Estados Financieros.

Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a Doélares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse
inicialmente a Doélares de los Estados Unidos de Ameérica utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicién de los Estados Financieros. Para verificar la
tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América, el
Proponente podra utilizar la pagina web
https://www.0anda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procedera en la forma
sefalada en el numeral lil.

3. OBJETO DEL CONTRATO

Contratar el suministro de materiales de construccion, elementos eléctricos y de ferreteria
a precios unitarios fijos, sin férmula de reajuste, para atender las necesidades de
mantenimiento y adecuacion de los inmuebles donde se ubican los despachos judiciales
de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, los Consejos Seccionales de la Judicatura
del Huila y Caqueta, y la Direcciéon Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de
Neiva.

ALCANCE TECNICO

Para lograr éste objetivo, es necesario administrar de manera eficaz las diferentes sedes
de la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Neiva, situacién que conlleva a la
realizaciébn de un programa de mantenimiento preventivo y correctivo para las
instalaciones locativas, redes eléctricas, hidrosanitarias, mobiliario, cubiertas, sistemas de
recoleccion de aguas lluvias, sistemas de bombeo, de reserva de energia y en general
todos los elementos, equipos y herramientas que conforman la infraestructura fisica y que
prestan servicio para el desarrollo de la misién institucional, por cuanto el area encargada
debe contar con el suministro permanente y oportuno de insumos de ferreteria, eléctricos,
materiales para acabados, materiales de construccion, mamposteria asi como la
prestacién de servicio de mantenimiento para los sistemas especializados en mencion.

El suministro de materiales para la construccién, eléctricos y de ferreteria como
herramienta de gestion es requerido para atender las necesidades de mantenimiento
preventivo y correctivo de los bienes inmuebles donde funcionan los diferentes despachos
judiciales y/o oficinas adscritos a la Direccién Seccional de Administracién Judicial Neiva,
en pro de la conservacién de los mismos y mejoramiento de las condiciones laborales de
los servidores publicos y ciudadanos en general que acceden a ellos, dando asi
cumplimiento de la funcién constitucional que les ha sido encomendada.

Dada la necesidad de los suministros de materiales eléctricos, de construcciéon y de
ferreteria para el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles, segun el
objeto a contratar, no es posible determinar con exactitud la cantidad de unida

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co

SC5780-4-13




Oficio Hoja No. 8 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

items que se requeriran durante la ejecucion del contrato, pues revisados los sucesos
presentados seglin los procesos contractuales elaborados para este fin, varian, por lo
que se realizara una contratacion por items unitarios, los cuales seran requeridos y
ejecutados segun la necesidad o solicitud presentada en el momento.

3.1. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

3.1.1. Especificaciones Generales del objeto contractual

Esta informacion se describe y amplia en el Anexo 1 - Especificaciones y
Caracteristicas Técnicas del Proyecto, anexo que hace parte del presente estudio

previo.

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en
el siguiente cuadro:

31162800 _ Ferreterfa en general
30111600 Cemento y cal

30131700 Azulejos y baldosas
30151500 Material para tejados y techos
30161500 Materiales para acabados de paredes
30171500 Puertas

30171600 Ventanas

30171700 Productos de cristal
30181500 Porcelana sanitaria
30181600 Instalaciones residenciales no sanitarias
30181700 Grifos

30181800 Cabezas, chorros y partes y accesorios de grifos y duchas
31151500 : Cuerdas

31161500 Tornillos

31161700 » Tuercas

31161800 Arandelas

31162200 Remaches

31162400 Fijadores varios

31201500 Cinta adhesiva

31163200 Herraje de retencién
31201600 Otros adhesivos y selladores
31211500 Pinturas y tapa poros
31211700 Acabados en general
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31211900 Aplicadores de pintura y accesorios para pintar
39101600 Lamparas y bombillas

39101800 Componentes y accesorios de Lampara
39101900 Balastos de lamparas y transformadores de lamparas
39111500 lluminacién de interiores y artefactos
39111600 lluminacién exterior y artefactos

39111800 Accesorios de iluminacién

39121400 Lengtietas de conexién, conectadores y terminales
39121600 Dispositivos y accesorios para la proteccién de circuitos
39121700 Ferreteria eléctrica y suministros
39122200 Interruptores eléctricos y accesorios
39131700 Conductos eléctricos, electroductos y cables aéreos

Nota: De acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente la
clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para
establecer un lenguaje comun entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion
Publica.

3.3. VALORESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del presente Contrato corresponde a la suma CIENTO CUARENTA Y DOS
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($142.350.00,00), a todo
costo, apropiacién que incluye impuestos, tasas, retenciones legalmente establecidas en
la Ley, costos directos e indirectos, valor para la legalizacién y ejecucion del contrato,
contribuciones y demas gravamenes previstos en las normas tributarias de caracter
nacional y/o municipal de caracter legal vigentes durante la ejecucién del contrato y al
momento del pago.

NOTA 1: Para todos los efectos el valor de la oferta se expresara en pesos colombianos y
en numeros enteros (sin decimales).

NOTA 2: Los precios unitarios deben incluir el costo de los materiales, transportes y
demas elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio del Contrato,
inclusive los costos indirectos y financieros.

NOTA 3: Los proponentes deben tener en cuenta que en ninglin caso se podra superar
el valor promedio establecido para cada item y/o precio unitarios techo, de cada
uno de los elementos establecidos en el Analisis del Sector — Estudio de Mercado,
Sopena de ser RECHAZADA y NO validada la Oferta econémica por incurrir en una
causal de rechazo de la misma.

IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y DEMAS TRIBUTOS DEL FUTURO CONTRATO

Segtn los lineamientos del Area Financiera de la Entidad, los impuestos y contribuciones
que han de afectar el futuro contrato a la fecha son:

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co
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Retencién en la fuente.

Retencion de ICA.

Retencion en el IVA. base gravable: IVA.

Contribucion Estampilla Pro- Universidad de la Amazonia de Florencia - Caqueta
(sobre el valor de los recursos a ejecutar en el Departamento del Caqueta).

Los demas impuestos de ley que se generen en la ejecucién del contrato.

vV VYVVYVY

En cumplimiento del art. 267 “Causacion y Pago”, en su inciso 2, de la Ordenanza No. 021
del 05 de diciembre de 2017, “Estatuto de Rentas”, emanada de la Asamblea
Departamental del Caquetd, el contratista como sujeto pasivo debera pagar el 3% (antes
de IVA) de los recursos ejecutados en el departamento del Caqueta, por concepto de la
Estampilla Pro Desarrollo de la Universidad de la Amazonia; por lo cual la entidad
conforme a la ejecucion del contrato, hara la respectiva retenciéon en la orden de pago.

VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL

Con el propésito de determinar el presupuesto del presente proceso, se adelanté un
estudio de mercado a cargo del Area de Almacén e inventarios de la Direccién Ejecutiva
Seccional de Administracién Judicial de Neiva allegado al comité estructurador mediante
el oficio DESAJNEO25-781, con el fin de determinar el valor unitario de referencia de los
elementos a adquirir por solicitud de cotizacién a siete (7) empresas (SOLUCIONES
INTEGRALES S.AS, INTERNACIONAL DE ELECTRICOS S.AS,
DISTRIBUCIONES JACK, FERREACABADOS, FERREINDUSTRIAS COMPANY,
COMERCIALIZADORA Y FERRETERIA FLORENCIA y FERRETERIA Y
CONSTRUCTORA ARAGON), partiendo de la caracterizacion técnica de los articulos
objeto de suministro.

Se deja constancia que, en atencién a la dificultad de obtener las cotizaciones, el estudio
de mercado se realizé teniendo en cuenta lo siguiente:

e Tres (3) cotizaciones recibidas mediante correo elecirénico de las empresas
COMERCIALIZADORA Y FERRETERIA FLORENCIA , FERRETERIA Y
CONSTRUCTORA ARAGON y SOLUCIONES INTEGRALES SAS.

e Oferta econémica del contrato inmediatamente anterior ORDEN DE COMPRA 139168 DE
2024 SOLUCIONES INTEGRALES UNION S.A.S, reajustando el precio de cada item en
un porcentaje del IPC del 5,20%.

Con la consolidacion de las cotizaciones y orden de compra se determiné el valor promedio o
media aritmética con la finalidad de establecer los precios unitarios.

Ver Estudio de mercado adjunto.

Ademas, resulta pertinente mencionar que al tratarse de un proceso en donde el
presupuesto oficial estimado se va desembolsando de manera gradual de acuerdo al nivel
de consumo, considerando que se trata de suministro, sé6lo al finalizar el consumo total del
presupuesto se determinara la cantidad total.
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La contratacién, cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP):

A-02-02-01-003-008 - OTROS BIENES
TRANSPORTABLES N.C.P.

20-03-2025 | $142.350.000 27-01-01-812

a. FORMA DE PAGO

La Nacion — Consejo Superior de Judicatura - La Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva — Huila, cancelara el valor respectivo del presente
contrato, en la medida que la entidad efectle las respectivas solicitudes y conforme al
PAC de la Entidad, previa presentacion de los siguientes documentos:
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Factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién 0042 del 5 de
mayo de 2020 y demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.
El contratista debe facturar de manera separada lo ejecutado en el
departamento del Huila y Caqueta.

Soporte de Ingresos de los elementos al almacén de la Direccién Ejecutiva
Seccional de Administracién Judicial de Neiva — Huila.

Informe del supervisor del contrato en donde conste la satisfaccion del
bien/servicio, diligenciado en el formato aprobado por el sistema integrado de
Gestién de Calidad denominado “Ficha técnica de avance de ejecucion del
contrato”.

Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal que acredite
estar al dia en el pago de némina y de las obligaciones al Sistema Integral de
Seguridad Social (pension, salud, riesgos laborales) y parafiscales, cuando a ello
haya lugar. Segun corresponda de conformidad con la Ley 43 de 1990, los
articulos 50 de la Ley 789 de 2002, 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Si el contratista es persona natural se debe
remitir el soporte de pago de su seguridad social.

En el evento en que el Contratista utilice personal con Contrato de Prestacién de
Servicios, en la ejecucion del contrato, debera acreditar mediante certificacion para
cada pago a la Direccién Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial de Neiva,
que éstos cumplen con las obligaciones al Sistema Integrado de Seguridad Social.
Ademas, allegar el certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante
Legal del contratista, seglin corresponde a de acuerdo con el art. 23 de la Ley
1150/2007 y el art. 50 de la Ley 789/2002, mediante la cual acredite estar al dia en
el pago de némina y en las obligaciones al sistema integrado de segurids !

SC5780-4-13
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(ARL, Salud y Pensién) y parafiscales (Icbf, Cajas de compensacién y Sena)
cuando a ello haya lugar.

En cumplimiento del art. 267 “Causacion y Pago”, en su inciso 2, de la Ordenanza No. 021
del 05 de diciembre de 2017, “Estatuto de Rentas”, emanada de la Asamblea
Departamental del Caquetd, el contratista como sujeto pasivo debera pagar el 3% (antes
de IVA) de los recursos ejecutados en el departamento del Caqueta, por concepto de la
Estampilla Pro Desarrollo de la Universidad de la Amazonia; por lo cual la entidad
conforme a la ejecucion del contrato, hara la respectiva retencién en la orden de pago.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, deben presentar la facturacién a nombre
del Consorcio o Unién Temporal seglin sea el caso, cumpliendo con lo establecido por la
DIAN en esta materia.

El contrato que se celebre en virtud de este proceso de contratacion NO TENDRA
ANTICIPO NI PAGO ANTICIPADO.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacién de los Recursos que la
Direccidon del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y de Crédito Pdblico sittie a la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva - Huila, y se realizara
de acuerdo al derecho a turno y la programacion del Plan Anual de Caja (PAC).

Envio de facturas de la Guia rapida de Gestidbn Contractual para Proveedores en el
SECOP Il. Para la entrega de la cuenta de cobro, Factura o factura electrénica se
realizaran de conformidad a lo establecido el punto IV. Envio de facturas de la Guia rapida
de Gestion Contractual para Proveedores en el SECORP II.

b. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
E!l plazo estimado para la ejecucion del proyecto sera de ocho (8) meses y/o hasta agotar
el presupuesto del contrato, contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio, previo
registro presupuestal y aprobacién de la garantia Unica.

La vigencia del contrato sera por el término de la ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas, para efectos de su liquidacion.

c. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en la ciudad de Neiva en el AlImacen del Palacio de Justicia de
Neiva ubicado en la carrera 4 No.6-99, en el caso de Florencia en el Almacen del Palacio
de Justicia ubicado en la Avenida 16 No. 06-47.

Para todos los efectos legales el domicilio contractual es la Ciudad de Neiva.

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co
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4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

41. REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, y el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, la capacidad juridica y la
experiencia de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de selecciéon y no otorgaran
puntaje.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de selecciébn se determinan
considerando las condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal
suerte que se garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad
suficientes para ejecutar el objeto del contrato. Para tal efecto deberan aportar y acreditar,
entre otros documentos y requisitos:

4.1.1. REQUISITOS JURIDICOS

El proponente presentara los siguientes documentos y formatos anexos de caracter
juridicos, diligenciados:

a) Carta de Presentacion de la Oferta debidamente firmada donde manifieste
que conoce y acepta plenamente los requisitos exigidos en la Invitacién. (
Formato 1 - Presentacion de las Ofertas)

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacién de la oferta por parte de
la persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal, o
apoderado debidamente facultado, evento en el cual se debe anexar el original del poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en
todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En
este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el
nombre de la persona que suscribe la oferta. La carta de presentacion se debera
diligenciar conforme a la guia del Formato 1 - Presentacion de las Ofertas adjunto a la
Invitacién Puablica Electrénica.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o
consorcio debera manifestar bajo la gravedad de juramento no estar incurso en
inhabilidades o incompatibilidades de que trata los articulos 8° y 9° de Ley 80 de 1993.

Del mismo modo indicara bajo la gravedad de juramento que los recursos propios o de la
empresa que representa provienen de actividades licitas.

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co
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En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacion, la DESAJ Neiva, las solicitara, y deberan ser resueltas por el proponente en
el plazo que para el efecto se establezca.

b) Documentos de constitucion de Consorcio o Unién Temporal — Si aplica.
Formato 2 - Modelo de documento de conformacion C, UT o PSF.

c) Acta del 6rgano competente autorizando al representante legal para constituir
el consorcio o unién temporal, si fuere necesario.

Si el representante legal que presenta la oferta tiene limitaciones en sus facultades para
participar en el presente proceso de contratacion, debera adjuntar el Acta en la cual conste
la autorizacién previa de la asamblea de accionistas o junta de socios o junta directiva o
del organismo social competente.

Esta Acta debe estar expedida de conformidad con lo exigido por el Cédigo de Comercio,
en especial el articulo 189, para efectos de que eficacia y validez.

En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este
requisito, en caso de requerirlo. Para los extranjeros, éstos deben presentar los
documentos idéneos del pais de origen en donde se pruebe esta capacidad.

d) Acta de autorizacion del érgano societario al Representante Legal del
proponente o de cada uno de los miembros del Consorcio o de la Union
Temporal, cuando tenga alguna limitacién para contraer obligaciones.

e) Cuenta SECOP Del Proponente

El proponente debe contar con una cuenta en la plataforma Secop Il, que
corresponda a su identificacién sea como persona natural, persona juridica o
proponente plural y presentar su propuesta desde dicha cuenta.

f) Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del
representante legal de la persona juridica, del consorcio o de la unién
temporal, seglin sea el caso. ‘

El proponente en caso de ser persona natural, acreditara tal calidad adjuntando con la
propuesta la copia legible de su cédula de ciudadania; en caso de ser persona juridica, su
representante legal adjuntara su respectiva copia de cédula de ciudadania; en el caso de
consorcio o unién temporal el representante legal, asi como cada uno de sus integrantes
adjuntara su respectiva copia de la cédula de ciudadania; en caso de la persona juridica
extranjera, su representante legal adjuntara copia de su cédula de ciudadania si es
colombiano o copia de su cédula de extranjeria 0 su pasaporte, si tiene otra nacionalidad.

g) Acreditacion de situacion militar:

En caso de que el proponente sea persona natural hombre menor de 50 afios, la Direccidén
Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva, verificara el cumplimientg
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obligacién en coordinacion con la autoridad militar competente. El proponente persona
natural a efectos de facilitar esta verificacion, debe anexar fotocopia de la libreta militar.
(Ley 1861 de 2017, articulos 11 y 42).

h) Certificado Matricula Mercantil.

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe adjuntar el certificado de matricula
mercantil, expedida por la Camara de Comercio vigente no superior a 30 dias de
expedicion, donde conste la actividad comercial la cual debe estar relacionada o debe
permitir el desarrollo del objeto del presente proceso de seleccion.

i) Certificado de existencia y representacion legal expedicion no mayor a 30
dias que cuente con plenas facultades para contratar.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe adjuntar el certificado de existencia
y representacion legal vigente, expedido por la Camara de Comercio, no superior a 30
dias de expedicion donde conste quién ejerce la representacién legal, las facultades del
mismo en especial la de contratar, el objeto social dentro del cual debe estar relacionado
o debe permitir el desarrollo del objeto a contratar con el presente proceso de seleccion.

La sociedad debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un afio mas
(articulo 6° Ley 80 de 1993.).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante
Legal, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion impartida en forma
previa a la presentacion de la propuesta por la Junta de Socios o el estamento de la
sociedad que tenga esa funcidon donde lo faculte especificamente para presentar la
propuesta y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio
haga remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacidn para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacién especifica impartida en
forma previa a la presentacion de la oferta para participar el proceso de seleccion y
suscribir el contrato con la Direccion Ejecutiva Seccional de Neiva, en caso de resultar
seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, deberan anexar igualmente el
certificado de matricula mercantil.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de
ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el
citado certificado.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; cuando la fecha
de expediciéon de éste no se encuentre dentro del término requerido por la Entidad; no se
anexe la correspondiente autorizacién para presentar la oferta y en dado caso firmar el
contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultg
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representante legal, la Direccién Seccional de Admiracion Judicial Neiva, le solicitara al
proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes,
para lo cual la Entidad establecera un plazo para recibir los documentos subsanables, so
pena de verificar la oferta con el siguiente proponente que ofrezca el mejor precio.

j) Establecimiento de comercio abierto al publico

El proponente para la respectiva ejecucién del contrato, debe GARANTIZAR que cuenta como
minimo con un (1) establecimiento de comercio en la ciudad de Neiva — Huila, con una antigiedad
minima de cinco (5) afios en el mercado.

Este requisito sera certificado mediante el registro de camara y comercio vigente, no
superior a 30 dias de expedicion.

k) Cumplimiento Con Las Obligaciones Con La Seguridad Social Y Aportes
Parafiscales:

Acreditar con la certificacidon respectiva estar al dia con el pago a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello hubiere lugar (articulo 23 Ley 1150 de 2007 y articulo 50 de la ley 789 de
2002).

Si es persona Juridica debe Acreditar mediante Certificacion Formato 4 - Pago de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales expedida por el Revisor Fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal de la
empresa, segun sea el caso, que durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre, ha venido pagando, y por tanto se encuentra al dia, con los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos laborales y los Aportes Parafiscales, en
cumplimiento a lo estipulado en las leyes 789 de 2002, articulo 50 y 1150 de 2007,
articulo 23.

Si la certificacién es expedida por el Revisor Fiscal, debe anexar Fotocopia de la Tarjeta
Profesional y el Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Junta Central
de Contadores con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses anteriores contados
a partir de la fecha limite del cierre de la presentacion de ofertas.

En caso de consorcios y uniones temporales, cada participante debera acreditarlo
por separado.

Dichas certificaciones, deberan tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Si es persona natural debe adjuntar copia de las Gltimas seis (6) planillas de pago de los

aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién, Riesgos laborales y los
Aportes Parafiscales.
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En todo caso para dar cumplimiento a lo requerido en este proceso de seleccion y en la
posterior ejecucion del contrato en lo referente a la acreditacion en el pago de aportes y
afiliaciones, debera regirse por lo dispuesto en la Ley 100 de 1993, decreto 780 del 2016
y demas normas que la complementen o regulen el Sistema de Seguridad Social Integral.

) Acreditacion programa SG-SST:

El proponente tanta persona juridica y/o natural debera aportar Certificacién por parte de
la administradora de riesgos laborales —ARL-, o la autoevaluacién presentada ante la ARL
con el respectivo soporte o constancia de radicacion o entrega a la ARL, o el resultado de
esta, en la que se evidencie el porcentaje de cumplimiento de implementacién del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo conforme a los estandares minimos de
Seguridad y Salud en el trabajo aplicables. Para el presente requisito la elegibilidad se
validara la propuesta de conformidad con lo estipulado en la Resolucién 312-2019
considerando el mayor porcentaje de cumplimiento. Asi:

RESOLUCION 0312 DE 2019 Art. 28
PORCENTAJE ESTADO CUMPLIMIENTO

menora s0% NO CUMPLE

entre 60y 85 % Moderadamente aceptable (plan j| CUMPLE
de mejoramiento

Mayor de 85% Aceptable CUMPLE

De tener un porcentaje de cumplimiento entre el 60% y el 85%, el proponente debera
allegar el Plan de Mejoramiento presentado ante la ARL.

En el caso de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe
cumplir con lo estipulado anteriormente, ya que no exime a ninguno de sus integrantes en
la responsabilidad en el cumplimiento del SG-SST y deben ser desarrollados en la
implementacion del proyecto.

Si el proponente persona natural se encuentra incurso en la causal de exclusion
establecida en el paragrafo 2° del numeral 2° de la Resoluciéon 0312 de 2019, asi debera
manifestarlo bajo la gravedad de juramento.

m) Acreditacion de no estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM.

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es un mecanismo de control
creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el
cumplimiento de las obligaciones alimentarias.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario
moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alin i
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moroso que actlie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar
con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique
que no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas
alimentarias en Colombia. El certificado debera ser expedido para el proponente persona
natural, o para el representante legal del proponente persona Juridica. Dicho certificado
se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el link: hitps:/redam.gov.co/.

n) Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
En consorcios o unién temporales, cada integrante debe aportar el RUT por separado.
o) Certificacion Bancaria de cuenta de ahorros y/o corriente.

En el evento en que el proponente sea persona plural (consorcio o unién temporal), una
vez se notifique de la adjudicacion, éste debera allegar por el link dispuesto para ello en la
plataforma de www.colombiacompra.gov.co.(SECOPI) o al correo electrénico

contralegalnva@cend0| ramaijudicial.gov.co, la certificacion bancaria en donde se indique
nombre del titular, nimero de cuenta, |dent|f|ca0|on (NIT o Cédula), sucursal y tipo de
cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en
desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los
pagos del contrato a nombre del consorcio o union temporal; la cuenta debe encontrarse
en estado ACTIVA.

p) Formato de informacion beneficiario de cuenta Formato 5 - INFORMACION
BENEFICIARIO CUENTA

En consorcios o unién temporales, cada integrante debe aportarlo por separado.

La evaluaciéon de los anteriores documentos de caracter juridico, se realizara mediante la
verificacién de los documentos presentados en cumplimiento de los términos vy
condiciones que expresan en los presentes Estudios Previos y la Invitacion Publica
Electrénica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los
requisitos juridico, la DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente
en el plazo que para el efecto se establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con
CUMPLE O NO CUMPLE.

NOTA: Si bien los requisitos de los literales n) o) y p) no son habilitantes juridicos, se
hace necesario verificar que el (los) proponente(s) participantes cumplan con ellos, para
evitar dilaciones en el inicio de la ejecuciéon del contrato que se adjudique, en tanto son
necesarios para lo constitucion del registro presupuestal del compromiso.
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4.1.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Neiva solicitara a los oferentes el
cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015. Lo anterior se relaciona a
continuacion:

e Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no
otorgan puntaje y por lo tanto son subsanables dentro del término para hacerlo.

e Todos los documentos solicitados se deben presentar en el formato requerido, so
pena de no ser tenidos en cuenta dentro del proceso o si es del caso debera
subsanar.

e El proponente presentara los siguientes documentos y formatos anexos de caracter
técnico, diligenciados y aplica para cada uno de los lotes:

Para el presente proceso de seleccion, la Entidad solicita a los Proponentes acreditar la
experiencia y condiciones técnicas requerida para lo cual podran presentar los siguientes
documentos:

4.1.2.1. Experiencia Habilitante Del Proponente
4.1.2.1.1. Experiencia Especifica habilitante del Proponente

Como factor habilitante de la propuesta, se verificara la experiencia minima del
proponente, quien debera aportar maximo tres (3) certificaciones y/o copias de contratos
acompariados del acta de liquidacion, de contratos ejecutados y liquidados, con objeto
igual o similar al aqui sefialado, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial
asignado.

La experiencia exigida debera acreditarse mediante la certificacion y/o copia del contrato
acomparfiado del acta de liquidacién de contratos celebrados con entidades ptblicas o
personas juridicas del sector privado. Si la certificacién es expedida por una persona
natural, la misma debera acompanarse con copia del correspondiente contrato.

Los documentos presentados para acreditar la experiencia exigida, deberan contener
como minimo la siguiente informacioén:

Nombre o Razén social del contratante
Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacién

En el caso que la certificacion relacione en su contenido una mala o regular ejecucion del
contrato, no se tendra en cuenta para la evaluacién.
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Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la
experiencia requerida, podra ser acreditada en proporcion a su participacion entre todos o
por uno solo de los integrantes siempre y cuando éste, tenga una participaciéon en el
Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa mayor o igual al 70%, de lo contrario
la propuesta se considerara NO ADMISIBLE.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién
temporal, sociedad de objeto Uinico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe
tomar para estos efectos, solo el porcentaje del valor del contrato que €l ejecutd.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusidon o escision
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje
de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusién o escision.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter técnico, se realizara mediante la
verificacion de los documentos presentados en cumplimiento de los términos vy
condiciones que expresan en los presentes Estudios Previos y la Invitacion Publica
Electrénica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los
requisitos de experiencia, la DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el
proponente en el plazo que para el efecto se establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con
CUMPLE O NO CUMPLE.

4.1.2.1.2. Criterios diferenciales para la experiencia
i) Empresas que cumplen la condiciéon de MIPYME domiciliadas en Colombia

En cumplimento a lo establecido en el 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, si los
proponentes acreditan su condicién de Mipyme con domicilio en Colombia, de acuerdo
con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, se dara aplicacion
al siguiente criterio diferencial:

Como factor habilitante de la propuesta, el Comité estructurador y evaluador de la DESAJ
Neiva, verificara la experiencia minima del proponente, quien debera aportar maximo
CINCO (5) certificaciones y/o copias de contratos acompafiados del acta de liquidacién,
de contratos ejecutados y liquidados, con objeto igual o similar al aqui sefialado, cuya
sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial asignado.

Para acreditar la condicibn de Mipyme, el Proponente entregara el Formato 6 —
Acreditacién Mipyme.

La experiencia exigida debera acreditarse mediante la certificacién y/o copia del contrato
acompafado del acta de liquidacion de contratos celebrados con entidades publicas o
personas juridicas del sector privado. Si la certificacion es expedida por una per:
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natural, la misma debera acompafiarse con copia del correspondiente contrato.

Los documentos presentados para acreditar la experiencia exigida, deberan contener
como minimo la siguiente informacion:

Nombre o Razén social del contratante
Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién
Temporal y acredite la calidad de MiPymes de conformidad con lo previsto en los articulos
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y .2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para probar la experiencia
solicitada con dos (2) contratos adicionales al nimero maximo definido para el
cumplimiento de la experiencia.

En el caso que la certificacion relacione en su contenido una mala o regular ejecucién del
contrato, no se tendra en cuenta para la evaluacion.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la
experiencia requerida, podra ser acreditada en proporcion a su participacion entre todos o
por uno solo de los integrantes siempre y cuando éste, tenga una participacién en el
Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa mayor o igual al 50%, de lo contrario
la propuesta se considerara NO ADMISIBLE.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién
temporal, sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe
tomar para estos efectos, solo el porcentaje del valor del contrato que él ejecutd.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusién o escisién
empresarial, debe tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje
de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusién o escision.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter técnico, se realizara mediante la
verificacion de los documentos presentados en cumplimiento de los términos vy
condiciones que expresan en los presentes Estudios Previos y la Invitacion Publica
Electrénica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los
requisitos de experiencia, la DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el
proponente en el plazo que para el efecto se establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con
CUMPLE O NO CUMPLE.
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4.1.2.2. Capacidad Técnica

Los proponentes deberan presentar los siguientes documentos para el cumplimiento de
este factor.

A. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1. Diligenciamiento del FORMATO 7 - COMPROMISO - CUMPLIMIENTO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO CONTRACTUAL, indicando en la
casilla correspondiente, la marca ofertada para cada uno de los items.

2. Certificacion suscrita por la persona natural, el Representante Legal si es persona
juridica o por la persona designada para representar al consorcio o unién temporal,
cuando de ello se trate, en donde certifique que los bienes que son de producidos
en el exterior, se encuentran legalmente importados, en el caso de que se requiera,
en el caso de que se requiera.

B. REQUISITOS HABILITANTES AMBIENTALES.

1. Aportar con la oferta, carta suscrita por el representante legal en el cual se
compromete a:

¢ Que los materiales utilizados para el empaque y embalaje de los elementos, sean
reciclables y de baja carga contaminante. Pueden ser fabricados a partir de
materiales recuperados o de bagazo de la cafia de aztcar.

e Hacer entrega de los elementos sin sobre empaque.
Recepcionar las luminarias una vez finalicen su vida dtil.

Si el proponente cumple con los requisitos exigidos en el capitulo de “Capacidad Técnica”,
se califica como “CUMPLE” y por lo tanto la propuesta queda habilitada.

5. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

El factor de evaluacién para el presente proceso es:

Propuesta Econémica
Menor Valor

Los proponentes deben presentar su oferta econdémica en la plataforma del SECOP II.
Para ello debe responder y diligenciar la pregunta del “FACTOR ECONOMICO”, que
establece la entidad en la plataforma del SECOP Il y anexar Unicamente la oferta
econdmica en el documento formato Excel suministrado por la Entidad denominado
Formato 8 - Oferta Econémica..

El oferente presentara la oferta econémica bajo los siguientes preceptos:
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a. Para el desarrollo y presentacion de su oferta econémica el Oferente debe realizar un
analisis interno de costos.

b. La evaluacion de la oferta econémica se realiza con base en la revision del valor
ofertado, contenido en el Formato 8 - Oferta Econémica, cargado por el oferente en
la plataforma SECOP II.

c. La entidad verificara las propuestas habiles, de manera que no presenten casillas
vacias, errores aritméticos y modificaciones al formato.

d. En caso de presentar errores aritméticos la Entidad solo efectuara correcciones
aritméticas cuando exista un error que surja de un calculo meramente aritmético
cuando la operacién ha sido erréneamente realizada.

e. En el caso de encontrarse diferencias entre el valor de la oferta econémica registrado
por el Proponente en la Plataforma SECOP Il y el valor verificado por la Entidad, se
tomara el valor de la oferta econémica verificado por la Entidad.

f.  El valor de la oferta econémica, no puede superar el valor unitario techo estimado
por item segun los precios establecidos en el estudio de mercado.

g. EI Formato 8 - Oferta Econémica debe ser diligenciado en su totalidad y no debe
ser copiado, reescrito u objeto de ningun tipo de modificacion por parte del
proponente. Se aclara que solo debe ser diligenciada la informacién solicitada del
proponente y la columna correspondiente al valor unitario.

h. El proponente debera ajustar al peso todos los valores unitarios del Formato 8 -
Oferta Econémica, garantizando que los valores unitarios no deben incluir
decimales.

i. La entidad mediante formulacién en el Formato 8 - Oferta Econémica ajustara al
peso mas cercano, sin decimales, el valor total de la oferta econémica.

j. Paratodos los efectos la Entidad ajustara al peso ya sea por exceso o por defecto los
valores de la siguiente manera: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o
superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del
peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se
aproximara por defecto al nimero entero, dandole tratamiento de correccion
aritmética.

k. Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccidon deben presentar su
oferta econémica Gnicamente en el formato Excel publicado por la Entidad en la
plataforma SECOP Il, denominado Formato 8 - Oferta Econémica.

.  Bajo ninguna circunstancia la Entidad tendra en cuenta el Formato 8 - Oferta
Econémica presentado como imagen, PDF u otro documento diferente al formato
Excel suministrado por la Entidad, en el caso que el proponente presente el Formato
8, como imagen, PDF u otro documento diferente al formato Excel, la entlda a
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solicitarle al proponente que allegue el documento en Excel, en el evento que se
presente diferencias entre los dos formatos se tendra en cuenta los valores ofertados
inicialmente.

m. Los valores unitarios de las propuestas presentadas no estan sujetos a ajuste alguno;
los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios del bien, obra o
servicio segun el caso, son de exclusiva responsabilidad del proponente. Lo anterior
implica que el proponente deberd asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones, el proponente debe prever los posibles
incrementos que se ocasionen, inclusive los que se presenten por cambio de vigencia
y legislacion.

n. Solo se califican en el aspecto econémico, aquellas ofertas que hayan cumplido con
los requisitos juridicos, técnicos, financieros y organizacionales habilitantes.

o. Con relacién al IVA, la entidad determina que en concordancia con el concepto
emitido por Colombia Compra Eficiente y de conformidad con el Articulo 18 del
Capitulo primero de la Ley 1943 de 2018, si en la. presente convocatoria se llegasen
a presentar proponentes responsables y no responsables del Impuesto sobre las
Ventas (IVA), la evaluacién del precio se adelantara sobre el valor ofertado antes de
IVA.

NOTA 1: El proponente, al presentar la oferta, acepta que estan a su cargo todos los
impuestos de ley, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales 0 municipales, y que forman parte de esta todos los costos
directos o indirectos propios del cumplimiento del objeto contractual y de sus obligaciones.

NOTA 2: La propuesta econémica en ningin caso podra superar el valor promedio de
cada item y/o precio unitario techo, establecido en el Analisis del Sector — Estudio
de Mercado, Sopena de ser RECHAZADA y NO validada la Oferta econdémica por incurrir
en una causal de rechazo de la misma.

5.1. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS

Si se presentare un empate entre los proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran
las siguientes reglas: En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, en
atencién a lo consagrado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual
se impulsa el emprendimiento en Colombia”, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021,
la Entidad Estatal utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar el oferente favorecido: :

s

terio de de
069, art. 35)

Este requisito se acreditara conforme a Io previsto en el numeral 2 del
1) Preferir la oferta de Capitulo VI de este documento y el certificado de Existenciay
bienes o servicios nacionales Representaciéon Legal de conformidad con la definicion del articulo
frente a la oferta de bienes o 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.
servicios extranjeros. En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto
' en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, este el requisito se
cumplira en los mismos términos establecidos en el inciso terce
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2) Preferir la propuesta
de la mujer cabeza de familia,
mujeres  victimas de Ia
violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual
participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o  personas
juridicas en las cuales
participe 0 participen
mayoritariamente.

3) Preferir la propuesta
presentada por el oferente
que acredite en las
condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina
estA en condicion de
discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si
la oferta es presentada por un
proponente plural, el
integrante del oferente que
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definicion de Servicios Nacionales en concordancia con el articulo
2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

A. La oferente persona natural debera acreditar alguna de las
condiciones de la presente causal, segln corresponda, de la siguiente
manera:

1. La condicion de mujer cabeza de familia se acredita con la
declaracién ante notario, por parte de la mujer, de acuerdo con el
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, expedida dentro de 30
dias calendario anteriores al cierre del proceso.

2. Respecto de la condicion de mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar, se acreditara con uno de los siguientes documentos:

(i) la medida de proteccion expedida por el comisario de familia del
lugar donde ocurrieron los hechos o, a falta de este, el juez civil
municipal o promiscuo municipal, la autoridad indigena — en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas
(articulos 16, 17 y 21 de la Ley 1257 de 2008) o por el Juez de
Control de Garantias (Articulo 2 Decreto 4799 de 2011);

B. En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, seguin corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

C. En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacién de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a)
del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate”.

La circunstancia del diez por ciento (10%) de la némina del proponente
que esta en condicién de discapacidad debera ser acreditada con la
certificacion expedida por la oficina de trabajo de la respectiva zona
(articulo 24° de la Ley 361 de 1997), el cual debera estar vigente a la
fecha de cierre del proceso de seleccién, ademas que estén vinculados a
la empresa con un afio de anterioridad a la fecha de cierre del proceso o
desde el momento de su constitucion cuando esta sea inferior a un afio y
manifieste que mantendra vinculado al personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener 4
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acredite qije el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en
condicién de discapacidad en
los términos - del presente
numeral, debe tener wuna
participaciéon de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, unién
temporal o promesa de
sociedad futura 'y aportar
minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4) Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas
mayores que ho  sean
beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o] de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la Ley.
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participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo
afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Para acreditar la vinculacién en mayor proporciéon de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la Ley, se requiere lo siguiente:

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segan corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite las personas vinculadas en su némina y el nimero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un
(1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del
tltimo afo o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara
el nimero de trabajadores vinculados que son personas mayores no
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de
todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del
criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las
condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador
que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de

trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira
al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de propg
plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de tra
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riterio de desempate

089, art. 35)

5) Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por
lo menos diez por ciento (10%)
de su noémina pertenece a
poblacién  indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

6) Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion
o de la persona juridica en la
cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido
por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co §

MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.
Este requisito se acredita:

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segtn
corresponda, entregara una certificacion en la que sefialara las personas
vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del
tltimo ario o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos
diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que
el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacioén, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”.

Se presentara copia de alguno de los siguientes documentos:

i) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz,

ii) El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual,
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* juridicas en Ia
o participen mayoritariamente.

7 Preferir la oferta
presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté
conformado al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién,
0 una persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga
una .participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento
{25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia
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reto 186
iii) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la

Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracién o

¢ién (Dec

iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.

Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el
cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una
de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos
los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo
cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion
aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa
y expresa el manejo de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de
este criterio de desempate.

Las condiciones de este numeral se acreditan:

7.1.Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso
numeral anterior; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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[ Crit
12069, art. 35) ’
acreditada en la oferta; y (¢) ni
la madre cabeza de familia o
persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o]
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente
plural.

8) Preferir la oferta
presentada por una MiPymes o
cooperativas o0 asociaciones
mutuales; 0 un' proponente
plural constituido por MiPymes,
- cooperativas o0 asociaciones
mutuales.

9) Preferir la oferta
presentada por el proponente
plural constituido por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales.
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re n (Decret ;

7:2. El integrante del proponente plural de que tratémgl»;ntéxrﬁi“g?ﬁumeral
debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1.
lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto (1082 de 2015), en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios
de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en
los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefas o medianas.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto (1082 de 2015), en concordancia
con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva.
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10) Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o
informacién contable con corte a
31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del
total de sus pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o
asociaciones  mutuales  por
concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el
afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa (o}
asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento
(25%); () la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni
la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni  sus
accionistas, socios 0
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente
plural.

11) Preferir las empresas
reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e
Interés  Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12) Utilizar un método
aleatorio para seleccionar el
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Ginicamente por cooperativas y
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequerias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequefias o medianas.

El proponente persona natural y contador publico; o el representante.
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas
por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MiPymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o
asociacién mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de MiPymes, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
documento;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas,
s0Cios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de
los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales,
que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,que sean
micro, pequefias 0 medianas.

Con el Certificado de Existencia y Representacion Legal de la Camara de
Comercio correspondiente se acredita tanto la calidad de Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC y su tamafio MIPYMES

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso
anterior de este numeral.

Para la aplicacion del método aleatorio de seleccion del oferente, la
entidad debera utilizara el siguiente método aleatorio [ De persisj
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haber sido previsto previamente cual, para el presente proceso de seleccién se optara por el sistema de
en los Documentos del Proceso. balotas.

Método aleatorio: Si subsiste alin el empate, se procedera a elegir el
ganador mediante el sorteo por balotas asi:

Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un
nimero de balotas, identificadas con un nimero igual al nimero de
Proponentes que se encuentren en condicién de empatados. Sacara una
balota por cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a menor,
con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporara en la urna igual nimero de
balotas al nimero de Proponentes empatados. El Proponente que haya
obtenido el nGmero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar la
balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y en
forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas Proponentes.
El Proponente que, en esta segunda serie, saque la urna con el namero
mayor, sera quien ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de
manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto
en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los Proponentes
ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dara por
terminado el sorteo)

Nota 1: La informacién requerida para acreditar los factores de desempate debe ser
presentada con la oferta y se debe diligenciar el Formato 9 — Criterios de desempate, so
pena, de no tenerlos en cuenta.

Tenga en cuenta que se debe diligenciar y firmar el formato principal, esto es, el Formato
9 — Criterios de desempate, marcando cada uno de los factores de desempate que se
van a acreditar, asi como cada uno de los formatos especificos que se encuentran para
cada criterio que se va a acreditar.

Nota 2: La condicién del criterio de desempate no podra ser acreditada con posterioridad
a la presentacién de la oferta.

Nota 3: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 4: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal respecto de los factores de desempate relacionados con:
i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion v iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, el proponente debera aportar por cada una de las personas el
formato de la autorizacion del tratamiento de datos establecido por la Entidad denominado
Formato 3 — Autorizacion tratamiento de datos personales DESAJ, so pena de
considerarse no acreditado el respectivo criterio.

Nota 5: Para la aplicacion del método aleatorio de seleccion del oferente, en cumplimiento
del CRITERIO PARA DIRIMIR EMPATES No 11, la entidad debera utilizara el siguiente
método aleatorio a través de la aplicacién app sorteos. ‘
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6. REGLAS DEL PROCESO DE SELECCION

6.1. Publicidad De La Invitacion Publica

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 del 2015,
la Direccién Ejecutiva de Administraciéon Judicial Seccional Neiva, publicara el pliego de
condiciones en el portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).

NOTA: En la-misma direccion electrénica se publicaran todos los procedimientos y actos
que se produzcan durante este proceso de seleccién, el analisis del sector, estudios
previos y condiciones y requisitos de la convocatoria, la evaluacién realizada del precio, el
informe de evaluacién y verificacion y la comunicacién de aceptacion de la oferta de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

6.2. SOLICITUD DE LIMITAR EL PROCESO DE SELECCION A MIPYME

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por medio del
cual se modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1, | El
valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. ' Se
hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme para limitar la
convocatoria a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

La Mipyme que soliciten la limitacién deberan acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la Ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. de
decreto 1082 de 2015. Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para la
presente contratacién, Sl aplica la posibilidad de limitar la convocatoria a Mipymes.
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UMBRAL DE MIPYMES
UMBRAL PYMES UIB$ 125.000
UMBRAL PYMES COLS $532.338.092

La entidad informara mediante aviso si el proceso se limita a Mipymes. En caso de que
los documentos aportados no cumplan con las condiciones aca establecidas, la Entidad
se abstendra de limitar este proceso a Mipymes.

6.3. PRESENTACION DE LA OFERTA

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se adelanta a través de la
plataforma del SECOP Il, no se aceptaran las ofertas que se radiquen en fisico en las
dependencias de la entidad o en otro medio electrénico diferente al enunciado. En
consecuencia, Unicamente se tendran en cuenta las ofertas que se presenten a través de
la plataforma SECORP Il

Se advierte a los interesados que para el momento de la presentaciéon de la oferta a
través del usuario en la plataforma SECOP I, debera contar con la capacidad legal o
autorizacion para realizar esta accion. Lo anterior, atendiendo el numeral 6 del documento
denominado “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II’, el cual expresa en
su inciso séptimo: “Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario,
en el marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario y
conirasefia, los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad
de oferente como, por ejemplo: (...) Presentar ofertas o /y firmar contratos desde un
usuario sin capacidad o autorizacion para ello, induciendo o manteniendo en error a la
parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un tercero.”

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera
adjuntar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el
que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del proceso y en
la suscripcion del contrato.

El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo
caso debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debe estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion
de que trata este pliego; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por
la Entidad en el curso del proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro
del proceso (iv) suscribir el Contrato en nombre y representacién del adjudicatario asi
como el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion
del poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacion y/o apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio y en el C&
General del Proceso, incluyendo los sefialados en el Pliego de Condiciones. El
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que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Proponente Plural.

Finalmente se aclara que la Entidad no aceptara las propuestas que se alleguen por fuera
de la fecha y hora limite sefialada en el cronograma para el cierre del presente proceso de
seleccion.

La presentacién de la Oferta implica la aceptaciéon por parte del proponente de la
distribucion de riesgos establecidas por la Entidad.

Nota 1: Los proponentes deben, de acuerdo con la Guia de proveedores dispuesta en la
plataforma SECOP |l, verificar las adendas al pliego de condiciones. Por lo anterior, los
proponentes deberan verificar si la Entidad ha hecho adendas al proceso de contratacion
antes de enviar la propuesta.

Nota 2: Se les recuerda a todos los interesados que el SECOP Il no le permite al
proveedor presentar la oferta hasta que haga clic en “Aplicar modificacion”. Esto con el fin
de asegurar que conoce los cambios hechos por la Entidad al proceso. Colombia Compra
Eficiente recomienda al proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad ha
realizado adendas.

Nota 3: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccion, unicamente deben
presentar su oferta econdémica en el Formato 8 - Oferta Econémica. Cuando no se
diligencien en su totalidad los items de la oferta econémica o se presente un item de la
oferta econémica en valor cero (0) la oferta no es comparable.

Nota 4: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccién deberan realizar la
presentacién de sus ofertas de conformidad con lo establecido en la guia para
presentacién de ofertas de Colombia Compra Eficiente, la cual establece que, en los
procesos de contratacion con mas de un sobre, el usuario proveedor debe “(...) ingresar
la informacién correspondiente a cada sobre (habilitante, técnico y economico) de manera
separada’.

Nota 5: Los oferentes interesados en el presente proceso de seleccion deben responder y
diligenciar las preguntas y adjuntar los documentos que requiere la entidad segin
corresponda en la plataforma del SECOP Il. Los documentos que no hagan parte del
respectivo sobre, la entidad no los tendra en cuenta y les dara un tratamiento de
confidencialidad dentro de la plataforma del SECOP II.

Se aclara que cualquiera de las condiciones de presentacion de la oferta ya descrita sera
una causal de rechazo

6.4. En Cuanto Al Proponente
Ademas, podra participar en forma independiente, en Consorcio o en Unién Temporal,

las personas naturales o juridicas que no se encuentren incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado. Cuando la propuesta sea
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presentada en Consorcio o Unién Temporal, éstos deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

i. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal, sefialando los términos y extensién de la participacién en la propuesta y
en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL SECCIONAL
NEIVA.

ii. Los integrantes del Consorcio o miembros de la Unién Temporal, sefialaran las
reglas basicas que regularan las relaciones e indicaran el porcentaje de
participacion de cada uno de ellos y para la unién temporal, la descripcién
detallada de las actividades a realizar. La responsabilidad tanto para el Consorcio
como para la Unidbn Temporal sera solidaria. En las uniones temporales las
sanciones por incumplimiento, seran aplicadas de acuerdo con el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes en los términos del articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

iii. Se designara un representante del Consorcio o de la Unién Temporal, el cual no
podra ser reemplazado sin la autorizaciéon expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo conforman.

iv. La duracion del Consorcio o Unién Temporal debera cubrir el plazo del contrato,
hasta su liquidacién y un (1) afio mas.

Para participar en Procesos de Contratacion como proponente plural (ya sea para
manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), se debe actuar
exclusivamente desde su cuenta de proponente plural, conforme a los lineamientos que
para el efecto establece Colombia Compra Eficiente, en la “Guia répida para la creacion
de proponentes plurales en el SECOP II”’ y “Guia réapida para presentacién de ofertas en
el SECOPII.

6.5. Observaciones Y Correspondencia

Toda la correspondencia que se genere con ocasién del presente proceso de selecciéon
debera ser remitida a través de la plataforma del SECOP |l de acuerdo con el Manual de
Uso y Condiciones de la plataforma.

Las observaciones al proyecto y al pliego, deberan hacerse Unicamente a través de la
seccion Observaciones existente en la plataforma SECOP Il, y no a través del médulo de
mensajes.

La Entidad no atenderd consultas, observaciones o inquietudes via telefénica o
verbalmente. En este sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a
cualquier asunto relacionado con el proceso de seleccion deberan formular su consulta,
observacion o inquietud por escrito, a través de los mecanismos indicados en el inciso
que antecede, asi mismo se indica que todas las respuestas emitidas por la Entidad a las
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consultas, observaciones o inquietudes formuladas, seran publicadas en la plataforma del
SECOP Il dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de seleccion.

Atendiendo al principio de economia regulado por el articulo 25 de la Ley 80 de 1993
referente a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las
observaciones que se formulen al proyecto de pliego y al pliego de condiciones a mas
tardar en las fechas limites establecidas por el cronograma.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Direcciéon Seccional de Administracion
Judicial de Neiva por canales distintos al SECOP II, NO se tendran en cuenta.

6.6. ADENDAS

Cualquier maodificacion del pliego de condiciones, se efectuara a través de ADENDAS, las
cuales se podran expedir antes del vencimiento para presentar ofertas.

Las adendas seran publicadas en el SECOP Il a mas tardar el dia habil anterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1
del Decreto 1082 de 2015 y formaran parte del pliego de condiciones.

La Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.
(Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015).

El proponente debe tener en cuenta la recomendacién que Colombia Compra Eficiente
realiza a los proveedores en el numeral lll - Presentar Oferta, literal G d. Verificar
adendas al pliego de condiciones, pagina 17 de la Guia rapida para presentacién de
ofertas en el SECOP Il “Colombia Compra Eficiente recomienda al Proveedor verificar de
manera recurrente si la Entidad Estatal realizé adendas”.

6.7. LUGARY FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LA OFERTA
En la fecha y hora indicada, se declarara cerrado el proceso y en consecuencia solo se

podran presentar ofertas hasta el dia y hora sefialado en el cronograma de la invitacién,
solo por intermedio de la plataforma de www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).

Si dentro de las cuatro (4) horas calendario previas al cierre fuera afectado por una Falla
General o Particular en la Plataforma de Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co (SECOPII), el proponente solicitara a la Direccién Ejecutiva
De Administracién Judicial De Seccional Neiva mediante correo electronico
mfajardf@cendoj.ramajudicial.gov.co, el recibo de su oferta, para lo cual debera
adjuntar el CERTIFICADO DE INDISPONIBILIDAD expedido por Colombia Compra
Eficiente, de lo contrario se entendera como no recibida. Todo lo anterior de conformidad
con el Protocolo de indisponibilidad del SECOP II.

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de su propuesta y la DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
SECCIONAL NEIVA, en ninguin caso sera responsable de los mismos.
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Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no
produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.

6.8. OFERTAS PARCIALES

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer
todos los items de las especificaciones técnicas del presente pliego.

6.9. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La propuesta se considerara valida hasta tres (3) meses después de su presentacion,
tiempo durante el cual el proponente mantendra las condiciones ofrecidas y el personal
propuesto.

6.10. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta
contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

La Direccion Ejecutiva De Administracién Judicial Seccional Neiva mantendra la reserva
de la informacién en el Proceso de Contratacion frente a terceros. La Direccion Ejecutiva
De Administracion Judicial Seccional Neiva se reserva el derecho de revelar dicha
informacidn a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacioén de las Ofertas [y
la recomendacién para la Adjudicacion], no puede ser revelada a los proponentes ni a
terceros hasta que La Direccion Ejecutiva De Administracion Judicial Seccional Neiva
comunique que el informe de evaluacién se encuentra disponible para que los
Proponentes presenten las observaciones correspondientes.

6.11. PUBLICACIQN DE LOS INFORMES DE EVALUACION DEL MENOR PRECIO Y
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

En desarrollo de los principios de publicidad y contradiccion y para garantizar los
principios de transparencia y seleccidon objetiva, el cumplimiento de los fines de la
contratacion, la efectividad de los derechos e intereses de los oferentes y con fundamento
en lo preceptuado por el numeral 2° articulo 24 de la Ley 80 de 1993, se establece el
siguiente procedimiento:

Los informes de evaluacién del menor precio y de verificacion de requisitos habilitantes,
se pondran a disposicién de los interesados durante un dia habil de conformidad con el
numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, (VER CRONOGRAMA),
con el fin de que los proponentes formulen sus observaciones a tales informes.
Documento que sera publicado en la plataforma de Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).
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6.12. DOCUMENTOS SUBSANABLES.

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando
todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso
de evaluacioén y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o
solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas en los aspectos que
otorgan puntaje, los cuales podran ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en
el que fueron solicitados, durante [a etapa de evaluacion, y a méas tardar hasta el término
de traslado del informe preliminar de evaluacion.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
a mas tardar en el informe de evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un
término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacion, con el fin de que
los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el cronograma.

La entidad solicitara a los oferentes la subsanacion de los documentos por medio de la
seccién mensajes de la plataforma del SECOP Il y Gnicamente por esta misma seccion
los proveedores presentaran los documentos o subsanaciones solicitados por la entidad.
Todos los documentos para acreditar requisitos de desempate no son subsanables, por lo
que los mismos deben ser aportados por los proponentes desde la presentacién de la
oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicacion.

6.13. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

Presentadas las observaciones al informe, durante el plazo establecido en la presente
invitacion, la administracién publicara las respectivas respuestas en el portal (nico de
contratacion estatal Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).

6.14. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
En adicién a otras causas previstas por la ley, la Entidad rechaza las Ofertas que:

a. Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto por el
Cronograma.

b. Cuando la propuesta o los documentos de subsanacién no se presenten en el
aplicativo de SECOP I, en el término establecido por la Entidad, excepto en los casos
en que se presente el certificado de indisponibilidad emitido por la agencia de
Colombia Compra Eficiente.
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c. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir
un requisito habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, dentro del
término establecido en el cronograma de actividades de conformidad con al parrafo 1
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

d. Cuando no cumpla con los requisitos juridicos o de experiencia o técnicos
habilitantes, conforme a los términos establecidos en los estudios previos, Invitacion
Pudblica, su anexo complementario, y demas documentos del proceso.

e. Cuando la oferta econdmica se presente en un formato diferente el Formato 8 -
Oferta Econémica o cuando este sea modificado o alterado en la informacién
suministrada por la Entidad o no se diligencie completamente, o cuando en alguno de
los items de la oferta econdémica ofrece precio cero (0), incumpliendo lo contenido en
la Nota 3, del numeral 1.9 del Capitulo | Aspectos Generales.

f. Cuando el proponente plural (consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura) se inscriba y presente la oferta en la plataforma de SECOP Il, como
proponente singular y presente documentos como proponente plural.

g. Cuando el proponente no acepte o condicione las especificaciones técnicas,
obligaciones o requisitos establecidos en el presente proceso de seleccion y
documentos del proceso.

h. Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el proceso de seleccion.

i. Cuando no se presente la oferta econdmica o ésta supere el presupuesto oficial
estimado.

j- Cuando no se presente la oferta econémica o ésta supere el valor techo estimado por
item segun los precios establecidos en el estudio de mercado.

k. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el mismo lote o grupo de este
Proceso de Contratacion.

. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en la legislacién nacional.

m. Cuando el oferente esté incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, con fallo en
firme y ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley 610 de
2000.

n. Cuando el oferente, en forma individual o conjunta, no cumpla 0 no subsane la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes tanto juridicos,
financieros y técnicos hasta el término que la entidad establezca en el cronograma.
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Cuando no adjunte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta a través
de la plataforma del SECOP II. Paragrafo tercero articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

o

Lo anterior de acuerdo con lo establecido el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto No. 1082 de 2015.

p. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo luego de
agotarse el procedimiento previsto en el numeral 6.5.2.

q. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el
objeto del contrato.

r. Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una
presunta falsedad, luego de que la Entidad realice las verificaciones con quien expidié
el respectivo soporte.

s. Las demas previstas en la ley.

6.15. ADJUDICACION DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Finalizado el proceso anterior, la Entidad podra adjudicar el o los contratos a la (s) oferta
(s) de menor precio y cumplido con los requisitos habilitantes, para lo cual publicara en el

portal Unico de contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
(SECOPII) la ACEPTACION DE LA OFERTA.

En caso de que solo se presente una oferta, podra ser adjudicado el contrato siempre y
cuando retna con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos de la
presente invitacion.

En caso de empate se aplicaran los criterios de desempate establecidos en el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, a través de los medios de acreditacién dispuestos en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de
2021.

La adjudicacion se realizard conforme al cronograma del proceso mediante aceptacion de
oferta, que se notificara al proponente favorecido en la forma y términos establecidos para
los actos administrativos por intermedio del portal Gnico de contratacion Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).

Corresponde ~ adjudicar la contratacion a la Directora Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva, de conformidad con lo establecido en la Ley 270 de
1996 y la Resolucién Nos. 6905 del 27 de diciembre de 2019, expedida por el Director
Ejecutivo de Administracion Judicial.

Si el adjudicatario no suscribe o se abstuviese de suscribir el respectivo contrato dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la fecha en que tenga a su
disposicién el contrato electronico, y no presenta todos los documentos requeridos para
su perfeccionamiento y legalizacién por causa imputable a él, en la forma y Minos
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establecidos para la gestién contractual establecida en el portal Gnico de contratacion
Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII), incurriria en las
sanciones de Ley prevista en el Literal e, numeral 1 del Articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

En este evento, la DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL
SECCIONAL NEIVA, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato, dentro de los 5 dias siguientes, a la segunda propuesta mas
conveniente para la Entidad.

La DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL SECCIONAL NEIVA,
podra prorrogar los plazos del proceso conforme con lo establecido en el inciso 2° del
numeral 5° del articulo 30 de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes vigentes.

6.16. EFECTOS DE LA ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 77 de la Ley 80 de 1993,
en concordancia con el articulo 9° de la Ley 1150 de 2007, la adjudicacion es irrevocable
y obliga a la entidad y al adjudicatario, contra él no proceden recursos en via gubernativa.

6.17. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

Conforme a lo previsto en el numeral 18 del art 25 de la ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes; la declaratoria “desierta” del presente proceso Unicamente procedera por
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara mediante acto
administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decisién. La declaratoria de desierta también tendra lugar cuando:

a) No se presenten ofertas.
b) Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion.

c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
d) Lo contemple la ley.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante
acto administrativo, la cual serd publicada en el portal Gnico de contratacion,
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).

6.18. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA mantendra indemne y defendera a su propio costo a La Nacion —
Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial de Neiva de cualquier pleito, queja, demanda y responsabilidad de cualquier
naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y/o omisiones imputables al
contratista.

7. ACUERDOS COMERCIALES

¢ Tratado De Libre Comercio
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Para el analisis de la aplicacién de los Acuerdos Comerciales y los tratados de libre
comercio vigentes para el Estado Colombiano, se verificé seguin la informacion publicada
en las paginas web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y en el SECOP, el
cumplimiento de los factores establecidos en el Literal D y Anexo 3 del Manual para el
Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contrataciéon emitido por Colombia
Compra Eficiente, determinandose que a la presente contratacién no le aplican los
tratados de libre comercio y acuerdos internacionales teniendo en cuenta que se trata de
la modalidad de minima cuantia.

8. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la
Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015 y con base en la
metodologia para identificar y clasificar los riegos elaborado por Colombia Compra
Eficiente proceso a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la contratacion.

Ver Anexo 2 - Matriz de Riesgos.

9. GARANTIAS

En virtud del articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA debera
otorgar garantia con los siguientes amparos (pueden ser un amparo o varios):

En la forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal
(nico de contratacién Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
(SECOPII), el oferente que resulte seleccionado, constituira las garantias de cumplimiento
de las obligaciones, de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor de La Nacion —
Consejo Superior de la Judicatura, Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial Neiva, identificado con el NIT No. 800.165.866-1 documento necesario para la
legalizacién del contrato.

Una vez aprobado y publicado el contrato, el Contratista seleccionado debe enviar el link
del expediente del Proceso de Contratacién a la Aseguradora, gestionar las garantias y
enviarlas a través del SECOP Il. Todo de conformidad con el capitulo lll. Envio de
garantias del manual establecido por Colombia Compra Eficiente para los
PROVEEDORES.

GARANTIAS APLICA PORC(%TAJE PLAZO

PRE-CONTRACTUALES
CONTRACTUALES
POST-CONTRACTUALES
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Con una vigencia igual a la ejecucién
0,
Cumplimiento del contrato X Sl zge/l":oﬂt\::tlgr del contrato, sus adiciones o prorrogas
P ’ si las hubiere y seis (6) meses mas.
20% Con una vigencia igual a la duracién
. . X S del valor del | del contrato, sus adiciones o prorrogas
Calidad de los bienes contrato si las hubiere y seis (6) meses més.

Seguro de responsabilidad
civil extracontractual derivada
de actuaciones, hechos u
omisiones.

Vigencia debe garantizarse por el
X Sl 200 SMMLV | plazo de ejecucion, sus adicciones o
prorrogas, en caso de que las hubiere

El contratista junto con el cargue de las pélizas en el Secop I, debera adjuntar ceriificacion de no expiracion por falta de
pago emitida por la Aseguradora o el respectivo recibo de pago de la prima.

Nota: El contratista sera responsable de la reparacion de todos los defectos que puedan
comprobarse con posterioridad al recibo definitivo del contrato. El contratista se obliga a
llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y reemplazos que se ocasionen por estos
conceptos.

En caso de que el valor del amparo tenga centavos, el valor asegurado debe incluir dichos
centavos o aproximarse al peso siguiente. Tratandose de un proponente plural, la garantia
debe ser otorgada por todos sus integrantes como aparece en el documento que acredita
la existencia y representacion legal de cada uno de ellos, asi como indicando su
porcentaje de participacion en el Vehiculo Asociativo.

9.1. Multas

Independiente de la indemnizacién de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal
pecuniaria, para conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que
contrae en virtud del contrato, en caso de mora o incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato por parte del CONTRATISTA, o su cumplimiento
defectuoso o diferente a lo pactado, que resulte exigible durante la ejecucién del contrato,
LA NACION - RAMA JUDICIAL — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA-
DIRECCION SECCIONAL EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA, le
impondra multas sucesivas por una suma equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del
valor del contrato, por cada dia de mora o de incumplimiento, hasta cuando cese el
mismo, sin que el total de las multas exceda del 20% de! valor total del contrato. Las
multas deberan decretarse mediante resolucion motivada por la Direccién Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Neiva, y seran deducibles de las sumas que el
CONSEJO SUPERIOR le adeude o que existan a favor del CONTRATISTA, o se haran
efectivas a través de las garantias de cumplimiento del contrato o a cualquier otro medio
para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se dara cumplimiento a lo establecido en
el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y lo establecido para el efecto en el Manual de
Contratacién de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial adoptado mediante
resolucién 7025 del 31 de diciembre del 2019.

9.2. Clausula Penal Pecuniaria

EL CONTRATISTA se obliga para con LA NACION — RAMA JUDICIAL - CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION SECCIONAL EJECUTEES
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ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA, a pagar una suma equivalente al VEINTE POR
CIENTO (20%) de! valor del contrato, a titulo de indemnizacion, para imputar al valor de
los perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, o su cumplimiento defectuoso o solucién o prestacién en forma diferente a la
pactada; y/o extralimitando el tiempo convenido; no sancionable con muita o caducidad;
verificables al vencimiento del plazo para la ejecucion de la obligacién, o cumplida la
condicién para la exigencia de la prestacion, o el razonable si es pura y simple, o
terminado anormalmente el contrato. La declaratoria de caducidad, incumplimiento y
efectividad de la clausula penal pecuniaria e inhabilidad, debera decretarse mediante
resolucion motivada por la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de
Neiva, y el valor de la clausula penal le sera deducible de las sumas que el CONSEJO
SUPERIOR le adeude o que existan a favor del CONTRATISTA, o se haran efectivas a
través de las garantias de cumplimiento del contrato o a cualquier otro medio para obtener
el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, de conformidad con el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, para lo cual se dara cumplimiento a lo
establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y lo establecido para el efecto en el
Manual de Contratacion de la Direccién Ejecutiva de Administracién Judicial adoptado
mediante resolucién 7025 del 31 de diciembre del 2019.

10. SUPERVISION

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva ejercera el control y
la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través del funcionario que la Directora
Seccional asigne mediante acto administrativo u oficio asigne.

El supervisor debe ejercer un control, integral o técnico, administrativo, financiero,
contable juridico y ambiental sobre el proyecto, para lo cual, podra en cualquier momento,
exigir al contratista la informacion que considera necesaria, asi como la adopcion de
medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las condiciones
técnicas, econdémicas y financieras existentes al momento de la celebracion del mismo.

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacién de la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante
Resolucion 7025 de 2019 y en la Resolucion 7049 de 2019, por la cual se adoptan
lineamientos para ejercer la supervision e interventoria, el supervisor debera:

5. Suscribir el Acta de Inicio del contrato prestacion de servicios y demas actas que se
requieran durante la ejecucion del contrato. Las actas de suspension, reinicio y
liquidacién final del contrato requieren aprobacién de la Direccion Ejecutiva Seccional
de Administracion Judicial de Neiva

6. Previa suscripcién del acta de inicio, el supervisor del contrato debera elaborar un
plan de seguimiento a las obligaciones del contratista, conforme lo establece el
manual de contratacién de la entidad, el cual debera ponerse en conocimiento a este
Ultimo Hacer entrega de los formatos correspondientes al Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo al contratista para su diligenciamiento.

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co §&

SC5780-4-13



Oficio Hoja No. 45 MINIMA CUANTIA. No.IP-03/2025

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co

Solicitar y verificar los documentos que se deben solicitar antes de la suscripcién del
Acta de Inicio.

Informar al contratista seleccionado de las irregularidades que se presente durante la
ejecucion.

El Supervisor debe vigilar, controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la ejecucioén
y cabal cumplimiento de las obligaciones del Contratista, la calidad y requisitos de los
bienes y servicios establecidos contractualmente, en especial de la totalidad de
especificaciones técnicas contenidas en el presente estudio previo.

Mantener permanente comunicacién con el contratista y con la Oficina de Asistencia
Legal para coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato.

Revisar y autorizar la emision de la factura electrénica para que sea publicada por el
contratista en la plataforma SECOP Il, para su posterior aprobacion tanto en el
SECORP |l como en el buzén anico SIIF Nacién.

Informar a la Directora Ejecutiva Seccional de Neiva, cualquier incumplimiento y los
inconvenientes con el contratista que puedan afectar la correcta ejecucién del
contrato.

Exigir al contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de especificaciones
en él contenidas.

Atender y resolver toda consulta relacionada con la ejecucion del contrato.

Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
del contratista.

Verificar el cumplimiento por parte del contratista de todas las obligaciones con el
Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, asi como del personal
que ejecute el contrato cuando sea el caso.

Diligenciar el formato aprobado por el Sistema Integrado de Gestiéon de Calidad
denominado "Ficha técnica de evaluacion y reevaluacion de contratistas”, una vez
finalice la vigencia del contrato.

Remitir al area juridica una vez finalizado el contrato el proyecto de acta de
liquidacién, con los soportes respectivos, junto con el formato base de liquidacién
aprobado en el Sistema Integrado de Gestién de Calidad.

informar al director (a) Ejecutivo Seccional de hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para
que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica y
ejecucion de la supervisién e interventoria de contratos.

Con el fin de realizar la correcta programacién del PAC, los supervisores deben
remitir a la Unidad de Presupuesto el plan de pagos del contrato y velar por que las
solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado.

Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de
exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las
leyes y normas que le sean aplicables.

Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la
funcién de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas
se genere.

Informar oportunamente a la Oficina de Asistencia Legal, las situaciones o hechos
que ameritan iniciar la actuacion administrativa para la imposicién de sanciones y en
general el ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales, para lo cual ¢
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aportar las pruebas, los requerimientos conminatorios con la respectiva copia al
garante, la respuesta a las solicitudes encaminadas a obtener el cumplimiento, el
impacto y gravedad de los hechos o la cuantificacién de los posibles perjuicios y las
recomendaciones ante dichas situaciones.

Verificar la (s) factura (s) o cuenta (s) de cobro presentada (s) por el contratista en el
SECOP II; verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad
social y demas requisitos exigidos contractuaimente para el pago, emitiendo el
correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de los bienes y servicios con
alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

Publicar en el expediente electrénico - SECOP |I, todos los documentos que se
generen desde el momento de la suscripcién del acta de inicio hasta su liquidacion.
Remitir oportunamente los documentos soportes a la Coordinacion Financiera para el
tramite del pago, observando los calendarios financieros establecidos, en especial
los de fin de la vigencia.

Si durante la ejecucion del contrato se presentan situaciones que afecten alguno o
algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor debera
solicitar oportunamente la adicion, prérroga, modificacién o cesién, con un término
minimo de ocho (8) dias héabiles a la fecha en que se pretende que se realice la
modificacion del contrato segun el caso. Antes de hacer la solicitud, el supervisor
debe tener en cuenta que la adicion o modificacion no puede cambiar
sustancialmente el objeto inicial del contrato de forma tal que se termine convirtiendo
en un nuevo contrato. Para efectos de solicitar una cesion de contrato, el supervisor
debera enviar junto con el memorando de solicitud de cesién, la carta presentada por
el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando el contrato,
toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con
igual o superior perfil al solicitado en los documentos precontractuales. Es
importante que el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento de la
situacion que de origen a la adicién, prérroga o modificacién, segun el caso, con el fin
de que se puedan realizar, de acuerdo con lo establecido en el subproceso, todas las
actividades conexas a la misma tales como: evaluar la solicitud, revisar los
documentos soporte, convocar a la Junta de Contratacién, cuando sea necesario,
elaborar la minuta, realizar los tramites para su perfeccionamiento, tales como
ampliacion de la pdliza, en los casos a que haya lugar, y el registro presupuesta.
Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato, la ley, asi como las
establecidas en Manual de Contratacion de la Entidad y del supervisor.

Ejercer la supervision conforme lo establecido en el Manual de Contratacion de la
Entidad (Resolucién Nro. 7025 de fecha 31 de diciembre de 2019 "Por medio del cual
se adopta el Manual de Contratacion de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial", Resolucién Nro. 7049 de fecha 31 de Diciembre de 2019
"Por medio de la cual se adoptan lineamientos para ejercer la supervision e
interventoria a los contratos celebrados por la Direccién Ejecutiva de Administracion
Judicial y sus Seccionales" y Resolucion Nro. 7050 de 2019 "Por la cual se adoptan
los lineamientos en materia de liquidacion de los contratos celebrados por la
Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial y sus Seccionales”.) y la Normatividad
Legal Vigente.
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11. OBLIGACIONES

a) Obligaciones del contratista

Ademas de las obligaciones que se derivan de la naturaleza del contrato y la ley, y las
condiciones técnicas exigidas por cada lote, el contratista se obliga a:

Obligaciones Generales

1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas
condiciones, cumpliendo con lo estipulado en: los estudios previos y sus anexos, la
oferta presentada y los demas documentos que hagan parte integral del contrato.

2. Prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y
la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre
otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacién de cumplir la Ley
Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:

3. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o
manipular la informacidn del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

4. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, ni halagos o dadivas a ningun funcionario
publico en relacién con el futuro contrato.

5. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
adjudicacién del proceso.

6. Actuar con leaitad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenerse de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de
contratacién. Igualmente, las observaciones al proceso de contratacién o a las
propuestas de los otros interesados, seran presentadas oportunamente, en los
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la seleccién.

7. No ofrecer trabajo, contratos o algtin tipo de beneficio econdmico o de cualquier otra
naturaleza a ningln funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la
entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad
o primero civil, a partir de la presentacion de la oferta y hasta dos (2) afios siguientes
a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucién y en la Ley.

8. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar,
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones,
homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacion ni durante la ejecucién o
liquidacion del contrato.
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No' contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta
capacidad de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion
estatal, bien sea en su adjudicacion, supervisién o terminacién

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el presente proceso contractual.

Constituir las garantias requeridas por la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura
en los términos del Decreto 1082 de 2015 y solicitar la ampliacién o modificacion de
las garantias en el evento de presentarse alguna adicién o prorroga del contrato, asi
como informar a la aseguradora sobre las suspensiones y reanudaciones que se
llegaran a presentar, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion
del documento.

Allegar certificacion para los pagos mediante la cual conste el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social, ARL y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, de
conformidad con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 50de la ley 789 de
2002.

Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la
politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a los requisitos del Sistema de Gestidn
Antisoborno (SGAS) adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo
anterior dara lugar a que la Entidad contratante tome las medidas correspondientes.”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Suscribir y Cumplir con los requisitos de legalizacién del respectivo contrato en la
forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal
Gnico de contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
(SECOPII).

Constituir las garantias (pélizas) de cumplimiento estatal para la ejecucion del
contrato y entregarlas a la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Neiva
mediante la plataforma SECORP Il

Firmar, conjuntamente con el supervisor designado, el acta de inicio del contrato y
demas actas que se requieran durante la ejecucién del contrato. Las actas de
suspension, reinicio y liquidacién final del contrato requieren aprobacion de la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva.

Presentar a la firma del acta de inicio, para revision y aprobaciéon del supervisor lo
siguiente: Los que se encuentran en el capitulo de las obligaciones ambientales del
proceso.

Dar cumplimiento al plan de seguimiento de las obligaciones disefiado por el
supervisor del contrato.

Realizar factura electrénica debidamente validada por la DIAN, en cumplimiento del
Decreto 358 de 2020 y la Resoluciéon 0042 del 5 de mayo de 2020 y demas normas
que los modifiquen, complementen o sustituyan.
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En el evento de que la entidad requiera de algin otro elemento, no relacionado
anteriormente, el contratista presentara cotizacién del mismo y previa aprobacion del
Supervisor, realizara el suministro del mismo.

Las condiciones especiales de embalaje, empaque y transporte de las cuales sean
objeto los bienes a suministrar, dadas sus condiciones, naturaleza vy
recomendaciones de manipulacién, y almacenamiento, seran asumidas en su
totalidad por el CONTRATISTA/ PROVEEDOR. Todos los despachos (sin excepcion)
deben ser embalados correctamente (caja de empaque, bolsas de seguridad del
transportador, cintas de seguridad, remisiones, etiquetas, etc.); mitigando el riesgo
de generacién de novedades en las entregas o cambio de elementos.

EL CONTRATISTA adjudicatario, pondra a su disposicién a un el lider de proceso o
logistica, quién dara soporte a la DESAJ NEIVA, durante la ejecucion del contrato
sobre todas las acciones y actividades que demande el contrato, en correlacion
directa con el supervisor designado por la DESAJ NEIVA. Asi mismo, debera
registrar informaciéon de Contacto efectivo (correos electronicos, teléfonos fijos y
celulares), de al menos una (1) persona de la operacion logistica, quien sera la
encargada de atender las inquietudes o solicitudes de la DESAJ- NEIVA, para el
seguimiento. La anterior informacién sera requerida una vez suscrito el contrato.
Durante la ejecucién del contrato, el contratista debera entregar los elementos
solicitados (Cantidades) conforme lo requiera la Entidad, en las especificaciones
técnicas y de acuerdo a lo ofrecido en la propuesta (Oferta Econémica incluyendo las
marcas ofertadas).

Los elementos ofertados deberan ser nuevos, originales, debidamente certificados
(en los elementos que se requiera), de excelente y de primera calidad.

Entregar los materiales eléctricos y de ferreteria en un tiempo no mayor a ocho (8)
horas, a partir de la hora y fecha de recibido de la orden de suministro emitida por la
Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva para el caso de
Neiva y para Florencia 24 horas.

En caso de que el contratista no cuente con el stock del elemento solicitado, este
debera ser suministrado dentro de 24 horas siguientes a que se le solicite para Neiva
y para el caso de Florencia 40 horas.

Reemplazar totalmente y a su costo, los productos por dafos o deterioro, que hayan
sido suministrados y durante el periodo de garantia para la Entidad. El plazo para la
reposicion o reemplazo de los elementos defectuosos no podra ser superior a un
término de 24 horas siguientes a la fecha y hora en que el supervisor realice el
requerimiento.

La entrega de los elementos se debe realizar en las bodegas asignadas al Area de
Almaceén en la ciudad de Neiva- Huila, en la carrera 4 No.6-99 y para Florencia en ia
Avenida 16 No.06-47.

Durante la ejecucién del contrato, el contratista deberd entregar los elementos
solicitados (Cantidades) conforme lo requiera la Entidad, en las especificaciones
técnicas y de acuerdo a lo ofrecido en la propuesta (Oferta Econémica incluyendo las
marcas ofertadas).

Los elementos ofertados deberan ser nuevos, originales, debidamente certificados
(en los elementos que se requiera), de excelente y de primera calidad.

Teniendo en cuenta que se requiere entrega en sitio, es preciso que se prevea la logistica de
entrega. La propuesta econdémica debe incluir como parte del costo por item, todos los
costos directos o indirectos derivados de la ejecucion que se prevé e indica (Impuestos
transporte, cargue, descargue, entrega).
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Pedidos: El Proveedor contratista sera responsable del alistamiento, empaque, despacho,
entrega in situ, garantizando la conservacién de los bienes durante el transporte a los
lugares de destino y su entrega en perfecto estado. El riesgo y propiedad de los bienes
objeto del contrato sera del Contratista hasta tanto se realice la ENTREGA TOTAL del
pedido a satisfaccién en el Aimacen.

Registro de entradas y/o informes de novedad: El proceso de recepcion por parte de
la entidad sera coordinado por el funcionario de Almacén, en conjunto con el supervisor del
contrato y el contratista. Se requiere de la factura para realizar la entrada de almacen, si se
presentan novedades, estas deberan ser atendidas de manera efectiva como lo indica en las
obligaciones especificas del contratista en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles,
a partir de su registro. El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato sera asumido
por parte del Contratista hasta tanto realice la entrega total de cada pedido y la entrada a
satisfaccion por parte del Almacen.

Devoluciones, Reposiciones y/o cambios: Aimacén Desaj Neiva no recibira entregas
en caso de que: (i) Las entregas estén incompletas y/o la informacién de las remisiones no
correspondan a lo entregado o que se surtan fuera de lo pactado y aprobado; ylo (ii) Los
bienes entregados se encuentren defectuosos, en mal estado, por fuera de las
especificaciones registradas en la oferta, o no correspondan a las marcas inscritas en la
propuesta técnica adjudicada, sin el proceso de aprobacion. En tales circunstancias, el
CONTRATISTA debe garantizar su reposicion o reemplazo, en los tiempos indicados en las
obligaciones especificas del contratista. Todo costo que se genere en tal sentido debera ser
asumido a plenitud por parte del contratista, quien, ademas, se debe encargar de la
recoleccion del bien objeto de cambio, asi como también entregar en el sitio el elemento con
las condiciones técnicas exigidas. En tal caso se seguird el siguiente Procedimiento: El
funcionario que ejerce el control y supervision de ejecucion del contrato avisara por escrito al
CONTRATISTA sobre la ocurrencia de las novedades, y el plazo de cambio o reposicion
fijado en las obligaciones especificas del contratista, contara a partir de la fecha del dia habil
siguiente al aviso respectivo, si transcurrido este plazo EL CONTRATISTA no repone los
articulos, se aplicaran las medidas a que haya lugar.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existira ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno entre el contratista y la Rama Judicial - DESAJ Neiva.
Colaborar con la Entidad en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las instrucciones que durante el
desarrollo del contrato se les impartan, y de manera general, obraran con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos,
de conformidad con el numeral 2° del art. 5 de la ley 80 de 1993.

Someter a concepto previo del supervisor y la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva, cualquier modificacion o cambio que considere
necesario hacer a las especificaciones técnicas originales, antes de iniciar cualquier
trabajo, si a ello hubiere lugar.

El contratista asumird todos los gastos que se ocasionen en relacién con la
ejecucion del presente contrato.

Cumplir estrictamente todas las obligaciones laborales, particularmente las
establecidas por la ley 100 de 1993, sus decretos reglamentarios y demas normas
aplicables de caracter laboral, incluidas las que regulan lo correspondiente a
personal vinculado a través de empresas de Servicios Temporales; asimismo, el
contratista debera observar y respetas las exigencias legales para la seguridad del
personal a su cargo o servicio de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el
pais, en especial las relacionadas con Salud ocupacional y seguridad en el trabajo.
Prestar sus servicios con la debida diligencia, eficiencia y economia, de acugf
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las técnicas y practicas profesionales generalmente aceptadas.

29, El contratista conservando su autonomia debera cumplir a entera satisfaccién con el
objeto del contrato de acuerdo a los requerimientos exigidos por la Entidad.

30. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucion de este.

31. Responder de manera inmediata los requerimientos del Supervisor relacionados con
el desarrollo del objeto contractual.

32. Responder por los dafios o fallas producto de impericia, imprudencia o negligencia
que él o sus empleados o contratistas ocasionen, y en dicho caso, asumira los
costos de las correspondientes reparaciones o mantenimiento.

33. El contratista respondera por los errores u omisiones que se presenten en la
prestacién del servicio.

34. Pagar en su totalidad los impuestos, tasas y contribuciones a los que hubiere lugar
con ocasion a la celebracion del contrato que resuite del presente proceso.

35. El contratista debera Guardar la confidencialidad obtenida por el personal que
ejecute las actividades del contrato, sobre la informacién y los datos que suministren
los servidores judiciales y los usuarios de las sedes judiciales, y debera responder
civil, penal y disciplinariamente. '

36. Seran por cuenta del contratista, el uso obligatorio, el suministro de elementos de
bioseguridad y elementos de proteccion personal (EPP) necesario que el supervisor
del contrato exija.

37. Tramitar las Facturas de cobro de conformidad a lo establecido en la Guia rapida de
Gestion Contractual para Proveedores en el SECOP |l de manera oportuna junto
con sus anexos de Ley, para lo cual solicitara el Acta de Recibo a Satisfaccion.

38. Brindar al Supervisor del contrato, la colaboracién necesaria para la elaboracion del
proyecto de acta de liquidacién del contrato, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la terminacioén del objeto del contrato.

Paragrafo: Para la liquidacion del contrato, debera presentar los paz y salvos de
encontrarse al dia en las obligaciones de pagos correspondientes, de Contratistas y
Proveedores con los cuales se ejecutd el contrato.

39. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

Nota 1: El personal que el contratista ocupe en la ejecuciéon del Contrato no tendra
ninguna vinculacién laboral, civil, comercial con la Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial. La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a
cargo exclusivo del contratista.

Nota 2: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucién del contrato personal
por contrato de prestacién de servicios debera, mediante certificacion, acreditar para
cada pago que estos cumplen con las obligaciones al sistema integrado de seguridad
social y aportes parafiscales

El contratista dara estricto cumplimiento a lo estipulado en el cédigo sustantivo del
trabajo en su capitulo IV, vacaciones remuneradas en sus articulos 186, 187,188, 189
y 192,

Nota 3: COMPROMISO ANTICORRUPCION - Con la suscripcién del contrato el

CONTRATISTA se obliga a prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano para

fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este g
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asume explicitamente, entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la
obligacién de cumplir la ley colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011.

No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario pablico en relacién con su contrato.

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el presente proceso contractual.

Nota 4: Mantener durante la ejecucion contractual su Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), conforme a las etapas y cronograma de la
Resolucién 0312 de 2019 emitida por el Ministerio del Trabajo.

Tomar las previsiones necesarias para garantizar la seguridad industrial, ocupacional
y salud en el trabajo del personal a cargo o servicio, de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes. El personal que realice trabajos especificos, como, por
ejemplo, el trabajo en alturas, debe contar con las capacitaciones y/o certificaciones
que lo acrediten como apto para desempefiar la labor requerida.

Adoptar los protocolos de bioseguridad que se disponga por el Gobierno Nacional, las
entidades territoriales y el Consejo Superior de la Judicatura si fuere del caso

Aportar certificacién de la ARL o del profesional responsable del Sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo, con relacién al cumplimiento de lo dispuesto en el
Decreto 1072 de 2015, expedido por el Ministerio del Trabajo.

Articular el Sistema de Gestion de Seguridad de Salud en el Trabajo del contratista al
de la Entidad y, en consecuencia:

a. Hacer entrega de la documentacion que solicite la Coordinacion de Asuntos
Laborales y SGSST de la Direccion Seccional, con relacion al Sistema de Seguridad y
salud en el trabajo del contratista, en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir del
dia de la solicitud.

b. Aplicar todos los formatos entregados por la entidad relacionados con el Sistema de
Seguridad Salud en el Trabajo.

b) OBLIGACIONES AMBIENTALES

El compromiso adquirido por la Seccional, a contribuir a través de la Administracién de la
Justicia con la conservacién del Medio Ambiente, hace necesario que se vincule a los
procesos de contratacion los requerimientos contemplados en el Sistema Integrado de
Gestion y Control de la Calidad y del Medio Ambiente — SIGCMA, para lo cual como
compromiso corporativo con el cuidado y la proteccion del Medio Ambiente los
contratistas deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones ambientales:

Bien y/o Servicio: Luminarias
Aspectos Ambientales: Consumo de energia Generacion de residuos peligrosos.

1.
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> AL INICIO DEL CONTRATO:

Entrega de la informacién referente a los parametros para una correcta devolucion y
gestién de los residuos de iluminarias adquiridos al proveedor.
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2. Hacer entrega de los manuales y/o fichas técnicas de las luminarias, en los cuales se
garantice que:

Las luminarias cumplan con requisitos RETILAP. Cumplir con los minimos
requeridos de acuerdo con los disefios especificos de las areas a intervenir y con la
normatividad RETILAP en la medida que esto se asocia con la calidad del ambiente
interno de un recinto y la seguridad y salud en el trabajo.

Evidencias:

Fichas técnicas o manual de los equipos a adquiridos.

Programa o Sistema de recoleccién y gestion de luminarias.

Certificaciones que garanticen el cumplimiento de las obligaciones o en su defecto
puede estar implicitas en las fichas técnicas de los elementos.

W=

> EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. En la ejecucion se verificara el cumplimiento de las obligaciones descritas
anteriormente.

Evidencias:
1. Registro fotografico

> SOPORTE LEGAL, NORMATIVO Y REQUISITOS DEL PGA Y SGA - DECRETO
142 DE 2023:

Resolucién 1407 de 2018.

Resolucion 180540 de 2010

Decreto 2331 de 2007

Decreto 895 de 2008

Acuerdo PSAA14-10160

Ley 2169 de 2021 ,

Guia Ambiental para las Compras Publicas
Plan de Gestion Integral de Residuos Sélidos

ONOGOhONA

Bien y/o Servicio: Elementos de ferreteria (material de construccién, pegantes, pinturas,
soldaduras, tornillos, bombillas, entre otros)

Aspectos Ambientales: Consumo de materiales pétreos Consumo de sustancias
quimicas

Generacién de residuos peligrosos Generacién de residuos aprovechables.

> AL INICIO DEL CONTRATO:

Para el caso de materiales de construccién el contratista debera aportar:
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1.
2.

Copia del titulo minero, de la cantera de la cual proceden los materiales
adquiridos, de acuerdo a la Ley 685 de 2001.

Documentos que soporten la adquisiciéon del material de la cantera.

Para productos quimicos y cemento el contratista debera aportar:

. Fichas de seguridad de los productos quimicos que hacen parte del contrato por
cada marca o fabricante, las cuales deben contener las 16 secciones
reglamentarias, estar en espafiol, con la identificacion del Sistema Globalmente
Armonizado - SGA y tener un tiempo de elaboracién o actualizacién no mayor a 5
anos.

Demas elementos

. Para los demas elementos de ferreteria se debera solicitar la ficha técnica de cada
uno de ellos y en caso de las luminarias revisar los requisitos para la adquisicién
de las mismas.

Evidencias:

Materiales de construccion:

Copia del titulo minero
Recibo de compra de materiales a la cantera de la cual acredita el titulo minero.

Productos quimicos.

. Fichas de seguridad de los productos adquiridos, en las condiciones descritas en

la obligacién. '

Demas elementos.

. Ficha técnica o manual de los elementos o equipos adquiridos.

EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

En la ejecucion se verificard el cumplimiento de las obligaciones descritas
anteriormente

Evidencias:

. Registro fotografico

SOPORTE LEGAL, NORMATIVO Y REQUISITOS DEL PGA Y SGA - DECRETO
142 DE 2023:

Acuerdo PSAA14-10160
Decreto 1496 de 2018
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Resolucién 1407 de 2018.

Ley 685 de 2001.

Ley 2169 de 2021

Guia Ambiental para las Compras Publicas
Programa de manejo seguro de sustancias quimicas
Plan de Gestion Integral de Residuos Sélidos

ONO O AW

(Identificar los requisitos ekigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y
servicios, disponible en https://www.ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado-gestion-
de-la-calidad-y-el-medio-ambiente/documentos-de-sigcma-sistema-de-gestion-ambiental)

c) OBLIGACIONES DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA -
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL.

En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Ejecutiva de Administracion Judicial, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

Ademas de los derechos y obligaciones que se derivan de la naturaleza del contrato, la
entidad, se obligara a:

1. Estudiar y aprobar las garantias otorgadas por el contratista, segun las
condiciones requeridas en el contrato.

2. Estudiar y emitir concepto juridico, sobre las solicitudes de adicién u otro si que
realice el supervisor o sobre cualquier inquietud relacionada con la ejecucion de
los contratos que presente la Directora Ejecutiva de Administracién Judicial de
Neiva.

3. Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente proceso de conformidad
con lo estipulado en las Clausulas del contrato que se suscriba.

4. La Nacién - Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva, manifiesta que dicho contrato no genera vinculo
laboral alguno con el personal que se requiera para la ejecucién del contrato y/o
con el contratista, quien manifiesta que se encuentra al dia en el pago de

- acreencias laborales a sus empleados, seguridad social y.aportes parafiscales.

5. Todas las deméas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el
contrato. '

12. CRONOGRAMA

Ver informacién registrada en la Plataforma del SECOPII, en el Item Cronograma en la
parte correspondiente a INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO.

Publicacion de la invitacion 26/03/2025
Publicacién de estudios previos 26/03/2025
Plazo para recepcion de observaciones 27/03/2025 a las 7:00 P.}¥
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Plazo para manifestacion de interés de limitar 1a convocatoria a

Mipymes 27/03/2025 a las 7:00 P.M.

Respuesta a las observaciones a la invitacién
28/03/2025 a las 7:00 P.M.

Publicacién del aviso de limitacion a Mipymes o si podra
participar cualquier interesado.

28/03/2025 a las 7:00 P.M

Plazo maximo para expedir adendas
28/03/2025 a las 7:.00 P.M

Presentacién de Ofertas 01/04/2025 a las 7:00 A.M.
Apertura de sobres 01/04/2025 a las 8:00 A.M.
Informe de presentacién de ofertas 01/04/2025 a las 8:20 A.M.

Publicacién del informe de evaluacion de las Ofertas
02/04/2025 a las 7:00 P.M.

Presentacion de observaciones al informe de verificacién o

evaluacion 03/04/2025 a las 11:59 P.M.

Aceptacion de ofertas 08/04/2024 a las 5:00 P.M.

Entrega de las garantias de ejecucién del contrato
09/04/2025 a las 5:00 P.M.

Aprobacién de las garantias de ejecucién del contrato

10/04/2025 a las 5:00 P.M.
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