
 
 
Pereira, Enero de 2025. 

 

 

SEÑORES: 

ENTIDAD 

 

Asunto: Solicitud cotización Impresión y Distribución  Municipio de Pereira 

 

Cordial saludo, 

 

De manera atenta y respetuosa me permito informar que la Secretaría de Hacienda del Municipio de 

Pereira, se encuentra adelantando los documentos previos para realizar una convocatoria pública por 

selección abreviada y contratar: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE IMPRESIÓN Y 

DISTRIBUCIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA DE LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS 

DENTRO DE LOS PROCESOS TRIBUTARIOS, GESTIÓN DE RECAUDO, PROCESOS DE 

COBRO COACTIVO Y DEMÁS COMUNICACIONES QUE REQUIERA EL MUNICIPIO DE 

PEREIRA”, por lo tanto, solicito su amable colaboración para realizar la cotización de acuerdo a la 

siguiente información: 

 
Servicio Descripción Precio unitario IVA 

incluido 

Impresión 
predial 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 
Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, impresión de 
Factura laser en formato pre impreso, Secado de la impresión.  
Impresión digital a color-  Ambas caras (anverso- reverso) 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 

Distribución predial Servicio de mensajería expresa para el envío de Recibos de pago 
y/o facturas del impuesto predial. 
Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 
-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de quien recibe 
 - Escaneo del comprobante de entrega o de devolución  
 - Distribución a nivel municipal, departamental y nacional en caso 
de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de recibo, manejo 
de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de gestión de 
los mismos. 
 - Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de devolución sea 
"Cerrado".                               -Sistema de rastreo 

 

Impresión Industria y 
Comercio 2025 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 
Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, impresión de 
Factura laser en formato pre impreso, Secado de la impresión.  
Impresión digital a color-  Ambas caras (anverso- reverso) 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 

Distribución Industria y Comercio 2025 Servicio de mensajería expresa para el envío de Recibos de pago 
y/o facturas del impuesto de industria y comercio. 
Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 
-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de quien recibe 
 - Escaneo del comprobante de entrega o de devolución  
 - Distribución a nivel municipal, departamental y nacional en caso 
de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de recibo, manejo 
de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de gestión de 
los mismos. 
 - Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de devolución sea 
"Cerrado".                               -Sistema de rastreo 

 



 
Impresión cobro coactivo, cobro 
persuasivo Predial, Industria y 
Comercio, Alumbrado Público, demás 
rentas y diferentes comunicaciones. 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 
Tinta: impresión digital negro puro 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 

Distribución cobro coactivo, cobro 
persuasivo Predial, Industria y 
Comercio, Alumbrado Público, demás 
rentas  y diferentes comunicaciones. 

- Zonificación 
- Plan de trabajo para la distribución  
- Protocolo de bioseguridad con lineamientos frente a la 
prevención del contagio del COVID-19 en desarrollo de las 
entregas a los contribuyentes del municipio de Pereira. 
- Distribución municipio, departamento y a nivel nacional en caso 
de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de recibo, 
manejo de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de 
gestión de los mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega.                            
   -Sistema de rastreo 

 

Envío correo electrónico con 
trazabilidad 

•Reportes de envío y recepción de correo electrónico 
•Envío a las direcciones de correo electrónico entregados por el 
Municipio de Pereira.  
•Un intento de entrega  
•Reporte de correos devueltos.  
•El contratista deberá conservar en formato .pdf el manifiesto de 
entrega el cual debe incluir los datos del destinatario a nivel del 
correo electrónico válido, el número de guía o consecutivo 
electrónico asignado y los acuses de envío, entrega y lectura del 
receptor.  
•Trazabilidad en un documento firmado por el responsable del envío 
electrónico.  
•Este manifiesto habilitado para que sea consultado por el Municipio 
de Pereira en cualquier momento en caso de reclamaciones del 
usuario por la no entrega del documento electrónico.  
•Archivo de Excel con el número total de documentos de cobro 
enviados por el Municipio de Pereira junto con los archivos PDF. 

 

Envío correo electrónico certificado •Envío a las direcciones de correo electrónico entregados por el 

Municipio de Pereira.  

•Un intento de entrega  

•Reporte de correos devueltos.  

•Respaldo mediante Estampado Cronológico o Sello de Tiempo 

(servicio acreditado por el Organismo Nacional de Acreditación de 

Colombia - ONAC)  

*Estándar internacional TSA (Time Stamp Authority). 

2.Hora legal colombiana, del reloj atómico del Instituto Nacional de 

Metrología. 

3.La estampa certifica: tiempo (hh:mm:ss), fecha (dd/mm/ aa) y se 

encuentra vinculada a una Firma Digital. 

4.El sistema no permite que ningún tercero pueda cambiar o 

solicitar la aplicación de valores distintos de tiempo del día y fecha. 

5.Opera como mecanismo de control de la integridad de las 

transacciones durante todo su ciclo de vida. 
 

 

  
TOTAL PRESUPUESTO IMPRESIÓN Y DISTRIBUCIÓN   

 

 

Agradezco la atención prestada y su pronta respuesta. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Lina M. Arboleda Lopera 

Abogada Contratista 

Secretaría de Hacienda del Municipio de Pereira 



Secretario (a) Hacienda Alcaldia de Pereira <secretariohacienda@pereira.gov.co>

(sin asunto)
Jorge Alexis Mejia Bermudez <secretariohacienda@pereira.gov.co> 21 de enero de 2025, 8:34
Para: licitaciones@deltec.com.co
Cco: impuestos.nacionales@servientrega.com, SUBSECRETARIA DE ASUNTOS TRIBUTARIOS
<subsecretariahacienda@pereira.gov.co>

Cordial saludo,

De manera atenta, solicitamos su cotización para el proceso de selección abreviada relacionado con impresión y
distribución, actualmente en trámite en la Secretaría de Hacienda del Municipio de Pereira. Agradecemos de
antemano su atención y pronta respuesta a esta solicitud.

Quedamos atentos a cualquier inquietud o información adicional que requieran.

SOLICITUD COTIZACION 2025.pdf
299K

5/2/25, 11:46 Correo de Correo Pereira - (sin asunto)

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=f5717252c8&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r-5102409856094341034&simpl=msg-a:r-51024098560943… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=f5717252c8&view=att&th=194891766ba324da&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m66ik0wy0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=f5717252c8&view=att&th=194891766ba324da&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m66ik0wy0&safe=1&zw


Secretario (a) Hacienda Alcaldia de Pereira <secretariohacienda@pereira.gov.co>

Reiteración solicitud de cotización para convocatoria pública, impresión y
distribución Municipio de Pereira.
Jorge Alexis Mejia Bermudez <secretariohacienda@pereira.gov.co> 27 de enero de 2025, 13:12
Para: licitaciones@deltec.com.co
Cco: impuestos.nacionales@servientrega.com, SUBSECRETARIA DE ASUNTOS TRIBUTARIOS
<subsecretariahacienda@pereira.gov.co>

Cordial saludo;

La Secretaría de Hacienda otorga un término de 2 días hábiles más, es decir al 29 de enero de 2025 a las 6pm para la
remisión de la cotización. Lo anterior debido a la necesidad con la que cuenta el Municipio de Pereira para avanzar en el
proceso detallado en la solicitud.

SOLICITUD COTIZACION 2025 (1).pdf
299K

5/2/25, 11:45 Correo de Correo Pereira - Reiteración solicitud de cotización para convocatoria pública, impresión y distribución Municipio de Pereira.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=f5717252c8&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r7215585565236469090&simpl=msg-a:r721558556523646… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=f5717252c8&view=att&th=194a8fb5ee7d8ff0&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m6fcdake0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=f5717252c8&view=att&th=194a8fb5ee7d8ff0&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m6fcdake0&safe=1&zw


 
 

 

 

 

 

Medellín, enero 30 de 2025 
 
 
 

Señores 
Secretaria de Hacienda 
Municipio de Pereira 

Asunto: Cotización de servicios 
 
 

Reciba un cordial saludo, 
 

Nos permitimos presentarle cotización para el servicio de logística que le ofrece Domina Entrega 
Total SAS, la presente cotización tendrá una vigencia de 30 días.  

Servicio Descripción 

Precio 
unitario IVA 

incluido 

Impresión predial 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 

Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, impresión de  
Factura laser en formato pre impreso, Secado de la impresión.  

Impresión digital a color- Ambas caras (anverso- reverso) 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 $                279  

 

 

 

 

 

 

 

Distribución predial 

Servicio de mensajería expresa para el envío de Recibos de pago  
y/o facturas del impuesto predial. 

Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 

-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de quien recibe 
- Escaneo del comprobante de entrega o de devolución  

- Distribución a nivel municipal, departamental y nacional en caso  
de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de recibo, manejo  
de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de gestión de  

los mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de devolución sea  

"Cerrado". -Sistema de rastreo  $             
1.800  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Impresión Industria y 
Comercio 2025 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 

Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, impresión de  
Factura laser en formato pre impreso, Secado de la impresión.  

Impresión digital a color- Ambas caras (anverso- reverso) 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 $                279  

 

 

 

 

 

 

 

 

Distribución Industria y 
Comercio 2025  

 Servicio de mensajería expresa para el envío de Recibos de pago  
y/o facturas del impuesto de industria y comercio. 

Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 

-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de quien recibe 
- Escaneo del comprobante de entrega o de devolución  

- Distribución a nivel municipal, departamental y nacional en caso  
de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de recibo, manejo  
de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de gestión de  

los mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de devolución sea  

"Cerrado". -Sistema de rastreo  $             
2.200  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Impresión cobro coactivo, 
cobro  

persuasivo Predial, Industria y  
Comercio, Alumbrado Público, 

demás  
rentas y diferentes 
comunicaciones. 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor del contrato 
Papel ecológico 

Tinta: impresión digital negro puro 
Impresión de guía y/o pegado de guía 

 $                279  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Distribución cobro coactivo, 
cobro persuasivo Predial, 

Industria y Comercio, 
Alumbrado Público, demás 

rentas y diferentes 
comunicaciones 

 Zonificación- Plan de trabajo para la distribución - Protocolo de 
bioseguridad con lineamientos frente a la prevención del contagio del 

COVID-19 en desarrollo de las entregas a los contribuyentes del 
municipio de Pereira.- Distribución municipio, departamento y a nivel 
nacional en caso de requerirse, diligenciamiento de guías y acuses de 

recibo, manejo de devoluciones, de control de mensajeros y reporte de 
gestión de los mismos.- Dos (2) Intentos de entrega.  -Sistema de rastreo  $             

2.200  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Envío correo electrónico con 

trazabilidad 

Reportes de envío y recepción de correo electrónico 
•Envío a las direcciones de correo electrónico entregados por el  

Municipio de Pereira.  
•Un intento de entrega  

•Reporte de correos devueltos.  
•El contratista deberá conservar en formato .pdf el manifiesto de  
entrega el cual debe incluir los datos del destinatario a nivel del  

correo electrónico válido, el número de guía o consecutivo  
electrónico asignado y los acuses de envío, entrega y lectura del  

receptor.  
•Trazabilidad en un documento firmado por el responsable del envío  

electrónico.  
•Este manifiesto habilitado para que sea consultado por el Municipio  

de Pereira en cualquier momento en caso de reclamaciones del  
usuario por la no entrega del documento electrónico.  

•Archivo de Excel con el número total de documentos de cobro  
enviados por el Municipio de Pereira junto con los archivos PDF.  $                159  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Envío correo electrónico 
certificado  

Envío a las direcciones de correo electrónico entregados por el  
Municipio de Pereira.  

•Un intento de entrega  
•Reporte de correos devueltos.  

•Respaldo mediante Estampado Cronológico o Sello de Tiempo  
(servicio acreditado por el Organismo Nacional de Acreditación de  

Colombia - ONAC)  
*Estándar internacional TSA (Time Stamp Authority). 

2.Hora legal colombiana, del reloj atómico del Instituto Nacional de  
Metrología. 

3.La estampa certifica: tiempo (hh:mm:ss), fecha (dd/mm/ aa) y se  
encuentra vinculada a una Firma Digital. 

4.El sistema no permite que ningún tercero pueda cambiar o  
solicitar la aplicación de valores distintos de tiempo del día y fecha. 

5.Opera como mecanismo de control de la integridad de las  
transacciones durante todo su ciclo de vida.  $                890  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL PRESUPUESTO IMPRESIÓN Y DISTRIBUCIÓN   $             
8.086  

 

 
 

Atentamente, 

 
Cindy Murillo 
Analista 
Comercial 

 
 
 
 
  



 

CRA 65 No. 9 –30 El Gran Limonar, Cali, (Valle-Colombia)  
  PBX: (2) 330 9194 – / FAX (2) 3309194 ext. 120 

www.deltec.com.co 

 

Santiago de Cali, 28 de enero de 2025. 

 
Señores; 
ALCALDIA DE PEREIRA  
Atn:  Abogada LINA M. ARBOLEDA LOPERA.  

Contratista. 

 

Asunto: Cotización servicios de impresión y distribución Municipio de Pereira 
 
Cordial saludo, 

 
De acuerdo a su solicitud a continuación presentamos nuestra cotización para los ítems 
solicitados: 
 

Servicio Descripción Precio unitario IVA incluido 

Impresión predial Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor 
del contrato Papel ecológico 
Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, 
impresión de Factura laser en formato pre impreso, 
Secado de la impresión. 
Impresión digital a color-  Ambas caras (anverso- 
reverso) Impresión de guía y/o pegado de guía 

 $                            568,82  

Distribución  predial Servicio de mensajería expresa para el envío de 
Recibos de pago y/o facturas del impuesto predial. 
Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 
-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de 
quien recibe 
- Escaneo del comprobante de entrega o de devolución 
- Distribución a nivel municipal, departamental y 
nacional en caso de requerirse, diligenciamiento de 
guías y acuses de recibo, manejo de devoluciones, de 
control de mensajeros y reporte de gestión de los 
mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de 
devolución sea 
"Cerrado".                               -Sistema de rastreo 

 $                         3.078,21  

Impresión Industria y Comercio 
2025 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor 
del contrato Papel ecológico 
Tinta: Base de latex, agua o a base de aceite de soja, 
impresión de Factura laser en formato pre impreso, 
Secado de la impresión. 
Impresión digital a color-  Ambas caras (anverso- 
reverso) Impresión de guía y/o pegado de guía 

 $                            568,82  



 

CRA 65 No. 9 –30 El Gran Limonar, Cali, (Valle-Colombia)  
  PBX: (2) 330 9194 – / FAX (2) 3309194 ext. 120 

www.deltec.com.co 

 

Distribución Industria y  
Comercio 2025 

Servicio de mensajería expresa para el envío de 
Recibos de pago y/o facturas del impuesto de industria 
y comercio. 
Especificaciones de entrega: 
- Zonificación 
-Forma de entrega: con guía desprendible y firma de 
quien recibe 
- Escaneo del comprobante de entrega o de devolución 
- Distribución a nivel municipal, departamental y 
nacional en caso de requerirse, diligenciamiento de 
guías y acuses de recibo, manejo de devoluciones, de 
control de mensajeros y reporte de gestión de los 
mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega cuando la causal de 
devolución sea "Cerrado".                               -Sistema 
de rastreo 

 $                         5.700,45  

Impresión cobro coactivo, 
cobro 
persuasivo Predial, Industria 
y Comercio, Alumbrado 
Público, demás rentas y 
diferentes comunicaciones. 

Tamaño Oficio y/o Carta a convenir con el supervisor 
del contrato 
Papel ecológico 
Tinta: impresión digital negro puro Impresión de guía 
y/o pegado de guía 

 $                            568,82  

Distribución cobro coactivo, 
cobro persuasivo Predial, 
Industria y Comercio, 
Alumbrado Público, demás 
rentas  y diferentes 
comunicaciones. 

- Zonificación 
- Plan de trabajo para la distribución 
- Protocolo de bioseguridad con lineamientos frente a la 
prevención del contagio del COVID-19 en desarrollo de 
las entregas a los contribuyentes del municipio de 
Pereira. 
- Distribución municipio, departamento y a nivel 
nacional en caso de requerirse, diligenciamiento de 
guías y acuses de recibo, manejo de devoluciones, de 
control de mensajeros y reporte de gestión de los 
mismos. 
- Dos (2) Intentos de entrega. 
-Sistema de rastreo 

 $                         5.700,45  

Envío correo  electrónico con 
trazabilidad 

•Reportes de envío y recepción de correo electrónico 
•Envío a las direcciones de correo electrónico 
entregados por el Municipio de Pereira. 
•Un intento de entrega 
•Reporte de correos devueltos. 
•El contratista deberá conservar en formato .pdf el 
manifiesto de entrega el cual debe incluir los datos del 
destinatario a nivel del correo electrónico válido, el 
número de guía o consecutivo electrónico asignado y 
los acuses de envío, entrega y lectura del receptor. 
•Trazabilidad en un documento firmado por el 
responsable del envío electrónico. 
•Este manifiesto habilitado para que sea consultado por 
el Municipio de Pereira en cualquier momento en caso 
de reclamaciones del usuario por la no entrega del 
documento electrónico. 
•Archivo de Excel con el número total de documentos 
de cobro enviados por el Municipio de Pereira junto con 
los archivos PDF. 

 $                         3.301,30  



 

CRA 65 No. 9 –30 El Gran Limonar, Cali, (Valle-Colombia)  
  PBX: (2) 330 9194 – / FAX (2) 3309194 ext. 120 

www.deltec.com.co 

 

Envío correo  electrónico 
certificado 

•Envío a las direcciones de correo electrónico 

entregados por el 
Municipio de Pereira. 
•Un intento de entrega 
•Reporte de correos devueltos. 
•Respaldo mediante Estampado Cronológico o Sello de 
Tiempo (servicio acreditado por el Organismo Nacional 
de Acreditación de Colombia - ONAC) 
*Estándar internacional TSA (Time Stamp Authority). 
2.Hora legal colombiana, del reloj atómico del Instituto 
Nacional de Metrología. 
3.La estampa certifica: tiempo (hh:mm:ss), fecha 
(dd/mm/ aa) y se encuentra vinculada a una Firma 
Digital. 
4.El sistema no permite que ningún tercero pueda 
cambiar o solicitar la aplicación de valores distintos de 
tiempo del día y fecha. 5.Opera como mecanismo de 
control de la integridad de las transacciones durante 
todo su ciclo de vida. 

 $                         3.301,30  

 
Para la presentación de una oferta económica alineada con el alcance del servicio se 
requeriría precisar con mayor detalle las volumetrías de operación por cada uno de los 
ítems a cotizar. 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
CÉSAR HUMBERTO GARCÍA BARRERA 
Representante Legal DELTEC S.A. 
 
 
 


