
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7551858

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como tecnóloga en gestión empresarial y de 
conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o 
administrativas requeridas por el área de Dirección Administrativa y Financiera o la delegada, oficina o dependencia a la que sea 
asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 24000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 24 de Febrero del 2025

FECHA INICIO CONTRATO 24 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1047450087

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ

VALOR PAGO PARCIAL: 3000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 24 de Febrero al 23 de Marzo del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2503261047450087123764
2025-
02-27

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

APOYO EN LA PROYECCIÓN Y ELABORACIÓN DE 
FORMATOS SIA CONTRALORIA FORMATO 202402 
H02-F4 PARA LA REVISIÓN Y POSTERIOR CARGUE A 
LA PLATAFORMA SIA CONTRALORÍA.

2 2503261047450087123765
2025-
03-20

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

APOYO EN LA PROYECCIÓN Y ELABORACIÓN DE 
FORMATOS SIA CONTRALORIA FORMATO 202402 
H02-F2 PARA LA REVISIÓN Y POSTERIOR CARGUE A 
LA PLATAFORMA SIA CONTRALORÍA.

3 2503261047450087123766
2025-
03-20

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

APOYO EN LA PROYECCIÓN Y ELABORACIÓN DE 
FORMATOS SIA CONTRALORIA FORMATO 202402 
H02-F3 PARA LA REVISIÓN Y POSTERIOR CARGUE A 
LA PLATAFORMA SIA CONTRALORÍA.

4 2503261047450087123767
2025-
03-20

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

APOYO EN LA PROYECCIÓN Y ELABORACIÓN DE 
FORMATOS SIA CONTRALORIA FORMATO 202402 
H02-F5A PARA LA REVISIÓN Y POSTERIOR CARGUE 
A LA PLATAFORMA SIA CONTRALORÍA.

5 2503261047450087123768
2025-
03-07

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

REVISIÓN DE EXPEDIENTES QUE TIENEN LAS 
CUENTAS POR PAGAR DE LA VIGENCIA 2024.

6 2503261047450087123769
2025-
03-20

ELABORACION DE DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

REVISIÓN DE SOPORTES CUENTAS DE 
CONTRATISTAS SECOP II

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ
1047450087



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7551858
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 24 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ
CC/NIT: 1047450087

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: IVAN JOSE GRANDETT QUINTANA

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como tecnóloga en gestión empresarial y de conformidad a la experiencia e 
idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades 
misionales y/o administrativas requeridas por el área de Dirección Administrativa y 
Financiera o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 24 de Febrero del 2025

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7551858
2.1 CDP No: 0014

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 0150

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 24000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 3000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7551858

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 24 de Febrero al 23 de 
Marzo del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
27 de Marzo del 2025.

IVAN JOSE GRANDETT QUINTANA
9293788



Cartagena de Indias, 27 de Marzo del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista INGRID MARGARITA ARANA 
RAMIREZ, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1047450087, con el contrato de servicios 
No. CO1.PCCNTR.7551858 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 27 de Marzo de 2025 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ
IDENTIFICACIÓN No. 1047450087

LA SUMA DE:
$3,000,000

Tres Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como tecnóloga 
en gestión empresarial y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería 
Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de 
Dirección Administrativa y Financiera o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado 
para apoyo. .

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 24 de Febrero al 23 de Marzo del 2025

Entidad Bancaria: Tipo de Cuenta: 

Cuenta Bancaria No. Títular de la Cuenta: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ
1047450087



Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 1047450087 ARANA RAMIREZ 
INGRID MARGARITA

X                 230301 30 $1,423,500 $227,800 CCFC33 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0 No $413,300

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047450087 ARANA RAMIREZ INGRID MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARTAGENA BOLIVAR CARTAGENA-BOLIVAR 6635338 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-03 2025-03 1364937549 9483515426 I 2025/04/22 2025/03/27 BANCOLOMBIA 0 $413,300
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047450087 ARANA RAMIREZ INGRID MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARTAGENA BOLIVAR CARTAGENA-BOLIVAR 6635338 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-03 2025-03 1364937549 9483515426 I 2025/04/22 2025/03/27 BANCOLOMBIA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     EPS FAMILIAR DE COLOMBIA SAS CCFC33 901,543,761 5 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  27 de febrero de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Apoyo en la proyección y elaboración de formatos SIA Contraloria formato 202402 H02-F4 

para la revisión y posterior cargue a la plataforma SIA Contraloría. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  20 de marzo de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Apoyo en la proyección y elaboración de formatos SIA Contraloria formato 202402 H02-F2 

para la revisión y posterior cargue a la plataforma SIA Contraloría. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  20 de marzo de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Apoyo en la proyección y elaboración de formatos SIA Contraloria formato 202402 H02-F3 

para la revisión y posterior cargue a la plataforma SIA Contraloría. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  20 de marzo de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Apoyo en la proyección y elaboración de formatos SIA Contraloria formato 202402 H02-F5A 

para la revisión y posterior cargue a la plataforma SIA Contraloría. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  7 de marzo de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Revisión de expedientes que tienen las cuentas por pagar de la vigencia 2024. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Fecha:  20 de marzo de 2025 
Referencia (tema): INFORME DE ACTIVIDAD REALIZADA 
Responsable del informe: INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 
Proceso o subproceso: GESTION ADMINISTRATIVA 

 

CONTENIDO 

 

Revisión de soportes cuentas de contratistas Secop II 

 

 
 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INGRID MARGARITA ARANA RAMIREZ 

http://www.personeriacartagena.gov.co/

