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ACTA DE REUNION O COMITE N°1

Hora: 9:00am Fecha: 30/10/2024
Lugar: Centro zonal Tadd
Depende_nma que Centro Zonal Tado
Convoca:
Proceso: Promocién y prevencion: Nutricion

L. Realizar asistencia técnica de la guia de almacenamiento en puntos de entrega de
Objetivo: . -

alimento de alto valor nutricional y los formatos.

Agenda:

1. Saludo y presentacidn de los participantes.
2. Explicacién del componente técnico de la guia.
3. Explicacidn del diligenciamiento de los formatos.

4. Discusidn, compromisos varios y cierre.

Desarrollo:
1. Saludoy presentacion de los participantes:

Siendo las 9:00am el enlace de nutricion del centro zonal Tadé Yihan Zamira Mosquera saluda y agradece la
participacién a la asistencia técnica sobre alimento de alto valor nutricional. Siendo las 9:05am se empieza la
presentacion de los participantes en los que se encontraban Geraldine (responsable principal del punto de AAVN
del convenio interadministrativo con la alcaldia municipal de Tadd) Leidis Murillo responsable secundariadel punto
de entrega primario de AAVN y Yihan Zamira Mosquera enlace de nutricién del centro zonal Tadé.

Se continua la reunioén realizando explicaciéon del componente técnico de la guia por parte de la contratista Yihan
Zamira Mosquera.

2. Explicacion del componente técnico de la guia:

Yihan Zamira Mosquera indica que es de suma importancia que tengan conocimiento que el Instituto colombiano
de bienestar familiar cuenta con un sitio web llamado intraneten el que se puede entodo momento verificar todos
los formatos de cada una de las modalidades existentes de atencién.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Yihan Zamira continda explicando que en el intranet encontramos de manera publica el formato G9. PP, que se
encuentraen su versién nimero 2, la dltima la dltima vez que se publicd fue el 4 de junio del 2020, indica que Alli
vamos a encontrar la guia almacenamiento de los puntos de entrega a los alimentos de alto valor nutricional.

Posteriormente agrega que es importante recordarles que los alimentos de alto valor nutricional o bienestarina,
tienen una periodicidad de entrega de acuerdo con la modalidad de atencidn, y que la periodicidad de entregano
lada el anexo niumero 2 que es el de las raciones de alimento de alto valor nutricional para la vigencia 2024 cada
mes.

Se procede a dar la definicidon de los alimentos de alto valor nutricional explicando que estos son alimentos
fortificados de buena fuente macronutrientes (carbohidratos, proteinas y grasas) y micronutrientes (vitaminas y
minerales) ademads se especifica que el objetivo de la guia es establecer principios basicos de calidad e ino cuidad,
durante los procesos de recepcién, almacenamientoy distribucion AAVN, y el alcance de esta es atodas las personas
que participan en la manipulacion de Alimentos de AAVN que entrega el ICBF en puntos de entrega primario.

Se explicaelobjetivo de la guia de almacenamiento de los alimentosde alto valor nutricional que es poder establecer
los principios bdsicos para podergarantizar, la calidad e inocuidad del producto que se va a entregar finalmente al
beneficiario.

Se continua con la explicacion del alcance de la guia de almacenamiento de los AAVN, que es para todas las
personas que participan en cada uno de los procesos que se llevan a cabo en los AAVVN, sobre todo los que se
encuentran como responsable y o suplentes de los puntos de entrega primario.

Se indica que la bienestarina vienen en dos presentaciones en polvo y/o liquida (citando que esta ultima es usada
con prioridad en los lugares que no tienen acceso a agua potable/ o es muy dificil el acceso a agua potable), se
mencionan los ingredientes en los cuales se encuentran harina de trigo, harina de soya, fécula de maiz y algunos
criticos en la primerainfancia y periodo de gestacion y/o lactancia como lo son la fortificacién con hierro, zincy
acido félico. Ademas, se menciona los sabores de la presentacién en polvo: Vainilla, natural y de fresa.

Se continda explicando que la poblacién beneficiaria para el consumo de los diferentes AAVN incluye nifios y nifias
menores de 5afios, mujeres gestantesy/o lactantes que se encuentren vinculados en alguna de las modalidades de
atencién del ICBF o en situaciones de emergencia o convenios que realicen directamente con el instituto y les
menciono que en este momento aplicaria el convenio que se estd llevando a cabo.

Se indican los beneficios del consumo de los diferentes AAVN entre los que se encuentran: Zinc que va a ayudar a
mantener el sistema inmunolégico, el hierro que es muy importante porque que en esta poblacion se tiene
incidencia en enfermedades como la anemia, el omega 3 que ayuda en la salud vascular y desarrollo cerebral,
vitamina A para la salud de la vision y el calcio/fosforo para la adecuada formacién de huesos y dientes.

e Condiciones basicas de higiene en el almacenamiento y distribucion de AAVN.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se explica que las buenas Practicas de Manufactura — BPM, son las indicadas para garantizar que los productos en
cada una de las operaciones mencionadas cumplan con las condiciones sanitarias adecuadas. En las que se tiene en
cuenta tres importantes puntos:

-Estructura fisica de los sitios de almacenamiento: Deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

Garantizar condiciones adecuadas paramantenerlos alimentos secos, libres de plagas, contaminacién por hongos,
bacterias y microorganismos en general.

Lavamanos suficientes dotados de jabdn, desinfectantey toallas desechables o secador de manos (Eljabdn utilizado
en los lavamanos se recomienda que sea liquido y de tipo bactericida).

La edificacién debe estar disefiaday construida de tal forma que proejalo ambientes de almacenamiento delpolvo,
lluvia e ingreso de plagas y animales. Que permita realizar la limpieza y desinfeccién adecuadamente.

Las dreas de almacenamiento de AAVN deben estaraisladas de cualquiertipo de dormitorio y debe contar con sitio
adecuado e higiénico para el consumo de alimentos.

CARACTERISTICAS FiSICAS ESPECIFICACIONES

Debe estar aislado de cualquier riesgo de contaminacidn para los alimentos
(Ejemplo: cuando el punto esté ubicado al lado de un cana).

Sus accesos y alrededores estan limpios, libres de acumulacién de basura,
libre de estancamiento de aguas o la presencia de otras fuentes de
Ubieacién contaminacidn para los AANVN.

El espacio estd libre de materiales, equipos o elementos en desuso que
faciliten la limpieza de las instalaciones.

El espacio destinado para el almacenamiento de los AAVN es suficiente para
garantizar la calidad e integridad de estos.

Las dimensiones deben estar en relacién con el velumen de los alimentos a

Dimensiones e e

La ventilacion debe ser suficiente de tal forma que no ponga en riesgo la

Ventilacién calidad de los alimentos.

Las paredes deben ser de material resistente, impermeables, de colores
claros, no absorbentes, lisas sin grietas y de facil limpieza y desinfeccidn,
deben encontrarse limpias y en buen estado, estas pueden recubrirse con
material ceramico o similar o con pinturas plasticas de colores claros que
Paredes, Pisos ¥ Techos rednan los requisitos antes indicados.

Los pisos, paredes y techos estin construidos con materiales que permiten y
facilitan la limpieza y desinfeccidn o se observan en buen estado, limpios y no
representan un resgo para la inocuidad de los alimentos._

Todos los sifones vy orificios de evacuacidn de aguas residuales deben estar
Drenajes provistos con la correspondiente rejilla para evitar el ingreso de plagas y
roedores.

Debe poseer un adecuado servicio sanitaric en buen estado y con los
elementos necesarios de higiene.

Serviclos sanitarios

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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// Almacenamiento.

- Contar con estanteria, estibas u otros.
- El suelo debera estar perfectamente limpio.
- Los alimentos no deben quedar en contacto con el piso.

- Contar con identificacion con tarjetas que permitan
Recepcion. visualizar (Nombre del AAVN, Fecha de s
vencimiento, Fecha de ingreso, lote, periodo de Distribucién.

consumo, cantidad de AAVIN) — -
- Disponer de espacio fisico. _  Carantizar el sistema PEPS. - Alos beneficiarios de las diferentes
-El lugar debe estar perfectamente - Distancia de almacenamiento es de minimo 10 cm de modalidades de atenc@én_ )
limpio. la pared y con la altura que permita ventilacion de - Sedeberd tener especx_al cuidado
-Se debe evitar el descargue de los productos arrumados. con la presencia de animales dentro
alimentos bajo la luvia. del punto de entrega primario, ya
-Verificar que el vehiculo cumpla que éstos ponen en riesgo de
con las condiciones sanitarias. contaminacion los AAVN.

www.ichf.gov.co

Continuamente se procede a explicar que, entre las funciones delcargo esta, entre las que se encuentran: Revisar,
evaluar y supervisarlas condiciones higiénicas sanitarias y administrar, las existencias de los AAVN para protegerla
calidad y minimizar las pérdidas o dafos. Recibir los AAVN comprobando que correspondan a las cantidades y
calidades establecidas. En las fichas técnicas de cada AAVN, facturas (segun aplique) o guia de despacho del
proveedor. Debera rechazar productos que estén deteriorados o no correspondan a la programacion.

Se realiza la indicacién de las condiciones fisicas con la que deben estar los diferentes responsables de
puntos/suplentes y las manipuladoras@s de alimentos de AAVN a través de las siguientes imagenes:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se informa que deben contar con: Certificacion médica (1 vez al afio o de acuerdo a condiciones clinicas
epidemioldgicas) y cada manipulador de alimentos tiene la responsabilidad de comunicar a su jefe inmediato sobre
posibles enfermedades que pongan en riesgo la inocuidad de los alimentos, que sea portadora de una enfermedad
semejante, que presente heridas infectadas, irritaciones cutaneas o enfermedad diarreica aguda.

Se finaliza la explicacién técnica de la guia informando que se les compartird el formato llamado anexo 2 el cual
tiene informacion relacionada de raciones de alimentos de alto valor nutricional — AAVN - vigencia 2024.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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ANEXO 2. RACIONES DE ALIMENTOS DE ALTO VALOR NUTRICIONAL — AAVN - VIGENCIA 2024

MODALIDAD l P(;?JLEA.".':VON AAVN RACION PERIODO

Mod:
Modalidad Familiar

Mujeres gestantes y
madres en periodo de
lactancia (hasta los 6
meses de su bebé)

Bienestarina Mas ® 900 g Usuario mes 11 meses

Desarrolio Infantil en
Medio Famikar (con y sin
arriendo) 1 paquete de 900
Nifios y nifias de 6 g en los meses de
meses a 4 afos 11
meses y 29 dias

febrero, abril,
Bienestarina Mas® [ 5400 [ g [ Nifoano R Beotho:
octubre y
diciembre

Mujeres gestantes y
madres en penodo de
lactancia (hasta los 6
meses de su bebé)

BienestarinaMas® | 900 | g | Usuario mes 11 meses

Educacién Inicial Rural —

Familar
Educacion Inicial Rural
Dispersa — Familiar 1 paquete de 900
Nifios y nifas de 6 g en los meses de
mMesst & 4 anos 11 Bienestarina Mas® | 5400 | g Nifio afio fobrero, abxil,
meses y 29 dias junio, agosto,
octubre y

diciembre

Convenios especiales: Mujeres gestantes y
Servicio especial para la | madres en periodo de
Primera Infancia — lactancia (hasta los 6
Familiar meses de su bebeé)

BienestarinaMas® | 900 | g | Usuario mes 11 meses

Comunicacién oficial revisada y aprobada por el remitente de la misma

3. Explicaciéon del diligenciamiento de los formatos.

Diligenciamiento De Formatos:

Se continua con la explicacion detallada los siguientes formatos:

Entrega a unidades ejecutoras, Entrega a beneficiarios, Formato control de inventarios.

Se indica que cada formato tiene suinstructivo de diligenciamiento para que puedan consultarlo en caso tal de tener
una duda.

Se explica la manera de diligenciar el encabezado (especificando que la informacidn se encuentra en el acta de
entrega del AAVN (cddigo de acta entre otros)) ninguin dato se puede inventar. Se debe diligenciar tal cual como
esta en el acta. (en caso tal algun dato no coincida se debe reportar la novedad).

Yihan Zamira interviene diciendo que hay varios formatos que se utilizan paraelmanejo adecuado de los AAVN pero
gue a continuacién se van a aplicar los formatos que se utilizarian en el punto y para convenios.

¢ Formato control de inventarios.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se especificaque se debe realizar un formato de control de inventarios porcada AAVN que ingrese (no eslo mismo
Bienestarina mas, que Bienestarina de vainilla y/o Bienestarina sabor a fresa), y si se realiza unaentrega o salida del
AAVN no puede realizarse en la misma linea en la que se diligencio el ingreso.

Se menciona que las reservas corresponden alas unidades de Bienestarinaque sobran de acuerdo con la cantidad
de bultos que se entregan (esa informaciéon también se diligencia teniendo en cuenta la informacién del acta).

FORMATO CONTROL DE INVENTRIO:

o020 F1.P5.PP
‘ Version §
‘ PROCESO 1de2
PROMOCION Y PREVENCION 17/02/2023
Clasificacion de la informacion
BIENESTAR FORMATO CONTROL DE INVENTARIOS DE ALIMENTOS DE ALTO VALOR NUTRICIONAL Clasificada
FAMILIAR
[NOMBRE DEL PUNTO DE ENTREGA CODIGO DEL PUNTO
INOMBRE RESPONSABLE DEL PUNTO NOMBRE RESPONSABLE DE DILIGENCIAR EL FORMATO
REGIONAL CENTRO ZONAL MUNICIPIO
DESCRIPCION DEL AAVN DATOS INFORMATIVOS (Para Ia Nueva reserva registre sl dato que aparece en sl acta de entraga)
JBienestarina Mis® Tradicional Bienestarina® Liquida Vainilla Alimento para MG y ML Vs entrsga Nusva raserva | [ Mes ntrega | Nueva reserva | | es entraga | Nuevareserva
i ina Mis® Fresa Bienestarina® Liquida AAQ Otro I T 1 T 11
Bienestarina Mis® Vainilla Cual’ [ I 1L I 11 |
["Fecha de enrada o Focha da ERTRADAS BALIDAS
salida Or
X = ’ EXISTENCIA
unidades [ [_[ T2 Unidades | |s 2] lore )
Nimero de Acta Niimero de Lote {Boleas por 00 g i i He ) H i £ ' § % | T A e
Dia | Mes | A Dia | Mes | Afio Jormoso unkiades - dades | B | 3 HI gramaso | por900 gmmos o
ia o o de;;m H g Bz i il: g |5z g unidades de de 200 mi)|
HE B ] 3|z

Firma del responsable Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio

Geraldine pefia interviene preguntando: ¢Cémo se relaciona el nimero de lote si se tienen otros AAVN en la
existencia total? Yihan Zamira responde indicando que, sitienen AAVN del mismo sabor con diferente lote, en los
formatos de control de inventarios anteriores debe estar esarelacidny de esamanerase confirmaque las unidades
de AAVN que se estan sumando, se encuentran en el punto de AAAVN.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FORMATO ENTREGA A BENEFICIARIO:

rapase
P versen 4
proceso e
PROMOCION ¥ PREVENCION 1TRZE
Clasteacion ge t mormacan
BIENESTAR FORMATO ENTREGA ALIMENTOS DE ALTO VALOR NUTRICIONAL A BENEFICIARIOS Chasificada
FAMILIAR
T TS GEERTREER PRRTARSG = CEGEOGEL PO o IECA o U S T N R
REGIONAL WONBAE PUNTODE ENTREGA 0 Uck:
contan oL RESPONSABLE PUNTO DE ENTREGA 0 UDS: SUPLENTE FUNTO BE ENTREGA
DMRECOON PUNTO DE ENTREGA O LIDE: BARRIOL TELEFOND:
JoDALIAD: OGO PUNTO DE ENTREGA OGN oA FUNTE DE ENTREGA D R
DATos BEMERCARIO e | B i | i oy | e auien necae
- ) - L] -
[rpre— M o [ e | won | oo | wim | we | wm | we - [re— —

Firma dol Responsable y/o Suplente del punto de entrega o UDS:
vio Suplents del punta

Antes de imprimie este documento... plense en el medio amblentel

Cuslguisr eopia impresa de esis documents se eonsidera coma COPLA NO CONTROLADIA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012

Novedades.

Se define lo que esuna novedad cosa que es nueva, que antes no existia, no se usaba o no se conocia o que existe,
se usa o se conoce desde hace poco tiempo”, (en el caso de AAVN no se identifica como hallazgo sino como
novedad).

- Novedades no criticas, se deben subsanar en maximo 1 mes, cambios en:
Puntos de entrega: direccién, municipio, suplente, responsable principal, direccién
Formatos: No diligenciaron formatos, no se tienen impresos formatos.
Almacenamiento: otro lugar, lugar lleno de basura.

Rotacién: Deficiente, exceso de AAVN, déficit crit/prod.

No cumplimiento de acciones de mejora/actas.

No cuentan con el espacio requerido.

- Novedades criticas.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Sonaquellas que requierende acciones inmediatas y se presentan cuando: se encuentra producto vencido, producto
maximo a vencer (inferiora dos meses) y producto no apto para el consumo. El tiempo establecido parael cierre de
estas novedades es de maximo 1 semana.

AAVN POR VENCER

PRODUCTO NO APTO PARA EL CONSUMO
Vencido
Contaminado

Averiado

USO INAPROPIADO
Venta de AAVN

Avisos de campafia politica

- Uso adecuado de los AAVN

1. No se evidencia alguna propaganda, pancarta, afiche, papeleria de partidos politicos, candidatos politicos; en la
fachada o areas de almacenamiento atencién a beneficiarios del punto de entrega.

2. No se evidencia alguna pancarta, afiche, papeleria, propaganda de venta, donacidn, intercambio de AAVN; enla
fachada, dreas de almacenamiento o atencién a beneficiarios del punto de entrega.

3. No se evidencia el uso de los AAVN en forma diferente a la autorizada por el ICBF.

Usode los AAVN afavor de terceros. Comercializacién de los AAVN. No se permite participar en campafias politicas
y/o patrocinar mediante afiches o negociarlos AAVN, esto podriagenerarun requerimiento o una sancion a la EAS.

4. Proposiciones, compromisos, varios y cierre.
Yihan Zamira pregunta sobre las dudas que se tengan:
Leidis Murillo Responde diciendo que no hay duda por el momento.

Finalmente, se agradece la participacion de las partesy el compromiso que se tiene con el adecuado manjo de los
AAVN.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Compromisos / tareas

Responsable(s): Nombre / Cargo o rol

Fechas

Reportar saldos de los
AAVN en las fechas
estipuladas de acuerdo con
las solicitudes mensuales
por el CZT.

EAS — Talento humano del punto de AAVN.

Antes del 20 de
cada mes.

Mantener los formatos de
control de inventarios y
entrega de AAVN a
beneficiario
adecuadamente
diligenciados.

EAS — Talento humano del punto de AAVN

Mensual.

Asistir a las asistencias
técnicas sobre AAVN que
se programen por parte del
centro zonal

Responsables puntos primarios.

Peri6édicamente.

FIRMA ASISTENTES

Colaborador que elabora el
acta:

Yihan Zamira Mosquera Arriaga

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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