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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
CERTIFICA QUE:

Maria José Castafieda Gomez identificada con CC. N° 1049798663 de Guateque, Boyaca cumplié
satisfactoriamente con las actividades pactadas en el contrato de prestacion de servicios N® 051-
2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR AC OMPANAMIENTO
EN LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, PARA GARANTIZAR Y
PRESTAR A LA COMUNIDAD EL ACCESO A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
BOYACA”. Igualmente certifico que la contratista se encuentra al dia con el pago de sus aportes a
seguridad de acuerdo a los soportes presentados por el contratista.

Teniendo en cuenta lo anterior y en cumplimiento de la FORMA DE PAGO establecida en el contrato
se AUTORIZA el SEGUNDO PAGO del contrato de prestacion de servicios 051-2025 por un valor de
DOS MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS ($ 2.710.00,00) M/CTE de acuerdo a las siguientes
apropiaciones presupuestales:
. No. Registro | i
. Presupuestal: . Fecha expedicién: 3 DE FEBRERO DE 2025
| 2025000065 i 5
' Rubro:

1 2.1.2.02.02.009.01.
- Fuente: 1.2.1.0.00

" Descripcion: Apoyo servicios técnicos y profesionales/INGRESOS CORRIENTES |
' DE LIBRE DESTINACION

Para constancia, se firma en original por los que en ella intervinieron, a los VEINTISEIS (26) dias
del mes de MARZO de dos mil veinticinco (2025)

ALVARO
Secr

N BAEZ PARRA
rio General

SECRETARIA GENERAL
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Alcaldia ge

Guateque

Boyaca

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS XXXXX

No. 051-2025

Por medio del presente ALVARO MARTIN BAEZ PARRA, identificado con cédula de ciudadania No.

C.C. 1.053.609.937 de Paipa, en calidad de SECRETARIO GENERAL, designado como supervisor

del contrato de prestacion de servicios No 051-2025, suscrito con MARIA JOSE CASTANEDA
GOMEZ identificada con cedula de ciudadania numero 1049798663 expedida en Guateque
Boyaca, en atencion a lo establecido en el Manual de Supervision e interventoria del Municipio
de Guateque nos permitimos presentar el SEGUNDO INFORME sobre la ejecucion del contrato

mencionado en los siguientes términos:

'1.GENERALIDADES

IDENTIF[CACI&N DEL CONTRATO

“No.CONTRATO: [ 051-2025

' “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION |
' PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS |

' DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Yl

- OBJETO: | DEPARTAMENTALES, PARA GARANTIZAR Y PRESTAR A

LA COMUNIDAD EL ACCESO A LA INFORMACION DE |

| INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE

- | BOYACA”.
CONTRATISTA: £ 800.013. 683-9
SUPERWSOR ' ALVARO MARTIN BAEZ

 PLAZO DE EJECUCION
FECHA DE SUSCRIPCION -
'FECHA DE INICIO |

' PLAZO | CINCO (05)MESES

 FECHA PRORROGAN. 1

PLAZO PRORROGA N 1

' PLAZO TOTAL  CINCO (05) MESES

'FECHA INICIAL
' TERMINACION:

PARRA

""T'R"Eé"'('03)"?E"B’R’ééé D”é’éOEET
' TRES (03) FEBRERO DE 2025

 DE TRES /(03) JUNIO DE 2025

FECHA DEFINITIVA  DE ' TRES (03) JUNIO DE 2025
IEBM!'!&Q'_QN_. ] N
VALOR

' VALOR INICIAL

| PESOS ($13.550.000) MICTE

FECHA ADICION N. 1
VALOR ADICION N. 1

VALOR TOTAL

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Tel. (608) 7540321 Ext. 105 Cédigo Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co

TTRECE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MlL

TRECE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL
| PESOS ($13.550.000) M/CTE
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' No. REGISTRO: RES-202500065
' FECHA DE EXPEDICION: FEBRERO 3 DE 2025
. DESCRIPCION: Apoyo servicios técnicos y
| - profesionales/INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
' REGISTRO PRESUPUESTAL ' DESTINACION
3 - RUBROS: 2.1.2.02.02.009.01.
 FUENTE: 1.2.1.0.00
' VALOR: TRECE MILLONES QUINIENTOS :
| CINCUENTA MIL PESOS ($13.550.000) MICTE |

2. RESUMEN DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

“Frente a las obligaciones generales del contratista, el supervisor mediante el presente informe
declara Respecto de las obligaciones especificas del contratista, a continuacion, se presentan los
resultados de su ejecucion:

OBJETO CONTRATADO -
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CUMPLIMIENTO FECHA
CONTRATISTA

La contratista realiz6 reuniones con el
equipo de comunicaciones para asi
Realizar reuniones periddicas con el equipo | 9arantizar el eficiente cubrimiento y| 18-02-2025
de Comunicaciones de la Alcaldia Municipal |divulgacién del Dia de la Mujer, AL
de Guateque Jomada de Esterilizacion y demas| 03-03-2025
actividades, campafias que se
realizaron en este periodo.

La contratista administr6 de forma
Administrar las paginas de redes sociales de |Oportuna las redes sociales de la| 18-02-2025

la Alcaldia Municipal de Guateque Alcaldia de Guateque, y presento AL
(Facebook, Instagram, YouTube, X y TikTok) | estadisticas evidenciando el resultado| 03-03-2025
de forma oportuna y responsable. y alcance de estas.

Durante este periodo la contratista
realizd enlace con medios locales

Servir de enlace entre el municipio de (Emisora 98.6 y Oriente Noticias) conel| 18-02-2025
Guateque y los diferentes medios de fin de informar el accionar de la AL
comunicacion Locales, Regionales y Administracién Municipal. También| 03-03-2025
Nacionales tanto publicos como privados. divulgar diariamente por medio de

cunas informacion de interés para la

comunidad.

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
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La contratista apoy6, acompano y
realiz6 el cubrimiento fotogréafico y
audiovisual de 3 eventos y/o
actividades relacionadas a las 18-02-2025
Apoyar, acompanar y realizar cubrimiento de | diferentes dependencias, a lo largo de AL
la produccién fotografica y de video en todos | este periodo. Con el objetivo de 03-03-2025
los eventos y/ o actividades programadas visibilizar el accionar de la
por la administracion municipal a nivel Adminielracién Municioal
regional, departamental y nacional. ministracion Municipal.
Creacion de piezas audiovisuales para La conlralista cre6 9 piezas 18-02-2025
comunicados de prensa, carteleras, audmvnsuqles para las dl{erenteg _ AL
boletines, camparias informativas etc. de las |dépendencias de la Alcaldia Municipal | . .
diferentes dependencias de la Alcaldia y/o eventos.
Municipal.
La contratista envidé 7 cufias radiales
a la emisora La Guatecana 98.6 con el| 18-02-2025
Brindar apoyo en la edicion, grabacion y fin de divulgar informacion de interés a AL
difusion del programa radial informativo de la | |a comunidad sobre la Administracion| 03-03-2025
Alcaldia Municipal. Municipal.
La contratista recibio de forma
Recibir, elaborar y dar respuesta de forma | constante informacion de las distintas | 18-02-2025
constante de la informacion que radique las dependencias con el fin de ser AL
diferentes dependencias de la alcaldia publicada en los medios de 03-03-2025
municipal de Guateque para el cumplimiento s i - i
de objetivos y metas de la entidad para una coml.m'lcac:on de la Admlm_stramon.
rendicién de cuentas permanente a la Publicé en total 17 contenidos
comunidad. relacionados a convocatorias,
actividades y programas.
Responder por los documentos fisicos o N/A 18-02-2025
magnéticos que se sean entregados o que e
elabore en desarrollo del contrato, AL
certificando que reposen en la dependencia 03-03-2025
correspondiente.
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La contratista atendio las solicitudes,

N ‘ observaciones y recomendaciones por
Atender las solicitudes, observaciones y parte del supervisor, participando de 18-02-2025
recomendaciones del SUPERVISOR, reuniones AL
dirigidas al adecuado cumplimiento del ’ 03-03-2025
objeto del contrato.
Apoyar la generacion de contenidos con La contratista apoyd en la generacién
informacion y registro audiovisual o de todo el contenido de este periodo,
fotografico para el area de Comunicaciones | registro fotografico y audiovisual, 18-02-2025
y boletin de noticias relevantes asociadas a2 | reqaccion de copys y boletines AL
las actividades relacionadas al objeto informativos 03-03-2025
contractual y coadyuvar en la difusion de ’
informacion y noticias relevantes de su
dependencia y el municipio de Guateque

El contratista presenté informe de actividades adjuntando los soportes de los servicios
ejecutados.

v Cuenta de cobro.

v Informe de actividades segundo pago

v Soporte de actividades realizadas.

v Un CD-R con registro fotografico y soporte actividades S| APLICA.

v" Planilla aportes en linea del mes de MARZO de 2025 Numero Planilla 32645309.
v Verificacion de planilla

' 3. RESUMEN DE LA EJECUCION FINANCIERA .

De conformidad con la cldusula QUINTA forma de pago se estipula de la siguiente forma:

El valor del presente Contrato coresponde a la suma de TRECE MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($13.550.000)M/CTE, La Entidad Estatal contratante pagara al
Contratista el valor del presente Contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°2025000082, de fecha 30 de enero de 2025, Cuenta, 2.1.2.02.02.009.01 apoyo
servicios técnicos y profesionales /INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION,
emitido por la Secretaria de Hacienda de Guateque. El presente Contrato esta sujeto a registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales, pago que se cancelara
al contratista de la siguiente manera EL municipio de Guateque pagara al contratista el valor del
contrato en cinco (05) pagos parciales en porcentajes iguales por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($2.710.000) una vez se presten los servicios a entera
satisfaccion, previa entrega del informe de actividades desarrolladas en el formato establecido,
acta expedida por el supervisor del contrato, constancia de pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos profesionales, una vez se presten los
servicios a entera satisfaccion, previa entrega del informe de actividades desarrolladas en el
formato establecido, acta expedida por el supervisor del contrato, constancia de pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos profesionales,
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Adicionalmente para el pago de la ultima mensualidad debera aportarse el acta de recibo final
a satisfaccion y liquidacién del contrato.

De acuerdo con la ejecucion contractual se realizaron los siguientes desemboisos:

ITEM BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
1 VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 13.550.000,00
2 |VALOR ADICIONADO: $ 0,00
3 |VALOR PRESENTE INFORME: $2.710.000,00
4 |VALOR EJECUTADO: $ 2.710.000,00
5§ |SALDO POR EJECUTAR: $ 8.130.000,00
6 |SUMAS IGUALES: $ 13.550.000,00f $ 13.550.000,00

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Se puede determinar que el Contratista MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ , a través de la
ejecucion de las actividades pactadas en el contrato de prestacion de servicios 051-2025 cuyo
objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Y
DEPARTAMENTALES, PARA GARANTIZAR Y PRESTAR A LA COMUNIDAD EL ACCESO A LA
INFORMACION DE INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE BOYACA”, ha contribuido
con el cumplimiento de los fines esenciales del Estado y con la satisfaccion de la necesidad
planteada en el estudio previo, asi como con el cumplimiento de la funcién administrativa y la
funcién publica y de esta manera darle alcance a los planes y programas establecidos en la
constitucion politica de Colombia, la ley del régimen Municipal y el programa de gobiemo.

Ademas de lo anterior, con el presente informe se deja constancia que se han llevado a cabo
todos los procesos organizativos, procedimientos intemos relacionados con el manejo y tramite
del contrato celebrado entre las partes, tales como documentacion, pagos, soportes legales
entreotros.
| 5. CONSTANCIAS DEL SUPERVISOR

Obrando en calidad de supervisores del contrato 051-2025, nos permitimos por medio del
presente escrito, informar a la administracién municipal de Guateque, Boyaca, que dentro del
ejercicio de nuestras funciones como Supervisores del Contrato:

v Que se realizé6 el respectivo control y seguimiento juridico en la planeacion estructuracion,
documentacién y ejecucion de actividades mediante las cuales se constaté que el
contratista MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ identificada con cedula de ciudadania
namero 1049798663 expedida en GUATEQUE, BOYACA, cumpli6 a cabalidad con el objeto
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del contrato dentro de los términos y plazos alli contenidos y realizando las actividades
requeridas dentro del mismo.

v Que no se presentd ninguna irregularidad o algin fenémeno que impidiera la normal
ejecucion de las actividades pactadas tal como se puede evidenciar en el informe
presentado por el contratista y que se anexa al presente

v Que el CONTRATISTA dio cumplimiento durante la ejecucion del contrato, al pago de la
totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral: Aportes
Obligatorios a Salud, Aportes Obligatorios a Pension, de conformidad con las normas
legales vigentes, para lo cual se anexan las planillas de pago de seguridad social
relacionada a continuacién: planilla nimero 32645309 del mes de MARZO de 2025

6. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
' DESARROLLO DEL CONTRATO

N/A

7 LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATlSTA Y REQUERIMIENTOS EFECTUADOS

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencion al contratista o
requerimientos de incumplimiento.

s ACTIVIDADES DE MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO 2

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los
riesgos establecido en la matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay
materializacion de los mismos. Lo anterior se verifica a través del informe de actividades del contratista
de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a
la fecha.

El presente informe se rinde en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, y en especial lo
consagrado en la ley 1474 de 2011 y la Resolucién 582 de 24 de diciembre 2019 “Por medio de la cual
se adopta el Manual de supervision e interventoria del Municipio de Guateque Boyaca”.

Para constancia se firma a los VENTISEIS (26) dias del mes de MARZO de dos mil veinticinco (2025).

L I Nembe [ cage [ Fma
| Elaboré i Alvaro Martin Baez Parra Secretarlo General

: Los arrlba ‘F rmantes encontramos el presente documemo a]us(ado a Ias dspomcnnes mnnalwas ylo Iem:ms wgentes del casc en
i particular
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