Nos impulsa a crecer
Envigado, 11 de marzo 2025.

Doctora _
SALOME LONDONO ZAPATA
Secretaria de Salud

Asunto: Informe ejecucidon N°. 1y 2 (Componente Il — Control factores del riesgo)

A continuacion, se anexa el informe de gestion N°. 1 del convenio “Prestacion de
servicios para desarrollar acciones de educacién, capacitacion, sensibilizacién,
asesoria, asistencia técnica, inspeccion, vigilancia y control, orientadas al fomento
de la promocion de habitos alimentarios saludables y de la normatividad sanitaria,
implementacion de tiendas escolares saludables, procesos técnicos para la
comunidad en general y los diferentes actores sujetos de inspeccién, vigilancia vy
control como las EAPB de los regimenes subsidiado y contributivo en el componente
de aseguramiento salud en el Municipio de Envigado, convenio firmado entre ia
secretaria de salud del municipio de envigado y el CEFIT con N°. ENV-13-09-0329-
25",

e Se comparte carpetas en ONE-DRIVE con toda la informacion del convenio
N°, ENV-13-09-0329-25 hitps://cefitnet-
my.sharepoint.com/personal/mario_arango cefit edu co/Documents/Docuy
mentos/2025/CONVENIO%20SALUDY%202025/CCMPONENTE%202/INFO
RMES

Cordialmente,

—He@-. gﬁﬂ@@f&i O
HEIDIMAR DUQUE GOMEZ
~ Directora - GEFIT

Proyecté Revisd
Mario Alberto Arango Hernéndez P.U extension y Mateo Parra Flores Subdlrect' Extens:én y
~ CORVENIOS Mercadeo.:

Los aqui firmantes manifestamos; ‘que hemos leido y revisado toda ia mformamén que obraienel documento la

% NIT: 811031876-1

& {(604) 444 4560
Envigado - Antioquia
www.cefit.edu.co
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cual se encuentra ajustada‘a’ Ia Ley por lo que se presenta la f‘ irma de la’ durectora,

Alcaidfa de Esmgad@




Nos impulsa a cracar

CONVENIOQ:

ENV-13-09-0329-25

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE ENVIGADO

CONTRATISTA:

CENTRO DE FORMACION INTEGRAL PARA EL TRABAJO
{CEFIT)

NIT:

811.331.876-1

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacién de servicios para desarrollar acciones de
educacion, capacitacion, sensibilizacion, asesoria,
asistencia técnica, inspeccidn, vigilancia y control, orientadas
al fomento de [a promocion de habitos alimentarios
saludables y de la normatividad sanitaria, implementacion de
fiencas escolares saludables, procesos técnicos para la
comunidad en general y los diferentes actores sujetos de
inspeccién, vigilancia y control como las EAPB de los
regimenes subsidiado y contributivo en el componente de
aseguramiento salud en el Municipio de Envigado, soportado
en el convenio firmado entre l[a secretaria de salud del
mun:cipio de envigado y el CEFIT con N°. ENV-13-09-0329-
25.

COMPONENTE:

Control Factores del Riesgo

VALCR DEL CONMPONENTE:

$290.175.744

MES DEL INFORME:

Enero y febrero 2025

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar Visitas y acciones de Inspeccion y vigilancia con las respectivas medidas sanitarias

NIT: 8110318761

& (604) 444 4560
Envigado - Antioquia
www.cefit.edu.co

a los establecimientos que generan riesgo a [a salud piblica como: restaurantes
comerciales, escolares y hogares comunitarios (infantiles, penitenciarios, centros de
proteccion social para adultos mayores, terapéuticos); cafeterias, heladerias, estaderos,
depdsitos de alimentos, supermerzados y expendios estacionarios; de carne bovina,
porcina, de aves, huevos, pesqueras y otras especies; de detivados carnicos v lacteos; en
general todo tipo de establecimientos o lugares relacionados con alimentos (ENERO).

o Entotal se realizaron 10 visitas de inspeccidn a diferentes establecimientos de alimentos.
e Serealizauna aplicacién de medida sanitaria.

Realizar Visitas y acciones de Inspeccion y vigitancia con las respectivas medidas sanitarias
a los establecimientos que generan riesgo a la salud plblica como: restaurantes
comerciales, escolares y hegares comunitarios (infantiles, penitenciarios, centros de
proteccion social para adultos mayores, terapéuticos); cafeterias, heladerias, estaderos,
depdsitos de alimentos, supermercados y expendios estacionarios; de carne bovina,
porcina, de aves, huevos, pesqueras y otras especies; de derivados cérnicos y licteos; en
general todo tipo de establecimientos o lugares relacionados con alimentos {(FEBRERO]).

e Entotal serealizaron 61 visitas de ‘nspeccion a diferentes establecimientos de alimentos
e Serealiza una clausura de establecimiento de comercio.
¢ Serealizan 2 actas de diligencia.

. Serealiza un levantamiento de medida sanitaria.

ﬁé’r‘acciones de promocion ce la salud y prevencion de [a enfermedad en el drea de
relaclo i ada con $u cargo, a través del acompafiamiento, orientacion e mformaclon,

aS|stencla tecnlca a los sujetos de control, personas y entidades que lo soliciten’en temas e

relacionados o
FEBREROQ).

*  Paraestos meses no se ejecutt es:a obligacion.

ue permltan su conocimiento para cumphr con la normatnhdad (ENERO y o
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Nos impulsa a crecer

3. Registrarlainformacion generada de la ejecucion de las actividades y programas propios del %
area de desempeino, de acuerdo con las normas, métodos y procedimientos administrativos
adoptados, tener al dia las bases de datos y plataformas de informacién gue usa para el
desarrollo de sus actividades (BPMS, Planillas de registros de solicitudes, bases de datos
del area, entre otros). lgualmente, realizar los informes que sean necesarios con la
informacién registrada para darrespuesta o cumplimiento con entidades internas y externas
(ENERO).

e Setienen 4 tareas pendientes y 10 finalizadas en la plataforma del BPMS.

s Se gestionaron 5 solicitudes de visitas de inspeccion sanitaria a través del Aplicativo de
gestion documental BPMs, se enviaron las respectivas notificaciones a los correos
electronicos y se realizd el archivo correcto de los documentos.

3. Registrar lainformacion generada de la ejecucion de las actividades y programas propios del
drea de desempeiio, de acuerdo con Las normas, métedos y procedimientos administrativos
adoptados, tener al dia las bases de datos y plataformas de informacién que usa para el
desarrollo de sus actividades (BPMS, Planillas de registros de solicitudes, bases de datos
del drea, entre otros). Igualmente, realizar los informes gue sean necesarios con la
informacién registrada para dar respuesta o cumplimiento con entidades internas y externas
{FEBRERO).

e Seevidencian finalizadas 81 actividades en la plataforma del BPMS.
e Setienen 4 tareas pendientes en Lz plataforma BPMS.

4. Apoyar la toma de muestras d2 alimentos para su andlisis de laboratoric en
establecimientos que brinden productos o servicios de alimentos y medidas sanitarias en
caso de ser necesario, de acuerdc con el riesgo epidemiolégico, segin normatividad
sanitaria vigente; esto, segln cronograma establecido y sujeto a demanda. Esta actividad
implica gestionar dichas muestras hasta ser entregadas bajo los criterios de calidad
establecidos al laboratorio que se ercargue de su procesamiento (puede tratarse de toma
de muestras con laboratorio contratista o seg(in solicitud de otras entidades (ENERO).

e Porel momento esta para esta obligacién no se han realizado tormas de muestras.

4. Apoyar la toma de muestras de alimentos para su andlisis de laboratoric en
establecimientos que brinden productos o servicios de alimentos y medidas sanitarias en
caso de ser necesario, de acuerdc con el riesgo epidemiolégico, seglin normatividad
sanitaria vigente; esto, segln cronograma establecido y sujeto a demanda. Esta actividad
implica gestionar dichas muestras hasta ser entregadas bajo los criterios de calidad
establecidos al laboratoric gque se encargue de su procesamiento (puede tratarse de toma
de muestras con laboratorio contratista o segtin solicitud de otras entidades (FEBRERO).

» Se hacen 6 toma de muestras, pero se envian en un solo paquete para su revision.
- Realizar el curso de operacion y mantenimiento de instalaciones acuaticas (Piscinas) y

i Estructuras Similares con una duracion de 10 horas, dirigide a mdximo 35 personas {(ENERO
: :y FEBRERO)

e FEste jcurso ééfé-;proyectado para ejecutarse en el mes de abril.

6. Desarrollar el’ curso‘de'operaclon de sistemas de potablllzaclori ‘dfe:.-_'agl_l_a; ‘.:_-_Lfi'n_'f'gﬁibbz'zde o

maximo 35 personas (ENERO y FEBRERO).

NIT: 8110318761
{(604) 444 4560
Envigado - Antioquia
www.cefit.edu.co
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Nos impulsa a crecar

¢ Este curso esta proyectado para ejscutarse en el mes de abril o mayo.

7. Capacitary asesorar en buenas practicas en el manejo de aceites a 20 establecimientos que
realicen frituras de alimentos, con ur:a duracion de 3 horas (ENERQ y FEBRERO).

e Estas capacitaciones se daran inicio en el mes de marzo o abril.

8. Realizar 20 cursos de bioseguridad con una duracion minima de 6 horas, este curso se dicta
para grupos con minimo 15 personas y maximo 40. Los cursos deben ser dirigides con
énfasis en los establecimientos que desarrollen actividades cosméticas o con fines de
embellecimiento facial, capilar, corporal y ornamental, subsector tatuadores y perforadores

en grupos diferenciados (ENERC y FEBRERO).

e Estos cursos se daran inicio €l 12 ce marzo.

9. Realizar 30 cursos de Maniputacion de Alimentos para venta en Via Piblica con duracién
minima de 12 Horas, este curso se dicta para grupos con minimo 15 personas y maximo 40.
Los cursos deben ser dirigidos con énfasis en los establecimientos que desarrollen
actividades de manipulacién de alimentos en via piblica que se instalen en el Municipio de

Envigado (ENERO y FEBRERO).

e Estos cursos se daran inicio el 10 ce marzo.

10

Entregar ta base de datos de las personas inscritas con el seguimiento z la asistencia parala

participacion del proyecto, detallando como minimo las variables contenidas en el Listado

de asistencia (ENERO y FEBREROQ).

e Las bases de datos de las personas inscritas seran suministradas a partir del momento en

que se empiecen a dictar los curscs.

11. Diseniar el contenido tematico de los cursos, presentaciones y memorias acorde a las
especificaciones técnicas de la presente contratacién para aprobacion por parte de la

supervision con minime 15 dias de antelacion a su ejecucién (ENERQ).

e Paraeste mes esta obligacién no se cumple, iniciard en el mes de marzo que se inician los
cursos tanto de manipulacién de aliimentos en via plblica como bioseguridad.

11. Disefar el contenido tematico de los cursos, presentaciones y memorias acorde a las
especificaciones técnicas de la presente contratacién para aprobacion por parte de ia
supervision con minimo 15 dias de antelacién a su ejecucién (FEBRERO).

= Enlacarpeta compartida de todo e, componente 2 en Riesgos de salud, existen dos carpetas
con el nombre de memorias y presantacion, en donde ya se encuentran ambos documentos

de todos los cursos ¢ capacitacionas a dictar para el afio 2025.

'".1"2'-.'-Todas las piezas gréaficas, publicitarias e informacién, deben estar acorde al manual
o ‘fmstntucnonal de identidad grafica del Municipio de Envigado, para lo cual debe contar con las

"'respectlva ‘revisiones y avales del area de comunicaciones de la Secretaria de Salud

enelmesde febrero"' e

NIT: 811031876-1
{604) 444 4560
Envigado - Antioquia
www.cefit.edu.co
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12. Todas las piezas graficas, publicitarias e informacion, deben estar acorde al manual !
institucional de identidad grafica del Municipio de Envigado, para le cual debe contar con las
respectivas revisiones y avales del drea de comunicaciones de la Secretaria de Satud
(FEBRERO).

17. Todo &l

NIT: 811031876~1
(604} 444 4560
Envigado - Antioquia
& www.cefit.edu.co

e Dichas piezas gréficas y publicitarias fueron aprobadas por el drea de comunicaciones del
municipic y de la secretaria de salud de este, y con las cuales se estan haciendo promocion
a los cursos que inician para el mes de marzo, dichos disefios se tienen compartidos en la
carpeta componente 2.

13. Presentar (1) informe ejecutivo digital mensual de las actividades realizadas, conforme a la

informacion requerida en el formato FC-F-034 Informe de la formacion ciudadana en satud
(ENEROQ y FEBREROQ).

e Este es el informe ejecutivo para 2l mes de enero y por el momento no se ha utilizado el
formato FC-F-034 ya que los curscs y capacitaciones aun ne inician.

14. Aplicar el formato FC-014- Evaluacion de ia Formacién Ciudadana en Salud para cada una

de las sesiones educativas, a un minimo det 10% de los asistentes a la actividad (ENERO y
FEBRERO).

¢ Por elmomento no se ha utilizado el formato FC-014 ya que [os cursos y capacitaciones
aun no inician, se empieza a utiliza- a partir del mes de marzo.

15. Asistir alas reuniones convocadas desde la supervision del contrato, previa concertacion de

cronograma entre las partes (ENERQ).

» Paraelmes de enero no se ejecutd ningun tipo de reunién, se tiene programada reunion para
el dfa 3 de febrero para aclarar situaciones y conocer Los supervisores de cada componente.

15. Asistir a las reuniones convocadas desde la supervisién del contrato, previa concertacion de

cronograma entre las partes (FEBRERQ).

e EL 3 de febrero se tuvo reunion, entre los supervisore de cada uno de los componentes por
parte de secretaria de salud y por parte del CEFIT, en donde se hablé de la forma de
presentacion de los informes, forma de presentacién de estos, entrega de evidencias y
fechas para proceder a cobrar y pagos.

s El21 defebrero se tiene reunion entre los funcionarios de |a secretaria de salud del municipio
{Luisa Martinez — Mauricio Ospina) y del CEFIT {Natali Lépez — Mario Arango), donde se aclaré
que disefio de informe se utilizaria para entregar, que los informes deben ser revisado primero
por cada uno de los supervisores de secretana de salud verificando evidencias y
cumplimiento de metas.

16. En caso de ser necesario, tener disponibilidad para dictar cursos en instalaciones diferentes
. alas del contratista (ENERO y FEBRERQ).

En [f_-h‘lomento que sea necesario se dictard donde se requiera segln las circunstancias.

) a erlal que se genere durante la gjecucion del contrato sera propxedad de'-la"'
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23. Manejo y organizaci

NIT: 8110318761
(604} 444 4560
Envigado - Antioquia
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e Se comparte carpeta en one - driv2 para que la secretaria tenga acceso a toda informacién
entiempo real y los documentos e fisico que se reciban estan a completa disposicién de la
secretaria de salud del municipio.

18. Entregar soportes de las acciones, listados de asistencia; videos y fotografias de las

actividades realizadas con los respectivos permisos para uso y divulgacién por parte del
Municipio de Envigado (ENERC y FEERERO).

= Se comparte carpeta en one - drive para que la secretaria tenga acceso a toda informacion
en tiempo real en donde encontrarin todas evidencias del caso por fecha y curso dictado.

19. Todos los soportes deben estar debidamente identificados y ser entregados en medio digital

con el respectivo informe (ENERC y FEBRERO).

o 3Se comparte carpeta en one — driva con cada uno de tos cursos por mes y con cada uno de
los documentos que se piden en el clausulado del convenio (Evaluacién ciudadana,
asistencia, foto, inscripcién si es el caso), ademas de la carpeta de cada uno de los
contratistas que seran utilizados en el mismo.

20. Entrega de los soportes de ejecucidn, descritos en las especificaciones técnicas de la

contratacién (ENERO Y FEBRERO).

* Toda la documentacion relacionada con el presente convenio se encuentra en el siguiente
enlace: https://cefitnet-
my.sharepoint.com/personal/mariz_arango_cefit_edu_co/Documents/Documentos/2025/
CONVENIO%20SALUD%202025

21. Realizar apoyo administrative en los diferentes procesos de la Inspeccion de la Secretaria

de Salud (ENERO).

= Porel momento este tipo de activicad no ha sido requerida.

21. Realizar apoyo administrativo en los diferentes procesos de la Inspeccion de la Secretaria

de Salud (FEBRERO).

* Serealiza la creacion de rétulos para el envio de oficios.

22. Manejar bases de datos y plataformas relacionadas con (o que se desarrolia en la inspeccién

de la Secretaria de Salud (ENERQ).

s Para esta obligacion se hace actuaiizacion de base de datos de control de caducidad y etapa
del proceso.

e |gualmente Se realizé el escaneo final de 20 expedientes asociados al proceso administrativo
sancionatorio, quedando la carpeta digital de 20 expedientes asociados a los procesos
sancionatorios.

22, Z-Ménejéﬁ ba_s_es de datos y plataformas relacionadas con lo que se desarrolla en la Inspeccion

6nd
(ENERO). L
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Para esta obligacién son las mismas actividades ejecutadas en el punto anterior (22), en las

evidencias estdn marcadas como Obligacidn 22 y sucesivos:

L]

Para esta obligacion se hace actualizacién de base de datos de control de caducidad y etapa
del proceso.

lgualmente serealizd el escaneo final de 20 expedientes asociados al proceso administrativo
sancionatorio, quedando la carpeta digital de 20 expedientes asociados a los procesos
sancionatorios.

Ademads, Se realiza la recepcion, lectura, escaneo y archivo de 8 documentos asociados a la
defensa o comunicaciones dentro del proceso administrativo sancionatorio.

23. Manejo y organizacion de material ce archivo de la Inspeccidn de la Secretaria de Salud
(FEBRERO).

24

25

25

.

Se realizé el escaneo de 37 expedientes iniciales asociados al proceso administrativo
sancionatorio.

Se realizd la creacién de 37 carpetas digitales asociados a los procesos sancionatorios.

Se realizé la creacién de 34 carpetas fisicas de expedientes asociados a los procesos
sancionatorios.

Se realizé el escaneo de 8 documentos, autos de prueba.

Se realizo el escaneo de 46 citaciones.

Se realizo la recepcion, lectura, escaneo y archivo de 7 documentos asociados a la defensa
0 comunicaciones dentro del proceso administrativo sancionatorio.

Se realiz6 el escaneo de 58 Resoluciones.

Atencidn a usuarios y publico en genreral de la Inspeccidn o de la Direccién de Control de
Factores de Riesgos de la Secretaria de Salud (ENERO y FEBRERO).

Para estos meses esta obligacion r.o se ejecutd.

Notificar de actos administrativos y ctros documentos que expida Inspeccion o la Direccion
de Control de Factores de Riesgos de la Secretaria de Salud {(ENERQ).

& 0o 9

Se notifica personalmente el Auto de Inicio del proceso SSE-2024-002.

Se proyectan 12 citaciones a comparecer para la notificacién personal.

Se proyectan 4 notificaciones por eviso.

Se realiza el proceso de notificacién por aviso a través de la p4gina web de la respuesta auna
gueja anénima.

Notificar de actos administrativos y otros documentos que expida Inspeccién o La Direccion
de Control de Factores de Riesgos de la Secretaria de Salud (FEBREROD).

NIT: 811031875-1

@ (604} 444 4560
Envigado - Antioquia
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oflmat:cas (ENERO).\-

Se prepararon 45 notificaciones.

-:: Se proyectan 56 citaciones a comparecer para la notificacién personal.

Se notifica personalmente 40 actos administrativos.

-_fSe proyectan 13 notificaciones por aviso.

i za' 1K proceso de 11 notificaciones por aviso a través de la pagina web
Se reallzan 8 notlf‘ cacmnes electrénicas.

:
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e Seelaboran 20 oficios de notificacion para su envio.

26. Apoyo de proyeccion de documentss vy actos administrativos a través de herramientas
ofimaticas (FEBRERQ).

e Se prepararon 45 notificaciones.

e Se proyectan 56 citaciones a comparecer para la notificacién personal.

* Senotifica personalmente 40 actos administrativos.

e Se proyectan 13 notificaciones por aviso.

e Serealiza el proceso de 11 notificaciones por aviso a través de la pagina web.
e Serealizan 8 notificaciones electrénicas.

27. Asesoria y capacitacion a los compaheros de la Direccion en temas relacionados corn el
quehacer de la Inspeccion de Policia de Lla Secretaria de Salud (ENERO).

¢ Serealiza asesoria a compaferos de la secretaria de Salud del municipio de envigado (Yudy
Paola Artunduogay Luis Carlos Zuiuaga.

27. Asesoriay capacitacion a los comparieros de la Direccién en temas relacionados con el que
hacer de la Inspeccion de Policia de la Secretaria de Salud (FEBRERO).

e Serealizd asesoria a 6 funcionarios de la direccidn.

28. Apoyar las actividades relacionadas con el levantamiento de indices de infestacion de
vectores (ENERO).

e Para este mes esta obligacién no sz ejecutd.

28. Apoyar las actividades relacionadas con el levantamiento de indices de infestacion de
vectores (FEBREROQC).

o Se realizd el levantamiento de indices aedicos en los barrios Uribe angel, obrero, los
benedictinos, y en [a institucidn ecucativa normal superior de envigado, donde se realizé la
prevencion y capacitacién sobre enfermedades del dengue y control de criaderos Aedes
AEGYPTY, en total fueron 58 levantamientos.

29. Apoyar con la atencion de circulares v alertas sanitarias (ENERO y FEBRERO).

¢ Para estos meses esta obligacion no se ejecutd, por el momento no han llegado alertas
Sanitarias.

30. Manejar bases de datos y plataformas relacionadas con lo que se desarrolla en el 4rea de
alimentos de la Direccién de Control de Factores de Riesgos (ENERO}.

Se. realizo actualizacion de la base datos de las actividades que se deben desarrollar en el
érea de alimentos de la Direccién de Control de Factores de Riesgos donde se lleva un control
ysegmmrento de las solicitudes.

30. Manejar bases- de datos y plataformas relacionadas con lo que se desarrolla :en el area de'_:
alimentos de la D:re cién'de Control de Factores de Riesgos (FEBRERO) .

e Paraeste mes esta“-qb__l_lgg_c'ilon no se ejecuto. . :._ |
% NIT: 8110318761 e e
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31. Apoyar la difusién de actividades programadas por la Direccién de Control de Factores de |
Riesgos (ENERO).

e Para este mes esta obligacion no se ejecuto.

-31. Apoyar la difusion de actividades programadas por la Direccion de Control de Factores de
Riesgos (FEBRERO).

* Para este mes se realizo la sensibilizacién presencial a 43 establecimientos de expendio de
bebidas alcohdlicas, donde se apcya a la difusidn de capacitacién parametros normativos
para el funcionamiento de los establecimientos con almacenamiento de expendio de
bebidas alcohdlicas.

o Desde el CEFIT de publicitan los cursos de manipulacién de alimentos en via pdblicay -
bioseguridad.

32. Manejar y lievar archivos fisicos y bases de datos {(ENERO).
e Seorganizaron 95 carpetas de archivo de gestion de la secretaria de salud.

32. Manejar y llevar archivos fisicos y bases de datos (FEBRERO).

» Paraeste mes esta obligacién no se ejecutd.

Cordialmente,

Heidimar Duque Gémez @
Directora - CEFIT

Proyectd Revisd
Mc? QJ //f)éé /gf(/&ﬁ'
Mario Alberto Arango Hernandéz - P.U extensién y Mateo Parra Flores — Subdirector Extensién y
convenios Mercadeo
Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado toda la informacion que obra en el documento, la
cual se encuentra ajustada a la Ley, por lo que se presenta la firma de la directora.
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