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1. OFICIO REMISORIO

Pereira, MARZO 28 DE 2025

SENOR

MARCO ANTONIO ECHEVERRI MAURY
Supervisor Concejo Municipal de Pereira
Pereira

Asunto: Informe de actividades

Adjunto, presento a usted el informe de actividades realizadas durante el periodo
comprendido entre el 01 DE MARZO A 31 MARZO del afio 2025 Dando cumplimiento al
contrato de OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LOS
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL ARCHIVO DEL AREA FINANCIERA CMP-CPS-67-2025

Anexo el pago correspondiente a la seguridad social de FEBRERO 2025.

Atenta’rﬁem 3/ ;
X 24 623Uy

BLANCA CECILIA GIL TEJADA

Contratista

CC.29.623.444
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2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Blanca Cecilia Gil Tejada
Informe de Actividades N°. 03
Periodo 01 MARZO a 31 MARZO del 2025

NGmero del Contrato

CMP-CPS-67-2025

Prestacion de servicio de apoyo a la gestion para la actualizacion y organizacion del archivo del drea financie

Objeto: del concejo municipal de Pereira 1
Plazo 4 MESES

Valor Total del Contrato $10.000.0000

\Valor del Periodo del Informe $2.500.000

Fecha de Inicio

24 DE ENERO DE 2025

Fecha de Terminacion

23 DE mayo DE 2025

Supervisor

MARCO ANTONIO ECHEVERRI MAURY

Dependencia

ISECRETARIA GENERAL
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2.1 DESARROLLO DEL CONTRATO

ALCANCES DEL CONTRATO GISTRO / DONDE

RE
ACTIVIDAD DESARROLLADA [REP OSA

SE BRINDO APOYO LABORANDO EL INDICE DE

1 rindar apoyo para organizar los expedientes qu RPETA DEL CPS01 A CPS 35 Y CPS41,45 SE ORDENA
e generan en el drea financiera de la corporacionLOS CONTRATOS ENCARPETADO Y MARCANDO CON SU | LA EVIDENCIA REPOSA EN
liando y registrando los indices con destino alRESPECTIVO NUMERO DE CONTRATO Y NOMBRE DEL SECOP 2
rchivo central CPS10, AL CPS 109 |

|

|
Se clasificd cada uno de los contratos se digito en Word | LA EVIDENCIA REPOSA EN
cps-01 a cps-35 SECOP 2

Clasificar y organizar los archivos de gestion que se
2 |les asignen de vigencias anteriores para realizar su
correspondiente transferencia al archivo central

Wpoyar los procesos administrativos de manejo
3 [documental como fotocopiado, escaneo, impresiénSE APOYO IMPRIMIENDO LOS DOCUMENTOS DE LA EVIDENCIA REPOSA EN
y bisqueda documentos que sean requeridos paraSEGURIDAD SOCIAL DE LOS INFORMES QUE HACIAN EL SECOP

dar respuesta a las PQRS que reciba la corporacionFALTA PARA ARCHIVAR

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FIRMAS

lg [Prindar apoyo en la verificacion actualizacion Yie') e INFORMES DEL MES DE FEBRERO Y SE LA EVIDENCIA REPOSA EN
istro de los pagos a los contratistas de |
UBIERON PAGOS CORRESPONDIENTES AL MES DE SECOP 2
orporacion en la plataforma SECOP Il NERO Y FEBRERO

/ ~
Blanca Cecilia G P MARCO ANT ECHEV%AURY

Contratista Supervisor W‘Q w"l

e 62314
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3. CERTIFICACION

Certifico que BLANCA CECILIA GIL TEJADA identificada con la cédula de ciudadan{a No
29.623.444 expedida en OBANDO VALLE, prestd sus servicios personales de PRESTACION DE
SERVICIOS DE APQOYO A LA GESTION PARA LOS ASUNTOS DOCUMENTAL DE LAS AREAS DE LA
CORPORACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PEREIRA CMP-CPS-67-2025 entre_01 A 31 DE
MARZO de 2025.

Declaro recibido a entera satisfaccion el informe de actividades presentado para la ejecucién del
contrato prestacion de servicios CMP-CPS-67-2025

Para constancia se firma en Pereira, en el mes de marzo del 2025

/%

MARCO TONIO ECHEVERRI MAURY

Supervisor wl u~l

Al

ALBA LUCIA CARMONA SALAZAR

Profesional universitario (E)
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DOCUMENTO ANEXO A INFORME No. 1 - EVIDENCIAS DE ALCANCES

ya full, dame unos
minutos porfa

SEGURIDAD S0

SEGURIDAD

HAAL. pdf

GURIDAD
ENEROD -

Se brindé apoyo laborando el indice carpeta de Se clasificé cada uno de los contratos ys
icpsO1 a cps 35y cps 41 ,45 se ordena los contratosdigito en Word del cps 01 al cps 3

’de contrato y nombre del cps10 al cps 109

EVIDENCIA ALCANCE N° 1 OBLIGACION 1 VIDENCIA ALCANCE N° 2: OBLIGACION 2 qE\i"II:DEN(.'IA ALCANCE N° 3

5SE  APOYO  IMPRIMIENDO|
iencarpetado y marcando con su respectivo nimerorevisando que no faltara ningin documento

BLIGACION 3

DOCUMENTOS SEGURIDAD|
SOCIAL DE LOS INFORMES DE

FEBRERO ENERO
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INO APLICA

EVIDENCIA ALCANCE N° 4: OBLIGACION 4
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FIRMAS DE
OS INFORMES DEL MES DE FEBRERO Y SE SUBIERON
PAGOS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO
EBRERO

EVIDENCIA ALCANCE: N°5 OBLIGACION 5 I VIDENCIA ALCANCE N°
BLIGACION &

LINK EVIDENCIAS: https://drive.gooale.com/drive/folders/1MHwo8EoapSm _eXILC9BklerCiwdNUWKc?usp=drive link
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FECHA: 28 MARZO DE 2025

CONCEJO MUNICIPAL DE PEREIRA
Cra 62 No. 21 - 62 Pereira Colombia
NIT: 816.002.478-6

DEBE A:

NOMBRE: BLANCA CECILIA GIL TEJADA
CEDULA:29.623.444

DIRECCION: SOL DE GALICIA MANZANA 9 CASA 7
CIUDAD: PEREIRA

TELEFONO: 3206240561

POR CONCEPTO DE:

No DE CONTRATO: CMP-CPS-67-2025
INFORME DE ACTIVIDADES No. 3

Cantidad | DETALLE (Periodo y objeto) V.UNITARIO V. TOTAL
PERIODO: 01 DE MARZO A 31 DE | $2.500.000 $ 2.500.000
UNO MARZO DE 2025
OBIJETO: PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA

ACTUALIZACION DEL ARCHIVO
DEL AREA FINANCIERA DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE
PEREIRA

<,7—‘" 1623 Uy y
Bl_”;iNCALr_‘ECILIA GIL TEJADA CC 29.623.444
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