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1. ANALISIS DEL SECTOR:

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA realiza el ANALISIS DEL SECTOR requerido conforme
al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccién y la
consecuente celebracién del contrato requerido.

1.1. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES.

La Corte Constitucional en Sentencia C-614 de 2009, sefiald que el ejercicio de funciones permanentes
en la administracién publica debe hacerse con personal de planta y que todo vinculo contractual para
el desempefio de funciones permanentes y propias del objeto de la entidad contratante debe ser
retirado de la dindmica laboral administrativa.

En sintonia con lo anterior el Consejo de Estado en sentencia de unificacién SU-J025-CE-52-2021 del 09
de septiembre de 2021, aclarada mediante sentencia del 11 de noviembre del mismo aiio se pronuncié
sobre el término de duracién dei contrato estatal, indicando que “el principio de planeacién esta
relacionado en forma directa con el principio de legalidad, cuya observancia en la formulacién de los
documentos que conforman la etapa precontractual en cada proceso de seleccion publica es
manifestacion de una correcta y transparente planeacion”. En el presente proceso de contratacién se
garantiza que este se celebra por un término estrictamente indispensable para la ejecucién del objeto.
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de orden nacional y 70% en entidades territor

Cumplimiento del plan de formalizacién labo 3 blico.

El articulo 287 de la Constitucién Politica establece qu des territoriales gozan de autonomia
para la gestién de sus intereses, dentro de los limites WStitucion y la Ley, asi mismo tiene
derecho a gobernarse por sus propias autoridades y administrar sus recursos en el cumplimiento de
sus funciones, también tienen derecho a determinar la estructura de la entidad y crear dependencias
necesarias con funciones correspondientes.

Como consecuencia de dicha facultad las entidades pueden crear, modificar, suprimir, y fusionar los
empleos de sus dependencias. Al respecto es importante resaltar el compromiso del INFIDER con |a
formalizacidn laboral y para ello conforme a la disponibilidad de recursos de la entidad para la presente
vigencia.

El INFIDER en aras de satisfacer las necesidades resultantes de la ejecucion del plan de desarrollo busca
con la vinculacién de talento humano, satisfacer una necesidad, respetando la temporalidad y
poniendo en practica estandares de prevencién del dafto antijurfdico.
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1.2 Perfil requerido por la entidad

Idoneidad. A fin de satisfacer la necesidad que presenta el INFIDER, se requiere contratar una persona
con el siguiente perfil asf:

PERSONA JURIDICA: la entidad requiere contratar una persona juridica cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto de la presente contratacién con capacidad para celebrar contratos.

Personal requerido Estudios y experiencia
SERVICIOS DE ASESORIA EN GESTION Se requiere acreditar experiencia relacionada
DOCUMENTAL con el area a contratar minima de (02) afios.

Persona natural: La entidad para satisfacer la necesidad requiere contratar una persona natural, con
disposicion para prestar servicios de asesorfa en gestion documental y/o outsourcing en digitalizacién
de documentos y normatlizacién de archivos fisicos con capacidad de celebrar contratos.

Experiencia:La entidad para satisfacer la necesidad requiere contratar una persona natural o juridica
con experiencia en la prestacion de servicios de asesoria en gestién documental y/o outsourcing en
digitalizacién de documentos y normalizacidn de archivos fisicos con capacidad de celebrar contratos.
con minimo dos 2 afios de experiencia ;

Entiéndase por experiencia los conocimientos, habilidades y las destrezas adquiridas o desarroiladas
mediante el ejercicio de una profesién, arte u oficio, que debera constar en certificaciones expedidas
por a las diferentes entidades tanto publicas como privadas con relacién directa entre las actividades,
funciones, obligaciones o responsabilidades que asume el contratista.

1.3 Analisis comercial del sector terciario o de servicios.

El sector terciario de Colombia es uno de los més desarrollados. De acuerdo con el Departamento
Administrativo Nacional de Estadisticas de Colombia (DANE)}, el sector terciario aloja entre el 60% y 80
% de la fuerza laboral del pais. En economia, el sector terciario es aquel que se encarga de las
actividades de comercio, servicios y transporte. A diferencia de los sectores primario y secundario, el
sector terciario no se encarga de producir sino de ofrecer y distribuir productos. Por este motivo, se le
conoce como el sector del servicio.

1.3.1 Los servicios profesionales y de apoyo a {a gestién.

Este subsector de los servicios se presta a empresas, entidades publicas y personas que involucra los
servicios de rango ejecutivo y medio de consultoria, gestién, contabilidad y administracion de
empresas, los servicios publicitarios, juridicos, tecnolégicos, ingenieria y construccién, comunicacién
social, o de apoyo a la gestién. Este subsector terciario es uno de los que demandan mayor cantidad de
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mano de obra especializada o profesional, y es uno de los de mayor crecimiento en la economia
colombiana en los Ultimos afios.

1.4 Analisis de la demanda

Los aspectos técnicos basicos se estructuraron contemplando los requerimientos minimos, con base
en los cuales el contratista formulard su propuesta, de tal forma gue la misma se enmarque dentro de
todas las exigencias y requerimientos minimos establecidos en este estudio previo. Cabe sefialar que
las condiciones podran ajustarse, con base en las condiciones gue ofrezca el mercado dentro del curso
del proceso, de acuerdo con las solicitudes y observaciones que formulen los proponentes. Las
condiciones técnicas se establecieron teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre la materia y el
analisis del resultado del estudio de mercado.

El tema archivistico ha sido contemplado en diferentes momentos de la historia del pais. En la
legislacién colombiana se han establecido normas sobre deberes y derechos en materia de documentos
como instrumentos de informacion. Por ejemplo, la Constitucion Politica de Colombia de 1991
consagra, en el articulo 23, el derecho de peticidn, que incluye el de solicitar y obtener acceso a la
informacién sobre la accién de las autoridades. En este mismo sentido se expidié la Ley 594 en julio 14
de 2000, por medio de la cual se.dictala LeyaGene Archivo. Ademds, el Cédigoe Contencioso
Administrativo contempla en su articulo 17 el rn n. Todas estas normas evidencian
la constante preocupacién por respaldar leg gestion de documentos, lo cual

En este orden de ideas, se hace necesario el fortalecimien e Una cultura que permita desvirtuar el
anacronico concepto de archivo como deposite NEUn valor u organizacién, por uno mas
moderno que contemple la gestion docume la Iccion o recepcion del documento
pasando por la organizacion, conservacién, re |
asi las cosas, es prudente expresar que el Institd -omento (el Desarrollo de Risaralda- INFIDER,
no cuenta con la capacidad de personal, structura para realizar el proceso de
almacenamiento y custodia del archivo central par ) € a huen término el desarrollo de este
proceso. Por ello se busca contratar con personal idéneo quelgarantice todos y cada uno de los
requerimientos mencionados en este documento.

La Agencia Nacional de Infraestructura fijé dentro de las funciones de la Vicepresidencia Administrativa
y Financiera, la de administrar y controlar los expedientes. No obstante, lo anterior, por ser Archivo
misional y por su caracteristica de ser una Unidad documental que se alimenta de varias dependencias
se genera la necesidad de tener un Archivo de Gestién Centralizado de los expedientes donde se pueda
dar una organizacién fisica y técnica de estos documentos garantizando la integridad de la
documentacién y el manejo adecuado para la conservacion de los mismos. Los servicios implementan
una solucién integral para el manejo documental de las entidades. A partir de un diagndstico
documental, se elabora la Tabla de Retencion Documental {TRD), se imparte capacitacién para el
manejo fisico y técnico del archivo, se elabora un manual de archivo y correspondencia, digitaliza los
folios de documentos contables, historias laborales, proyectos, etc. e implementa el software para
gestion documental con el cual los distintos funcionarios pueden consultar y tramitar sus documentos
de manera digital.
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La Ley 1150 de 2007 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia
en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos
publicos, establece en el articulo 2.° que {...) La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las
modalidades de seleccidn de licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacién
directa (...).

El literal b) del numeral 2. Del articulo 2.° de la Ley 1150 de 2007, sefiala: La contratacién de menor
cuantia. Se entenderd por menor cuantia los valores que a continuacién se relacionan, determinados
en funcién de los presupuestos anuales de las entidades piblicas expresados en salarios minimos
legales mensuales.

El articulo 274 de la Ley 1450 de 2011 adiciond el numeral 5) a la Ley 1150, Contratacién minima
cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto {...}.

Con el objeto de identificar que se ha adquirido este tipo de servicios en el pasado, se hallaron contratos
para relacionados con el servicio de-almacenamiento del archivo fisico, por lo cual se procede a realizar
un estudio de |la demanda, de acuerdo a lo anterior se evidenci6 que:

En la contratacidn, el analisis del sector debe ;ener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacién,
particularmente las condiciones del bien o servicio.y.las ventajas'tjue representa para la Entidad Estatal
contratar el bien o servicio, la forma como aeuerda la entrega de bienes o servicios, los plazos,
cantidades contratadas, forma de pago y de entrega yen general demas condiciones previstas por las
partes. El andlisis del sector debe permitir a la_Entidad Sustentar su decisién de eleccién de una
modalidad de contratacién especifica, la eleccién del provezdory la forma en que se pacta el contrato
desde el punto de vista de la eficiencia, eficaciay economfa.

El estudio del sector es necesario en los contratos de prestacién de servicios para puntualizar el objeto
del proceso de contratacion, asi como particularmente lasicondiciones del servicio y las ventajas que
representa para la entidad estatal, Ia sustentacion delos valores o erogaciones que se requieran para
satisfacer la adquisicién programada'y en general las demas condiciones previstas por las partes. El
analisis del sector debe permitir a la entidad estatal sustentar su decisién de hacer una contratacion,
la eleccién del proveedor y la forma en que se pacta el contrato desde el punto de vista de ia eficiencia,
eficacia y economia,

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacién
de {a guia expedida por Colombia Compra Eficiente para la elaboracidn de los estudios del sector en
materia de contratacion directa, la entidad procederd a efectuar el anélisis necesario para conocer el
sector relacionado con el objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo, dejandose de presente que: “No serd
necesario que la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacién
de servicios con particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda”.

Sin embargo, por la importancia del contrato que se pretende suscribir realizaremos el analisis
respectivo en fos siguientes términos:
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Con el fin de obtener mayor informacion pertinente para el proceso de contratacién que se pretende
adelantar, se realizé bisqueda de procesos de contratacion con objetos similares en la pagina
http://www.colombiacompra.gov.co/, encontrando que diversas entidades estatales contrataron
servicios profesionales y de apoyo a la gestion a través de la modalidad de seleccion: contratacién
directa. A continuacion, se relacionan algunos de los procesos encontrados en la pagina de Colombia
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En anteriores vigencias, el INFIDER ha contratado los servicios requeridos asi:

VALOR
FECHA MODALIDAD AD ij%?é\fhﬁl 6N OBIETO PLAZO FINAL
CONTRATO
CONTRATO DE Prestacion del servicio de
17-10 PRESTACION DE almacenamiento, administracién 2 ,
-2018 SERVICIOS DIRECTE y custodia del archivo fisico del Meses SR
PROFESIONALES N°16 INFIDER
2-01 CONIAJI0)0F a|m:£:;t:§$;f: las:;‘rvilr:;:tfaecién Miies
PRESTACION DE DIRECTA ) W 5'000.000
-2019 SERVICIOS N°1 y custodia del archivo fisico del y 29
INFIDER. Dias
CONTRATO DE Prestacion del servicio de i1
02-01 PRESTACION DE | almacenamiento, administracién | Meses A
-2020 | SERVICIOS DEAPOYO A | DIRECTA y custodia del archivo fisico del | y29 | ° 552000
| LAGESTION N°1 INFIDER. Dias
on01 | CONTRATODE T Ml
| PRESTACION DE DIRECTA i A " 7°000.000
-2021 | SERVICIOS N°2 y custodia del archivo fisico del y 27
| INFIDER. Dias

A través de la suscripcidn de los contratos antes indicados laentidad satisfizo su necesidad, de manera
positiva toda vez gue a través de los mismas se logro aportar avances significativos en la consecucién
del cumplimiento de {as metas trazadas en el plan de accidén de la vigencias anteriores,

1.5 Tipo de remuneracion

Conforme al andlisis del histérico y teniendo en cuenta la Politica de Operacién para los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién establecidas por [a secretaria juridica del
Departamento de Risaralda para la vigencia 2025, la entidad opta por pagos parciales, conforme a la

ejecucion del contrato, el valor total estimado asciende a la suma de TRECE MILLONES DE PESOS
($13’000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA que el INFIDER pagara de |a siguiente manera: un acta
inicial por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4°000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA, por
concepto de traslado y recepcion de 100 cajas desde el INFIDER hasta las instalaciones de
GLOBALDOC S.A.S, la codificaciéon de 800 cajas, servicio de transporte de hasta 50 cajas en
tiempo normal de 8 a 24 horas habiles en la modalidad de consulta y nueve (09) actas parciales
y consecutivas por valor de UN MILLON DE PESOS ($1°000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA; previo
cumplimiento de las obligaciones derivadas del objeto del contrato y su aceptacion a
satisfaccion por parte del INFIDER.
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2. ESTUDIO PREVIO

LA DIRECCION DE ADMINISTRATIVA Y FENANCIERA realiza el ESTUDIO PREVIO requerido conforme al
articulo 25, numeral 7 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 2.2.1.1.2 .1.1 del Decreto 1082 de 2015.

2.1.  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
2.1.1. Sedeterminard la necesidad que tiene el INFIDER.

Que segiin Ja Ordenanza N° 013 del nueve (09) de octubre del afio dos mil dieciocho (2018) por medio
de [a cual se adoptan sus Estatutos, el INFIDER es un establecimiento publico de caracter departamental
de fomento y desarrollo regional, con personeria juridica, patrimonio independiente y autonomia
presupuestal y administrativa, con domicilio en la ciudad de Pereira.

Que el articulo 3° de la Ley 80 de 1993 establece que, con la contratacién, las entidades estatales buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrad elaboran con ellas en la consecucién
de dichos fines. ™

Que a través de la Ley 1150 del 16 de julio 20
se dictaron otras disposiciones generales aplicables a la

dificaciones alaley80de 1993y
con recursos pablicos.

Que a través del Decreto 1082 de 2015, se reg
2007 sobre modalidades de seleccion, publicidad

aley80de 1993 ylaley 1150 de
a y se dictan otras disposiciones.

Que el mencionado Decreto en el Capitulo 2 Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.1., consagré la
necesidad de proferir acto administrativo motivado justificando la contratacian directa que contendra:
“1. La causal que invoca para contratar directamente., 2. El objeto del contrato., 3. El presupuesto para
la contratacidn y las condiciones que exigird al contratista., 4. El lugar en el cual los interesados pueden
consultar los estudios y documentos previos.”

Que el Instituto de Fomento para el Desarrollo de Risaralda (INFIDER) es un establecimiento publico de
caracter Departamental, de fomento y desarrollo regional. Con personerfa juridica, patrimonio
independiente y autonomia administrativa. Fue creado con el fin de contribuir al progreso econémico,
social, cultural, urbanistico, rural, deportivo, financiero, turistico y fisico-ambiental, mediante el
otorgamiento de crédito, y la prestacion de asistencia técnica y eventualmente de otros servicios para
el desarrollo municipal, regional y nacional y sus entes descentralizados con prioridad en el
Departamento de Risaralda.

Que el INFIDER procura mejorar continuamente los procesos de fortalecimiento institucional, por tal
motivo requiere contar con el archivo organizade y la documentacién en custodia, con bodegaje vy
administracion con el fin de liberar espacios, dandole un uso mas productivo a cada lugar, reducir
costos, economizar tiempos de archivo o busqueda de documentacién, transformando los procesos y
procedimientos, en forma ordenada y planificada.
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Que, en desarrollo de la actividad misional y administrativa de la Empresa, se generan documentos que
constituyen el archivo de gestidn, archivo central e histérico, de la entidad, los cuales deben ser
almacenados y archivados con el lleno de los requisitos de Ley, conforme a los lineamientos del Archivo
General de la Nacion.

Que el Articulo 74 de la Constitucion Politica y la Ley 57 de 1985, establecen el derecho de toda persona
a acceder y consultar documentos publicos, lo cual exige la adopcién de sistemas adecuados, de
conservacion y administracion documental.

Que la Ley 584 de 2000 establecié en el Titulo IV las normas relativas a la ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS, haciéndose entonces necesario la aplicacién de las mismas (Ley General de Archivo), que
regula la funcién archivistica del Estado, en donde establece la obligatoriedad de la conformacion de
los archivos puablicos {art.11), la responsabilidad {art.12), Instalaciones para los archivos (art.13), para
que estos sean aplicados a la entidad.

Que dicha LEY594 DE 2000 en su articulo 14, dispone: “Articulo 14. Propiedad, manejo y
aprovecharniento de los archivos publicos. (...} Pardgrafo 12, La administracién publica podrd contratar
con personas naturales o juridicas los servicios de custodia, organizacion, reprografia y conservacién de
documentos de archivo. {...)". '

Que dada la naturaleza de la Entidad, las multiples.funciones 'de la misma y la falta de personal para
cumplir los objetivos que tiene bajo su responsabilidad, La Direccién Administrativa y Financiara def
INFIDER amparada en el Decreto 1082 de 2015, en el estudio previo certificé que en la actualidad el
Instituto no cuenta con espacios fisicos, ni personal capacitada gue permita mantener custodiados y
almacenados sus documentos inactivos, de conformidad con los requisitos de ta Ley General de
Archivo, es por ello que definié la necesidad de contratar con una empresa especializada para la
prestacion del servicio, para traslado, almacenamiento, guarda y custodia de las cajas correspondiente
a documentos fisicos del archivo central de la entidad.

Que el INFIDER requiere contratar los servicios de una persona natural o juridica con experiencia e
idoneidad para que brinde los servicios en comento. .

Que, a través del presente documento, la Direccién Administrativa y Financiera del Instituto de
Fomento para el Desarrollo de Risaralda - INFIDER, certifica y acredita la insuficiencia tanto de
instalaciones adecuadas para la salvaguarda del acervo documental como de personal de planta
requerida por el decreto 2209 de 1998 para cumplir con las actividades descritas, asi mismo que el
Instituto si requiere de tales servicios.

Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra en el Plan de Compras de la
entidad, estimado para la presente vigencia.

Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra en concordancia con el Plan
de Accién del INFIDER para la presente vigencia.

2.2,  OBJETO A CONTRATAR: “ALMACENAMIENTO, ADMINISTRACION Y CUSTODIA DEL ARCHIVO
FISICO DEL INFIDER”.
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2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Los Cédigos de clasificacion de los
bienes/productos que se pretenden adquirir con {a contratacién son:

SEGMENTO FAMILIA CLASES CLASIFICACION UNSPSC-
78000000 78130000 78131600 78131602
Servicios de transporte, Almacenaje Almacenamiento de | Almacenaje de archivos

almacenaje y correo bienes generales de carpetas.

2.4, OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
2.4.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Realizar la recepcidn inicial de 800 cajas bajo la modalidad de caja completa con una numeracion
Unica e irrepetible, con el fin de darle una ubicacion al interior de la bodega, esta informacion se le
deberd suministrar al INFIDER para el momento en que se presenten consultas.

<
o/

2, Salvaguardar la documentacién representada en 800 cajas, cumpl_iendo con la normatividad vigente
en bodega de seguridad con los estandares de confidencialidad y calidad del servicio, asi mismo se debe
hacer responsable por la Optima conservacién, custodia y almacenamiento de las unidades

documentales entregadas por el INFIDER, pero no garantiza el contenido de documentos por unidad.

3. El contratista deberd contar cofl Un equipo hu
informacion en cajas, la transporte a sus instal
la requiera el INFIDER, en todas las ocasiones, dick
del contratista y el destinatario sera una persona

acitado y calificado, que recoja la
Bura y que de igual manera cuando
'seran realizadas por personal propio
r el Instituto.

4. Cumplir con las condiciones ambientales y de ventilacion, extintores de agua, detectores de humo,
censores, multipropdsito ABC, acceso restringido, circuito de camaras de seguridad las 24 horas
durante la ejecucién del contrato, contandc con una empresa especializada para prestar la seguridad,
cumpliendo con los estdndares de confidencialidad y calidad del servicio

5. Permitir el ingreso de integrantes del Comité de Archivo en el momento que el Consejo
Departamental de Archivo (CDA) apruebe las TVD, ademads de suministrar un espacio para la depuracion
de la documentacién aprobada para la eliminacién, en el evento en que asi lo requiera el INFIDER.

NOTA 1

Con el propdsito fundamental de garantizar las condiciones de cardcter técnico, administrativo y
econdmico, se requiere que el inmueble cumpla con las siguientes condiciones:
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1. Condiciones de Recepcién de la informacién: El material de archivo debe permanecer en la

bodega del arrendador debidamente inventariado conforme a los listados del INFIDER
dispuestos para el seguimiento y control de la custodia.

2. Condiciones de localizacién y espacio del inmueble.
a) Debe estar ubicado en el drea urbana Pereira y/o Dosquebradas.

b) El terreno no debe presentar humedad subterrdnea o riesgo de inundacién y no debe
localizarse en zona inestabie.

c) El edificio debe reunir las condiciones de seguridad, iluminacién, ventilacién y temperatura
interior que permitan conservar en buen estado la documentacién, cumpliendo con la
Normatividad establecida por el AGN.

d) El contratista deberd tener vigente los contratos de vigilancia y seguridad externa y de
monitoreo, con exclusividad de ingreso y consulta del funcionario presentado personalmente
y autorizado por escrito porla Entidad a través del supervisor del contrato. En el evento que el
INFIDER decida cambiar el funcionario que realiza las consultas, este también sera presentado
personalmente y autorizado por escritgs
e) Cumplir con los elementos de seguridad contra Incendios y de todo riesgo, inundaciones,
desastres naturales, plan de emergenciassmms \

I . I B
f) El inmueble debe contar con los servicios'sarii'tario-ls' en la cantidad que sefialen las normas
distritales.

g) Las placas y pisos deberdn estar disefiadas para Soportar una carga minima de 1.200 kgm
/m2, si se utiliza estanteria de 2.20 metros de alto; cifra gque se deberd incrementar si se va a
emplear estanteria compacta o de mayor tamano al sefialado.

h) Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material ignifugo de alta
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion

NOTA 2

No sé realizara levantamiento de inventario documental de la informacién porque el servicio solo esté
destinado para reservar el espacio para el alojamiento y custodia def acervo documental propiedad de!
INFIDER,

NOTA3

La organizacion y consulta del acervo documental sera realizada directamente por el INFIDER, por tal
razén, el arrendador no podra verificar el contenido de las cajas pero si dejard en un acta el registro de
la fecha y hora de la caja retirada y asf mismo, se dejaré para el ingreso nuevamente de la caja.

2.4.2. OBLIGACIONES DEL INFIDER
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e Supervisar la ejecucién técnica, administrativa y financiera del conirato, para lo cual delegara
unh supervisor.

e Suministrar la informacion necesaria relacionada conh el cumplimiento de las especificaciones
técnicas requeridas.

e Desarrollar las actividades de coordinacién que sean necesarias y mantener el flujo de
informacion que tenga relacion con el objeto del contrato.

e Realizar los pagos de acuerdo a lo estipulado en el contrato.

2.4.3. OBLIGACIONES GENERALES
1. Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato sean convocadas.

2. Entregar periddicamente vy al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obiigaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacién y de acuerdo con los formatos que estableica el Sistema de Gestion de la
Entidad.

3. Cumplir con las normas de bioseguridad y reg
Seguridad y Salud en el Trabajo del INFIDER, s

iones del Sistema de Gestion de la

4. Entregar para la firma del acta de inicio el examen: ; hpacional de acuerdo con el objeto
a desarrollar. (Decreto 723 de 2018). : :

5. Realizar los pagos al SISS (salud,pensiény.ri
aportando los soportes de pago los cuales debéh se
la planilla haya sido recibide porla entidad cor
responder por las consecuencias y sanciones

iCUerdo con la normatividad vigente,
tonstatar que en efecto el pago de
de incumplimiento total o parcial,

6. Guardar reserva de la informacién asociada al% ractual que repose en bases de datos,
sistemas de gestién, aplicativos, archivos magnético acto, de los cuales se le haya concedido
acceso mediante cddigos, claves o contrasefias respondlen do penal, civil y administrativamente por su
adulteracién, pérdida, consulta, uso o accese no autorizado o fraudulento, durante el plazo de
ejecucion del contrato v dos (2) afios mds, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de
2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demas que las complementen, sustituyan o
modifiquen.

7. En cumplimiento con lo establecido en el Sistema de Gestion, el contratista debe contribuir a la
eficacia del mismo, en tal sentido debera utilizar los formatos, politicas y procedimientos que se
implementen. Asi mismo debera velar por el cumplimiento de las politicas, los objetivos y requisitos e
impactos ambientales que generan sus actividades contractuales; lgualmente debe participar en
actividades de implementacién y fomento de un servicio de calidad y de buenas practicas ambientales
y de eficiencia energética.

8. Subir a la plataforma del SECOP Il a través de la seccién 7 "Ejecucion del contrato documentos
ejecucion del contrato” del SECOP Ii, el informe de entrega final de los bienes suministrados, si se

institute de Fomento para. geew . wwwinlider-risoroda goveo ol 19 No, 7-53
et Desarrolic de Risoralda K) 576316844 infider@infidergovce gitﬁsgio Lot del Risoraide



'-’Eﬂ

“5) INFIDER

Instituto de Fomento pero el Desarrollo de Risaralda

Version: 02 Fecha de vigencia: 23 noviembre 2020
configura a través de la plataforma transaccional, De igual manera al finalizar el contrato debera
constar en la plataforma el informe final de ejecucién. con el visto bueno del supervisor del contrato.

9. Informar oportunamente al Supervisor del contrato, las dificultades encontradas para la correcta
ejecucion del mismo.

10. Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por el supervisor
del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Propiedad Intelectual: Las partes acuerdan expresamente que los derechos
patrimoniales sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento del presente contrato
perteneceran a La Entidad, incluyendo, entre otros, la reproduccién, distribucidn, transformacion,
comunicacion pdblica, puesta a disposicién de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por
conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de utilizacién que sean posibles dentro
del ambiente andlogo, digital o cualquier otro entorno tecnolégico. Igualmente, las partes acuerdan
que esta transferencia de derechos patrimoniales a favor de la Entidad es en forma definitiva e
irrevocable y tendra la misma duracion que establece la ley autoral vigente en Colombia para los
derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia no tiene limitacién alguna en cuanto
a territorio se refiere, es decir que tiene alcance.mundials”

PARAGRAFO SEGUNDO: Derechos Morales: De conformidad con Io establecido en el articulo 30 de la
Ley 23 de 1982 y en el articulo 11 de la Decisi6n Andma 351 de 1993, se respetaran los derechos del
contratista.

2.5. MODALIDAD DE SELECCION Y TIPO DE CONTRATO: Conforme a la naturaleza y cuantia del
contrato, el proceso de seleccién sera bajo la modalidad de CONTRATACION DIRECTA.

2.6. FUNDAMENTO JURIDICO: El presente proceso se adelanta de acuerdo con la ley 80 de 1993, el
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474'de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015

2.6.1. ORDENANZA DE FACULTADES. 013 DE OCTUBRE-.§ DE 2018
2.7. JUSTIFICACION DE VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO,

2.7.1 Variables o forma en que se caicul$ el valor del contrato.

El valor del presente contrato se establecié de acuerdo a los valores de contratos cuyos objetos y
actividades tiene igual identidad por sus asuntos a resolver, plazo de ejecucién, experiencia e idoneidad
que se requiere para cubrir la necesidad contractual, en el caso especifico de la presente contratacién,
se consideran las condiciones especiales del contrato a celebrar, como son el objeto a desarroliar y las
obligaciones contractuales entre las partes. De forma que se calculd pues el valor ajustando los montos
pagados anteriormente, la evaluacidn de suficiencia de dicha contratacion para satisfacer la necesidad
especifica de la entidad, el valor y la duracidén del contrato de prestacién de servicios sobre el cual
recaerd, arrojando pues un valor de: TRECE MILLONES DE PESOS ($13’000.000) M/CTE INCLUIDO IVA,
que el INFIDER pagara de la siguiente manera: un acta inicial por valor de CUATRO MILLONES
DE PESOS ($4’000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA, por concepto de traslado y recepcion de 100
cajas desde el INFIDER hasta las instalaciones de GLOBALDOC S.A.S, la codificacién de 800
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cajas, servicio de transporte de hasta 50 cajas en tiempo normal de 8 a 24 horas hébiles en la
modalidad de consulta y nueve (09) actas parciales y consecutivas por valor de UN MILLON DE
PESOS ($1'000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA; previo cumplimiento de las obligaciones derivadas
del objeto del contrato y su aceptacién a satisfaccion por parte del INFIDER.

2.7.2 Aspectos tributarios y financieros del contrato.

El valor del contrato cubre costos y gastos en que debe incurrir el contratista para la prestacion del
servicio, de acuerdo con lo establecido en el presente estudio previo.

Como guia para el contratista se relacionan los impuestos, retenciones y estampillas para este tipo de
contratos:;

2.7.2.1 Retencidn en la fuente: en aquellos casos que determine la ley, sobre el valor de cada pago se
retendra el valor establecido en la tabla prevista; depende del régimen del contratista.

2.7.2.2 Impuesto de ICA e IVA: en aquellos casos que determine la [ey, sobre el valor de cada pago se
retendré el valor establecido en la tabla prevista; depende del régimen del contratista.

2.7.2.3 Estampilla Pro-Desarrollo: Dos por ciento (2%) sobre el valor del contrato.

2.7.2.4 Estampilla Pro-Adulto Mayor: Tres por ciento (3%) sobre eI valor del contrato.
7 zﬁ;_
2.7.2.5 Estampilla Pro- Hospital: Dos por ciento (2%) sobre el valor del contrato.

‘-_.'L---( _:;p-"- - —»] Ek_i._’
2.7.2.6 Estampilla Pro Deportes: Dos punto cinco por ciento (2.5%) sobre el valor del contrato menos
el IVA.

2.7.2.7 Estampilla Pro-cultura: Uno por ciento {1%) sobre el valor del contrato y sus

adiciones.

2.8 Disponibilidad Presupuestal, o
IMPUTACION PRESUPUESTAL: Para darle cumplimiento a las obligaciones que se deriven del
contrato, se cuenta con los recursos en el Presupuesto de Gastos de la presente vigencia, de
acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - VIGENCIA 2025

| CDP No Rubro Unidad Valor

; Fecha

' | 212020200802

' 03 de marzo Otros Servicios ) . '

| - 2025 Personales Indirectos | Uncionamiento $13'000.000
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2.9 VALOR DEL CONTRATO: £l valor estimado del presente contrato se pacta en la suma de TRECE
MILLONES DE PESOS {$13’000.000) M/CTE INCLUIDO IVA

2.10 FORMA DE PAGO: El valor total estimado en la presente propuesta asciende a la suma de
TRECE MILLONES DE PESOS ($13’000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA que el INFIDER pagara
de la siguiente manera: un acta inicial por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS
($4’000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA, por concepto de traslado y recepcion de 100 cajas
desde el INFIDER hasta las instalaciones de GLOBALDOC S.A.S, la codificacion de 800
cajas, servicio de transporte de hasta 50 cajas en tiempo normal de 8 a 24 horas habiles
en la modalidad de consulta y nueve (09) actas parciales y consecutivas por valor de UN
MILLON DE PESOS ($1°000.000) M/CTE, INCLUIDO IVA; previo cumplimiento de las
obligaciones derivadas del objeto del contrato y su aceptacién a satisfaccion por parte

del INFIDER.

2.11. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato serd a partir de la firma del
acta de inicio, en todo casop el término del contrato no podra exceder ia vigencia al 31 de

diciembre de 2025,

2.12 LUGAR DE EJECUCION: el contrato a suscribir tendrd como lugar de ejecucién en la ciudad de

Pereira.

|
E
|

j b

2.13 RIESGOS: Riesgos imputables exclusivamente al 'cor]_traitis_.ta 0 al INFIDER y que, por lo tanto, no
daran lugar al reconocimiento econdmico de mayores costos:

el Dezorrolio de Rizoralida

¥ infider@infider goveo
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TIPIFICACION ESUMACION ASICHACION CONTROL
b | PROBABILIDAD | IMPACTO | ENTIDAD | CONTRATISTA b
nuevos impuestos locales suscribir el
0 hacionales contrato

3. GARANTIAS, CLASIFICACION MEDIA

- CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, cuya vigencia serd
igual a la del plazo del contrato y cuatro (04) meses mds, contados a partir de la fecha de expedicién
de la garantia. Este garantiza el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal
incluyendo en ellas el pago de multas y cldusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el
contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a [a entidad estatal contratante de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asl como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defactucso, cuando ellos son
imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riasgos, este amparo comprenderd siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecumarla que se hayan pactado en el contrato
garantizado. En todo caso la gerantia.de cum plimi : \antenerse vigente hasta que se logre
la liquidacién del contrato.

- CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al vein
sera igual a la del plazo del contrato y tres (03)'mes
de la garantia. El amparo de calidad del contrato cub :
perjuicios directos derivados de |adeficiente calida =)

8| valor del contrato, cuya vigencia
|a partir de |a fecha de expedicidn
tidad estatal contratante de los

- PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALESTENI
(20%} del valor total del contrato, par el térmil
a partir de la fecha de expedicién de la garantia. €
indemnizaciones laborales cubrird @ la entida tratante de los perjuicios gue se le
ocasionen como consecuencia delincumplimiento de 1as obli es |laborales a que esté obligado el
contratista garantizado, derivadas de la contratacién del personal utilizado para la ejecucién del
contrato amparado.

: Equivalente al veinte por ciento
mismo y tres {3} afios mas contados
de pago de salarios, prestaciones saciales e

Se firma a los tres {03) dias del mes de marzo del afio 2025.

FABIAN NORENA ARBOLEDA

Direccién Administrativa y Financiera

Vo. Bo; DAVID FERNANDO GIRALDOQ ROJAS
Director Juridico del INFIDER

Proyecto y Reviso: V@)R CANQ -
Abogado
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