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CONTRALORÍA 
General de la República 

INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAU-004-2025 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
CGR-MC-CAU-004-2025 

INVITACIÓN PÚBLICA 

LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA INVITA A TODOS LOS INTERESADOS A 
PARTICIPAR EN EL SIGUIENTE PROCESO DE SELECCIÓN 

OBJETO: ADQUISICIÓN A TÍTULO DE COMPRAVENTA ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y DE 
OFICINA A PRECIOS UNITARIOS FIJOS A MONTO AGOTABLE PARA LA GERENCIA 

DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA 

POPAYAN, MARZO DE 2025 
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De conformidad con el Plan Anual de Adquisiciones para la Entidad, la Resolución Organizacional 
Resolución Organizacional No. OGZ-862-2024 del 16 de abril de 2024 "Por la cual se ordena la 
delegación en materia de contratación estatal y se dictan otras disposiciones en materia de 
contratación al interior de la Contraloría General de la Republica" y con lo previsto en el numeral 
5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, el 
cual regula la modalidad de Selección de Mínima Cuantía. Subsección 5 del Decreto 1082 del 26 
de mayo de 2015, reglamentado por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021, por medio del 
cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, 
se formula la siguiente Invitación Pública para presentar ofertas en el presente Proceso de 
Selección por la Modalidad de Mínima Cuantía. 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAU-004-2025 

Podrán participar con sus ofertas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o conjunta 
(consorcios o uniones temporales, contratos de asociación futura), nacionales o extranjeras con 
representación en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en el país, cuyo objeto 
social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente Invitación, que se adelantará 
con el fin de contratar la adquisición de bienes y/o servicios y/u obras cuyo valor no excede del 
10% de la menor cuantía de la Entidad, salvo que en el curso del presente proceso de selección 
concurran los requisitos para limitar la presentación de propuestas de Mipymes Colombianas, 
conforme se indica a continuación: 

CAPÍTULO I 

1. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participación en las etapas 
precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones 
establecidas en el Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de julio 12 de 2011). 

El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano para 
fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de 
cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento que se 
entiende prestado con la sola suscripción de la Carta de presentación de la oferta de la presente 
invitación. 

1.1. COMPROMISOS ASUMIDOS 

• El oferente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona 
al servicio de la Contraloría General de la República, en relación con su oferta, con el proceso 
de contratación. ni  con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su 
propuesta. 

• El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la empresa o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor realice en su nombre las 
anteriores actuaciones. 

• El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos los empleados, 
agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, sobre el cumplimiento en todo 
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momento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la República de 
Colombia, especialmente aquellas que rigen el presente proceso de selección y su relación 
contractual que podría derivarse de ella. 

• El oferente garantiza que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales, o 
contractuales derivados del presente proceso, no provienen de actividades ilícitas tales como 
el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden 
constitucional, o que de alguna manera sean contrarias a las disposiciones legales y 
reglamentarias. 

• Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del oferente a las 
situaciones antes mencionadas, procederá el rechazo de la propuesta presentada. En caso 
que la Contraloría General de la República, advierta hechos constitutivos de corrupción por 
parte del oferente, durante el proceso de selección, tales hechos se pondrán inmediatamente 
en conocimiento de las autoridades competentes. 

1.2 VEEDURÍAS CIUDADANAS 

La Contraloría General de la República —CGR - informa a las Veedurías Ciudadanas para que de 
conformidad con el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2003 y 
el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso 
de selección. 

CAPÍTULO II 

2. OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

2.1 OBJETO A CONTRATAR 

ADQUISICIÓN A TÍTULO DE COMPRAVENTA ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y DE OFICINA A 
PRECIOS UNITARIOS FIJOS A MONTO AGOTABLE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL 
COLEGIADA CAUCA .  

Nivel Clasificador del bien y/o servicio UNSPSC 

La intermediación objeto del presente proceso de contratación está codificada en el clasificador 
de bienes y servicios UNSPSC, hasta el cuarto nivel, como se indica a continuación: 

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE 	 PRODUCTO 

14111507 

44122003 

Materiales y productos 
de 	el pap  

Equipos 	de 	oficina, 
accesorios 	y 
suministros 

Productos de papel 
Papel 	de 	I 
imprenta y papel 	1 
de escribir 	1 

	

Papel 	para 
 impresora 	y 

fotocopiadora 

Carpetas Suministros 	de 
oficina 

Carpetas 	de 
archivo, 	 • 
carpetas 	y 	1 

separadores 

44121500 

44121700 

Equipos 	de 	oficina, 
accesorios 	y 
suministros 
Equipos 	de 	oficina, 
accesorios 	y 
suministros 

Suministros 	de 
oficina 

Suministros 	de 
escritorio 

Instrumentos de 
escritura 

Suministros 	de 
escritorio 

Instrumentos de 
escritura 

 

Suministros 	de 
oficina 

43201800 
Difusión de tecnologías 
de 	comunicación 	y 
telecomunicaciones 

Componentes para 
 la tecnología de la 

información, 
difusión, 	o 

Dispositivos 	de 
almacenamiento 

1 	Dispositivos 	de 
1 almacenamiento 
I 
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telecomunicaciones 

31201500 
Componentes 	Y 
suministros 	de 
manufactura 

Adhesivos 	Y 
selladores 

Cinta adhesiva Cinta adhesiva  

44103103 

Equipos 	de 	Boina, 
accesorios 	Y 
suministros 

Maquinaria, 	 i 	Suministros 
accesorios 	y 	1 	para impresora, 
suministros 	de 	i 	fax 	 y 
oficina 	 I 	fotocopiadora 

Tóner 	para 
impresora o fax 

Nota: Esta clasificación no es requisito habilitante es solo informativa de conformidad con el 
sistema de Compras - Colombia Compra Eficiente. 

2,2. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE 
SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. 

Los fundamentos jurídicos para esta modalidad de contratación se encuentran en la Constitución 
Política de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020;  que 
modifica el numeral 5° artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, y las normas dispuestas en la 
Subsección 5 Mínima Cuantía del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021 en concordancia con los siguientes artículos del mismo Decreto: 2.2.1.1.1.4.1; 
2.2.1.1.1.6.1; 2.2.1.1.1.6.2; 2.2.1.1.1.6.3; 2.2.1.1.1.7.1; 2.2.1.1.2.2.3; 2.2.1.1.2.2.4; 2.2.1.2.1.5.1; 
2.2.1.2.1.5.2; 2.2.1.2.1.5.4. Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, Decreto 142 de 2023, 
artículo 2.2.1.2.1.5.1. Inciso 5 del artículo 7 de la Ley 1150 de 2007. Manuales de la Modalidad 
de Selección de Mínima Cuantía; Análisis del Sector y la Identificación y Cobertura del Riesgo en 
los procesos de contratación diseñados y expedidos por Colombia Compra Eficiente y demás 
normas complementarias o que las sustituyan. 

2.3 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS (Anexo 2) 

Corresponde a los requerimientos técnicos mínimos exigidos por la Entidad, de obligatorio 
cumplimiento, por lo cual se verificará que éstos contengan y cumplan las especificaciones 
técnicas solicitadas y se ajusten a las necesidades de la Entidad. El resultado de la comprobación 
sólo acredita si la oferta CUMPLE o no CUMPLE técnicamente, así: 

Orden PRODUCTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
UNIDAD DE

MEDIDA CANTIDAD 

PAPEL PARA 
FOTOCOPIADORA 

CARTA 

PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA FOTOCOPIADORA CARTA 75 
GRS. EL PRODUCTO (RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON 
PROTECCIÓN A FACTORES EXTERNOS AMBIENTALES QUE PERMITA 
LA CONSERVACIÓN DE SUS CARACTERÍSTICAS. 

Caja '10 resma 
DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

PAPEL PAPA 
FOTOCOPIADORA 

OFICIO 

PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA FOTOCOPIADORA OFICIO /5 
GRS. EL PRODUCTO (RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON 
PROTECCIÓN A FACTORES EXTERNOS AMBIENTALES QUE PERMITA 
LA CONSERVACIÓN DE SUS CARACTERISTICAS. 

Caja '10 
resmas 

DEFINIDAA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

BRO DE ACTAS LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS PASTA DURA Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

SOBRES DE
MANILA 

'TAMAÑO OFICIO Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

6 

PEGANTE 
LIQUIDO 

LAPICERO NEGRO 

PEGAMENTE LIQUIDO EN COLOR BLANCO, FRASCO TAMAÑO 250 G Frasco 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 
DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

ESFERA DESECHABLE DE TINTA PERMANENTE NEGRA. TAPA CON 
CLIP, TINTA DESLIZAMIENTO DE SEDA. ESCRITURA SUAVE Y SIN 
INTERRUPCIONES. NO TOXICO, TIPO DE PUNTA MEDIANA, TAMAÑO DE 
PUNTA 1.0 M.M. CUERPO EN PLÁSTICO 

Caja*12U 
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I 

ESPERO DESECHABLE DE TINTA PERMANENTE ROJA, TAPA CON CLIP, 
TINTA 	DESLIZAMIENTO 	DE 	SEDA, 	ESCRITURA 	SUAVE 	Y 	SIN 
INTERRUPCIONES, NO TOXICO, TIPO DE PUNTA MEDIANA, TAMAÑO DE 
PUNTA 1.0 MM, CUERPO EN PLÁSTICO 

"12U 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 
1--- 
I 

8 LAPIZ NEGRO 
LÁPIZ CON UNA MINA DE GRAFITO NO.2. ENCERRADA DENTRO DE UNA 
BARRA -DE MADERA. DEBE TENER UN BORRADOR EN UNO DE SUS 
EXTREMOS. PUEDE SER DE FORMA HEXAGONAL. 

Caja'12U 

DEFINIDA POR 
LAENTIDAD 
MOMENTO DEL

L 
 

PEDIDO 

9 CORRECTORES LAPIZ CORRECTOR LIQUIDO Caja 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL.  
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

10 SACAPUNTAS 
MANUALES 25MM DE TAMAÑO, CUCHILLA ATORNILLADA CUBIERTA METALICA Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

11 SACAGANCHOS SACAGANCHOS Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD Al.  
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

12 

13 

14 

BORRADORES DE 
NATA 

CLIP 

RESALTADORES 

BORRADOR DE NATA PARA LAPIZ. REE 612 

CLIP JUMBO 

RESALTADORES COLORES SURTIDOS 

Unidad 

Caja 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD Al.. 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 
DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL  
MOMENTO DEL. 

PEDIDO 
DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 

 MOMENTO DEL 
PEDIDO 

Caja '10 U 

15 BANDERINES PAQUETE POR 20 UNIDADES, COLORES SURTIDOS Paquete'20 Un 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL  
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

16 CARPETAS CON 
FUELLE 

CARPETA DOS TAPAS DE 600 GRAMOS EN YUTE REFUERZO TELA 
COLETA MARRÓN Unidad 

DEFINIDA POR—
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

17 CARPETAS SIN 
FUELLE 

CARPETA SIN FUELLE 
Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

18 TACO DE NOTAS NOTAS ADHESIVAS PEGA NOTAS POR 100 HOJAS Paquete 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 

 MOMENTO DEL 
PEDIDO 

19 CINTA DE 
ENMASCARAR CINTA PARA ENMASCARAR 1 PULGADA Unidad 

DEFINIDA POR 
IA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

20 TIJERAS 
MEDIANAS PARA CORTAR PAPEL, TIJERA 8.5 PULGADAS Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEI.. 

PEDIDO 

21 

22 

23 

EXACTOS 

CUADERNO 
ARGOLLADO 

GRANDE 

EXACTO 18 MM PROFESIONAL Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL  MOMENTO DEL 
	PEDIDO 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL  
MOMENTO DEL 

PEDIDO 
DEFINIDA POR 

ENTIDAD AL  LA 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

CUADRICULADO 27.7320.5 80 HOJAS Unidad 

MEMORIAS UBS MEMORIA UBS DE 32GB COMPATIBLE PC USB flash Drive Unidad 

24 AGENDAS AGENDA PROFESIONAL PERMANENTE UNDATED PLANNER, TAPA 
DURA 21 X14.5 CMS, marcada con logo de la CGR, colores surtidos Unidad 

DEFINIDA POR 
LA ENTIDAD AL 
MOMENTO DEL 

PEDIDO 

Nota: la entidad solicitará al contratista las cantidades de bienes según necesidad y en caso de 
resultar saldo al finalizar el plazo de ejecución, se liberará a favor de la contraloría. 
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CAPÍTULO tll 

3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

El presupuesto oficial para el presente contrato la suma de: ONCE MILLONES SETECIENTOS 
SESENTA MIL PESOS M/CTE ($11.760.000) MONEDA LEGAL, incluido IVA y demás impuestos, 
aclarando, en cualquier caso, así como los costos necesarios para la ejecución del contrato. 

El va 	del contrato se 	ual al monto d 	e u uesto oficial en consideración a ue se trata  
de un 	ntrato a monto agotable, por el sistema de precios unitarios filos.  

El presente proceso de contratación se encuentra amparado por el certificado de disponibilidad 
presupuestal No. 43225 del 31 de enero de 2025, rubro A-02-02-01-003-002 (PASTA O PULPA 
PAPEL ARTÍCULOS RELACIONADOS) expedido por la Dirección de Recursos Financieros de 
la Entidad. 

El presupuesto de la presente contratación se obtuvo del estudio del sector re liz do para el 
presente proceso. 

NOTA 1: Para la ejecución del contrato. la Contraloría General de la República NO entregará al 
contratista adjudicatario valor alguno por concepto de 'anticipo" o "pago anticipado". 

CAPÍTULO IV 

4. DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 

4.1 FORMA DE PAGO 

La CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA — GERENCIA DEPARTAMENTAL 
COLEGIADA CAUCA pagará al contratista el valor del contrato en un solo pago, para lo cual 
deberá presentar cuenta de cobro. Los pagos están sujetos a situación y giro de fondos por parte 
de la Dirección General del Tesoro Nacional, la cuenta de cobro se deberá acompañar con: 

Facturación del servicio prestado o bien entregado. 
Certificación de recibo a satisfacción, expedida por parte de la Contraloría General de la 
República — Gerencia Departamental Colegiada Cauca. 

NOTA: Cuando a ello hubiere lugar, el contratista deberá presentar como requisito necesario para 
el pago, la factura electrónica validada previamente por la DIAN, de conformidad con la 
Resolución No. 042 del 5 de mayo de 2020, modificada parcialmente por la Resolución No. 094 
del 30 de septiembre de 2020 expedidas por la DIAN. 

Así mismo, deberá presentar la certificación del representante legal o del revisor fiscal, según el 
caso, en la que acredite que el contratista se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y ARL) así como los propios del 
SENA, ICBF, y Cajas de Compensación Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. En caso de ser persona natural deberá acreditar 
estar al día con el pago de los precitados concept)s, para lo cual deberá aporta planilla de pago 
de aportes. 
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Las demoras que se generen por la no presentación oportuna de la factura y/o cuenta de cobro, 
o por falta del lleno de los requisitos para la realización del pago, serán responsabilidad del 
contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 

La CGR efectuará a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de impuestos, 
tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista 
deberán ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte de la CGR. 

De igual manera, es obligación por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP II la 
factura y/o cuenta de cobro, que soporta el valor a cobrar; asi como el diligenciamiento de la 
factura electrónica en el aplicativo SIIF nación, conforme a la circular externa 016 del 09 de marzo 
de 2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

Para la ejecución del contrato, la Contraloría General de la República — Gerencia Departamental 
Colegiada del Cauca, NO entregará al contratista valor alguno por concepto de "Anticipo" o "Pago 
Anticipado". 

El contratista deberá acreditar ante la Contraloría General de la República si es "Gran 
Contribuyente", "Autorretenedor" y la actividad económica que desarrolla. 

Nota: El pago queda subordinado a la aprobación del Plan Anual de Caja PAC por parte de la 
Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. Si el contratista es micro, pequeña o mediana empresa, el pago deberá realizarse dentro 
de los 60 días calendario, siguientes a la aceptación de la factura, de conformidad con el artículo 
12 de la ley 2024 de 2020. 

4.1.1. DESCUENTOS Y RETENCIONES. 

Se informa a los proveedores que los pagos producto del presente contrato NO son susceptibles 
de descuentos por concepto de estampillas territoriales. 

Se les aplicará la retención en la fuente de acuerdo con el monto del servicio prestado y/o compra 
realizada y reteica (6xmil antes de IVA). 

4.2. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

Siete (7) días hábiles, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento 
y ejecución. 

4.3. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 

Los elementos adquiridos en este proceso deberán ser entregados en las instalaciones de la 
Contraloría General de la República — Gerencia Departamental Colegiada Cauca, ubicada en la 
Carrera 7 No. 1N 66 Piso 3 Edificio Lotería del Cauca, en la ciudad de Popayán, Departamento 
del Cauca. 
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4.4. VALOR DEL CONTRATO 

El valor de contrato será por valor de ONCE MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS 
M/CTE ($11.760.000) MONEDA LEGAL incluyendo IVA y demás impuestos legales, así corno los 
costos necesarios para la ejecución del contrato. 

4.5. GARANTÍAS 

Teniendo en cuenta las características del objeto del contrato y en virtud de lo previsto en el 
artículo 7° de la Ley 1150 de 2007, en con concordancia con lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.5.4. Garantías del Decreto 1082 de 2015. 

La entidad considera necesario exigir al contratista constituir a su costa y a favor de la CGR una 
garantía, como mecanismo de cobertura de riesgos que garanticen el cumplimiento de las 
obligaciones que surjan del contrato y de su liquidación, si hubiere lugar, así: 

Cumplimiento del Contrato: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrat), 
por el término de duración del mismo y cuatro (4) meses más. 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor total del contrato, por el término de duración del mismo y cuatro (4) meses más. 

4.6. 	Identificación del riesgo asociado a la ejecución del contrato. Tipificación, 
estimación y asignación de riesgos previsibles. 

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y 
Artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente seleccionado se obligará a garantizar 
el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la CGR, con ocasión de la ejecución del 
contrato a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura señalados en la normatívidad 
vigente, que deberá asumir el contratista y/o la CGR. conforme a la matriz de riesgos adjunta. 

Se entiende como riesgo, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1., del Decreto 1082 de 2015 
un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos 
del proceso de contratación o en la ejecución del contrato. 

No obstante lo anterior, hasta la fecha límite prevista en el cronograma del proceso para la 
solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberán 
manifestar a la Entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su 
actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos, de conformidad con lo expresado por el 
artículo 863 del Código de Comercio, según el cual, las partes deberán proceder de buena fe 
exenta de culpa en el período precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen. 

4.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y CONTRATANTE 

Para efectos del cumplimiento del desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA y el 
CONTRATANTE, se comprometen a cumplir, además de las obligaciones inherentes a su 
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, 
mediante documento escrito de cada una de las obligaciones que se señalan a continuación las 
cuales se desarrollarán en la ciudad de Pcpayán, Cauca, las siguientes: 
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4.7.1. CONTRATISTA 

4.7.1.1. Obligaciones Generales 

a) Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantías en el evento en que se aumente el 
valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Así mismo, 
reponer las garantías cuando el valor de las mismas se vea afectado por razón de siniestros. 
De lo anterior el contratista debe comunicar a la compañía de seguros. 

b) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de 
acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 del 2007. 

c) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estarán sujetos a reajuste. 
d) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por el 

supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicación. 
e) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses más. 
f) Guardar absoluta reserva sobre toda la información que le sea suministrada o conocida con 

ocasión de la ejecución del contrato. 
g) Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que le sean imputables, con 

ocasión del contrato. 
h) Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no 

oportuna o debida ejecución del contrato o que pueda poner el peligro los legítimos intereses 
de la Contraloría, y proponer alternativas de solución a la misma. 

i) Subir a la plataforma del SECOP II a través de la sección 7 "Ejecución del contrato 
documentos ejecución del contrato" del SECOP II, el informe de entrega final de los servicios 
contratados o compra realizada, si se configura a través de la plataforma transaccional. De 
igual manera al finalizar el contrato deberá constar en la plataforma el informe final de 
ejecución, con el visto bueno del supervisor del contrato. 

j) Cumplir con las demás obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la propuesta, 
así como las señaladas en la ley para el tipo de contrato a celebrar. 

4.7.1.2. 	Obligaciones Específicas 

El contratista en desarrollo del presente negocio jurídico se compromete a cumplir las siguientes 
obligaciones especificas: 

a) Entregar los productos de acuerdo con las características, especificaciones y marcas 
ofrecidas en la propuesta, dentro del plazo de ejecución contractual. 

b) Garantizar la calidad de los elementos objeto de compra. En el caso de los bienes no 
consumibles el contratista queda obligado a la garantía legal, de cada uno de estos 
elementos, de conformidad con lo establecido en el Título III, Capítulo I, artículo 7 y siguientes 
de la ley 1480 de 2011 "Estatuto General del Consumidor" 

c) Reponer sin costo los elementos que no cumplan las características, especificaciones y 
marcas ofrecidas en la propuesta para cada Ítem y que le sean solicitadas por la Gerencia 
Departamental Colegiada Cauca en un término no superior a los cinco (5) días hábiles. 

4.7.2. De la Contraloría 

a) Efectuar el registro presupuestal del contrato. 
b) Aprobar las garantías que se constituyan con ocasión a la suscripción del contrato. 
c) Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento. 
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d) Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la Contralo(ia. 
e) Brindar el soporte y acompañamiento que requiera el contratista, para la correcta ejecución 

del contrato. 
f) Cumplir con las demás obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley para 

el tipo de contrato a celebrar. 

4.8. CUMPLIMIENTO LEY 2013 DE 2019 

En el presente proceso de selección, una vez analizado el objeto contractual y la contraprestación 
del futuro contratista, se considera que los interesados en presentar propuesta no deben dar 
cumplimiento a la publicación y divulgación de la declaración de bienes y rentas, registro de 
conflictos de interés y declaración del impuesto sobre la renta y complementarios, en 
consideración a que el contratista, en virtud del presente negocio jurídico no ejercerá función 
pública, prestará un servicio público o administrará recursos públicos, ya que los dineros pagados 
corresponden al precio pactado por la entrega de los elementos adquiridos (dinero privado). 

Lo anterior, de conformidad con la Circular Externa No. 100-019 del 10 de diciembre de 2021, 
expedida por el Departamento Administrativo de la Función Pública y la doctrina especializada 
expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente-
(conceptos: C-075 del 26 de marzo de 2020 y C-112 del 30 de marzo de 2020 y reiteración C-
293 de 2023). 

4.9. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

En caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones contractuales a cargo del contratista, o 
el cumplimiento tardío, este pagará a la Contraloría General de la República, a título de sanción 
penal pecuniaria, una suma equivalente al 10°/0 del valor total del contrato, independientemente 
de la indemnización plena de los perjuicios a que hubiere lugar, conforme al procedimiento 
establecido por el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

4.10. MULTAS 

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la 
Contraloría General de la República. podrá imponer multas diarias equivalentes al 1% del valor 
del contrato, conforme al procedimiento, establecido por el artículo 86 de ia Ley 1474 de 2011. 

4.11. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y PARA HACER EFECTIVA 
LA CLÁUSULA PENAL PECUNARIA. 

La Contraloría podrá declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer 
las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, de conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011. 

Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligación principal. 

El pago de la pena se efectuará sin perjuicio del deber legal que tiene la CGR de exigir la 
indemnización total de ios perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista. 

Si por la ejecución del Contrato, la CGR adeuda sumas al contratista, podrá compensar el valor 
de las multas y de la cláusula penal pecuniaria de dichas sumas. 
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4.12. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO 

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades 
sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin 
previa autorización escrita de la CGR. 

4.13. LIQUIDACIÓN 

De conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el artículo 
11 de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 ultimo 
inciso, el presente contrato no deberá liquidarse, salvo que existan saldos pendientes, caso en el 
cual se procederá a su liquidación dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de 
terminación del mismo. 

4.14. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION 

El contrato se entenderá celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicación en el 
SECOP II de la comunicación de la aceptación de la oferta. 

Para la ejecución del contrato, en todo caso, se requerirá la suscripción del acta de inicio, previa 
expedición del registro presupuestal y de la aprobación de la garantía única por parte de la CGR. 

4.15. SUPERVISOR DEL CONTRATO 

La supervisión y control de ejecución del contrato estará a cargo del funcionario del nivel directivo, 
asesor o ejecutivo que designe la Gerente Departamental Colegiada Cauca, quien verificará la 
ejecución idónea y el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las 
normas que rigen la responsabilidad en materia de supervisión contractual. El supervisor está 
autorizado para impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su 
responsabilidad y éste estará obligado a acatarlas. El supervisor podrá designar personal de 
apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada y. en todo caso, deberá ceñirse a la 
reglamentación interna de la Entidad. 

CAPÍTULO V 

5. 	LIMITACIÓN A MIPYMES NACIONALES 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con 
el parágrafo del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 
de 2021, la Contraloría General de la República, Gerencia Departamental Colegiada Cauca, 
convoca a las MIPYMES Nacionales, con mínimo un (1) año de existencia, a manifestar interés 
en participar en el presente proceso de selección, manifestación que deberá realizarse dentro de 
la oportunidad señalada en el cronograma. 

El interesado en dicha limitación deberá manifestar interés y adjuntar junto con su manifestación, 
los documentos de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. 

El presente proceso de selección estará limitado a MIPYMES, cuyo domicilio principal se 
encuentre ubicado en el Departamento del Cauca, si se dan los presupuestos establecidos en el 
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parágrafo único del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. 

CAPÍTULO VI 

6. 	CRONOGRAMA DEL PROCESO 

El cronograma del presente proceso de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía es el 
siguiente: 

Actividades del proceso 	 I Fecha/Hora Lugar 

Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II Publicación Documentos previos e invitac,ión pública. 

. 
28 de marzo de 2025 

Plazo para presentar observaciones a la Invitación Publica 
31 de marzo de 2025 

1 de abril de 2025 
Hasta las u00 pm. 

Hasta las 
 

5:00 pm. 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública -SECOP II Plazo para presentar solicitud convocatoria a blipyme 

Plazo para publicar Aviso de convocatoria limitada a Mipyrne 1 de abril de 2025 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 

Plazo para expedir Adendas y dar respuesta a las observaciones 
1de abril de 2025 

Hasta las 5:00 p.m. 
i 	3 de abril de 2025 
| 	hasta las 5:00 p.m. 

5 de abril de 2025. 
5:01 p.m. 

4 de abril de 2025 

7 de abril de 2025 

Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II  
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II  
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 

Presentación ofertas. 

Apertura y publicación de lista de oferentes 

Verificación de los requisitos habilitantes y técnicos de la oferta 
con el menorprecio. 	  

	

Publicación Informe evaluación de 'a oferta 	 

Presentación de observaciones al Informe de Evaluación y 
subsanaciones 

8 de abril de 2025 
hasta las 5:00 pm 

9 de abril de 2025 

Sistema 	Elecyónico 	de 
Contratación Pública - SECOP Il 
Sistema 	Electrónico 	de 
Contratación Pública - SECOP II 

Respuesta a las observaciones, publicación Informe de 
evaluación definitivo y aceptación de oferta 

Plazo para entrega garantías 
10 de abril de 2025 
hasta las 5:00 PM 

Sistema 	Electrónico 	de 
Cootratación Pública - SECOP II 

CAPÍTULO VII 

7. 	PUBLICACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA, CIERRE Y APERTURA OFERTAS: 

La 	presente 	Invitación 	Publica 	se 	publicará 	en 	la 	página 	web 
hdp://www.colomb acompra.dov.c&e,s/secop-Ii _en las fechas señaladas en el Cronograma del 
Proceso 

Los oferentes deben tener presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, 
EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y 
UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II. 

Toda consulta deberá formularse por escrito a través de las herramientas que provee la 
plataforma de SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 

Los oferentes deben prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal del 
Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II y se recuerda que las propuestas 
presentadas por fuera del término establecido para &lo no serán recibidas por la Entidad. 

La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora señalada en 
el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II. 

Carrera 7 No. IN -66 Edificio Lotería del Cauca Piso 3 • Cod. Postal 1 90003 PBX (601) 51 87000 Ext 23900 

corqhbentralphiaragy,co • toyssvconiaseetie,optir bp_ • Popayam • Colombia 



CONTRALORÍA 
General de la República 

CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAU-0C4-2025 

Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP 

No se admiten ofertas enviadas por correo o presentadas en lugar diferente al señalado en la 
presente invitación pública, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de 
uso del SECOP II para proveedores. No son válidas las propuestas remitidas por correo 
certificado. 

Del acto de cierre y apertura de ofertas, se hará a través de la Plataforma SECOP II. 

7.1 ADENDAS 

De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la 
modificación de la presente invitación pública se realizará mediante adendas, las cuales se 
expedirán y publicarán en la página web http://www.colombiacompragov.co/es/secop-ii  en las 
fechas señaladas en el Cronograma del Proceso 

En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de selección, la adenda ncluirá el 
nuevo cronograma. 

7.2. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

La oferta se debe presentar de manera virtual a través del SECOP II y contener la totalidad de 
los documentos solicitados en la presente invitación 

La presentación y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP 
II, puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitación, y hasta la fecha y hora 
de cierre establecido en el cronograma como plazo máximo para cargar la oferta. 

La oferta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en 
forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos 
que son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta. 

Las ofertas deberán estar suscritas por el representante legal de la persona jurídica, y en caso 
de consorcio o unión temporal por el representante conforme al documento de constitución; quien 
debe tener facultades específicas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer 
a la Entidad, en cuantía igual o superior al valor de la propuesta. 

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura), deberá inscribirse y presentar la oferta en la 
plataforma del SECOP II, como tal. 

CAPÍTULO VIII 

8. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 

8.1. IDIOMA 

La oferta deberá estar escrita en idioma castellano. Los documentos del proponente, de la futura 
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contratación, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberán acompañarse de una 
traducción oficial. En el caso de documentos especializados o técnicos, que en el mercado sean 
de amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, se podrán aportar en su idioma 
original siempre y cuando se acompañe de una traducción al castellano. 

Si el proponente al entregar la traducción oficial de la propuesta, o de sus documentos anexos, 
modifica, adiciona o mejora la propuesta, o altera la información inicialmente suministrada, genera 
rechazo inmediato de la oferta, sin perjuicio de las acciones penales correspondientes. 

8.1.1. Legalización de documentos otorgados en el Exterior 

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en Colombia, 
deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código 
General del Proceso y el artículo 480 del Código de Comercio es decir debidamente apostillados 
y/o legalizados y/o consularizados. 

Consularización 

Se seguirá el procedimiento descrito en el artículo 480 del Código de Comercio, según el cual: 
"los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 
ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano 
o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes.". 

Cuando se trate de sociedades el mismo artículo 	ere que "al autenticar los documentos a que 
se refiere este artículo los cónsules harán const que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país". 

Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites pertinentes. 

8.1.3. Apostille 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se requerirá 
del trámite de consularización señalado en el artículo 480 del C. Co, siempre que los mismos 
provenga de uno de los estados contratantes de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, 
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible la apostille, trámite que consiste 
en "la legalización de la firma de un funcionario público en ejercicio de sus funciones, cuya firma 
deberá estar registrada en el Ministerio de Relaciones Exteriores." Si la apostille es presentada 
en idioma distinto del castellano se adjuntará traducción oficial y la firma del traductor 
legalizada de conformidad con las normas vigentes. 

Para el caso de documentos públicos otorgados en el exterior por países que no sean signatarios 
de la Convención de la Haya, se deberá surtir el trámite de Consularización señalado en el 
presente pliego. 

CAPÍTULO IX 

Carrera 7 No. 1N -66 Edificio Lotería del Cauca Piso 3 • Cod. Postal 190003 • PBX (601) 5187000 Ext 23900 

corascontraloria.gioy.co  • sypissicontrinoria.gny.co 	Popayán • Colombia 



CONTRALORÍA 
General de la República 

CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAUO04-2025 

9. DOCUMENTOS DE LA OFERTA - REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES - 

Para efectos de esta contratación, la CGR verificará las condiciones del contratista a través de 
los siguientes documentos, que deberán ser aportados junto con la propuesta, dado que el único 
factor de escogencia es la de menor precio, por bienes y/o servicios, cuyo valor no supera el 10% 
de la menor cuantía de la Entidad. 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES RESULTADO 
Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 
Condiciones técnicas exigidas Cumple/No cumple 
Experiencia Mínima del Proponente Cumple/No cumple 

Además, serán objeto de la verificación y evaluación de la oferta los siguientes requisitos mínimos 
habilitantes: 

9.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

Documentos jurídicos 

9.1.1. Carta de presentación de la oferta 

Se diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo 1 — Carta de presentación de la oferta 
y deberá ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unión 
temporal, o por el apoderado debidamente autorizado, en la que se exprese formalmente la 
aceptación de los requerimientos de la presente invitación. 

9.1.2. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su domicilio o quien haga sus veces 

El proponente deberá allegar el certificado de existencia y representación legal o registro 
mercantil expedido por la Cámara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedición 
no mayor a un (1) mes de antelación al cierre de la invitación, 

Para las personas jurídicas, el documento debe constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo. El objeto social para las personas jurídicas o las actividades económicas 
desarrolladas en calidad de comerciante en caso de las personas naturales, deberán estar 
relacionadas con el objeto a contratar. 

La sociedad o firma debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un (1) año más, 
de conformidad con lo dispuesto en el artículo 6° de la Ley 80 de 1993, término que se contará a 
partir de la fecha programada para la aceptación de la oferta. 

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio o quien 
haga sus veces, se haga la remisión a los estatutos de la sociedad o firma para establecer las 
facultades del representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de 
dichos estatutos. 

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitación del representante legal 
para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente deberá adjuntarse la 

Carrera 7 No. 1N -66 Edificio Lotería del Cauca Piso 3 • Cod. Postal 190003 • PBX (601) 51 87000 Ext 23900 
cgrOgontraloria_gpv.co  • ~.conlralosjAaoy,,,co_ Popayán • Colombia 



CONTRALORÍA 
General de lo Rapública 

CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAU-001-2025 

autorización previa y específica de la asamblea o unta de socios para participar en esta invitación 
de la CGR. Esta misma regla se aplicará a los consorcios o uniones temporales y personas 
extranjeras. 

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal o agencia, deberán anexarse los certificados 
tanto de la sucursal como de la casa principal. 

Cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada 
uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Cámara 
de Comercio. 

En el caso de que la fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no 
se encuentre dentro del término requerido por la CGR, o no se allegue fotocopia de la parte 
pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la CGR 
solicitará subsanar dicha situación. 

91.3. Consorcios o Uniones Temporales 

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se tendrá como oferente, 
para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que 
lo conforman individualmente consideradas. 

En el documento de conformación del Consorcio o de la Unión Temporal deberá constar corno 
mínimo la siguiente información: 

a. Indicación en forma expresa de Si su participación es a título de Consorcio o de Unión 
Temporal, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación 
correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, la 
responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los 
miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones contractuales, las limitaciones al representante legal e indicando que ninguna 
podrá ceder su participación en el Consorcio o Unión Temporal, ni a los demás participantes, 
ni a terceros sin autorización previa y por escrito de la CGR. 

b. Designar la persona, que para todos los efectos representará al consorcioo a la Unión 
Temporal. 

c. Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, que deberá no ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más, término que se contará a partir de la fecha de 
publicación de la comunicación de aceptación de la oferta. 

d Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unión Temporal. deberán 
declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con la CGR. 

e. Los oferentes consorciados o en unión temporal deberán tener en cuenta lo indicado en el 
artículo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicación, celebración 
y ejecución del contrato. 

f Aceptada la oferta no podrá haber cesión de ella entre quienes integran el Consorcio o la 
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Unión Temporal. 

g. Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitación, se 
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Único 
Tributario), y aportar el NÍT correspondiente, permanecer Consorciados o en unión temporal 
durante el plazo del contrato y un (1) año más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente 
que el Consorcio o Unión Temporal no podrá ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia o 
prórrogas del contrato que se suscriba. 

Nota: La Contraloría General de la República podrá solicitar aclaraciones sobre los términos 
consignados en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal. 

9.1.4. Certificación del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago 
de aportes parafiscales. 

Persona jurídica: El proponente deberá acreditar, con la certificación respectiva suscrita por 
revisor fiscal (en caso de estar obligado legalmente) o el representante legal, estar al día en el 
pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA de sus empleados; dicha certificación debe acreditar el pago de los aportes 
de los últimos seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por 
el representante legal, según el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 
2003. 

Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se le solicitará al oferente 
subsanar dicha situación. 

Persona natural: El proponente persona natural, deberá acreditar la afiliación al Sistema de 
Seguridad Social en Salud, riesgos laborales, pensiones y aportes parafiscales, mediante copia 
del recibo de pago correspondiente al mes anterior al cierre de la presente invitación. 

Si está excluido de la obligación de cotizar a pensión deberá acreditar la causal. 

Si el oferente persona natural está obligado a hacer aportes parafiscales (SENA, ICBF Y CAJA 
DE COMPENSACIÓN), debe acreditar que se encuentra al día con el recibido de pago del mes 
anterior. En caso de no estar obligado a hacer aportes parafiscales (SENA, ICBF Y CAJA DE 
COMPENSACIÓN), presentar certificación juramentada suscrita por él, en la que conste QUE NO 
ESTÁ OBLIGADO AL PAGO DE PARAFISCALES. 

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal deberá allegar este documento. 

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes que se 
encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, 
deberán acreditarlo así en su oferta. 

La CGR podrá verificar con las respectivas entidades, la información que suministran los 
proponentes. 
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9.1.5. Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo. 

El oferente deberá presentar diligenciado el Anexo 6 Certificado de implementación del Sistema 
de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, firmado por el representante legal o persona 
natural proponente. 

9.1.6. Verificación documentos adicionales 

El proponente acreditará la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes 
documentos: 

a. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o de su apoderado según el 
caso o de la persona natural. 

b. Fotocopia del Registro Único Tributario — RUT, expedido por la DIAN, donde conste el 
régimen tributario a que pertenece el oferente 

c. Certificación bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificación, 
número de cuenta y clase. 

d. Declaración juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demás 
normas sobre la materia. 

e. Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del 
representante legal y de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, expedido por la CGR. 

f. Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del 
representante legal y de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, expedido por la Procuraduría General de la 
Nación. 

g. Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal o de la persona natural. 
h. Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal o persona natural con 

fecha de expedición no mayor a un (1) mes del cierre de la invitación pública. 
i. Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) del Representante legal o persona 

natural con fecha de expedición no mayor a un (1) mes del cierre de la invitación pública. 
j. Situación militar definida en caso de que el oferente sea una persona natural menor de 

cincuenta (50) años. (aportar libreta militar o certificación expedida por el comando de 
reclutamiento y control del Ejército Nacional) 

k. Formato único de hoja de vida de persona jurídica o persona natural. 

NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales e), f) y g), h) e i) la 
CGR los verificará en la página de las respectivas entidades y hará la impresión correspondiente. 

9.2. 	EXPERIENCIA EXIGIDA. 

9.2.1. Experiencia mínima: 

9.2.1.1. Requisitos de experiencia para oferentes NO clasificados como Mipyme. 

El proponente deberá acreditar como mínimo cuatro (4) contratos celebrados con entidades 
públicas o privadas, ejecutados y terminados que hayan tenido por objeto o dentro de su alcance 
la compraventa de elementos de papelería y/o de oficina, cuya sumatoria sea igual o superior al 
doble del presupuesto oficial del presente proceso de selección de contratistas. 
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9.2.1.2. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados como MIPYME. 

En consideración a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, se 
establece como criterio diferencial para Mipymes el siguiente: 

El proponente clasificado como Mipyme deberá acreditar como mínimo dos (2) contratos 
celebrados con entidades públicas o privadas, ejecutados y terminados que hayan tenido por 
objeto o dentro de su alcance la compraventa de elementos de papelería y/o de oficina, cuya 
sumatoria sea igual al presupuesto oficial del presente proceso de selección de contratistas. 

9.2.1.3. Reglas generales de acreditación de experiencia mínima. 

Las certificaciones para acreditar experiencia deben contener: 

a) Objeto del contrato. 
b) Plazo 
c) Número del Contrato. (Si existe) 
d) Entidad contratante. 
e) Nombre del contratista. Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los integrantes 

y su porcentaje de participación. 
f) Valor final del contrato. 
g) Fechas de iniciación y terminación. (Indicar las fechas de suspensión y reanudación, para los 

contratos que hayan sido suspendidos o se encuentren suspendidos) 
h) Firma de la persona competente 

NOTA 1: No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores externos ala Entidad 
contratante. 

En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la información 
anteriormente descrita, deberá adjuntar copia del contrato junto con el acta de terminación o 
liquidación. 

NOTA 2: NO SE ACEPTAN ACTAS DE LIQUIDACIÓN Y/0 ACTAS DE TERMINACIÓN VIO 
RECIBO A SATISFACCIÓN SIN LA CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR LA ENTIDAD 
CONTRATANTE. 

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podrá ser acreditada por 
cualquiera de sus miembros. 

Si a partir de los documentos soporte de cada contrato, el proponente no acredita toda la 
información anteriormente detallada, el contrato no se tendrá en cuenta para evaluar la 
experiencia específica del proponente. 

La Contraloría General de la República — Gerencia Departamental Colegiada Cauca se reserva 
el derecho de verificar durante la evaluación la información aportada por el proponente y solicitar 
los soportes que considere convenientes tales como: copias de los contratos, actas de liquidación, 
estados financieros, copia de pago de impuestos etc., sin que por ello el proponente este 
facultado para complementar, adicionar o mejorar su propuesta. 
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9.3. 	Capacidad financiera. 

Por tratarse de un contrato de compraventa, pagadero previa entrega de los elementos solicitados, 
la Contraloría General de la República, Gerencia Departamental Colegiada Cauca, no exigirá la 
acreditación de capacidad financiera a los proponentes. 

9.4. FORMULARIO CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

El proponente deberá presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la 
presente invitación y cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos mínimos establecidos en 
el Anexo 2 — Formulario de Condiciones técnicas exigidas, el cual deberá ser diligenciado en su 
totalidad, manifestando explícitamente en todos y cada uno de los ítems que componen los 
requerimientos mínimos, su expresión afirmativa de aceptación. 

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y 
deberán estar claramente establecidas en la oferta presentada. 

Los aspectos técnicos que fueren materia de subsanar, la Entidad puede solicitar a los oferentes 
subsanar la corrección de las inconsistencias c errores, siempre y cuando no representen una 
reformulación de la oferta y, si no fuere posible la aclaración sin mejora, la oferta se rechazará. 

	

9.5. 	Verificación Condiciones Técnicas Exigidas 

La verificación de las condiciones técnicas se hará de conformidad con lo señalado en el numeral 
2.3. y Anexo 2 de la presente Invitación Pública. 

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y 
deberán estar claramente establecidas en la oferta presentada. 

10. PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE 
DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDOS POR LA CGR 

La CGR pondrá a disposición de los oferentes la verificación de los requisitos habilitantes de las 
ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Único de 
Contratación Pública - SECOP II www.colombiacompra.gov.co. 

Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Único de Contratación 
Pública - SECOP II www.colombiacompra.gov.co  y frente al informe de evaluación podrán 
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no 
habilitación definitiva de su propuesta. En ningún caso se podrán subsanar asuntos relacionados 
con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de 
las propuestas ni cuando la aclaración, complemento o corrección no se refiera directamente al 
proponente y busque mejorar la oferta. 

No obstante, no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las únicas 
aclaraciones admisibles serán las relacionadas con información contenida en la oferta. 

11. VALORACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA: 

El valor del contrato corresponde al valor total del presupuesto oficial. Por lo anterior, en la 
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plataforma SECOP II encontrará dos opciones: 

1. OFERTA ECONÓMICA PRESUPUESTO OFICIAL:  El oferente debe indicar el valor total del 
presupuesto oficial asignado ($11.760.000). El valor del contrato será el monto total del 
presupuesto asignado. 

2. OFERTA ECONÓMICA POR VALORES UNITARIOS:  En esta sección, el oferente deberá 
presentar diligenciado el ANEXO 3 Oferta Económica con los precios unitarios ofertados, so pena 
de que la propuesta SEA RECHAZADA. 

El oferente debe presentar diligenciado el Anexo 3 oferta económica la cual deberá cumplir con 
los siguientes requisitos: 

a) El "VALOR TOTAL UNITARIO IVA INCLUIDO" será el resultado de la sumatoria del valor 
unitario de cada ítem ofertado. Este será el fundamento en el cual se procederá a hacer la 
comparación del ofrecimiento económico. 

b) El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo 
en ellos todos los costos directos e indirectos. La oferta económica debe ser clara y 
verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para 
cada ítem ofrecido y en el caso de pertenecer al régimen común discriminando el IVA. Si 
el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido 
por la CGR y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

c) Al momento de evaluar las propuestas, al existir proponentes de régimen común y régimen 
simplificado, la evaluación de las propuestas económicas se realizará sobre el precio real 
ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusión de todos los impuestos incluyendo IVA 
por ser parte del precio. Así, si un oferente pertenece al régimen común y ello influye en el 
precio ofertado, la ponderación se hará sobre el precio final, sin importar si en el proceso 
existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen 
simplificado. 

d) Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS SIN CENTAVOS. 
e) El proponente debe ofertar la totalidad de los ítems requeridos por la entidad con la 

descripción, unidad de medida, valor unitario, tal y como se indica en el ANEXO 3. 
Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no se reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 

g) La CGR efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 

h) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

i) La Validez de la oferta económica será por la duración del presente proceso de 
contratación, desde la presentación de las ofertas y hasta el momento de la liquidación y/o 
terminación del mismo. 

j) En caso de existir discrepancia entre el Anexo 3 y el valor registrado en la plataforma del 
Secop II, prevalecerá el Anexo 3. 
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NOTA: El diligenciamiento del Anexo 3 es responsabilidad de cada oferente, motivo por el cual 
corresponde a cada interesado verificar que cada uno de los bienes yio servicios ofertados 
correspondan en cantidades, unidades de medida y características técnicas exigidas en los 
estudios previos e invitación pública, en especial las consagradas en el numeral 2.3 
Especificaciones técnicas aplicables del presente documento, para lo cual podrán hacer los 
ajustes que consideren necesarios. 

12. FACTORES DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

De conformidad con lo señalado en el numeral 4' del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 
2015, la Contraloría General de la República Gerencia Departamental Cauca revisará las ofertas 
económicas y verificará que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación. 
Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Contraloría General de la República 
Gerencia Departamental Cauca, verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de la 
oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente, 

13. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 

La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se realizará exclusivamente respecto del 
oferente que presente el menor precio, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de 
subsanabilidad establecidas en la presente invitación. En caso de que éste no cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos, procederá la verificación del proponente ubicado en el segundo 
lugar y así sucesivamente, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del artículo 
2.2.1.2.1,5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

El Ordenador de! Gasto de la CGR designará para la verificación y la evaluación jurídica de la 
oferta un aboaado, y-cuando hubiere lugar a la verificación y evaluación financiera, designará al 
profesional competente para este efecto. Para la verificación y evaluación técnica se designará 
al profesional competente para este efecto. 

Esta verificación se adelantará una vez se establezca la oferta con el menor precio y con base 
en los documentos aportados por el oferente, se hará la verificación y evaluación del cumplimiento 
de los requisitos minimos habilitantes señalados en la presente invitación pública. En el evento 
en que no se cumpla con alguno de los requisitos mínimos habilitantes, se procederá con la 
evaluación al segundo oferente y así sucesivamente. Si no resulta algún oferente habilitado, se 
declarará desierto el proceso. Lo anterior sin perjuicio de las subsanaciones presentadas 
oportunamente por los proponentes. 

En el evento en que el Ordenador del Gasto no acoja !a evaluación efectuada por alguno o todos 
los evaluadores, deberá justificarlo mediante acto administrativo. 

El informe de verificación y evaluación de las ofertas será objeto de traslado por el término 
indicado en el cronograma de esta invitación, para que los oferentes puedan formular las 
observaciones a la misma, así como las respectivas subsanaciones. 

14. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES 

En el evento de presentarse empate respecto al menor precio entre dos (2) o más oferentesla 
Contraloría General de la República adjudicará la contratación, de acuerdo con las causales para 
dirimir empates previstas en artículo 35 de la ley 2069 del 31 de diciembre de 2020. 

Carrera 7 No. IN -66 Edificio Lotería dei Cauca Piso 3 • Cod. Postal 190003 • PBX (601) 5187000 Ext 23900 
cgraocontraloria.usay.to  • wvaaxcontraloria.gov.co  • Popayán • Colombia 



CONTRALORÍA 
General de la República 

CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA CGR-MC-CAU-004-2025 

reglamentadas mediante el artículo 2.21.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 

Para efectos de acreditar las circunstancias de desempate, el proponente deberá presentar 
diligenciado el anexo 7, con la documentación soporte según se trate de la causal o causales a 
acreditar. 

Para efectos de aplicar la causal de desempate establecida en el numeral 12 del artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021, en caso de presentarse, se seguirá el siguiente 
procedimiento;  

El ganador se seleccionará mediante sorteo, para lo cual se citará a audiencia virtual a los 
proponentes habilitados-empatados (menor precio). En dicha audiencia se asignará número a 
cada proponente. Los números asignados se ingresarán en una tabla en el programa de 
Microsoft-Excel y se formulará un aleatorio. El número arrojado en el programa será el proponente 
adjudicatario, sin que exista derecho a reclamación alguna, para lo cual los proponentes al 
presentar su oferta aceptan previamente la utilización del método a utilizarse. En caso de que 
algún proponente no se conecte, se dejará constancia en el acta de sorteo, la cual deberá 
publicarse en el SECOP II. 

15. TRASLADO DE LA EVALUACIÓN 

Realizada la evaluación de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se publicará en 
el SECOP II en el plazo indicado en el cronograma de este proceso para que los oferentes puedan 
formular las observaciones a que haya lugar, en la fecha señalada en el cronograma del presente 
proceso. 

16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

Las ofertas serán objeto de rechazo por cualquiera de las causales señaladas a lo largo de esta 
invitación y las que se relacionan a continuación: 

a) Si la propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP II. 
b) Si la propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora señalada en el Cronograma. 
c) Si el oferente no acredita la capacidad jurídica y/o técnica y/o experiencia exigida. 
d) Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio o Unión 
Temporal (incluidos sus representantes legales) según sea el caso, se encuentre(n) incurso(s) 
en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución y la 
ley. 
e) Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral y/o parafiscales. 
f) Si la oferta se presenta en forma parcial. 
g) Si dentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no presenta la 
documentación que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los requerimientos que 
realice la CGR, o cuando habiendo respondido a la CGR, la información o documento(s) 
aportado(s) difiera de los requerimientos de la invitación pública. 
h) Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad. 
i) Si la oferta económica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene un 
valor superior al presupuesto total oficial estimado o el lote según aplique, o si no se presenta el 
Anexo 3, correspondiente a la oferta económica. 
j) Cuando un oferente presente más de una oferta, por sí o por interpuesta persona. Se 
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entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones, consorcios, 
uniones temporales o futuras sociedades que se estén presentando al mismo proceso de 
selección. 
k) Cuando se determine discordancia o inexactitud de la información de o en alguno de los 
documentos que la integran que no permitan una selección objetiva. 
I) Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que 
explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por la CGR, recomendará el rechazo 
o la continuidad de la oferta en el proceso. explicando sus razones, previo cumplimiento a lo 
previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
ni) Las demás causales no contempladas expresamente en este numeral, que se encuentren 
señaladas a lo largo de la presente invitación. 

17. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

La CGR comunicará al proveedor la aceptación de la oferta a través del Sistema Electrónico para 
la Contratación Pública — SECOP II, la cual constituye, para todos los efectos, el contrato 
celebrado. Sobre dicho documento se hará el registro presupuestal del compromiso, cuyo 
perfeccionamiento y ejecución se indica en el numeral 17 de la presente invitación. 

NOTA: La CGR podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta y ésta 
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos 
contenidos en la invitación pública. 

18. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 

En el caso que 	resente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los 
requerimiento de la invi ción pública, se dejará constancia de este hecho mediante acto 
administrati e motivado que e publicará en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para 
presentare.recurso fíe repo ción correrá desde la notificación del acto correspondiente. 

RICARDO ALF EDO CIÁJENTES GUZMÁN 
Gerente Depa amental 
Gerencia De dementa' Colegiada Cauca 

Elaboró: Luis Carlos Valencia Herrera - Profesional Universitario G-021 
Revisó: Víctor Rodríguez Parra - Profesional Universitario G-02. 
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