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INVITACION PUBLICA

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA INVITA A TODOS LOS INTERESADOS A
PARTICIPAR EN EL SIGUIENTE PROCESO DE SELECCION

OBJETO: ADQUISICION A TITULO DE COMPRAVENTA ELEMENTOS DE PAPELERIA Y DE
OFICINA A PRECIOS UNITARIOS FIJOS A MONTO AGOTABLE PARA LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA

POPAYAN, MARZO DE 2025
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De conformidad con el Plan Anual de Adquisiciones para la Entidad, la Resolucidén Organizacional
Resolucion Organizacional No. OGZ-862-2024 del 16 de abril de 2024 “Por la cual se ordena fa
delegacion en materia de contratacidn estatal y se dictan otras disposiciones en materia de
contratacion al interior de la Contraloria General de la Republica” y con o previsto en el numeral
5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, subrogado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, &l
cual regula la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia. Subseccion 5 del Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, reglamentado por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021, por medio del
cuai se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrative de Planeacion Nacional,
se formula la siguiente Invitacidn Publica para presentar ofertas en el presente Proceso de
Seleccién por la Modalidad de Minima Cuantia.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA CGR-MC-CAU-004-2025

Podran participar con sus ofertas las personas naturales ¢ juridicas, en forma individual o conjunta
{consorcios ¢ uniones temporales, contratos de asociacidn futura), nacionales o exiranjeras con
representacidén en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en el pails, cuyo objeto
social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente Invitacion, que se adelantara
con el fin de contratar ia adguisicion de bienes y/o servicios y/u obras cuyo valor no excede del
10% de Iz menor cuantia de la Entidad, salvo que en el curso del presente proceso de seleccién
concurran los requisitos para limitar la presentacién de propuestas de Mipymes Colombianas,
conforme se indica a continuacion:

CAPITULO!
1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones
establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de julic 12 de 2011).

El compromiso anticorrupcidn tiene como fin apoyar fa accién del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procesoes de confratacion y la responsabilidad de rendicién de
cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento que se
entiende prestado con la sola suscripcion de la Carta de presentacion de la oferta de la presente
invitacion.

1.1. COMPROMISOS ASUMIDOS

+ [El oferente no ofrecera ni dard sobomos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona
al servicio de la Contraloria General de la Repiblica, en relacion con su oferta, con el proceso
de confratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse come resuftado de su
propuesta.

« F| oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la empresa o un
agente comisionista independientie, o un asesor o consultor realice en su nombre las
anteriores actuaciones.

= E! oferente se compromete formaimente a impartir instrucciones a todos {0s empleados,
agentes, asesores y a cualguier otro representante suyo, sobre el cumplimiento en todo
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momento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la Republica de
Colombia, especialmente aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y su relacion
contractual que podria derivarse de ella.

« FEl oferente garantiza que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales, o
contractuales derivados del presente proceso, no provienen de actividades ilicitas tales como
el lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden
constitucional, o que de alguna manera sean contrarias a las disposiciones legales y
reglamentarias.

« Si durante el proceso de seleccién, se comprobare el incumplimiento del oferente a las
situaciones antes mencionadas, procedera el rechazo de la propuesta presentada. En caso
que ta Contraloria General de la Republica, advierta hechos constitutives de corrupcidn por
parte del oferente, durante el proceso de seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente
en conocimiento de las auforidades competantes.

1.2 VEEDURIAS CIUDADANAS

La Contraloria General de la Republica ~-CGR - informa a las Veedurias Ciudadanas para que de
conformidad con & articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2003 y
el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso
de seleccién.

CAPITULO Il

2. OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1 OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION A TITULO DE COMPRAVENTA ELEMENTOS DE PAPELERIA Y DE OFICINA A
PRECIOS UNITARIOS FIJOS A MONTO AGOTABLE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA CAUCA.

Nivel Clasificador del bien y/o servicio UNSPSC

La intermediacion objeto del presente proceso de contratacidn esta codificada en el clasificador
de bienes y servicios UNSPSC, hasta el cuarto nivel, como se indica a continuacién:

CLASIFICACION SEGMENTO FARMILIA CLASE PRODUCTQ
. Papel de Papei para
14111507 Zﬂ:te_itaéfs y productos Productos de papet imprenta y papet impresora y
pap de escribir fotocopiadera
. . Carpetas de
Equipos de  oficina, Suministros  de archivo,
44122003 accesonoes b . Carpetas
" oficina carpetas y
suministros separadores
44121500 Egézzos de oflc;na; Suministros de Suministros  de Suminisiros  de
© BOCESONIS ¥ oficina escritofio escritorio
SUMINISros
44121700 S?fé@of' sde oﬂcma?‘ Suminisiros de instrumentos de Instrumenios de
f . 9 o ¥ oficina escritura escritura
suministros
I . Componentes para
43201800 ?g“smgr::n:ziz%igga’ la tecnologia de la Dispositivos  de Disposilivos  de
comumica ¥ informacion, almacenamiento almacenamiento
telecomunicaciones SitLsion o

cqr@contraloria.gov.co -
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telecormunicacionas
Componeniss Y it
e Adhesivos / - , . o
31201500 sSLMinistros e ot > ¥ Cinta adhesiva Cinta adhasiva
seliadores
manufaciura
Sauinos  de  oicina Maguinaria, Suminisires
44103103 aféezr*r‘as e ’ : 20eesorios ¥ DRra IMpresoma, Téner para
FIHeELs st Y suministos de fax ¥ impresora o fax
i oficing fotocopiadors

Nota: Esta clasificacién no es requisite habilitante es solo informativa de conformidad con el
sistema de Compras - Colombia Compra Eficlente.

2.2, FUNDAMENTOS &,UF&ED!CQS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE
SELECCIHON DE MINIMA CUANTIA,

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran en la Constitucion
Politica de Colombia, Ley 80 de 1983 y 1150 de 2007, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, que
madifica el numeral 5° articulo 2° de fa Ley 1150 de 2007, y las normas dispuestas en la
Subseccion 5 Minima Cuantia del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, modificade por el Decreto
1850 de 2021 en concordancia con los siguientes articulos del mismo Decretar 2.2.1.1.1.4.1;
2211161 2211162, 2211183 221.11.7.1,221.1223: 2211224, 2212151
2242152 2212154 Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, Decreto 142 de 2023,
articule 2.2.1.2.1.5.1. Inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007. Manuales de la Modalidad
de Seleccion de Minima Cuantia; Analisis del Sector v la Identificacidén y Cobertura del Riesgo en
los procesos de coniratacién disefiados y expedidos por Colombia Compra Eficiente y demas
normas complementarias o que las sustituyan,

2.3 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS (Anexo 2}

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Entidad, de obligatorio
cumplimiento, por lo cual se verificard que éstos contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas y se ajusten a las necesidades de la Entidad. El resultado de la comprobacion
s6lo acredita s la oferta CUMPLE o no CUMPLE técnicamente, asi

Orden|  PRODUGTO ESPECIFICACIONES TECNICAS LHIDADRE | canTiDAD
PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA FOTOCOPIADORA CARTA 75
|| o PELPARS | GRS, Ei_PRODUCTO (RESMA] DEBE VENIR EN EMPAQUE CON | cowiq oo DEFINOA POR
ity PROTECGION A FACTORES EXTERNOS AMBIENTALES QUE PERMITA | ©% R e hing
LA CONSERVACION DE SUS CARAC TERISTICAS. MENTO
o ama | PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA FOTOCOPIRDORA OFICIO 75 DEFINIDA FOR
o | APEL PARA | GRS £ PRODUCTO (RESMA) DERE VENIR EN EMPAQUE CON| Caja*0 | LAENTIDADAL
2 e PROTECGION A FACTORES EXTERNOS AMBIENTALES QUE PERMITA | resmas MOMENTO DEL
LA CONSERVACION DE SUS CARACTERISTICAS. PEDIDO
- DEFINIDA POR
_ ‘ LA ENTIDAD AL
= I At |
3 | LIBRODE ACTAS | LIERO DE AGTAS 100 FOLIOS PASTA DURA Unidad oyl ki
PEDIDG
BEFINIDA POR
. SOBRESDE | 1aving . LA ENTIDAD AL
' e TAMARIO OFICIO Unidac HAENTIDAD AL
PEDIDC
CEFINIDA POR
= PEGANTE N - : 5 AR . LA ENTIDAR AL
5 e PEGAMENTE LIGUIDO EN COLOR BLANGO, FRASCO TAMARG 250 G Frasco Lo PR AL
PEDIDG
EGFERG DESECHABLE OF TiNTA PERVANENTE NEGRA, TAPA CON DEZINIDA PO
CLIP. TINTA DESLIZAMIENTO DE SEDA, ESCRITURA SUAVE Y SIN - LA ENTIDAD AL
& | LAPICERONEGRO | |\ merripCIONES, NO TOXICO, TIPO DE FUNTA MEDIANA, TAMARG DE | “ ™Y | woMenTO DEL
PUNTA 1.0 MM, CUERPG EN PLASTICO PEDIDQ
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LAPICERD ROJO

ESFERQ DESECHABLE DE TINTA PERMANENTE ROJA, TAPA CON CLIP,
TINTA DESLIZAMIENTO DE SEDA, ESCRITURA SUAVE Y SiN
INTERRUPGIONES, RO TOXICO, TIPQ DE PUNTA MEDIANA, TAMARD DE
PUNTA 1.0 MM, CUERPO EN PLASTICO

Caja *12U

DEFiNIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PERIDO

LAPIZ NEGROD

LAPIZ CON UNA MINA DE GRAFITG NO.2. ENCERRADA DENTRO DE UNA
BARRA -DE MADERA. DEBE TENER UN BORRADODR EN UNO DE SUS
EXTREMOS. PUEDE SER DE FORMA HEXAGONAL.

Caja™12U

DEFINIDA POR

LA ENFIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDG

CORRECTORES

LAPIZ CORRECTOR LIQUIDC

Czja

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDC

10

SACAPUNTAS
MANUALES

25MM DE TAMANO, CUCHILLA ATORNILLADA CUBIERTA METALICA

Unidad

DEFINIDA POR

LAENTIDAD AL

MOMENTOC DEL
FERIDC

11

SACAGANGCHOS

SACAGANCHOS

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTC DEL
PEDIDC

12

BORRADORES DE
NATA

BORRADOR DE NATA PARA LARIZ, REF 812

Unidad

DEFINIDA PGR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PERIDC

13

CLiP

CLIP JUMBD

Caja

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDG

14

RESALTADORES

RESALTADORES COLDRES SURTIDOS

Caja ™o U

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDO

15

BANDERINES

PAQUETE POR 20 UNIDADES, COLORES SLIRTIDDS

Paguete*20 Un

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MORMENTO DEL
PEDIDD

CARPETAS CON
FUELLE

CARPETA DOS TAPAS DE 600 GRAMOS EN YUTE REFUERZO TELA
COLETA MARRON

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
FPEDIDD

17

CARPETAS SIN
FUELLE

CARPETA SIN FUELLE

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD Al

MOMENTO DEL
PEDILO

18

TACC DE NOTAS

NOTAS ADHESIVAS PEGA MOTAS PCR 100 HOJAS

Paguete

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDO

CINTA DE
ENMASCARAR

CINTA PARA ENMASCARAR 1 PULGADA

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

TMOMENTO DEL
PEDIDO

20

TISERAS
MEDIANAS

PARA CORTAR PAPLL, TIERA 8.5 PULGADAS

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL.
PEDIDD

21

EXACTOS

EXACTO 18 MM PROFESIONAL

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTQ DEL
PEDIDOD

22

CUADERND
ARGOLLADO
GRANDE

CUADRICULADOD 27 .7x%20.5 80 HOJAS

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDC

23

MEMORIAS UBS

MEMORIA UBS DE 32GB COMPATIBLE PC USE flash Drive

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDO

24

AGENDAS

AGENDA PROFESIONAL PERMANENTE UNDATED PLANNER, TAPA
DURA 21X14.5 CMS, marcada con logo de fa CGR, colores surtidos

Unidad

DEFINIDA POR

LA ENTIDAD AL

MOMENTO DEL
PEDIDO

Nota: la entidad solicitara al contratista |as cantidades de bienes segdn necesidad y en caso de
resultar saldo al finalizar el plazo de ejecucion, se liberara a favor de la contraloria.
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CAPITULO i
3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Ef presupuesto oficial para el presente contrato la suma de: ONCE MILLONES SETECIENTOS
SESENTA MIL PESOS M/CTE ($11.780.000) MONEDA LEGAL, incluido IVA y demas impuestos,
aclarando, en cualguier caso, asi como los costos necesarios para la glecucion del contrato.

=1 yalor del contrato sera iqual al monto del presupuesto oficial en considaracion a gue se fraia
de un contrato a monto agotable, por el sistema de precios unitarios fijos. '

¥

i presente proceso de contratacién se encuentra amparado por el certificade de dispenibilidad
presupusstal No. 43225 del 31 de enero de 2025, rubro A-02-02-01-003-002 (PASTA O PULPA
PAPEL ARTICULOS RELACIONADOS) expadido por la Direccién de Recursos Financieros de
la Entidad.

El presupussto de la presente contratacion se obtuve del estudio del sector realizado para el
prasente procesc.

NOTA 1: Para la sjecucidn del contrato, la Contraloria General de la Republica NO antregars al
contratista adjudicatario valor alguno por concepte de “anticipo” o “pago anticipado”.

CAPITULO IV

4. DISPOSICIONES CONTRACTUALES, }PERFECQ?GNAM%E&TO Y EJECUCION
4.1 FORMA DE PAGO

la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA — GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA CAUCA pagara al contratisia el valor del contrato en un solo pago, para lo cual
debera presentar cuenta de cobro. Los pagos estan sujetos a situacion y giro de fondos por parte
de la Direccidn General del Tesoro Nacional, la cuenta de cobro se debera acompaliar cont

s Facturacion del servicio prestado o bien entregado.
« Certificacion de recibo a satisfaccidn, expedida por parte de la Contraloria General de 2
Republica — Gerencia Departamenta] Colegiada Cauca.

NOTA: Cuando a ello hubiere lugar, el contratista debera presentar como requisito necesario para
gl pageo, la factura electronica validada previamente por ja DIAN, de conformidad con la
Resolucion No. 042 del 6 de mayo de 2020, modificada parcialmente por la Resolucién No. 084
del 30 de septiembre de 2020 expeadidas por la DIAN.

Asi mismo, deberd presentar {a certificacion del reprasentante legal o del revisor fiscal, segin el
caso, en la que acredite gue el contratista se encuenira al dia en el pago de apories parafiscales
relativos a! Sistema de Seguridad Social Integral {salud, pensién y ARL) asl como los propios del
SENA, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 v el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, En caso de ser persona natural deberd acreditar
estar al dia con el pago de los precitados conceptos, para lo cual debera aporta planilla de pago
de aporiss.
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Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura y/o cuenta de cobro,
o por falta del lieno de los requisitos para la realizacion del pago, seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. '

La CGR efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de impuestos,
tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista
deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte de la CGR.

De igual manera, es obligacién por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP Il la
factura y/o cuenta de cobro, que soporta el valor a cobrar; asi como el diligenciamiento de |a
factura electronica en el aplicativo SIIF nacion, conforme a la circular externa 016 del 09 de marzo
de 2021 del Ministeric de Hacienda y Crédito Publico.

Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental
Colegiada del Cauca, NO entregara al contratista valor alguno por concepto de “Anticipo” o “Pago
Anticipado”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria General de la Republica si es "Gran
Contribuyente”, “Autorretenedor” y la actividad econémica que desarrolia.

Nota: El pago queda subordinado a la aprobacién del Plan Anual de Caja PAC por parte de la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico. Si el contratista es micro, pequeria o mediana empresa, el pago debera realizarse dentro
de los 60 dias calendario, siguientes a la aceptacién de 1a factura, de conformidad con el articulo
12 de la ley 2024 de 2020.

4.1.1. DESCUENTOS Y RETENCIONES.

Se informa a 10s proveedores que los pagos producto del presente contrato NO son susceptibles
de descuentos por concepto de estampillas territoriales.

Se les aplicara la retencién en la fuente de acuerdo con el monto del servicio prestado y/o compra
realizada y reteica (6xmil antes de IVA).

4.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Siete (7) dias habiles, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y gjecucion.

4.3. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

Los elementos adquiridos en este proceso deberdn ser entregados en las instalaciones de 1a
Contraloria General de ia RepUblica — Gerencia Departamenta! Colegiada Cauca, ubicada en la
Carrera 7 No. 1N 66 Piso 3 Edificio Loteria def Cauca, en la ciudad de Popayan, Departamento
del Cauca.
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4.4. VALOR DEL CONTRATO

Ef valor de contrato serd por valor de ONCE MILLONES SETECIENTOS SESENTA MiL PESOS
M/CTE ($11.780.000) MONEDA LEGAL incluyendo IVA y demas impuestos iegaies asi como los
costos necesarios para la ejecucion del contrate.

4.5. (GARANTIAS

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato vy en virtud de fo previsto en el
articulo 7° de la Lay 1150 de 2007, en con Con{:ordancaa con o es%abiecsdﬁ en el ariculo

La entidad considera necesario exigir al contratista constituir a su costa y a favor de la CGR una
garantia, como mecanismo de cobertura de riesges que garanticen el cump fimiento de las
obligaciones que surjan del contrato v de su liquidacion, si hubiere lugar, asn

Cumplimiento del Contrato: Equivalente al veinte por clento (20%) del valor total del contrato,
por el término de duracion del mismo y cuatro (4) meses mas.

Calidad v correcto funcionamiento de los bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor iotal del contrato, por el término de duracién del mismo y cuatro (4) meses mas.

4.6, Identificacién del riesgo asociade a iz ejecucion del contrato. Tipificacion,
estimacidén y asignacion de riesgos previsibies.

De conformidad con lo dispuesto en la Lay 80 de 1993, articule 4 de la Ley 1150 de 2007 y
Articulo 2.2.1.1.1.6.3 de! Decreto 1082 de 2015, el oferente seleccionado se obligara a garantizar
el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la CGR, con ocasidn de fa ejecucitn del
contrato a través de cualquisra de los mecanismos de cobertura sefialados en ia normatividad
vigente, que deberd asumir el contratista y/o la CGR, conforme a la matriz de riesgos adjunta.

Se entiende como riesgo, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1., det Decreto 1082 de 2015
un evento que puede generar efectos adversos v de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del proceso de contratacién o en fa gjecucion del conirato,

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la
solicitud de aclaracicnes, los posibles oferentes o inferesados en participar en el procesc deberan
manifestar a la Entidad, teniendo en cuenta &l conocimiento que tienen como expertos en su
actividad ordinaria, ia existencia de posibles riesgos, de conformidad con lo expresado por el
articulo 883 del Cadige de Comercio, segiin ef cual, las partes deberan proceder de buena fe
exenta de culpa en e} periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

4.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y CONTRATANTE

Para efectos del cumplimiento del desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA v el
CONTRATANTE, se comprometen a cumplir, ademds de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
mediante documents escrito de cada una de las obiigaciones que se sefislan a continuacion las
cuales se desarroilaran en la ciudad de Popayéan, Ceuca, las sigulentes:
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4.7.1. CONTRATISTA

4.7.1.1. Obligaciones Generales

a)

b)

c)
d)

Constituir, ampliar, prorrogar © medificar las garantias en el evento en que se aumente ¢l
valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se madifiquen sus- condiciones. Asi misma,
reponer las garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razén de siniestros.
De lo anterior el contratista debe comunicar a la compafia de seguros.

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de
acuerdo con &l articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.
Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por &l
supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.
Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o conocida con
ocasion de la ejecucion del conirato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con
ocasidn del contrato.

Informar de manera inmediata cualgquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no
oportuna o debida ejecucion del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos intereses
de la Contraloria, y proponer alternativas de solucion a la misma.

Subir a la plataforma del SECOP Il a través de la seccion 7 “Ejecucion del contrato
documentos ejecucién del contrato” del SECOP i, el informe de entrega final de los servicios
contratados o compra realizada, si se configura a través de la plataforma transaccional. De
igual manera al finalizar el contrato deberd constar en la plataforma el informe final de
ejecucion, con el visto buene del superviser del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrate, las previstas en la propuesta,
asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

4.71.2. Obligaciones Especificas

El contratista en desarrollo del presente negocio juridico se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones especificas:

a)

b)

Entregar ios productos de acuerdo con las caracteristicas, especificaciones y marcas
ofrecidas en la propuesta, dentro del plazo de ejecucion contractual.

Garantizar la calidad de los elementos objeto de compra. En e} casc de los bienes no
consumibles el contratista queda obligade a la garantia legai, de cada uno de estos
elementos, de conformidad con lo establecido en el Tituleo HI, Capituic |, articulo 7 y siguientes
de la ley 1480 de 2011 “Estatuto General del Consumidoer”

Reponer sin costo los elementos que no cumplan las caracteristicas, especificaciones y
marcas ofrecidas en la propuesta para cada item y que le sean solicitadas por la Gerencia
Departamental Colegiada Cauca en un término no superior a los cinco (5) dias habiles.

4.7.2. De la Contraloria

a)
b)
c)

Efectuar el registre presupuestal del contrato.
Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato.
Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento.
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d) Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la Contralotia.

e} Brindar el soporte v acompafiamiento que requiera el coniratista, para lz correcta ejecucion
del contrato.

fy  Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato vy las previstas en la ley para
el tipo de contrato a celebrar. '

4.8. CUMPLIMIENTO LEY 2013 DE 2019

En el presente proceso de seleccion, una vez analizado el objeto contractual y la contraprestacién
del futuro contrafista. se considera que los interesados en presentar propuesta no deben dar
cumplimiento a la publicacion y divulgacién de la declaracion de bienes y rentas, registro ds
conflictos de interés y declaracion del impuesto sobre la reata y complementarios, en
consideracion a que el contratista, en virtud del presante negocio juridico no ejercera funcion
ptiblica, prestara un servicio publico o administrara recursos plblicos, ya que los dinercs pagadoes
corresponden al precio pactado por la entrega de ios elementos adquiridos (dinero privado).

Lo anterior, de confermidad con la Circular Externa No. 100-019 del 10 de diciembre de 2021,
expedida por el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica y Ia doctrina aspecializada
expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-
(conceptos: C-075 del 26 de marzo de 2020 y C-112 del 30 de marzo de 2020 y reiteracion G-
293 de 2023).

4.9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de alguna de las obfigaciones contractuales a cargo del contratista, o
el cumplimiento tardio, sste pagars a la Contraloria General de la Republica, a titulo de sancicn
penal pecuniaria, una suma equivalente al 10% del valor total del contrato, independientemente
de la indemnizacion plena de los perjuicios a que hubiere fugar, conforme al procedimiento
establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,

4,10, BMULTAS

En casc de retar'da en el cumplimiento del objelo de! contrato pbr parte del contraﬁsta, la
Contraloria General de la Republica, podra imponer multas diarias equivalentes al 1% del valor
del contrato, conforms al procedimiento, establecide por ef articule 86 de la Ley 1474 de 2011,

4.11. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER EFECTIVA
LA CLAUSULA PENAL PECUNARIA,

La Contraloria podré declarar el incumplimiento. cuantificando los petjuicics del mismo, imponer
ias multas v sanciones pactadas en el contrato, v hacer efectiva la clausula penal, de conformidad
con o dispuesto en el articule 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011,

Con el pago de la pena no se entiende extinguida la ¢bligacion principal.

El page de la pena se efectuard sin perjuicic dei deber legal que tiene la CGR de exigir la
indemnizacion total de los perjuicios causados por €l incumplimiento def Contratista.

Si por la ejecucién del Contrato, la CGR adeuda sumas al contratista, podra compensar el valor
de las mulias y de la clausula penal psouniaria de dichas sumas.
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4.12. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicic de las actuaciones a que dan fugar las inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin
previa autorizacion escrita de la CGR. :

4.13, LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el articuto 217 del Decreto 019 de 2012 ultimo
inciso, el presente contrato no debera liquidarse, salvo que existan saldos pendientes, caso en el
cual se procedera a su liquidacién dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de
terminacion del mismo.

4,14, PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion en el
SECOP |l de la comunicacion de la aceptacion de la oferta.

Para la ejecucién del contrato, en todo caso, se requerira la suscripcion del acta de inicio, previa
expedicién del registro presupuestal y de la aprobacién de la garantia Gnica por parie de la CGR.

4.15. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucion del contrato estara a cargo del funcionario del nivel directivo,
asesor o gjecutivo que designe la Gerente Departamental Colegiada Cauca, quien verificara ia
gjecucién idonea y el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las
normas que rigen la responsabilidad en materia de supervisién contractual. El supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. El supervisor podra designar personal de
apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada y, en todo caso, debera cefiirse a Ia
reglamentacion interna de la Entidad.

CAPITULO V
5. LIMITACION A MIPYMES NACIONALES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con
el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada Cauca,
convoca a las MIPYMES Nacionales, con minimo un (1) afio de existencia, a manifestar interés
en participar en el presente proceso de seleccion, manifestacion que debera realizarse dentro de
la oportunidad sefialada en el cronograma.

El interesado en dicha limitacion debera manifestar interés y adjuntar junto con su manifestacion,
los documentos de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

El presente proceso de seleccion estard limitado a MIPYMES, cuyo domicilio principal se
encuentre ubicado en el Departamento del Cauca, si se dan los presupuestos establecidos en el
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paragrafo Unico del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.
CAPITULO VI
8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia &s ¢l
siguiente:

Actividades del proceso FechalHora Lugar

N ) TR - Sisterna  Electronico de
Publicacian Decumentos previos e invitacion publica. 28 de marzo de 20256 Contratacion Poblica — SEGOS Il
- taf ohservaciones a la Invitacisn Publica 31 de marzo de 2025 Sistema  Elecirénice de
820 para presentat observacio om PUbHEE rlasta las 5:00 p.m, Contratacion Piblica - SECOP I
Plazo para pr tar saficitud convocatoria a Mipyme 1 de abril de 2025 Sistema  Elgctidnico de
ZG para preseniar Soi ! 4 Hasta las 5:00 pm. Contratacisn Publica — SECOP |
. . o . . Sistema Elecirénico de

P N § v I
Plazo para publicar Aviso de convocatoria limitada a Mipyme 1 de abril de 2025 Contratacion Pablica — SEGOP fi
. . y 1 de abiil de 2025 Sistema Electronica de
Plazo para expedir Adendas y dar respuesta a las observaciones Hasta las 5:00 .. Contratacion Pablica ~ SECDP 1l
P tacion oferta 3 de abril de 2025 Sistema Electronico de
Tesentact 1as. hasta las 5:00 p.m. Coniratacién Piblica — SECOP 1!
L . " 3 de abrif de 2025, Sistema Elecirdnico de
Apertura y publicacién de lisia de oferentes 501 p.. Contratacian Ppiica ~ SEGOP Il
Verificacion de los requisitos habilitantas y téenicos de la oferta Bisterna  Elsctrénico de

4 de abril de 2025

con &l mengr precio. Contratacién Pablica - SECOP 1]

e :
Publicacion informe evaluacion de a oferta. 7 ds abril de 2025 gfjﬁ;{‘; e aEe o
Presentacidn de observaciones al Informs de Evaluaciony 2 de abril de 2025 Sistera  Eleclronico de
subsanaciones hasta las 5:00 pm | Coniratacion Plblica - SECOP i
Respuesta a las observaciones, publicacidn informe de 9 de abiil de 2025 Sisterna  Elecisénico de
evaluacion definitive v aceptacion de oferia Coniratacion Pablica - SECCORF i
Plazo para entrega garantias 10 de abril de 2025 Sistema  Electronico de
hiasta jas 5:00 pm Codiratacion Piblica - SECCOR 1l

CAPITULO VI

7. PUBLICAGION INVITACION PUBLICA, CIERRE Y APERTURA OFERTAS:

La prasente Invitacion FPublica se publicara an la nagina web
hitp:/Awww. colomblacomora.qov.co/as/secop-il_en las fechas sefialadas en el Cronograma del
Proceso

Los oferentes deben tener presente la fecha y hora nravista para el cierre del presente procaso,
EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y
UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP 1.

Toda consulta debera formularse por escrito a través de las herramientas que proves la
plataforma de SECGF 1} no se atenderan consultas personales ni telefénicas.

Los oferentes deben prever el tiempo gue se reguiere para cargar la documentacion at Portal del
Sistema Electronice de ja Contratacién Pablica SECOP U y se recuerda que s propuesias
oresentadas por fuera del término establecide para ello no seran recibidas por la Entidad.

La hora establecida para el clerre de Ia presente convecatoria corresponde a la hora sefialada en
al Portal del Sistema Flectronico de la Contratacién Publica SECOP 1L
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Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unidn temporal o promesa de
sociedad futura), el oferente debera inscribirse y prasentar la oferta en la plataforma del SECOP
i :

No se admiten ofertas enviadas por correo o presentadas en lugar diferente al sefialado en la
presente invitacion publica, vy de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de
uso del SECOP I para proveedores. No son vélidas las propuestas remitidas por correc
certificado.

Del acte de cierre y aperiura de ofertas, se haré a través de la Plataforma SECOP L

7.1 ADENDAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la
modificacion de la presente invitacidn publica se realizard mediante adendas, las cuales se
expediran y publicaran en la pagina web http/Avww colombiacompragov.cofes/secop-il en las
fechas sefaladas en el Cronograma del Proceso

En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de seleccidn, la adenda incluira el
NUEVO Cronograma.

7.2.  PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta se debe presentar de manera virtual a través del SECOP il y contener ia totalidad de
los documentos solicitados en la presente invitacién

La presentacion y cargue de los documentos gue integran la oferta en la plataforma del SECOP
il, puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitacion, vy hasta la fecha y hora
de cierre establecido en el cronograma como plazo maximo para cargar la oferta.

La oferta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en
farma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos
gue son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta.
Las ofertas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en caso
de consarcio o unién temporal por el representante conforme al documento de constitucion; quien
debe tener facuitades especificas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer
a la Entidad, en cuantia igual o superior al valor de la propuesta.
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura), debera inscribirse y presentar la oferta en la
plataforma dei SECOP I, como tal.

CAPITULO VIHI
8. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA
8.1. IDICMA

La oferta debera estar escrita en idioma castellano. Los documentos del proponente, de la futura
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contratacion, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberan acompanarse de una
traduccion oficial. En el caso de documentos especializados o técnicos, gue en el mercado sean
de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano, se podran aportar en su idioma
original siempre y cuando se acompafie de una traduccion al castellano. :

Si el proponente al enfregar la traduccién oficial de la propuesta, o de sus documentos anexos,
modifica, adiciona o mejora la propuesta, o alfera la informacién inicialmente suministrada, genera
rechazo inmediato de la oferta, sin perjuicio de las acciones penales correspondientes.

8.1.1. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en Colombia,
deben ser aportados por el proponents de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo
General del Proceso y el articulo 480 del Cédigo de Comercio es decir debidamente apostillados
y/o legalizados y/o consularizados. '

8.1.2. Consularizacion

Se seguira el procedimiento descrito en el articulo 480 del Cddigo de Comercio, segun el cual:
“los documentos ctorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarias competentes para
ello en el respectivo pais, v 1a firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el ¢onsul colombiano
o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecide en convenios
internacicnales sobre el régimen de los poderes.”.

Cuando se frate de sociedades el mismo articulo refiere que “al autenticar los documentos a que
se refiere este articulo los ¢énsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais”.

Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exieriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma del consul ¥
demas tramites pertinenies. o :

8.1.3. Apostilie

Cuando se trate de documentos de naturaleza piblica otorgados en el exterior, no se requerira
del tramite de consularizacién sefialado en el articulo 480 del C. Co, siempre gue los mismos
provenga de uno de los estados contratantes de la Convencidn de La Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo serd exigible la apostilie, tramite que consiste
en ‘la legalizacion de la firma de un funcionario piblico en ejercicio de sus funciones, cuya firma
debera estar registrada en el Ministerio de Relaciones Exteriores.” 8i la apostille es presentada
en idioma distinto del casieliano se adjuntard fraduccidn oficial v la firma del traductor
legalizada de conformidad con las normas vigentes.

Para el caso de documentos plblicos otorgadoes en el exterior por paises gque no sean signatarios
de la Convencién de la Haya, se debera surtir el iramite de Consularizacidén sefialade en el
presanie plisgo.

CAPITULO IX
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9. DOCUMENTOS DE LA OFERTA - REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES -

Para efectos de esta contratacion, la CGR verificard las condiciones del contratista a través de
los siguientas documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta, dado que el Unico
factor de escogencia es la de menor precio, por bienes y/o servicios, cuyo valor no supera el 10%
de la menor cuantia de [a Entidad.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO

Capacidad Juridica Cumple/No cumple
Condicionas {écnicas exigidas Cumple/No cumple
Experiencia Minima del Proponente Cumpie/No cumple

Ademas, serdn objeto de la verificacidn y evaluacion de |a oferta los siguientes requisifos minimos
habilitantes:

9.1. CAPACIDAD JURIDICA
Documentos juridicos
9.1.1. Carta de presentacién de la oferta

Sea diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo 1 — Carta de presentacion de la oferta
y debera ser firmada por el oferents, representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unién
temporal, ¢ por el apoderado debidamente autorizado, en la que se exprese formalmente Ia
aceptacién de los requerimientos de la presente invitacion.

9.1.2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio o quien haga sus veces

El proponente debera allegar el certificado de existencla y representacidn legal o registro
mercantil expedido por la Cdmara de Comercio 0 quien haga sus veces, con fecha de expedicidn
ne mayor a un (1) mes de antelacion al cierre de la invitacién,

Para las personas juridicas, el documento debe constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo. El objeto social para las personas juridicas o las actividades econdmicas
desarrolladas en calidad de comerciante en caso de las personas naturales, deberan estar
refacionadas con el objeto a contratar.

La sociedad o firma debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, término que se contara a
partir de la fecha programada para la aceptacién de i3 oferta.

En el evento en que en el contanido dej certificado expedido por la Camara de Comercio ¢ quien
haga sus veces, s& haga la remisién a los estatutos de la sociedad o firma para establecer lag
facultades del representants legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de
dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende gue hay limitacion del representante legal
para presentar la oferta y/o comprometer 1a sociedad o firma, igualmente debera adjuntarse la
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autorizacién previa y especifica de la asamblea o junta de socios para participar en esta invitacion
de la CGR. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o uniones temporaies y personas
extranjeras.

Sila oferta se presentare a nombre de una sucursat 0 agencia, deb@ran anexarse los certificados
tanto de la sucursal como de ia casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio & unidn temporal, o unoc de ellos, sea persona juridica, cada
une de elios o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Camara
de Comergcio. :

En el caso de que la fecha de expedicién del certificado de existencia y representacion iegal no
se encuentre dentro del &rmino requerido por fa CGR, o no se allegue fotocopia de la parle
pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legatl, ta CGR
solicitara subsanar dicha situacion.

9.1.3. Consorcios o Uniones Temporales

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unidn Temporal, se tendra como oferente,
para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas ¥ ho las persomas que
lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacion del Consorcio o de la Union Temporal debera constar como
minimo ia siguiente informacion:

a. Indicacion en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio ¢ de Unidn
Temporal, o cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las regias basicas que reguian {as relaciones entre elios, la
responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los
miembros del consorcic o de la unién temporal en ia propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones contractuales, ias limitaciones al representante legal e indicando que ninguna
podra ceder su participacion en el Consorcio o Unidn Temporal, ni a los demas participantes,
ni a terceros sin auterizacion previa y por escrito de la CGR.

b. Designar la persona, que para todos los efecios representaré al consorcic o a la Union
Temporai.

c. Sefiatar la duracién de! Consorcio o Union Temporal, que debera no ser inferior al plazo de
gjecucion del contrate v un (1) afto mas, t&rmino que se contara a partir de la fecha de
publicacion de la comunicacién de aceptacion de la oferta.

d Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unidén Temporal, deberdn
declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con la CGR.

e. Los oferentes consorciados o en union temporal deberan tener en cuenta lo indicado en e
articulo 7° de la Ley 80 de 19883, relative 2 ia responsabilidad en la adjudicacion, celebracion
y gjecucion def contrato.

f.  Aceptada ia oferta no podra haber cesidn de elia enlre quienes integran el Consorcio o la
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Union Temporal.

g. Los Consorcios o Uniones Temporales constifuidos para la presente invitacion, se
comprometen en casc de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico
Tributario), y aportar el NiT correspondiente, permanecer Consorciados ¢ en unidén temporal
durante el plazo del contrato y un (1) aiio mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente
que el Consorcio o Unién Temporal no podra ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia o
prorrogas del contrato que se suscriba.

Neta: La Confraloria General de la Republica podra solicitar aclaraciones sobre los términos
consignados en el documento de conformacién del Consorcio o Unidn Temporal.

9.1.4. Certificacion det pago de los apories al Sistema de Seguridad Social Integral y pago
de aportes parafiscales.

Persona juridica: El proponente debera acrediiar, con la certificacion respectiva suscrita por
revisor fiscal {en caso de estar obligado legalmente) o el representante legal, estar al dia en el
pago de los aportes a los sistemas de saiud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Famitiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA de sus empleados; dicha certificacion debe acreditar el pago de los aportes
de los Ultimos seis (8) meses anteriores a |la presentacion de la propuesta, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por
el representante legal, segun el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por ta Ley 828 de
2003.

Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se fe solicitara al oferente
subsanar dicha situacion.

Persona natural: E| proponente persona natural, debera acreditar ia afiliacion al Sistema de
Seguridad Social en Salud, riesgos laborales, pensiones y aportes parafiscales, mediante copia
del recibo de pago correspondienie al mes anterior al cierre de la presente invitacion.

Si esta excluido de la obligacién de cotizar a pension debera acreditar la causal.

Si el oferente persona natural esta obligado a hacer aportes parafiscales (SENA, ICBF Y CAJA
DE COMPENSACION), debe acreditar que se encuentra al dia con el recibido de pago del mes
anterior. En caso de no estar obligado a hacer aportes parafiscales (SENA, ICBF Y CAJA DE
COMPENSACION), presentar certificacion juramentada suscrita por €l, en la que conste QUE NO
ESTA OBLIGADO AL PAGO DE PARAFISCALES.

En caso de presentarse oferta conjunia, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal debera allegar este documento.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes que se
encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF,
deberan acreditarlo asi en su oferta.

La CGR podra verificar con las respectivas entidades, la informacién que suministran los
proponentes.
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9.1.5. Implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

Ei oferente debera presentar diligenciado el Anexo & Certificado de implementacion del Sistema
de Gestion de la Seguridad v Salud en el Trabgjo, firmado por el representante legal o persona
natural proponeante.

9.1.8. Verificacién documentos adicionales -

El proponente acreditara ia capacidad para contratar allegando junto con ia oferta los siguientes
documentos:

a. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legat o de su apoderado segun el
caso o de la persona natural.

h. Fotocopia de! Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, donde conste &l
régimen tributario a que pertenece el oferente

¢. Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificacion,
ndmero de cuenta y clase. '

d. Declaracién juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas
nermas sobre la materia.

a. Cerificado de antecedentes fiscales del proponentie (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal, expedido por ia CGR.

{.  Certificado de antecedentes disciplinarics del proponente (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de ¢ada uno de ios
integrantes del Consorcio o Union Temporal, expedido por ia Procuraduria General de ia
Nacion. -

g. Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal o de 1a persona natural.

h. Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal o persona natural con
fecha de expedicién no mayor a un (1) mes del cierre de la invitacion publica.

i. Registro de Deudores Alimentarios Morosos {Redam) del Representante legal o persona
natural con fecha de expedicion ne mayor a.un (1) mes del cigrre de ia invitacion publica.

j.  Situacion militar definida en caso de que el oferente sea una persona natural menor de
cincuenta (50) afos. {aportar libreta militar o certificacion expedida por el comando de
reclutamiento y conirol del Ejército Nacional)

k. Formato unico de hoja de vida de persona juridica ¢ persona natural.

NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales e), fyy g), hye i) la
CGR los verificara en la pagina de las respectivas entidades y hara ia impresién correspondiente.

9.2. EXPERIENCIA EXIGIDA.

9.2.1. Experiencia minima;

9.2.1.1. Requisitos de experiencia para oferentes NO clasificados como Mipyme.

El proporente debera acreditar como minimo cuatro (4) contratos celeorados con entidades
nblicas o privadas, ejecutados y terminados gue hayan tenido por objeto o dentro de su alcance

la compraventa de elementos de papeleria y/o de oficina, cuya sumatoria sea igual o superior al
doble del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion de contratistas.
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9.2.1.2. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados como MIPYME.

En consideracién a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, se
establece como criterio diferencial para Mipymes el siguiente;

El proponente clasificado como Mipyme debera acreditar como minimo dos (2) contratos
celebrados con entidades plblicas o privadas, ejecutados y terminados que hayan tenido por
objeto o dentro de su alcance la compraventa de elementos de papeleria y/o de oficina, cuya
sumatoria sea igual al presupuesto oficial del presente proceso de seleccidn de contratistas.

9.2.1.3. Reglas generales de acreditacion de experiencia minima.

Las certificaciones para acreditar experiencia deben contener:

a) Objeto del contrato.

b) Plazo

¢) Namero del Contrato. (Si existe)

d) Entidad contratante.

e) Nombre del contratista. Si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes

y su porcentaje de participacion.

fy Valor final del contrato.

g) Fechas de iniciacion y terminacion. (Indicar las fechas de suspension y reanudacion, para los
contratos que hayan sido suspendidos o se encuentren suspendidos)

h) Firma de la persona competente

NOTA 1: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externcs a la Entidad
contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacidn con toda la informacion
anteriormente descrita, debera adjuntar copia del contrato junto con el acta de terminacion o
liquidacion.

NOTA 2: NO SE ACEPTAN ACTAS DE LIQUiDACION’YIO ACTAS DE TERMINACION Y/O
RECIBO A SATISFACCION SIN LA CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podra ser acreditada por
cualguiera de sus miembros.

Si a partir de los documentos soporte de cada contrato, el proponente no acredita toda la
informacién anteriormente detallada, el contrato no se tendrd en cuenta para evaluar la
experiencia especifica del proponente.

La Contraloria General de la Replblica — Gerencia Departamental Colegiada Cauca se reserva
el derecho de verificar durante la evaluacion la informaclon aportada por el proponente y solicitar
los soportes que considere convenientes tales como: copias de los contratos, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos etc., sin que por ello el proponente este
facultado para complementar, adicionar o mejorar su propuesta.
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8.3. Capacidad financiera.

Por tratarse de un contrato de compraventa, pagadero previa entrega de los elementos solicitados,
la Contraloria General de la Republica. Gerencia Departamental Colegiada Cauca, no exigira la
acreditacion de capacidad financiera a los proponentas.

9.4, FORMULARIO CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente deberd presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la
presente invitacion y cumplir con la totalidad de lo$ requisitos tecnicos minimos establecidos en
el Anexo 2 — Formulario de Condiciones técnicas exigidas, el cual debera ser diligenciado en su
totalidad, manifestando explicitamente en todos vy cada uno de los items gue componen los
requerimientos minimes, su expresion afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes vy
deberan estar claramenie establecidas en la oferta presentada.

Los aspectos técnicos que fueren materia de subsanar, la Entidad puede solicitar a los oferentes
subsanar la correccién de las inconsistencias ¢ errores, siempre y cuando no representen una
reformulacion de la oferta vy, si no fuere posible ia aciaracién sin mejora, la oferta se rechazara.

9.5, Verificacidon Condiciones Técnicas oxigidas

La verificacién de las condicionas técnicas se hara de conformidad con lo sefla ado en el numeral
2.3.y Anexo 2 de la presente Invitacien Puablica,

lLas especificaciones descritas son de obligatoric cumplimiento por parte de los oferentes y
deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada.

10. PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE
DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDCS POR LA CGR

La CGR pondra a disposicion de los oferentes la verificacion de los requisitos habilitantes de las
ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Unico de
Contratacion Publica - SECOP H www. colombiacompra.qov.co.

Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Unico de Contratacion
Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co vy frente al informe de evaluacion podran
subsanar la ausencia de requisitos ¢ 1a falta de documentes habilitantes, so pena de la no
habilitacion definitiva de su propuesta. En ningun caso se podran subsanar asuntos relacionados
con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de
las propuestas ni cuando la aclaracion, complemento o correccion no se refiera directamente al
proponente y busgue mejorar la oferta.

No obstante, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, ias Gnicas
aclaraciones admisibles seran las relacionadas con informacidn conterida en la oferta.

11. VALORACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

El valor del contrato corresponde al valor total dal presupuesto oficial. Por 1o anterior, en ia
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plataforma SECOP il encontrara dos opciones:

1. OFERTA ECONOMICA PRESUPUESTO OFICIAL: El oferente debe indicar el valor total del
presupuesto oficial asignado ($11.760.000). E! valor del contrato sera el monto total del
presupuesto asignado.

2. OFERTA ECONOMICA POR VALORES UNITARIOS: En esta seccién, el oferente debera
presentar diligenciado el ANEXO 3 Oferta Econdmica con los precios unitarios ofertados, so pena
de que la propuesta SEA RECHAZADA,

El oferente debe presentar diligenciado el Anexo 3 oferta econdmica la cual deberd cumplir con
los siguientes requisitos:

a) EFVALOR TOTAL UNITARIO IVA INCLUIDO” sera el resultade de la sumatoria del valor
unitario de cada item ofertado. Este sera el fundamento en el cual se procedera a hacer la
comparacion det ofrecimiento econdmico.

b) El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos. La oferta econdmica debe ser clara y
verificable matematicamente, en elia se deben establecer por separado los precios para
cada {tem ofrecido y en el caso de pertenecer al régimen comun discriminando el IVA. Si
el proponente no discrimina el impuesio del IVA, aste nuevo valor no podra ser reconocido
por la CGR y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

¢y Al momento de evaiuar las propuestas, al existir proponentes de régimen comun y régimen
simplificado, la evaluacién de las propuestas econbémicas se realizard sobre el precio real
ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusidn de todos los impuestos incluyenda IVA
por ser parte del precio. Asi, si un oferenie pertenece al régimen comun y elio influye en el
precio ofertado, la ponderacion se hard scbre el precio final, sin importar si en el proceso
existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenacer al régimen
simplificado.

d) Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANGS SIN CENTAVOS.

&) Ekl proponente debe ofertar la totalidad de los items requeridos por la entidad con la
descripcion, unidad de medida, valor unitario, tal y como se indica en el ANEXO 3.

f} Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no se reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofgrtados, a menos que el reajuste se deba efectuar
come consecuencia de una accidn directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestaies que corresponda.

g} La CGR efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista deberé cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de ia presente contratacion,

h) Todos los impuestos, retenclones y gastos gue se causen por razdn de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Gnica de cumplimiento en
caso de que se & requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, ios
precios que se propongan debsran considerar tales conceptos.

iy La Validez de la oferta econdmica serd por la duracion del presente proceso de
contratacion, desde la presentacion de las oferfas v hasta el momento de |a liquidacion y/o
terminacion del mismo.

) En caso de existir discrepancia entre el Anexo 3 y el valor registrado en la plataforma del
Secop |1, prevalecera el Anexo 3.
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NOTA: El diligenciamiento del Anexo 3 es responsabitidad de cada oferente, motivo por el cual
corresponde a cada interesado verificar que cada unoc de los bienes y/o servicios ofertados
correspondan en cantidades, unidades de medida v caracteristicas técnicas exigidas en los
estudios previos e invitacion publica, en especial las consagradas en el numeral 2.3
Especificacionss técnicas aplicables del presente documento, para o cual podran hacer los
ajustes gue consideren necesarios.

12. EACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del
2018, Ia Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental Cauca revisara {as ofertas
scondmicas v verificara que fa oferta de menor precie cumpla con las condiciones de la invitacion.
Si esta no_cumple con ias condiciones de la invitacion, la Confraloria General de la Republica
Gerencia Departamental Cauca, verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el seqgundo mejor pracio, v asi sucesivamante.

13. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacién de los requisiios minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto del
oferente que presente el menor precio, para o cual se tendrdn en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en la presente invitacién. En caso de que éste no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacién del proponente ubicado en el segundo
fugar v asi sucesivamente, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decrsto 1082 de 2015.

El Ordenador del Gasto de la CGR dasignara para la verificacion y la evaluacion juridica de la

oferta un ahogado, y-cuando hubiere lugar a la verificaciéon y evaluacion financiera, designara al

profesional competente para este efecio. Para Ia vewfécac ion y evaluacion tecn ica se designara
al profesional compeiente para este efecto. : :

Esta verificacion se adslantara una vez se establezca la oferta con el menor precio v con base
en los documentos aportados por el oferente, s hars la verificacidn y evaluacidn del cumplimiento
de los requisitos minimos habilitantes sefialados en la presente invitacion publica. En el evenio
en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes, se procedera con la
evaluacién al segundo oferente y asi sucesivamenta. 8i no resulia algin oferente habilitado, se
declarard dasierto el procese. Lo anterior sin periuicio de las subsanaciones presentadas
oporfunamente por los proponentes.

En el evento en que &l Ordenador del Gaste no acojs la evaluacién efectuada por alguno 0 iodos
los evaluadores, debera justificario mediante acte administrativo.

El informe de verificacion y evaluacidon de las ofertas sera objste de trasiado por e8! término
indicado en el cronograma de esta invilacion, para que los oferemes puadan formular las
observaciones a la misma, asi como las respectivas subsanaciones.

14. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate respacto al menor precio entre dos (2) o mas oferentes la
Contraioria General de la Republica adjudicara la contratacion, de acuerdo con {as causales para
dirimir empates pravistas en articulo 35 de la ley 20682 del 31 de diclembre de 2020,
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reglamentadas mediante el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021.

Para efectos de acreditar tas circunstancias de desempate, el proponente debera presentar
difigenciado el anexo 7, con la documentacion soporte segin se trate de la causal o causales a
acreditar,

Para efectos de aplicar la causal de desempate establecida en el numeral 12 dei articulo
2.2.1.2.42.17 del Decreto 1860 de 2021, en caso de presentarse, se seguira e siguiente
procedimiento;

El ganador se seleccionara mediante sorteo, para lo cual se citard a audiencia virtual a los
proponentes habilitados-empatados {menor precio). En dicha audiencia se asignara numero &
cada proponente. Los nimeros asignados se ingresaran en una tabla en el programa de
Microsoft-Excel y se formulara un aleatorio. El nimero arrojado en e programa sera el proponente
adjudicatario, sin que exista derecho a reclamacion alguna, para lo cual los proponentes al
presentar su oferta aceptan previamente 13 utilizacién del método a utilizarse. En casc de que
alglin proponente no se conecte, se dejara constancia en el acta de sorteo, la cual debera
publicarse en el SECOP L.

15. TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se publicara en
el SECOP Il en el plazo indicado en el cronograma de este proceso para que los oferentes puedan
formuiar las observaciones a que haya lugar, en la fecha sefialada en el cronograma del presente
proceso.

16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las oferias seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo largo de esta
invitacién y las que se relacionan a continuacion:

a) Si la propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP I

b Si la propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora sefalada en el Cronograma.
c) Si el oferente no acredita la capacidad juridica y/o técnica y/o experiencia exigida.

d) Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio o Union
Temporal (incluidos sus representantes legales) segln sea el caso, se encuentre(n) INCUrso(s)
en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucidén y 1a
ley.

e} Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral y/o parafiscales.

f) Sila oferta se presenta en forma parcial.

g) Si dentre del término concedide para subsanar, el proponente no subsana, no presenta la
documentacién que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los requerimientos que
realice la CGR, o cuando habiendo respondido a la CGR, la informacion ¢ documento(s)
aportado(s) difiera de los requerimientos de la invitacion publica.

h) Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o modalidad.

) Si la oferta econémica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene un
valor superior al presupuesto total oficial estimado o el lote segln aplique, o si no se presenta el
Anexo 3, correspondiente a la oferta econdmica.

j) Cuando un oferente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona. Se
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entienden incluidas en esta causal, jas parficipaciones en sociedades, ascciacionss, consorcios,
uniones temporales o futuras sociedades que se estén presentando al mismo proceso de
seleccion.

k) Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacion de o en aiguno de los
documentos que la integran que no permitan una seleccion objetiva.

iy Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerira al oferente para que
explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por fa CGR, recomendara el rechazo
o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones, previo cumplimiento a lo
previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015

m) Las demas causales no contempladas expresamente en este numeral, que se encuentren
sefialadas a lo largo de la presente invitacion.

17. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CGR comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta a través del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica = SECGP i, |a cual constituye, para todes los efectos, e contrato
celebrade. Sobre diche documento se hara el registro presupuestal del compromiso, cuyo
nerfeccionamiento y ejecucién se indica en el numeral 17 de la presente invitacion.

NOTA: La CGR podra adjudicar el contrato cuando sdlo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

18. DECLARATOQRIA DE DESIERTO DEL PROCESO

En el caso gue resente oferta aiguna o cuando las presentadas no cumplan con los
requerimientog”de fa invitecion publica, se dejara constancia de este hecho mediante acto
administratiyh motivado quese publicard en el SECOP {I. 8i hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso gle repogicion correra desde la notificacion del acto cerrespondiente.

RICARDO ALFREDO CIFUENTES GUZMAN
Gerente Depaitamental
Gerencia Departamental Colegiada Cauca

Elabord: Luis Carlos Valencia Herrara - Profasional Universitario G~GZ.%
Revist: Victor Rodriguez Parra - Profesional Universitario G-02.

Aschivo: 80191-098. Contratos- 2025 CGR-MC-CAU-004-2025
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