INFORME DE SUPERVISION Y/O ACTA DE PAGO No 2

1. Aspectos Generales del Contrato

*ﬂwﬁ
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N° CONTRATO CD-194-2025

FECHA DEL | 11 DE FEBRERO 2025

CONTRATO

NOMBRE DEL | Administracion Municipal de Chinchind, Representada

CONTRATANTE Legalmente por el Dr. CARLOS ALBERTO RIVEROS LOPEZ.

NOMBRE DEL DIANA MARCELA RIOS GIRALDO identificado con cédula de

CONTRATISTA ciudadania 1.053.779.648 de Manizales.

FECHA ] DE

SUSCRIPCION DEL | 11 DE FEBRERO 2025

CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

OBJETO EJECUTAR A(:‘.TIVIDADES DE OFICINA Y/O TERRENO Y
ElL. ACOMPANAMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A
CARGO DE CONTABILIDAD EN EL AREA DE
FISCALIZACION DESDE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE
CHINCHINA.

VALOR DEL | El valor del contrato para efectos fiscales en la vigencia del

CONTRATO afio 2025 se estima en la suma de SIETE MILLLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($7.800.000 MilL. PESOS)
Moneda Corriente, identifican el CDP 60329 de 2025 y RP
70412 de 2025.

ADICION N/A

by

PRORROGA N/A

FECHA DE INICIO | 11 DE FEBRERO 2025

FECHA ~ DE | 30 DE ABRIL 2025

TERMINACION

NOMBRE DEL | ANA MARIA GOMEZ URIBE secretaria Administrativa y

SUPERVISOR Financiera

Carrera 8 Calle T esquing

Centro Administrativo Municipal (CAM}

D8O

www.chinchina-caldas.gov.co

contactenos@chinchina-caldas.gov.co




2.

Verificacion de Obligaciones

Descripcion de las
obligaciones especificas
del contratista

Actividades realizadas para el
cumplimiento de las
obligaciones

Descripcion
del
Cumplimiento

OBLIGACION 1: Apoyar la
recepcion y archivo de
documentos prediales tales
como fichas catastrales,
fichas falsas, cartas
catastrales y demas
documentos cartograficos,
velando por la adecuada
conservacion uso y manejo
de los documentos.

OBLIGACION 2: Apoyar en
la diligencia de informes,
oficios que se requieran por
parte del Municipio de
Chinchina y supervisor del
contrato.

OBLIGACION  3:. Dar
acompafiamiento y brindar

—asistencia técnica,
especifica en temas
financieros a la
administracién  municipal,

con el fin de alcanzar una

gestion eficiente y eficaz.

ACTIVIDADES: Organizar los
documentos recibidos segun su
tipo y contenido para facilitar su
posterior acceso y manegjo.

Se recibe y archiva documentos de
industria y comercio, incluyendo
levantamiento de medidas
cautelares, reintegros o
devoluciones.

ACTIVIDADES:
documentacién eXxistente,
incluyendo  datos relevantes,
normativas y detalles especificos
que deben incluirse en los
informes y oficios.

Revisar la

Se prestara apoyo en la
preparacion de resoluciones de
devolucion de saldos a favor, se
responden correos a los
contribuyentes. Diligenciar todos
los informes y oficios requeridos
por el Municipio de Chinchina y el
supervisor del contrato,
asegurando que se cumplan los
plazos establecidos

ACTIVIDADES: Se brinda
acompafiamiento y asistencia
técnica especializada en temas
financieros a la administracién
municipal, con el objetivo de
optimizar la gestion fiscal, el
recaudo de impuestos y la
administracién de

En ejecucion
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Se apoyara en el tema de
gestion fiscal, recaudo vy
emplazamientos.

OBLIGACION 4: Brindar
acompafiamiento al area
econdmica y financiera en
la preparacion de proyectos
relacionados con hacienda
publica y con temas de la
Secretaria Administrativa y
Financiera.

BLIGACION 5: Acompadiar
a la Secretaria
Administrativa y Financiera
en la preparacion vy
rendicion de  informes
relacionados con temas de
finanzas municipales. Se
apoyara de igual forma la
redaccion resoluciones
solicitadas por la secretaria
de hacienda.

OBLIGACION 6:
Acompafar el proceso de
consolidacién de

informacién de las bases de
datos a cargo de Ia
Secretaria Administrativa y
financiera.

OBLIGACION 7: Ejecutar
un optimo manejo de los

emplazamientos. Este apoyo se
enfocara en lograr una gestion

eficiente, contribuyendo a Ia
mejora  de los procesos
financieros.

ACTIVIDADES: Se brinda apoyo
en la investigacion, el analisis, la
elaboracion de propuestas vy la
documentacion necesaria para la
presentacion y ejecucion exitosa
de los proyectos.

ACTIVIDADES: Se analiza la
informacién recopilada para los
informes y resoluciones.

ACTIVIDADES: Se verifican los
datos, la identificacion e
inconsistencias en las bases de
datos. Se implementan mejoras
en los procesos de gestidn de
datos para asegurar la precision
y confiabilidad de la informacién.

ACTIVIDADES: Asegurar gue los
informes mensuales cumplan con

aplicativos SAYMIR —|todas las regulaciones vy
(Realizar el ingreso de toda | normativas aplicables, incluyendo
la informacién | las politicas internas y externas

Carrera & Calle 1 esquina
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complementaria asociada
al proceso de
fiscalizaciones y consolidar
la informacién requerida 3
informes mensuales.

OBLIGACION 8:
Acompanar y dar soporte a
la dependencia en la
notificacibn de  cobros
coactivos, asi como en el
proceso integral de
fiscalizacién del municipio
de Chinchina.

OBLIGACION 9: Las
demas actividades que
sean asignadas por el

supervisor y que tengan
relacion directa con el
objeto contractual.

relevantes.

ACTIVIDADES: Se notifican las
medidas cautelares en inicio de
cobros coactivos. Se notifican los
levantamientos de medidas
cautelares, asi como en el proceso
integral de fiscalizacion  del
municipio de Chinchina. Incluida la
gestion de la documentacion
necesaria para la notificacion, el
seguimiento del proceso de cobro,
y la colaboracién en las actividades
de fiscalizacion para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones
tributarias.

ACTIVIDADES: lIdentificar vy
evaluar posibles resgos
asociados con las actividades del
contrato, desarrollando
estrategias de mitigacion y planes
de contingencia.

3. Relacién de Pagos

o

Pago N° 1 $2.600.000
Pago N° 2 $2.600.000
TOTAL, EJECUTADO $5.200.000
~ SALDQ POR EJECUTAR $2.600.000

4. Verificacién del cumplimiento del pago de Seguridad Social

N° Planilla Salud Pension ARL SURA Valor
SALUD TOTAL PORVENIR
9482276376 $178.000 $227.800 $7.500 $441.800
i @ Centro Administrativo Municipal (CAM) www.chinchina-caldas.gov.co SN
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El supervisor del contrato da fe que la sefiora DIANA MARCELA RIOS GIRALDO aporto
para el pago de la presente acta la planilla 9482276mrespondiente al mes de

FEBRERO.

Para su aprobacion se firma en Chinchina, en el mes de marzo de 2025 %\
A 1% /)
. W e e
ANA MARIA-GOMEZ URIBES - \gﬂuw MARCELA RIOS GIRALDO
Secretaria Administrativa y Financiera n}kratista

|

f

¥

i

] € Centro Administrativo Municipal (CAM www. chinchina-caldas.gov.co
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Chinchina, Caldas, marzo de 2025

MUNICIPIO DE CHINCHINA - CALLDAS
NIT 890.801.133-8

DEBE A:
DIANA MARCELA RIOS GIRALDO
C.C. 1.053.779.648

LA SUMA DE $ 2.600.000
DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

Por concepto de:

Honorarios del contrato de prestacion de servicios profesiones y/ Apoyo a la gestion
No CD-194-2025, por actividades correspondientes al desarrollo del objeto
contractual PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EJECUTAR
ACTIVIDADES DE OFICINA Y/O TERRENO Y EL ACOMPANAMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DE CONTABILIDAD EN EL AREA DE
FISCALIZACION DESDE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEL MUNICIPIO DE CHINCHINA en el periodo comprendido entre el mes de
marzo.

Por favor consignar en la Cuenta de Ahorros Bancolombia No. 859-493124-16

QICCJO %OJ

NA MARCELA RIOS GIRALDO
. 1.053.779.648 de Manizales — Caldas
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Chinchina, marzo de 2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHINCHINA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ANA MARIA GOMEZ URIBE.

REFERENCIA; Informe de Actividades, mes de marzo de 2025

El presente con el fin de informar sobre las actividades realizadas, de acuerdo a las obligaciones
contractuales a mi cargo, a saber:

ACTIVIDADES:

1- Organizar los documentos recibidos segin su tipo y contenido para facilitar su posterior acceso
y manejo.

2- Se recibe y archiva documentos de industria y comercio, incluyendo levantamiento de medidas
cautelares, reintegros o devoluciones.

OBLIGACION 1:

1- Apoyar la recepcion y archivo de documentos prediales tales como fichas catastrales, fichas
falsas, cartas catastrales y demas documenios cartograficos, velando por la adecuada
conservacion uso y manejo de los documentos.

ACTIVIDADES:

1- Revisar la documentacion existente, incluyendo datos relevantes, normativas y detalles
especificos que deben incluirse en los informes y oficios.

2- Se prestara apoyo en [a preparacion de resoluciones de devolucion de saldos a favor, se
responden correos a los contribuyentes. Diligenciar todos los informes y oficios requeridos por
el Municipio de Chinchina y el supervisor del contrato, asegurando que se cumplan los plazos
establecidos

OBLIGACION 2:

Apoyar en la diligencia de informes, oficios que se requieran por parte del Municipio de Chinchina y
supervisor del contrato.




ACTIVIDADES:

1- Se brinda acompafiamiento y asistencia técnica especializada en temas financieros a la
administracion municipal, con el objetivo de optimizar la gestién fiscal, el recaudo de impuestos
y la administracion de emplazamientos. Este apoyo se enfocara en lograr una gestion eficiente,
contribuyendo a la mejora de los procesos financieros.

OBLIGACION 3:

1- Dar acompafamiento y brindar asistencia técnica, especifica en temas financieros a la
administracién municipal, con el fin de alcanzar una gestién eficiente y eficaz. Se apoyara en el
tema de gestion fiscal, recaudo y emplazamientos.

ACTIVIDADES:
1- Se brinda apoyo en la investigacion, el anadlisis, la elaboracién de propuestas y la
documentacion necesaria para la presentacion y ejecucion exitosa de los proyectos.
OBLIGACION 4:

1- Brindar acompafamiento al area econdmica y financiera en la preparacion de proyectos
relacionados con hacienda publica y con temas de la Secretaria Administrativa y Financiera.

ACTIVIDADES:

1- Se analiza la informacién recopilada para los informes y resoluciones.

BLIGACION 5:

1- Acompafiar a la Secretaria Administrativa y Financiera en la preparacién y rendicion de informes
relacionados con temas de finanzas municipales. Se apoyara de igual forma la redaccion
resoluciones solicitadas por la secretaria de hacienda.

ACTIVIDADES:
1- Se verifican los datos, la identificacion e inconsistencias en las bases de datos. Se implementan

mejoras en los procesos de gestién de datos para asegurar la precision y confiabilidad de la
informacion.

OBLIGACION 6:

1- Acompaniar el proceso de consolidacion de informacién de las bases de datos a cargo de la
Secretaria Administrativa y financiera.



ACTIVIDADES:

1- Asegurar que ios informes mensuales cumplan con todas las regulaciones y normativas
aplicables, incluyendo las politicas internas y externas relevantes.

OBLIGACION 7:

1- Ejecutar un Optimo manejo de los aplicativos SAYMIR - (Realizar el ingreso de toda la
informacién complementaria asociada al proceso de fiscalizaciones y consolidar la informacion
requerida 3 informes mensuales.

ACTIVIDADES:

1- Se notifican las medidas cautelares en inicio de cobros coactivos. Se notifican los
levantamientos de medidas cautelares, asi como en el proceso integral de fiscalizacion del
municipio de Chinchina. Incluida |la gestion de la documentacion necesaria para la notificacion,
el seguimiento del proceso de cobro, y la colaboracion en las actividades de fiscalizacién para
asegurar el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

OBLIGACION 8:

1- Acompanar y dar soporte a la dependencia en la notificacion de cobros coactivos, asi como en
el proceso integral de fiscalizacion del municipio de Chinchina.

ACTIVIDADES:

1- ldentificar y evaluar posibles riesgos asociados con las actividades del contrato, desarrollando
estrategias de mitigacion y planes de contingencia.

OBLIGACION 9:

1- Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor y que tengan relacion directa con
el objeto contractual.

Anexo el presente informe en cumplimiento de las obligaciones contractuales aqui manifestadas.

0 D

DIANA MARCELA RIOS GIRALDO
CC 1.053.779.648 de Chinchina — Caldas
Contratista.
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