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Soledad, 11/12/2024
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SHIRLEY HERNANDEZ CASTRO
Lider del servicio de Cirugia
Soledad

ASUNTO: Notificacién Nombramiento Como Supervisor
Ref. Contrato No. 67-8-20263-24

En cumplimiento con lo previsto en el Articulo 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo a lo arreglado
en el capitulo XII de la Resolucién 00090 de 15 de enero de 2018 “Por la cual se Actualiza, Modifica y
Complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, Adoptado Mediante Resolucién 03049 de
2014, me permito notificarlo que usted ha sido designada como SUPERVISOR del contrato No. 67-8-
20263-24, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE INSUMOS MEDICO QUIRURGICO Y ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL PARA LA ATENCION DE LOS USUARIOS Y BENEFICIARIOS DEL
. SUBSISTEMA DE SALUD DE LA POLICIA NACIONAL QUE COMPRENDEN LAS UNIDADES
PRESTADORAS DE SALUD DE LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No. 8. GRUPOS 6

Es menester indicarle gue el presupuesto de dicho contrato es de ($ 47.495.152) CUARENTA Y SIETE
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS PESOS."
Distribuidos asi:

. GRUPO 5 ($ 47.495.152)

Asi mismo el término para su ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2024

El contrato de la referencia fue celebrado con la entidad WINER S.A.S., Representada legalmente por el
sefior JIMMY MOISES WINER ACKERMAN, titular de la cedula de ciudadania No. 79.293.365 de
Bogota, quien se encuentra ubicada su sede principal en la Cl 12 No. 60 97 Bogota, asi mismo las
personas encargadas de atender cualquier requerimiento por parte de nuestra entidad son:

- FUNCIONARIO ENLACE
Nombre: DIANA RODRIGUEZ
Teléfonos: 3102412594

EUNCIONES

Los supervisores tienen la funcién general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucién contractual
de los contratos vigilados, dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones. pactadas en los mismos
y como consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre
el desarrolio de la ejecucion contractual, impartir instrucciones al contratista y hacer recomendaciones
encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto contratado.

Es obhgatono para el supervisor entregar sus érdenes por escrito y los requerimientos o informes de
supervnsmn que realice deben publicarse en el SECOP II.

En ningtin caso los interventores o supervisores en sgjercicio de sus funcnones pueden sustituir a la
Entidad Estatal en la toma de decisiones sobre el contrato vigilado por lo que las mismas siempre deben
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ser tomadas por el representante legal de la Entidad Estatal con base en lo que los primeros hubieran
informado sobre la ejecucion de las obligaciones contractuales

FUNCIONES GENERALES

a.

b.

Apovyar el logro de los objetivos contractuales

Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada
ejecucion de los recursos del contrato.

Mantener en contacto a las partes del contrato.
Evitar la generacién de controversias y propender por su répida solucion

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacién con el
area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacién y
tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o servicios,
cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condiciones ylo
calidades acordadas.

. Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar documentadas

diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibo final.

Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi como entregar los
soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

Elaborar mensualmente un informe (segun formato estandar) y enviarlo al jefe de la Regional de
aseguramiento en salud No.8 con copia al grupo de Contratos de la Reglonal de aseguramiento en
salud Ne.8, donde se establezca el saldo presupuestal y las situaciones mas relevantes ocurridas en
la ejecucidn del contrato, entre otras funciones tendra.

Debera cumplir con lo reglamentado en las diferentes normas y directrices establecidas en cuanto a
las facturas electrénicas desde el SIIF Nacion, donde cada supervisor de contratos o cuentadante de
caja menor recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento electronico en la
herramienta del operador tecnolégico Olimpia IT utilizado por el SIIF Nacién.

. debera publicar los informes de supervisién en la plataforma transaccional Colombia compra eficiente

SECORP II; para lo cual ingresara al respectivo contrato dando clic en el numeral 7 ejecuciones del
contrato, procediendo a cargar una a una de los informes de supervision.

De caracter Administrativo:

Recolectar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propdsito de contar con
la mayor informacién sobre el origen del mismo
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Efectuar el acompafamiento del CONTRATISTA, colaborandole en todos aquellos aspectos que

2.
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que
sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades.

3. EX|g|r al CONTRATISTA la ejecucién oportuna e idénea del objeto contratado

4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el CONTRATISTA, durante la ejecucion
del contrato con el fin de que la administracién intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

6. Organizar la documentacién que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia
que haga sus veces.

7. Programar y coordinar segun corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de ejecucién y
avance del contrato o convenio.

8. EX|g|r el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y amb:ental que sean
aplicables.

9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén del
contrato o convenio celebrado, informando en forma periédica a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la
ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al CONTRATISTA cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucién del conirato indicando la actividad desplegada en materia del control de
ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracién la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo.

B. DE CARACTER TECNICO:

1. Verificar que el CONTRATISTA -suministre lo ofrecido, con las condiciones e |done|dad pactadas y
exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

2. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracién del
respectivo ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

3. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que se
considere pertinentes.

4. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

5. Exigir que los bienes y/o servicios contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas
técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato.

6. Verificar la entrega de los bienes ylo servicios de conformidad con las estipulaciones contractuales,
suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de prestacion del
servicio a satisfaccién.

1DS-OF-0001 Pagina 3 de 7 Aprobacion: 02/08/2023

VER: 6



~

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes ylo servicios, cuando el objeto del
contrato determine tal obligacién.

C. DE CARACTER FINANCIERO:

1. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el CONTRATISTA y llevar el registro cronolégico de
los mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

2. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de que
se analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacién o
revision de precios.

3. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la gue haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. DE CARACTER LEGAL:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus
veces, la constitucion y aprobacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion
del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias
requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasién del contrato.

3. Analizar las reclamaciones que presente el CONTRATISTA y formular las recomendaciones a que
haya lugar. :

4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el
acta de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo
contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga
Sus veces.

5. Preparar con el CONTRATISTA, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del
contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que
corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liguidacion, los pagos
efectuados al CONTRATISTA y los saldos a favor de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del contrato,
su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual,
emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la
dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacién no inferior a cinco dias
habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, con el fin de gue se adelanten
los trémites a que haya lugar

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convenio.

8. Abstenerse de impartir drdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor
con el CONTRATISTA a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.
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10.

11.

Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
emplee para la ejecucién del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral y el pago de los aportes-parafiscales

Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales
le correspondan.

PARAGRAFO: Las funciones sefialadas en presente acto administrativo seran cumplidas de conformidad
con la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio de que se trate.

DEBERES

Realizar la Coordinacién, Vigilancia y control de la ejecucién de los contratos, desde el inicio hasta su
terminacién y liquidacion, para lo cual deberd cumplir con las obligaciones generales estipuladas en la
clausula de Supervision de los contratos y en particular las siguientes:

A

Exigir y supervisar que el contrato se desarrolle de acuerdo con las clausulas contractuales para lo
cual verificaran entre otros, que se dé cumplimiento al objeto del contrato segln su clase (prestacion
de servicios, suministros, compra ventas, mantenimientos y demas), dentro de los plazos sefalados,
que los servicios, elementos, suministros, comprados y reparados sean de primera calidad acordes
con las garantias del mercado.

Exigir al contratista las informaciones que consideren pertinentes para el cabal cumplimiento de sus
funciones como supervisores, asi como estar pendiente de la fecha de los pagos que se efectien
por parte de la Regional de aseguramiento en salud No.8.

Lievar un estricto control de la ejecucién del contrato, para tal efecto debera presentar
mensualmente un informe de ejecucion del contrato, igualmente informar de manera oportuna al Jefe
de-la Regional de Aseguramiento en Salud No.8 y al jefe de la Regional de aseguramiento en salud
No.8con copia a la oficina de contratos de su unidad, cualquier incumplimiento de las obligaciones
del contratista, con el fin que se proceda a imponer las multas a que hubiere lugar.

Formular al contratista las observaciones que estimen pertinente, para mejorar el resultado en la
ejecucion del contrato.

Estudiar y recomendar al jefe de la Regional de Aseguramiento en Salud No.8, los cambios
sustanciales que sean convenientes para el cabal desarrollo del contrato.

Rechazar la conducta del contratista que no se ajusten al logro de la ejecucion del objeto del
contrato.

Certificar que lo realizado por el contratista se encuentre dentro de los plazos establecidos y se
ajusta técnicamente a los términos del contrato.

Prestar al contratista colaboracién eficaz con el fin de buscar el mayor beneficio para ambas partes,
Rendir informes mensuales al jefe de la Regional de Aseguramiento en Salud No.8, del estado del
contrato, ademas cuando la ejecucion del contrato lo requiera.

Supervisar que el contratista radiqué en la oficina de tramites de cuentas a mas tardar el veinte de
cada mes, la facturas con todos los soportes exigidos legaimente, para que se efectué el pago
oportuno de las mismas. En todo caso la factura de los servicios prestados dentro de una vigencia
fiscal, debe radicarse antes del 31 de diciembre del respectivo afio.

debera Informar a al jefe de la Regional de Aseguramiento en Salud No.8 por escrito, cuando al
contrato supervisado se le haya ejecutado un Cincuenta Por ciento (50%), un setenta Por ciento
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70% y un Noventa Por ciento 90%, para que llegado el caso se tomen las medidas administrativas
pertinentes.

K. Debera supervisar y llevar un estricto control actualizado de la ejecucion del contrato anexando mes
a mes los informes de supervision en la carpeta del contrato, en el evento que este aun cuente con
presupuesto y esté proximo a finalizar la fecha de ejecucién, el supervisor debera informar como
minimo un mes de anticipacion al Jefe de la Regional de Aseguramiento en Salud No. con copia a la
Oficina de contratos de dicha unidad, a fin se adelanten las diligencias administrativas a que haya
lugar, llegado el caso de culminar Ia fecha de ejecucion del contrato y este aun tenga presupuesto
por ejecutar y usted no cumplié con el deber de informar a fin de realizar la respectiva prorroga,
usted sera el principal responsable de dicha omisién.

L. Realizar la respectiva liquidacion del contrato dentro del término establecido para tal fin, una vez se
haya ejecutado en su totalidad el presupuesto asignado.

M. Verificar que el contratista realice cumplidamente el pago de la planilla integral de Seguridad Social
(salud, pensién, ARP y aportes parafiscales de sus empleados) la que deberd anexar
mensualmente, junto con la factura de cobro.

N. Debera cumplir con lo reglamentado en las diferentes normas y directrices establecidas en cuanto a
las facturas electrénicas desde el SIIF Nacién, donde cada supervisor de contratos o cuentadante de
caja menor recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento electrénico en la
herramienta del operador tecnolégico Olimpia IT utilizado por el SIIF Nacién. :

IMPORTANTE: Todas las instrucciones, observaciones o conceptos informados al contratista deben
constar por escrito y enviar copia a la oficina de contratos de la Regional de aseguramiento en salud
No.8.

PROHIBICIONES

Esta prohibido que el supervisor tome las siguientes determinaciones:

e Adoptar decisiones, celebrar acuerdos o suscribir documentos que tengan por finalidad o como
efecto la modificacion del contrato sin el lieno de los requisitos legales pertinentes.

» Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista; o gestionar
indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

*  Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

» Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacién con el contrato.

e Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato

e Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato

e Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones contractuales.

* Determinar y dar instrucciones al contratista sobre cémo deben ejecutar el objeto contractual, de tal
manera que invadan la autonomia del contratista.

* Tomar decisiones de orden administrativo como las que se enuncian a continuacion, las cuales son
responsabilidad del jefe de la Regional de aseguramiento en salud No.8.

1. Resolver las solicitudes de prorroga
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Madificar las obligaciones contractuales

2.

3. Adicionar las obligaciones contractuales

4, Declarar el incumplimiento del contrato

5. Suspender la ejecucion del contrato

6. Efectuar otro si al contrato

7. Efectuar reajustes al contrato

8. Solucionar las controversias que se susciten con ocasioén del contrato
Atentamente
Teniente Cor NUEL FELIPE LIZARAZO ROJAS

Jefe Regional seguramiento en Salud No. 8

Elaboré: CPSt Revisd: |J. Miguel a. Rodriguez Angarita
Analista de Contratos\Rases8 Jefe Contratos Rases8
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