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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Cucuta, 24  de Julio de 2020  
 
Señor  
WILMER GUEVARA 
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.1572507 
Lider SENNOVA 
Dependencia CIES 
Cucuta  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

julio del año 2020 

 

Referencia: CONTRATO No CO1.PCCNTR.1572507 del año 2020  
 
Margarita Rosa Triana Sánchez, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1090381117 de Cúcuta, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA OCHO MILLONES 
SEISCIENTOS VEINTE Y CINCO MIL PESOS CON 00/100 MONEDA NACIONAL (COP 38.625.000,00). Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: (1) Pago en el mes de mayo de 2020  por una 
valor de DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS CON 00/100 MONEDA NACIONAL 
($2.575.000,00) y (7) Siete pagos iguales, por los meses de Junio a Diciembre, por valor de CINCO MILLONES 
CIENTO CINCUENTA MIL  PESOS CON 00/100 MONEDA NACIONAL ($5.150.000,00) Cada uno. 
 
Plazo: Siete (7) meses y 14 días, sin exceder el 31 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales en el programa de Extensionismo Tecnologico Sennova para 
implementar desde el Centro de industria, la empresa y los Servicios, actividades relacionadas con la 
intervención a las empresas para mejorar la transormacion digital, la productividad, competitividad 
y/o rentabilidad competitivad o rentabilidad. 
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CLÁUSULA  SEGUNDA: Obligaciones especificas. 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. 

 
Contactar las empresas 
asignadas por la 
persona 
responsable de la Línea 
Programática 
“Extensionismo 
Tecnológico” 
del Grupo Sennova de la 
Dirección General del 
SENA y 
validar el instrumento 
aplicado desde el 
autodiagnóstico de 
SoftWhere (MinCIT). 

Llamadas telefonicas a base de 
datos interna del SENA NDS para 
promover convocatoria programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Llamadas telefonicas a base de 
datos de empresarios Cúcuta para 
promover convocatoria programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Correos electronicos enviados a 
base de datos interna del SENA NDS 
para promover convocatoria 
programa #Mipymesetransforma. 
 
Llamadas telefonica a base de datos 
de (12) empresas asignadas. 
 
Correo electronicos a base de datos 
de (12) empresas asignadas para 
dar la bienvenida al programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Programación de sesiones virtuales 
con empresarios para socialización 
de la estrategia. 
 
Desarrollo de reuniones virtuales 
con empresario para divulgación de 
la estrategia 
#Mipymesetransforma. 
 
Correo electronico a Secretaría de 
desarrollo economico del Municipio 
de Chinacota para socialización y 
divulgación de la convocatoria de la 
estrategia #Mipymesetransforma. 
 
Correo electronico a Oficina TIC del 
Municipio de Los Patios para 
socialización y divulgación de la 
convocatoria de la estrategia 
#Mipymesetransforma. 

 
Base de datos empresarios 
interna SENA NDS. 
 
Base de datos empresarios 
Cúcuta. 
 
Base de datos de (12) 
empresas asignadas 
#Mipymesetransforma 
 
Soporte correos 
electronicos convocatoria 
programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Soporte correos 
electronicos a (12) 
empresas asignadas 
#Mipymesetransforma 
 
Planilla de seguimiento 
control de llamadas a las 
(12) empresas asignadas 
#Mipymesetransforma. 
 
Programación semanal (12) 
empresarios asignados. 
 
Acta de inicio de cada 
empresa 
Formato de asistencia. 
 
Pantallazos y evidenias 
teams. 
 
Autodiagnostico SoftWhere 
(MinCIT). 
 
Correo electronico enviado 
a municipio Chinacota 
Correo electronico enviado 
a municipio Los Patios 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6

 

2. 

Asesorar y acompañar 
en la transformación 
digital de las MiPymes 
colombianas, mediante 
la implementación de 
planes de mejora. 

 
Socializar la convocatoria 
#MiPymeSetransforma con 
empresarios de la región NDS 
 
Socializar la estrategia mipymes se 
transforma a las (12) empresas 
seleccionadas y asignadas: 
 
-Estrategia de asistencia técnica 
virtual para la transformación 
digital de las micro, pequeñas y 
medianas empresas (MiPymes).  
-#MiPymeSetransforma estrategia 
de extensionismo tecnológico para 
miPymes 2020  
 
Aplicación del autodiagnostico 
SoftWhere (MinCIT) a las (12) 
mipymes asignadas 
 
Socialización de resultados de el 
autodiagnostico SoftWhere 
(MinCIT) a cada empresario de las a 
las (12) mipymes asignadas. 
 
Diligenciar formato de intervención 
 
Reunión semanal con empresarios  
#MipymeSeTransforma según 
programación. 
 
Reunión Comité Regional ET NDS 
 
Participación de transferencia de 
conocimiento.  

Soportes correo electronico 
enviado informando sobre 
la convocatoria 
#MiPymeSetransforma. 
 
Documentos: 
PPT MiPymeSetransforma 
estrategia de 
extensionismo tecnológico 
para miPymes 2020 
Formato intervención 
estrategia  
 
Acta 001 correspondiente a 
cada empresario asignado. 
(12) actas de inicio. 
 
(12) Carpetas en drive una 
para cada empresa 
asignada con 
autodiagnostico 
diligenciado. 
 
Acta de reunión No.007 del 
08/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo  
tecnologico.  
Asistencia a reunión No.007 
del 08/07/2020  
 
Acta de reunión No.008 del 
14/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo 
tecnologico.  
Asistencia comité No.008 
del 14/06/2020 
Grabación teams 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 
 
 
Autodiagnostico SoftWhere 
(MinCIT) En carpeta de 
cada empresa. 
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Asistencia comité No.009 
del 22/07/2020 
Grabación teams 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas. 

3. 

Los Extensionistas 
Tecnologicos 
mantendrán 
comunicación constante 
con la persona 
responsable de la Línea 
Programática 
“Extensionismo 
Tecnológico” del Grupo 
Sennova de la Dirección 
General del SENA.  

Participación en comité de 
seguimiento semanal con la líder de 
extensionismo tecnológico 
nacional. Reunión Comité Nacional 
ET. 
 
Participación en comité de 
seguimiento semanal con el Gestor 
Consultor de extensionismo 
tecnológico regional. Reunión 
Comité Regional ET. 
 
 
 
 

Acta No.22 del 
07/07/2020  Comité 
nacional. 

Asistencia reunión 
No.22 del 07/07/2020   
Comité nacional. 

Acta No 23 del 
13/07/2020  Comité 
nacional. 

Asistencia reunión 
No.23 del 13/07/2020 
Comité nacional. 

Grabación teams 
Correos electronicos 
Drive Nacional Equipo 
Extensionismo 
Tecnologico 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 
 
Acta de reunión No.007 del 
08/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo 
inducción del equipo 
extensionismo tecnologico.  
Asistencia comité No.008 
del 14/06/2020 
Grabación teams 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 
 
Acta de reunión No.008 del 
14/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo 
tecnologico.  
Asistencia comité No.009 
del 22/07/2020 
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4. 

 
Garantizar el flujo de 
información recolectada 
completa y de calidad, 
en el proceso de 
servicios de 
Extensionismo 
Tecnológico, con el fin 
de realizar el 
cumplimiento de los 
resultados y la 
evaluación del 
programa. 
 

Documentacion del proceso 
Extensionismos tecnologico de 
acuerso al procedimiento 
establecido en la estrategia 
#Mipymesetransforma. 
 
Participación en comité de 
seguimiento regional, reunión 
semanal.  
 
  
 

 
Carpeta en drive de cada 
una de las (12) empresas 
asignadas: 

1. AVICOLA DON 
MARCO BARON 

2. CENTRO DE 
DIAGNOSTICO Y 
REPARACION 
AUTOMOTRIZ S.A.S 

3. CLÍNICA 
VETERINARIA 
PERROS Y GATOS 
SAS 

4. EMPRESA DE 
CAMBIO Y CALIDAD 
ORGANIZACIONAL 
SAS 

5. GARI SALTSA 
6. INDUSTRIAS CRECER 

SAS 
7. MERY POPINS 

REPARACIONES, 
LIMPIEZA Y 
CONFORT 

8. TRIDAZA SAS 
9. U-MAKE S.A.S 
10. MARKETING "EN 

ESPAÑOL LATINO"  
11. CALZADO OYE 

BONITA  
12. CENTRO DE 

EDUCACION 
TECNICA  

 

Acta de reunión No.007 del 
08/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo 
inducción del equipo 
extensionismo tecnologico.  
Asistencia comité No.008 
del 14/06/2020 
Grabación teams 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 
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Acta de reunión No.008 del 
14/07/2020 Comité 
Regional Extensionismo 
tecnologico.  
Asistencia comité No.009 
del 22/07/2020 

Grabación teams 
Correos electronicos 
Drive Regional Equipo 
Extensionismo 
Tecnologico 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 

5. 
Las demás que sean 
indicadas por el 
Supervisor. 

Participación de nivelaciones de 
la Academia y transferencia de 
conocimiento de ET:  

1. Softwhere 
 

 
 

 
Listado de asistenia 
actividades 
transferencias de 
conocimiento: 
 

1. Softwere y compra 
lo nuestro 08/06 

Pantallazo TEAMS 
 
Informe detallado de 
acciones ejecutadas 
 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
45436570, operador ARUS Junio. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (18) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
MARGARITA ROSA TRIANA SÁNCHEZ 
Contratista 
C.C. No. 1090381117 

 
V.B. Leidy Ortiz Diaz - Gestor Consultor  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
WILMER GUEVARA 
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.1572507 
Lider SENNOVA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://na2.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA1ACkzVTQ-kOj1naTgWrzEbFM8gV3X0Rf
https://na2.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA1ACkzVTQ-kOj1naTgWrzEbFM8gV3X0Rf
https://na2.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA1ACkzVTQ-kOj1naTgWrzEbFM8gV3X0Rf
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INFORME DETALLADO DE ACCIONES ADELANTADAS EN EL MES DE JULIO 

 

1. Contactar las empresas asignadas por la persona responsable de la Línea Programática 
“Extensionismo Tecnológico” del Grupo Sennova de la Dirección General del SENA y validar el 
instrumento aplicado desde el autodiagnóstico de SoftWhere (MinCIT). 

 
Llamadas telefonicas a base de datos interna del SENA NDS para promover convocatoria programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Llamadas telefonicas a base de datos de empresarios Cúcuta para promover convocatoria programa 
#Mipymesetransforma. 
 
Correos electronicos enviados a base de datos interna del SENA NDS para promover convocatoria programa 
#Mipymesetransforma. 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
Correo electronico a Secretaría de desarrollo economico del Municipio de Chinacota para socialización y 
divulgación de la convocatoria de la estrategia #Mipymesetransforma. 
 
Correo electronico a Oficina TIC del Municipio de Los Patios para socialización y divulgación de la 
convocatoria de la estrategia #Mipymesetransforma. 
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Llamadas telefonica a base de datos de (12) empresas asignadas. 
 

 
 
Correo electronicos a base de datos de (12) empresas asignadas para dar la bienvenida al programa 
#Mipymesetransforma. 
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Programación de sesiones virtuales con empresarios para socialización de la estrategia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Desarrollo de reuniones virtuales con empresario para divulgación de la estrategia #Mipymesetransforma. 
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Llamadas telefonicas y contacto a las (12) empresas asignadas. 
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Desarrollo de reuniones virtuales con empresario. 
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2. Asesorar y acompañar en la transformación digital de las MiPymes colombianas, mediante la 
implementación de planes de mejora. 

Socializar la convocatoria #MiPymeSetransforma con empresarios de la región NDS 
Socializar la estrategia mipymes se transforma a las (12) empresas seleccionadas y asignadas  
PPT #MiPymeSetransforma estrategia de extensionismo tecnológico para miPymes 2020  
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Aplicación del autodiagnostico SoftWhere (MinCIT). 
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3. Los Extensionistas Tecnologicos mantendrán comunicación constante con la persona responsable 

de la Línea Programática “Extensionismo Tecnológico” del Grupo Sennova de la Dirección General 

del SENA. 

Participación en comité de seguimiento Nacional, reunión semanal.  
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4. Garantizar el flujo de información recolectada completa y de calidad, en el proceso de servicios de 
Extensionismo Tecnológico, con el fin de realizar el cumplimiento de los resultados y la evaluación 
del programa. 

 

Participación comité regional ET 
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4. Las demás que sean indicadas por el Supervisor. 

 
Participación de nivelaciones de la Academia de ET:  
Transferenica de conocimiento regional como practicas para el fortalecimiento del equipo ET: 
1. SOFTWHERE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Todas las evidencias requeridas reposan en el drive de Evidencias Margarita Triana, creado por el 

supervisor del Contrato Wilmer Guevara. 
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