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ESTUDIO PREVIO 

ÁREA SOLICITANTE:  PERSONERÌA MUNICIPAL DE FUNZA  

RESPONSABLE: AMALIA DEL CARMEN BERNAL NIÑO 

OBJETO: 
SUMINISTRO DE REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA ATENDER LAS 
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE PROMUEVE Y ADELANTA LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA CUNDINAMARCA.  

PRESUPUESTO OFICIAL  VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000) 

RUBRO Y CDP 
CDP No: 2024000065 DEL 5-03-2025 
RUBRO:2.1.2.02.02.006.20.62127.11001  
VALOR:  $ 20.000.000. 

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
En atención a lo establecido en la normativa vigente, esta contratación se 
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones.  

La Personería Municipal de Funza, procede a realizar el análisis del sector y los estudios previos en atención a lo 
establecido en la normativa vigente. 

 
ANÀLISIS DEL DECTOR 

 
Se adjunta análisis del sector Anexo 1 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

Que la Constitución Política de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la 
normatividad jurídica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado “Servir a la comunidad, promover 
la prosperidad general garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes…”; en la modernización del Estado Colombiano, 
el rol de la Administración Pública es el de generar mayor eficiencia, eficacia, responsabilidad y transparencia en el manejo de los 
recursos públicos, logrando la calidad en la prestación de los servicios y el cumplimiento de su misión y los objetivos estratégicos 
de la entidad. 
 
Teniendo en cuenta que, es pilar de toda administración pública garantizar el cumplimiento de los principios contenidos en la 
Constitución Política de Colombia y los contenidos en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo 
buscando la eficiencia, eficacia, celeridad, entre otros de los procesos contractuales; por ende, es importante indicar que el fin de la 
contratación pública está directamente asociado al cumplimiento del interés general, puesto que el contrato público es uno de 
aquellos instrumentos jurídicos de los que se vale el Estado para cumplir sus finalidades y hacer efectivos los deberes públicos. 
 
En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que 
reglamenta lo estipulado en el artículo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y en decreto reglamentario, La Personería Municipal 
de Funza Cundinamarca realiza el presente suministro de refrigerios y alimentos para atender las diferentes actividades que 
promueve y adelanta la Personería Municipal de Funza Cundinamarca. 
 
Así mismo, la función básica de las personerías es la de ejercer el control administrativo del municipio, sin perjuicio de sus 
atribuciones en materia de Ministerio Público, las cuales se encuentran contempladas en el artículo 178 de la Ley 136 de 1994. en 
cumplimiento a lo establecido en la Ley es facultad del Personero Municipal asegurar la acción administrativa de la Personería 
Municipal de Funza Cundinamarca, defender los intereses de la entidad a su cargo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo 
parámetros de una administración pública eficiente.  

 
Por ende, la función administrativa se desarrollará conforme a los principios constitucionales, en particular los atinentes a la buena 
fe, igualdad, moralidad, celeridad, economía, imparcialidad, eficacia, eficiencia, participación, publicidad, responsabilidad y 
transparencia. 
 
Las Personerías Municipales como organismos de control adscritos al Ministerio Público, desempeñan un papel fundamental en la 
defensa de los derechos de las personas, la vigilancia de la conducta oficial y la gestión pública, la protección del interés público y 
del hábitat, logrando ser hoy por hoy una de las instituciones que dadas sus competencias constitucionales y legales articulan un 
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marco de acción social y de control que contribuye a la consecución de una sana convivencia y al cumplimento de los fines del estado, 
así como a la garantía de los derechos de los habitantes de su jurisdicción. 
 
Es así como las personerías Municipales dentro de su jurisdicción, deben garantizar el cumplimiento de sus obligaciones 
constitucionales y legales bajo el desarrollo de sus principios misionales, lo cual sin duda alguna les impone del deber de desarrollar 
las estrategias que les permitan el cumplimiento de sus deberes. 
 
En mérito de los expuesto anteriormente, la Personería Municipal de Funza como ente de control y vigilancia del gobierno local le 
competen importantes atribuciones de defensa, protección y promoción de los derechos humanos, de salvaguarda del interés 
general y de la prevalencia del bien común; de control disciplinario sobre los funcionarios municipales y de colaborador de la justicia. 
Estas tareas son definitivas para que los ciudadanos perciban que en verdad viven en una democracia real y efectiva, que las leyes 
no son letra muerta y que las autoridades están es para su servicio y no para salvaguardar intereses particulares. 
 
El personero municipal debe asegurar que el derecho a la vida se respete de manera íntegra en su municipio, así como los demás 
derechos fundamentales vinculados a ejercicio de las libertades públicas y al debido proceso. Para ello debe cooperar con las 
autoridades locales competentes y llamar la atención de los niveles regionales y nacionales del gobierno para que en su municipio 
se proteja a todas las personas su integridad personal y el ejercicio de las libertades. 
 
Que como se puede evidenciar, la Personería Municipal de Funza Cundinamarca tiene a su cargo los procesos administrativos 
propios e inherentes a su propósito principal , los cuales requieren ser abordarlos con celeridad y agilidad para dar cumplimiento a 
los objetivos propuestos para la prestación de dichos servicios,  es por estas razones que la Personería Municipal debe atender 
diferentes reuniones y convocatorias realizadas por parte de los diferentes entidades, órganos de control y comunidad en general; 
de igual manera la Personería municipal de Funza juega un papel importante en la protección de los derechos económicos, sociales 
y culturales de los colombianos, como se sabe, a la entidad  les compete por mandato constitucional y legal la prestación  de una 
serie de servicios públicos fundamentales relacionados con la garantía y protección de la  salud, la educación y la vivienda, el acceso 
a agua potable y al saneamiento básico, a la cultura, la recreación y el deporte y la atención a los grupos vulnerables como a la 
niñez, las minorías étnicas,  el adulto mayor y las víctimas de la violencia  
 
En los últimos años la Personería Municipal de Funza Cundinamarca ha sufrido importantes cambios, tanto en su estructura como 
en su funcionamiento administrativo, requiriéndose de una estructura organizacional que le permita a la Entidad responder a las 
necesidades y a las expectativas de la comunidad. Es así, como nuestra Entidad fiel al propósito supremo de dar cumplimiento al 
precepto de alcanzar una Administración Pública eficiente, oportuna, de calidad y “orientada al ciudadano”, requiere contratar una 
persona natural o juridica que brinde el suministro de refrigerios y alimentos para atender las diferentes actividades de control y 
vigilancia. 
 
Que la Personería Municipal de Funza (Cundinamarca) es una entidad con autonomía administrativa y financiera, la cual tiene unas 
funciones de índole constitucional y legal claramente establecidas; es facultad del ordenador del gasto asegurar su acción, defender 
los intereses de la entidad además de promover su mejoramiento y desarrollo.  
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 

2.1. OBJETO: SUMINISTRO DE REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA ATENDER LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE 
PROMUEVE Y ADELANTA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA CUNDINAMARCA. 
  
2.1.2. ALCANCE DEL OBJETO: Contar con el suministro de elementos de publicidad y distintivos que permitan promover los 
servicios de la Personería Municipal de Funza Cundinamarca 
 
2.1.3. IDENTIFICACIÓN CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS  
(Se deberá verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)  

 
CÓDIGO UNSPSC PRODUCTO 

90101801 Comidas para llevar preparadas profesionalmente 

90101802 Servicio de Comidas a domicilio 

90101501 Restaurantes 

90101600 Servicios de Banquetes y Catering  

93131608 Servicios de suministro de alimentos 

 
3. CONDICIONES DE EJECUCIÓN 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion
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3.1. CONDICIONES DE EJECUCIÓN 
 
Las condiciones técnicas para la ejecución del contrato se mencionan a continuación: 

 

ITEM  DESCRIPCIÓN 

1 

TIPO 1  

Combo Tolimense 

Tamal tolimense 250 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Pan artesanal aliñado 50 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 2 

Combo tradición 

Caldo de costilla 140 gm 

Huevos al gusto (pericos, revueltos, fritos) 
90 gm 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

 Mínimo 380 gr por poción. 

TIPO 3 

Combo Omelette (3 huevos) 

Maíz tierno 50gr  

Jamón lasca y/o tajada 80 gr  

Queso doble crema 80 gr 

Pan aliñado artesanal 50gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 350 gr por poción 

TIPO 4 

Combo Ranchero (porción de huevos con 
tomate, cebolla y salchicha ranchera) 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Arepa paisa 58 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 5 

Desayuno ropa vieja 

Porción carne desmechada 150 grm 

Maíz tierno 50gr  

Arepa de queso 95 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 380 gr por poción 

TIPO 6 

Combo express (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

 Mínimo 300 gr por poción. 

TIPO 7 

Combo light (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

Mogolla integral 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela) y/o jugo natural 

12 Onz  

Porción de fruta de temporada 90 grm 

 Mínimo 300 gr por poción. 
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2 

PROTEÍNA Carne de res, pollo o cerdo o pescado  

CEREAL Porción de arroz blanco y/o pasta 80 gm 

LEGUMINOZAS Frijol, lentejas, arvejas o garbanzos (80gr.) 

VEGETALES 
Ensalada fresca 100 gm y/o vegetales 

cocidos 

CARBOHIDRATOS Papa, yuca, plátano, ñame (80gr.) 

BEBIDA Jugo natural, limonada o gaseosa 12 Onz 

SOPAS/ CREMAS 
Taza de sopa de arroz, avena, pasta, 

ahuyama 130gm 

Almuerzo del día (150 grm proteína) 

Almuerzo semi especial (200 grm proteína) 

Almuerzo especial (250 grm proteína) 

Almuerzo super especial (300 grm proteína) 

3 

TIPO 1  
Hamburguesa artesanal, acompañada de 

gaseosa y/o jugo Natural 9 Onz. 

TIPO 2 
Sándwich de jamón de cerdo Colanta y jugo 

natural/caja 9 Onz. 

TIPO 3 
Agua de panela 9 Onz, porción de queso 

doble crema y almojábana 

TIPO 4 
Combo postre personal (natilla con dulce de 

mora, tiramisú, caserito, cheesecake y/o 
cremoso de limón) 8 Onz. 

TIPO 5 

Hojaldre (croissant, pastel de pollo, palito de 
queso, pastel gloria, corbatín de breva) y 

bebida artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 
Onz. 

TIPO 6 

Panecillo (almojábana, pan de yuca, pan de 
maiz con queso/cuajada) y bebida caliente 
(café, chocolate, agua de panela, perico, 

aromática, tinto)  9 Onz 

TIPO 7 
Empanada horneada rellena de carne 

molida y gaseosa 9 Onz. 

TIPO 8 
Porción de mantecada y bebida artesanal 

(kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 

TIPO 9 
Roscón aliñado o galleta artesanal (maíz, 

avena o chips de chocolate) y bebida 
artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 

TIPO 10 
Combo postre mini (gelatina roja y/o arroz 

con leche) 5 Onz. 

1. Garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos de acuerdo a las normas establecidas. 

2. Los refrigerios y/o alimentos deben estar debidamente empacados en materiales que aseguren la buena conservación e higiene 

del producto y que sean amigables con el medio ambiente. 

3. Los productos y alimentos deberán cumplir con las normas sanitarias y de calidad contempladas en la Ley de 1979, el Decreto 

539 de marzo de 2014, y demás normas concordantes y complementarias. 

4. El proponente y/o contratista deben garantizar que cuentan en el municipio con un establecimiento de comercio abierto al público 

adecuado con comedor para el suministro de alimentación que cumpla con todas condiciones sanitarias y de calidad 

contempladas en la Ley.  

5. El contratista deberá presentar certificado de manipulación de alimentos de los colaboradores del establecimiento que va a 

suministrar la alimentación descrita en la ficha técnica. 

6. El contratista debe tener concepto sanitario favorable del acta de inspección y vigilancia expedida por la autoridad de salud 

pública competente del sitio en donde se elaboran los alimentos. 

7. Garantizar el cumplimiento de cada una de las características contenidas en las especificaciones técnicas. 

8. El rotulado de los envases y empaque de los alimentos que se ofrezcan en su empaque original de comercialización deberán 

cumplir con lo dispuesto en las siguientes normas: Resolución 5109 de 2005 del Ministerio de la Protección Social, por medio 

de la cual se establecen los parámetros para el rotulado o etiquetado de productos terminados y materias primas. La materia 

prima procesada y los productos conservados y enlatados deberán cumplir la norma ICONTEC 512-2 sobre rotulado nutricional 
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y contar con el respectivo registra sanitario otorgado por el INVIMA, además de proceder de establecimientos debidamente 

certificados y reconocidos por la autoridad sanitaria competente. 

9. Mantener los precios de los diferentes alimentos durante todo el plazo de ejecución del contrato, sin importar variaciones de 

costos por diferentes situaciones económicas que lo puedan afectar. 

10. Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta el sitio indicado correrán por cuenta del contratista y la Personería 

Municipal de Funza asume que se encuentran incluidos dentro del valor total de la propuesta, razón por la cual no aceptará 

reclamaciones del Contratista por estos conceptos. 

11. Las fechas, hora y lugar de entrega será establecida por el supervisor del contrato  

12. EL CONTRATISTA deberá indicar el procedimiento a seguir en el evento que se presenten reclamos, devoluciones y/o 

elementos defectuosos, o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. 

13. EL CONTRATISTA debe responder por los daños y mala calidad de los servicios y alimentos suministrados, los cuales deben 

ser cambiados en un plazo no mayor a 2 horas, después de notificada la anomalía por parte del supervisor del contrato. 

3.2. OBLIGACIONES GENERALES 
1. Cumplir con el objeto contratados de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las actividades establecidas en 

el presente contrato, especialmente las que le sean designadas por el Supervisor del mismo 

2. El contratista cancelará, si aplica, para la legalización del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y 

contribuciones y, descuentos de carácter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario del municipio, si 

aplica:  

PERSONA NATURAL TARIFA PERSONA JURIDICA TARIFA 

Estampilla adulto mayor 2% Estampilla adulto mayor 2% 

Estampilla procultura 0,5% Estampilla procultura 1% 

  Tasa Pro-Deporte 2% 

ICA 0.6X1000 ICA 0.6X1000 

  * Estampilla justicia familiar 2% 

* La estampilla de justicia familiar está por definir según la información dada por el contador. 
 

3. El contratista se compromete a mantener con carácter confidencial toda la información de propiedad de la Personería Municipal 

de Funza a la que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y no podrá divulgar a terceras personas. En caso de 

incumplimiento de lo aquí pactado por parte del contratista, la Personería Municipal de Funza ejercerá las acciones legales que 

sean del caso. 

4. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, 

no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el contratista y la Personería Municipal de 

Funza. 

5. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados, por el término 

previsto en el presente contrato. 

6. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables. 

7. Constituir los amparos y demás garantías requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, si aplica. 

8. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso 

de Autoridad competente. 

9. Garantizar la calidad de los bienes y servicios presentados, de acuerdo con las especificaciones técnicas previstas en la 

invitación y demás Documentos del Proceso.  

10. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirectamente o directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto 

del Contrato o sobre sus obligaciones.  

11. Entregar al supervisor del control de ejecución del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados 

obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se requiera. 

12. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y la carta de presentación de la oferta.  

13. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado de riesgos existentes al 

momento de proponer o celebrar el contrato.  
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14. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, ambiental o cualquier tipo, que 

pueda afectar la ejecución del Contrato.  

15. Cumplir con las normas de gestión ambiental, así como con las normas de seguridad y salud en el trabajo que rijan durante la 

vigencia del presente contrato y atender las acciones y evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos del 

contrato.   

16. Asumir el pago total y definitivo de nómina, obligaciones laborales, prestaciones sociales de ley, aportes al Sistema de Seguridad 

Social en Salud, aportes parafiscales, aportes pensionales, riesgos profesionales, dotaciones de ley, cajas de compensación 

familiar, subsidios de transporte, subsidios de alimentación y demás acreencias laborales que estén fijadas y que en el futuro 

sean establecidas por la ley, de todo el personal y recurso humano que el contratista utilice y requiera para ejecutar en debida 

y legal forma el objeto contractual. Así mismo, corre por cuenta del contratista, la logística, gastos administrativos y demás 

erogaciones fiscales e impuestos que la ley exija para esta clase y modalidad de contratación. 

17. El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentación que haya 

producido durante la ejecución del contrato cuando así lo solicite o, en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los 

lineamientos de la Ley General de Archivo.  

18. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el la Personería 

Municipal de Funza, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

19. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de 

Compensación, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos desembolsos. 

20. Presentar al supervisor del contrato mensualmente fotocopia del pago de los aportes parafiscales del mes anterior, 

discriminando el pago del servicio correspondiente al contrato y copia de los recibos de los pagos del cumplimiento de las 

obligaciones con el sistema general de seguridad social integral respecto de sus trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto en 

el artículo 50 de la Ley 789/2002. 

21. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El oferente y el futuro contratista, se obliga a prestar apoyo a la acción del Estado 

Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explícitamente 

entre otros, los compromisos mencionados en el anexo de pacto de transparencia, sin perjuicio de la obligación de cumplir la 

Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011. 

22. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las 

obligaciones contratadas, aunque no estén específicamente señaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas 

correspondan a la naturaleza y objeto del contrato. 

23. Atender los requerimientos hechos por el supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y cuando no afecten el correcto 

desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicación que fundamente este acto. 

24. El Contratista es una entidad independiente de la Personería Municipal de Funza y, en consecuencia, el Contratista no es su 

representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos 

en nombre de la Personería Municipal de Funza, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

25. El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o documento equivalente, descritos en el 

artículo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del cual se expide el decreto único reglamentario en materia tributaria.”, 

sustituido por el artículo 1 del Decreto 358 de 2020 , deberá presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, 

como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el 

Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. 

26. El contratista deberá realizar el cargue de los documentos e información pertinente a través de la plataforma del SECOP II. 

 

3.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

El contratista se obliga para con la Personería Municipal de Funza: 
 
1. Garantizar la calidad de los refrigerios y/o alimentos de acuerdo con las normas sanitarias establecidas por la ley. 

2. Garantizar la cantidad, calidad y el horario de entrega de los refrigerios y/o alimentos que serán suministrados. 

3. Coordinar y garantizar la entrega de alimentos y/o refrigerios en las fechas hora y lugares que establezca la Personería 

Municipal. Casco urbano y/o rural. 

4. Garantizar el cumplimiento de las características contenidas en las especificaciones técnicas. 

5. Las demás requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
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3.4 OBLIGACIONES DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA  
 

Son obligaciones de la Personería Municipal de Funza: 
 

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 

2. Ejercer la supervisión general del contrato. 

3. Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecución y demás 

condiciones establecidas.  

4. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio 

de la autonomía propia del supervisor. 

5. Realizar requerimientos que sean necesarios a los contratistas para la correcta ejecución del objeto contractual. 

6. El supervisor deberá reportar al Almacén en cada acta parcial una relación detallada de los bienes que fueren objeto de 

suministro y que requieran del ingreso correspondiente (cuando aplique). 

7. Las demás obligaciones que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato. 

3.5. FORMA DE PAGO 
 
La Personería Municipal de Funza realizara el pago del contrato mediante pagos parciales, de acuerdo con el suministro o servicio 
entregado, previa expedición de constancia del supervisor, presentación de la cuenta de cobro y/o factura y la acreditación del pago 
de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensación 
Familiar y Sena).  
 
El pago se realizará dentro de los 30 días siguientes a la correcta presentación de los documentos requeridos para cada pago, sujeto 
a que se cuente con el respectivo PAC, previo cumplimiento de los procedimientos legales, la presentación de las facturas 
correspondientes, el certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato y copia de los documentos que prueben 
que ha cumplido con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social ) y/o en especial los señalados en la Ley 1607 
de 2012, cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos pagos.  
 
Lo anterior previa verificación de la entrega de los productos, presentación de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad 
social, recibidos a satisfacción por parte del supervisor. El pago final queda sujeto además de los anteriores requisitos, al recibo a 
satisfacción de los productos cumpliendo con los requisitos planteados y la presentación de todos los certificados de ley. La 
Personería Municipal de Funza efectuará las deducciones a que haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto en la 
legislación vigente sobre la materia.  
 
3.6. SUPERVISIÓN 
 
La Personería Municipal de Funza, en todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor. 
La supervisión se realizará conforme a lo establecido en el artículo 83 de la ley 1474 de 2011.y lo dispuesto en el Manual de 
Contratación de la entidad, actualizado y adoptado mediante Resolución Administrativa No. 04 del 21 de marzo de 2023 y demás 
decretos reglamentarios, en virtud de lo anterior, se contemplan las siguientes obligaciones: 
 
a) Los supervisores e interventores tienen la obligación legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia fiscal en que fue 

celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los principios de planeación y 
anualidad del sistema presupuestal colombiano. 

b) Exigir al contratista el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de especificaciones contenidas en el proceso. 
c) Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecución y cumplimiento de las obligaciones del contratista. 
d) Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el cumplimiento estricto de las 

obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecución. Teniendo en cuenta que dichas obligaciones se ejecutaran con 
plena autonomía y recursos del contratista.  

e) Coordinar el trámite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con lo establecido en las Cláusulas relativas 
al valor y forma de pago. 

f) Consultar continuamente las guías y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente, como ente rector de la Contratación Pública en Colombia. 

g) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento oportuno de las 
obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables. 



 

PROCESO 
DIRECCION DE 

CONTRATACIÓN 
CÓDIGO  

SUBPROCESO PRECONTRACTUAL VERSIÓN 0 

FORMATO  
ESTUDIOS PREVIOS PARA 

MÍNIMA CUANTÍA 

PÁGINA 8 DE 17 

VIGENTE DESDE 2024 

 
 

h) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la función de vigilancia y custodiar 
adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando las publicaciones pertinentes en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública “Secop” II. 

i) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar la actuación 
administrativa para la imposición de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales. 

j) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como conductas punibles o que 
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal. 

k) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 
“SECOP II”, teniendo presente que la cuantía corresponda con el avance en la ejecución. 

l) Verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demás requisitos exigidos 
contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfacción de los bienes y servicios 
con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y jurídico. 

m) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecución del contrato en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública “SECOP II”. 

n) Remitir a la oficina juridica y de Contratación, la información que se produzca con ocasión de la ejecución una vez sea haya 
culminado el proceso de pago, para los demás documentos una vez se produzcan teniendo en cuenta que el SECOPII es 
una plataforma transaccional, es decir, en tiempo real, lo anterior, con el fin de ser incorporada al expediente contractual. 

o) Remitir ante la oficina juridica y de Contratación, a la finalización del contrato el Proyecto de Acta de Liquidación, con lo 
soportes respectivos, junto con el certificado final aprobado. 

p)  Presentar ante la oficina juridica y de Contratación, en forma oportuna y debidamente justificada y soportadas, las solicitudes 
de adición de valor, prorrogas de plazo o modificaciones o cesión del contrato con un tiempo de antelación mínimo de (5) 
días a la fecha en que se pretende que se realice la modificación del contrato, según sea el caso. 
 
NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adición o modificación no puede cambiar el 
objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato. 
 
NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesión de contrato, el supervisor deberá enviar junto con el memorando de solicitud 
de cesión, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando el contrato, toda 
la documentación del cesionario, y deberá evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al solicitado en los 
estudios previos y demás documentos precontractuales. 

 
3.7. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 

Personería Municipal de Funza, Cundinamarca. 
 
3.8. LIQUIDACIÓN 

 
El contrato se liquidará en los eventos consagrados en el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
culminación del plazo de ejecución. 

 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

El presupuesto oficial estimado es HASTA ($ 20.000.000) VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE, incluidos los impuestos, tasas, 
contribuciones y descuentos de carácter Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecución del 
contrato conlleve, los cuales se cancelará con recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La propuesta económica, 
no podrá superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar. 
 

4.2.  JUSTIFICACIÓN: 
 

El Presupuesto estimado para el presente es de acuerdo con la necesidad y la disponibilidad de recursos se estima HASTA 
($20.000.000) VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE., el cual, no supera el 10% de la menor cuantía del presupuesto de la 
Personería Municipal de Funza por lo que se adelantará por la modalidad de Mínima Cuantía. 
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Previo a determinar el presupuesto necesario que alcance los objetivos propuestos en torno al servicio de SUMINISTRO DE 
REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA ATENDER LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE PROMUEVE Y ADELANTA LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA CUNDINAMARCA., se hizo un análisis de costos del servicio en mención, requeridas en 
cuanto oferta y demanda y en este sentido se realizó un análisis del mercado. 

Una vez determinada la necesidad a satisfacer y las especificaciones técnicas, se requirieron cotizaciones a diferentes proveedores del sector 
de la economía del cual hace parte el servicio que requiere la Entidad. 
 
De acuerdo con lo anteriormente descrito, se obtuvieron dos (2) respuestas de cotizaciones de los siguientes oferentes: 

 

1. LAS CACERES PASTELERIA PANADERIA TRADICIÒN ARTESANAL. 

2. NICOLAS GOMEZ CHILA 

El análisis comparativo de precios se realizó con las cotizaciones recibidas de las empresas LAS CACERES PASTELERIA PANADERIA 
TRADICIÒN ARTESANAL y NICOLAS GOMEZ CHILA, aplicando la sumatoria de los valores unitarios y la división efectuada en la cantidad de 
cotizaciones para establecer el valor promedio de cada uno, producto de este análisis se obtuvo el valor unitario promedio con el cual se estableció 
el presupuesto oficial, tal como se detalla a continuación:  
 

ITEM  DESCRIPCIÓN 

LAS CACERES 
PASTELERIA 
PANADERIA 
TRADICIÒN 

ARTESANAL 

NICOLAS GOMEZ 
VALOR 

PROMEDIO 

DESAYUNOS 

1 

TIPO 1  

Combo Tolimense 

$ 15,120 $ 19,656 $ 17,388 

Tamal tolimense 250 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Pan artesanal aliñado 50 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 2 

Combo tradición 

$ 19,440 $ 25,272 $ 22,356 

Caldo de costilla 140 gm 

Huevos al gusto (pericos, revueltos, fritos) 
90 gm 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

 Mínimo 380 gr por poción. 

TIPO 3 

Combo Omelette (3 huevos) 

$ 15,120 $ 19,656 $ 17,338 

Maíz tierno 50gr  

Jamón lasca y/o tajada 80 gr  

Queso doble crema 80 gr 

Pan aliñado artesanal 50gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 350 gr por poción 

TIPO 4 

Combo Ranchero (porción de huevos con 
tomate, cebolla y salchicha ranchera) 

$ 15,120 $ 19,656 $ 17,338 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Arepa paisa 58 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 5 

Desayuno ropa vieja 

$ 19,440 $ 25,272 $ 22,356 Porción carne desmechada 150 grm 

Maíz tierno 50gr  
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Arepa de queso 95 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 380 gr por poción 

TIPO 6 

Combo express (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

$ 12,960 $ 16,848 $ 14,904 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

 Mínimo 300 gr por poción. 

TIPO 7 

Combo light (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

$ 17,280 $ 22,464 $ 19,872 

Mogolla integral 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela) y/o jugo natural 

12 Onz  

Porción de fruta de temporada 90 grm 

 Mínimo 300 gr por poción. 

ALMUERZOS 

2 

PROTEÍNA Carne de res, pollo o cerdo o pescado  

  

CEREAL Porción de arroz blanco y/o pasta 80 gm 

LEGUMINOZAS Frijol, lentejas, arvejas o garbanzos (80gr.) 

VEGETALES 
Ensalada fresca 100 gm y/o vegetales 

cocidos 

CARBOHIDRATOS Papa, yuca, plátano, ñame (80gr.) 

BEBIDA Jugo natural, limonada o gaseosa 12 Onz 

SOPAS/ CREMAS 
Taza de sopa de arroz, avena, pasta, 

ahuyama 130gm 

Almuerzo del día (150 grm proteína)  $             22,680  $ 29,484  $           26,082  

Almuerzo semi especial (200 grm proteína)  $             30,240  $ 39,312  $           34,776  

Almuerzo especial (250 grm proteína)  $             36,720  $ 47,736  $           42,228  

Almuerzo super especial (300 grm proteína)  $             48,600  $ 63,185  $           55,893  

REFRIGERIOS 

3 

TIPO 1  
Hamburguesa artesanal, acompañada de 

gaseosa y/o jugo Natural 9 Onz. 
 $             15,012  $ 19,156  $           17,084  

TIPO 2 
Sándwich de jamón de cerdo Colanta y jugo 

natural/caja 9 Onz. 
 $             13,500  $ 17,550  $           15,025  

TIPO 3 
Agua de panela 9 Onz, porción de queso 

doble crema y almojábana 
 $             12,420  $ 16,146  $           14,283  

TIPO 4 
Combo postre personal (natilla con dulce de 

mora, tiramisú, caserito, cheesecake y/o 
cremoso de limón) 8 Onz. 

 $             10,800  $ 14,040  $           12,420  

TIPO 5 

Hojaldre (croissant, pastel de pollo, palito de 
queso, pastel gloria, corbatín de breva) y 

bebida artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 
Onz. 

 $             10,260  $ 13,338  $           11,799  

TIPO 6 

Panecillo (almojábana, pan de yuca, pan de 
maíz con queso/cuajada) y bebida caliente 
(café, chocolate, agua de panela, perico, 

aromática, tinto) 9 Onz 

 $             10,260  $ 13,338  $           11,799  

TIPO 7 
Empanada horneada rellena de carne 

molida y gaseosa 9 Onz. 
 $             10,260  $ 13,338  $           11,799  

TIPO 8 
Porción de mantecada y bebida artesanal 

(kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 
 $               9,720  $ 12,636  $           11,178  

TIPO 9 
Roscón aliñado o galleta artesanal (maíz, 

avena o chips de chocolate) y bebida 
artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 

 $               7,560  $ 9,828  $             8,694  
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TIPO 10 
Combo postre mini (gelatina roja y/o arroz 

con leche) 5 Onz. 
 $               6,696  $ 8,705  $             7,700  

VALOR TOTAL POR EL TIEMPO DE EJECUCIÒN DEL CONTRATO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE 2025) 

 
 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato es hasta 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar el monto del contrato lo que primero suceda, 
tiempo contado a partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de legalización y ejecución y 
perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalización se requiere el registro 
presupuestal. Para su ejecución se requerirá de la aprobación de las garantías, cuando haya lugar. La vigencia será igual al plazo de 
ejecución y cuatro (4) meses más. El plazo de ejecución no podrá ser superior al 31 de diciembre de la vigencia actual. 
 

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN 
 
La Personería Municipal de Funza, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°2024000065 de fecha 05/03/2025 de 
la vigencia presupuestal 2025. 
 

TIPO DE GASTO  
 

FUNCIONAMIENTO: __X___ 
 

 
INVERSION: _____ 

FUENTE DE FINANCIACION VALOR 

1.  Recursos propios Entidades Autónomas   $ 20.000.000 

TOTAL $ 20.000.000 

 

7. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Para garantizar la escogencia de la propuesta más favorable y el cumplimiento de los fines trazados con las obligaciones a ejecutar 
se definen los siguientes FACTORES DE SELECCIÓN, en concordancia con el artículo 88 de la ley 1474 de 2011, modificado por 
el artículo 30 de la Ley 2029 de 2020, el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015 y el Artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 
que modifico el Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía: “Ofrecimiento más favorable. La 
Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de selección 
del contratista.” – En este caso por razón de la cuantía (mínima cuantía) será el menor valor. 
 
El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección de contratista y al contrato que de él se derive, será el previsto en las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decretos reglamentarios y demás normas que regulen la materia. En los 
temas que no se encuentran expresamente regulados, se aplicarán las normas comerciales y civiles vigentes a que haya lugar.  
 
Teniendo en cuenta la cuantía del contrato a suscribir, La Personería Municipal de Funza Cundinamarca adelantará la selección del 
contratista mediante el procedimiento de MÍNIMA CUANTÍA, conforme a lo establecido en la siguiente normatividad:  
 
El artículo 30 de la ley 2069 de 2020, el cual adiciona el numeral 2, literal b), artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 la menor cuantía se 
establece: “La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se relacionan, 
determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en salarios mínimos legales mensuales. 
(…) Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 280 
salarios mínimos legales mensuales;” 
 
El Decreto No. 1082 de 2015, reglamentario del artículo 30 de la ley 2069 de 2020, artículos 2.2.1.2.1.5.1, modificado por el Artículo 
2 del Decreto 1860 de 2021 y 2.2.1.2.1.5.2, establecen el procedimiento de selección de mínima cuantía, aplicable “… a las 
adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10 %) de la menor cuantía de la entidad 
contratante, independientemente de su objeto”. 
 
Que el presupuesto general de ingresos y gastos aprobado para la vigencia 2025 es de TRES MIL NOVENTA Y DOS MILLONES 
CIENTO CUARENTA MIL SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($3.092.140.676.) aprobado mediante Resolución N° 001 del 
2 enero de 2025.  
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La mínima cuantía es el valor equivalente al diez por ciento (10%) o menos de la menor cuantía de una Entidad Estatal. El 
procedimiento para establecer la menor cuantía está descrito en el literal (b) del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que sirve de guía 
para determinar la menor y la mínima cuantía de una Entidad Estatal. 
 
En ese orden de ideas la cuantía de la entidad es:  
 

Limite mínima cuantía $ 39.858.500,00   
  

 
La necesidad por contratar se haya establecida en razón a la cuantía de las obras, bienes y servicios que objeto del presente estudio. 
 
8. CONDICIONES DE HABILITACIÓN 

 

La Personería Municipal de Funza, a través del comité evaluador, realizará la verificación de los requisitos mínimos habilitantes 

establecidos en la invitación pública. 

 

REQUISITO HABILITANTE VALORACIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA C = Cumple    NC = No cumple    NA = No aplica   NR = No requiere   SUB: Subsanar 

TECNICO C = Cumple    NC = No cumple    NA = No aplica   NR = No requiere   SUB: Subsanar 

Con base en lo anterior, el comité, conceptuará en cuanto al cumplimiento o no de los requisitos habilitantes exigidos en la invitación 
pública. Cuando el oferente que haya obtenido el primer orden de elegibilidad no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se 
evaluara el oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluación económica realizada, previa verificación de sus calidades 
habilitantes y así sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se repetirá el proceso de selección. 
 
NOTA: La Personería Municipal de Funza, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la 
propuesta, y el oferente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los 
documentos presentados, a suministrar la información que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar información de 
cualquiera de sus empleados en caso de considerarlo necesario. 
 
8.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

a) Para todos los proponentes: Carta de presentación de la propuesta (Formato No.1); Se exige firma autógrafa del representante 
legal/persona natural/representante forma asociativa. 

b) Para personas jurídicas y formas asociativas: Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido con una vigencia 
no mayor treinta (30) días. Adicionalmente se deberá tener en cuenta en dicho Certificado: 

• Que el objeto social debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este proceso de contratación y en 
el contrato que de él se derive.  

• Su duración no debe ser inferior al término de duración del contrato a suscribirse y un (1) año más.  

• Debe evidenciarse que quien suscribe la oferta, cuenta con plenas facultades para consolidar el compromiso adquirido 
en el proceso de selección. En caso de verse restringido, debe acompañar la autorización del órgano social competente. 
 

c) Para todos los proponentes: Fotocopia Registro Único Tributario RUT, expedido por la DIAN; este documento deberá encontrarse 
actualizado. 

d) El proponente personas naturales o jurídicas deberán acreditar MEDIANTE la cámara de comercio y/o registro mercantil y el RUT 
que los códigos CIIU están relacionados con el objeto a contratar. 

e) Para personas naturales: Registro Mercantil cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la 
fecha de entrega de propuestas de la invitación, donde conste que su actividad permite la ejecución del contrato a celebrar, cuya 
renovación debe de encontrarse vigente. 

f) Para personas jurídicas: Autorización de la junta de socios al Representante Legal para comprometer a la persona jurídica, en 
caso de requerirse debe adjuntarse. 

g) Para todos los proponentes: Certificación pago aportes, (Formato No.4) donde acredite que se encuentra al día en el pago de 
aportes a salud, pensión, riesgos profesionales y demás que exige la ley. 

• Persona Jurídica: Certificación expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, en caso de que la sociedad 
tenga la obligación legal de tenerlo, conforme a lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.    
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• Persona Natural: Certificación expedida por la correspondiente entidad (Salud y Pensión) en donde conste que se encuentra 
afiliado como cotizante independiente o en su defecto el respectivo recibo de pago del mes de cierre del proceso, en donde 
acredite su condición de cotizante independiente.  

h) Para todos los proponentes: Fotocopia cédula de ciudadanía (persona natural o del Representante Legal de la persona Jurídica 
o forma asociativa). 

i) Certificación de no estar registrado en listas – OFAC (Formato No.6): “Certificación lista restrictiva lavado de activos” 
Certificación escrita con fecha de expedición no superior a 15 días calendario anterior a la fecha de entrega de la documentación, 
suscrita por el representante legal del Proponente, bajo la gravedad de juramento donde manifieste que él y la persona jurídica 
que representa no están registrados en las listas OFAC, lista Clinton. En caso de consorcios o uniones temporales, el requisito 
deberá ser aportado por cada uno de los integrantes. 

j) Certificado de no estar reportado en el registro de deudores alimenticios De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 
del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la persona jurídica proponente singular o integrante del proponente 
plural, no podrá encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM -. 

k) La Personería Municipal de Funza consultara los antecedentes judiciales del representante legal o persona natural en la página 
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index.xhtml. En todo caso el proponente a efectos de facilitar esta 
verificación podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

l) Para todos los proponentes: Propuesta Económica, deberá presentarse de conformidad con el Formato No. 3. Se exige firma 
autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa. 

m) Acreditación del formato o declaración sobre multas y/o sanciones (Formato No.7) Se diligenciará conforme al modelo 
contenido en el Formulario anexo en la plataforma del SECOP II, será firmado por el proponente o apoderado. Si la propuesta 
es presentada por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante legal debidamente 
facultado. 

n) Acreditar la condición de MIPYME, de acuerdo con los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 
2015, modificado por el artículo 5 del decreto 1860 de 2021. (Formato N°.8) (Si Aplica) 

o) Para todos los proponentes: Anexo 4 Pacto de transparencia. 
 
8.2 EXPERIENCIA MÍNIMA 

 
El proponente deberá demostrar mediante dos (2) certificaciones y/o copias de contratos acompañados de actas de 
liquidación o recibo a satisfacción, donde se refleje dicha experiencia dentro de los últimos (5) años anteriores al cierre 
del proceso, que acrediten el cumplimento del proponente en contratos celebrados con entidades públicas o privadas 
que cumpla con las siguientes condiciones: 

 
A. Que el valor de cada contrato aportado o certificación presente una cuantía igual o superior a (10) SMMLV  
B. Que cada uno contenga en su objeto la adquisición o suministro de Refrigerios y alimentación  
C. Las certificaciones deben ser expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo. 

 
-En caso de presentarse adiciones a los contratos principales, éstas deberán ser adjuntadas para su verificación en conjunto con el 
contrato principal al que están adicionando. 
 
-En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos requeridos, igualmente deben cumplir 
con la anterior información y requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia solo se tendrá   en 
cuenta el grado de participación que haya tenido el proponente en el consorcio o unión temporal; en tales eventos, la certificación 
debe contener exactamente el Grado de participación. 
 
Si el contrato viene liquidado en moneda diferente al peso, La Personería Municipal de Funza procederá a su convertibilidad a pesos 
colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la República a la fecha 
determinación del respectivo contrato. 

 
En las certificaciones deberá especificarse lo siguiente: 
 

• El objeto. 

• El valor. 

• Fecha de inicio. 

• Fecha de terminación. 

http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index.xhtml
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Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participo en la ejecución del contrato bajo la 
modalidad de consorcio o unión temporal, estas deberán expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos de cuantía y periodo de ejecución previstos. 

 

En el evento de que la certificación sea expedida por personas de derecho privado, esta deberá contener la información requerida 
que permita verificar su objeto, plazo y valor. 
 

8.3 CONDICIONES TÉCNICAS 
 
Las condiciones técnicas para la ejecución del contrato se mencionan a continuación:    
 
1. Diligenciar el FORMATO 02. Aceptación de las condiciones acorde con el numeral 3.1 
2. Certificar que cuenta con stop de inventario suficiente, que pueda garantizar la demanda del pedido que le sea requerido en un 
término no mayor a tres días calendario, de conformidad con las obligaciones específicas de ejecución estipuladas dentro del 
proceso. 
3. Acreditar que cuenta con el siguiente personal para la ejecución del objeto contractual: 
 

• Ecónoma, con experiencia profesional de mínimo tres (03) años, certificación vigente de Manipulación de Alimentos. 

El proponente deberá anexar con su oferta las respectivas hojas de vida y certificados de estudio y experiencia.  
 
4. El contratista, personas naturales o jurídicas deberán acreditar MEDIANTE la cámara de comercio y/o registro mercantil y el 
RUT los códigos CIIU. 1081, CIIU. 5611 
 
Lo anterior a fin de que la Personería Municipal de Funza, verifique que la oferta contenga los requerimientos y condiciones mínimas 
señaladas en la presente Invitación. 

 
8.4. OFERTA ECONÓMICA 
 
La aceptación de la oferta será  a monto agotable,  El contrato se ejecutará hasta la suma definida como presupuesto oficial y por 
tal razón este será el valor total de la oferta, sin embargo, para establecer el precio de referencia de oferta deberá detallar el valor 
unitario antes de IVA, el porcentaje de IVA, valor unitario del IVA, valor total incluido IVA,  de acuerdo con cada uno de los ítems 
citados en el numeral 4.2 del presente estudio previo, cuya sumatoria establecerá la referencia del menor valor para efectos de 
comparación de las ofertas como lo establece el formulario de la entidad.  
 
En ese orden de ideas, el contrato se ejecutará hasta la suma definida como presupuesto oficial y se cancelará su valor de acuerdo 
con el suministro requerido por la Entidad y el valor unitario ofertado. 
 

OBJETO: VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA 
INLCUIDO IVA   $  

 
 

ITEM DETALLE CANT 
 VALOR 

ANTES DE IVA  
 % DE 

IVA  
  IVA  

VALOR TOTAL 
INCLUIDO IVA 

 

1              

2              

3 …              

SUMATORIA DE LOS ITEMS          

 
Nota 1: la oferta económica debe ser presentada de acuerdo con cada uno de los ítems citados en el numeral 4.2 del presente 
estudio previo, análisis del sector y lo dispuesto en la invitación, de manera que cuando los valores de los ítems diligenciados en 
la oferta económica del FORMATO N° 3, superen los indicados en los mismos, será rechazada. 
 
Nota 2 Cuando el proponente no diligencie en debida forma EL FORMATO N° 3, o Cuando el proponente pertenezca a un régimen 
tributario que le obligue a facturar IVA y en su propuesta económica, no especifique el porcentaje que corresponde de acuerdo a 
la Ley; o facture IVA, o lo incluya cuando el elemento o servicio se encuentre excluido, o no están obligados lo incluyan, la oferta 
será rechazada. 
 
8.5 LIMITACIÓN A MYPIMES 
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De conformidad con lo expuesto en el parágrafo   del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1860 de 2021 y de acuerdo con lo expuesto 
en el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se 
aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 
del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en la invitación. A 
este proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 
nacional. 
 
8.6 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 
Se advierte que, si las explicaciones entregadas a la entidad, permiten inferir que no se garantiza el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales por el oferente, y que a su vez, la oferta final no es razonable y objetiva y pone en riesgo los intereses de la entidad, o 
si no se envía la justificación al requerimiento que hace la Entidad o no se hace dentro del plazo establecido, se recomendará al 
Ordenador del Gasto rechazar su oferta y continuar verificando el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, conforme lo establece el decreto 1082 de 2015, cuyo tenor literal reza:  
 
“ARTÍCULO 2.2.1.1.2.2.4. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si de acuerdo con la información obtenida por la 
Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece 
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. 
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe 
recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. Cuando el valor de la oferta 
sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no 
ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en 
el proceso de evaluación de ofertas. (…)” 
 
8.7 REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES  
 
El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, esto es, respondiendo todos 
los puntos de la Invitación y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer 
en el Proceso.  
 
La Entidad al revisar la oferta de menor precio verificará que cumpla con las condiciones mínimas de la invitación. Si el oferente 
no las cumple solicitará al Proponente que realice las aclaraciones, precisiones o allegue los documentos que puedan ser 
subsanables. No obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar el valor ofertado, el cual puede 
ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el 
plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca menor precio y verifique si se 
cumplen las condiciones de la invitación. En el evento en que la segunda oferta que ofrezca el menor precio no cumpla los requisitos 
de la Invitación, se debe repetir el procedimiento antes señalado con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. 
 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las ofertas y conductas de los 
demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 

 
9. GARANTÍAS  

Si bien es cierto el Artículo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, dispone que es libertad de la Entidad Estatal exigir o no 
garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición en Grandes Superficies, se considera procedente exigir 
las siguientes:  
 
El contratista se compromete para con la Personería Municipal de Funza a Constituir una garantía única de cumplimiento, dentro de 
los cinco (5) siguiente a la comunicación e la aceptación así:  
 
El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y cláusula penal pecuniaria, 
cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrirá a la entidad estatal contratante de los 
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, así como de su cumplimiento 
tardío o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Además de esos riesgos, este 
amparo comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato 
garantizado. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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                                                  CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 
autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Personería Municipal de Funza identificado con NIT 832000814-7 

Amparos, 
vigencia y 

valores 
asegurados 

(adicionar las 
que Ud. 

considere 
que aplican) 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las 
multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le 
impongan 

Termino de duración 
del contrato y cuatro 
4 meses más. 

10% del valor del contrato 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 

Termino de duración 
del contrato y cuatro 
4 meses más. 

10% del valor del contrato 

responsabilidad civil 
extracontractual 

200 SMMLV Termino de ejecución del contrato 
 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe 
incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): 
la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se 
deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
10. RIEGOS 

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de 
los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. Igualmente, También, establece que la Entidad Estatal 
debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con 
los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.  
 
(Se anexa matiz de riesgo) 
 

11 ANEXOS 

 

Análisis del sector con 
sus soportes 

SI x NO  
Viabilidad del Proyecto 

(código nacional) 
SI  NO x 

Matriz de riesgos SI x NO  Cotizaciones SI x NO  

CDP SI x NO  Anexos técnicos SI  NO x 

Planos y diseños SI  NO x 
Certificación de inclusión 

en el Plan de 
Adquisiciones 

SI x NO  

Aprobaciones permisos SI  NO x Otros ⌠especificar⌡ SI  NO x 
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12.  RECOMENDACIÓN  

Conforme a la necesidad expuesta, específicamente en el punto número 1 de este documento, y contando la entidad con los 
recursos económicos dispuestos en el Presupuesto de la vigencia actual, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de 
contratación que se indica. 
 

Con la presentación de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propósitos 
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Personería Municipal de Funza, por consiguiente, 
se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalización. 
 
 

 
 
FIRMA DEL SOLICITANTE 

 
 
AMALIA DEL CARMEN BERNAL NIÑO 
Personera Municipal 

 
 
PROYECTÓ 
 

 
 
CARLOS EDUARDO RODRÍGUEZ MAHECHA 
 Asesor Jurídico y Contractual 

 

 

 

 


