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Villavicencio, 28 de marzo de 2025

En.cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7° y 12° del articulo 25 y el numeral 3 del articulo
32 de laLey 80 de 1993, adicionalmente atendiendo el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, se
elabora el presente estudio previo para la prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

1-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - JUSTIFICACION

El Instituto de Turismo del Meta es una entidad publica del orden departamental, descentralizada,
vinculada al sector Turismo, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, creado Mediante Ordenanza 026 de 1988, y modificada su denominacién con la Ordenanza
305 de 1998, y mediante el Decreto 432 de 2014, se estableci6 la estructura organica y se dictaron
disposiciones sobre su organizacién y funcionamiento.

El Instituto de Turismo del Meta, tiene como misién, fomentar la formalizacion y el desarrollo integral
del turismo, promoviendo las rutas turisticas como estrategia fundamental de naturaleza, ambiental,
social y econémicamente sostenible, mediante el cumplimiento de politicas, planes y proyectos que
fortalecen la economia del departamento, mejorando la calidad de vida de sus habitantes y los
actores de la cadena de valor, para posicionar el Meta como destino competitivo, seguro, accesible,
incluyente y de experiencias Unicas, satisfaciendo las expectativas de los turistas nacionales como
internacionales y su objeto, se enfoca en la formulacion y ejecucién de las politicas, planes vy
programas para la promocion del turismo y el posicionamiento del Departamento como destino
turistico sostenible.

Mediante Ordenanza No. 868 de 2014, se adoptd la politica publica de turismo del Meta y fij6 como
objetivo, “Posicionar al Departamento del Meta en el mercado nacional e internacional como un
destino de turismo de naturaleza y cultura llanera con una oferta estructurada de experiencias unicas
fortaleciendo la organizacion empresarial, la valorizacion y preservacion del patrimonio natural y
cultural, generando oportunidades para la poblacién e incrementando beneficios sociales,
economicos y ambientales a través del disefio de productos especializados y diferenciados en los
Municipios del departamento como respuesta a la consolidacion de la paz y la convivencia, en el
terrltorlo

Conforme lo anterior, el Instituto de Turismo del Meta, con el fin de dar cumplimiento a los proyectos
contemplados en el Plan de Desarrollo Econémico y Social Departamental "Plan de Desarrollo
Econdmico y Social Departamental "El Gobierno de la Unidad" para el periodo 2024 - 2027" el cual
fue aprobado mediante Ordenanza No. 1256 de 2024, y en el ejercicio misional de la entidad, el
Instituto cuenta con el Banco de Programas y Proyectos de Inversion para la ejecucion de recursos
del proyecto denominado:

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR TURISTICO MEDIANTE CANALES DE
PROMOCION EN EL DEPARTAMENTO DEL META

BPPID. 2024005500237

Actividad Qpé?;lar y participar en eventos locales, nacionales para promocionar la marca
Formular e implementar (1) un plan de marketing durante el cuatrienio en los
mercados turisticos regional, nacional e internacional
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Dentro de la “Linea estratégica desarrollo turistico para el crecimiento econémico”, definido en el
plan de desarrollo "El Gobierno de la Unidad", el turismo en el Meta se caracteriza por su diversidad
y potencial natural, cultural e histérico, con paisajes impresionantes, como llanuras extensas, rios
caudalosos y areas protegidas, ofreciendo a los visitantes una experiencia Unica en contacto con la
naturaleza. Ademas de su entorno natural, el Departamento cuenta con una rica tradicién cultural y
folcldrica, especialmente en el ambito de la musica llanera y el joropo, géneros autdctonos que
representan la identidad regional, estos elementos culturales se pueden apreciar en festivales,
eventos y encuentros artisticos que muestran la riqueza cultural del Meta, donde es fundamental
impulsar un turismo sostenible, que respete y valore la diversidad cultural y natural.

Uno de los renglones mas importantes para la economia es el turismo. Este contribuye al desarrollo
social, productivo y ambiental del Departamento y del pais, toda vez que genera empleo y dinamiza
el desarrollo de la region. Ademas, el turismo contribuye a la reducciéon de las desigualdades
territoriales y a la integracién de territorios rezagados por diferentes causas. Por esto, el turismo se
consolida desde un enfoque territorial y poblacional que aporta de manera directa a la participacién
social que permite consolidar el territorio desde toda su diversidad.

La Politica Publica de Turismo del Meta ha sido construida atendiendo la necesidad de contar con
un instrumento orientador del desarrollo turistico del departamento, teniendo en cuenta las
necesidades mas apremiantes y que constituyen elementos basicos para el desarrollo de la region
e instrumentos que faciliten y hagan de la permanencia de los turistas en el territorio una experiencia
unica. Por su parte, el objetivo general de esta politica, es posicionar al departamento del Meta en
el mercado nacional e internacional como un destino de turismo de naturaleza y cultura llanera con
una oferta estructurada de experiencias uUnicas, fortaleciendo la organizacion empresarial, |la
valorizacion y preservacion del patrimonio natural y cultural, generando oportunidades para la
poblacion e incrementando beneficios sociales, econdémicos y ambientales a través del disefio 'de
productos especializados y diferenciados en los municipios del departamento como respuesta del
departamento a la consolidacion de la paz y la convivencia, en el territorio.

El instituto de Turismo del Meta y el Gobierno de la Unidad se orientan a transformar el
Departamento como destino turistico inteligente, que fortalezca el tejido social y empresarial desde
todos los enfoques del Plan de Desarrollo, mediante estrategias, procesos de capacitacién,
desarrollo tecnolégico, innovacién y sostenibilidad para la operacién y administracién de los
negocios turisticos en escenarios de competitividad y de fortalecimiento al emprendimiento turistico.
Bajo ese entendido, el Instituto de Turismo del Meta, siendo la entidad ejecutora encargada de
incrementar la competitividad turistica del departamento, como también la de divulgar sus
manifestaciones folcléricas y culturales, fiestas y festividades, contempla la necesidad de participar
activamente en los diferentes eventos, ferias, festividades, lo cual nos permitira consolidarnos como
producto turistico, con gran variedad de oferta turistica, participacion, que forma parte de la Iabor
de difusién y promocién del turismo del departamento del Meta.

En tal sentido el Instituto ha venido adelantando diferentes actividades encaminadas a engrandecer
el sector turistico a través de la divulgacién de los productos y servicios turisticos propios de esta
zona del pais en el desarrollo de estrategias auténomas y especificas y también a través del apoyo
a las multiples festividades o eventos, que se convierten en vitrina para mostrar al departamento del
Meta como el destino turistico que se encuentra en proceso de consolidacion y p05|0|onam|ento

De esta manera, resulta importante adelantar acciones para promocionar al departamento del Meta,
a través de nuestra Marca Meta "SOMOS LA RUTA NATURAL" tanto a nivel regional, nacional e

Pagina 2 de 13



A~

g ESTUDIOS PREVIOS PRESTACION DE SERVICIOS Codigo: GJC-F-03-V2

PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha de Vigencia:

Somos la ruta natural Proceso Gestion Juridica y Contratacién 15-07-2021

inténcional, en beneficio de la promocién turistica y cultural del departamento del Meta, con el fin de
dar cumplimiento a lo contemplado en el Plan de Desarrollo.

Es asi, que el Instituto de Turismo del Meta, siendo la entidad ejecutora encargada de incrementar
la competitividad turistica del departamento, como también la de divulgar sus manifestaciones
folcléricas y culturales, fiestas y festividades, contempla la necesidad de participar activamente en
el XI FESTIVAL INTERCULTURAL DE LA YUCA BRAVA, que se celebra del 28 al 30 de marzo de
2025, en el resguardo indigena la victoria, en el municipio de Puerto Lépez, Meta, lo cual nos
permitira consolidarnos como producto turistico, con gran variedad de oferta turistica, participacion,
que forma parte de la labor de difusion y promocion del turismo del departamento del Meta.

En este sentido, el Instituto de Turismo del Meta, Conforme al proyecto “Fortalecimiento del sector
turistico mediante canales de promocion en el departamento del meta”, y su actividad dirigida a
“Apoyar y participar en eventos locales, nacionales para promocionar la marca Meta”, y para dar
cumplimiento a la meta “Formular e implementar (1) un plan de marketing durante el cuatrienio en
los mercados turisticos regional, nacional e internacional”, encuentra que este evento permite
dinamizar y fortalecer el sector turistico del departamento del Meta.

El Instituto de Turismo del Meta entiende su compromiso con el turismo en el departamento, y por
€s0 apoya y participa en los eventos locales de los diferentes municipios que en su mayoria son
espacios de grandes exponentes del folclor llanero y ensefian a propios y extrafios que asisten a
estas ferias municipales, la versatilidad y riqueza de nuestra cultura, la cual es uno de nuestros
grandes atractivos turisticos, en tal sentido, para el Instituto es muy importante contar con el apoyo
de un presentador en el evento con el fin de promocionar la marca meta somos la ruta natural”

Como bien se expreso, para el Instituto es muy importante contar con el servicio de presentadores,
porque su labor es necesaria para dinamizar, informar a los asistentes de los que esta sucediendo
Yy va a suceder, como también los encargados de animar a los asistentes, mas adn cuando se trata
de un evento de asistencia masiva y abierto al publico.

Es por lo anterior, que la figura del presentador tiene tanta importancia, esta persona debe manejar
una serie de aptitudes para llevar el evento hacia el éxito, el objetivo del presentador es guiar la
festividad con la energia y seguridad, difundiendo y promocionando de manera profesional y asertiva
el evento, es importante también tener en cuenta que el presentador es la persona que se encarga
de vigilar el protocolo y de poner en contacto a los participantes con el publico para asegurar el
optimo desarrollo del evento, el control del tiempo, tanto suyo como el de cada una de las
presentaciones es una de las partes mas importantes que tiene que tener en cuenta un presentador,
asi como la escala de actuaciones y momentos que se puedan llegar a presentar dentro del mismo,
lo que nos permitira cumplir con el proposito de promocionar el Departamento como mejor destino
turistico y como eje productivo, ya que esto beneficia la cadena de valor turistica, la dinamizacién
de la economia es importante, y alin mas cuando se busca posicionar el turismo como el factor
principal econdmico para la Regidn.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, desde la subdireccion de fomento y desarrollo turistico del
Instituto de Turismo del Meta, se hace necesario adelantar procesos de contratacion para suplir la
necesidad requerida para la siguiente festividad:

CONTEXTO XI FESTIVAL INTERCULTURAL DE LA YUCA BRAVA 2025
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El Festival Intercultural de la Yuca Brava, tiene como punto central mostrar la forma tradicional de
cultivar y preparar la yuca brava, que es el alimento ancestral del pueblo Piapoco y ha sido su
principal fuente de sustento. Desde la comunidad, invitan a quienes les interese adentrarse en los
conocimientos ancestrales del pueblo Piapoco, que se llevara a cabo en el km 76 via Puerto Lopez
sentido Villavicencio - Puerto Gaitan.

Las muestras que se llevan a cabo dentro del festival son una muestra de los juegos tradicionales,
comida tradicional y sus principales representaciones culturales. También, realizan concursos de
tiro al blanco con arco y flecha exclusivo para hombres, pues es la practica que se desarrollaba a
diario para poder alimentarse y alcanzar los animales para subsistir en su vida diaria.

El pueblo Piapoco descendiente directo del grupo originario Arawak, habita en los Llanos Onentales
colombianos, en donde su asentamiento principal se encuentra en el departamento del Meta, mas
exactamente en el municipio de Puerto Lopez.

Esta comunidad logré que el Estado le reconozca, desde hace 45 afios, las tierras en el resguardo
'la Victoria'. A partir de ese momento, no solo de dedicaron a ser los guardianes de la madre tierra,
sino del agua y de sus tradiciones ancestrales como su lengua, su alimentacion y la forma de cultivar
diferentes productos que les ayuda a su pervivencia. El Resguardo Indigena La Victoria, ubicado al
nororiente de Puerto Lopez en el departamento del Meta, es hogar de la comunidad Piapoco. Este
territorio se caracteriza por su altillanura disectada y plana, con una red de cafios. Sus paisajes de
altiplanicie estructural y llanuras aluviales ofrecen una vista impresionante.

En concordancia con lo manifestado y atendiendo el compromiso que tiene el Instituto de
promocionar el turismo del departamento del Meta en el XI FESTIVAL INTERCULTURAL DE LA
YUCA BRAVA 2025, tiene la necesidad de contratar los servicios de un presentador experimentado
que contribuya a consolidar con la promocién y difusién del turismo en el departamento del Meta,
por lo tanto, es importante destacar que la gestion del presentador para el evento, desempefia un
papel crucial en el éxito y la experiencia general de los asistentes, su rol va mas alla de simplemente
anunciar actividades; es el hilo conductor que une a todos los participantes y crea una atmésfera de
celebracion y comunidad.
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1?.1- FUENTE RECURSO PRESUPUESTAL

El recurso presupuestal de Inversion se determiné teniendo en cuenta que existe en el banco de
programas y proyectos departamental, el proyecto “FORTALECIMIENTO DEL SECTOR
T‘U:RISTICO MEDIANTE CANALES DE PROMOCION EN EL DEPARTAMENTO DEL META”,
registrado con coédigo 2024005500237; bajo la meta “Formular e implementar (1) un plan de
marketing durante el cuatrienio en los mercados turisticos regional, nacional e internacional.

2-IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD A CONTRATAR:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO PRESENTADOR EN LOS
EVENTOS QUE SE DESARROLLAN EN LOS DIFERENTES MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO
DEL META A FIN DE PROMOCIONAR LA MARCA META SOMOS LA RUTA NATURAL.

3- IDENTIFICACION DEL CONTRATO - Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
- Modalidad Contratacién Directa.

Servicios de personal temporal

4- FUNDAMENTOS JURIDICOS

De conformidad con la necesidad identificada el contrato a celebrarse es un proceso de contratacién
directa teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993, articulo
2 numeral 4 literal H de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9y 2.2.1.1.1.6.1 del decreto
1082 del 26 de mayo de 2015 se realizara el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica y de analisis de riesgo.

5-PERFIL REQUERIDO:

o ESPECIFICACIONES O REQUISITOS PARA CONTRATAR

: , UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | PRESENTACIONES
" | SERVICIO DE PRESENTADOR CON TRAYECTORIA DE MINIVMO

1. | TRES (3) ANOS EN PRESENTACION DE EVENTOS DE ASISTENCIA | UNIDAD 2

| MASIVA.

"'« PERFIL PRESENTADOR.

~e  Acreditar trayectoria como presentador, soportada en tres (3) afios diferentes.
‘e Soportar experiencia en eventos de asistencia masiva
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6-DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCION, VALOR Y FORMA DE PAGO:

6.1-TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION: El contrato tendra un término de ejecucion de CINCO
(05) DIAS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion. el LUGAR DE EJECUCION del presente contrato sera en EL
RESGUARDO INDIGENA LA VICTORIA, en el municipio de Puerto Lépez Meta, domicilio
contractual, municipio de Villavicencio.

6.2- VALOR DEL CONTRATO: EIl presupuesto estimado para el contrato es la suma de TRES
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($3.600.000) incluido impuestos, tasas, retenciones
y gastos en los que incurra el contratista en la ejecucion del objeto.

PARAGRAFO: Dentro del valor estipulado, esta incluida la totalidad de los costos que demande su
ejecucion, utilidad del contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del
servicio. En el evento que se requiera la participacion del contratista en actividades que se realicen
por parte del Instituto de Turismo del Meta o en las cuales el Instituto participe para el cumplimiento
de su finalidad, la entidad contratante podra reconocer los gastos de viaje a que hubiera lugar, previa
solicitud y justificacién del mismo por parte del supervisor. Todo esto siempre y cuando la actividad
en la que se pretenda participar esté directamente relacionada con el objeto y las obligaciones a
cargo del contratista.

6.3- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion
del contrato de la siguiente manera: 1) UN (1) UNICO PAGO, previo informe de actividades,
certificado de cumplimiento del supervisor, acreditacion de pagos de aportes al sistema de seguridad
social integral y demas requeridos por la entidad.

7- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con
cargo al:

No. FECHA RUBRO VALOR A
CDP EXPEDICION PRESUPUESTAL VALOR CDP EJECUTAR
000354 28-03-2025 2033502200004020308 $3.600.000 $3.600.000
TOTALES $3.600.000 $3.600.000

8- ANALISIS Y SOPORTE DEL VALOR:
Para determinar el valor del contrato se tienen en cuenta las siguientes variables:

8.1- ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO: El Valor estimado del contrato corresponde a la
suma de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($3.600.000)

Justificacién: Para la futura contratacion, el valor estimado del contrato fue obtenido teniendo de
acuerdo al analisis realizado de los precios encontrados en los histéricos de la entidad sobre la
contratacion realizada durante la vigencia 2023 y de la vigencia 2024 para este tipo de servicios,
teniendo en cuenta la trayectoria y reconocimiento del presentador de eventos culturales que se
pretende contratar para el municipio de la Macarena-Meta, se determiné que es apropiado y
coherente establecer como valor a pagar sobre el perfil mencionado en las especificaciones técnicas
que ha contratado histéricamente el instituto, la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($1.800.000), por cada servicio de presentador.
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9 -JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, los servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de la entidad, pueden contratarse mediante la modalidad de
contratacion directa, con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

En consecuencia, la justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la propuesta
mas favorable para la entidad, conforme a lo estipulado en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, no se determinara en el presente estudio previo,
toda vez que la- modalidad de contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales y
déjapoyo a la gestion, no requiere la escogencia entre varias ofertas.

10-OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se
compromete a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
2. . Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
- Evaluary aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
- establecidos para tal fin.
Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
Concurrir a la Finalizacién y/o Liquidacién del contrato en el término legal.
- Entregar la informacién necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar.
- Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

Noabs

11.-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a
cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA la
observancia de las siguientes.

111- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al Instituto y ejercer sus actividades con
honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

3. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o

. | tenga conocimiento con ocasién de la ejecucién del contrato.

4. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como

~_mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

5. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

6. Elcontratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,

- insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

Garantizar la afiliacion y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los

- términos de la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), en calidad de cotizante y de las demas

- personas que el contratista relacione en cumplimiento del objeto contractual.
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8. Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral, sobre el 40% bruto del
valor mensual. En ningun caso la base gravable podra ser menor al salario minimo mensual
legal vigente.

9. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible del comprobante
de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social mtegral en los términos senalados
en la Ley

10. El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser dlllgente y
responsable.

11. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar Ios
cobros de acuerdo con lo establecido con la clausula de la forma de pago.

12. En caso de ser asignado correo(s) institucional (es) debera utilizarlo (s) para las actividades que
se deriven de la ejecucion del contrato.

13. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algun hecho.

14. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato
y de la ejecucién del mismo.

15. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

16. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paraIISls en Ia
ejecucion del contrato.

17. Coordinar la entrega de los elementos e informacion fisica y digital utilizada para desarrollar el
objeto del contrato al supervisor.

18. Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contrataciéon publica SECOP i, Ios
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucién del contrato.

19. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestidén del Instituto de
turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

20. Dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 ley general de archivo y las demas que los reglamenten

21. Desempefiar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que Ie sean
asignadas por el supervisor del Contrato o por el ordenador del gasto.

11.2- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad obligaciones
establecidas en los estudios previos y en la propuesta. |
2. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo.
del contrato le imparta el supervisor del contrato.
3. Garantizar la difusién y promocién de la Marca Meta “SOMOS LA RUTA NATURAL"
mediante cualquiera de las siguientes actividades: a). realizar difusién a través de algunas
de sus redes sociales Instagram o Facebook, donde difunda el apoyo del Instituto al evento
y promocione la Marca Meta “Somos La Ruta Natural’, b). Durante su presentacion realice
la promocién de la marca Meta “Somos La Ruta Natural” la cual se evidenciara mediante
video. : i
Allegar certificado del municipio, acreditando la presentacién del servicio como presentador.
Asumir por su cuenta y riesgo, el servicio de transporte de elementos e insumos para la
ejecucién contractual, sin erogacion alguna adicional de la ya contemplada dentro de las
condiciones técnicas por parte del Instituto.
6. Entregar evidencia ya sea en registro fotografico y/o videos de cada presentacién en tarlma

o

12- SUPERVISION DEL CONTRATO
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La supervision del contrato estara a cargo de ANDRES FELIPE DIAZ CUELLAR, funcionario de la
Dependencia DIRECCION GENERAL, en el cargo de ASESOR JURICO quien velara por los

intereses del mismo y tendré las funciones que por indole y naturaleza del contrato le sean propias,
entre otras:

1,
2.
3

- Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato.

Informar oportunamente a la Direccién cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.

Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de

 acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley. :
- Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
- la actuacion contractual en los términos de la constitucion vy la ley (articulo 51 de la Ley 80 de

1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).
Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestion del Instituto de
turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

- Dar cumplimiento al Manual de Contratacion y Manual de Supervisién e Interventoria del
- Instituto de Turismo del Meta que se encuentren vigentes.

- El supervisor debera entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso
- precontractual, contractual y pos contractual hasta la liquidacion.

Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la ley.

. Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contratacién publica SECOP I, los

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

11. Verificar el cumplimiento de los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestion del
+ Instituto de turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion

estatal.
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14- GARANTIAS:

(Para Contratos de Prestacion de Servicios) No se exigiran garantias de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 del 2015: “En la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales del presente
decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos.” y lo previsto en el articulo 7 de la ley 1150 del 2007; “Las garantias no seran obligatorias
en los contratos de Empréstitos, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contrato cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera
a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto contrato y a
la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.” ‘

15- MODALIDAD DE CONTRATACION

En consideracion al objeto de la contratacién y su cuantia y de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 numeral 4 literal h, la contratacién se adelantard mediante la
modalidad de seleccién: “Contratacion Directa”. En este sentido el articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
en el numeral 3° define los Contratos de prestacién de Servicios como los que: “Celebran las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento
de la entidad, estos contratos, solo podran celebrasen con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ningun caso estos contratos general relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebran por
el término estrictamente indispensable.”.
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A su vez, el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9. Prevé: “Contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucioén de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)

Con Base en la informacién antes mencionada se puede determinar que la modalidad de seleccion
‘contratacién directa” y los fundamentos juridicos descritos justifican el contrato de prestacién de
servicios.

16- ANALISIS DEL SECTOR. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 acerca del deber de analisis del sector relativo al objeto del proceso de contratacién y
con el fin de materializar los principios de planeacion, responsabilidad, y transparencia; el Instituto
realizé un estudio con relacién al sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion el cual
se encuentra establecido por precios histéricos de la entidad, el cual hace parte del expediente
contractual.

17- INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. Una vez verificada la
pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se encontré que el presente proceso de
seleccion Sl __ o NO X se encuentra relacionado en los Tratados Internacionales vigentes.
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