
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO: Un segundo pago al (31) de marzo de 2025 

CONTRATO No CD-08-2025-1252 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 

BARRANQUILLA 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Realizar seguimiento administrativo para los 
procesos de contratación. 

• Realicé el seguimiento administrativo al grupo 2 y 3 de 
primera infancia el cual se le realizo el proceso de 
contratación. 

• Realicé la base de datos del grupo 1 y 2 del personal a 
contratar de los diferentes programas de la secretaria de 
gestión social del distrito de Barranquilla.  

• Solicité y revisé toda la documentación requerida para el 
proceso de contratación de los diferentes programas de la 
secretaria de gestión social del distrito de Barranquilla.  

• Realicé todos los documentos distritales de los contratistas 
para la etapa precontractual.  

• Organicé en el programa PAPERPOT la documentación de los 
contratistas, para después enviarla para el cargué a la 
plataforma SECOP II.  
 

Realizar actividades relacionadas a la gestión 
documental en la secretaría de Gestión 
Social. 

• Participé en la formulación del plan de mejoramiento con 
respecto a las acciones de mejoras, sobre la gestión 
documental de la secretaria.   

Brindar soporte tecnológico en la gestión de 
novedades para las plataformas SIGEP II y 
SECOP II. 

• Brinde los soportes necesarios para la realización de los 
usuarios en la plataforma SIGEP II, de las personas que lo 
necesitaban para su contratación. 

• Recibí la documentación necesaria para la realización de los 
usuarios de la plataforma SECOP II, de las personas que se 
van a contratar y puedan subir su documentación.  

• Envié correo al área correspondiente para que realizaran los 
aprobados en la plataforma Sigep II, para la contratación. 

Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que sean 

determinadas por el supervisor 

• Recibí y revisé todas las propuestas enviadas por los 

contratistas para su proceso de contratación  

  

Atentamente, 
 
 

Jonathan Lobo Lechuga 
CC: 72.337.221 de Barranquilla. 
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