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FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS

SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA SASI-001-2025

PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: Suministro de toneres para el desarrollo de las actividades administrativas y
de funcionamiento de la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la
funcién publica asignada — Simit.

PROCESO LIMITADO A MIPYNES NACIONALES

Bogota D.C., marzo de 2025
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I. INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS

La Federacion Colombiana de Municipios, recomienda a los oferentes que antes de
elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1. Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas (Si
corresponde) antes de elaborar la propuesta.

2. Seguir las instrucciones que en los pliegos se imparten para la elaboracion
de su oferta.

3. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y
aceptan todas las condiciones estipuladas en el presente pliego de
condiciones, en los formatos y en la ley.

4. Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada
uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.

5. Verificar cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos
exigidos y revisar que estén vigentes, debidamente firmados, sin
enmendaduras, asi como ordenados en el orden sefialado para facilitar su
ubicacién y revisién.

6. La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente

estudioé el pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los
formatos y deméas documentos. Ademas, que se recibieron las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes previamente consultadas y se acepta que
es completo compatible y adecuado para identificar los servicios que se
contrataran.
La presentacién de la propuesta indica igualmente que el proponente esta
enterado del objeto a contratar, las condiciones técnicas minimas y que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

7. Tener presente la fecha y hora previstas en el cronograma del proceso para
el cierre del presente proceso de seleccion.

8. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren
dentro de los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

9. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este
pliego de condiciones.

10. Toda consulta debera formularse por escrito. No se atenderan consultas
personales ni telefénicas. En caso de que usted necesite mas informacion,
aclaracion o explicacion acerca de uno o més de los puntos establecidos en
el pliego de condiciones debera escribir a través de la plataforma SECOP Il.

11. Solo mediante adenda se podra modificar el pliego de condiciones definitivo.

12. Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las
implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de
seleccion, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

13. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e
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incompatibilidad o prohibicién constitucional para contratar.

Il.  INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

I DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION TECNICA DE LA
CONTRATACION.

La Federacion Colombiana de Municipios es una entidad de cardcter privado, sin &nimo de
lucro, de naturaleza asociativa y de caracter gremial, que se rige por el derecho privado,
organizada con base en la libertad de asociacién prevista en el articulo 38 de la Constitucién
Politica y que cumple con los objetivos misionales, entre los que se puede sefalar: la
promocion, la integracion y la articulacion de acciones que apuntan al desarrollo y bienestar de
los municipios en Colombia, teniendo como finalidad la defensa de sus intereses. Su personeria
juridica es propia y diferente de la de sus asociados, con autonomia administrativa y patrimonio
propio. Sus bienes no pertenecen en forma individual a ninguno de sus asociados y los mismos
deben destinarse al apoyo de la labor que cumple a favor de sus asociados.

Por disposicion del articulo 10 de la Ley 769 de 2002, “Cédigo Nacional de Transito”, le ha sido
asignada una funcion publica a la Federacién Colombiana de Municipios, consistente en
implementar y mantener actualizado a nivel nacional, un Sistema Integrado de Informacion
sobre las Multas y Sanciones por Infracciones de Transito — Simit, en el cual se consolidan los
registros de infractores a nivel nacional para garantizar la no realizacion de trdmites cuando el
infractor no se encuentre a paz y salvo por dicho concepto, con el propdsito de contribuir al
mejoramiento de los ingresos de los municipios.

En el sefialado articulo 10 de la Ley 769 de 2002, el legislador asign6 a la Federacion
Colombiana de Municipios, por concepto de la administracion del Sistema Integrado de
Informacién sobre las Multas y Sanciones por Infraccion de Transito — Simit, un porcentaje
equivalente al 10%, una vez se cancele por parte del infractor el valor adeudado, el cual en
ningun caso podré ser inferior a medio salario minimo diario legal vigente.

Conforme a la anterior normatividad surge para las autoridades de transito territoriales la
obligacion legal no solo de reportar al Simit, toda la informacion relacionada con las multas y
sanciones por infracciones a las normas de transito que se imponen al interior de cada
jurisdiccidn, sino también la obligacion legal de efectuar las transferencias del 10% sobre cada
recaudo que realice por dicho concepto! a la Federacién Colombiana de Municipios.

En este orden de ideas, se tiene que el rol propio de la funcién publica que cumple la Federacién
Colombiana de Municipios y la gestion fiscal que debe realizar por administrar y manejar
recursos publicos con sujecién a los principios de legalidad, eficiencia, economia, eficacia,
equidad, imparcialidad, moralidad, transparencia y publicidad, lleva a que se encuentre
sometida a la constante vigilancia por parte de la Contraloria General de la Republica y los
demas entes de control.
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En desarrollo de dicha funcién puablica, cuyo fundamento constitucional se esgrime en el articulo
209 de la Carta Palitica, el Sistema Integrado de Informacion sobre las Multas y Sanciones por
Infracciones de Transito - Simit, se encuentra sometido a las normas propias del derecho
publico en cuanto a los regimenes de los actos unilaterales, la contratacion, los controles y la
responsabilidad, los cuales son propios de las entidades estatales, siendo aplicable entonces
para la presente contratacion, los procedimientos contemplados en la Ley 80 de 1993,
modificada por la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015.

Es asi, como para mantener en funcionamiento el sistema con una infraestructura y logistica
de calidad en el territorio nacional, la Federacién Colombiana de Municipios en cumplimiento
de la funcion publica asignada debe, y esta autorizada para desarrollar actividades de caracter
administrativo, gerencial y operativo que implican costos, gastos e inversiones permanentes.
Estas erogaciones deben ser cubiertas con el recaudo del 10% de los pagos que realicen los
infractores.

Al respecto, la Corte Constitucional en sentencias C-385 y C-477 de 2003, al resolver la
exequibilidad de los articulos 10 y 11 de la Ley 769 de 2002 sobre los cuales se produjo la cosa
juzgada absoluta, sefalo:

“El funcionamiento del sistema integrado de informacion sobre multas y sanciones por
infracciones de transito a que se ha hecho alusion, requiere de una actividad de caracter
administrativo y de una infraestructura para el efecto, que garanticen que el mecanismo ideado
por el legislador tenga un adecuado y permanente funcionamiento, susceptible de
perfeccionamiento con el tiempo, para que se fortalezca, cada vez mas el ingreso de los
municipios por ese concepto.”

De otra parte, dentro de las competencias otorgadas a las autoridades de transito territoriales,
esta la de adelantar las actuaciones administrativas necesarias para que se logre el recaudo
de las multas de transito, lo cual esta sujeto a un procedimiento, que de no llevarse de manera
adecuada puede llevar a errores y responsabilidades ante los entes de control, y a futuro,
posibles nulidades, que, entre otras cosas, van en detrimento de los recursos que por mandato
legal se destinan a planes de transito, transporte y movilidad, educacion, dotaciéon de equipos,
combustible, seguridad vial, operacién e infraestructura vial del servicio de transporte publico
de pasajeros, transporte no motorizado, y gestion del sistema de recaudo de las multas.

En el marco del cumplimiento de la funcién publica, la Federacion Colombiana de Municipios,
en su calidad de administrador del Sistema Integrado de Multas y Sanciones por Infracciones
a las Normas de Transito —Simit, requiere: “Suministro de téneres para el desarrollo de las
actividades administrativas y de funcionamiento de la Federacion Colombiana de
Municipios en cumplimiento de la funcion publica asignada — Simit”.

La Federacion Colombiana de Municipios, mediante la orden 132637, adquirié 12

impresoras laser a través del instrumento de agregacion ETP lll, con fecha de emision
30 de agosto de 2024, como se evidencia en la correspondiente orden de compra.
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Las nuevas impresoras adquiridas en 2024 requieren téneres para su operatividad, ya
gue actualmente funcionan con los insumos suministrados en prueba por el vendedor.
Dado que no se cuenta con un histdrico de consumo, la contratacion se realizara bajo
un esquema de suministro a solicitud de la entidad, evitando compras innecesarias.
Este modelo de adquisicion previene la acumulacion de stock y el deterioro de los
toneres por falta de uso, asegurando su calidad y optimizando los recursos.

Ademas, la politica de gestion documental® de la Federacién Colombiana de Municipios
contempla la produccién y conservacion de expedientes fisicos, lo que hace
indispensable garantizar el abastecimiento de toneres.

Asimismo, en consideracién al volumen de impresion que manejan las diferentes
dependencias de la Federacion para el desarrollo de las actividades diarias de los
colaboradores y la operatividad de la entidad en el marco del cumplimiento de la funcién
publica asignada, se requiere adelantar la presente contratacion.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, en la etapa de
planeacién del proceso de contratacion, las Entidades Estatales deben verificar la
existencia de un Acuerdo Marco de Precios vigente para atender la necesidad
identificada.

En consulta realizada a través del enlace Colombia Compra, se evidencio la existencia
del Instrumento de Agregaciéon de Demanda para compras a la Economia Popular —
Consumibles de Impresion, en el cual se encuentra la referencia del modelo de téner
requerido. No obstante, el uso de este instrumento solo es viable si el monto del proceso
no supera el valor de la minima cuantia de la entidad.

Il. OBJETO.

Suministro de toneres para el desarrollo de las actividades administrativas y de
funcionamiento de la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la
funcién publica asignada — Simit.

M. IDENTIFICACION DEL CONTRATO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS — UNSPSC.

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y
Servicios:

COD. COD. COD. COD.

SEGMENTO | EAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION OBJETO PARA CONTRATAR

2Version 2 del 28 de febrero de 2022.
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Suministro de téneres para el desarrollo de

Suministros para | las actividades administrativas y de
44 10 31 00 impresora, fax y | funcionamiento de la  Federacion
fotocopiadora. Colombiana de Municipios en cumplimiento

de la funcién plblica asignada — Simit”

V. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.
El contrato a celebrar resultado del presente proceso sera de Suministro.
V. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO.
Los interesados en participar en el presente proceso de seleccidén pueden consultar los pliegos

de condiciones y demas documentos relativos al proceso de seleccion a través del Portal Unico
de Contratacion www.colombiacompra.gov.co/

VI. DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA

Durante el presente proceso de seleccion, la correspondencia y tramitacion de documentacion
se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II.

En caso de INDISPONIBILIDAD CERTIFICADA de la plataforma SECOP Il antes de la fecha y
hora de cierre, que impida la presentacion de propuestas en el presente proceso, la Federacién
Colombiana de Municipios aplicara lo dispuesto en la Guia de Indisponibilidad del Secop Il para
presentar ofertas, elaborada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica (Colombia
Compra Eficiente), y suministrara la informacién pertinente a los interesados mediante mensaje
publico o a través de cualquier mecanismo fisico o magnético.

Para garantizar la presentacion EXCEPCIONAL de propuestas, se suministra el siguiente
correo electrénico: seleccionabreviada@fcm.org.co

Los interesados o proponentes deberan acatar las disposiciones establecidas en el Protocolo
de Indisponibilidad del Secop Il para presentar ofertas.

VII. COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso de seleccion vy el
contrato que forma parte de este, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad
que la Constitucion Politica y las leyes.

En evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las entidades del Estado, se
debera reportar el hecho al Programa Presidencia “Lucha contra la corrupcion” a través de los
nameros telefénicos 57-(1) 587 0555; PBX (57-1) 562 9300 Ext. 3633; a la linea transparencia
del programa al namero telefonico 018000- 913040; al correo electrénico:
obstransparencia@presidencia.gov.co; por correspondencia o personalmente a la Calle 7 No. 6-
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54 - Presidencia de la Republica de Colombia, Bogota D.C. También puede reportar el hecho
al siguiente correo electronico: buzobl@presidencia.gov.co 0 reportar el hecho: www.fcm.org.co

VIIl.  PARTICIPACION CIUDADANA

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca
publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al
presente proceso de seleccion, para que, a fin de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones escritas necesarias, encaminadas a buscar la eficiencia institucional.

IX. CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRACTICAS COLUSIVAS

La Federacion Colombiana de Municipios, en el marco de los principios de la contratacion
publica y con el propésito de minimizar los riesgos de colusion entre proponentes en los
procesos de seleccién, adopta practicas que fomentan la participacion transparente y
competitiva en las distintas modalidades de contratacion publica.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992, la Ley 1340 de
2009, el Decreto 3523 de 2009 (modificado por el Decreto 1687 de 2010) y, en especial, en el
articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, el proponente debera diligenciar el Anexo - Certificado de
Participacion como Independiente del Proponente, en el cual declarara, de manera unilateral,
su compromiso de no incurrir en practicas colusivas ni restrictivas de la competencia

X. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS

En el numeral 1 del citado articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se establece que por regla general
la escogencia del contratista se efectuara a través de licitacién publica, con las excepciones
gue sefialan en los numerales 2, 3 y 4, es decir, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa.

El numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, sefiala que la modalidad de seleccion
abreviada esta dada para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar,
las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

Asi mismo, en el literal a del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se establece
que:

“2. Seleccién abreviada. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de
seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.
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Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden
a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia
de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempeiio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicién de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre
que el reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa
o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de la celebracion de
acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de
productos.

(.Y

Atendiendo el objeto del proceso, este se enmarca en los bienes de caracteristicas técnicas
uniformes, al contar con especificaciones técnicas definidas, patrones de desempefio y calidad
objetivamente establecidos. Asimismo, dado que el presupuesto destinado supera el monto de
la minima cuantia, se optara por la modalidad de Seleccion Abreviada mediante el mecanismo
de Subasta Inversa, teniendo en cuenta como Unico factor de seleccién el menor precio, de
conformidad con lo dispuesto en el literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

XL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccién asciende a la suma de hasta
CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/L
($53.792.000), como monto agotable, incluyendo los impuestos y demas costos directos e
indirectos a los que haya lugar.

NOTA. El valor del contrato sera el monto total del presupuesto oficial.

XII. DE LAS CONDICIONES DEL PROCESO

e APERTURA Y CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

En el cronograma del presente proceso de seleccion, contenido en este documento y
publicado en el portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co, queda establecida
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

La presentacion y recepcion de las propuestas deberan ser enviadas Gnicamente a través de
la plataforma del SECORP II.
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La hora establecida para el cierre del proceso y recepcion de las propuestas se sujetaran a
la hora legal de la Republica de Colombia, sefialada por la Division de Metrologia de la
Superintendencia de Industria y Comercio.

e OBSERVACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Los interesados en participar deberdn presentar sus inquietudes por escrito y a través de la
plataforma del SECOP II, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso,
respecto del contenido del pliego de condiciones y los demas documentos que hacen parte
del proceso de seleccion.

Asimismo, deberan examinar cuidadosamente los pliegos de condiciones e informarse de
manera integral sobre las circunstancias que puedan afectar las actividades y los plazos del
proceso. La exactitud, confiabilidad e integridad de la informacién consultada, asi como la
interpretacion, sera responsabilidad exclusiva del proponente durante el transcurso del
proceso de seleccion.

La Federacion se reserva el derecho de hacer las aclaraciones o modificaciones que
considere necesarias, las cuales serdn comunicadas a los proponentes a través de la
plataforma SECOP II.

e RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES

Las respuestas a las observaciones seran resueltas por la Federacion a través del Portal Unico
de Contratacién (www.colombiacompra.gov.co) SECOP II.

e REGLAS EN RELACION CON LA RADICACION DE OBSERVACIONES Y
SOLICITUDES DE ACLARACION POR MEDIO ELECTRONICO

Los Mensajes de Datos expedidos con ocasion del tramite del presente proceso de seleccion:

=

Se entenderan expedidos en Colombia.

Seran archivados en el expediente contractual y conservados para su futura consulta.
3. El tiempo de expedicidn de los Mensajes de Datos sera el registrado en el SECOP I,
segun el caso, en el momento de ingreso de la informacion al servidor. Este sera el
mismo tiempo de recepcion del Mensaje de Datos.

N

e ADENDAS Y PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIRLAS

De conformidad con el inciso 2° del numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015, cualquier modificacion al pliego de condiciones se efectuara a través
de ADENDAS, las cuales se incorporaran al pliego y se publicaran para consulta en el Portal
Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co Unicamente a través de SECOP II.

En ningln caso existirdn modificaciones o comunicaciones verbales con los oferentes.
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Los documentos y anexos que no sean objeto de modificacion se consideran parte integral
del pliego de condiciones y no se publicaran nuevamente en el SECOP Il. En consecuencia,
su contenido obligara a los proponentes al momento de la presentacion de la oferta.

NOTA 1: De conformidad a la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP Il es
muy importante que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho adendas
al Proceso de Contratacion, EI SECOP Il no le permite al Proveedor presentar la oferta hasta
que haga clic en “Aplicar modificacién”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios
hechos por la Entidad Estatal al Proceso.

e PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso todas las personas naturales o juridicas, nacionales
0 extranjeras, de manera individual o conjunta (consorcios o uniones temporales), siempre
que su objeto social o actividad comercial cumpla con los requisitos exigidos en el presente
pliego de condiciones.

e PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera sujetarse a las condiciones, plazos y requisitos establecidos en el pliego
de condiciones. Su presentacion implica que el proponente ha analizado en detalle los
aspectos y requisitos del proceso, acepta las normas vigentes y comprende las actividades
que debera desarrollar en caso de ser seleccionado.

No se aceptaran propuestas con alternativas técnicas o econdmicas distintas a las
establecidas en estos pliegos de condiciones, ni propuestas parciales; solamente se
aceptaran propuestas por el total de los items objeto del presente proceso. Sera causal de
rechazo la presentacion de propuestas parciales o condicionadas.

No se aceptaran propuestas complementarias ni modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del proceso de seleccidn, ni aquellas enviadas a
sitios diferentes de los que se han previsto en el pliego de condiciones definitivo.

Las propuestas deberan presentarse en SECOP |II, incluyendo todos los documentos
requeridos en el orden dispuesto en el pliego de condicione en formato PDF sin restricciones.

El proponente debera liquidar en su oferta el IVA y deméas impuestos aplicables. En caso de
no especificarlo, se entendera que estan incluidos en el valor total de la propuesta. Ademas,
deberan incluir todos los costos directos e indirectos derivados del cumplimiento del objeto
del contrato, sin que pueda considerase como costos adicionales.

La Federacion no asumira responsabilidad por demoras en la entrega de propuestas o

dificultades en su envio, siendo responsabilidad exclusiva de los oferentes prever con
suficiencia antelacion la presentacion de su propuesta dentro del plazo establecido.
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e PRORROGA DEL PLAZO DEL CIERRE

Se entiende que el plazo del cierre del presente proceso de seleccion comprende al término
establecido para que los interesados presenten su oferta. Este plazo podra prorrogarse de
oficio o0 a solicitud de un nimero plural de posibles oferentes, antes de su vencimiento cuando
las necesidades de la entidad asi lo exijan. En ningun caso, la prorroga podra ser superior a
la mitad del plazo inicialmente pactado.

e CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta serd admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle
ajustada al pliego de condiciones; de lo contrario sera rechazada, a menos que las falencias
sean subsanables de acuerdo con la normativa vigente, para lo cual la Federacion
Colombiana de Municipios solicitara las aclaraciones pertinentes.

Para efectos del presente proceso seran causales de rechazo de las propuestas:

- Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en el pliego
y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por la Ley 1882 de 2018.

- Cuando el proponente allegue la propuesta por fuera de la fecha, hora y lugar previsto
para el cierre del presente proceso.

- Cuando la FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS haya solicitado subsanar
algun documento o exigido alguna aclaracién y el proponente no lo corrija o0 no lo
entregue dentro del plazo sefialado en la Ley, o si lo entregado no cumple con lo
solicitado.

- Cuando el término de duracién de la empresa sea inferior al término de duracién del
contrato y un (1) afio mas.

- Cuando la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural se
encuentre en causal de disolucion o liquidacion.

- Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio
de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

- Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas presenten
enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas o salvadas
con la firma del proponente o la de quien suscriba el documento.

- Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo

proponente, por si 0 interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de
dos (2) o més consorcios o uniones temporales.
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- Cuando el valor de la oferta econdmica inicial supere el valor establecido como
presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion.

- Cuando el proponente no presente oferta econdémica o se encuentre diligenciado de
manera parcial o incompleta de acuerdo con lo sefialado en el pliego de condiciones y
en la plataforma SECOP II.

- Cuando no se presente la garantia de seriedad de forma simultdnea con la oferta.

- Seré causal de rechazo de la propuesta cuando el proponente haya sido requerido por
precios artificialmente bajos y este no responda, no responda dentro del término
indicado por la entidad, o no brinde una respuesta satisfactoria. Para ello, el proponente
debera estar en disposicion y capacidad de sustentar con los soportes documentales
pertinentes y necesarios cualquier afirmacién con la que pretenda justificar los valores
ofertados. En caso de no allegarlos, la propuesta sera rechazada.

- Cuando los proponentes se encuentren incursos en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Constitucién Politica o en
la ley.

- Cuando la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) no esté en firme al
cierre.

- Cuando el Proponente no acredite la presentacion de la informacion para renovar el
Registro Unico de Proponentes (RUP) dentro del término previsto en la normativa
vigente.

- Cuando el oferente no presente su oferta desde la cuenta inscrita a su nombre
(proponente plural o singular) en la plataforma de SECOP 1.

NOTA. De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1°, del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007 modificado y adicionado por la Ley 1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente no necesarios para la
comparacion de las propuestas no seran causales para el rechazo de los ofrecimientos
hechos.

En consecuencia, dichos documentos o requisitos podran ser solicitados por la Federacion
Colombiana de Municipios otorgando al oferente hasta 1 hora antes de iniciar la subasta
para su subsanacion. Sin embargo, la Federacién no podra permitir que se subsane la falta
de capacidad para presentar la oferta ni que se acrediten circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

e COMITE EVALUADOR

En los términos de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el
comité evaluador llevara a cabo la verificacion de los requisitos habilitantes, asi como la

Somos REFERENTES DEL EMPODERAMIENTO Y DESARROLLO MUNICIPAL

L 57(1) 5934020 - Fax: 57 (1) 5934027
& fcm@fcm.org.co - contacto@fcm.org.co @ www.fcm.org.co
& Cra7. N° 74B-56 - Piso 18 Bogota D.C. Colombia - Suramérica

Federacion Colombiana de

ion-Calomni @Fedemunicipios n Federac;\(zn Colombiana de

unicipios

de 63



/£ \ FEDERACION
\ g) 8 COLOMBIANA

DE MUNICIPIOS

evaluacién de las propuestas. Este deberd recomendara al gerente ejecutivo de la
Federacion la contratacion a realizar.

El comité estara integrado por:

- Un profesional del Grupo Administrativo.
- Un Profesional del Grupo Financiero.
- Un Profesional del Grupo Juridico.

El comité evaluador designado debera realizar la labor de manera objetiva, cifiéndose a las
reglas contenidas en el presente pliego de condiciones y estara sujeto al régimen de
inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses de que trata la Ley 80 de 1993 y
sus decretos reglamentarios.

e DE LA OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

Cuando en un proceso de seleccion la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, se aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015, el cual reza:

“Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacién obtenida por la
Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 15 del presente decreto, el
valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones,
el comité evaluador de que trata el articulo anterior, 0 quien haga la evaluacion de las
ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.

En la subasta inversa esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la
misma”. (subraya por fuera del texto)

e ADJUDICACION Y SUS EFECTOS

La adjudicacion se efectuara conforme a las reglas sefialadas en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. En este sentido, la Federacion adjudicara el
contrato al proponente que haya presentado el lance méas bajo sobre el valor unitario del
bien a adquirir, conforme con el estudio de precios de mercado realizado por la
Entidad.
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La adjudicacioén se realizara en la fecha sefialada en el cronograma del presente pliego de
condiciones mediante resolucion motivada, la cual se publicara en el portal Gnico de
contratacion www.colombiacompra.gov.co .

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga por igual a la Federacion Colombiana de
Municipios y al adjudicatario, y no tendra recursos en la via gubernativa. Su impugnacion
procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

El adjudicatario del presente proceso de seleccion quedard sujeto a las sanciones
econdmicas y legales en caso de que se negare a firmar el contrato dentro del término
establecido para tal efecto, evento en el cual la Federacién Colombiana de Municipios hara
efectivo el valor de la pdliza de garantia de seriedad de la propuesta, prevista en este pliego
de condiciones, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada garantia.

e DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

La Federacién Colombiana de Municipios, mediante acto administrativo, podra declarar
desierto el proceso de seleccion dentro del plazo previsto para adjudicar, por motivos o
causas que impidan la seleccidn objetiva del contratista, es decir, cuando no se presente
ninguna propuesta, o cuando ninguna de las ofertas que se presente se ajusten a lo
establecido en el pliego de condiciones.

e FORMATOS Y ANEXOS

Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditacién de
los requisitos y condiciones a presentar con la oferta, segun las exigencias establecidas en
el pliego y los cuales se relacionan a continuacion:

Formato N.° 1. Carta presentacion de la propuesta, compromiso anticorrupcion y
transparencia, y origen licito de los recursos. (Obligatorio)

Formato N.° 2: Ficha técnica (Aceptacion de las condiciones técnicas) (Obligatorio)
Formato N.° 3: Formato relacion de experiencia minima por el proponente (Obligatorio)
Formato N.° 4: Documento de constitucion de consorcio.

Formato N.° 5: Documento de constitucion de unién temporal

Formato N.° 6: Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.
(Obligatorio)

Formato N.° 7: Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales (personas
naturales) (Obligatorio)

Formato N.° 8: Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima
de violencia intrafamiliar (persona juridica)

Formato N.° 9: Vinculacion de personas en condicién de discapacidad.

Formato N.° 10: Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (empleador — proponente)

Formato N.° 11: Vinculacién de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, rrom o gitanas.
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Formato N.° 12: Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion (personas juridicas)

Formato N.° 13: Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién y/o reintegracion (personas juridicas)

Formato N.° 14: Acreditacion MIPYME

Formato N.° 15: Pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales
Formato N.° 16: Autorizacion para el tratamiento de datos personales (Obligatorio si se
presentan formatos para desempate que lo requieran por la naturaleza de los datos
gue contienen)

Asimismo, hacen parte integrante del presente pliego de condiciones los anexos que se
relacionan a continuacion:

1. Condiciones técnicas minimas
2. Minuta Contractual (documento complementario)

A la Federacion Colombiana de Municipios le corresponde verificar toda la informacion
contenida en los formatos que sean aportados por los proponentes.

Xlll.  CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de la respuesta a las observaciones 31 de marzo de 2025 Plataforma SECOP I
presentadas al proyecto de pliego de
condiciones, acto administrativo de apertura,
pliego de condiciones definitivo
Plazo maximo para presentar observaciones al 03 de abril de 2025 a las Plataforma SECOP Il
pliego de condiciones definitivo por parte de los 5:00 pm
oferentes
Respuesta a las observaciones del pliego de 09 de abril de 2025 Plataforma SECOP Il
condiciones definitivo
Plazo méaximo para expedir adendas 09 de abril de 2025 a las Plataforma SECOP I
7:00 pm

CIERRE 11 de abril de 2025 a las 10:00 Plataforma SECOP I
(Fecha limite para presentacion de propuestas y am
oferta inicial de precio)
Apertura de sobres de requisitos habilitantes y 11 de abril de 2025 a las 10:20 Plataforma SECOP Il
técnicos. am
Publicacién del Informe de Verificacion de 16 de abril de 2025 Plataforma SECOP Il
requisitos habilitantes
Traslado, plazo para subsanar y presentar Hasta 23 de abril de 2024 a Plataforma SECOP I
observaciones sobre el informe de evaluacion. las 5:00 pm
(Nota 2)
Respuesta a observaciones a las evaluaciones 25 de abril de 2025 Plataforma SECOP Il
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Audiencia de subasta y apertura del 28 de abril de 2025 alas 11:30 Plataforma SECOP Il

sobre econémico am
Adjudicacién 29 de abril de 2025 Plataforma SECOP Il
Suscripcion del contrato Dentro de los dos (2) dias Plataforma SECOP I

siguientes a la notificacién
del acto administrativo de
adjudicacion.

Cumplimiento  de los  requisitos de Dentro de los dos (2) dias Plataforma SECOP I

perfeccionamiento y ejecucion (entrega de  sjguientes a la suscripcion
garantias y expedicion del registro presupuestal) del contrato.

Nota 1. De ser necesaria la modificacion del cronograma anterior, una vez publicado el
Pliego de Condiciones Definitivo, se efectuard mediante adenda dentro de los términos
establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Nota 2. Las observaciones que se presenten por fuera del plazo establecido en el
cronograma del presente proceso seran atendidas conforme a las disposiciones legales
referidas al Derecho de Peticion.

Nota 3. Se podra subsanar las propuestas hasta 1 hora antes de iniciar la subasta, de
conformidad con el paragrafo 4° del articulo quinto de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
se publicara por mensaje en el Secop Il la lista de oferentes habilitados, antes de iniciar
la subasta.

Nota 4. Para los efectos previstos en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, se entiende que el informe preliminar
de evaluacion constituye requerimiento para subsanar a los proponentes interesados.

Nota 5. De conformidad con la Directiva Presidencial 008 de 2022, en caso de decidir no
cargar documentos para subsanar, el proponente debera remitir mensaje expresando las
razones por las cuales no remiti6 documentos tendientes a subsanar su oferta hasta el
plazo concedido para subsanar.

Nota 6. La Federacion Colombiana de Municipios podra solicitar las aclaraciones o
informaciones que estime pertinente sobre las ofertas presentadas.

XIV. DISTRIBUCION DE RIESGOS:

Toda contratacion tiene inmerso un riesgo y el mismo se deriva de la naturaleza del objeto a
contratar, de conformidad con el articulo 30, numeral 4 de la Ley 80 de 1993 modificada por el
articulo 220 del Decreto 019 de 2012 y los articulos 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 6 del articulo
2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015, se procede a elaborar el analisis de los riesgos del contrato

a suscribir que se derive del presente proceso de seleccion.
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En documento adjunto se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del proceso
de contratacion en la que ocurre; posteriormente se evallan los riesgos teniendo en cuenta su
impacto y su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, conforme a los
parametros establecidos en el manual expedido por Colombia Compra Eficiente, para la
identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de contratacion.

XV. DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

En virtud de lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
procesos de Contratacion M-MACPC-14 publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente,
se procede a determinar si la contratacion se encuentra cubierta por un acuerdo internacional o
tratado de libre comercio, asi:
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REGLA N° 2: El
DS pr%jggggstgede' REGLAN°3: | CONCLUSION:
Colombiana VALORES A PARTIR DE LOS CUALES contratacion f’ﬁ’cz%‘ffgl Co'i'tf;facjgﬁ ggté
ACUERDO COMERCIAL de Municipios SON APLICABLES LOS ACUERDOS debe ser Eoceso ia @ (D D (26T
esta incluida COMERCIALES.4 superior al valor p i p
contratacion el acuerdo
en el acuerdo del acuerdo (SINOJ N/A).6 e ———
comercial.3 comercial (SI/ ’ ’
NO).5
Bienes y servicios $435.580.321 COP.
Canada NO Servicios de construccion $28.620.713.796 | NO N/A NO
COP.
Bienes y servicios $436.349.451 COP.
Estados Unidos NO Servicios de construccion $28.617.834.543 | NO N/A NO
COP.
3 La Federacién Colombiana de Municipios esté incluida en el acuerdo comercial.
4 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/acutalizacion_umbrales cce 2024.pdf Deregerido

documento se transcriben las siguientes notas:

Nota 1: La informacién contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT y
la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente la publica por su importancia para las entidades publicas
y los participantes en la contratacion.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendré vigencia del 1 de enero del
2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) Canada, (ii) Reino Unido de Gran Bretafia
e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del Pacifico y(vii) Corea.

Nota 3: Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2023 hasta el 31 de diciembre de 2024, para
los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (ii) paises EFTA, (iii) paises de la Union Europea.

Nota 4: El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de Centroamérica (El Salvador, Guatemala y
Honduras) no se incluye en el presente documento dado que no se establecieron umbrales para su aplicabilidad.

Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan y convertiran a pesos
colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la Republica de Colombia del dia anterior a la
fecha de publicacion del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.

Nota 6: En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligaciéon de identificar los Acuerdos Comerciales
aplicables a sus Procesos de Contratacion, aplicando el estandar previsto en el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales
que puede consultar en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdoscomerciales-y-trato-nacional-
por-reciprocidad

Nota 7: Sin perjuicio de las particulares de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla general, las entidades del
nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las entidades del nivel subcentral corresponden a las entidades
del sector territorial. En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligacion de identificar los Acuerdos
Comerciales aplicables a sus procesos de contratacion.

Nota 8: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto
1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en Procesos de Contratacion, las convocatorias
limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de la aplicacion de los acuerdos comerciales. El umbral para la limitacion de MiPymes
serd el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

Esta exclusion sélo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifica las condiciones previstas en el respectivo Acuerdo
comercial y en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para que
una convocatoria sea limitada a Mipyme. Asi, esta excepcion no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial
en el aviso de convocatoria; los estudios y documentos previos o el borrador del pliego de condiciones.

Swww.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf “Si la Entidad
Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del
cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacién no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer
anélisis adicional alguno.”

Swww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce_manual_acuerdos _comerciales web.pdf“Si la Entidad
Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion es superior al valor a partir del
cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de
Contratacion. Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es aplicable al Proceso de Contratacién. Si no hay excepciones, el
Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratacion.”
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Corea

NO

Bienes y servicios $401.000.000 COP.
Servicios de construccion $28.670.000.000
COP.

NO

N/A NO

Costa rica

NO

Bienes y servicios $436.349.451 COP.
Servicios de construccion $28.617.834.543
COP.

NO

N/A NO

Chile

Si

Bienes y servicios $287.055.445 COP.
Servicios de construccién $28.705.544.496
COP.

Si

N/A Sl

México

NO

Bienes y servicios $391.900.299 COP.
Servicios de construccion $50.947.068.122
COP.

NO

N/A NO

Israel

NO

Bienes y servicios $130.000 DEG.
Servicios de construccion $5.000.000 DEG’

NO

N/A NO

Reino Unido e Irlanda del
Norte

Sl

Bienes y servicios $746.344.157 COP.
Servicios de construccion $28.705.544.496
COP.

si

N/A NO

Chile

NO

Bienes y servicios $286.754.038 COP.
Servicios de construccién $28.675.403.847
COP.

NO

N/A NO

Alianza

Pacifico Pet

NO

Bienes y servicios $544.832.673 COP.
Servicios de construccién $28.675.403.847
COP.

NO

N/A NO

México

NO

Bienes y servicios $286.754.038 COP.
Servicios de construccion $28.675.403.847
COP.

NO

N/A NO

Salvador

Sl

Es aplicable a los procesos de contratacion
a partir del valor de la menor cuantia de la
entidad estatal.

Si

N/A Sl

Triangulo

del Norte Guatemala

Sl

Es aplicable a los procesos de contratacion
a partir del valor de la menor cuantia de la
entidad estatal.

Si

N/A Sl

Honduras

NO

Es aplicable a los procesos de contratacion
a partir del valor de la menor cuantia de la
entidad estatal.

NO

N/A NO

Acuerdo de Libre
Comercio Entre Colombia
y los Estados Aelc
(Eftasuiza, Noruega,
Liechtenstein E

NO

Bienes y servicios $696.380.112 COP.
Servicios de construccion $26.783.850.461
COP.

NO

N/A NO

Unién Europea

NO

Bienes y servicios $696.380.112 COP.
Servicios de construccion $26.783.850.461
COP.

NO

N/A NO

Comunidad Andina de
Naciones

Sl

Es aplicable a todos los procesos de
contratacion de las entidades estatales de
nivel nacional, independiente del valor del
proceso.

Si

N/A Sl

De conformidad Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de
Contratacién M-MACPC-14 publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, le aplican a
la Federacion Colombiana de Municipios esta incorporada en la lista de Entidades de los
Acuerdos Comerciales con Chile; el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala

y por la Decision 439 de 1998 de la Comisién de la CAN.

El presente proceso se encuentra publicado en el Plan Anual de Adquisiciones, y por lo mismo,
los términos establecidos en los convenios para los cuales aplica se encuentran acordes a la

normatividad vigente

XVI. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

7 Se multiplica la DEG por la TRM del dia anterior a la fecha de publicacion del aviso de convocatoria.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por medio del articulo 5 del Decreto 1860 de 2022, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Que antes de la apertura del presente proceso de seleccion se recibieron cuatro
solicitudes de limitacion a Mipymes, con sus debidos soportes, por parte de: LAPA
INVERSIONES S.A.S con Nit. 901.667.917-1, SEMTOL ASESORIAS Y SUMINISTROS
con Nit. 1.110.060.558-4, HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA con Nit.
804.000.673-3 y SOLUCIONES ITPC S.A.S con Nit. 900.921.826 en este ultimo caso el
interesado presento la solicitud fuera del horario establecido en el cronograma, por lo
tanto, no sera tenido en cuenta; sin embargo, teniendo en cuenta que tres solicitudes
cumplen con los requisitos indicados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se encuentra limitado a MiPymes

Nacionales.

XVIl.  ASPECTOS DE LA PROPUESTA

IDIOMA

De conformidad con el articulo 10° de la Constitucion Politica de Colombia, el idioma oficial de
nuestro pais es el espafiol; de tal manera que todos los documentos relacionados con el
presente proceso de seleccion se elaboran en dicho idioma, en consecuencia, la propuesta y
sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por escrito.

XVIII. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Las propuestas se recibiran UNICAMENTE a través de la Plataforma de SECOP Il desde la
fecha de apertura y hasta el tltimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso.

No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o presentadas en lugar diferente al
sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulaciones
contenidas en el manual de uso del SECOP Il para proveedores.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion

en el Portal SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término
establecido para ello no seran recibidas por la entidad.
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XIX. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA:

La propuesta estar4 conformada por toda la documentacién solicitada, anexos y demas
informacion necesaria que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi
como conocer los ofrecimientos realizados por el proponente. EI mismo debera indicar en los
anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento.

El proponente debera indicar expresamente en su oferta que informacioén de la consignada tiene
el caracter de reservada, sefialando expresamente la norma juridica en la que se fundamenta,
con el fin que la Entidad se abstenga de publicarla. En el evento que no se sefiale la norma
especifica que le otorgue ese caracter, se tendra por no escrito el anuncio de la reserva.

lll.  VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La Federacion verificara en el Registro Unico de Proponentes (RUP) el cumplimiento de los
requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del
Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en
Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos
en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del
Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Federacién procedera a hacer tal
verificacion en forma directa.

Para poder patrticipar en el presente proceso de seleccion las personas juridicas o naturales
deben aportar el certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
1082 de 2015. Igualmente, deberan aportarlo cada uno de los miembros del consorcio o unién
temporal.

Este certificado debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario
para nacionales y para extranjeros de sesenta (60) dias calendarios anteriores a la fecha
prevista para el cierre del proceso.

Cada uno de los miembros o participes de consorcios o uniones temporales debera estar inscrito
en el Registro Unico de Proponentes.

La Entidad no verificara los requisitos habilitantes contenidos en el RUP de los oferentes que
no se encuentren en firme.

Se aclara que el Registro Unico de Proponentes debera estar renovado y en firme a la vigencia
2024, toda vez que el plazo para este ejercicio se vencia el quinto dia habil de abril.

En virtud del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes a
verificar en el RUP seran:
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CAPACIDAD JURIDICA- DOCUMENTOS JURIDICOS
HABILITANTES

FACTORES HABILITADORES | CONDICIONES DE EXPERIENCIA / CAPACIDAD TECNICA
CAPACIDAD FINANCIERA — DOCUMENTOS FINANCIEROS
CAPACIDAD DE ORGANIZACION

I CAPACIDAD JURIDICA- DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

La capacidad juridica del proponente sera objeto de verificacibn de cumplimiento, como
requisito habilitante, CUMPLE — NO CUMPLE, pero no de calificacion, y sera verificada
respecto de los siguientes aspectos:

A fin de verificar la capacidad juridica de los proponentes para llevar a cabo las actividades que
se deriven de los ofrecimientos hechos a la entidad, se deberan allegar los siguientes
documentos:

1. Formato No. 1: Carta presentacion de la propuesta.

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de una
persona juridica, o por el representante del consorcio o union temporal, si la propuesta se
presenta bajo esta modalidad asociativa.

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la
Entidad.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa
de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso
de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el
proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deber4, allegar la autorizaciéon
de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o union temporal: Tener la calidad de representante del consorcio
0 union temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo.
Tal facultad de representacién debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el
contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

2. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:

El oferente debe aportar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio el cual debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
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dias_calendario. Si se trata de personas juridicas extranjeras, el documento debe ser
expedido por la entidad facultada para ello en su pais de origen, dentro de los sesenta (60)
dias calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso.

Si el proponente no esta obligado a registrarse en la Camara de Comercio, debe allegar el
documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion.

En el proceso pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
consorcios 0 uniones temporales, cuya actividad u objeto social le permita cumplir con el
objeto contractual. Las personas juridicas, los consorcios 0 uniones temporales, asi como
sus integrantes deben acreditar que su duracién es igual a la del contrato y un afio mas,
de acuerdo con la guia de asuntos corporativos en los procesos de contratacion G-ACPC-
02, expedida por Colombia Compra Eficiente.

Si el representante legal tuviese alguna limitacién para contratar a nombre de la sociedad,
segun los estatutos correspondientes, debera indicarlo expresamente en la carta de
presentacion de la propuesta y adjuntar copia del acta de autorizacion efectuada por el
6rgano social competente en la que se autorice al representante legal para intervenir en el
proceso, asi como para suscribir el contrato, de conformidad con los lineamientos sefialados
en el articulo 189 del Cddigo de Comercio.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su
existencia y representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como para representarlas judicial y extrajudicialmente. Ademas, se allegara fotocopia de la
cédula de ciudadania del representante legal o del pasaporte o de la cédula de extranjeria,
si se trata de personas juridicas extranjeras.

Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, debera tener domicilio
en Colombia y presentar ademas un certificado expedido por la Camara de Comercio
respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello, derivados del
contrato de agencia.

3. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente deber& anexar a su propuesta, a favor de la FEDERACION COLOMBIANA
DE MUNICIPIOS con NIT. 800.082.665-0 una garantia que ampare la seriedad de su
propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el presente documento; de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:
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1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

w

El valor de la garantia debera ser igual o superior al diez por ciento (10%) del presupuesto
oficial. La vigencia de la garantia se contara desde la fecha de cierre del presente proceso
y hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual
(por lo menos 3 meses). Por otro lado, si el oferente se presenta como consorcio 0 union
temporal, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural.

La vigencia de la garantia se contara desde la fecha de cierre del presente proceso y hasta
la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual (por
lo menos 3 meses).

La FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS se reserva la facultad, en caso de que
el proponente favorecido no suscriba el contrato, de exigir a los oferentes clasificados en
segundo (2do.) y tercer (3er.) lugar, la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad
de la propuesta, por un término de dos (2) meses mas, contados a partir del dia siguiente
al vencimiento del primer plazo.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

BENEFICIARIO: |FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS NIT. 800.082.665-0

1. El proponente Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de
Comercio o su equivalente establezca que la firma podré identificarse con la sigla).
2. En el caso de consorcios o uniones temporales debera indicarse como
afianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su representante
legal o de alguno de sus integrantes.

3. El /los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la autoridad
competente, y en el cuerpo de la péliza deberé indicarse el nombre o razén social,
el documento de identificacion o NIT y el porcentaje de participacion de cada uno
de los integrantes en caso de ser proponente plural.

Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de seleccién.

Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial.

El texto de la garantia debera indicar textualmente el nimero, afio y objeto del
proceso.

FIRMAS: Debera ser suscrita por quien la expide y quien la toma.

AFIANZADO:

VIGENCIA:

CUANTIA:

AMPARO:
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La garantia de seriedad de oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento y se hara efectiva en los eventos previstos por la norma.

En caso de siniestro la Federacién Colombiana de Municipios, haré efectiva la garantia de
seriedad de la propuesta, a titulo de SANCION, de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.2.8 del Decreto 1082 de 2015. Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de
esta.

4. CERTIFICADO DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Declaracién de la persona juridica, que se entendera bajo la gravedad de juramento, no estar
inmersa en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constituciéon
Politica, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
la Ley 1474 de 2011 y deméas normas complementarias. Cuando el proponente sea un
consorcio o unién temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes,
de conformidad con el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006. (Ver Formato N.° 1: Carta
presentacion de la propuesta).

5. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA

GENERAL DE LA NACION.

Se requiere el certificado del proponente como persona natural, y si €s una persona juridica,
allegara el de esta y de su representante legal, si se trata de consorcio o union temporal, de
cada uno de los miembros (persona natural y/o persona juridica), asi como de sus
representantes legales no mayor a 30 dias. Con el fin de acreditar el cumplimiento de la
anterior obligacion, el oferente debera allegar el certificado expedido a través de la pagina web
de la Procuraduria General de la Nacion. Documento que sera susceptible de validaciéon y
confirmacién por parte de la Federacion Colombiana de Municipios.

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se encuentra
reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la
Republica con periodicidad trimestral.

7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES — POLICIA NACIONAL

Debera adjuntarse certificado de antecedentes judiciales no mayor a 30 dias del representante
legal del proponente, o de cada uno de los miembros del proponente plural, expedido por la
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pagina de la Policia Nacional Documento que sera susceptible de validacién y confirmacién por
parte de la Federacion Colombiana de Municipios

8. VERIFICACION DE SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC DE LA POLICIA NACIONAL

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y con el fin de
verificar el pago de multas del proponente (persona natural o representante legal de
persona juridica o consorcio o unién temporal), la entidad realizard la consulta
correspondiente en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de
la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona
juridica o del consorcio o unién temporal, segun el caso, registre multas pendientes de
pago, segun lo establecido en el 183 de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de
Policia, la propuesta serd rechazada. (Ver Formato No. 1: Carta presentacion de la
propuesta).

9. CERTIFICACION PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS - REDAM:

En virtud de lo establecido Ley 2097 de 2021 que indica en su ARTICULO 6°. Consecuencias
de la inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcion en el Registro
de Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor
alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso
gue actiue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado”,
el interesado persona natural, representante legal del interesado y/o de cada uno de los
miembros que componen el interesado plural, deberan acreditar que se encuentran a paz y
salvo con sus obligaciones alimentarias.

Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta, certificado emitido por la
plataforma REDAM https://redam.gov.co/ expedido por el Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones MINTIC, con fecha de expedicién no superior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en el cual
se evidencie que el proponente persona juridica de su representante legal, si se trata de
consorcio o union temporal, de cada uno de los miembros (persona natural y/o persona
juridica), asi como de sus representantes legales no se encuentra inscrito en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos.

10. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Presentar la copia de la cédula de ciudadania amarilla de hologramas o la cédula digital, de
conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el
Decreto 4969 de 2009, caso de tratarse de persona natural, cuando se trate de persona juridica
se debera presentar la cédula de ciudadania del representante legal. En caso de consorcio o
union temporal, este requisito deberd cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes.
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11. ORIGEN LICITO DE LOS RECURSOS

Declaracién del representante legal de la persona juridica en el formato respectivo, que se
entendera bajo la gravedad de juramento, no estar inmersa en algun tipo de lista restrictiva de
lavado de activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas
nacionales o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles
vinculos con organizaciones delictivas, que los recursos que conforman su patrimonio y que
se empleara para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el
proponente sea un consorcio o unién temporal, esta manifestacion la deberéa hacer cada uno
de sus integrantes, de conformidad con el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

12. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera acreditar el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de sus empleados, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley,
aportando copia de la tarjeta profesional expedida por la Junta Central de Contadores de
Colombia, certificado de antecedentes profesionales y del documento de identidad del
profesional; o en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal mediante certificacién expedida
por el por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen
de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no serd inferior
a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha
de su constitucion.

Cuando el interesado sea una persona natural, debera presentar un certificado de pago, asi
como los de los empleados y/o contratistas que llegase a tener a su cargo, de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando a ello hubiere lugar. Dicho
certificado debe indicar que, a la fecha prevista para la recepcién de documentos, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a los ultimos seis (6) meses.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar la declaracién aqui exigida. En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no
tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales
y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en
la mencionada certificacion.

13. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
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Sila oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el documento
de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion,
las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera
gue se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993,
segun formato del pliego, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razon social, tipo y numero del
documento de identidad y domicilio.

c. Designar la persona, que, paratodos los efectos, representara el consorcio o la union temporal.
Deberan constar su identificacion y las facultades de representacion, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la
totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios.

d. Senalar las reglas béasicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa.

e. Sefialar en formaclaray precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extension
de la participacion en la propuesta y en su ejecucion vy las obligaciones y responsabilidades de
cada uno _en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Entidad.

f. Sefialar la duracion del Consorcio o Unién Temporal, la cual no podra ser inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y CINCO (5) afios mas.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal, la Entidad requerira al proponente y le fijara el
plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro del
plazo establecido, la oferta sera rechazada®.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relacion con la facturacion deben manifestar:

1.Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2.Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada
uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

3. Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
indicar el nimero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que

8 Ver Numeral 14 del Capitulo I1. Causales De Rechazo.
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corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno
de ellos.

Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los
miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerira de la
autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad.

14. COMPROMISO ANTICORRUPCION Y TRANSPARENCIA

El proponente debera aportar con su propuesta, el formato respectivo (Compromiso de
Transparencia), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o union temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes gque lo conforman.

15. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente debera anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al que
pertenece con el R.U.T. Para las personas juridicas el R.U.T debe estar ajustado segun la
Resolucion N° 154 de 2012 y el Decreto 2460 de 2013, expedida por Direccién de Impuestos y
aduanas nacionales —DIAN, la cual exige actualizar dicho registro con la nueva denominacion
de actividades econOmicas determinadas en la clasificacién industrial internacional
uniforme (Cadigo ClIU).

En caso de ser auto retenedores, deberan indicarlo y anexar copia del documento que acredite
tal condicién (Resolucién); expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN) El proponente que se presente como Consorcio o unién temporal, el contratista debera
tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria. El Contador Publico que certifique y
dictamine los estados financieros debe indicar en forma clara el nombre y nimero de Tarjeta
Profesional, quienes deben anexar copia de la cedula de ciudadania, tarjeta profesional y
Certificado de antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores de Colombia, este
certificado debe estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a tres
(3) meses de expedicion) y fotocopias de las tarjetas profesionales.
16. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente adjudicatario deberéd anexar la certificacién bancaria donde consta el nombre,
antigiiedad y tipo de cuenta bancaria donde la Entidad hara los pagos.

17. REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA —RIT. (Si aplica)

Nota: Cada uno de los proponentes de manera individual, y cada uno de los miembros de un
Consorcio 0 Unién Temporal deberan presentar individualmente los documentos anteriormente
relacionados.
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Il.  CONDICIONES DE EXPERIENCIA / CAPACIDAD TECNICA

Los requisitos técnicos habilitante se dividirdn de la siguiente manera:

Experiencia inscrita en el Registro Unico de Proponentes — RUP.

Propuesta técnica.

Certificado de distribuidor autorizado para los Téner marca LEKMARK emitida por el
fabricante y/o subsidiaria en Colombia cuya fecha de expedicion no podra ser mayor a
90 dias.

a. EXPERIENCIA INSCRITA EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES — RUP

Para poder participar en el presente proceso de seleccion las personas juridicas o naturales
deben aportar el certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.1 al
2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015. Igualmente, deberan aportarlo cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal.

El proponente debe acreditar la experiencia con contratos celebrados e identificados con los
siguientes cédigos, de acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios:

N° del cédigo hasta el 3 nivel Descripcién
44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

La experiencia del proponente se validara con minimo (1) y maximo tres (3) certificaciones o
actas de liquidacion de contratos suscritos, terminados y ejecutados con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto esté directamente relacionado con el contrato a celebrar y cuya sumatoria
sea igual o superior a 37 S.M.M.L.

Las anteriores certificaciones deberan ser expedidas por la entidad contratante y deberan
contener como minimo los siguientes datos:

¢ Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccién, teléfono, nombre y cargo
de quien expide la certificacién.

¢ Nombre o razén social del contratista. Si se ejecuté en unién temporal o consorcio

identificar los integrantes y su porcentaje de participacion.

Numero del contrato

Objeto del contrato y/o funciones y/o obligaciones desempefiadas.

Fecha de suscripcién o iniciacion del contrato (dia, mes y afo).

Fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Valor del contrato.

Valor ejecutado del contrato (para los casos que no aplique el 100%)

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Cargo y firma de quien expide la certificacion.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal para efectos de acreditar la experiencia
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minima solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de
sus miembros. Cabe resaltar que los miembros del consorcio o unién temporal deberan
acreditar la experiencia en forma proporcional a su participacion dentro de la figura asociativa.

NOTAS GENERALES

- Para acreditar la experiencia, el proponente debera presentar certificados de los
contratos o copia de las actas de liquidacion. Como complemento podra presentar copia
del contrato, con el fin que la entidad verifiqgue, complemente, o aclare los datos
consignados o faltantes en el certificado o acta de liquidacion. En ningun caso la copia
del contrato reemplaza la certificacion o acta de liquidacion.

- La certificacion laboral o contractual, acta de liquidacibn o documento soporte de
experiencia, debera contener la informacién que permita acreditar la experiencia y los
requisitos minimos habilitantes solicitados para el proponente. Las certificaciones,
constancias y documentos que acrediten los requisitos habilitantes del proponente
deberan ser expedidas por quienes directamente los contrataron o por la entidad para
la que se realizaron los trabajos y en los que estos participaron. La informaciéon minima
gue se validard en los documentos soporte mencionados serd la relacionada como
requisitos minimos habilitantes a considerar en la experiencia del proponente y la misma
verificada para el RUP.

- No sera tenida en cuenta la certificacion que presente alguna observacion negativa
sobre el cumplimiento del contrato. Si la certificacién incluye varias adiciones a un
contrato principal se contard como una sola certificacion. Si la certificacion incluye varios
contratos principales suscritos con la misma entidad se contara cada contrato por
separado, es decir, cada contrato constituird una certificacion.

- Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio 0 unién
temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le
correspondié en dicha figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

- Los proponentes, sean personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales,
deben indicar en el “FORMATO RELACION DE EXPERIENCIA MINIMA POR EL
PROPONENTE” cudles son los contratos registrados en el RUP que pretenden hacer
valer para efectos de la acreditacién de experiencia.

- La verificacion de experiencia total se efectuara inicamente con la informacién que se
encuentre debidamente acreditada en el RUP; por lo que, si el proponente o alguno de
sus integrantes refiere en el “FORMATO RELACION DE EXPERIENCIA MINIMA POR
EL PROPONENTE” algun contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP,
este no serd tenido en cuenta de conformidad con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley
1150 de 2007.

- El “FORMATO RELACION DE EXPERIENCIA MINIMA POR EL PROPONENTE”
debera entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural, o por el
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representante legal de la empresa proponente si es persona juridica; y en el caso de
consorcios o0 uniones temporales, debera ser firmado por el representante elegido por
los integrantes.

Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades, o en un mismo periodo
de tiempo, se tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el
valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el “FORMATO RELACION
DE EXPERIENCIA MINIMA POR EL PROPONENTE” y la consagrada en el RUP,
prevalecera la informacién que conste en el Registro Unico de Proponentes.

La Federacion se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion hayan hecho
parte de algun consorcio o union temporal que haya ejecutado el contrato, la
certificacion para acreditar la experiencia obtenida en dicho contrato en términos de
valor debe discriminar claramente el porcentaje de participacién en el mismo; de no
hacerlo, se dividira el valor contratado por el nimero de integrantes del respectivo
consorcio 0 unién temporal que ejecutd el contrato.

En cuanto a personas juridicas extranjeras, la sumatoria de la experiencia especifica se
contard a partir de la fecha de constitucion de la empresa (esta informacion sera tomada
del documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del
documento que permita corroborar tal informacién, expedido por el organismo y/o
autoridad competente del pais de origen de esta).

NO SE ACEPTARAN

Certificaciones o actas de liquidacion de contratos en donde se acredite que el servicio
se realizé por intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

Certificaciones o actas suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad
contratante.

CONSIDERACIONES EN RELACION CON LAS CERTIFICACIONES QUE

ACREDITAN LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

En relacion con las certificaciones que acreditan la experiencia, el proponente debe tener en
cuenta los siguientes aspectos:

1.
2.

No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos.

Las copias de contratos, referencias comerciales, etc., se aceptardn como documentos
aclaratorios de las certificaciones de experiencia presentadas y no como documentos
presentados para acreditar la informacion exigida en las mismas.

. Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
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deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 251 del Cédigo General
del Proceso y el articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos
por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira
Unicamente de la Apostille.

4. Serd valida la acreditacion de la experiencia certificada a través de subcontratos, siempre y
cuando el oferente haya sido el subcontratista.

5. Para las certificaciones presentadas en moneda extranjera se calculara el valor a la Tasa
Representativa del Mercado (TMR) vigente a la fecha de suscripcion del contrato que se
certifica.

6. EI Comité evaluador designado se reserva el derecho de verificar la informacién que
suministre el proponente.

7. Los documentos con los cuales el proponente acredite su experiencia y los requisitos
habilitantes que hayan sido escritos originalmente en un idioma distinto al de Colombia,
debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion siempre del
documento, tal y como lo establece la circular externa Unica expedida por Colombia compra
eficiente.

En el caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la
Federacion podra solicitarlas al proponente por escrito.

b) PROPUESTA TECNICA.

El proponente debera cumplir con cada una de las especificaciones técnicas establecidas en la
ficha técnica y presentar dicha ficha debidamente diligenciada, en la cual acepte el
cumplimiento de las condiciones técnicas alli sefialadas, so pena de su rechazo.

c) CERTIFICADO DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

El proponente debera allegar con su propuesta el Certificado de distribuidor autorizado para
los Téner marca LEKMARK emitida por el fabricante y/o subsidiaria en Colombia cuya
fecha de expedicidon no podra ser mayor a 90 dias, so pena de su rechazo.

. CAPACIDAD FINANCIERA — DOCUMENTOS FINANCIEROS

a) INDICADORES FINANCIEROS

La capacidad financiera del proponente serd objeto de verificacion de cumplimiento, como
requisito habilitante, CUMPLE — NO CUMPLE, pero no de calificacién. Se determina con base
en los documentos e indicadores financieros solicitados, teniendo en cuenta la justificacion,
objeto, presupuesto oficial estimado, forma de pago, duracion, andlisis del sector econémico,
asi como otros aspectos generales del proceso de seleccion, segun lo sefialado en el Decreto
1082 de 2015.

La informacién financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana por ser esta la
unidad de cuenta contable por expresa disposicion legal, de conformidad con los articulos 50 y
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51 del Decreto 2649 de 1993. (Articulo 51 modificado por el articulo 1°. del Decreto 1536 de
2007).

En concordancia con el numeral 6.1, del articulo 6 “De la verificacion de las condiciones de los
proponentes” de la Ley 1150 de 2007, las Camaras de Comercio haran la verificacién
documental de la informacion presentada por los interesados al momento de inscribirse en el
registro Unico de proponentes - RUP, el cual sera plena prueba de las circunstancias que en él
se hagan constar.

Por lo tanto, la verificacion de las condiciones establecidas en el numeral 1 del articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007, se demostraran exclusivamente con el respectivo certificado del RUP. La
informacion financiera acreditada para el proceso correspondera a la suministrada a la Camara
de Comercio para el Registro Unico de proponentes - RUP.

Por lo anterior, el proponente debera acreditar su capacidad financiera inicamente mediante la
presentacion del registro Unico de proponentes expedido por la Cadmara de Comercio de su
domicilio social en original o copia legible, donde debe estar actualizada la informacion
financiera. La fecha de expedicion del certificado no debe ser superior a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de presentacién de la oferta para la recepcién de documentos nacionales
y no mayor a sesenta (60) dias anteriores a la fecha prevista para la recepcién de documentos
extranjeros”.

Para la verificacion de los requisitos financieros y organizacionales se realizard con la
informacion financiera reportada en el RUP vigente y en firme con corte a 31 de diciembre del
cierre de cada afo fiscal.

Para que la propuesta sea considerada habil financieramente, se deben cumplir
los siquientes indicadores:

3.3.1 INDICADORES FINANCIEROS

- INDICE DE LIQUIDEZ: Se evaluara con la siguiente razon y debera ser igual o
mayor a 1,13 Asi:
__ Activo Corriente

] " Pasivo Corriente
Dénde:

IL= indice de liquidez
AC= Activo Corriente
PC= Pasivo Corriente
IL= mayor o igual a 1,13
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En el caso de Uniones Temporales o Consorcios, este indicador sera el resultado de la
suma de los activos corrientes de cada integrante multiplicado por su porcentaje de
participacion dividido entre la suma de los pasivos corrientes de cada integrante,
multiplicado por su porcentaje de participacion.

_ (AC1 * % de participacion) + (AC2 * % de participacion) ...

~ (PC1 * % de participacién) + (PC2 * % de participacién) ...

IL= mayor o igual a 1,13

- INDICADOR DE ENDEUDAMIENTO

_ PASIVO TOTAL

= = 0,
T ACTIVO TOTAL X100 = Hasta el 84%

Dénde:
ET= Endeudamiento Total

En el caso de Uniones Temporales o Consorcios, este indicador sera el resultado de la
suma de los pasivos de cada integrante multiplicado por su porcentaje de participacion
dividido entre la suma de los activos totales de cada integrante, multiplicado por su
porcentaje de participacion.

Endeudamiento
_ (PT1 * % de participacion * 100) + (PT2 * % de participacion * 100)

(AT1 * % de participacién) + (AT2 * % de participacion) ...

Endeudamiento = hasta el 84%
- PATRIMONIO

Para los efectos aqui previstos se entiende por patrimonio neto la diferencia entre
activos y pasivos, entendiendo los primeros, como bienes y derechos ciertos en
capacidad de generar beneficios econdmicos futuros, y los segundos, como las
obligaciones reales frente a terceros de conformidad con las normas de contabilidad
generalmente aceptadas.

El oferente debera acreditar una capacidad patrimonial minima que compruebe su
posibilidad real de asumir el costo que le representa la ejecucién del contrato.

Patrimonio = (Activo total — Pasivo total) igual o mayor al 100% del presupuesto oficial
asignado al proceso.
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Para el caso de las uniones temporales o consorcios, el indicador serd el resultado de
la sumatoria del patrimonio de cada integrante multiplicado por su porcentaje de
participacion.

- CAPITAL DE TRABAJO

Capital de trabajo = Activo Corriente - Pasivo Corriente = igual o mayor al 100% del
presupuesto oficial asignado al proceso.

Para el caso de las uniones temporales o consorcios, el indicador sera el resultado de
la sumatoria del capital de trabajo de cada integrante multiplicado por su porcentaje de
participacion.

- RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

_ UTILIDAD OPERACIONAL
~ GASTOS DE INTERESES

Dénde:

RCI= Cobertura de Intereses, mayor o igual a 1
UP= Utilidad Operacional
Gl= Gastos de Intereses

_ (UP1 * % de participacion) + (UP 2 * % de participacion) ...

IL =
(GF 1 * % de participacion) + (GF 2 * % de participacion) ...

RCI =mayor oigual al

Nota: Para los proponentes cuyo gasto de intereses sea igual a cero ($0), no sera
necesario calcular el indicador de razén de cobertura de intereses, ya que su resultado
es indeterminado. En este caso, la Entidad habilitara al proponente frente al indicador
de razén de cobertura de intereses, si su utilidad operacional es positiva, en caso
contrario no sera habilitado.

La FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS se reserva el derecho de solicitar
documentos aclaratorios a los solicitados y de verificar la informacion suministrada por
el proponente.

l. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los
indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de
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activos del interesado son la rentabilidad del patrimonio y la rentabilidad del activo.

La capacidad de organizacion del proponente nacional o extranjero con domicilio o
sucursal en Colombia debera ser:

Rentabilidad del Patrimonio

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO = UTILIDAD OPERACIONAL / PATRIMONIO =
igual o superior a 0,05

Rentabilidad del Activo

RENTABILIDAD DEL ACTIVO = UTILIDAD OPERACIONAL / ACTIVO TOTAL = igual
o superior a 0,02

Las propuestas presentadas bajo la modalidad de consorcio o unién temporal deberan
anexar la documentacién solicitada para todos y cada uno de sus miembros, para el
célculo de indicadores de capacidad organizacional se tomara de la siguiente forma:

Indicador
_ (Componente 1 indicador * % de participacion) + (Componente 1 indicador * % de participacion) ...

~ (Componente 2 indicador * % de participacién) + (Componente 2 indicador * % de participacién) ...

El proponente extranjero debe adjuntar certificacion del revisor fiscal o contador publico,
segun corresponda, donde acrediten los indicadores financieros y organizacionales del
ultimo afo fiscal. Para la verificacion de esta documentacion se tendra en cuenta los
requisitos de validez de los documentos otorgados en el exterior.

En relacién con las personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida
sucursal en Colombia para verificar la organizacion operacional exigida en el presente
numeral, el proponente extranjero debe adjuntar certificacion del revisor fiscal o
contador publico, segun corresponda, donde, acrediten los indicadores financieros y
organizacionales del ultimo afio fiscal. Para la verificacion de esta documentacion se
tendrd en cuenta los requisitos de validez de los documentos otorgados en el exterior.

La Federacién Colombiana de Municipios se reserva el derecho de solicitar documentos
aclaratorios a los solicitados y de verificar la informacién suministrada por el
proponente.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del registro Unico tributario RUT, en el que indique
a qué régimen pertenece y las responsabilidades tributarias asignadas.
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En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe
presentar este documento.

ANALISIS TRIBUTARIO

1. Impuesto sobre las ventas

Para efectos del impuesto sobre las ventas el suministro de toners para el desarrollo de
las actividades administrativas y de funcionamiento de la Federacion Colombiana de
Municipios en cumplimiento de la funcion puablica asignada - simit, segun lo requerido
en el objeto, se identifica la actividad econémica G4651 - Comercio al por mayor de
computadores, equipo periférico y programas de informatica.

El anterior servicio de acuerdo con lo establecido en articulo 420. “Hechos sobre los
que recae el impuesto” del Estatuto Tributario, se encuentran gravados a la tarifa
general del diecinueve por ciento 19%.

2. Impuesto de Industriay Comercio

El impuesto de Industria y Comercio es un tributo de caracter municipal que grava toda
actividad industrial, comercial o de servicios que se realiza en forma ocasional o
permanente con o sin establecimientos. Son responsables del impuesto de industria y
comercio la persona natural o juridica o la sociedad de hecho, que realice el hecho
generador de la obligacion tributaria, consistente en el ejercicio de actividades
industriales, comerciales o de servicios en la jurisdiccion del Distrito Capital.

Teniendo en cuenta la Resolucion No. SDH-000265 del 13 de abril de 2021, expedida
por el Secretario Distrital de Hacienda, el servicio descrito en el objeto se encuentra
enmarcado en las actividades econdmicas que se describe a continuacion:

sdiao d Tarifa por
Agrupacion Codigo de L - . Mil
) Actividad Descripcion Actividad Econdémica .
de tarifa ClIU Vigente
Ao 2024

Comercio al por mayor de
204 4651 computadores, equipo periférico y 11,04
programas de informatica.

IV. FACTORES DE EVALUACION
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Para participar en el evento de subasta solo se habilitardn las ofertas que cumplan en su
capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera, organizacional técnica y cumplan con la
ficha y condiciones técnicas minimas exigidas en el pliego de condiciones, adendas y los
anexos correspondientes.

Teniendo en cuenta que los bienes y servicios que se pretenden adquirir son de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, conforme a lo expresado en el numeral 3 del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, el ofrecimiento mas favorable
correspondera a aquel proponente que ofrezca el MENOR VALOR UNITARIO, conforme al
valor arrojado en el estudio de mercado, a monto agotable, por la totalidad de los bienes
requeridos.

El proponente debera diligenciar su propuesta econdémica en el apartado que la plataforma
SECORP I dispone para ello, tal como lo como lo indica la guia suministrada por Colombia
Compra Eficiente. Esta oferta serd desencriptada en la plataforma de SECOP Il el dia
programado para el evento de subasta.

En consideracion a que el sobre econémico sera abierto hasta el dia programado para el
evento de subasta se reitera al proponente que en el sobre econémico del SECOP Il no debera
incluirse informacién diferente o correspondiente a los factores habilitantes, ya que esta no
podra ser evaluada y por tanto no se tendra en cuenta.

Seran de cuenta del CONTRATISTA todos los gastos como derechos e impuestos que se
causen con ocasion de la legalizacion del contrato, y que se requieran pagar para dar
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

Asimismo, sera de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta econémica inicial y de los ofrecimientos que lleve a
cabo dentro de la subasta inversa electrdnica, debiendo asumir los mayores costos y/o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a
alegar ruptura del equilibrio contractual.

El valor por ofertar sera el que el proponente estime conveniente, de acuerdo con sus
condiciones econlmicas, financieras y organizacionales; sin embargo, deben estar
relacionados estrictamente con las especificaciones de los pliegos de condiciones. En tal
sentido, no se aceptaran precios de especificaciones distintas a las que alli se describen.

Nota 1. El valor de la oferta inicial de cada proponente no podra superar los valores TECHO
unitarios, establecidos por la entidad, de acuerdo con el estudio de mercado adelantado, el
valor techo segun el estudio de mercado es $2.627.323

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para el
suministro, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en el presente
complemento de pliego de condiciones.
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Nota 2. Los valores ofertados deben ser en pesos colombianos y no deben utilizar centavos;
por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica y el valor de los impuestos a que hubiere
lugar deben presentarse en nimeros enteros, es decir, el proponente deberd aproximar al
peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.50, o por defecto, si la suma es menor o
igual a 0.49, en todo caso los valores ofertados deberan ser consignados en la plataforma
SECORP I, formulario “oferta econémica”.

Nota 3. Al momento de determinar el valor de su propuesta, tenga en cuenta que asumira el
riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e
indirectos para el cumplimiento del contrato, por ello el plazo de validez de su oferta debe ser
igual o superior a noventa (90) dias.

Nota 4. Cuando se ofrezca algun bien y/o servicio sin IVA, debera indicarse la norma que
sefiala la exencidn, exclusion o el régimen contributivo del proponente

e PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto1082 de 2015, el
Comité Evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor precio ofrecido
para el presente proceso de seleccion, resulta artificialmente bajo, realizara el procedimiento
descrito en dicho articulo, para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la informacién que tenga a su alcance,
el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la decision a adoptar, con el fin de
garantizar que los precios ofertados no afecten la calidad y cumplimiento del contrato.

En cumplimiento a lo ordenado en los articulos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.1.2.2.4y 2.2.1.2.1.2.5 del
Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el
Comité Evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus razones. Dicho procedimiento puede ser aplicado desde el momento de la
apertura de la propuesta econémica, antes de iniciar el procedimiento en la subasta.

Procederé la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el
valor de esta responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta no pone
en riesgo el proceso ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales, en caso de que se
adjudique el contrato a dicho proponente.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera motivada por adjudicar
el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio o por declarar desierto el proceso.

Para efectos de la subasta inversa, la entidad acata los lineamientos establecidos por
Colombia Compra Eficiente en la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
proceso de contratacion, asi:

1. Comparar el valor de cada oferta con el costo estimado de la provision del bien o
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servicio de acuerdo con el Estudio del Sector elaborado por la Entidad Estatal. La
verificacion de las ofertas artificialmente bajas puede sustentarse en informacion
adicional a la utilizada en el Estudio del Sector, como precios del mercado y otros
factores economicos relevantes.

2. Solicitar explicaciones a los proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un
mayor porcentaje, al costo total estimado por la Entidad Estatal.

3. Analizar la informacion remitida por el proponente y considerar el rechazo de las ofertas
gue cumplan con alguna de las condiciones establecidas en la seccién VIl de la guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en proceso de contratacion version G-
MOAB-01.

e SUBASTA Y ADJUDICACION

El proponente debera tener en cuenta para la configuracion de su oferta econémica y el calculo
de los lances que no podran superar el valor unitario, con IVA incluido, que se presenta a
continuacion:

OBJETO: Suministro de toners para el desarrollo de las actividades administrativas y de funcionamiento de la
Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la funcién publica asignada — Simit.

PROMEDIO DE MERCADO
A VALOR
DESCRIPCION DE , S | UNITARIO
cODIGO a MENOR VALOR VALOR
LOS BIENES Y/O [ TOTAL
PRESUPUESTAL Z | PRECIO DEL IVA TOTAL IVA
SERVICIOS < ANTES DE
& | MERCADO A INCLUIDO
ANTES DE
IVA
TONER LEKMARK
58D4X00 NEGRO 2'1'2'02'015003'05'01'0 1 | $2.241.762,8 | $2.241.762,8 | $385.559,9 | $2.627.322,7
35K
VALOR TOTAL ANTES DE IVA $2.241.762,8=
IVA $385.559,9=
VALOR TOTAL IVA INCLUIDO $2.627.322,7=

Para efectos de la Subasta Inversa se seguira el procedimiento previsto en el articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el art. 6 del Decreto 1860 de 2021, y
siguientes, asi como los requeridos por la plataforma SECOP ll, la cual consiste en una puja
dindmica efectuada en la plataforma mediante la reduccién uniforme y sucesiva de precios.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes
o0 servicios cumplan con la ficha técnica, los cuales deberén participar obligatoriamente en el
evento a través de la cuenta del oferente en la plataforma SECOP Il para efectuar lances, por
lo que se entendera que, si un oferente admitido para participar en la subasta ingresa al evento,
podra presentar lances y se entenderan realizados por el oferente.

Si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y estd habilitado, la Federacion puede adjudicar el contrato al
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Unico oferente por el valor total del presupuesto oficial, si el valor de la oferta es igual o inferior
al valor TECHO del monto unitario, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

A partir de la apertura del sobre econémico electrénico NO se reciben mas documentos de
subsanacion. La Federacion revisara las debidas subsanaciones allegadas, previo a la
instalacion del evento de subasta electronica, asi como las observaciones allegadas con
posterioridad a la publicacion del informe final y tras su analisis, en el evento en que proceda
algun ajuste de dicho informe, lo pondr& en conocimiento de los oferentes (via mensaje en la
plataforma del SECOP II). Posteriormente procedera a crear la subasta electrénica.

En la presente convocatoria se adelantara la audiencia de SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA bajo las siguientes reglas:

a)

c)

d)

e)

f)

g9)

PROCEDIMIENTO. - APERTURA DEL SOBRE DOS (2) - PROPUESTA
ECONOMICA

Se podra subsanar las propuestas hasta 1 hora antes de dar inicio a la subasta.

Se publicara por mensaje en el Secop la lista de oferentes habilitados, antes de iniciar
la subasta.

De conformidad con lo establecido en el cronograma del presente proceso de Subasta
Inversa, llegada la fecha y hora se procedera con la apertura del sobre que contiene la
oferta econdmica de los oferentes habilitados.

Previo a la apertura del sobre econémico, se procedera a admitir solo las ofertas que
cumplieron con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el Proceso, es decir,
aquellos que fueron HABILITADOS segun el informe de verificacion de las propuestas,
de conformidad con el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente.

Una vez desencriptada la informacion contentiva de la(s) oferta(s) econdémica(s)
iniciales de precio de las propuestas HABILITADAS, sera(n) puesta(s) a disposicion del
Comité Evaluador designado para el proceso de seleccién, quien verificara
el cumplimiento de que la propuesta esté diligenciada en el item requerido; que el valor
unitario incluido IVA (en caso que aplique) no supere el precio maximo a pagar por la
Federacion y que la sumatoria de estos no supere el valor del presupuesto oficial
estimado,

asi como las condiciones indicadas en el presente documento y particulares de la oferta
econdémica en cada proceso.

Realizada esta verificacion, se dard paso a la admision o no de las propuestas
economicas iniciales de precio presentadas a través de la plataforma SECORP II.

De conformidad con lo previsto en el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015 si en el proceso de Contratacién se presenta un Unico oferente cuyos
bienes o servicios cumplen con las especificaciones técnicas y se encuentre habilitado,
la Federacion puede adjudicarle el contrato por el valor total del presupuesto oficial al
Unico oferente, siempre y cuando la oferta econémica inicial de precio cumpla con las
condiciones establecidas y no incurra en causal de rechazo, caso en el cual no habra
lugar a subasta inversa.
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e INICIO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La subasta inversa electronica iniciara con los proponentes que resulten habilitados en el
momento estimado. Los proponentes deben verificar en la plataforma el cronograma y sus
modificaciones.

e DURACION DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La subasta inversa electrénica tendra una duracién de diez (10) minutos.
e MARGEN MINIMO DE MEJORA

Entiéndase por lance cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de
una subasta, es decir, una nueva oferta econdmica expresada en moneda legal
colombiana, que mejora a favor de la Federacion el precio de la oferta base.

El Margen Minimo de Mejora debe entenderse como el valor minimo en el cual el oferente
en una subasta inversa debe reducir el valor de su Lance para que sea valido, el cual es
expresado en pesos colombianos del precio de inicio de la subasta. Para el presente
proceso, se consideraran validos los lances que tengan una diferencia minima del tres
por ciento (3%). No seran tenidos en cuenta los lances que no respeten dicho Margen
Minimo en concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

¢ MECANISMOS DE SEGURIDAD

En la subasta inversa electrénica se utilizaran los mecanismaos de seguridad que brinda la
plataforma electronica SECOP Il para el intercambio de datos, envio de ofertas y
comunicaciones que son los establecidos por Colombia Compra Eficiente.

Los proponentes que participen en la subasta inversa electronica solo podran enviar sus
lances a través de los canales digitales y utilizando los mecanismos de seguridad
sefalados en el SECOP II.

Queda prohibido enviar cualquier tipo de informacién durante el proceso por un medio
diferente, salvo que se presenten fallas tecnolégicas con la plataforma SECOP II.

e VALIDEZ DE LOS LANCES

a) Los lances seran validos si respetan o superan el margen minimo de mejora de la
propuesta indicada en la presente reglas de participacion.

b) El proponente aplicara el margen respecto del Ultimo lance durante la subasta inversa
electrénica.

c) Cuando se trate del primer lance de cada proponente, este debera tener en cuenta el
valor inicial de la subasta inversa electronica.

Es de observar que la plataforma transaccional controla el margen minimo configurado
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por la Federacion desde el primer lance que realice cada uno de los proponentes.

El SECOP Il informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los
proponentes conocer en linea el Ultimo lance realizado durante el evento de subasta,
sin identificar el oferente que lo presenta. De igual forma, el proponente que no cumpla
con el margen minimo establecido por la Entidad Estatal, SECOP Il no le permitira
presentar el lance hasta que este sea valido conforme a las reglas del proceso.

NOTA: Es necesario tener en cuenta el porcentaje del lance a realizar, toda vez que
de indicar un porcentaje no adecuado o invalido como, por ejemplo 0%, bloqueara el
desarrollo de la subasta y procederd a cerrar dicho proceso de subasta, sin que la
Federacion pueda actuar respecto a la misma de acuerdo con la operatividad de la
plataforma. Por lo anterior, se tomaré para efectos de adjudicacion el dltimo lance valido
en caso de que esto suceda.

e INFORMACION SOBRE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La Subasta Electronica consistira en la puja dinamica efectuada a través del Portal Unico de
Contratacion Pdublica https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii mediante la cual los
proponentes de manera electrénica realizaran sus lances con reduccion sucesiva del precio
previo consolidado, de acuerdo con la menor oferta realizada por los proponentes habilitados
durante el tiempo que haya sido establecido en la plataforma Secop Il. Se realizara de acuerdo
con la configuracion establecida en la plataforma transaccional de Colombia Compra Eficiente
SECORP Il y la guia “Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada con Subasta en el
SECORP Il. La Entidad a través de la plataforma SECOP I, informara sobre la realizacion de la
Subasta Electronica el dia y hora definido de conformidad con el cronograma del proceso
establecido en la plataforma.

Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de
SECORP Il

El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor de los precios ofrecidos
por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. El evento de subasta
permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicion frente a los demas oferentes.

Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posicion,
necesariamente deberd hacer un lance. Para que sea valido, cada lance debera reflejar el
margen minimo de mejora de oferta respecto de su ultimo lance anterior.

Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizar sus lances estimando para
ello dicho margen minimo respecto de su ultimo lance. Lo anterior sin perjuicio de que el
Proponente establezca realizar un lance por un margen mayor. Si un proponente al realizar un
lance no respeta el margen minimo la plataforma inmediatamente le impedir& realizar el mismo,
lo anterior en virtud de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
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Si en el curso de la subasta electronica dos 0 mas proponentes presentan una
postura del mismo valor, SECOP Il tendra la capacidad de establecer cual proponente envid
cronolégicamente primero dicha postura. De igual manera, si dos 0 mas oferentes resultaran
en la posicibn namero uno (1) con lances exactamente iguales se aplicara el criterio de
desempate establecidos en el presente documento. En el evento en que el proponente no haga
nuevas posturas de precio durante el certamen, el precio ofertado en el ultimo lance valido se
considerard como su propuesta definitiva.

e FALLAS TECNICAS DURANTE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015, si en el
curso de la subasta electrénica se presentan fallas técnicas comprobadas que impidan a los
oferentes realizar sus lances, la subasta sera suspendida y cuando la falla técnica haya sido
superada a la Federacién Colombiana de Municipios dara reinicio al evento de subasta en las
condiciones y fechas que establezca a la Federacién Colombiana de Municipios y que seran
comunicadas a los proponentes habilitados mediante mensaje publico. Asi mismo y de
conformidad con la citada norma anteriormente, “(...) si por causas imputables al oferente o a
su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la
subasta inversa electrénica la conexién con el sistema se pierde, la subasta continuara y a la
Federacion Colombiana de Municipios entiende que el proveedor que pierde su conexion ha
desistido de participar en la misma”, salvo que logre conectarse antes de la terminacion de la
subasta, entendiendo que su propuesta econdémica esta constituida por la oferta inicial de
precio o por el ultimo lance que realizé mientras estuvo conectado a la plataforma SECOP |l
en el desarrollo de la Subasta.

Se presumira que la falla es imputable al proveedor cuando la ausencia de conexion no esté
afectando a todos los proponentes del proceso.

e SOPORTE TECNICO DURANTE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
En caso de necesitar soporte técnico, los participantes en la subasta inversa electronica
deberan comunicarse con la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, solicitando el

soporte y deberan notificar a la Federacion Colombiana de Municipios a través de mensaje
publico en la plataforma SECOP II.

e REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El oferente debera cumplir con los requisitos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

e CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con la Ley 2069 de 2020y el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015
(adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) En caso de empate
en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Federacién Colombiana de Municipios utilizara las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
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Criterio de Desempate

Acreditacion

Situacién

1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o0 servicios
extranjeros.

Persona Natural: Documento de
identificacion y registro mercantil en
caso que aplique.

Persona Juridica: Certificado de
existencia y representacion legal de
conformidad con la definicion del
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015.

Proponentes Plurales: Acta de
constitucion en que se constante
participacion junto con el certificado
de existencia y representacion legal
de sus miembros persona juridica o
documento de identificacion en caso
de persona natural y registro
mercantil en caso que aplique

(Ley 816 de 2003, Articulo 1
Paragrafo: Se otorgara tratamiento
de bienes y servicios nacionales a

aquellos  bienes y  servicios
originarios de los paises con los que
Colombia ha negociado trato

nacional en materia de compras
estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y
servicios colombianos se les
conceda el mismo tratamiento
otorgado a sus bienes y servicios
nacionales. Este Ultimo caso se
demostrara con informe de la
respectiva  Mision  Diplomética
Colombiana, que se acompafara a
la documentacion que se presente. )

Se preferira la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o0 servicios
extranjeros; lo cual deberd ser
demostrado a través del certificado
de existencia y representacion, o
para el caso de personas plurales
mediante acta de constituciéon en
gue se constate la participacion. Se
consideraran bienes o servicios
nacionales aquellos que se
enmarquen en lo estipulado en el
articulo 1 de la Ley 816 de 2003.

2.  Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar
y/o personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.

Mujer cabeza de familia:
Declaracién ante notario y copia de
documento de identidad (articulo 2
Ley 82 de 1993).

Mujeres victimas de violencia
intrafamiliar: Medida de proteccién
expedida por la  autoridad
competente en decision motivada —
Comisaria de familia, Juez,
Autoridad indigena, junto con copia
de documento de identidad de la
victima - No basta la denuncia
(Articulo 21 Ley 1257 de 2008)
Persona Juridica: Participacion se
puede acreditar con certificado de
representante legal o revisor fiscal

De no concurrir el primer criterio de
desempate, se preferird la
propuesta presentada por madre
cabeza de familia, mujeres victimas
de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe
0 participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente; situacién que
deberd acreditarse de la siguiente
forma: (Columna de acreditacion)
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en los casos en que se esté obligado
a tenerlo, en la que conste que mas
del 50% de la participacion
accionaria o0 cuota parte son de
titularidad de género femenino.
Adicionalmente se debera acreditar
la condicién indicada de cada una de
las mujeres que participen,
aportando copia del documento de
identidad de cada una de ellas.
Proponente plural: en caso de
persona natural, acreditar que mas
del 50 por ciento son mujeres sobre
las cuales recae alguna de las
condiciones sefialadas; si se trata de
persona juridica, debera acreditarse
gue se encuentra constituida
mayoritariamente por mujeres sobre
las cuales recaiga una de las
condiciones ya mencionadas.

Nota 1: Las expresiones “participe o
participen”, “debe entenderse -a
menos que el reglamento disponga
lo contrario- como tomar parte en la
sociedad o proponente plural, de
acuerdo con el aporte en dinero o
trabajo, (...) no basta con que una
mujer cabeza de familia o victima de
violencia intrafamiliar esté vinculada
laboralmente o prestando un
servicio, para asumir que esti
<<participando>>. (...) En
consecuencia, no basta con que uno
de los integrantes del consorcio o
unién temporal tenga en su planta
de personal a mujeres que retnan
dicha condicion, sino que se debe
demostrar la participacion de las
mismas, segun el certificado de
existencia 'y representacion -
tratandose de personas juridicas- o
del documento de constitucion de
proponente plural.

(Concepto C-026-2021 Colombia
Compra Eficiente)

Nota 2: El oferente debera aportar
autorizacion para el tratamiento de
datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de
desempate, de conformidad con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
dado a que los documentos
incorporan datos sensibles

3. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que

Proponente singular: Certificacion
del Ministerio del Trabajo vigente al

De no concurrir los anteriores
criterios de desempate, se preferira
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acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de
su noémina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en
condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco porciento
(25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

momento del cierre, en el cual se
corrobore el porcentaje  de
trabajadores de su ndémina en
condicion de discapacidad. (Ley 361
de 1997, Articulo 24) (Aplicativo
SUIT)

Proponente Plural: Aportar acta de
constitucion en la que se evidencie
la participacién de sus miembros;
junto con la certificacion emitida por
el Ministerio del Trabajo vigente al
momento del cierre en la que se
corrobore el porcentaje  de
trabajadores de su némina en
condicion de discapacidad.

Nota 1: Para la acreditacion del
criterio de desempate numero 3, el

proponente singular o} los
integrantes de los proponentes
plurales deberan presentar

certificado vigente expedido por la
oficina del Ministerio de Trabajo de
la respectiva zona vigente al
momento del cierre, en el que conste
gue por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997.

Nota 2: En este caso el oferente, en
los términos del paragrafo 2 del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
deberd adicionalmente acreditar
mediante certificacion suscrita por el
representante legal y/o revisor fiscal
que el personal referido ha sido
contratado por lo menos con un (1)
afio de anterioridad a la fecha de
cierre del proceso de seleccion o
desde el momento de la constitucion
de la persona juridica y que
certifique adicionalmente que
mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion
del contrato

la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndémina estd en
condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco porciento
(25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta;
situacion que deberd acreditarse de
la siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

4.  Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculaciéon en mayor
proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia 'y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la Ley.

El proponente singular y los
integrantes del proponente plural
deberan aportar certificacion
suscrita por el representante legal o
por el revisor fiscal cuando estén
obligados a tener revisor fiscal, de la
vinculacion laboral en mayor
proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarias de la
pensién de vejez, familiar o de

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferir
la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarios
de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia 'y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la Ley;
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sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension
establecido en la Ley, asi como
copia de los correspondientes
contratos de trabajo o prestacion de
servicios y copia de las cédulas de
ciudadania.

La certificacion anterior debe
acreditar también que las personas
mayores hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a
un afio de la fecha de cierre del
proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un afio se
tendrd en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la
persona juridica.

Nota: La expresiébn “personas
mayores” de debe entender que la
norma se refiere al <<adulto
mayor>>, de acuerdo con la
definicion que sefala el articulo 3 de
la Ley 1251 de 2008, como “(...)
aquella persona que cuenta con
sesenta (60) afios o mas”.

Dado el caso en que el contrato
publico haya sido obtenido con
ocasion a esta forma de desempate,
el empleador debera mantener el
mismo  porcentaje de adultos
mayores trabajadores al interior de
la empresa durante la vigencia de
ejecucion del contrato.

La proporcion (%Porcentaje) se
determinarg dividiendo el ndmero
total de personas mayores que no
sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la
Ley, entre el nimero total de
trabajadores de la planta de
personal, certificados por cada uno
de los proponentes y el resultado se
multiplicara por cien (100).

Para el caso de los proponentes
plurales se definirg para cada uno de
sus integrantes la proporcion de
conformidad con la férmula anterior,
afectandola por el porcentaje de
participacion de cada integrante y
sumando su resultado.

situacion que deberéa acreditarse de
la siguiente forma (Columna
acreditacion)
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5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rom o gitanas.

El proponente singular o plural
debera aportar certificacion suscrita
por el representante legal o por el
revisor fiscal cuando estén
obligados a tener revisor fiscal, de la
vinculacion de por lo menos diez por
ciento (10%) de su ndémina
pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas, y la
certificacion por trabajador que
expida el Ministerio del Interior,
autoridad encargada de certificar la
pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rom o gitanas.
(Decreto 2893 de 2011, Articulo 13,
14)

Adicionalmente, para proponentes
plurales, este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la

némina de cada uno de los
integrantes del Proveedor plural.
Nota: Debido a que, para el

otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del
dato como es el caso de las
personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas; el oferente debera
anexar la autorizacion para el
tratamiento de datos personales
como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rom o0 gitanas; situacion que
debera acreditarse de la siguiente
forma (Columna acreditacion).

6. Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacién, y/o  personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El oferente debera acreditar alguno
de los siguientes documentos:

e Certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que
expide la Oficina del Alto

Comisionado para la Paz

e Certificacion expedida por el
Comité Operativo para la dejacion
de las armas-CODA, de la Agencia
para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN. (Decreto
4138 de 2011) respecto de las
personas desmovilizadas en forma
individual, ademas de copia de
documento de identificacién de la

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferir
la propuesta de personas en
proceso de reintegraciéon o
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido
por personas en proceso de
reincorporacién, y/o  personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente;
situacion que debera acreditarse de
la siguiente forma: (Columna de
acreditacion)
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persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.
Personas Juridicas: Certificacion
de representante legal o revisor
fiscal en que se determine que mas
del 50% de la composicion
accionaria o0 cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por
personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion,
ademas de alguno de los
certificados anteriores, junto con los
documentos de identificacion de
cada una de las personas gque estan
en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Proponente Plural: acta de
constitucion en que se pueda
corroborar la participacion de sus
miembros, y éstos acrediten la
condicion mediante alguno de los
documentos sefialados.

Nota 1: Las expresiones “participe o
participen”, “debe entenderse -a
menos que el reglamento disponga
lo contrario- como tomar parte en la
sociedad o proponente plural, de
acuerdo con el aporte en dinero o
trabajo. En consecuencia, no basta
con que uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal tenga en
su planta de personal que retnan la
condicion de este criterio, sino que
se debe demostrar la participacion
de las mismas, segun el certificado
de existencia y representacion -
tratdndose de personas juridicas- o
del documento de constitucion de
proponente plural.

Nota 2: Debido a que, para el
otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del
dato. El oferente deberd anexar
autorizacion para el tratamiento de
datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de

Proponente Plural: Certificacion de
proponente, acompafiado de acta de
constitucion en que se evidencie la
participacion, y documento idoéneo

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
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familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica,
ni  sus accionistas, socios o0
representantes legales  sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural.

individual que acredite la condicién
de madre cabeza de familia,
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Persona Juridica integrante:
Certificado expedido por
representante legal o revisor fiscal,
junto con documento idoneo
individual en que se acredite la
condicion de madre cabeza de
familia, persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

En todo caso, se tendra en cuenta la
forma de acreditacion expuesta en
los criterios anteriores relacionados.

esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o
una persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minima el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica,
ni  sus accionistas, socios o0
representantes legales  sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural;
situacion que deberd acreditarse de
la siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

8. Preferir la oferta presentada
por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o]
asociaciones mutuales.

Mipyme: Certificado expedido por el
representante legal y revisor fiscal,
en caso de estar obligado a tenerlo,
o contador, en el cual conste que el
oferente tiene el tamafio empresarial
establecido en el Decreto 957 de
2019

Cooperativa y Asociacién Mutual:
Certificado  de  existencia vy
representacion expedido por la
camara de comercio de su domicilio
principal (Articulo 63, Ley 454 de
1998. Articulo 146 del Decreto 19 de
2012)

Proponente Plural: Cada uno de
los integrantes deber& acreditar una
de las condiciones sefialadas en el
inciso anterior.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por una
Mipyme o  cooperativas 0
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o]
asociaciones mutuales; situacion
que debera acreditarse de la
siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

9. Preferir la oferta presentada
por el proponente plural constituido
por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o] asociaciones
mutuales.

Acta de constitucion del proponente
plural en que se evidencie la
participacion y se acrediten bajo los
siguientes criterios:

Micro y/o pequefias empresas:
Certificado  expedido  por el
representante legal y revisor fiscal,
en caso de estar obligado a tenerlo,
o contador, en el cual conste que el
oferente tiene el tamafio empresarial

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta presentada por el
proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o] asociaciones
mutuales; situaciéon que debera
acreditarse de la siguiente forma:
(Columna de acreditacion)
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establecido en el Decreto 957 de
2019

Cooperativas 0 asociaciones
mutuales: Certificado de existencia
y representacion expedido por la
camara de comercio de su domicilio
principal (Articulo 63, Ley 454 de
1998. Articulo 146 del Decreto 19 de
2012)

Tratandose de oferentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en el
inciso anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados
a Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o0 asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural.

Pagos a proveedores: Certificacion
del representante legal y/o revisor
fiscal, en los casos que esté
obligado a tenerlo, del proponente,
junto con estados financieros con
corte a 31 de diciembre del afio
anterior en que se pueda evidenciar
dicha informacién, junto con
certificado de que el receptor del
pago es en efecto una cooperativa,
Mipymes o asociaciones mutuales.
Proponente plural: Certificacion del
proponente junto con acta de
constitucion y certificaciones
enunciadas en items anteriores
mediante las cuales se acredita la
condicion de MIPYME, Cooperativa
0 Asociacion Mutual.

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferird
la propuesta del oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados

a MIPyrvIES, cooperativas o
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del

oferente, realizados durante el afo
anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales  sean
empleados, socios o0 accionistas de
los miembros del proponente plural;
situacion que deberéa acreditarse de
la siguiente forma: (Columna de
acreditacion)

11. Preferir las empresas
reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Certificado  de  existencia vy
representacion legal de la sociedad
en el que conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley
1901 de 2018.

Corresponde a las camaras de
comercio el registro de las
sociedades BIC y por lo tanto son las

De no concurrir los criterios de
desempate anteriores, se preferira
la propuesta de las empresas
reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES; situacion que
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autoridades encargadas de acreditar
su existencia (articulos 2.2.1.15.3. y
2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de
2019)

Como el numeral 11 del articulo 35
exige que la sociedad BIC haga
parte del segmento Mipymes, se
debe tener en cuenta ademas la
forma de acreditacion del tamafio
empresarial prevista en el articulo
2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de
2019

debera acreditarse de la siguiente
forma: (Columna de acreditacion)

12. Utilizar un método aleatorio
para seleccionar el oferente,
método que deberd haber sido
previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

De acuerdo a Nota 6.

Finalmente, y de no concurrir los
criterios de desempate anteriores,
se utilizard un método aleatorio
para seleccionar el oferente, el cual
se regira por la siguiente regla:

En caso de que el empate contintie
la Federacion Colombiana de
Municipios, con el fin de garantizar
los principios de seleccion objetiva
y transparencia, procederd a
realizar el respectivo desempate a
través de un sorteo, a través de
acto publico, asi:

Se dispondra de una bolsa oscura,
la cual serd exhibida a todos los
asistentes a la audiencia, para que
verifiqguen que ésta se encuentra en
perfectas condiciones y totalmente
vacia.

Sobre la mesa en hilera habra
tantas papeletas como empatados
haya, las cuales se mostraran a los
asistentes en la audiencia.

A medida que se va leyendo el
nombre contenido en cada una de
las papeletas, se van introduciendo
en la bolsa oscura, previa
verificacion que esta se encuentra
vacia, determinando el nimero de
papeletas participantes.

Uno de los miembros del comité
asesor designado, sacara de la
bolsa oscura 1 papeleta que
determinara el nombre del oferente
a quien le sera adjudicado el
contrato.

De todo lo anterior, se levantara
acta, y sera publicada en el portal
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de la Federacién, y en el portal
Unico de contratacion.

El oferente favorecido en el sorteo
respectivo no puede ceder o
transferir a persona alguna su
derecho a suscribir contrato.

NOTA 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales
gue cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera
acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

NOTA 3. La condicién de Mipyme se acreditara con un certificado expedido por el representante legal y el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la ley.

NOTA 4. Para los efectos previstos en este numeral se entiende que la experiencia acreditada en la oferta
corresponde al computo total de la experiencia minima habilitante y la experiencia adicional aportada objeto de
ponderacion, en los casos en que aplique.

NOTA 5.

a. La entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segiin el nombre registrado en la
plataforma SECOP. Una vez ordenados, la entidad le asigna un nimero entero a cada uno de éstos de
forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1.

b. Seguidamente, la entidad debe tomar la parte entera (nimero de la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre del plazo para presentar propuestas. La entidad debe dividir esta parte entera
entre el nimero total de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

c. Realizados los calculos, la entidad seleccionara al proponente que presente coincidencia entre el nimero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la entidad seleccionara al
proponente con el mayor nimero asignado.

Ejemplos 3 proponentes empatados (A, By C) + TRM 3.150,15
Se organizan en orden alfabético y se asigna un niumero: A=1, B=2, C=3
- Se toma el numero entero de la TRM y se divide en la cantidad de proponentes empatados: 3.150
/3=1.050, debido a que el nimero no genera residuo por generarse un resultado cerrado debido a
que 3.150.
- Se concluye, segun las reglas, que al ser el residuo cero (0) se seleccionara a la propuesta con el
ndmero asignado mas alto, en este caso la propuesta presentada por C.

Ejemplo con ndmero residuo.

- 6 proponentes empatados (A,B,C,D,E y F) + TRM 3.640,20

- Se organizan en orden alfabético y se asigna un nimero: A=1, B=2, C=3, D=4, E=5y F=6

- Se toma el nimero entero de la TRM y se divide en la cantidad de proponentes empatados:
3.640/6=606,6

- Debido a que el resultado genera decimales, se buscara el nimero residuo multiplicando el numero
entero del resultado por la cantidad de propuestas: 606 x 6 = 3.636.

- Lo anterior significa que el resultado de 3.640 / 6 es 606 con un residuo de 4 porque entre 3.636 y
3.640 existe esa diferencia de 4.
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Se seleccionara al proponente que comparta el numero residuo con el asignado inicialmente, para
este caso el proponente D.

El proponente debera diligenciar el formato identificado como “Factores de desempate” y allegar
los documentos que alli se establecen, con el fin de aplicar los criterios, si hay lugar.

NOTA: Con el fin de dar cumplimiento a la proteccion del derecho a la intimidad en virtud de
los factores de desempate, los proponentes deberan tener en cuenta el Formato
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES dispuesto en el
presente pliego de condiciones, asi como el cuestionario dispuesto en el SECOP I, con el fin
de que los documentos con datos sensibles sean cargados en la plataforma en una seccién
especifica, en la cual la entidad evaluara su confidencialidad.

V. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

e OBJETO DEL CONTRATO:

Suministro de toneres para el desarrollo de las actividades administrativas y de funcionamiento
de la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la funcién publica asignada —
Simit.

e FORMA DE PAGO Y TIPO DE REMUNERACION:

La Federacion Colombiana de Municipios cancelara el valor total del contrato con base en las
cantidades efectivamente suministradas y los valores unitarios de cada item. Los pagos se
hardn de manera parcial, de acuerdo con el suministro realizado por el contratista, previa
presentacion de los siguientes documentos:

1. Relacion detallada de los elementos entregados correspondiente a la factura.

2. Factura de venta electronica de acuerdo con las responsabilidades tributarias del
contratista.

3. Planilla de pago del Sistema Seguridad Social Integral en Salud, pensiones y riesgos
laborales para personas naturales o Certificacion de paz y salvo de aportes a salud,
pensién y parafiscales de los ultimos 6 meses, para las personas juridicas, debidamente
firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal (este ultimo, debe aportar el
certificado de la Junta Central de Contadores y la Tarjeta Profesional), segun el caso.

4. Formato de deducible de intereses de vivienda (Si aplica).

5. Formato de ingresos y responsabilidad ante el IVA (Si aplica).
6. RUT

7. RIT

8.

Certificado de la cuenta bancaria

El valor del presente contrato incluye todo valor por concepto de impuestos, tasas y
contribuciones a cargo de EL CONTRATISTA, no obstante, la forma de pago prevista queda
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sujeta a la disponibilidad de los recursos con cargo al presupuesto de la Federacion Colombiana
de Municipios vigencia 2025.

PARAGRAFO PRIMERO. Los pagos se consignaran en la cuenta de ahorros o corriente que
por escrito sefial6 el contratista en la factura, en caso de que el beneficiario sea diferente al
titular, el contratista debera manifestarlo por escrito, anexando la certificacion bancaria.

PARAGRAFO SEGUNDO. El monto total pagado no podra exceder el valor total del contrato.
Todos los pagos estaran sujetos a la programacion y disponibilidad mensual del P.A.C.

PARAGRAFO TERCERO. La Federacion concurrira al pago del valor del contrato, dentro de
los treinta (30) dias siguientes, previa presentacion de los documentos descritos en el paragrafo
primero.

PARAGRAFO CUARTO. El valor del contrato quedara sujeto a las correspondientes
apropiaciones presupuestales a que haya lugar de la vigencia fiscal del afio 2025.

PARAGRAFO QUINTO. Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar
en la factura esta condicion a fin de no realizar retencion alguna y anexando la resolucion que
les otorga tal calidad.

e PLAZO

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 29 de diciembre de 2025 o hasta agotar el
presupuesto, lo que primero ocurra, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Il. OBLIGACIONES DE LAS PARTES®

1) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a) Obligaciones Generales

1) Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los requerimientos definidos por la
Entidad.

2) Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para
la firma electrénica de los contratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP
Il

3) Publicar para cada pago en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion
Pablica SECOP Il los informes y/o productos de ejecucion contractual, con los
soportes, si hubiere lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014,
0 en la plataforma que corresponda.

% Recuerde que las obligaciones descritas son una guia y corresponde al &rea solicitante revisarlas y adecuarlas
cuando las considere necesario.
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4) Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto
contractual.

5) Presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en desarrollo del objeto
contractual.

6) Acatar las directrices establecidas por la Federacion Colombiana de Municipios la
Funcién Puablica en cuanto a los trdmites para el cobro de los valores pactados en el
presente contrato, cumpliendo los requisitos y fechas definidas por la entidad.

7) Mantener al dia sus pagos en el Sistema General de Seguridad Social Integral y
entregar antes de cada pago, copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato, si se trata de personas naturales, o entregar para cada pago, la certificacion
suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales, ICBF, SENA 'y
cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses.

8) Aplicar durante la ejecucién del contrato, los lineamientos establecidos en el Sistema
de Calidad de la Entidad.

9) Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la
ejecucion contractual.

10) Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y
de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

11) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o hecho.

12) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y entrabamientos que puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus reformas y decretos
reglamentarios.

13) EL CONTRATISTA autoriza a LA FEDERACION | tratamiento de datos personales

para dar cumplimiento con lo establecido en la Ley 1581 de 2012, reglamentada
parcialmente por los Decretos 1377 de 2013 y 1081 de 2015, y el Decreto 255 de 2022
y demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan; en total
conocimiento, entendimiento y aceptacion de la politica de datos, disponible
en https://www.fcm.org.co/politica-de-datos/
En consecuencia, autoriza de manera libre, expresa, voluntaria y debidamente
informada a LA FEDERACION para dar tratamiento a los datos que han sido
suministrados y que se han incorporado en las distintas bases de datos con el animo
de garantizar la seguridad de su informacién y el ejercicio de sus derechos y el
desarrollo de su actividad.

14) Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi como todas aquellas
que sefialen la Constitucién y la Ley y que tengan relacién directa con el objeto del
contrato.

b) Obligaciones Especificas

1. Entregar los téneres solicitados a través del supervisor o la persona que este
designe, en la sede principal, de las instalaciones de la Federacion
Colombiana de Municipios, dentro de un plazo maximo de tres dias hébiles
posteriores a la solicitud.

2. Garantizar la calidad de los elementos suministrados minimo seis (6) meses,
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asegurando que cumplan con las caracteristicas de calidad, fisicas y técnicas
requeridas para el cumplimiento del contrato, mediante la entrega del
certificado de garantia. En caso de detectarse algun elemento defectuoso,
debera reemplazarlo sin costo alguno a mas tardar dentro de los tres dias
héabiles siguientes a la comunicacion del supervisor del contrato.

Los téneres deberan contar con una fecha de vencimiento de minimo seis (6)
meses posteriores a la fecha de entrega de los bienes.

Los toneres entregados deberdn estar identificados en la caja 0 empaque
mediante sello y/o autoadhesivo que indique el nombre y Nit del proveedor si
por alguna razén las impresoras en las que son instados los toneres
adquiridos sufrieran algun dafio imputable a los mismos, el proveedor acepta
gue correra con los gastos de reparacion de la impresora.

El contratista debe contar con un plan para el manejo adecuado de desechos
industriales, el cual debe garantizar la recoleccién de los toneres vacios,
realizar la disposicion final de los mismos mediante un gestor ambiental
autorizado y entregar a la Federacion la correspondiente certificacion de
disposicion final adecuada de los mismos.

Garantizar que los elementos que se encuentren almacenados por parte del
contratista y sean suministrados, estén en perfectas condiciones y sin
deterioro alguno que afecte la calidad ofrecida.

Entregar una relacion detallada de los toneres suministrados a la Federacion
Colombiana de Municipios, evidenciando el registro de los elementos y el
valor de la tarifa indicada en la propuesta econdmica (la cual debera
mantenerse vigente durante el plazo contractual) para garantizar que lo
entregado no exceda el valor presupuestado, de lo contrario, la entidad no se
hara responsable.

Asumir los gastos que demanden el transporte y cualquier otra erogacion
necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales
El contratista asumira todos los costos directos e indirectos para la ejecucion
del contrato

El contratista asumird el riesgo cambiario y los posibles incrementos que
puedan presentarse durante la ejecucién del contrato.

Con el fin de garantizar la calidad y originalidad de los bienes suministrados
el contratista deberd mantener vigente certificacion de distribucion autorizada
expedida directamente por el fabricante o subsidiarias durante el termino de
ejecucion del contrato.

12. Las demas que se desprendan de la naturaleza del contrato y su objeto.

OBLIGACIONES DE LA FEDERACION:

Pagar a EL CONTRATISTA el valor convenido posterior a la presentacion de cada
entregable y cumplimiento de actividades, previa verificacion y certificacion por parte
del supervisor.

Entregar oportunamente o poner a disposicién de EL CONTRATISTA los elementos,
documentos, datos e informes necesarios para el eficiente y eficaz cumplimiento del
objeto contractual.

Exigir a EL CONTRATISTA la calidad en los servicios prestados objeto del contrato.
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4. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto del contrato.
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

e GARANTIAS.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas a favor de la Federacion, con ocasién de la ejecucion del contrato y de su
liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados
en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en
una poliza, patrimonio autbnomo y garantia bancaria).

De acuerdo con naturaleza, el objeto del contrato, las obligaciones establecidas y los
riesgos definidos, la Federacion Colombiana de Municipios considera que dentro del
presente contrato se debe cubrir los siguientes riesgos:

Amparo Porcentaje Vigencias
Plazo de ejecucion del contrato y
Cumplimiento del | 10% del Valor del | seis (6) meses mas, contado a
Contrato Contrato partir del perfeccionamiento del
contrato.
Plazo de ejecucion del
Calidad del servicio | 10 % del Valor del | contratoy un (1) afio mas, contado
Contrato a partir del perfeccionamiento del
contrato.
Pago de salarios |5 % del Valor del | Plazo de ejecucion del
prestaciones Contrato contrato y tres (3) afios mas,
sociales e contado a partir del
indemnizaciones perfeccionamiento del contrato.
laborales

Nota 1. - En todo caso EL CONTRATISTA se compromete a mantener vigente la garantia
durante todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato y hasta su liquidacién, so pena
de que la Federacion haga efectiva la clausula penal compensatoria de este contrato.

Nota 2. - EL CONTRATISTA deberé reponer la garantia antes mencionada, cuando debido a
las sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuyere o agotare o cuando su valor se
viere afectado por razén de siniestros, durante el término de ejecucién del presente contrato,
segun sea el caso. Asi mismo, deberd hacerlo en los eventos contemplados en el articulo
2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015.

Nota 3. En el evento en que la entidad que expida la péliza de seguro que sirva de garantia del
presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a
través de entidad competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad
de la garantia aportada, EL CONTRATISTA debera de manera inmediata presentar nuevas
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polizas o reemplazar la expedida por la compafiia de seguros intervenida, sujeta a toma de
control o en proceso de liquidacion.

Nota 4. - El contratista debera constituir a favor la FEDERACION COLOMBIANA DE
MUNICIPIOS identificada con NIT. 800.082.665-0 las garantias del contrato de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, a mas tardar a los dos (2) dias héabiles siguientes
a la suscripcioén del contrato y debera cargarla por la plataforma de Secop Il para la cual sera
aprobada por la Entidad, siempre y cuando retna los requisitos legales y contractuales exigidos.
Posteriormente, sera aprobada por la FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS. Si al
vencimiento de dicho término el contratista no ha presentado las garantias pertinentes a la
Coordinacion Juridica de la FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS, este Gltimo podra
dejar constancia que el contrato no inicio su ejecucion.

Nota 5. - La garantia no podra ser cancelada sin previa autorizacion de la entidad ni expirara
por falta de pago. En caso de proponente plural la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes.

e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presente proceso se encuentra amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
N° CDP-2025-00063 del 5 de febrero de 2025, expedido por la Secretaria General con cargo al
rubro 2.1.2.02.01.003.05.01.03. Tintas de impresion, asignado a la Secretaria, por valor
CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/L
($53.792.000), incluido todos los impuestos y costos directos e indirectos a los que haya lugar.

e CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

Desde ya se garantiza que el contratista mantendra indemne a la Federacion
Colombiana de Municipios, por cualquier reclamo, accion judicial, demanda, dafio o
responsabilidad de cualquier tipo o naturaleza que sea entablada por cualquier
persona publica o privada, natural o juridica, o dependientes del contratista, como
consecuencia de actos u omisiones del contratista, responsabilidad que se mantendra
aun terminado el contrato por cualquier causa.

La responsabilidad se extenderd a indemnizacion, gastos y costas, sin que la
enunciacion sea limitativa. En estos casos la Federacion Colombiana de Municipios,
gueda facultada para afectar cualquier suma que por cualquier concepto adeudara al
contratista, sin que ello limite la responsabilidad de esta ultima.

e CLAUSULA PENAL:
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para imputar al

valor de los perjuicios que pudiese sufrir LA FEDERACION en caso de declaratoria de
caducidad o incumplimiento, total o parcial de las obligaciones a cargo de quien resulte
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favorecido con la aceptacion de la oferta, se estipula como pena pecuniaria un porcentaje
igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato.

e MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del CONTRATISTA, de cualquiera de las
obligaciones contraidas en virtud del presente contrato, y con el fin de conminar a su
cumplimiento, LA FEDERACION podra imponer mediante resolucién motivada, multas
sucesivas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato, por cada dia de atraso
en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas.

Las multas tendran un tope maximo del diez (10%) por ciento del valor total del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: La clausula penal pecuniaria y las multas que sean eventualmente
impuestas, se haran efectivas directamente por LA FEDERACION, pudiendo acudir para el
efecto, entre otros, a los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas, o a
cualquier otro medio para obtener el pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: La imposicion de multas no limita ni anula las sanciones por
incumplimiento, ni las indemnizaciones legales a que haya lugar.

e SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin
de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y
de tutelar la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se
derive del presente proceso de seleccidn sera vigilado a través de un supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, la Federacion Colombiana de Municipios,
establece que el perfil del supervisor del presente proceso de seleccién, debe ser un
funcionario de planta, del area del Grupo Administrativo, que cumpla con las calidades vy
conocimientos propios de la labor a desarrollar.

Por esta razén, la supervisién del contrato sera ejercida por Coordinador del Grupo
Administrativo de la Federacion Colombiana Municipios, o quien haga sus veces, 0 quien
designe el Director Ejecutivo, quien ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato
y tendrq a su cargo entre otras funciones velar por el cumplimiento del objeto y de las
obligaciones de este.

Igualmente, el supervisor designado sera responsable de recibir los bienes, aceptar los
servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones que les fueren
imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las demas normas
legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.
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Asi mismo, el supervisor del contrato en el cumplimiento de sus funciones atendera
adicionalmente lo dispuesto en el Manual de Supervision e Interventoria de la Federacién
Colombiana de Municipios.

ORIGINAL FIRMADO

GILBERTO TORO GIRALDO
Director Ejecutivo

Elabor6: Alejandra Diaz Pava — Profesional Juridico

Revis6:  Luis Alberto Bautista Pefia — Coordinador del Grupo Juridico
Nesly Carolina Londofio Giraldo — Secretaria Privada (E)
Norman Julio Mufioz Mufioz — Secretario General

Aprobd:  Gilberto Toro Giraldo — Director Ejecutivo
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