CONTRATO No.44 DE 2025
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2025

En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 1 al 31 de
marzo de 2024, realizé las siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

1.

10.

Tramitar las solicitudes de comisiones de servicio, conforme a los procedimientos
establecidos por la Secretaria General de la entidad.

Tramitar y hacer seguimiento a las legalizaciones de las comisiones de servicio
generadas dentro del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos,
asegurando el cumplimiento de los términos establecidos por la Secretaria General.

Apoyar a los supervisores del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores
Urbanos con la revision de las cuentas de cobro de los contratistas, verificando que
la forma de estas cumpla con los requisitos exigidos por el area correspondiente.

Preparar la informacion necesaria para las reuniones y mesas de trabajo del Grupo
para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, tanto de caracter interno como
las citadas por las diferentes dependencias de la entidad.

Elaborar las actas de las reuniones y mesas de trabajo del Grupo para el Control y
Vigilancia a los Curadores Urbanos, asi como el seguimiento a los compromisos
establecidos.

Apoyar la conformacién y custodia del inventario del Grupo para el Control y
Vigilancia a los Curadores Urbanos, respecto de los procesos administrativos.

Apoyar la proyeccion de actas, oficios, comunicaciones, e incorporacion en los
respectivos expedientes documentales virtuales o fisicos.

Preparar los informes, listados y cuadros estadisticos de la informaciéon de los
procesos administrativos y presentarlos de manera clara, concisa y oportuna.

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el
nivel, la naturaleza y el area de desempefio.



1.

EVIDENCIAS

Se realizaron las solicitudes de las comisiones:
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Objeto: con el fin de auditar el componente juridico y administrativo en los tramites de
licenciamiento urbanistico.

OLGA GRAJALES



v NHORA PENUELA: 4 al 12 de marzo a Cota — Cundinamarca
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Certificacion Permanencia Diana Pacla Torres, Marzo 4 al & de 2025 .pdf firmada.pdf 25/03/2025 9%:30 a. m, Boc
COMISION 4235.pdf 3/03/2025 11:35a. m Doci
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Objeto: con el fin de auditar el componente juridico y administrativo en los tramites de
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MARIO ECHEVERRI: 7 al 10 de abril a Cartagena. Curador urbano 2
MAYERLY ALEXANDRA SASTOQUE: 7 al 10 de abril a Cartagena. Curador
urbano 2
NHORA PENUELA: 7 al 10 de abril a Cacuta 7 al 10 de abril a Cucuta

ANA ALBAN ACHINTE: 7 al 10 de abril a Cucuta 7 al 10 de abril a Cucuta

Se realizaron las legalizaciones en los tiempos estipulados para ello de:
OLGA LUCIA GRAJALES: 4 al 12 de marzo a Cota - Cundinamarca
NHORA PENUELA: 4 al 12 de marzo a Cota - Cundinamarca
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3. Se realizo la revisidon y aprobacion de las treinta y un (31) cuentas de cobro de los

contratistas que estan en el Grupo de Curadores, correspondientes al mes de

febrero de 2025
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4. Asisti a reuniones programadas para temas administrativos.
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REUNION 13 DE 2025: TRAMITE DE COMISIONES DELEGADA DE TIERRAS

Tramite de Comisiones Delegada de Tierras ~

(O Jue 13/03/2025, ‘de’ 9:00 & 10:00 ) Chatear

9 | Tramite de Comisiones Delegada de Tierras
Reunion de

©  Reunion de Microsoft Teams

89 Diana Patricia Chitiva Pefia 1, 5 sin respuesta

licit..marzo.pdf

) " Aceptar X Rechazar £a Follow

Diana Patricia Chitiva Pefia © € Responder & Responderatodos
D
@ Para: @ Yuly Andrea Contreras Gonzalez. @ Daniel Alejandro Lopez Julio; ® Magda Isabel Rodriguez Gomez; @ Laura Carolina Bello Perdomo; y 2 mas

REUNION 18 DE MARZO 2025: LINEAMIENTO LEGALIZACIONES
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OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA ALBAN ¥ MARIQ ECH...

Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Alba- Maric Ech...

SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025 CURADORES ANA ALBAN-...

Minuta de Contratacion - 1424 - 2025 _signed (1) F.pdf

Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez pdf
ﬂg OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ .docx
OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ pdf
@"_ Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez.xls

OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ vf.pdf

Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez vf...,

SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025, ANA PATRICIA LOPEZ pdf
Documentos soportes comision Ana Patricia Lopez.pdf

SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025, AMA PATRICIA LOPEL fir..,

OFICIO DEJUSTIFICACION COMISION ANA ALBAM Y MARIQ ECH...

~
Fecha de modificacidn

I3
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19/02/2025 3:534 p.

5. Para este periodo no se realizo esta obligacion
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« .

- .

« .

Tipo

Documento de Mi..,
Documento Adob...
Hoja de calculo di..
Documento Adaob...
Documento Adob...
Decumento Adob...
Documento de Mi..,
Documento Adob...
Hoja de calculo d...
Documento Adob...
Documento Adaob...
Documento Adob...
Documento Adob...

Documento Adob...

Tamafio

235 KB

742 KB

393 KB

6. Se hace seguimiento de los implementos solicitados como papeleria e inventario
correspondientes al Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos

SOLICITUD DE INSUMO GRUPQ INTERNO DE TRABAJO PARA EL CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS CURADORES URBANOS

@

«a Pedido ..stadapdf

Nidia Offir Ardila Ardila
Para: ® Almacen General Pedidos SNR; @ Santiago Campo Victoria
CC: ® Ana Lucia Fandifio Aguilar

= Pedido 12122024.ajustada.pdf .,
* a3xe

Cordial saludo

@ « Responder %3 Responder a todos

r? Reenviar &

Lun 13/01/2025 11:48

De manera atenta solicitamos nos informen la fecha que se tiene estimada para la entrega de los insumos para el grupo de Curadores Urbano, la cual fue

solicitada desde el dia 13 de diciembre.

De igual manera les informo que la solicitud de las carpetas y el Toner se realizd de acuerdo a lo indicado por ustedes.

Quedo atenta y agradeciendo la entrega de los insumos lo mas pronto posible.

Nidia Ardila A.

Técnico Administrativo

Oficina Delegada para Curadores Urbanos
Superintendencia de Notariodo y Registro
nidia.ardila@supernotariado.gov.co

Falla ds #13

P



7. Se solicitaron las activaciones de usuarios y acceso a los usuarios al dominioy a la
suite de Office 365, conforme a las fechas establecidas en el contrato.

W

Resultados principales

X Laura Tatiana Mufioz Rios 2
ACTAS DE INICIO Mar 10:31
Cordial saludo... Elementos e...
o ACTA DE INICIO...  +19
5 Soporte Tecnico Mesa de A... 2
ACTIVACION USUARIOS  Wie 21/02
Cordial saludo... Elementos e...
w4 Minuta de Cont... | +13
s Soporte Tecnico Mesa de A... 2
ACTIVACION USUARL..  mié 19/02
Cordial saludo... Elementos e...
o4 ACTA DE INICIO... +19
Todos los resultados
3 Laura Tatiana Mufioz Rios &
ACTAS DE INICIO Mar 12:24
Nidia Ardila A.... Elementos e...
w4 ACTA DE INICIO... +18
S Soporte Tecnico Mesa de A... 2

ACTIVACION USUARIOS  viez21/02

Cordial saludo... Elementos e...

Soporte Tecnico Mesa de A... &
ACTIVACION USUARI... Jue 20/02
Cordial saludo... Elementos e...

loh ACTA DE INICIO... +19

Soporte Tecnico Mesa de A.. 7
ACTIVACION USUARL..  Mie 19/02

Nidia Ardila A.... Elementos e..,

o ACTA DE INICIO... +12

Soporte Tecnico Mesa de A... &
ACTIVACION USUARL..  Mié 19/02
Caordial saludo... Elementos e...

b ACTA DE INICIO... +19

luis alfredo mosquera 2
CTO 9483-2025 LUIS A...  Mar18/02

Cordial saludo... Elementos e..,

ol 10) ACTADE INL.. | +19

DianaPaclaTorr.. &8 B &£

Acto Administrativo p...  Lun 17/02

Caordial saludo... Elementos e...

b ACTA BE INICIOD... +19

i



Diana Paola Torres Saavedr...
CTO 953-2025 MONL...
Cordial saludo...

ACTIVACION USUARI...
Cordial saludo...

Diana Paola Torres Saavedra
CTO 943-2025 OLGA ...
Cordial saludo...

Cordial saludo...

MARIO ECHEVERRI
DOCUMENTOS CONT...
Cordial saludo...

4

Lun 17/02
Elementos e...

|21 ACTA DE INICIO...  +19

7

Lun 17/02
Elementos e...

Soporte Tecnico Mesa de A...

\ot USUARIOS Andr... +19

%

Lun 17,02
Elementos e...

|2} SUPERVISION O... +19

2

Lun 17/02
Elementos e...

alban.achinte@gmail.com
Acto Administrativo p...

|l ACTA DE INICIO... +19

2

Vie 14/02
Elementos e...

OS5 (C:) > SUPERINTENDENCIA >

T Ordenar ~ Ver - “a-

b
(]

MNombre
2.
2.
2
Z
=)
2

ACTIVACION USUARIOS. pdf

USUARIOS Andres Tabarquine, Pablo 5.
USUARIOS Andres Tabarquino, Pablo 5.
USUARIOS Andres Tabarquine, Pablo 5.
USUARIOS Campo Quintero - Luz Estre...
USUARIOS Campeo Quintero - Luz Estre...
USUARIOS Edgar Velasquez - Luis Alfre..
USUARIOS Edgar Velasquez - Luis Alfre...
USUARIOS Jonatan Osorio - Cesar Fabi...
USUARIOS Jose Luis Chacon-Ana Alba...
USUARIOS Jose Luis Chacon-Ana Alba...
USUARIOS Luis Fernando Amaya - Ang..,
USUARIOS Luis Fernando Amaya - Ang...
. USUARIOS Monica Ramirez, Monica Pe...

. USUARIOS Monica Ramirez, Monica Pe...

2025 >

Fecha de modificacicén
17/02/2025 12:08 p. m.

17/02,/2025 12:08 p. rm.

17/02/2025 4:54 p.

20/02,/2025 11:15 a, .

19/02,/2025 1:44 p.
20/02/2025 4:24 p.
20/02,/2025 4:24 p.
10/01,/2025 5:35 p.
19/02/2025 5:23 p.

19/02,/2025 5:03 p.

10/01/2023 71:09 a. .
10/01,/2025 10658 &, m.

19/02,/2025 12:50 p. m.

18/02,/2025 6:59 p.

10/01/2025 10:35 a. m.

Z

Vie 14/02
Elementos e...

alexandra.sastoque.lara@ag...
DOCUMENTOS CONT...

Cordial saludo...

\oh ACTA DE INICIO...  +11
Torresandres179@gmail.com 4
DOCUMENTOS CONT...  Vie 14/02

Cordial saludo... Elementos e...

|5 ACTA DE INICIO...  +17

Z

Vie 14/02
Elementos e...

pablosierravasquez96@gm...
DOCUMENTOS INICIO...
Cordial saludo...

|5} ACTA DE INICIG...  +17

SaraJuliethvela.. B8 B 2
CUENTA DE COBRO 1...  Jue 06702

Cordial saludo... Elementos e...

|0} CUENTADECO.. | +1

Mar 04,/02
Elementos e...

Sara Julieth Velandia Mend...
CUENTA DE COBRO 1..
Cordial saludo...

ok CUENTA BE CO... +1
ACTIVACION USUARIOS
Tipo Tamafio
Documento Adob.., 184 KE
Hoja de cilculo d... 25 KB
m. Documento Adob.., 276 KB
Documento Adob... 428 KB
m. Hoja de calculo d... 25 KB
m. Documento Adob, .. 183 KB
m. Hoja de calculo d... 25 KB
m. Hoja de cilculo d... 56 KB
m, Documento Adob,., 288 KB
m. Hoja de cilculo d... 25 KB
Documento Adeb,., 253 KB
Hoja de cilculo d... 56 KB
Documento Adob.., 378 KB
m. Hoja de cilculo d... 56 KB
Documento Adob.., 336 KB



8. Se inici6 con los listados de la contratacion
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9. Se acaté de debida forma como solicitaron.

10. Se cumple con las demas actividades que me asignan.

NIDIA OFFIR ARDILA ARDILA

CC. 51.883.951 de Bogota.

Supervisor

o

AGON BOHORQUEZ



