EVIDENCIAS ACTIVIDADES MARZO 2024

ACTA REUNION
Equipo gestion documental e informacion ETH

Ciudad: Bogota
Lugar: Virtual - Teams
Fecha: 03-03-2025

Hora: 11:00 am a 12:10 pm

Asistentes:

Carlos Moreno

Cindy Restrepo

Angélica Lambrafio

Daniel Méndez

Diana Pantoja

Leidy Yesenia Daza Naveros

ORDEN DEL DIA

1. Cronograma marzo 2025
2. Varios y cierre

DESARROLLO:

1. Cronograma marzo 2025: se da inicio siendo las 11:00 AM con la
bienvenida a los asistentes, el objetivo de la reunién es establecer el
cronograma de actividades del mes de marzo del equipo de gestion
documental e informacion, teniendo en cuenta las lineas de accion
prevencion, atencion, transformacién, seguimiento y monitoreo.

A continuacion, se relacionan las principales actividades que desarrollaran en el
mes de marzo:

e Cada uno de los profesionales realizara informe descriptivo y analitico de las
alertas tempranas, conflictividades, mesas y espacios de dialogo de acuerdo
a lo departamentos asignados, dicho informe sera comparativo entre el IV



trimestre 2024 y | trimestre 2025, el corte de los datos es el 15 de marzo de
2025.

e Al finalizar el mes se realizara balance de las actividades desarrolladas y
cuales quedaron pendientes.

e Seguimiento a las bases de Argo y KoboToolbox dispuestas por la
coordinacién del equipo.

e Para este mes la revision de los reportes realizados en el aplicativo
KoboToolbox se les compartira base de las comisiones solicitadas por los
profesionales territoriales y bajo esa informacion contrastaran que los
registros se encuentren, para los casos que no lo han diligenciado, el equipo
realizara acompafamiento individual en el diligenciamiento con el fin de
garantizar la completitud y calidad de los datos registrados.

2. Cierre: se da por terminada la sesion siendo las 12:10 pm con el compromiso de
enviar antes de las 2:00 pm cada uno el cronograma de actividades del mes de
marzo para ser subido a la carpeta drive.

Se adjunta pantallazo de la reunion desarrollada.
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3 Nacional Equipo de gestién documental 4 archivos de Excel con el plan de
E Nacional Equipo de gestion documental | 4 archivo Excel con el cronograma de 3/03/2025
3 Nacional Equipo de gestién documental | 3 informes sobre el balance del plan de 19/03/2025
) Nacional Equipo de gestién documental |1 documento de informe final y matrices
0 Nacional Equipo de gestién documental |7 actas de reunion del equipo de gestion, 14/03/2025
1 Virtual ETH - Coordinadores zonales 1 acta de taller de fortalecimiento 20/03/2025
2] Virtual Coordinadores zonales 12 revisiones de base de seguimiento
3 Virtual Equipo de gestion documental 1acta ? reunién
4 Territorio asignado No aplica Informes mensual€s por cada territorio
3 acompafiamientos a espacios de

Territorio asignado Equipo de gestion documental dialogo, reuniones, eventos o talleres
5 por la coordinacion
6 Virtual ETH - OAAS 3 Bases de seguimiento registros kobo
7 Virtual No aplica 12 revisiones de base de seguimiento
P Virtual No aplica 70% de arnos cestionados
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ASISTENCIA COATS 14-03-2025
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REVISION KOBO 07-03-2025

revision Kobo Chat Compartida Detalles  Asistente para progra...  Resumen  Asistencia  Pizarra de reunién  PyR

7 mar 2025 9:38 a.m. - 10:10 am. ~

2 9:38am.-10:10 am. 32m 225

Asistieron Hora de inicio y finalizacidn Duracién de la reunién

Participantes

MNombre Primera unidn Ultima salida Dwracidn de la reunién

LEIDY YESENIA DAZA NAVEROS

m Ce'rar

| Descarga

25m 41s

Tiempo medio de asistencia

Rol

- . 9:38 am. 10:10 a.m. 31m 34s Organizador
lydaza@minenergia.gov.co
Federico Castell... (No
FC %50 am. 10:10 a.m. 19m 48s Moderador
comprobado)
Actividad  ayisién registros Kobotoolbox Chat Compartida Detalles Asistente para progra...  Resumen Asistencia Pizarra de reunion  +1 m Cerrar

11 mar 2025 %:56 am. - 10:16 a.m.

2 9:56 am. - 10:16 am. 19m 225

Asistieron Hora de inicio y finalizacién Duracién de la reunién

Participantes

Nombre Primera unién Ultima salida Duracién de la reunién
‘ LE‘DYYESEN‘A DAZA NAVEROS 9:56 a.m. 10:15 a.m. 18m 44s
lydaza@minenergia.gov.co
jy  JAVIER ALBERTO RIVE... (Externo) 559 am. 1016 am. 16m 252

jriverav2663@universidadean.edu.co

4 Descargar

17m 345

Tiempo medio de asistencia

Rol

Organizador

Moderador



REVISION KOBO 11-03-2025

Revision Kobotoolbox Chat Compartida Detalles  Asistente para progra..  Resumen Asistencia  Pizarra de reunién  PyR [H m Cerrar
11 mar 2025 2:23 p.m. - 3:08 p.m. & Descargar
3 2:23 p.m. = 3:08 p-m. 45m 28 21m 36s
Asistieron Hora de inicio y finalizacién Duracién de la reunién Tiempo medio de asistencia
Participantes
Nombre Primera unién Ultima salida Duracién de la reunion Rol
a LEIDY YEéENIA D NAVEROS 2:23 p.m. 3:08 p.m. 45m 23s Organizador
lydaza@minenergiagov.co
Pedro Felipe Or... (No
PO 2:47 p.m. 2:49 p.m. 2m 34s Meoderador
comprobado)
Pedro Felipe Or... (No
PO 2:52 p.m. 3:08 p.m. 16m 52s Meoderador
comprobado)
Actividad  punién equipo gestion documental Chat Compartida  Detalles  Asistente para progra..  Resumen  Asistencia +2 (£ m Cerrar

14 mar 2025 8:57 am. - 10:10 am. - Descargar

7 8:57 am. - 10:10 am. Th13m41s 56m27s

Asistieron

Hora de inicio y finalizacién Duracién de la reunién Tiempo medio de asistencia
Participantes
Membre Primera unién Ultima salida Duracién de la reunién Rol
a LEIDY YESENIA D NAVEROS 9:03 a.m. 10:10 a.m. 1h6m 51s Organizador
lydaza@minenergia.gov.co
pp Diena Pantoja (No comprebado) gy 5 10:10 am. 1h 6m 375 Moderador
read.ai meeting ... (No
RN 9:04 a.m. 9:05 a.m. 1m 39s Moderador
comprobado)
Angelica Lambraf... (No
AM 9:04 a.m. 10:10 a.m. Th&m 33s Moderador
comprobado)

Nanial Arbirs W (KA



REVISION BASE ESPACIOS DE DIALOGO Y MESAS 18-03-2025

Revision base espacios de diélogoymesas Chat Compartida Detalles Asistente para progra..  Resumen Asistencia +2 (¥

18 mar 2025 8:55 a.m. - 926 am. v

m Cerrar

2

8:55am.-9:26 am. 30m47s
Asistieron Haora de inicio y finalizacién

Duracién de la reunion

Participantes

Nombre Primera unién Uttima salida Duracitn de la reunitn
,‘ LEIDY VESENIA D NAVEROS 8:55am. 9:26 a.m. 30m 34s
lydaza@minenergia.gov.co
Daniela Liscano ... (No
DP %07 am. 9:26 a.m.
comprobado)

19m 7s

REVISION KOBO 20-03-2025

Apoyo registro Kobo - EHT Chat Compartida Detalles Asistente para progra...  Resumen Asistencia Pizamra dereunion  PyR (3

20 mar 2025 8:48 am. - %:11 am. v

2

8:48 am.- 9:11am. 22m53s
Asistieron Haora de inicio y finalizacién

Duracion de la reunion

Participantes
Nombre Primera unién Uttima salida Duracién de la reunién
‘ LE\DYYESEN\A DAZA NAVEROS 854 am. %11 am. 16m 31s
lydaza@minenergia.gov.co
Raquel lvveth R... (No
855 am. 9:11am.
comprobado)

15m 34s

3 Descargar

24m 50s

Tiempo medio de asistencia

Ral
Organizador

Moderador

m ce"ar

L Descargar

16m 2s

Tiempo medio de asistencia

Rol

Organizador

Moderador



CAPACITACION FICHAS OBSERVATORIO EQUIPO ENERGIA OAAAS 20-03-
2025

Tipos de registros en la Ficha de Registro y
Seguimiento a la conflictividad

JONATH...

¥ Inicio

( Registro inicial Conflictividad

Jennifer ...

) Registro Inicial Alerta Temprana

) Seguimiento Conflctividad

) Seguimiento Alerta Temprana
Clerre Daniefa ..

: Otros reportes/actividades

teams.microsoft.com esté compartiendo tu pantalla. Dejar de compartir Ocultar
_—

REPORTE MESA ENERGIAS COMUNITARIAS 28-03-2025

Reporte observatorio Mesa de Energias Comunitarias [En persona] Chat Compartida Detalles Resumen PR (3 m Cerrar
¢/ Aceptado v & Copiarvinculo  —» Reenviar Mostrar como: Ocupado v Categoria: ninguna v Seguimiento
() 28 de marzo de 2025 %:00 a.m. - 10:00 a.m. @8, STEFANIA PRIETO BARRIGA

Organizador

Mostrar informacion de la reunion
ﬂ LEIDY YESENIA DAZA NAVE...
. Aceptado
= Mostrar informacion de union

El Agregar notas de la reunién



BASE SEGUIMIENTO COMPROMISOS MESAS Y ESPACIOS DE DIALOGO

(@) 21  htips:;//minenergiacol-my.sharepoint.com/:x;/r/personal/lydaza_minenergia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc

Bl Sstrucure Mesas Empaime - Ajustes &3

Archivo  Inice  Insertar  Compartir  Disefio de pagina
Vista de hoja temporal  ~ ) Zoom | 100% ~
@ Guardar Selirdela | @ 100 %
isa
K1 v o ASIGNADD

Formulas

)

Ventana Inmoilizar
nugva

paneh

Datcs  Revisar

Ayuda

Vista Automatizar Dibujo

nesberados B Celds de o

=}

ineas de divisin

arra d fomulas

Mastrar

v

Lector
inmarsivo

7BS5BA4FEG-0...

€ Comentarios

“ Ponerse l dia

Cod Mesa v ‘Semaforizacién OBSERVACIONES ASIGNADO
£ 7 3
e s Mesas  |Ests pendiente ds articulacion por parte de La alcaldia para la nstalacién de a mesa Rojo Sin ebservaciones LEIDY
P —— . - s i DBEErVationes, pendients que el Uzuam
_50_50568_2024- e realizs arfulacn interinsttucianal con entidades de godiemo naianal y se instald - ,
e e Mesas s Verde realice la actualizacidn del dltimo seguimient] LEIDY
E— e 13 submesa g 9o ) TETERITO
coordinacién en el marco del decreto 1500 de 2018 para presentar los compromisos y s deja el registro en la base general de mesa:
16 acuersas 3 aconcertar con las autoridades de Lo 4 pusbios de [ Sierra Nevada de Santa Verde y esta pendiente que el usuario realice la LEIDY
Marta, con relacion l protocolo g relacionamiento en materia de cansulta previa y 13 c <
mesa decreto 1500 -2018 linea negraESA__2024-12-10.811  Mesas “entane S0 121 de 2022 pres actualizacién del ultimo seguimiento a los
17 Cumplide Verde LEIDY
En respuesta sl diagndstico temitoral y come parte de a estrategia del plan pileto, s Sin observaciones, pendientz que el usuari
4_50_50150_2024- implements un taler zare equicad de oénera con &l abjetivo de aordar y mitgar las sl
e Mesas e e Verde realice La actualizacidn del dltimo seguimient] LEIDY
a los compromisas
QA4S hace acompafizmienta v spoye pars el relacionamisntas.
£12024 5= real de sequ i masimiento
P § politico social de masas del departaments de Arsuca que se Siznen por parte de 13 Mesa no cuenta con los saportes de acuerdo 3
! * hélogo de seguimientoY | MEsa 81 81065 2024- — gasiicacion de Saravena y la empress PAREX. e lo reportado en la ficha, no aprobada, Jp—

SEGUIMIENTO REGISTROS KOBO

G ) httpsy//minenergiacol-my.sharepoint.com/:

Bl SEGUIMIENTO KOEO ¢ -

€ Comentarios

Archivo  Inicio  Insetar  Compartir  Disefodepigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Dibujo
- —
7 ke e T =1 ) P S . = [ S-S
Pgar T COPR N £ 5 D T T T | ® combinary $eo % oom G ozt Dar formato como Estilos de | Insertar Eiinar Formato
~ & Copiar formato 32 v nal tabla celdav - - v
[a— Fusnts Hirescion S
445 v s
B c D E F G
=
a3 N de 'NOMBRE DEL PROFESIONAL ETH | FECHA INICIO DE LA COMISION FEC“:‘FLmﬂn:N 3 UGAR DE LA COMISION CARGUE EN KDBO DBSERVACIONES GENERALES
» NO se encuentra registro y cargue de
~718/03/2025  |MAGDA ROMERG &Mar &Mar|BARRANCABERME A archivos de comisian
- O s encuentra registroy cargue de
180032025 |PAOLAPEREE )ar &)1ar|BARRANCABERME A archivos de comision
. IVEREDA EL TOTUMO-PAZ DE MO s encuentra registre y cargue de
18/03/2025 | JAVIER RIVERA 26Fep 26-Feb|ARIPORD Jarchivos de comision
¥ PUERTO YARE-PUERTO NO s encuentra registro y cargue de
18/03/2025 | FERNEY CHAPARRO 27-Fep 2B-Feb| GAITAN-PUERTO TRIUNFO Jarchivos de comisian
448845674 laficha esta completa con
a8 lacta registro fotografico y listada da
18032095 [LU1S MARTINEZ. et 4Mar|CASTILLA Lo NUEVA Espacios de dialogo asistencia
- [NO se encuentra registro y cargue de
| 18/03/2025 | JAVIER RIVERA 28Feb 28-Feb[VILLANUEVA |arehivos de comision
447742128 laficha esta completa con
a0 lacta, registro fotografico y listado de
18/032025 | CRISTIAN ROMERO T 3Mar|PUERTO GAITAN Espacios da disloge ssistencia
1451616271 la ficha esta completa con
a1 lacta rezistro fotografico y listada da
18/03/2025 JEISSON GAMBA 3Mar] 7-Mar|SAN LUIS DE GACENOD |Seguimiento de conflictividad |asistencia
o Mo 52 encuentra registro y cargue de
18/03/2025 | JAQUELINE ZAMERANO S SMar|PUERTO VEGA-TETEYE rchivos de comision
- NO se encuentra registro y cargue de
18/03/2025 | IVETHRUEE 420ar &-Mar|AIPE-TESALIA Jarchivos g comision

L Autosuma v 57
& Borar v

Ordenary
filtrar+
Escan

A Ponerse al dia

£ Edicién v

Buscary
seleccionar+

Complzmentos

Complemestos v




