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DISPOSICIONES GENERALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

3. El MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presente proceso de seleccion consultando el Boletin de responsables fiscales de la contraloria
general de la Republica, la pagina de la procuraduria general de la nacion, el registro de
antecedentes penales en la pagina web de la policia nacional de la republica de Colombia y el
sistema nacional de medidas correctivas de la policia nacional.

4. Asegurese que cumple con las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados y proceda a
reunir cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de
tales documentos en los casos que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

5. Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio por medio de la plataforma SECOP
Il, no se atenderan consultas personales, ni telefonicas.

6. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE GUAMAL
para verificar toda la informacion suministrada en ella.

7. Los proponentes al presentar su propuesta, aceptan las reglas contenidas en el pliego en cuanto a
exigencias y causales de rechazo, presumiéndose la documentacion anexa como autentica y veraz.
Sin embargo, El Municipio de Guamal cuando lo considere necesario, verificara y corroborara dicha
informacion y dara aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se
presente inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros de
consorcios o de uniones temporales.

8. Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del jefe de la
OFICINA ASESORA JURIDICA Y DE CONTRATACION del MUNICIPIO DE GUAMAL - META a
través de la plataforma SECOP II.

9. Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar a través de la plataforma del
SECOP Il

La presente invitacion se publicara en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica-
SECOP Il www.colombiacompra.qov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por
los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electronico para la Contratacion Pablica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
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INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No. MC- SAF-011-2025

1. OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS SEDES

ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META”,

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las sefaladas en el documento de Estudio Previo, el cual hace parte integral de la presente invitacion:

El contratista deber4 ejecutar el objeto contractual de conformidad con lo sefialado en la descripcion

50201706 CAFE

52151504 TAZAS O VASOS O TAPAS DESECHABLES PARA USO DOMESTICO
47101512 MEZCLADORES O AGITADORES
50201709 CAFE INSTANTANEO

50201714 CREMA INSTANTANEA NO LACTEA
50202310 AGUA MINERAL

50202301 BOTELLON DE AGUA

48101909 TETERAS O CAFETERAS PARA SERVICIO DE COMIDAS
53131608 JABONES

47131803 DESINFECTANTES PARA USO DOMESTICO
47131618 TRAPEROS HUMEDOS

47131604 ESCOBAS

47131801 LIMPIADORES DE PISOS
47131824 LIMPIADORES DE VIDRIO O VENTANAS
47121701 BOLSAS DE BASURA

14111704 __PAPEL HIGIENICO

14111703 TOALLAS DE PAPEL

52121601 LIMPIONES

47121801 ESPONJAS

47121804 BALDE EXPRIMIDOR PARA LIMPIEZA
46181504 GUANTES DOMESTICO

10191500 INSECTICIDAS

57131708 AMBIENTADORES

15111501 GAS PROPANO

52141500 ELECTRODOMESTICOS PARA COCINA
56101500 MUEBLES

27112000 RASTRILLOS

12181502 CERA EMULSIONADA

técnica del objeto a contratar, en el plazo sefialado y teniendo en cuenta los siguientes componentes:

El contratista debera ejecutar el objeto contractual de conformidad con lo senalado en la descripcion técnica del

objeto a contratar, en el plazo sefnalado y teniendo en cuenta los siguientes componentes:

TEM DETALLE UNIDAD CANTIDAD

1| CAFE CONSUMO NACIONAL, MOLIDO SIN DESCAFEINAR, EN BOLSA METALIZADA, X 425 GR, MARCA LIBRA 1
RECONOCIDA EN EL MERCADO

2 VASO . EN CARTON. CON UNA CAPACIDAD (4) ONZAS, SIN TAPA X 50 UNIDADES, MARCA RECONOCIDA PAGUETE 3
EN EL MERCADO.

3 VASO. EN CARTON, CON UNA CAPACIDAD ENTRE (06) ONZAS, SIN TAPA X 50 UNIDADES. MARCA | o, o e 4
RECONOCIDA EN EL MERCADO

4 | MEZCLADOR MADERA PARA BEBIDAS CALIENTES X 500 UNIDADES. PAQUETE 1
CAFE INSTANTANEC CLASICO 100% COLOMBIANO DE 170 GRMS MARCA RECONOCIDA EN EL

5 UNIDAD 1
MERCADO.

6 | TERMO CAPACIDAD UN LITRO, IDEAL PARA BEBIDAS CALIENTES, GIROMATICO UNIDAD 1

7 | CREMA INSTANTANA NO LACTA PARA CAFE CON INGREDIENTES NATURALES Y SIN PRESERVATIVOS | PAQUETE 1
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NATURALMENTE LIBRE DE LACTOSA Y CORESTELO PAQUETE POR 36 UNIDADES DE PRESENTACION
DE 10 G CADA UNC

8 AGUA POTABLE EN BOTELLON TRATADA Y PURIFICADA CON FILTRACION, MICROFILTRACION Y BOTELLON 1
DESINFECCION CONRAYOS ULTRAVIOLETA, X 20 LITROS -

AGUA MINERAL100% POTABLE NO GASIFICADA PARA CONSUMO HUMANO CON REGISTRO INVIMA PAQUETE 1
PRESENTACION EN BOTELLA DE PLASTICO O VIDRIO DE 300 ML PAQUETE 24 UNIDADES

10 | GAS PROPANO, EN TANQUE POR 40 LIBRAS UNIDAD 1
NEVERA NO FROST. COLGR TITANIO, PLATEADO. PLONO O NEGRO, EFIGIENCIA ENERGETICA B O
MEJOR. RANGO DE VOLTAJE 110 - 120 V, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE 220 LITROS ©
11 | SUPERIOR, ILUMINACION INTERIOR LED, DIMENSIONES APROXIMADAS (ANGHO 62CM x ALTO 148CM x UNIDAD 1
FONDO 70CM), PANEL DE CONTROL INTERNO, GARANTIA DE 12 MESES EN EL EQUIPO Y & ANOS EN
EL COMPRESOR OFRECIDOS POR EL FABRICANTE

12 MESA PLEGABLE DE ESTRUCTURA METALICA Y TABLERO EN POLIETILENO BLANGO Y PLASTICO DZ UNIDAD 1
ALTA DENSIDAD DIMENSIONES APROXIMADAS LARGO 152CM, ANCHO 80 CM ALTC 74CM

SILLA SIN BRAZOS APARIENCIA RATTAN, MUY RESISTENTE, CON FILTRO UV IDEAL PARA TUS
13 | ESPACIOS DE EXTERIOR E INTERIOR. DE FACIL LIMPIEZA, COLOR WENGUE DIMENSIONES UNIDAD 6
APROXIMADAS ALTO 86CM PROSUNDO 57CM ANCHO 49CM

JABON DETERGENTE EN POLVO GRANULADO BIGDEGRADAELE. CON FRAGANCIA LIMON O FLORAL

14 | BOLSA DE 1000 GRMS PAQUETE X 20 UNIDADES. PAQUETE !
4 JABON LAVA LOZA LIQUIDO, 1000 ML, CON FRAGANCIA, MARCA RECONOGIDA EN EL MzRCADO, ALTO
5 UNIDAD 1

RENDIMIENTO.

16 JABON LAVALOZA EN CREMA X 450 GRAMOS. MARCA RECONOCIDA EN EL MERCADO. UNIDAD 1

17 ESPONJA MULTIUSOS LIMPIA TODA CLASE DE UTENSILIOS DE COCINA. VIENE CON ESPUMA PARA UNIDAD 1
LOZA ¥ CRISTAL Y FIBRA VERDE PARA OLLAS Y SARTENES DE ALUMINIO.

18 TRAPERQ COPA REF 1000 DE 1000 GRS ELABORADCO CON HILAZA PRINCIPALMENTE DE ALGODON UNIDAD 1
BLANCO TRENSADC, CON MANGO DE MADERA DE 120 CMS Y DE EXCELENTE CALIDAD.

19 TRAPERO MOPA PLANA DE ALGODON, DIMESIONES APROXINADAS ANCHO 1ACM, ALTO 135CM. UNIDAD 1

LARGO 80 CM, INCLUYE MANGO

20 BALDE EXPRIMIDOR DE TRAPEROS 36LT MATERIAL POLIPROPILENO CON DIMENSIONES: UNIDAD 1
ANCHO:43,6CM, PESO 6,4KG, LARGO: 52CM

ESCOBA CON AREA DE BARRIDO, 30 CMS CON ACOPLE PLASTICO ROSCADG, CON MANGO DE
21 | MADERA DE 120 CMS, EL MATERIAL DE LAS CERDAS, FIBRA PLASTICA PLUMILLADA. EXCELENTE UNIDAD 1
CALIDAD

HIFDCLORITC DE SODIO LIGUIDO 5.25%, PRESENTACION EN GALON DE 3800 ML, GON O SIN

22 | FRAGANCIA, INGREDIENTE ACTIVO, SOLUBLE EN AGUA. MARGA RECONOGIDA EN EL MERCADO. GALON L
[INPIADGR PARA PISOS, ENVASADO EN BOTELLA PLASTICA. CON FRAGANGIA. ELORAL LAVANDA.

23 | VAINILLA. ENTRE OTRAS Y UNIDAD DE COMERCIALIZACION POR 5000 ML, MARCA RECONOGIDAEN EL.|  UNIDAD 1
MERCADO.

24 | IVPIAVIDRIOS NG INFLANABLE, DESENGRASANTE Y DESINFECTANTE, CONTEXTURA LIGUDA. LBRE | UnoaD .
DE AMONIACO UNIDAD X 500 MLTS

75 | LIMPIA VIDRIOS DE GAUGHO CON MANGO EXTENDIBLE UNDAD i

26 | BOLSA DE BASURA 50X120 CM CALIBRE 1.5 LIBRE DE PVC PAQUETE X 6 UNIDADES PAQUETE i

77 | BOLSA PARA BASURA 50X55 GV PAGUETES X 20 UNDADES., PAQUETE T

28 PAPEL H|G|E-N|CO. 30 NTS, PAQUETE X 12 UNIDADES, TRIPLE HOJA, MEGARROLLO, MARCA PAQUETE "
RECONOCIDA EN EL MERCADO. =

29 | PAPEL HIGIENICO JUMBO X4 ROLLOS DOBLE HOJA BLANGO DE 250 NETROS PAQUETE i
TOALLA MANOS DE PAPEL HOJA DOBLE X 150 UNIDADES TIFO Z NATURAL GON HOJAS

30 | INTERCALADAS Y DOBLADAS QUE PERMITEN DISPENZAR LA HOJA ABIERTA, UNA A UNA LINEA| UNIDAD 1
INSTITUGIONAL

31_| PANO DE MICROFIBRA X 3 UNIDADES_WEDIDAS DE 32 X36 CN_COLORES SURTIDOS PAQUETE i

32 | GUANTE DOMESTICO EN LATEX NATURAL. TALLAS SURTIDAS, MARCA RECONOCIDA EN EL MERCADO PAR 7

33 | BIOVARSOL. BIODEGRADABLE, LIBRE DE FOSFATOS ¥ CONPONENTES GUE GONTAMINAN EL AGUA | oo =~ ”
PRESENTACION 2000 ML, UTILIZADO PARA LIMPIAR SUPERFICIES.

34 | CLOROX GRANULADO CONCENTRACION 70% KILO 7

35 | CLORO EN PASTILLAS DE 20 G CONGENTRACION 50% PAGUETE POR 50 UNIDADES PAQUETE i

36 | INSECTICIDA ZANGUDOS ¥ WOSCAS EN AEROSOL POR 400 ML CON REGISTRO NVIVA WARCA| |- )
RECONOCIDA EN EL MERGADO

37 | AMBIENTADOR DIFUSOR VARITAS 80 ML ACETTE SABORES SURTIDOS CAIA 7

AMBIENTADOR GLADE AUTOMATICO, CON FRECUENCIA DE EMISION AJUSTABLE DE 9,18 Y 36
38 | MINUTOS, CONTENIDO APROXIMADO 178 GR, FORMATO LIQUIDO, PRESENTACION BLISTER, UNIDAD 1
ALIMENTACION POX BATERIA

RECOGEDOR DE BASURA CON MANGO PLEGABLE. CON BANDA DE CAUCHO PARA FACILITAR AL
2% | RECOLECCION, CABO METALICO, PALA DE RECOLECCION EN MATERIAL PLASTICO DIMENSIONES UNIDAD 1
APROXIMADAS LARGO X ALTURA X ANCHO: 27 CM X 83 CM X 26 CM

40 RASTRILLO 26 DIENTES PLASTICO DIMESIONES ALTO 80 MM, ANCHO 515 MM. LARGO 595 MM, UNIDAD 1
INCLUYE MANGO EN MADERA, PESQ APROXIMADO 540 GR

CEPILLO CHURRUSCO PARA BANO CON BASE, PLASTICO, DIMESIONES APROXIMADAS ALTO 38.5CN

41| ANCHO 12.4 €M ~ UNIDAD L
CHUPA DESTAPA INODORGS CON AGARRADERA PLASTICA ¥ ORIFIO DE COLGADO EN WATERIAL

42 | pLAsTICO UNIDAD 1

43 | CERA ENULSIONADA NEUTRA O BLANCA. ANTIDELIZANTE_ AROWA CANELA BIODEGRABLE.| _ GALON 7
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LITRO 1

3. VALOR, FORMA DE PAGO Y PLAZO

Valor: Para establecer el valor del presupuesto oficial estimado, la Secretarfa Administrativa y Financiera,
realiz6 un estudio de precios de mercado, el cual tiene como referencia los valores unitarios de empresas que
tienen la capacidad de suministrar los elementos objeto del presente proceso contractual, garantizando asl un
valor ajustado del mercado, COTIZACION 1 (SUMINISTRO Y LOGISTICA JTM S.A.S) COTIZACION 2
(BIENES Y SERVICIOS DEL META SAS), COTIZACION 3 (YENSON OCAMPO GOMEZ), cotizaciones
que forman parte del respectivo expediente, con el fin de que el presupuesto oficial de la presente contratacion
se fundamente en los precios del mercado.

El valor del contrato que debe celebrarse corresponde al valor de la bolsa de recursos a monto agotable
establecida para el presente proceso contractual; cabe anotar que lo anterior obedece al desconocimiento de
las cantidades de los elementos y/o productos a requerir por parte de la Administracion Municipal. En este
sentido, se adjudicara el contrato al proponente que presente en su propuesta econémica el menor valor de la
sumatoria de los items.

Forma de pago:

El Municipic efectuara pagos parciales de conformidad con la cantidad de elementos suministrades, previa
presentacién del informe de actividades del contratista, acta de ingreso a almacén, informe del supervisor,
certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor, presentacion de la cuenta de cobro o factura y
acreditacion del pago al sistema integral de seguridad social y parafiscales cuando aplique. Para el titimo pago,
ademas de los documentos mencionados anteriormente se debe presentar el acta de liquidacion.

PARAGRAFO 1: De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado
por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 las cuentas que presente el contratista seran tramitadas en el estricto
orden que le corresponda segun la fecha de radicacion.

NOTA: corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el
mismo. EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los
cuales deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el
valor de |a oferta se encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos.

Plazo: El plazo de ejecucion del contratc es OCHO (08) MESES y/o hasta agotar recurso, lo primero que
ocurra, a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion y perfeccionamiento del
contrato..

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 4.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
GENERALES 1. Pagar al contratista las sumas pactadas, en las
condiciones y oportunidad establecidas en el
1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato. ‘ _
Contrato. 2. Suministrar en forma oportuna la informacion

solicitada por el contratista de conformidad con
lo sefialado en el presente estudio previo y en
la invitacién publica de la convocatoria.

3. Resolver las peticiones presentadas por el
CONTRATISTA en los términos consagrados
en la ley. Cumplir y hacer cumplir las
condiciones pactadas en el contrato y en los

2. Garantizar y responder por |la buena ejecucion del
Contrato.

3. No acceder a peticiones o amenazas de quienes
actien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

4. Responder por sus actuaciones u omisiones
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derivadas de la celebracion del presente contrato y
de la ejecucion del mismo. 4,

5. Guardar la debida reserva de los asuntos de los
cuales conozca con ocasion de la ejecucion del | 5
presente contrato.

6. Suscribir las actas correspondientes para el
desarrollo del objeto contractual.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales.

8. Mantener actualizado el domicilio, hasta la -
finalizaciéon del contrato. '

9. Asumir todos los costos que genere la legalizacién
del presente contrato.

10. Tener una cuenta corriente o de ahorros de una
entidad bancaria.

11. Realizar los pagos de los aportes durante la
ejecucion del Contrato al Sistema de Seguridad
Social (salud y pension), y aportes cuando a ello
hubiere lugar, de conformidad con las normas
vigentes sobre la materia.

12. Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato.

13. Cumplir las demas obligaciones que sean de la
naturaleza del contrato.

ESPECIFICAS (PROPIAS DEL OBJETO Y SU
ALCANCE)

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista
se compromete a cumplir, ademéas de las obligaciocnes
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de
las disposiciones legales vigentes gque regulan su
actividad y la propuesta del contratista con las siguientes
obligaciones:

1. Garantizar la entrega de los bienes requeridos por la
Administracion Municipal de conformidad las
especificaciones de cada elemento y en el plazo
establecido.

2. Garantizar el pleno dominio y/o propiedad sobre los
bienes objeto de ésta contratacién vy, por
consiguiente, que tiene derecho a enajenarios a la
Administracion Municipal.

3. Garantizar que los bienes se encuentren libres de
gravamenes, pignoraciones o secuestros y en el
caso de productos Importados, garantiza que fueron
introducidos al pals cumpliendo todas las normas
legales. El incumplimiento de esta obligacion sera
causal de terminacién del contrato.

4. Elriesgo de perdida y la propiedad de la mercancla
sera del contratista hasta que se efectlie la entrega
real y material a la Administracién en el lugar que
indique el supervisor para que se haga el respectivo
ingreso al Almacén Municipal.

documentos que de él forman parte.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idonea
del objeto del contrato.

Expedir y tramitar los certificados de
cumplimiento del objeto contractual.

Ejercer la supervisién del contrato a través de
un funcionario quien ejercera el seguimiento
permanente de la ejecucién del Contrato y el
cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

Aprobar las garantfas exigidas.
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10.

1.

12.

Atender |la requisicion de elementos en la fecha y
lugar indicada por el supervisor.

Asumir los costos de transporte para la entrega de
los elementos en el municipio de Guamal.

Disponer de los vehiculos y el personal necesario
para el empaque, embalaje, transporte, cargue y
descargue de los bienes; en consecuencia, sera el
responsable de su entrega oportuna en el lugar
designado por el supervisor.

Manifestar por escrito el compromiso de las fechas
de entrega de los elementos de primera calidad,
marcas reconocidas en el mercado, no vencidos en
caso de que aplique, en perfectas condiciones para
su uso y debidamente empacados.

Restituir a su costa, los elementos y/o productos,
cuando a juicio del supervisor no cumplan con las
especificaciones requeridas o cuando haya lugar a
defectos de fabricacion, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la solicitud que formule en tal
sentido la entidad, sin que por ello se pierda el
amparo establecido en la garantia de calidad.
Garantizar la disponibilidad y calidad de los bienes a
suministrar, as/ mismo el cambio, en caso de
presentar alguna anomalia en los mismos.
Garantizar la cantidad y disponibilidad de elementos
y/o productos solicitados por el supervisor, en las
fechas establecidas cuando se requiera.

Garantizar los derechos que, a favor del Municipio,
como consumidor, registra esta misma norma, a
saber:

a. Derecho a recibir productos de calidad: Recibir el
producto de conformidad con las condiciones que
establece la garantia legal, las que se ofrezcan y las
habituales del mercado.

b. Derecho a la seguridad e indemnidad: Derecho a
que los productos no causen dafo en condiciones
normales de uso y a la proteccion contra las
consecuencias nocivas para la salud, la vida o la
integridad de los consumidores.

c. Derecho a recibir informacion: Obtener
informacién completa, veraz, transparente, oportuna,
verificable, comprensible, precisa e idonea respecto
de los productos que se ofrezcan o se pongan en
circulacién, asi como sobre los riesgos que puedan
derivarse de su consumo o utilizacién, los
mecanismos de proteccién de sus derechos y las
formas de ejercerlos.

5. ETAPAS DEL PROCESO

El cronograma del proceso de seleccion seré el establecido en la Plataforma Transaccional SECOP I, el
cual debe ser consultado directamente en el Link dispuesto para el PROCESO DE SELECCION DE

Calle 13 No. 7-09 Barrio Fundadores Palacio Municipal Julio Londardy Moreno Camacho « NIT. 800.098.193-6
+ Contacto: 3107861561 « Codigo Postal: 507051 « alcaldia@guamal-meta.gov.co / www.guamal-meta.gov.co

« Facebook: @alcaldiadeguamal « Twitter: @AlcaldiaGuamalM
Guamal, Meta




Cadigo: 101-F-JUR-15-V1
Version: 1
Vigente: 2024-01-15
Pagina: 8 de 13

Alcaldia de MUNICIPIO DE GUAMAL
uamal PROCESO DE GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL
FORMATO INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA

MINIMA CUANTIA No. MC- SAF-011-2025.

6. ENTREGA DE PROPUESTAS

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion de los requisitos contenidos expresa y
especialmente en la presente invitacion, junto con todos aquellos que establecen las normas de orden
publico de la legislacion colombiana, cuyo desconocimiento no podran alegar desconocer los oferentes en
virtud del previsto en el articulo 9 del Cédigo Civil.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica-SECOP || www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin
en el CRONOGRAMA de la presente invitacion. Por lo cual no se recibiran documentos en fisico en
ninguna dependencia del Municipio de Guamal.

Los interesados deberan tener en cuenta los anexos y/o formatos, los cuales se establecen como medio
para la presentacion de la informacion y requisitos contenidos en la presente invitacién y los previstos en
la legislacion.

Seran de cargo del proponente todos los tramites y costos asociados a la preparacion y presentacion de la
propuesta y el Municipio en ningun caso sera responsable de los mismos.

7. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP ||, se dara aplicacion a lo dispuesto
en el "Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II" para lo cual se dispone de la siguiente direccion
electronica: contratacion@guamal-meta.gov.co

e En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de
habilitacion exigidos y |la oferta satisface los requerimientos contenidos en |a invitacién.

» No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefala en esta invitacién, ni via fax.

e La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el
Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con
el orden y requisitos establecidos en esta invitacion.

8. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

w

. Capacidad juridica:

1. Carta de presentacion de la propuesta

2. Documento de constitucion del consorcio o unién temporal (Si la propuesta se presenta en alguna de
las dos modalidades) que cumpla con |o establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3. Certificado de existencia y representacion legal vigente y con fecha de expedicion no mayor a un (1)
mes a |la fecha de cierre del presente proceso (En caso de ser persona juridica).

4. Cuando el representante legal tenga una limitacion para suscribir contratos o limitacién en su monto,
debera allegar el Acta del drgano directivo competente que lo faculte con el fin de suscribir el
respectivo contrato (En caso de ser necesaria).

5. Certificado de registro mercantil vigente y con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes a la fecha
de cierre del presente proceso (Persona natural).

6. Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social o pago de! Gltimo mes (Para persona natural).

7. Certificacion sobre aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes a los 6
meses anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta firmada por el revisor fiscal si estuviere
obligado a tener o por el representante legal (Para persona juridica).

8. Registro Unico Tributario.

9. Copia de la cedula de ciudadania (representante legal de la persona juridica o de la persona natural
que presenta |a propuesta o de los integrantes del consorcio o union temporal).

10. Los antecedentes penales, disciplinarios, la libreta militar y los fiscales seran verificados o consultados
por la entidad a través del evaluador.
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11. Formato de Inhabilidades e Incompatibilidades

12. Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM: Los proponentes personas naturales y/o los
Representantes Legales de la persona Juridicas, Consorcio o Uniones Temporales, en cumplimiento
del numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022,
deberan allegar certificado de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.

Nota: con la presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracion por parte del interesado
de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades a que se refiere el articulo
8° de la Ley 80 de 1993, ni en conflicto de interés que pueda afectar el normal desarrollo del objeto
contratado.

b. Capacidad financiera: [ NO APLICA

Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se
realizara conforme a lo descrito en el numeral 3 de la presente invitacion publica.

c. Experiencia

Para efectos de realizar la verificacion de la experiencia, el proponente debe diligenciar y presentar con la
propuesta el siguiente documento:

Anexo No. 3 “Experiencia minima del proponente”

Se verificara maximo en UN (1) CONTRATO por proponente, cuyo objeto haya sido o consistido en
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA con entidades, el cual debera estar (terminado y liquidado) y cuyo valor
expresado en SMMLV sea igual o superior a una (1) vez el presupuesto oficial expresado en SMMLV de la
presente vigencia,

Dicha experiencia se debera acreditar con la respectiva copia del contrato y copia del acta de liquidacién o
certificacion expedida por el contratante, la cual debera estar debidamente suscrita por el contratante y
contratista, en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los soportes antes
solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la habilitacién. Un Consorcio o una Unién Temporal
constituyen UN PROPONENTE.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Union
Temporal, el integrante informara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion y
debera allegar copia del acuerdo consorcial o de la conformacion de la Union Temporal.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente los documentos que se describen a continuacion:

1. Certificacién de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador plblico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda con
la copia de la tarjeta profesional del contador plblico o revisor fiscal (segin corresponda) y certificado de
antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

2. Copia de la Factura o documento equivalente.

3. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

4. Constancia bancaria de pago

5. Copia del contrato y certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado emitido por el
contratante
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6. Documento contable que demuestre el ingreso generado por la ejecucion del contrato.

NOTA: Se verificara que en los documentos con los cuales se acredite la experiencia, se indiguen los
numeros de contacto de la entidad privada.

Si el proponente no cumple con la acreditacién de la experiencia de conformidad con lo anteriormente
sefialado se declarara NO HABIL.

Experiencia diferencial para MIPYMES - Decreto 1860 de 2021

Se verificara maximo en DOS (2) CONTRATOS por proponente, cuyo objeto haya sido o consistido en el DE
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, el cual debera estar (terminado y liquidado) y cuyo valor expresado en
SMMLYV sumado sea igual o superior a una (1) vez el presupuesto oficial expresado en SMMLV de la presente
vigencia.

Dicha experiencia se debera acreditar con la respectiva copia del contrato y copia del acta de liquidacion o
certificacion expedida por el contratante, |la cual debera estar debidamente suscrita por el contratante y
contratista, en el evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los soportes antes
solicitados estos contratos no se tendran en cuenta para la habilitaciéon. Un Consorcio o una Union
Temporal constituyen UN PROPONENTE.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Union
Temporal, el integrante informara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion y
debera allegar copia del acuerdo consorcial o de la conformacion de la Unién Temporal.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente los documentos que se describen a continuacion:

1. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda con
la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y certificado de
antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pals donde se expide el documento del profesional.

2. Copia de la Factura o documento equivalente.

3. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

4. Constancia bancaria de pago

5. Copia del contrato y certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado emitido por el
contratante

6. Documento contable que demuestre el ingreso generado por la ejecucion del contrato.

NOTA: Se verificara que en los documentos con los cuales se acredite la experiencia, se indiquen los
nameros de contacto de la entidad privada.

Si el proponente no cumple con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo anteriormente
sefialado se declarara NO HABIL.

9. DOCUMENTO ECONOMICO

El proponente debera diligenciar el anexc No. 2 (Propuesta Econémica).
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El proponente debera en su propuesta electrénica, anexar en formato PDF el documento relacionado con
su oferta econdmica, lo anterior en aras de dar eficiencia y celeridad al momento de realizar la evaluacion
de las ofertas.

NOTA: EL VALOR PRESENTADO EN EL ANEXO 2 ES LA SUMA DE LOS VALORES TOTALES DE
LA OFERTA ECONOMICA.

Los proponentes deberan ajustar sus propuestas al promedio de los precios del mercado

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015, el proponente que, a juicio del
MUNICIPIO, presente una propuesta con valor artificialmente bajo sera requerido en su momento para
que explique las razones objetivas que sustenten el valor propuesto.

El MUNICIPIO, procedera a darle continuidad a la propuesta en el proceso de seleccién, siempre que el
valor de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente, no ponga en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho
proponente.

10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

El municipio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion contenida y que no
estén salvadas con la firma del proponente.

b. Cuando en la propuesta econémica del proponente se omita la cotizacion de uno o mas items.

C. Modificar el formulario de la propuesta econémica.

d. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las casuales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

e. Cuando el proponente no presente el documento de conformacion de consorcio o unién temporal.
f. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos

tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacién. Lo anterior
sin perjuicio de las acciones adelantadas por el Municipio ante las entidades correspondientes para que
inicien las investigaciones del caso.

g. Cuando para esta misma SELECCION DE MINIMA CUANTIA se presenten varias propuestas por
el Proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.
h. Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona juridica

Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente, o
cuando ésta no se encuentre debidamente autorizado o facultado para presentar la propuesta de acuerdo
con los estatutos sociales o con el documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal.

i. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y el
MUNICIPIO corrobore que dicha informacion no es veraz, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la
Ley 80 de 1993.

j- Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la
propuesta.

K. Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

I Cuando el proponente haya presentado informacion inexacta o incorrecta, que le permita cumplir
con un factor excluyente.

m. Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta economica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en |a obligacion legal.

n. Cuando el valor total de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

0. Por Modificar, suprimir o alterar las unidades, descripciones y/o cantidades de la propuesta

economica o especificaciones técnicas.
p. Cuando el proponente no acredite el domicilio y calidad de Mipymes de conformidad con acto
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administrativo de limitacion publicado por la Entidad, segin aplique.

q. cuando el valor registrado en la plataforma de secop Il no sea coherente con el valor presentado en el
anexo N° 2

r. Que el valor de los precios ofertados sea cero (0).

11.GARANTIAS

A pesar de que el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021 establece la libertad de exigir 0 no garantias en procesos de minima cuantia, el Municipio considera
pertinente de acuerdo a la naturaleza y tipologia contractual, establecer la obligacién donde el contratista
debera constituir a favor del Municipio de Guamal - Meta, una péliza que cumpla con lo establecido en la
subseccion 1 de la seccion 3 del Decreto 1082 de 2015 que ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, con vigencia igual a la del plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

b) Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, por un término igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses més.

12. LIMITACION A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2422 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
modificados por el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el presente Proceso de
Contratacion NO supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos de América
(USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria es susceptible de limitacion de
Mipymes.

13. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NUMERO DEL CDP: 284
FECHA DE EXPEDICION: | 5 DE MARZO DE 2025
VALOR: $ 39.858.000
Rubro descripcion Cadigo y nombre Cadigo y nombre CPC VALOR
goy
CCPET
Comercio Y Distribucion; Alojamiento; Servicios De ;
212020 | Suministo De Comidas Y Bebidas: Servicios De ei‘zzg Cgmgzg A";""
2.006- Transporte; Y Servicios De Distribucion De 54565 5608 Al':ﬂnorﬁci?)sNCu;Esn $
1.21.0.00 | Electicidad, Gas Y Agua - 1.2.1.0.00 Ingresos AR IEet;bl i 20.000.000
£2229 Corrientes De Libre Destinacion - Comercio Al Por g B':ln::d og
Menor De Productos Alimenticios N C P En fSPadalzacos
Establecimientos Especializados
Comercio Y Disiribucion; Alojamiento; Servicios De 52144 Comencio. Al Por
g : ; i) Menor De
Suministro De Comidas Y Bebidas: Servicios De .
S L Electrodomesticos
212020 | Transporte; Y Servicios Ds Distribucion De Diferentss Ds Telévision
2.006- Electricidad, Gas Y Agua - 1.2.1.0.00 Ingresos £ $
. : ; : 21.2.02.02.006 Radio Y O De Aparalos
1.21.0.00 | Comentes De Libre Destinacidn - Comercio Al Por Para La Repraduccion O 4.158.000
652144 Menor De Electrodomesticos Diferentes De Television : Z
3 ; Grabacion De Sonido Y
Radio Y O De Aparatos Para La Reproduccion O 2
) ; Gasodomesticos En
Grabacion De Sonido Y Gasodomesticos En S
Establecimientos No E ializad Establecimientos No
stablecimientos No Especializados Especializados
Comercio Y Distribucion; Alojamiento; Servicios De ;
212020 | Suministra De Comidas Y Bebidas: Servicios De Mse““DC&"‘B“""“AD*PS'
2.006- Transports: Y Servicios De Distibucion De 51.5165:65.66 norLe ugble; a Uso 200,000
1.21.0.00 | Elecinicidad, Gas Y Agua - 121000 Ingresos 129202 £ Dbofgte_ist!co{ nN $700.
62141 Comientes De Libre Destinacién - Comercio Al Por SE amienios No
Menor De Muebles De Uso Domestico En specializados
Eslablecimientos No Especializados

14. CRITERIOS DE ESCOGENCIA

Por tratarse de un proceso de minima cuantia, la Entidad adjudicara el proceso al oferente que cumpla con
todas las condiciones exigidas y que ofrezca el menor valor. En caso de empate, la entidad aplicara lo
establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
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2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

15. SUPERVISION

La supervision del presente contrato estara a cargo del ALMACENISTA GENERAL o quien haga sus veces
debera vigilar y verificar que el contrato se desarrolle de acuerdo con las especificaciones, alcances y normas
sefialadas, sin que ello releve al contratista de su responsabilidad, asi como debera atender las funciones
propias asignadas por la ley.

16. COMITE EVALUADOR

En atencion a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, que establece que la
entidad puede designar un comité evaluador conformado por servidores publicos o particulares
contratados para el efecto, para evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para cada proceso de
contratacion que se adelante por las diferentes modalidades.

Me permito designar como miembros del COMITE EVALUADOR para la INVITACION MC-SAF-01%-2025,
cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE GUAMAL META”

Evaluador Técnico y | Dr. JORGE LUIS GAONA AVILA
Econémico Secretario administrativo y financiero.

Dr. MARTIN SEBASTIAN PEREZ ROMERO
Abogado de |a Oficina Asesora Juridica y de Contratacion

Evaluador Juridico

n 79

B

JOSE FERN ENA RABELO
Alcalde Municipal
Elabord Revisd M) Aprobd
Nombre: MARTIN SEBAST /Nombre: LICET | BAUTISTA | Nombre: JOSE FERNANDO PENA
PEREZ ROMERQ MORALES RABELO
Cargo: Contratista Oficina As: Cargo: Jefe de la Oficina Asesora | Cargo: Alcalde Municipal
Juridica y de Contratacion Juridica y de Contratacion
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