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1. INFORMACION GENERAL 

 
REGISTRO BP y P No.:  2023154760001 
 
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: CONTRATACIÓN DIRECTA 
 
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN  
 
DOCUMENTO:  ESTUDIOS PREVIOS Y SOPORTES 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ACTUALIZACIÓN, SOPORTE, 
MANTENIMIENTO DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO GÉNESIS, QUE 
OPERA EN LA SECRETARÍA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MOTAVITA, PARA LA 
VIGENCIA 2024”.  
 
FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO:  YEIMY LUCERO CRISTANCHO 
MARTINEZ – SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS 
 
CIUDAD Y FECHA: Motavita, Marzo del 2024 
 

2.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN 

Que conforme lo establece el Artículo 2 de la Constitución Política de Colombia, son fines 
esenciales del Estado servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la 
efectividad de los principios derechos y deberes de consagrados en la Constitución.  
 
De conformidad con el artículo 311 de la Constitución Política, al Municipio de Motavita, como 
entidad fundamental de la división político administrativa del Estado, le corresponde prestar 
los servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, 
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el mejoramiento 
social y cultural de sus habitantes, coordinar con el gobierno central los programas sociales, 
y proyectos de nivel central que se pretenda llevar a cabo en una entidad territorial. 
 
Que la Secretaria de Hacienda del Municipio de Motavita tiene como misión, gestionar y 
administrar la consecución de los recursos económicos y financieros, asegurando la correcta 
asignación de los mismos con el objetivo de contribuir al progreso y desarrollo económico, 
que con el personal a contratar se busca apoyar a esta dependencia, dentro de las múltiples 
funciones, entre ellas las de apoyar al Secretario de Hacienda en las diferentes necesidades 
de carácter administrativo. 
 
Dentro de este contexto, es necesario considerar que uno de los principales instrumentos 
jurídicos con los que cuenta la administración municipal para el cabal desarrollo y ejecución 
de sus labores es aquel comprendido por el régimen de la contratación estatal, como 
herramienta clave para la adquisición de bienes y servicios que tiendan a asegurar el 
cumplimiento de los fines del Estado.  
 
Bajo esta perspectiva resulta clara la obligación de que dicha actividad deba ceñirse a los 
postulados y regulaciones normativas que comprenden el llamado Estatuto General de la 
contratación pública. De ahí que surja la necesidad de contar en la Secretaria de Hacienda 
con personal que sirva como apoyo a la gestión a fin de optimizar la gestión de dicha 
dependencia en lo referente a la revisión, clasificación y control de documentos, datos y 
elementos relacionados con los asuntos de la competencia de la entidad de acuerdo a lo 
establecido en los procesos de gestión documental de la entidad. 
 
Que como deber fundamental del municipio está el de administrar sus tributos, y por ende 
debe contar con la técnica de una persona natural con conocimientos en áreas contables y/o 
administración fin de poder apoyar la secretaria de hacienda en la aplicación de todos los 
procedimientos tributarios que garanticen el debido proceso de los contribuyentes. 
 
Que con base en la ley 80 de 1993, Artículos 24 y 32 numeral 3º, Decreto 1082 de 2015, 
Artículo 2.2.1.2.1.4.9 y Articulo 2 numeral 4º de la ley 1150 de 2007, las entidades pueden 
contratar bajo la modalidad Directa Contratación directa de Servicios profesionales con la 
persona natural o jurídica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre 
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y cuando la Entidad verifique la idoneidad o experiencia requerida o relacionada con el área 
de que se trate, sin necesidad de contar previamente con varias ofertas. 
 
Que las actividades a establecer dentro del presente estudio a la fecha no pueden ser 
cumplidas por parte de los servidores públicos que laboran y se encuentran adscritos a la 
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas; debido a la insuficiencia de los mismo en cuanto 
al número de personal existente. 
 
Que la necesidad de la presente contratación corresponde a contratar un (01) profesional 
como ingeniero de sistemas con énfasis en software, actualización y mantenimiento del 
software de mínima de 7 años experiencia profesional, el  cual   apoye los trámites 
contemplados en los procedimientos establecidos por la entidad para llevar a cabo las 
actividades el cual apoya el desarrollo del proyecto “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 
PARA UNA GESTIÓN FINANCIERA DE LA ADMINISTRACION PÚBLICA EFICIENTE Y 
EFECTIVA EN EL MUNCIPIO DE MOTAVITA” presentado por Secretaria de Hacienda y 
Finanzas Publicas Municipal, apoyo que se requiere para capacitar al personal de la entidad 
en el manejo de los módulos de presupuesto, contabilidad, tesorería, control de almacén, 
liquidador de nómina, actualización del mismo y verificación de inconsistencias que se puedan 
presentar. 
 
Que en Sentencia de Constitucionalidad C- 713 de 2009 M.P. Dra. MARÍA VICTORIA CALLE 
CORREA, hace la Corte hincapié en la relación existente entre la Contratación Pública y los 
Fines Esenciales del Estado, “El fin de la contratación pública en el Estado Social de Derecho 
está directamente asociado al cumplimiento del interés general, puesto que el contrato público 
es uno de aquellos “instrumentos jurídicos de los que se vale el Estado para cumplir sus 
finalidades, hacer efectivos los deberes públicos y prestar los servicios a su cargo, con la 
colaboración de los particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la 
administración, las tareas acordadas. El interés general, además de guiar y explicar la manera 
como el legislador está llamado a regular el régimen de contratación administrativa, determina 
las actuaciones de la Administración, de los servidores que la representan y de los 
contratistas, estos últimos vinculados al cumplimiento de las obligaciones generales de todo 
contrato y por ende supeditados al cumplimiento de los fines del Estado”. 
 
Por esto y en desarrollo de del proyecto “FORTALECIMIENTO INTITUCIONAL PARA UNA 
GESTIÓN FINANCIERA DE LA ADMINISTRACION PÚBLICA EFICIENTE Y EFECTIVA EN 
EL MUNCIIPIO DE MOTAVITA”. Proyecto que se encuentra registrado en el Banco de 
Programas y Proyectos de Inversión Departamental No. 2023154760001 Que el proyecto se 
enmarca dentro del Plan de Desarrollo 2020 – 2023 “CONSTRUYENDO PROGRESO PARA 
MOTAVITA”, así: 
 

Eje Estratégico CONSTRUYENDO PROGRESO ECONÓMICO 

Objetivo Eje 
Estratégico 

Fortalecer la implementación de procesos y procedimientos 
de acuerdo a lo propuesto en modelo integrado de planeación 
y gestión (MIPG) en el municipio de Motavita. 

Sector Programa Gestión Territorial. 

Objetivos de programa Fortalecer las estructuras administrativas de trabajo de 
trabajo en el municipio de Motavita. 

Descripción meta de 
producto 

Servicio de asistencia técnica (Producto principal del 
proyecto). 

Descripción meta de 
resultado  

Instancias territoriales de coordinación institucional asistidas 
y apoyadas 7. 

BPIM 2023154760001 

 
De acuerdo con lo anterior, la necesidad que se pretende satisfacer con la presente 
contratación es la de apoyar en dichas actividades financieras y administrativas que no 
puedan realizarse con el personal de Planta o requieran conocimientos en la Secretaria de 
Hacienda y Finanzas Publicas, en cada uno de los procesos y procedimientos que desarrolle 
con el único propósito de dar cumplimiento a los fines estatales y garantizar la continua y 
eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de 
la Administración Departamental, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y 
el Decreto 1082 de 2015. Es por esto que la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas, 
Certifica que realizó el debido Estudio y Análisis Previo de manera rigurosa y detallada, 
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referente a que esta necesidad a contratar no Constituye Gasto Suntuario ni contradice las 
directrices de Austeridad en el Gasto Público. 
 

3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES 
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
3.1. OBJETO: PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ACTUALIZACIÓN, SOPORTE, 
MANTENIMIENTO DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO GÉNESIS, QUE 
OPERA EN LA SECRETARÍA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MOTAVITA, PARA LA 
VIGENCIA 2024”. 
3.2. IDENTIFICACIÓN DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTO 

43000000 difusión 
de Tecnologías de 

información y 
telecomunicaciones  

43230000 
software 

43231500 
software 
funcional 

especifico de 
la empresa 

43231511 software para 
sistemas expertos 

3.3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: Contrato de 
Prestación de Servicios, contratación directa / persona natural. 
 
3.4. IDENTIFICACIÓN DE LAS PARTES: Contratante: ALCALDÍA MUNICIPAL DE 
MOTAVITA., NIT 891801994-6.  Contratista: Persona Natural y/o jurídica 
 
3.5. OBLIGACIONES:  
 
3.5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
A). OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la 
Ley 80 de 1993.  

2. Conocer íntegramente los manuales del Sistema Integrado de Gestión de 
Calidad de la ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOTAVITA y aplicar los 
procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y 
participar en la actualización de procedimientos del sistema según asignación.   

3. Previo a la ejecución del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor 
designado y radicar  el documento  original  en  Oficina asesora de planeacion  
dentro de los tres (3) días calendario siguientes para efectos de publicación y 
reporte a entes de control.   

4. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los 
estudios y las cláusulas del contrato.  

5. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes 
solicitados por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el 
supervisor del contrato. 

7. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  
8. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando 

dilataciones y entrabamientos.  
9. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad 

social y de parafiscales, de conformidad a la normatividad vigente, incluido el 
pago de aportes a ARL; para lo cual el contratista deberá realizar la afiliación 
de manera directa ante la Administradora de Riesgos Laborales de su 
preferencia. 

10. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el 
desarrollo del objeto del contrato. 

11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposición para la prestación 
del servicio objeto de este contrato y especialmente realizar la entrega de la 
producción documental,  los archivos físicos y electrónicos (debidamente 
tramitados e inventariados); en cumplimiento de la Ley 594 de 2.000, 
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Acuerdo 038 2002, Ley 1712 de 2014 y circular 001 de septiembre 10 de 2019, 
con el fin de controlar la producción documental dentro del archivo de gestión 
 

 
3.5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  
 
Realizar Soporte Técnico según sea requerido por cada una de las sectoriales de la 
administración, que permita su acceso las 24 horas 
 
2. Garantizar el funcionamiento del software durante la vigencia del contrato.  
 
3. Realizar 2 copias de seguridad progresivas de los documentos cargados y de la base 
de datos.  
 
4. Garantizar el acceso en la nube mediante un dominio con certificado HTTPS y el espacio 
de almacenamiento de los documentos cargados en la herramienta de correspondencia.  
 
5. Realizar jornadas de capacitación en el uso de la herramienta, conforme a solicitud. 
 
6. Dar asesoría telefónica, chat o uso de medios tecnológicos a las solicitudes de soporte, 
cuando la entidad lo requiera, a fin de resolver cualquier duda o requerimiento sobre el 
funcionamiento del programa. 
 
7. El contratista debe garantizar que las actualizaciones hechas a la información contenida 
en la Base de Datos, debe funcionar correctamente y a su vez evitar su desmejora del 
rendimiento por cuanto se daría el perjuicio de los módulos que la conforman. 
 
En virtud del presente Contrato, LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOTAVITA se obliga a: 
 

1. Suministrar al CONTRATISTA la información necesaria para el cabal desarrollo 
del objeto, siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le 
corresponda como obligación al contratista.  

2. Impartir instrucciones para la ejecución de los servicios contratados.  
3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la 

supervisión del contrato.  
4. Recibir y avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena 

satisfacción, siempre que se cumpla con el objeto contractual.  
5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestación de los 

servicios contratados; previo recibo a satisfacción por parte del supervisor. 
 
b. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 
 
En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:  
1). Suministrar a (el) o (la) CONTRATISTA la información necesaria para el cabal 
desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le 
corresponda como obligación al contratista. 
2). Coordinar la ejecución de los servicios contratados en tiempo y oportunidad.  
3). Recibir y avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena satisfacción, 
siempre que se cumpla con el objeto contractual.  
4). Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestación de los servicios 
contratados; previo recibo a satisfacción por parte del supervisor. 
5). Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales (Art. 2.2.4.2.2.15 
Decreto 676 de 2020).    
 

 
3.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR: 
NO APLICA. 
 
3.7 PLAZO DE EJECUCIÓN: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO 
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024. 
 
3.8. CALIDAD DEL PERSONAL: PERFIL:  
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Título profesional: Ingeniero de sistemas con énfasis en software 
 
Experiencia Profesional: Mínima de 7 años en el ejercicio como ingeniero de sistemas 
con énfasis en software, actualización y mantenimiento del software.  
 
 
3.9. LUGAR DE EJECUCIÓN: El objeto contractual se desarrollará en el departamento de 
Boyacá. Para efectos del domicilio Contractual, se tendrá el Municipio de Motavita 
(Boyacá). 
 
3.10. VALOR: La prestación del servicio profesionales a contratar se calcula por un valor 
de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($ 18.000.000,00) M/CTE. Del valor del 
contrato a celebrarse, deberán ser cancelados los impuestos, tasas y contribuciones a que 
haya lugar: El contratista se obliga a realizar la cancelación de las siguientes estampillas: 
1) Estampilla pro-cultura Dos por ciento (2%) del valor del contrato. 2) Pro anciano Cuatro 
por ciento (4%) del valor del contrato 3) Reteica Nueve por mil (9 X 1000) del valor del 
contrato.4) Retefuente: Según corresponda al régimen Tributario. 5) Iva según 
corresponda al régimen Tributario. 6) Pago de Seguridad Social Integral en Salud, en los 
términos consagrados en el Artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 
3.11. APORTES: N.A. 
 
3.12. FORMA DE PAGO: La ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOTAVITA, pagará al contratista 
el valor pactado en razón a lo determinado de la siguiente manera: Un primer pago con 
corte a 31 de mayo de 2024 por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000,00) 
M/CTE Y SIETE (07) MENSUALIDADES vencidas por medio de actas por valor de DOS 
MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/CTE Valor que incluye IVA, impuestos y demás 
costos directos e indirectos a que haya lugar; una vez se presten los servicios a entera 
satisfacción, previa entrega del informe de actividades desarrolladas en el formato 
establecido por el Sistema Integrado de Gestión de Calidad, acta expedida por el 
supervisor del contrato, constancia de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral en salud, pensiones y riesgos profesionales; si con la cuenta no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, será responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá 
por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza, está deberá 
ser radicada en la Dirección Financiera de la ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOTAVITA, 
dando cumplimiento al Artículo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHO 
DE TURNO. 
 
PARÁGRAFO: Los informes, certificaciones y demás soportes de ejecución deberán 
adjuntarse a la carpeta del contrato que reposa en la DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE 
CONTRATACIÓN DEL MUNICIPIO. 
 
 
3.13 DISPONIBILIDAD PESUPUESTAL  
 
Para atender el valor del contrato a celebrarse se cuenta con el certificado de disponibilidad 
presupuestal No 202400120 
 

No. CDP CODIGO DE 
RUBRO 

DESCRIPCIÓN FECHA VALOR 

 
202400120 

 
 
 
 
 

2320202009-48-
124303-16-
45991000 

PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 

ACTUALIZACIÓN, 
SOPORTE, 

MANTENIMIENTO 
DEL SISTEMA 

ADMINISTRATIVO Y 
FINANCIERO 

GÉNESIS, QUE 
OPERA EN LA 

SECRETARÍA DE 
HACIENDA DEL 
MUNICIPIO DE 

 
18-03-
2024 

 
$18.000.000 
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MOTAVITA, PARA LA 
VIGENCIA 2024”. 

 
 

 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACIÓN Y 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LA SOPORTAN 

 
Los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión que celebran 
las Entidades Estatales se encuentran regulado por la Ley 80 de 1993, siendo una modalidad 
de contrato estatal que se suscribe con personas naturales o jurídicas con el objeto de realizar 
actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de una entidad pública. 
 
Estos contratos sólo podrán celebrarse con personas naturales o jurídicas en el evento que 
tales actividades no puedan ser cumplidas por los servidores públicos que laboran en la 
entidad o en el caso que para su cumplimiento se requieran conocimientos especializados 
con los que no cuentan tales servidores; pero siempre con sujeción a las restricciones 
establecidas en la norma que lo define. Se trata de un acto reglado, cuya suscripción debe 
responder a la necesidad de la administración y a la imposibilidad de satisfacer esa necesidad 
con el personal que labora en la entidad pública respectiva pues si esto es posible o si en tal 
personal concurre la formación especializada que se requiere para atender tal necesidad, no 
hay lugar a su suscripción.  
 
Por su parte, la Ley 1150 de 2007 prevé la posibilidad de contratar directamente la prestación 
de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 
 
El artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, señala que “Las Entidades Estatales 
pueden contratar bajo la modalidad de contratación directa la prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión con la persona natural o jurídica que esté en capacidad 
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad 
o experiencia requerida y relacionada con el área de que se trate. En este caso, no es 
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el 
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita”.  
 
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestión corresponden a aquellos de naturaleza 
intelectual diferentes a los de consultoría que se derivan del cumplimiento de las funciones 
de la Entidad Estatal, así como los relacionados con actividades operativas, logísticas, o 
asistenciales. 
 

5.  ESTRUCTURA DEL ANÁLISIS ECONÓMICO DEL SECTOR (ANÁLISIS DE MERCADO, 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA Y ANÁLISIS DE LA OFERTA) 

 
Para dar cumplimiento al análisis del sector según lo referido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del 
decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo que al respecto establece la guía para análisis 
del sector de la agencia nacional de contratación pública, que a folio 11 indica: “En la 
contratación directa, el análisis del sector debe tener en cuenta el objeto del Proceso de 
Contratación, particularmente las condiciones del contrato, como los plazos y formas de 
entrega y de pago. El análisis del sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su 
decisión de hacer una contratación directa, la elección del proveedor y la forma en que se 
pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y economía(...)” para lo cual 
el municipio de Motavita procede a realizar una reflexión sobre la necesidad de contratar el 
servicio y las condiciones de los Procesos de Contratación que se han adelantado en 
vigencias anteriores para satisfacer esta necesidad teniendo en cuenta plazos, valor y forma 
de pago; dando respuesta a los siguientes aspectos: 
 
a) Desde el aspecto legal y organizacional de la Entidad ¿por qué el municipio de 
Motavita requiere la contratación de los servicios de un profesional el soporte, 
capacitación y actualización de los módulos del software GÉNESIS instalado en el 
municipio de Motavita – Boyacá.   

 
El municipio de Motavita requiere contratar Solo basta con que la persona acredite ser el 
titular de la patente o tener la autorización expresa del titular de la patente así logrando así 
una mayor eficiencia, eficacia y calidad en el servicio prestado. 
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b) Desde el aspecto comercial, técnico y de análisis de riesgo ¿Cuál es la experiencia 
que requiere quien prestará el servicio de acuerdo con la complejidad del caso? 
 
Dada la naturaleza del servicio a contratar, éste requiere ser ejecutado por una persona 
natural, Se requiere un profesional en Ingeniería de sistemas con énfasis en software, que 
acredite experiencia técnica e idónea en el dominio de las plataformas a contratar en el 
presente contrato, y que la persona acredite ser el titular de la patente o tener la autorización 
expresa del titular de la patente. 

 
c) Desde los aspectos legales, comerciales, financieros, organizacionales, técnicos y 
de análisis de riesgo ¿La Entidad Estatal ha contratado recientemente los servicios de 
apoyo a la gestión requeridos? ¿Cuál fue el valor del contrato y sus condiciones? ¿La 
necesidad de la Entidad Estatal fue satisfecha con los Procesos de Contratación 
anteriores? 
 
Por lo anteriormente mencionado y revisando antecedentes de la contratación del Municipio 
de Motavita y de otros municipios, procedemos a Revisar el SECOP a continuación 
mostramos una relación de los antecedentes contractuales de la entidad: 
  
ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES: 
 

NUMERO 
DE 
CONTRAT
O 

TIPO DE 
CONTRATACI
ON 

ENTIDAD 
CONTARTAN
TE 

OBJETO VALOR tiempo 

CD-MM-
035-2023
 
 
  

Contratación 
Directa (Ley 
1150 de 2007) 

BOYACÁ - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE 
MOTAVITA 

PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS 
PROFESIONALE
S PARA EL 
SOPORTE, 
MANTENIMIENT
O Y 
ACTUALIZACIÓ
N EN EL 
SISTEMA 
FINANCIERO 
GENESIS DEL 
AREA 
CONTABLE, 
PRESUPUESTA
L, TESORERIA, 
ALMACEN, 
LIQUIDADOR 
DE NOMINA Y 
FACTURADOR 
ACUEDUCTO, 
ALCANTARILLA
DO Y ASEO 
PARA EL 
MUNICIPIO DE 
MOTAVITA 
BOYACÁ. 

$ 
16,020,0
00 

 
 3
35 Días 

 
ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD: 
 

NUMERO 
DE 
CONTRA
TO 

TIPO DE 
CONTRATACI
ON 

ENTIDAD 
CONTARTANTE 

OBJETO VALOR 

 CP
S-016-
2024 

CONTRATACI
ON DIRECTA 

 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

PROFESIONALE

 $11.000.00
0,00 
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RONDÓN -
BOYACÁ  

S Y DE APOYO A 
LA GESTIÓN 

PARA LA 
ACTUALIZACIÓN

, 
MANTENIMIENT

O Y 
CAPACITACIÓN 
DEL SOFTWARE 

FINANCIERO 
GENESIS, DEL 

MUNICIPIO 
RONDÓN DE 
BOYACÁ  

 07
6-24 

CONTRATACI
ON DIRECTA 

CORPOCHIVOR 
- 

CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA 

REGIONAL DE 
CHIVOR  

SISTEMAS DE 
INFORMACION 

RELACIONADOS 
CON LOS 

TRÁMITES 
AMBIENTALES 

TENDIENTES AL 
CUMPLIMIENTO 

DE LAS 
ACCIONES 

ESTABLECIDAS 
EN LOS EJES 

TRANSVERSALE
S DEL PGAR 

2020-2031 
DENOMINADO 
AUTORIDAD 

AMBIENTAL Y 
ADMINISTRACIÓ

N DE LOS 
RECURSOS 

NATURALES Y 
FORTALECIMIEN

TO DE LA 
GOBERNANZA 

AMBIENTAL, EN 
LA SECRETARIA 

GENERAL, 
AUTORIDAD 

AMBIENTAL Y 
SUBDIRECCION 

DE GESTION 
AMBIENTAL DE 
CORPOCHIVOR

  

$16.001.800,00 

CPS-052-
2023 

CONTRATACI
ON DIRECTA 

BOYACÁ - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
LABRANZAGRA

NDE  

ACTUALIZACIÓN
, 

MANTENIMIENT
O Y 

CAPACITACIÓN 
DEL SOFTWARE 

SISTEMA 
FINANCIERO 

GÉNESIS 
MÓDULOS 

PRESUPUESTO, 
TESORERÍA, 

LIQUIDADOR DE 
NÓMINA, 

$25.000.000,00 
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ALMACÉN Y 
MÓDULO 

LIQUIDADOR 
IMPUESTO 

PREDIAL DEL 
MUNICIPIO DE 

LABRANZAGRAN
DE-BOYACÁ  

 
d) El tipo de remuneración recomendada para la prestación de servicios objeto del 
Proceso de Contratación y el motivo por el cual la Entidad Estatal escoge ese tipo de 
remuneración desde la economía, la eficiencia y la eficacia del Proceso de 
Contratación. 
 
El valor estimado del servicio que requiere la entidad, se determina de los costos que en el 
mercado se enmarcan la prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión; los 
cuales establecen el valor del presente contrato. 
 
De acuerdo al análisis de la demanda que realizó el municipio de Motavita de procesos de 
contratación cuyo objeto es similar al que pretende contratar el municipio se encuentra que: 
 

a. Los valores contratados obedecen al pago de honorarios parciales mensuales 
que se encuentran conforme a la remuneración recomendada para la 
prestación de servicios profesionales conforme a los principios de economía, 
eficiencia y eficacia del Proceso de Contratación. 
 

b. El valor de los honorarios mensuales para la prestación de servicios 
profesionales por contratos con objeto similar oscila entre $ 5.000.000 a 
$20.000.000 por lo tanto, el municipio de Motavita cancelará por concepto de 
honorarios para la ejecución del presente objeto contractual la suma de 
$18.000.000 valor que se encuentra dentro del rango cancelado a nivel 
municipal y departamental por el concepto de prestación de servicios 
profesionales, así mismo se encuentra conforme al perfil, experiencia y 
actividades a desarrollar. 

 
 

c. Las variables a tener en cuenta para establecer el tipo de remuneración 
corresponden a: 
 
a) Valor histórico para la prestación de servicios. 
b) Perfil del contratista que se requiere: experiencia y formación. 
c) Valor del Salario Mínimo Mensual Legal Vigente (SMMLV) año 2024.  
d) Índice de precios al consumidor, año corrido 2024. 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA 

PROFESIONAL Ingeniero de Sistemas con 
énfasis en Software con siete 
(7) años en el desarrollo de 
actividades iguales o similares 
a las del presente proceso. 

 
 

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR 
LA PROPUESTA MÁS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE 

Teniendo en cuenta la modalidad de contratación directa la prestación de servicios con 
persona natural o jurídica; no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente 
varias ofertas. Verificado el cumplimiento del perfil, el contratista debe presentar los siguientes 
soportes: 
 

1. Hoja de Vida de la Función Pública Impresa de la plataforma SIGEP (aplica para CPS). 
2. Fotocopia Cédula de Ciudadanía. 
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3. Certificaciones y/o títulos de Estudios  
4. Tarjeta Profesional (cuando aplique) 
5. Certificaciones de experiencia laboral y/o profesional (aplica para CPS). 
6. Constancia de consulta de Antecedentes y Requerimientos Judiciales Policía 

Nacional (No mayor a 3 meses) 
7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios Procuraduría General - Vigente (No mayor 

a 3 meses). 
8. Certificado de Antecedentes de la Contraloría - Vigente (No mayor a 3 meses). 
9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios por profesión (Aplica para Abogados, 

Contadores, Economistas e Ingenieros) 
10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA 

MENORES DE 18 AÑOS (vigente) 

11. CERTIFICADO REDAM (vigente)  

12. Consulta de medidas Correctivas RNMC 

13. Examen médico Pre-ocupacional 
14. Certificación de afiliación a seguridad social en salud o planilla de pago del mes 

anterior a la contratación 
15. Certificación de afiliación a pensiones o planilla de pago del mes anterior a la 

contratación 
16. Declaración Juramentada de Bienes y Rentas Impresa de la plataforma SIGEP II 

(aplica para CPS). 
17. RUT (Persona Natural o Jurídica) - Actualizado. 
18. Propuesta Económica donde conste la aceptación a los términos y condiciones 

establecidos en los estudios y documentos previos. 
19. Certificado de idoneidad expedido por la dependencia de donde surge la necesidad 
20. Constancia de Actualización SIGEP expedida por enlace SIGEP de la dependencia 

correspondiente. 
21. Formato de compromiso de confidencialidad y no divulgación de la información de 

contratitas.  
22. Autorización de datos personales del contratista.  
23. Compromiso anticorrupción.  

7.  SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACIÓN, CLASIFICACIÓN, EVALUACIÓN, 
CALIFICACIÓN, ASIGNACIÓN, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS 
PREVISIBLES  

 
Procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Seguidamente 
la entidad de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y del decreto 
1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado 
por Colombia Compra Eficiente 
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1 
Gene

ral 

Ext
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o 

      X   

E
c
o

n
ó

m
ic

o
 

El 
inadecuado 

cálculo y 
proyección 
de costos 

de la 
propuesta 

económica.  

Ineficien
te 

calidad 
en la 

prestaci
ón del 

servicio 

2 3 5 

Rie
sgo 
me
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Para 
el 

propo
nente 
100% 

2 
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cífico  
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o  

      X   

E
c
o

n
ó

m
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o
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s 
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mercado a 
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interno y 
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contratado
s.  
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el 
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. 

1 2 3 
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o  

La 
Entida
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por parte 
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en el 

inicio y 
ejecució

n del 
Contrato 

2 3 5 

Rie
sgo 
me
dio 

Contr
atista 

al 
100% 

4 
Espe
cífico  

Ext
ern
o  

    X X   

J
u

ríd
ic

o
 

Cambios 
en las 

condicione
s y/o 

necesidade
s con fecha 
posterior a 
la firma del 

contrato 

Modifica
ción de 

las 
condicio
nes del 

Contrato 
para 

adecuarl
o a las 
nuevas 
condicio

nes 
acorde 
a las 

necesid
ades. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

Al 
Contr
atista 
y la 

Entida
d 

mailto:alcaldia@motavita-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@motavita-boyaca.gov.co


 

 

Alcaldía Municipal de Motavita – 
Departamento de Boyacá - República de Colombia 

FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS LICITACIÓN 
PÚBLICA, CONCURSO DE MÉRITOS 

SELECCIÓN ABREVIADA 

GESTIÓN CONTRACTUAL Código: R-SP-02 Versión: 0 

PROCESO: SELECCIÓN DE PROVEEDORES, 
PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 

Fecha: 03/11/2020 Pág12 de 21 

 

Cra 2 N° 2-56 – Palacio Municipal - Municipio de Motavita 
Celular: 3204537112 

Postal: 154080 
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co 

 

5 
Espe
cífico  

Ext
ern
o  

  X X X   

J
u

ríd
ic

o
s
/F

in
a
n

c
ie

ro
s
  

Cambios o 
modificacio
nes en la 

normativida
d aplicable 
Al objeto 

del 
Contrato. 

Modifica
ción de 

los 
requeri
mientos 
establec
idos por 

la 
Entidad 

para 
adecuarl
os a las 
nuevas 

disposici
ones. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

Al 
contra
tista  

6 
Espe
cífico  

Ext
ern
o  

  X X X   

J
u

ríd
ic

o
s
/F

in
a
n

c
ie

ro
s
/R

e
g

u
la

to
rio

s
  

En caso de 
la 

expedición 
de un acto 
general y 
abstracto 
provenient
e de otra 
autoridad 

diferente a 
La Entidad, 

que a su 
vez rompa 
la ecuación 
financiera 

del 
Contrato. 
Las partes 
estudiarán 

el 
restablecim
iento de la 
ecuación 

contractual. 

Modifica
ción de 

los 
requeri
mientos 
establec
idos por 

la 
Entidad 

para 
adecuarl
os a las 
nuevas 

disposici
ones. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

Al 
contra
tista  

7 
Gene

ral 
Inte
rno  

  X
       

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

No 
obtención 

de 
información 

oportuna 
por parte 

de las 
autoridade
s externa 

para 
verificación 
documental 
de la hoja 

de vida y la 
propuesta 
presentada 

No 
poder 

establec
er la 

veracida
d de los 
docume

ntos 

2 3 5 

Rie
sgo 
Me
dio  

La 
Entida

d 
100% 

8 
Espe
cifico 

Inte
rno 

X
         

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Que la 
información 
recolectada 

no sea 
veraz 

Inexactit
ud en la 
necesid
ad de 

La 
Entidad 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

A la 
Entida

d 
100%  

mailto:alcaldia@motavita-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@motavita-boyaca.gov.co


 

 

Alcaldía Municipal de Motavita – 
Departamento de Boyacá - República de Colombia 

FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS LICITACIÓN 
PÚBLICA, CONCURSO DE MÉRITOS 

SELECCIÓN ABREVIADA 

GESTIÓN CONTRACTUAL Código: R-SP-02 Versión: 0 

PROCESO: SELECCIÓN DE PROVEEDORES, 
PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 

Fecha: 03/11/2020 Pág13 de 21 

 

Cra 2 N° 2-56 – Palacio Municipal - Municipio de Motavita 
Celular: 3204537112 

Postal: 154080 
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co 

 

9 
Gene

ral 
Inte
rno 

X X X X   

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Existencias 
de 

inadecuado
s procesos, 
procedimie

ntos, 
parámetros
, sistemas 

de 
información 

de la 
Entidad  

Fallas 
en la 

ejecució
n del 

Contrato
. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

A la 
Entida

d 
100%  

1
0 

Gene
ral 

Ext
ern
o 

X X X X   
O

p
e
ra

c
io

n
a

l 

Inadecuad
os equipos 

y/o 
tecnología 
indispensa
ble para la 
ejecución 

del 
contrato  

Fallas 
en la 

ejecució
n del 

Contrato
. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

Al 
Contr
atista 
100%  

1
1 

Espe
cífico  

Inte
rno 

      X   

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Falta de 
supervisión
, control y 
vigilancia 

de la 
ejecución 

del 
Contrato. 

Impacto 
negativo 
en los 
logros 
plantead
os 
frente al 
cronogr
ama de 
activida
des, al 
diseño y 
product
o 
ofertado 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

La 
Entida

d  

1
2 

Gene
ral 

Inte
rno 

      x   

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Terminació
n 

anticipada 
del 

Contrato  

No 
cubrimie
nto de la 
demand
a 
asignad
a 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

La 
Entida

d 
/contr
atista  

1
3 

Espe
cífico  

Ext
ern
o  

X         

O
p

e
ra

c
io

n
a

l  

Errores 
involuntario

s en la 
estructuraci

ón de la 
necesidad 
a contratar  

Impacto 
negativo 
en los 
logros 

plantead
os 

frente al 
cronogr
ama de 
activida
des y 

servicio 
ofrecido 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

La 
Entida

d 
100%  

1
4 

Espe
cifico 

Ext
ern
o 

X
     X
   

R
e

g
u

la
to

rio
 

Cambio de 
régimen 
político - 

inestabilida
d jurídica 

Concert
ar 

nuevas 
obligaci

ones 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

A la 
Entida

d 
100%  
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para las 
partes 

1
5 

Gene
ral 

Ext
ern
o 

      X   
S

o
c
ia

l o
 p

o
lític

o
 

Ocurrencia 
de 

situaciones 
de orden 
público, 

calamidad 
pública, 
paros, 

huelgas, 
actos 

terroristas, 
estados de 
excepción 

o los 
efectos 

derivados y 
ocasionado

s por los 
mismos 

El 
Incumpli
miento 
del 
Objeto 
Contract
ual o la 
Modifica
ción de 
los 
términos 
establec
idos en 
el 
Contrato
. 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

La 
Entida

d / 
contra
tista  

1
6 

Gene
ral 

Ext
ern
o 

X X X X X 

T
e
c
n

o
ló

g
ic

o
 

Fallos en 
las 

telecomuni
caciones, 

suspensión 
de 

servicios 
públicos, 

advenimien
to de 

nuevos 
desarrollos 
tecnológico

s 

El 
Incumpli
miento 
del 
Objeto 
Contract
ual o la 
Modifica
ción de 
los 
términos 
establec
idos en 
el 
Contrato
. 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

La 
Entida

d 
/contr
atista  

 

T
ra

ta
m

ie
n

to
 /
 

C
o

n
tr

o
le

s
 a

  

s
e
r 

im
p

le
m

e
n

ta
d

o
s
  Impacto 

después del 
tratamiento  

A
fe

c
ta

 l
a

 e
je

c
u

c
ió

n
  

d
e
l 

C
o

n
tr

a
to

?
  

P
e

rs
o

n
a
 R

e
s
p

o
n

s
a

b
le

 

p
o

r 
 

im
p

le
m

e
n

ta
r 

e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e
c

h
a

 e
s

ti
m

a
d

a
 e

n
 

q
u

e
  

s
e
 i

n
ic

ia
 e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e
c

h
a

 e
s

ti
m

a
d

a
 e

n
 

q
u

e
  

s
e
 c

o
m

p
le

ta
 e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

Monitoreo y 
Revisión 

P
ro

b
a
b

il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 d

e
 

ri
e

s
g

o
 

C
a

te
g

o
rí

a
 

C
ó

m
o

 s
e

 

re
a

li
z
a
 

 e
l 
m

o
n

it
o

re
o

?
 

P
e

ri
o

d
ic

id
a
d

  

C
u

a
n

d
o

?
 

Requeri
miento al 
oferente 
para que 
explique 

las 
razones 
de los 

precios 

2 3 5 

Rie
sgo 
me
dio 

Si, 
teniendo 

en 
cuenta 
que se 
deberá 
justificar 

los 
valores 
ofertado

s y 

Entida
d 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to del 
cumpli
miento 
de los 
requisit

os.  

En la 
etapa de 
evaluació
n de la 
propuest
a 
económi
ca  

Durante 
el 

proceso 
de 

contrata
ción  
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cumplir 
las 

condicio
nes en 
el lapso 

de 
tiempo 

establec
ido. 

Por ser 
un riesgo 
externo 
ajeno al 
contratist
a y a La 
Entidad, 

no 
podrían 
impleme
ntarse 

controles 
que 

prevenga
n la 

ocurrenci
a del 

riesgo  

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Si, 
teniendo 

en 
cuenta 

que, una 
vez 

producid
o el 

riesgo, 
el 

contratis
ta 

procede
ría a 

realizar 
las 

solicitud
es que 

correspo
ndan 

ante La 
Entidad. 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual  

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 
adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

No aplica 
por ser 

un riesgo 
externo  

No 
aplica 
por ser 

un 
riesgo 

externo  

Supervisi
ón, 

Seguimie
nto y 

control 
permane

nte. 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Si 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato. 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 
adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

Supervisi
ón 

No 
aplica   

Durante 
la 

ejecución 
del 

Contrato 
se debe 
realizar 

un 
seguimie

nto 
permane
nte a las 
condicion

es que 
originaro

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Si, 
teniendo 

en 
cuenta 
que se 
deberá 
justificar 
la nueva 
necesid

ad 
acorde 
con el 

Contrato 
suscrito, 
firmar la 

Los 
funcio
narios 
encar
gados 

de 
acom
pañar 

la 
solicit
ud de 
neces
idad y 

los 
encar

El 
mismo 
día en 
que la 

Entidad 
tiene 

conocim
iento de 

los 
cambios 

en lo 
que 

respect
a a la 

Al 
momen
to del 
cumpli
miento 
de los 
requisit

os.  

El 
supervis
or y la 

depende
ncia 

solicitant
e 

verificara
n el 

cumplimi
ento del 
objeto 

contractu
al el cual 
debe ser 

Durante 
toda la 

ejecució
n del 

Contrato
. 
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n la 
necesida

d. 

docume
ntación 

correspo
ndiente 

y 
cumplir 

las 
condicio
nes en 
el lapso 

de 
tiempo 

establec
ido. 

gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

necesid
ad. 

acorde 
con las 

necesida
des. 

Seguimie
nto 

permane
nte a las 
disposici
ones y/o 
regulacio

nes 
aplicable

s al 
objeto 

del 
Contrato. 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Si, 
teniendo 

en 
cuenta 
que se 
deberá 
justificar 
la nueva 
necesid

ad 
acorde 
con el 

Contrato 
suscrito, 
firmar la 
docume
ntación 

correspo
ndiente 

y 
cumplir 

las 
condicio
nes en 
el lapso 

de 
tiempo 

establec
ido. 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual  

El 
mismo 
día en 
que la 

Entidad 
tiene 

conocim
iento de 

los 
cambios 

en la 
normati
vidad 

aplicabl
e al 

objeto 
del 

Contrat
o. 

Al 
momen
to del 
cumpli
miento 
de los 
requisit

os.  

El 
supervis
or y la 

depende
ncia 

solicitant
e 

verificará
n el 

cumplimi
ento del 
objeto 

contractu
al el cual 
debe ser 
acorde 
con las 

necesida
des. 

Durante 
el 

proceso 
de 

selecció
n, 

contrata
ción y 

ejecució
n del 

Contrato
. 

Seguimie
nto 

permane
nte a las 
disposici
ones y/o 
regulacio

nes 
aplicable

s al 
objeto 

del 
Contrato. 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Si, 
teniendo 

en 
cuenta 
que se 
deberá 
justificar 
la nueva 
necesid

ad 
acorde 
con el 

Contrato 
suscrito, 
firmar la 
docume
ntación 

correspo
ndiente, 
actualiz

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

El 
mismo 
día en 
que La 
Entidad 
tenga 

conocim
iento de 

los 
cambios 

en la 
normati
vidad 

aplicabl
e al 

objeto 
del 

Contrat
o. 

Al 
momen
to del 
cumpli
miento 
de los 
requisit

os.  

El 
supervis
or y la 

depende
ncia 

solicitant
e 

verificará
n el 

cumplimi
ento del 
objeto 

contractu
al el cual 
debe ser 
acorde 
con las 

necesida
des. 

Durante 
el 

proceso 
de 

ejecució
n del 

Contrato
. 
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ar las 
pólizas y 
cumplir 

las 
condicio
nes en 
el lapso 

de 
tiempo 

establec
ido. 

Mayor 
tiempo 
para la 

verificaci
ón de 

documen
tos 

2 3 5 

Rie
sgo 
Me
dio  

Si, por 
el 

incumpli
miento 

del 
contratis

ta 

Si, 
evalu
adore
s por 
parte 
de la 

entida
d 

Iniciació
n de 

ejecució
n del 

Contrat
o  

Termin
ación 

de 
ejecuci
ón del 

Contrat
o  

En los 
informes 

de 
evaluació

n que 
debe 

presentar 
por el 
comité  

Cuando 
se 

requiera 

Verificaci
ón de la 
informaci
ón de la 
última 

ejecución  

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

No 
Área 
ejecut

ora 

Durante 
la etapa 
planeaci

ón y 
construc
ción de 
estudios 
previos, 
específi
cament

e la 
necesid

ad y 
obligaci

ones 
específi

cas 

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 
adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

Revisión 
de las 

actividad
es 

específic
as  

Diariame
nte  

Retroali
mentació

n y 
adecuaci

ón de 
procesos 

y 
procedim

ientos  

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Afecta la 
ejecució

n del 
Contrato 

sin 
alterar el 
benefici
o para 

las 
partes 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 
adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

Retroali
mentació

n 
inmediat

a  

Diario 

Disponer 
de forma 
inmediat

a de 
equipos 

y/o 
tecnologí

a  

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Afecta la 
ejecució

n del 
Contrato 

sin 
alterar el 
benefici
o para 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 

Retroali
mentació

n 
inmediat

a  

Diario 
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las 
partes 

narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

cia del 
riesgo. 

adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

Evitar 
todos los 
eventos 

que 
afecten 

al normal 
desarroll

o del 
Contrato.  

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

Si, 
Afecta la 
ejecució

n del 
Contrato 

sin 
alterar el 
benefici
o para 

las 
partes 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato. 

Iniciació
n de 

ejecució
n del 

Contrat
o  

termina
ción de 
ejecuci
ón del 

Contrat
o y su 

respecti
vo 

seguimi
ento 
post-

contrac
tual 

En los 
informes 

de 
ejecución 
que debe 
presentar 

al 
supervis

or  

conform
e a lo 

definido 
en el 

Contrato
.   

Solidez 
en el 

Estudio 
de 

Mercado 
y en los 
requisito

s 
habilitant

es 

1 2 3 

Rie
sgo 
baj
o  

 Afecta 
la 

ejecució
n del 

Contrato 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato. 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Termin
ación 

de 
ejecuci
ón del 

Contrat
o y su 

respecti
vo 

seguimi
ento 
post-

contrac
tual 

El 
Supervis
or 
verifica el 
cumplimi
ento de 
las 
etapas 
del 
Contrato. 

Acompa
ñamient

o 
permane

nte 

Reunion
es 

permane
ntes de 
avance 
en la 

ejecución  

2 3 5 

Rie
sgo 
me
dio  

No 

Si, 
super
visor 
del 

Contr
ato 
por 

parte 
de la 

entida
d 

Iniciació
n de 

ejecució
n del 

Contrat
o  

Termin
ación 

de 
ejecuci
ón del 

Contrat
o  

Retroali
mentació
n con los 
directivos 

de la 
Entidad  

Diario 

La 
entidad 
debe 

mantener 
constant
emente 

la 
actualiza
ción de 

los 
cambios 
normativ

os 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Afecta la 
ejecució

n del 
Contrato 

sin 
alterar el 
benefici
o para 

las 
partes 

Los 
funcio
narios 
encar
gados 

de 
acom
pañar 

la 
solicit
ud de 
neces
idad y 

los 
encar

Desde 
la 

planeaci
ón y en 

el 
moment

o en 
que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to del 
cierre 

del 
proces

o 

Retroali
mentació
n con los 
equipos 

de 
trabajo 
técnico, 
juridico y 
financier

o. 

Semanal 
y de 

acuerdo 
a la 

ocurrenc
ia del 

fenómen
o 
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gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

Consulta 
de 

alteracio
nes de 
orden 

público a 
las 

autoridad
es 

respectiv
as 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Obstruy
e la 

ejecució
n del 

Contrato 
de 

manera 
intrasce
ndente 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Con la 
suscrip
ción del 
Acta de 
recibo 

a 
satisfac

ción 

Consulta 
de 

alteracio
nes de 
orden 

público a 
las 

autoridad
es 

pertinent
es y 

mantener 
actualiza

da la 
normativi

dad. 

De 
acuerdo 

a la 
posibilid
ad de 

ocurrenc
ia 

Establec
er 

cronogra
ma de 

reunione
s, revisar 

la 
aplicabili
dad de 

los 
procesos

, de 
acuerdo 

a las 
normas 
vigentes 

1 1 2 

Rie
sgo 
baj
o  

Altera la 
capacid
ad del 

contratis
ta para 
ejecutar 

de 
manera 
oportun

a el 
Contrato

, pero 
aun así 
permite 

la 
consecu
ción del 
objeto 

contract
ual 

El 
Super
visor 
del 

Contr
ato y 
los 

funcio
narios 
encar
gados 
de la 
Secci
ón de 
Gesti

ón 
Contr
actual 

Desde 
el 

moment
o en 

que se 
detecte 

la 
ocurren
cia del 
riesgo. 

Al 
momen
to en 

que se 
adopte

n 
medida

s 
adminis
trativas 
orienta
das a 

subsan
ar la 

ocurren
cia del 
evento. 

Establec
er 

cronogra
ma de 

reunione
s, revisar 

la 
aplicabili
dad de 

los 
procesos

, de 
acuerdo 

a las 
normas 
vigentes 

Semanal 
y de 

acuerdo 
a la 

ocurrenc
ia del 

fenómen
o 

                             
TABLA PARA VALORACIÓN DEL RIESGO 
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TABLA CATEGORÍA DEL RIESGO 
 

VALORACIÓN DEL 
RIESGO 

CATEGORÍA 

8, 9 y 10 Riesgo extremo 

6 y 7 Riesgo alto 

5 Riesgo medio 

2, 3 y 4 Riesgo bajo 

  
 

8. ANÁLISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS 
 

 
En virtud del Artículo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la contratación directa la 
exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende los artículos 
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificación para 
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos. Teniendo en cuenta el análisis 
de riesgos y forma de pago del contrato, el cual no implica la complejidad necesaria para 
exigir garantía, la administración determina no exigir póliza única de cumplimiento para el 
mismo.  
 
En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto 
del contrato y a la forma de pago así lo justificara en el estudio previo de conformidad con lo 
establecido en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007. “Las garantías no serán obligatorias en 
los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos 
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía a que se refiere esta ley, caso en el cual 
corresponderá a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del 
objeto del contrato y a la forma de pago, así como en los demás que señale el reglamento”.  
 
Por consiguiente, NO SE EXIGIRÁ GARANTÍA ÚNICA O PÓLIZAS pues (i) no se hace 
ningún desembolso por pago anticipado y (ii) los pagos lo ordenará el supervisor mediante 
acta, una vez el contratista haya entregado los bienes o ejecutado las actividades objeto del 
contrato a entera satisfacción del municipio de Motavita, consecuente con ello, no se 
solicitarán garantías en el presente proceso de contratación, sin embargo, de configurarse el 
incumplimiento de algunas o todas las obligaciones contractuales a cargo del contratista, la 
entidad puede abstenerse de cancelar el valor mensual pactado, previa aplicación del debido 
proceso  
 

9. SUPERVISIÓN 

 
Nombre del funcionario: YEIMY LUCERO CRISTANCHO MARTINEZ 
Cargo: Secretaria de hacienda y finanzas publicas 
Identificación: C.C. 1.052.404.243. 
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En caso que el titular del cargo sea sustituido, la supervisión será asumida por su reemplazo 
y debe formalizarse a través del formato “R-ES-01“ACTA DE ENTREGA DE SUPERVISIÓN 
O INTERVENTORÍA”. 
 

10. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN 
ACUERDO COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL 
ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO 

 
A los procesos contractuales en los que la selección del contratista se realiza por medio de 
contratación directa no le son aplicables las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales suscritos y vigentes con Colombia. 

 
 

11. CERTIFICACIÓN DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES  

La presente contratación está incluida en el Plan de Adquisiciones vigente de la ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE MOTAVITA.  
 

13.CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE MOTAVITA, convoca a las veedurías ciudadanas establecidas de 
conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, 
contractual y post contractual en el proceso de contratación objeto de esta convocatoria, 
realizando oportunamente las recomendaciones escritas que considere necesarias e 
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les 
suministrara toda la información y documentación pertinente que solicitada y que no esté 
consignadas en el portal de contratación www.contratos.gov.co 
 

1. DOCUMENTOS ADICIONALES SI SE REQUIEREN 

 
1. Certificado de idoneidad 
2. Certificado de insuficiencia de personal (secretaria general) 
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
4. Formato Lista de Chequeo de Contratación Directa 

 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                
 

YEIMY LUCERO CRISTANCHO MARTINEZ 
Secretaria de hacienda y finanzas pública 
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