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Sefiores
Alcaldia Municipal de San Juan de Pasto
Pasto
PROPUESTA No. PCLEX 112520

Respetados Senores:

LEXCO S.A. agradece a ustedes el interés por nuestros productos y la posibilidad de ser su
proveedor en soluciones de sistemas para el manejo de ciclo de vida de sus documentos. Como
representante oficial de las marcas por CANON, RISO Y DATAMAX, y como propietarios del
Software de gestién documental SEVENET disponemos de soluciones para atender diferentes
requerimientos de manejo documental. Atendiendo su solicitud, tenemos el gusto de presentarle
el Servicio de custodia de documentos.

Asi mismo, lo invitamos a conocer nuestros servicios en organizacion documental, digitalizacion,
impresién por demanda (fija y variable) y tratamiento de imagenes.

LEXCO S.A. es una empresa con 39 afios de experiencia en manejo de documentos, cuenta con
Certificado de Calidad ISO 9001:2008, para todas las lineas de negocios y certificacion ATSP —
Association of Technical Service Professionals, para respaldar el servicio de la linea de equipos
CANON.

BENEFICIOS

Optimizacién de recursos, espacio y tiempo derivados del documento.
Seguridad de la documentacion.

Control de la produccion.

Procesamiento y acceso eficiente a la informacion.

Cumplimiento de las exigencias legales en materia de documentacion.
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SERVICIO DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS
1. DATOS BASE DE LA PROPUESTA
Descripcion de los servicios

Almacenamiento de archivo: Corresponde al servicio de custodia, control y administracion de
documentos de archivo en un espacio planificado para el almacenaje y la manipulacién de este.

Las actividades alcance del servicio de Almacenamiento son:

» Recepcidn de cajas con los documentos de archivo
« Almacenamiento (ubicacidn y custodia)
« Consulta y entrega de archivo

Servicio al cliente

« Se provee informacion continua sobre el estado de las operaciones logisticas mediante la
consulta en linea.

« Para la atencién de quejas se tiene establecido un proceso que inicia en el aviso de
noconformidad del cliente a través del portal de internet o la comunicacién con la Direccién
de Calidad.

« Se estd en capacidad de generar reporte e indicadores de gestion, los cuales seran
acordados de comun acuerdo con el Cliente.

« La metodologia de solicitudes de servicios, consultas, expedientes, etcétera, se realizara a
través de los correos ssarriar@lexco.com.co

« Se deben tener en cuenta los tiempos estimados de respuesta que se describiran a
continuacion.
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1. PROPUESTA ECONOMICA

Tarifas del servicio:

TOTAL
IVA

SERVICIO CANTIDAD INCLUIDO
POR
UNIDAD

CUSTODIA DE CAJA DE ARCHIVO REF X-200,
MEDIDAS INTERNAS ANCHO: 20CM/ ALTO: 1 — 1.000
25CM/ LARGO: 39CM MEDIDAS EXTERNAS :

ANCHO: 21CM/ ALTO: 26.5 CM/ LARGO: 40CM § 2797
CUSTODIA DE CAJA DE ARCHIVO REF X-200,
MEDIDAS INTERNAS ANCHO: 20CM/ ALTO: 1,001 — 2.000
25CM/ LARGO: 39CM MEDIDAS EXTERNAS . '

ANCHO: 21CM/ ALTO: 26.5 CM/ LARGO: 40CM $ 2678
CUSTODIA DE CAJA DE ARCHIVO REF X-200,
MEDIDAS INTERNAS ANCHO: 20CM/ ALTO: 2.001 — 3.000
25CM/ LARGO: 39CM MEDIDAS EXTERNAS : :

ANCHO: 21CM/ ALTO: 26.5 CM/ LARGO: 40CM § 2559
CUSTODIA DE CAJA DE ARCHIVO REF X-200,
MEDIDAS INTERNAS ANCHO: 20CM/ ALTO: 3.001 — 4.000
25CM/ LARGO: 39CM MEDIDAS EXTERNAS . '

ANCHO: 21CM/ ALTO: 26.5 CM/ LARGO: 40CM $§ 2380
CUSTODIA DE CAJA DE ARCHIVO REF X-200,
MEDIDAS INTERNAS ANCHO: 20CM/ ALTO:
25CM/ LARGO: 39CM MEDIDAS EXTERNAS e
ANCHO: 21CM/ ALTO: 26.5 CM/ LARGO: 40CM $§ 2261

El servicio de custodia documental el valor es mensual con contrato minimo a un (1) afio. Una
vez finalizado el tiempo, se extendera a un (1) afio con previo aviso.

2. CONDICIONES COMERCIALES

- Las bodegas se encuentran ubicadas en la Autopista Bogota - Medellin KM 7.5
Parque Empresarial Celta Funza — Cundinamarca.

« Los servicios se oficializaran mediante contrato y acuerdos de confidencialidad siendo Lexco
responsable de todos los servicios.
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» Servicios o actividades no incluidos expresamente en este documento 0 en sus anexos se
entienden excluidos y se cobraran aparte. Se facturaran a parte horas extras, gastos
extraordinarios, pagos a terceros por cuenta de El Cliente, IVA, Gravamen a los movimientos
financieros (4 por mil), presentando los soportes correspondientes.

+ El plazo de pago de las facturas es de 30 dias comunes siguientes a su presentacion. Pasado
ese plazo, se causaran intereses moratorios a la tasa maxima permitida por la ley.

« Para la puesta en marcha del proyecto, requerirda de una conformaciéon por escrito de la
presente oferta anticipada la llegada de la mercancia a puerto con modelo de carta adjunta.

+ La presente propuesta tiene una validez de (30) dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre para la presentacion.

+ Los precios cotizados seran reajustados automaticamente, bien sea dentro del plazo o en las
prérrogas a partir del primero (1) de enero de cada afio en el mismo porcentaje del indice de
precios al consumidor, IPC del afio inmediatamente anterior suministrado por el DANE.

» Los costos de la operacidon de caracter imprevisto o extraordinario no contemplados en la
presente cotizacion, y los cuales sean requeridos como consecuencia de la gestidon de la
operacion se negociaran de buena fe entre las partes con base en los soportes o evidencias
del gasto.

« Variaciones entre los datos reales de la operacion respecto a los datos suministrados para
elaborar la presente propuesta dara lugar a una revision de la tarifa.

» Aplica IVA del 19%

Esperamos poder ampliar personalmente la informacién contenida en la presente propuesta de
manera que ustedes cuenten con herramientas de analisis para evaluar su decision de inversion.

Agradecemos la atencion prestada y a la espera de sus comentarios, nos suscribimos.
Atentamente,

Sandra Sarria Restrepo
Ejecutivo Gestién Documental
Cel: 316 3684824
ssarriar@lexco.com.co
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3. ALGUNOS DE NUESTROS CLIENTES
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INTERNACIONAL

Sembramos a Colombia por el mundo
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CAMARA COLOMBIANA
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