
 
 

 

Barranquilla, 31 de marzo de 2025. 

 

 

Doctora. 

KETTY PATRICIA CELEDÓN VENEGAS 

Supervisor Contrato  

Secretaría de Planeación 

Oficina de Hábitat  

Alcaldía Distrital de Barranquilla. 

 

Asunto: Informe Parcial No. 02 de las actividades desarrollas en cumplimiento del 

contrato de prestación de servicios No. CD-06-2025-1446 suscrito el 20 de febrero 

de 2025, en el período del 01 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025. 

 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta y para los 

fines pertinentes, remito informe de ejecución de actividades correspondientes al 

contrato suscrito con el Distrito de Barranquilla, cuyo objeto es: “Prestación de 

servicios profesionales para asesorar a la secretaria de planeación - oficina de 

hábitat en el desarrollo del proyecto generación de mecanismos para el acceso a 

vivienda nueva.”. 

 

Obligación Contractual:  Suministrar información para la elaboración de los actos 

administrativos de asignación de subsidios distrital de vivienda familiar. 

 

Actividades: 

1. Envío de la información de pago por proyectos al abogado del área de Habitat, para 

la elaboración de la resolución de pago del subsidio Distrital Mi Techo Propio 

Concurrente y No Concurrente al corte correspondiente al mes de Marzo: 

 

 
 

 

2. Envío de la información de la resolución de pago y el acta a la encargada de la 

oficina de Planeación para la revisión y aprobación de la resolución de pago del 

subsidio Distrital Mi Techo Propio Concurrente y No Concurrente al corte 

correspondiente al mes de Marzo: 



 
 

 

 
 

3. Revisión y validación del contenido del borrador de las Resoluciones de Pago del 

subsidio distrital Mi Techo Propio en la modalidades Concurrente y No Concurrente, 

correspondiente al corte del mes de Marzo: 

 

CONCURRENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO CONCURRENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Revisión de los postulados en el aplicativo de Mi Techo Propio que se encuentran 

en estado Aplicado, para el correspondiente pago del subsidio del corte del mes 

de marzo: 

 

 
 



 
 

5. Revisión de los postulados en el aplicativo de Mi Techo Propio que se encuentran 

en estado Marcado para pago, para el correspondiente pago del subsidio del corte: 

 

 
 

 
 

Obligación Contractual:   Proyectar las diligencias de notificación y las ejecutorias 

de los actos administrativos de los subsidios de Vivienda Familiar. 

 

Obligación Contractual:  Participar en ferias y reuniones a los que sea convocado 

por el supervisor del contrato acorde al objeto contractual. 

 

Actividades:  

1. Comité MI TECHO PROPIO 

El 06 de marzo de 2025, se llevó a cabo una reunión del comité del programa "Mi 

Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, se 

revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación eficaz 

y bien coordinada de las acciones programadas. 

 



 
 

2. Comité MI TECHO PROPIO 

El 13 de marzo de 2025, se llevó a cabo una reunión del comité del programa "Mi 

Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, se 

revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación eficaz 

y bien coordinada de las acciones programadas. 

 
 

3. Comité MI TECHO PROPIO 

El 20 de marzo de 2025, se llevó a cabo una reunión del comité del programa "Mi 

Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, se 

revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación eficaz 

y bien coordinada de las acciones programadas. 

 

4. Comité MI TECHO PROPIO 

El 27 de marzo de 2025, se llevó a cabo una reunión del comité del programa "Mi 

Techo Propio" en las instalaciones de la Oficina de Hábitat. En esta sesión, se 

revisaron en detalle las tareas asignadas anteriormente y se planificaron las 

actividades para la semana, con el objetivo de garantizar una implementación eficaz 

y bien coordinada de las acciones programadas. 

 



 
 

 

Obligación Contractual:  Realizar la revisión de los documentos y verificación del 

cumplimiento de los requisitos de los hogares que se postulen para acceder a 

subsidios de vivienda familiar para la adquisición de vivienda nueva. 

 

 

 

 

 

Obligación Contractual:   Manejo y alimentación de las bases de información 

relacionadas con proyectos de vivienda familiar adelantados por el Distrito de 

Barranquilla y que se relacionen con el objeto del contrato. 

 

Actividades: 

 

1. Alimentar la base de datos de los beneficiarios en el aplicativo Mi Techo Propio en 

el subsidio de vivienda a la compra y subsidio a la cuota: 

 

 

 

 

Obligación Contractual:   Proyectar respuestas a derechos de petición 

relacionados con los subsidios de Vivienda Familiar y demás temas, acordes con el 

objeto contractual. 



 
 

 

Obligación Contractual:   Atención de los usuarios con relación a los subsidios de 

vivienda Familiar adelantados por el Distrito de Barranquilla. 

 

Obligación Contractual:   Llevar inventario documental de los archivos y 

producción documental de la Oficina de Hábitat relacionados con el objeto 

contractual. 

 

Actividades: 

 

1. Archivo Digital:  

 

 
 

 
 

 
 

Obligación Contractual:  Las demás que le sean asignadas por la Oficina de 

Hábitat de la Secretaría Distrital de Planeación. 

 

Actividades: 

 

 

1. Realizar los instructivos de pago para el subsidio distrital Mi Techo Propio en la 

modalidad del subsidio a la cuota crédito: 

 

 

 



 
 

 

BANCO DAVIVIENDA 

 

 
 

BANCO BBVA 

 

 
 

2. Solicitud al área de presupuesto la generación de las Resoluciones Presupuestales 

(RP) para los pagos correspondiente a las constructoras de los subsidios distritales 

de vivienda Mi Techo Propio, del corte del mes de marzo: 

 

CONCURRENTE 

 

 
 

 

 

 



 
 

NO CONCURRENTE 

 

 
 

 

3. Solicitud a la oficina de cuentas la generación de la orden de pago a las 

constructoras de los subsidios distritales de vivienda Mi Techo Propio, 

correspondientes al corte del mes de marzo:  

 

 
 

 



 
 

 

4. Solicitud a la oficina de cuentas la generación de la orden de pago de los subsidios 

correspondientes al mes de marzo del subsidio a la cuota de los bancos Davivienda 

y BBVA:  

 

DAVIVIENDA 

 

 
 

BBVA 

 

 
 

5.  Reunión virtual con el Banco Davivienda para continuidad de la capacitación del 

subsidio a la cuota crédito: 

 

 
 



 
 

 
 

 

6. Reunión virtual con constructora Terrapin para capacitar su personal en los 

diferentes procesos del subsidio distrital de vivienda Mi Techo Propio: 

 

 
 

 

7. Reunión virtual con todas las constructoras inscritas al subsidio distrital de vivienda 

Mi Techo Propio, dirigida por la jefe de Habitat la doctora Orlenys Díaz, con el  fin 

de socializar el nuevo decreto: 

 

 

 
 

 

8. Reunión de seguimiento al subsidio distrital de vivienda Mi Techo Propio en todas 

sus modalidades, en el despacho de la doctora Diana Secretaria de Planeación: 



 
 

 

 
 

 

9. Reunión con el equipo de tecnología, coordinación y asesor de la secretaria de 

planeación, para implementar mejoras en el aplicativo del subsidio distrital de 

vivienda Mi Techo Propio en todas sus modalidades: 

 

 
 

 

 

 

 

 

ARMINDA JOHANA ARAUJO DUARTE 

C.C 22.523.482 de Barranquilla Atlántico.  

Teléfono: 3502349361 


