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Garagoa, 27 de marzo de 2025

®

Doctor
HUGO FERNANI)O MOREN0 FERNANDEZ
Secretario de Despacho
Secretario de Cultura, Juventudes, Turismo, Recreaci6n y Deporte

REFERENCIA: DESIGNAC16N COMO SUPERVISOR I)EL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS

Cordial saludo,

En atenci6n al asunto de la referencia, y, en mi calidad de ordenador del gasto, me permito
notificarle su designaci6n como  supervisor del siguiente negocio juridico:

corvENlo AMG-MC-016-2025
Tipo de contrato CONTRATO  DE PRESTACION  DE  SERVICIOS
Objeto PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  DE  APOYO  LOGfsTICO,  TECNICO  \'

OPERATIVO  PARA  EL  FORTALECIMIENTO  DE  LAS  ESTRATBGIA:`i
DE   PROMOC16N   DE   ACTIVIDADES   TURISTICAS,   RELIGIOSAS,
CULTURALES      Y      RECREATIVAS      DESARROLLAS      POR      LA
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO, LJUVENTUD, RECREAC16N
Y DEPORTE DEL MUNICIPIO  DE  GARAGOA

Fecha de suscripci6n 26 DE MARZO DE 2025
Contratista MERC SERVICIOS S.A.S.

NIT:  900528224-5
R/L PAULA ANDREA VASCO VARON
C.C  53.178.310  de Bogota

Valor de contrato TREINTA Y  NUEVE  MILLONES  SETBCIENTOS  MIL PESOS  M/CTE
($39.700.000,001

Plazo Contrato Cuatro (04) meses o hasta agotar presupuesto, contados a partir del
acta   de   Inicio,   prevIa   expedici6n   del   registro   presupuestal   y
aprobaci6n de p6lizas

Fecha de Terminaci6nContrato T]  I Cj7  I 2or25

DATOS PRESUPUESTALES:

RUBRO DENOMINACION VALOR
2.3.3502046`3535.2.3.2.02, SERVICIOS DE PROMOCION TURISTICA  -  FUENTB: 1.3.3. I .00 -

$39.70(,  00(),,I
02.008 . 3535.1.3.3.1.00 RECURSOS DEL BALANCE DE LIBRE DESTINACI0N

1.ALCANCE DE LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISION.

Corresponde  a  las  entidades  publicas  a  traves  de  los  supervisores  de  los  contratos  o
convenios   que   suscribe,   vigilar   permanentemente   la   correcta   ejecuci6n   del   obueto
contratado.

El articulo 83 de la Ley  1474 de 2011, dispone que la supervision consiste en el seguimiento
tecnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto
del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados.

Por su parte, el articulo 84 de la misma normativa, al referirse a las facultades y deberes
de los supervisores sehala que la supervision contractual implica el seguimiento al ejerc`icio
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del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del
contratista.

Con  el  fin  de  adelantar  un  adecuado   seguimiento  a  la  ejecuci6n  contractual,   es  su
obligaci6n  realizar  un  estudio  completo  y  detallado  del  contrato  o  convenio  y  de  los
documentos que soportan la contrataci6n, ademas de adelantar entre otras, 1as siguientes
actividades:

•     Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por
las   partes,   asegurandose   de   que   el   contratista   cumpla   con   las   obligaciones
relacionadas  con  la  seguridad  social,  salud  ocupacional,  planes  de  contingencia,
normas ambientales, entre otros aspectos.

•      Solicitar a los contratistas informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de  la  ejecuci6n  contractual,   siendo  responsables  de  mantener  informada  a  la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan afectar o poner en
riesgo   la  ejecuci6n  del  contrato   o   convenio,   para  lo  cual  deberan   elaborar  el
respectivo informe,  en cumplimiento del Decreto  1072 de 2015.

•     Autorizar  los  pagos  respectivos  previa  verificaci6n  de  cada  uno  de  los  requisitos
exigidos  en  el  contrato  para  su  procedencia,  para  lo  cual  el  contratista  debera
presentar los informes de ejecuci6n en los cuales se describa detalladamente cada
una  de   las   actividades   realizadas' durante   el  periodo,   teniendo   en  cuenta  las
particularidades  de  cada  contrato  o  convenio,  asi como verificar   el cumplimiento
por  parte  del  contratista  de  sus  obligaciones  con  el  Sistema  de  Seguridad  Social
Integral y  pago  de  aportes  parafiscales  cuando  haya  lugar.  El  supervisor  debera
revisar y analizar los informes antes de certificar el cumplimiento y avalar el pago,
los  cuales  deben  reflejar la  certeza  de  las  condiciones  de  ejecuci6n  del contrato  o
convenio,  anexando  los productos o  documentos  que  soporten  la actividad y  sean
pertinentes para el efecto.

•     Expedir   los   informes   de   supervision   y   demas   documentos   de   la   ejecuci6n
contractual los cuales deberan  presentarse dentro del termino que  se  sehale en el
clausulado contractual o cuando sea requerido por el ordenador del gasto, para que
reposen  en  el  expediente  contractual  de  la  Entidad,  dentro  de  los  cinco  (5)  dias
siguientes a su expedici6n. Asi como verificar el cargue de los informes de ejecuci6n
de los contratistas en la plataforma del SECOP.

•     Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes,  por el termino de
ejecuci6n  del contrato,  hasta  su  liquidaci6n  o  por el termino  que determine  la Icy
segtin los amparos solicitados.

Finalmente,  de conformidad  con lo dispuesto por el  Gobierno  Nacional en el articulo 4 de
la  Ley   1918  de  2018  reglamentada  por  el  Decreto  753  de  2019,  el  supervisor  debera
consultar cada cuatro meses despues del inicio de la relaci6n contractual, en el registro de
inhabilidades   por   delitos   sexuales   cometidos   contra  nifios,   nifias  y   adolescentes  del
Ministerio  de  Defensa  Nacional  -Policia  Nacional  -  Direcci6n  de  lnvestigaci6n  Criminal  e
INTERPOL,  que el  contratista no  se  encuentre inscrito  en  el registro de inhabilidades  por
delitos sexuales cometidos contra personas menores edad.

2.   OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR.

Son obligaciones del supervisor segtin el Manual de supervisi6n:
1.    Impartir la orden de inicio del contrato,
2.   Vigilar, controlar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones

a cargo del contratista;
3.   F`ormular  al  contratista  las  observaciones  y  lineamientos  que  estime  procedentes

para el desarrollo y ejecuci6n del contrato,
4.   Hacer al contratista los requerimientos escritos que sean necesarios para que este

cumpla el objeto y las obligac`iones del contrato,

®
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5.   En  caso  de  retraso  o incumplimiento  del contratista,  elaborar oportunamente  un
informe  al  ordenador  del  gasto  en  el  cual  se  deje  en  conocimiento  la  situaci6n,
debidamente sustentada.

6.   Solicitar la  suspension,  modificaci6n,  terminaci6n,  1iquidaci6n  o  cualquier tramite
de  tipo  contractual,  previa aprobaci6n  del  Ordenador  del  Gasto  del  Municipio;  en
caso de requerirse.

7.   Elaborar la certificaci6n de cumplimiento del contrato,
8.   Remitir  oportunamente  a  la  Secretaria  de  Hacienda  Municipal  de  Garagoa,  los

documentos necesarios para efectuar el pago al contratista,
9.   Verificar   la  vigencia   de   la   garantia  y   exigir   al   contratista   los   certificados   de

modificaci6n cuando  se suscriban modificaciones,  adiciones o  suspensiones,  para
su correspondiente aprobaci6n por parte del Municipio de Garagoa.

10. Mantener debidamente  organizado un archivo con toda la informaci6n utilizada y
elaborada durante la ejecuci6n del contrato

11.Cumplir  las  demas  obligaciones  que  correspondan  a  la  naturaleza  misma  del
contrato y sean necesarias para su normal desarrollo.

3. FORMA DE PAGO:

El municipio pagara el valor del contrato en pagos parciales de acuerdo a la prestaci6n  del
servicio, prevla presentaci6n de factura y mediante acta de recibido a satisfacci6n expedid< i
por el supervisor del contrato prevlo cumplimiento de los requisitos de Icy a que haya lugar
(Seguridad  social).

4. PLAZO DE E`JECUC16N DEL CONTRATO 0 CONVENIO.

El  plazo  de  duraci6n  del  presente  contrato  sera  de  Cuatro  (04)  meses  o  hasta  agotar
presupuesto,   contados   a   partir   del   acta   de   lnicio,   previa   expedici6n   del   registro
presupuestal y aprobaci6n de p61izas.

El  plazo  de  ejecuci6n  de  los  contratos  estatales  inicia  a  partir  del  cumplimiento  de  los
requisitos de ejecuci6n. En este orden de ideas, una vez se expida el registro presupuestal
y,  si  se  pact6  en  el  contrato  o  convenio,  cuando  quede  aprobada  la  garantia  por  la
Secretaria General y de Gobierno, empieza a contarse el plazo referido. For lo anterior, NO
podra existir acta de inicio  (cuando aplique) o no se podra iniciar la ejecuci6n del contrato
o convenio,  sin que se cumplan los requisites de ejecuci6n sefialados anteriormente.

En  caso  de  terminaci6n  anticipada  por  mutuo  acuerdo,  1a  finalizaci6n  del  contrato  o
convenio  sera la fecha que las partes convengan.  Bs importante anotar que el ejercicio de
la  funci6n  de  supervisi6n  termina  una  vez  vence  el  plazo  de  ejecuci6n  del  contrato  o
convenio en caso de no ser procedente la liquidaci6n del mismo por mandato legal,  o colt
su liquidaci6n cuando sea procedente.  Sin embargo, es posible que la funci6n se extienda
mas alla de estos terminos, como es el caso de la verificaci6n de la calidad de los bienes .\,
servicios adquiridos y la eventual exigibilidad de garantias de calidad,  entre otros.

5.I,IQUIDAC16N:

Es importante resaltar que de acuerdo con 1o  sefialado en el articulo  217 del Decreto Ley
No.  019  de  2012,  los  contratos  de  prestaci6n  de  servicios  profesionales y  de  apoyo  a  la
gesti6n no seran objeto de liquidaci6n.

Ahora  bien,  de  conformidad  con  el  articulo  60  de  la  Ley  80  de  1993  modiricado  por  el
articulo  11  de  la  Ley  1150  2007,  todos  los  contratos  de  tracto  sucesivo,  aquellos  cuya
ejecuci6n  o  cumplimiento  se prolongue  en  el  tiempo y los  demas  que  lo  requieren,  seran
objeto de liquidaci6n.
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Por  lo  anterior una  vez  termine  la  ejecuci6n  del  contrato  o  convenio,  el  supervisor debe
solicitar  la  liquidaci6n  aportando  toda  la  documentaci6n  soporte  del  seguimiento  a  la
ejecuci6n del contrato o convenio, dentro de los dos (2) meses posteriores a la terminaci6n
del contrato y/o convenio.

6. RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES.

De conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de  1993, la Ley 734
de  2002  y  la  Ley   1474  de  2011,   el  supervisor  respondera  disciplinaria,   fiscal,   civil  y
penalmente  por sus acciones y omisiones en la actuaci6n contractual,  en los terminos de
la  Constituci6n  y  la  Ley,  por tanto,  se  recomienda  mantener un  estricto  control  sobre  la
ejecuci6n del objeto y obligaciones contractuales.

®
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NOTIFICACION PERSONAL

En  Garagoa  Boyaca,  a  los  27  dias  del  mes  de  marzo  del  aho  dos  mil  veinticinco  (2025),
notifique   personalmente   a  HUGO   FERNANDO   MOREN0   FERNANDEZ,   Secretario   de
Cultura,  Juventudes,  Turismo,  Recreaci6n y  Deporte,  el  contenido  de  la  Oficio  No.  10.7-
102-2025 de fecha 27 de marzo del aho dos mil veinticinco (2025), quien una vez enterado
de su contenido firma como aparece.

EL NOTIFICADO,

Secretario de Despacho
Secretario de Cultura, Juventudes, Turismo, Recreaci6n y Deporte
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