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El presente informe se presenta en cumplimiento de lo dispuesto en la Resolución No. 3861 de 2015 Por la cual se adopta
la versión 4 del manual de Contratación del Ministerio de Comercio Industria y Turismo y se dictan otras disposiciones.

INFORME NÚMERO :2  FECHA EN QUE SE RINDE : 2022-02-22

PERIODICIDAD AVANCE PERIODO REPORTADO

Mensual 12.15% 2022-02-01 2022-02-28

1. ASPECTOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O
CONVENIO

VALOR DEL CONTRATO NOMBRE DEL
CONTRATISTA

DOCUMENTO

GC-220-2022 50020001.00 KAREN VANESSA
SANCLEMENTE MANCILLA

1111763066

FECHA DE
SUSCRIPCIÓN | FIRMA

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACIÓN PLAZO | VIGENCIA

2022-01-27 2022-01-31 2022-09-15 227|2022

COMPROMISO | RP CDP RUBRO

36322 33722 C-3599-0200-5-0-3599007-02

OBJETO Prestar servicios profesionales de apoyo al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en la
implementación de la política regional de relacionamiento al ciudadano, a través del
acompañamiento de políticas, programas y proyectos de fortalecimiento de los Sectores
Comercio, Industria y Turismo en el Distrito de Buenaventura, con base en el aprovechamiento
del mercado nacional

SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

SUPERVISOR CARGO DEPENDENCIA

TATIANA MIREYA
ROMAN ROBAYO

COORDINADORA ÁREA FUNCIONAL ATENCIÓN AL CIUDADANO

INFORMACIÓN SOBRE EJECUCIÓN DE PAGOS

FIR
MADO:V

58
35

41
59
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ORDINAL FECHA INICIO FECHA FINAL VALOR A PAGAR

1 2022-01-31 2022-01-31 196156.87

2 2022-02-01 2022-02-28 5884706.00

3 2022-03-01 2022-03-31 5884706.00

4 2022-04-01 2022-04-30 5884706.00

5 2022-05-01 2022-05-31 5884706.00

6 2022-06-01 2022-06-30 5884706.00

7 2022-07-01 2022-07-31 5884706.00

8 2022-08-01 2022-08-31 5884706.00

9 2022-09-01 2022-09-15 2942353.00

Número de pagos : 9

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Las actividades cumplen con la obligacion.

DECLARA INCONFORMIDAD
EN EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO PARA ESTE
PERIODO REPORTADO?

RAZON DE LA
INCONFORMIDAD

DECLARA
INCUMPLIMIENTO EN EL
DESARROLLO DEL
CONTRATO PARA ESTE
PERIODO REPORTADO?

RAZON DEL
INCUMPLIMIENTO

NO NO

NOTA  

FIR
MADO:V
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En el evento que se detallen modificaciones al contrato / convenio, es necesario que se indique la fecha en la cual las
mismas se realizaron, fecha de aprobación de la garantía y en general el cumplimiento de otros requisitos señalados en el
documento mediante el cual se realizó la modificación. Cabe precisar que no todas las modificaciones implican aprobación
de garantías. Es deber del supervisor verificar cada caso particular.

DESARROLLO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

1

Brindar apoyo a las actividades
inherentes a la operación y
funcionamiento del Centro Integrado de
Servicios – MiCITio del Sector Comercio,
Industria y Turismo en el Distrito de
Buenaventura.

9 de febrero: primera reunión de articulación y
seguimiento de los MiCITios. Revisión de metas
e indicadores. 10 de febrero: Segunda parte
reunión coordinadores. Se continúa revisando el
plan de trabajo e informe de supervisión teniendo
en cuenta los cambios generados para su
adecuado diligenciamiento. 15 de febrero:
Reunión seguimiento a MiCITio por parte de la
Dra. Luisa Mora. Durante esta reunión se revisan
temas de capacitaciones para los MiCITios,
metas e indicadores. 23 de febrero: Reunión
seguimiento MiCITio. Se revisan todas las
actividades pendientes, fechas de entrega de
informes, revisión y explicación de las metas e
indicadores.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

2

Apoyar las iniciativas y la interlocución
de los actores regionales con entidades
del sector Comercio, Industria y Turismo,
así como con las dependencias del
Ministerio.

17 de febrero: Reunión de articulación con enlace
de Fontur a fin de tener un mejor acercamiento
de la oferta a la región. 17 de febrero: Participar
en socialización de página web de articulación de
oferta turística de Buenaventura, actividad
liderada por la secretaria de turismo de
Buenaventura. 17 de febrero: Reunión de
articulación con Fundación Carvajal de
Buenaventura, a fin de proponer temas para
apoyar a los empresarios que viene capacitando
la fundación (complementario).

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

FIR
MADO:V
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41
59
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

3

Hacer seguimiento y acompañamiento a
la matriz de compromisos regionales que
genere el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo en cada
departamento o región con el fin de
hacer gestión para el cumplimiento de la
misma.

11 de febrero: participar y apoyar en formulación
de marco estratégico y pragmático del Plan
Integral Especial Desarrollo de Buenaventura,
PIEDB. 18 de febrero: Organizar, participar y
apoyar reunión presencial con viceministro de
desarrollo, actividad derivada del paro cívico que
permita apoyar a las empresas afectadas en
desmanes del 2017, acuerdo con indígenas,
reapertura del CDE y oficina de MiCITio.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

4

Organizar espacios de socialización en
temas estratégicos del sector Comercio,
Industria y Turismo, donde se acerque la
oferta institucional a los grupos de
interés en las regiones a través de
talleres, socializaciones u otras
actividades de promoción de los
instrumentos, convocatorias y
programas del Ministerio y de las
entidades del sector.

No se realiza esta actividad durante este periodo. Aprobada por
supervisor
para el
periodo

5

Realizar la caracterización de por lo
menos 130 de los usuarios atendidos y
generar un reporte de la base de datos
de dicha caracterización actualizada a
31 de agosto de 2022.

No se realiza esta actividad durante este periodo. Aprobada por
supervisor
para el
periodo

6

Apoyar el proceso de relacionamiento al
ciudadano de los usuarios atendidos en
las regiones, por medio de
capacitaciones sobre cómo adelantar el
proceso de caracterización y de
encuesta de satisfacción, a través los
canales institucionales telefónico,
presencial o virtual.

No se realiza esta actividad durante este periodo. Aprobada por
supervisor
para el
periodo

7

Apoyar la formulación y gestión de por lo
menos una (1) iniciativa de proyecto de
apoyo al desarrollo y fortalecimiento
empresarial de la región.

17 de febrero: Reunión de articulación con
cámara de comercio de Buenaventura, a fin de
ultimar detalles de actividades de complemento al
consultorio empresarial, donde MiCITio juega un
papel fundamental con capacitaciones
mensuales en diferentes temáticas.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

FIR
MADO:V
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

8

Apoyar el diálogo y fortalecimiento de las
instancias regionales a cargo del
Ministerio, particularmente de las
Comisiones Regionales de
Competitividad e Innovación-CRCI y las
Redes Regionales de Emprendimiento
(RRE), cuando aplique; así como, con
los demás actores locales que se
requiera.

22 de febrero: Reunión red local de
emprendimiento y empleabilidad de
Buenaventura RLEE. Revisión de página web de
la red Presentación PNUD – PIEDB 22 de
febrero: Reunión de Articulación CRCI – MiCITio
Buenaventura. Se revisa plan de trabajo y se
propone realizar ferias regionales. Propuestas
plan de trabajo, articulación mesas de trabajo,
entre otros. 26 de febrero. Reunión de
articulación entre MiCITios y CRCI nacional.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

9

Apoyar al Viceministerio de Turismo en
la ejecución de las iniciativas regionales
de la dependencia en las cuales se les
solicite apoyo.

No se realiza esta actividad durante este periodo. Aprobada por
supervisor
para el
periodo

10

Apoyar al Viceministerio de Comercio
Exterior y/o a Procolombia en la difusión
por diferentes canales de los
lineamientos y programas desarrollados
en el marco de las políticas de
internacionalización, para que lleguen
más eficazmente al tejido exportador y
de atracción de inversión en las
regiones.

9 de febrero. Se socializa oferta de interés de
Procolombia a docente y director del programa
académico de comercio exterior de la universidad
del pacifico a fin de articular y fortalecer la oferta
de la universidad.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

FIR
MADO:V
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

11

Participar en las capacitaciones y/o
sesiones informativas organizadas por el
Ministerio, sus Viceministerios o
entidades adscritas y vinculadas cuyo
objetivo sea dar a conocer
actualizaciones de la oferta institucional
del sector y/o fortalecer las capacidades
de relacionamiento y atención al
ciudadano.

9 de febrero: Capacitación dirección de
integración económica por parte de Procolombia.
10 de febrero: capacitación turismo sostenible. 11
de febrero: Capacitación formalización turística.
16 de febrero: 3:pm. Se dan a conocer gestiones
y resultados de MinCIT. 21 de febrero:
Capacitación captura de información herramienta
de caracterización ciudadanos. 23 de febrero:
Capacitación grupo de relación con el ciudadano.
Se exponen temas de importación y exportación.
Se resalta cómo Buenaventura está perdiendo
participación debido a la escasez de
contenedores y temas de orden público. 24 de
febrero: 8:30am. Capacitación grupo de relación
con el ciudadano. Se presentan cifras de
participantes de plan vallejo, así como los
requisitos para acceder a los beneficios. 25 de
febrero: 9am. Capacitación grupo de relación con
el ciudadano. Régimen de licencias previas
expuesto por Liana Katherine Ospina. Se explica
todo el tema de licencias, registros. La
importancia del apoyo a los exportadores
especialmente. 28 de febrero: 8:00am.
Capacitación en calidad turística. Se habla de las
grandes ventajas que ofrece encontrarse
certificado en gestión turística que no es lo
mismo que sello check in que está enfocado en
bioseguridad.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

12

Realizar la difusión de la oferta
institucional del Ministerio y de las
entidades del sector a los grupos de
interés regionales.

4 de febrero: Difusión oferta Innpulsa, se brinda
información de toda la oferta vigente de Innpulsa.
21 de febrero: difusión oferta Colombia
productiva “Clúster y más instrumentos para
mejorar la competitividad”.

Aprobada por
supervisor
para el
periodo

Número de obligaciones procesadas: 12

Supervisor

 
Nombre:TATIANA MIREYA ROMAN ROBAYO
Documento:60331056

FIR
MADO:V
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Cargo:COORDINADORA
Dependencia:ÁREA FUNCIONAL ATENCIÓN AL CIUDADANO

Notas:

Para efectos de admisibilidad y fuerza probatoria según lo dispuesto en la ley 527 de 1999, el interesado puede
probar la validez del mismo a través del siguiente sitio WEB: http://gestion.mincit.gov.co/Athena/GestionContrato.
La coincidencia entre la información desplegada en pantalla y la contenida en informe impreso, confirma la
autenticidad del informe emitido.
El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de firma:2022-04-07 17:14:13
Firmado por:troman
Firmado desde la IP:172.200.0.1
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