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Dependencia: Educacion Tecnoldgica

Contrato Nro: CD - 20250110

Contratista: Laura Cardenas Echavarria

CC: 1.152.201.643

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios profesionales para la produccion de contenidos digitales, que contribuyan y apoyen a la gestion académica de la Institucion Universitaria de Envigado.

Supervisor: Daniela Maria Pinto Blanco

Fecha Informe: 30 de marzo de 2025

|Desde: 1 de marzo de 2025

|Hasta: 30 de marzo de 2025

ACTIVIDADES DEL MES

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

Utilizar software de disefio (Adobe lllustrator y Photoshop, Figma) para la elaboracion de la estructura

gréfica y mockup de los contenidos de formacion digital.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DETALLE LA FORMA EN

Se cumple con la obligacion

QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION

En ejecucién

Elaborar propuestas de Look and Feel, mockup y piezas de disefio grafico de los contenidos de formacion
digital (cursos, asignaturas y videos animados) estableciendo elementos graficos como formas, colores,
texturas, tipografa e imadgenes que cumplan con las intencionalidades de los expertos tematicos,
disefiadores instruccionales y equipo de produccion en general; conformando una composicion visual que
dé cumplimiento a las instrucciones impartidas por el equipo de disefio instruccional.

Inicial y final de la asignatura 93 Fisica Il

Disefio de la nueva plantilla para los cursos digitales 2025. Disefio grafico de los videos
1, 3 y 5 de la asignatura 93 Fisica Il y QA de los mismos. Disefio Grafico del Test
Autoevaluativo de la asignatura 93n Fisica Il. Disefio grafico del Look and Feel de la
asignatura 95 Contabilidad General y de Costos y disefio grafico de las unidades 1, 2, 3
y Test Autoevaluativo de la asignatura 95 Contabilidad General y de Costos. Disefio
gréfico de los videos 1, 2, 3, y 4 de la asignatura Contabilidad General y de Costos. QA

En ejecucion
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Realizar las modificaciones solicitadas como resultado de los procesos de control de calidad (QA)

mejora para proceder con la produccion y desarrollo de los entregables.

Se realizan entregas de las propuestas dedisefio grafico por el grupo de WhatsApp
(Disefio IUE 2025) se hace la devoluvién del QA con las observaciones y aspectos de

En ejecucion

Gestionar y administrar la imagenes y graficos proporcionados por medio del banco de imagenes.

Se cumple con la obligacién

En ejecucion
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ACTIVIDADES DEL MES

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

Cuidar y respetar la imagen institucional siguiendo los lineamientos de la institucion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DETALLE LA FORMA EN QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION

Se cumple con la obligacion

ADO

En ejecuciéon

Activos, Pasivos
y Patrimonio

Cargar en la herramienta institucional los avances del trabajo diario para el seguimiento del lider del
proceso y de acuerdo con el cronograma establecido para esta labor.

Se cumple con la obligacion

En ejecucion

Mantener comunicacion activa con los integrantes del equipo de produccion, disefio y desarrollo de
contenidos.

Se cumple con la obligacion

En ejecuciéon

Asistir a las reuniones de seguimiento programadas por la coordinacién de la célula de produccion.

Participacion en las reuniones de seguimiento semanal, dejando los registros
correspondientes de las entregas realizadas de acuerdo con los productos acordados en
el plan de trabajo en la plataforma de Teams.

En ejecucion

Eventualmente cuando el supervisor y lider del proceso lo requieran se desplazara a las instalaciones
de la Institucién Universitaria de Envigado para la realizacién de las actividades que requieran apoyo
relacionado con el objeto de su contrato, atendiendo las exigencias procedimentales y normativas
internas institucionales.

Se cumple con la obligacion

En ejecucion

Entrega Contratista: Laura Cardenas Echavarria

Firma: LC{\,{[Q @(46“0{3 6
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