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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Complejo Paloquemao

ORDENADOR DEL GASTO | Modnica Andrade Rios- Subdirectora Centro de Gestion Industrial (E)
Contratar la compra, mantenimiento preventivo y recarga de los diferentes
tipos de Extintores, incluye compra de sefialética para los Centros del
OBIJETO Complejo Paloquemao y sedes adscritas, Centro de Disefio Metrologia,
Centro para la Comunicacion Grafica - Centro de Gestidn Industrial - Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 el cual se encarga de
cumplir la funcion que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y
tecnoldgico del pais.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley 489 de 1998, el SENA, dada su naturaleza juridica,
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional en el nivel descentralizado. En
materia de contratacion se rige por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus normas reglamentarias.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misidn Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucion y planeacion de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestion institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

A. Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:
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e Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.

e Impulsar la promocidn social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecolégicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en
coordinacion y en funcion de las necesidades sociales y del sector productivo.

B. Por su parte, el Decreto Nacional 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del
Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formacién Profesional como
las dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de
competencias laborales, en interaccién con entes publicos y privados y en articulacidon con las cadenas
productivas y los sectores econdmicos.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misidn Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucidén y planeacion de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestién institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

Los Centros de Formacion del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, como unidades operativas, ejecutan
las acciones de formacién de acuerdo con la oferta definida en su Plan de Accién como respuesta a los
requerimientos del entorno productivo y social; por consiguiente, y dado que las metas de formacién afo
a ano se incrementan, es necesario garantizar actividades que permiten la operaciéon adecuada de los
procedimientos que hacen parte de sus procesos misionales definidos en el Sistema Integrado de Gestion.

En este sentido, tener en el Centro de Gestion Industrial / Complejo Paloquemao, instalaciones
adecuadamente dotadas representa una herramienta adicional como complemento a la formacion
profesional puesto que fomenta un aprendizaje y desarrollo de competencias de calidad y una permanente
actualizacién de aprendices e instructores ya que desde alli se orientan procesos de desarrollo tecnoldgico
y apoyo a proyectos estratégicos en las empresas.

Conforme al Decreto 1072 del 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo, articulo 2.2.4.6.1, establece una serie de acciones para materializar el desempefio de la
organizacion en la seguridad y la salud en el trabajo en forma coherente con su politica, a través de la
aplicacion de un ciclo PHVA (Planificar, Hacer, Verificar y Actuar).

El articulo 2.2.4.6.3, del precitado Decreto define la Seguridad y Salud en el trabajo, como la "disciplina
que trata la prevencién de las lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de trabajo, y de la
proteccion y la promocién de la salud de los trabajadores, tiene por objeto mejorar las condiciones y el
medio ambiente en el trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la promocién y el
mantenimiento del bienestar fisico, mental y social de los trabadores en todas las ocupaciones".

Es asi como se hace necesario contratar la inspeccién y certificado de seguridad por parte de la autoridad
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competente, de acuerdo a lo consagrado en el articulo 42 de la Ley 1575 de 2012 modificado por el articulo
7 de la Ley 1796 de 2016 que sefiala: “Inspecciones y certificados de seguridad”. Los cuerpos de bomberos
son los érganos competentes para la realizacidn de las labores de inspecciones y revisiones técnicas en
prevencion de incendios y seguridad humana en edificaciones publicas, privadas y particularmente en los
establecimientos publicos de comercio e industriales, e informaran a la entidad competente el
cumplimiento de las normas de seguridad en general.

El articulo 2.2.4.6.7, a su vez, establece como objetivos de la politica de seguridad y salud en el trabajo
(SST), en los cuales la organizacidn expresa su compromiso, los siguientes:

1. identificar los peligros, evaluar y mejorar los riegos y establecer los respectivos controles.

2. Proteger laseguridady la salud de todos los trabajadores, mediante la mejora continua del sistema
de Gestidn de la Seguridad y Salud en el trabajo (SG.SST) en la empresa;

3. Cumplir la normatividad nacional vigente aplicable en materia de riesgos laborales".- Dentro de
las obligaciones de los empleadores, descritas en el articulo 2.2.4.6.8, en el numeral 4, del Decreto
1072 de 2015, se establece: "Definicién de Recursos: Debe definiry asignar los recursos financieros
, técnicos y el personal necesario para el disefio, implementacion, revisién, evaluacidon y mejora
de las medidas de prevencidn y control para la gestidn eficaz de los peligros y riesgos en el lugar
de trabajo y también, para que los responsables dela seguridad y salud en el trabajo en la empresa,
el Comité Paritario o Vigias de seguridad y salud en el trabajo segln corresponda , puedan cumplir
de manera satisfactoria con su funciones".

Adicionalmente, El Decreto 1072 de 2015, en el articulo 2.2.4.6.25, indica que cada empresa “debe
implementar y mantener las disposiciones necesarias, en materia de prevencion, preparacion y respuesta
ante emergencias, con cobertura a todos los centros y turnos de trabajo y todos los trabajadores.”

De otra parte, el numeral 30 del articulo 27 del Decreto 249 de 2004, determina que los Centros de
Formacién son los responsables del mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles de
la Entidad.

Asi las cosas, se requiere realizar la recarga de los extintores que se encuentran en los distintos centros de
formacién que forman parte del Complejo de Paloquemao de Bogota.

Los extintores son elementos bdasicos para mantener las medidas de seguridad de cualquier inmueble. Su
funcidn consiste basicamente en apagar el fuego que puede haberse generado en algunas de las areas del
centro, ayudando a contener la posible propagacién de este.

Estos elementos de seguridad industrial seran ubicados en los sitios que requieran de acuerdo con el
analisis de riesgo coadyuvando al fortalecimiento del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo

e implementacidn del plan de emergencia de las sedes del Complejo.

De la misma manera resulta pertinente sefalar que a los equipos del Centro no se les ha realizado la
respectiva recarga en la vigencia 2024.

Teniendo en cuenta que los extintores cumplen una funciéon de vital importancia en el plan de proteccion
contra incendios de un centro de trabajo o de educacién puesto que, cuando se inicia un incendio, son los
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primeros elementos que se usan para intentar controlarlo. En aquellos momentos, las caracteristicas del
extintor, su facil localizacion y el uso que se haga de él son factores determinantes para que se consiga
evitar, o no, la propagaciéon del fuego. EIl mantenimiento y recarga de estos artefactos es capital
importancia, por lo que deben ser revisados periddicamente (chequear su carga una vez que fueron
utilizados) y se debe asegurar que siempre se encuentren en dptimas condiciones y funcionalidad. El
Centro de Gestidn Industrial tiene ubicados extintores en sus diferentes areas y subsedes, a los cuales se
les deben realizar recargas y mantenimientos para estar preparados en caso de presentarse alguna
eventualidad o contingencia, los centros de formacion y areas a los que se debe dar cobertura con el
presente proceso son:

. Centro de Disefio y Metrologia; Calle 15 N.2 32-42

*Subsede Tecnoparque Nodo Bogot3d; Calle 54 # 10 39

. Centro de Gestion Industrial; Calle 15 N.2 32-42

*Subsede Carrera 32; Cra. 32 #15-39

o Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Ave Cra. 30 #15-53
*Subsede Alamos; Cra. 89a #64c-41

o Centro para la Industria de la Comunicaciéon Grafica; Cl. 15 #31-42

*Subsede Publicaciones Cra. 39#9-22

Con el contrato de mantenimiento y compra que se pretende adelantar, el Centro de Formacion estd en
la capacidad de brindar mayores condiciones de seguridad y salud en el trabajo adecuada para todos sus
funcionarios y aprendices. Teniendo en cuenta que el Centro de Gestion Industrial del SENA Regional
Distrito Capital, no cuenta con el personal iddneo, capacitado, ni con los elementos e insumos necesarios
para la realizacidn de dichas actividades, se hace necesario contratar una persona natural o juridica que
esté en la capacidad de prestar este servicio.

La entidad deberd cumplir con la normativa aplicable y relacionada con el mantenimiento y compra de
extintores:

- Ley 29 de 1992 - Protocolo de Montreal relativo a las sustancias agotadoras de la capa de ozono

- Resolucién 1652 de 2007 - Prohibe la fabricacién e importacidon de equipos y productos que
contengan o requieran sustancias agotadoras de la capa de ozono

- Norma Técnica NFPA10 - Extintores portatiles contra incendios

- Resolucién 2329 de 2012 - Regular el consumo de HCFC 123

- Decreto 1072 de 2015 Articulo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestidn en seguridad y salud en el trabajo.

- Resolucion 0312 de 2019 - Estdndares minimos de seguridad y salud en el trabajo.

La misién del Sistema de Gestidon en Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST SENA, propende por crear una
cultura del autocuidado, prevencion, crecimiento, aprendizaje, creatividad y mejoramiento permanente,
fundamentados en la proteccién de la vida, la salud y la integridad de los servidores publicos,
colaboradores y aprendices. Esta politica del SG-SST SENA, debe ser desarrollada por cada uno de los
Centros de Formacion vy las diferentes dependencias del SENA a nivel nacional, por lo que realizar el
mantenimiento y recarga de los extintores no solo da cumplimiento a este propdsito institucional, sino
gue es una herramienta para la totalidad de la comunidad educativa que habita las instalaciones del Centro
de Gestion Industrial - SENA, Regional Distrito Capital para atender las posibles contingencias que se
puedan presentar en materia de conflagraciones leves o graves
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Igualmente, cabe mencionar, que la Norma Técnica Colombiana, NTC-2885 de 2019, establece que
anualmente, se debe realizar el mantenimiento, asi: “Los extintores deben ser sometidos a mantenimiento
por lo menos 1 vez al aio, en el momento del ensayo hidrostatico, o cuando especificamente se indicado
como consecuencia de una inspeccién”.

En este sentido, se concluye que la necesidad es recurrente y necesaria para atender los propdsitos de la
politica del SG-SST SENA

Dada la importancia del cumplimiento de los objetivos mencionados, el Centro de Gestidn Industrial /
Complejo Paloquemao de la Regional Distrito Capital requiere adquirir dichos servicios indicados en el
presente estudio previo.

Cabe seiialar que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones del Centro
de Gestidn Industrial, y cuenta con soporte presupuestal mediante el CDP 2325 del 27 de enero de 2025.

Dando cumplimiento a la Circular No 01-3-2020-000033 de 24 de febrero de 2020 que trata “..
Obligatoriedad de Aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios...”, en concordancia la Directiva
Presidencial No 1 de 3 de Marzo de 2021 “... Observancia de principios rectores de la Contratacion Estatal
y Aplicacion de los Instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente...” con el Art. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, la entidad efectud la consultaen la
Agencia Nacional para las Compras Publicas — Colombia Compra Eficiente visible en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda- virtual-del-estado-colombiano, encontrando que existe el
acuerdo marco CCE-197-AMP-2021 con vigencia hasta el 1 de septiembre de 2025, sin embargo al revisar
el catdlogo no se encuentra la totalidad de los bienes y servicios que se contrataran en el presente acuerdo,
razon por la cual la entidad decide adelantar el proceso a través de la modalidad de contratacién de

minima cuantia.

Por lo anterior expuesto, es conveniente y oportuna la contratacidn, teniendo en cuenta que se debe dar
estricto cumplimiento a la normatividad legal vigente que establece la actualizacion de los planes de
emergencia y la necesidad de realizar la recarga a los extintores ubicados en el centro minero y de esta
forma las instalaciones de la entidad puede contar con equipos para la extincién de incendios en
condiciones 6ptimas y como medida preventiva, que permita atender en primera instancia posibles
conatos de incendio con el fin de prevenir y mitigar el riesgo al que estan expuestos los servidores publicos,
contratistas, aprendices, trabajadores oficiales, visitantes, bienes muebles e inmuebles al servicio de la
entidad. Por lo que se requiere adelantar el proceso cuyo objeto es: Contratar la compra, mantenimiento
preventivo y recarga de los diferentes tipos de Extintores, incluye compra de sefalética para los Centros
del Complejo Paloquemao y sedes adscritas, Centro de Disefio Metrologia, Centro para la Comunicacion
Grafica - Centro de Gestidn Industrial - Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional
Distrito Capital.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo UNSPSC (cada . Nombre del L
g . Valor total estimado Direccion
c6digo separado por ;) Descripcion responsable
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11.9211_382 Contratar la compra,
mantenimiento preventivo y recarga de
los diferentes tipos de Extintores, incluye
72101516;72101509;46191 | compra de sefialética para los Centros
601;46191618;55121718;55 | del Complejo Paloguemao y sedes
121725;73151901;7315190 | adscritas, Centro de Disefio Metrologia,

2;73151904:82121512 Centro para la Comunicacién Grafica -
Centro de Gestion Industrial - Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y
Alimentos de la Regional Distrito Capital.

Gestion Industrial

Ménica Andrade Rios CO-DC-11001

33.000.000

TR TS0 67 | TI_SET1_362 Cortratar ks compra, nansninienio pievenic necaiza de s dferentes ipes
TGS TT | do Evionores, nchs compea e sefi dédica pai los Cenbas del Conpleio P dboquaman y
PEIRSTIEN |sedes adscitar, Canka de lsefnMebdogia, Cenbapara hComunicacinbafica-Cenbn Jlio
TIEH0E: T3 A2 | de Gestinindustial - Centro Macknal de Hoisteria, Tuismo y fimentos d= la Pesgonal Distitn
gy Capicad

Bt B b= Ninira cuantia Flecarsos puapios

T MaCE

B e f - . = s s

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Servicios 72101516 SerV|C|o” de |ns.pecc.|on, mantenimiento o
reparacion de extinguidores de fuego.
Servicio de mantenimiento o reparaciéon de
2 Servicios 72101509 equipos y sistemas de proteccion contra
incendios.
3 Servicios 46191601 Extintores
4 Servicios 46191618 Base de extintores de fuego
5 Servicios 55121718 Sefiales de informaticas
6 Servicios 55121725 Kit de sefalizacion

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBIJETO
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Contratar la compra, mantenimiento preventivo y recarga de los diferentes tipos de Extintores, incluye
compra de sefialética para los Centros del Complejo Paloquemao y sedes adscritas, Centro de Diseio
Metrologia, Centro para la Comunicacién Grafica - Centro de Gestién Industrial - Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El Oferente que resulte adjudicatario del presente proceso, se obliga a cumplir todas las obligaciones
previstas en el presente documento, invitacién publica y anexos relacionados con la naturaleza del objeto
a prestar, para lo cual empleard todos sus recursos técnicos, econdmicos, fisicos y logisticos necesarios
para el normal desarrollo del objeto contractual.

El alcance del objeto es contratar la adquisicion a precio unitario, monto agotable.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro \
Otro: ‘ N/A \

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

La necesidad de recarga, mantenimiento y adquisicidn es mayor para la presente vigencia, no obstante
conforme a los recursos disponibles se priorizaron unas necesidades y cantidades iniciales, razén por la
cual a los oferentes se les hace la claridad que el contrato iniciard con las cantidades iniciales y a monto
agotable.

En ese caso, el contratista se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo y lugar establecido para la
entrega de los servicios requeridos de acuerdo con las Especificaciones Técnicas, las cantidades y

descripcién relacionados y descritos a continuacion.

2.6.1. Necesidades iniciales, las cuales deberan realizarse en un plazo maximo de 30 dias calendario, previa
coordinacion con el supervisor del contrato:
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Cantidad

Item Nombre Descripcion del elemento . Unidad de medida
solicitada
Extintor Multipropdsito ABC Rec.arga y mantfanlmltlen.to .
1 Polvo Quimico seco extintor multipropdsito | 8 Unidad
satélite de 150 LBS
. . (- Recarga y mantenimiento
2 Extintor Mulltlproposno ABC extintor multipropdsito ABC | 48 Unidad
Polvo Quimico seco
de 5 LBS
. . L Recarga y mantenimiento
3 E);'cl:/r:;ccgul?/er:Jils(l)psr:CF);35|to ABC extintor multipropdsito ABC | 48 Unidad
de 10 LBS
. . (- Recarga y mantenimiento
4 E);ﬁilr:cgul?ﬂn:t;psrgfgmo ABC extintor multipropdsito ABC | 36 Unidad
de 20 LBS
. . , . Recarga y mantenimiento
E Mul AB
5 P);ﬁilr:guilgsépsr:f:SIto ¢ extintor multipropésito ABC |5 Unidad
de 30 LBS
6 Extintor . Clase .K Re\{|5|on .y mantenimiento 4 Unidad
Acetato y citrato de potasio |extintor tipo K de 10 LBS
. Revisidén y mantenimiento
E I B I
7 ).(t,m.tor Clase B y Clase C extintor gas carbdnico C02 |17 Unidad
Diéxido de carbono
de 5 LBS
. Revision y mantenimiento
E I B I
8 D)i(g:ifjoordi acZ?bonZ Clase C extintor gas carbdnico C02| 118 Unidad
de 10 LBS
. Revision y mantenimiento
9 E)i(g)?ifj(:)rdgizibgnz Clase € extintor gas carbdnico C02 |8 Unidad
de 15 LBS
. Revision y mantenimiento
10 E)i(g)?ifj(:)rdgizibgnz Clase € extintor gas carbdnico C02 |9 Unidad
de 20 LBS
. Revision y mantenimiento
11 E)i(télzzlirdgi::bgnz Clase € extintor gas carbdnico C02 |5 Unidad
de 30 LBS
. Revision y mantenimiento
12 E)i(télzlec:dgi:?bgnz Clase C extintor gas carbdnico C02 |4 Unidad
de 50 LBS
Revisién, mantenimiento vy
Extintor Clase A|recarga extintor agua a .
13 , iy 17 Unidad
Agua a Presion presiéon de 2.5 GLS (plateado niaa
y/o Verde)
8
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medidas 20x30cm.

Compra: Extintor Clase K|Compra de extintor tipo K de .
14 P . . P P 10 Unidad
Acetato y citrato de potasio |10 LBS
Compra de sefializaciéon para
Compra: sefializacion para|extintor clase CO2, en .
15 . P P . . 40 Unidad
extintor clase CO2. material fotoluminiscente
con medidas 20x30cm.
Compra de sefializacion para
Compra: sefializacion para extintor clase
16 . pra: P multipropdsito, en material | 45 Unidad
extintor clase ABC .
fotoluminiscente con
medidas 20x30cm.
Compra de sefnalizacién para
Compra: sefializacion para extintor  clase  Agua _ a
17 .p ' ‘p presion, en material | 2 Unidad
extintor de Agua a presion -
fotoluminiscente con
medidas 20x30cm.
Compra de sefializaciéon para
Compra: sefalizacion para|extintor clase acetato de
18 extintor de acetato de|potasio K, en material|5 Unidad
potasio K fotoluminiscente con

2.6.2. En caso de que sobren recursos del presente proceso o se cuente con mayor recurso en el
presupuesto posterior al cierre de proceso, se adicionara cantidades al contrato, previo analisis del sector,
conforme a los siguientes items.

L, Cantidades- Unidad de
Iltem | Nombre del producto Descripcidn del elemento ! . I .
Necesidad real medida
Compra: Extintor | Extintor Multipropdsito
Multipropdsito ABC | polvo quimico seco clase ABC | 4 Unidad
Polvo Quimico seco portatil de 30 libras.
1
Compra: Extintor | Extintor Multipropdsito
Multipropdsito ABC | polvo quimico seco clase ABC | 4 Unidad
Polvo Quimico seco portatil de 20 libras.
2
9
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Compra: Extintor | Extintor Multipropdsito
Multipropdsito ABC | polvo quimico seco clase ABC | 6 Unidad
Polvo Quimico seco portatil de 10 libras.
3
Compra: Extintor .
Multipropdsito ABC Extlntor' clase ABC rodante 3 Unidad
. de 150 libras
4 Polvo Quimico seco
. 1 H 1,
Compra: E?<,t|ntor Clase A |Extintor de agua de 2 % 3 Unidad
5 Agua a Presion galones
Compra: Extintor Clase B vy
Clase C | Extintor de CO2 de 5 libras |3 Unidad
6 Dioxido de carbono
Compra: Extintor Clase B vy
Clase C | Extintor de CO2 de 10 libras |3 Unidad
7 Didxido de carbono
Compra: Extintor Clase B vy
Clase C | Extintor de CO2 de 15 libras |3 Unidad
8 Didxido de carbono
) L Compra de base soporte
Compra: Soporte .de pisotipo para extintor portatil de 20|10 Unidad
9 pedestal para Extintor libras

Nota 1. Se hace la salvedad que en la oferta econdmica, las cantidades que se relacionan en la tabla 2.6.2.
serd 0 para que no sume el valor de la propuesta econdmica, sin embargo, el oferente debera cotizar por
valor unitario.

Nota 2. Conocer el valor unitario de cada item, se hace con la intencidn de conocer el valor ofrecido por
el oferente y si corresponde al valor del andlisis del sector realizado por la entidad, considerara la
posibilidad de adicionar el item al contrato.

Nota 3. En la necesidad del cuadro 2.6.2 se hace una relacion de las “cantidades — Necesidad real”,
informacidn util para el SENA y poder aumentar cantidades en caso que sobren recursos del presente

proceso o llegue presupuesto posterior al cierre y antes del vencimiento del plazo de ejecucién.

Nota 4. Las necesidades relacionadas en el cuadro 2.6.2. no implica obligatoriedad de adicionar para el
SENA.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
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SENA

N

Para el servicio de revision, mantenimiento y recarga de extintores del Centro de Gestién Industrial, del
Servicio Nacional de aprendizaje SENA de la Regional Distrito Capital de la ciudad de Bogota D.C., los
proponentes deberdn cumplir con lo establecido en la norma técnica NFPA 10, NTC 3808 y NTC 2885; y
tener en cuenta que:

>
>

Presentar ficha técnica de los extintores (Unicamente para el caso de compra).

Certificado de disponibilidad. El oferente deberd disponer de extintores para reemplazar
temporalmente los que se encuentren en mantenimiento, garantizando que dejara ubicados en
calidad de préstamo como minimo el 80% de los extintores en los sitios en los cuales fueron
retirados para mantenimiento. (Adjuntar Carta)

Productos y condiciones de estos: Garantizar que todos los elementos que entregard el contratista
sean originales, de primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas, de cantidad y de seguridad, de acuerdo con la naturaleza del producto.
(Adjuntar Carta)

Los oferentes pueden presentar la oferta técnica por la totalidad de los items, para los efectos
deberan cumplir las especificaciones técnicas. Diligenciar el formato dispuesto por la entidad.

Nota 1: El transporte, tasas, gastos de importacién y nacionalizacién, recogida, cargue, descargue
y entrega de los elementos requeridos por el SENA, serdan asumidos por el contratista para lo cual
se debe tener en cuenta dentro de la propuesta econdmica cumpliendo con las condiciones
ambientales a que tenga lugar.

Nota 2: El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios y transporte durante
la etapa previa de preparacién de la propuesta y que en consecuencia estan incorporados en el
precio ofrecido en su propuesta econdmica.

Nota 3. El oferente debera realizar inventario de ubicacién de los extintores por cada centro de
formacién descritos a continuacidn, adicional realizard la respectiva numeracion de cada extintor:

Centro de Disefio y Metrologia; Calle 15 N.2 32-42

*Subsede Tecnoparque Nodo Bogot3; Calle 54 # 10 39

Centro de Gestion Industrial; Calle 15 N.© 32-42

*Subsede Carrera 32; Cra. 32 #15-39

Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Ave Cra. 30 #15-53
*Subsede Alamos; Cra. 89a #64c-41

Centro para la Industria de la Comunicacién Gréfica; Cl. 15 #31-42
*Subsede Publicaciones Cra. 39#9-22

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.
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2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

SENA

N

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en

los plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacidn
de oferta y de acuerdo con su propuesta.

2. Los bienes y servicios solicitados en el cuadro 2.6.1. se deben entregar dentro de los 30 dias

calendario, previa coordinacion del supervisor.

3. Las marcas de los productos ofrecidos en su propuesta deben ser las marcas que se entregaran al

SENA o si surge alglin cambio deberd informar al supervisor las causas y el producto debera
superar las especificaciones minimas del producto ofertado. Aplica para compra.

4. Debera colocar etiqueta con la fecha de vencimiento: Aplica para la compra y recarga de

extintores.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

SENA

N

Programar y coordinar con la supervision del contrato la recoleccién y entrega de los bienes
descritos en el numeral 2.6 del estudio previo, tener en cuenta las sedes a las cuales se les prestara
el servicio (Adjuntar Carta):

e Centro de Disefio y Metrologia; Calle 15 N.2 32-42
*Subsede Tecnoparque Nodo Bogot3a; Calle 54 # 10 39

e Centro de Gestion Industrial; Calle 15 N.2 32-42
*Subsede Carrera 32; Cra. 32 #15-39

e Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Ave Cra. 30 #15-53
*Subsede Alamos; Cra. 89a #64c-41

e Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica; Cl. 15 #31-42
*Subsede Publicaciones Cra. 39#9-22

Informar por escrito y con antelacion al Supervisor del contrato, la programacién de recogida,
traslado y entrega de los equipos que para el cumplimiento del servicio asi lo requieran. El
transporte, tasas, gastos de importacidn y nacionalizacién, recogida, cargue, descargue y entrega
de los elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el contratista para lo cual se debe
tener en cuenta dentro de la propuesta econdmica cumpliendo con las condiciones ambientales a
que tenga lugar.

Disponer de cantidad de extintores provisionales para suplir los que estaran en estado de
mantenimiento y recarga.

Garantizar que dejara todos los extintores y sus demas componentes en el sitio de cual retirara
para realizar el mantenimiento en caso de que se requiera desplazarlos fuera de las diferentes
sedes.

Remplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad. EL PROVEEDOR debera restituir
a su costa, sin que implique modificacién al plazo de ejecucién del contrato, los bienes defectuosos
o los que no cumplan con las especificaciones establecidas, los que sean diferentes o inferiores a
los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los bienes defectuosos dentro del término sefialado
por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas
sefialadas en el contrato

Conocer a cabalidad la Invitacidn Publica, el estudio previo, especificaciones técnicas y el contrato,
para realizar la ejecucidon de este con eficiencia, eficacia y calidad.

La oferta presentada por parte del oferente no podra ser modificada ni en precio, ni en condicidn.
El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo con las especificaciones técnicas
propuestas por la Entidad y a garantizar la oportunidad en la entrega de estos, estos deberan venir
marcados por items y nimero de contrato para la entrega al AlImacén.

Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al contratista y
deberan ser entregados nuevamente en un término no mayor a 2 dias.

El riesgo y propiedad de los bienes: sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice
la entrega total a satisfaccion al SUPERVISOR en el lugar indicado.

El contratista para el funcionamiento los extintores intervenidos antes de la entrega verificar la
correcta marcha en presencia del supervisor del contrato.

El contratista deberd dejar un Rétulo de constancia del mantenimiento con la siguiente
informacidn como minimo: nimero del extintor, empresa, fecha del servicio, nimero de reporte
asignado y persona que realizé el trabajo, garantia del servicio.
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17. El oferente debera realizar inventario de ubicacién de los extintores por cada centro de formacion,
adicional realizard la respectiva numeracion de cada extintor e identificacidon por cada centro de
formacién.

18. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con los articulos 4
y 5 de la Ley 80 de 1993.

19. Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el cumplimiento del objeto.

20. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto de este.

20.1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

hWw

9.

10.

11.
12.

Estar al dia con el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (ARP, EPS,
Pensiones y CREE, Cajas de Compensacion Familiar y SENA).

Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y Prestacional de
acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la prestacién de este
servicio de mantenimiento.

Entregar registro fotografico del mantenimiento antes, durante y después.

Cumplir con lo establecido en la norma técnica NFPA 10 y NTC 3808.

Deberd, en materia de prestacion del servicio de recarga y mantenimiento de extintores debera dar
pleno cumplimiento a las normas técnicas de calidad y seguridad vigentes NTC 652, NTC 1916, NTC
2885 y las que le complementen, modifiquen o sustituyan.

El contratista deberd disponer de extintores para suplir los que se encuentren en mantenimiento
mientras esta actividad termina.

Se deberd instalar en cada extintor recargado, una etiqueta en la que figure su numero de autorizacién,
nombre, direccién y fecha en la que se ha realizado la operacidon, entregando ademds un certificado
en el que conste el agente extintor, el gas, el proponente y las observaciones que este estime
oportunas; dicha etiqueta no cubrird ni total ni en forma parcial, la etiqueta original del extintor.

Se deberd realizar pruebas de escape sensitivas para asegurar que los extintores permanezcan en
estado operables.

Presentar certificados de afiliacidn vigente de Seguridad Social no mayor a 30 dias.

Presentar copia de los pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo
acorde a la actividad desarrollada.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

20.1.20bligaciones ambientales del contratista

1. Presentar informe con las acciones pertinentes para la disposicion final de los residuos peligrosos
generados en la actividad de recarga y mantenimiento.

2. Entregar para el manejo de Residuos Peligrosos RESPEL, la copia de la Licencia Ambiental vigente
del proveedor con quien gestionara el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o
disposicion final de residuos peligrosos, que se puedan llegar a generar durante el mantenimiento.

2.1.1 Obligaciones del SENA
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1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.2

SENA

N

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de tres (3) meses, sin exceder el 17 de diciembre de 2025, contados
a partir del acta de inicio, previa aprobacién de la garantia Unica y expedicién del registro presupuestal.

Nota: El contratista deberd entrega dentro de los 30 dias calendario siguientes a la ejecucion del contrato
los bienes y servicios relacionados en el cuadro 6.2.1 del presente documento.

2.3

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en las instalaciones del SENA / Complejo Paloquemao y sus subsedes
adscritas ubicadas en la ciudad de Bogota:

2.4

e Centro de Disefio y Metrologia; Calle 15 N.2 32-42
*Subsede Tecnoparque Nodo Bogotd; Calle 54 # 10 39

e Centro de Gestidn Industrial; Calle 15 N.2 32-42
*Subsede Carrera 32; Cra. 32 #15-39

e Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Ave Cra. 30 #15-53
*Subsede Alamos; Cra. 89a #64c-41

e Centro para la Industria de la Comunicacién Gréfica; Cl. 15 #31-42
*Subsede Publicaciones Cra. 39#9-22

DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota.

2.5

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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N

Determine
Pagos el
que se porcentaje
realizaran que cada . .
Requisito para el pago
durante pago
el representa
contrato frente al
valor total
del contrato
El Centro de Gestidn Industrial - Regional Distrito Capital SENA, efectuara
un solo pago, una vez finalizada la prestacién del servicio o entrega del bien,
y previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato
(relacionado con la verificacién de los procesos y procedimientos de la
evaluacidn), junto la documentacidon correspondiente para tramitar el
pago.
En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de
Hacienda, realizara el pago correspondiente dentro de los sesenta (60) dias
calendario siguientes a la radicacién de la factura por parte del Contratista
a la entidad a través del supervisor del contrato y por medio de la
plataforma SECOP I
Preparacion de la documentacion para pago:
Carpeta GC
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
PAGO 1 100% Lo que indica:

Gestidn Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Afio de factura.

Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2024.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF:

1. Informes de supervision de contrato y Certificaciéon de recibo a
satisfaccidon de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor
del contrato en la que se indique el valor y la relacion de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes
publicados en CompromlSO, el supervisor los diligenciard, firmara
e incluird en la respectiva carpeta correspondiente con la
informacién de ejecucién del contrato.
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N

Pagos
que se
realizaran
durante
el
contrato

Determine
el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

2. Designacion de supervisor.
3. Orden de compra del correspondiente pago.
Carpeta GF

GF_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Gestidon Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal _Mes de
factura _ Ao de factura.

Ejemplo: GF_999999-9 0020_Diciembre_2024.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF:

1.

Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable
al interior de la entidad.

Rut del contratista con fecha de impresidn o generacién no mayor
a 180 dias.

Para los contratistas que son PERSONAS NATURALES, deberan
garantizar el pago de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el
informe de ejecucion o en el acta suscrita entre las partes, el valor
del pago, el nimero de la planilla y el operador. (Se debera enviar
la informacion al supervisor del contrato para registro en los
informes de ejecucidon del contrato).

Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se
disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se
acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad
social. (Resolucion No.2090 de 2005) correspondiente al pago de
seguridad social integral (planilla integrada-EPS, Pensiones y ARL),
(SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad
con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicidn
menor a 30 dias.

17
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Pagos
que se
realizaran
durante
el
contrato

Determine
el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

5. Certificacidn cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha
de expedicidn no mayor a 30 dias.

6. Nota de entrada de los elementos adquiridos. (Cuando aplique).

7. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento:
Revision Factura Electrénica contratos SENA 2020.

8. Resolucién de facturacion del proveedor.

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Factura de Venta_ Nit del proveedor _Registro Presupuestal Mes de
factura _ Ao de factura.

Ejemplo: FV_999999-9 0020 Diciembre_2024.zip
FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentara el siguiente documento:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento:
Revisidon Factura Electrénica contratos SENA 2020.

2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato XML

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos.

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna.

La documentacidn indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y
trdmite de pago.
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SENA

N

Pagos
que se
realizaran
durante
el
contrato

Determine
el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

Para realizar su solicitud de pago en SECOP I, seguir las instrucciones
indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCE-SEC-
GI-01 que se encuentra en el enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-

sec-gi-Olprovpcgestioncontractual07-09-2020 0.pdf

Dirijase a la séptima seccion del contrato “Ejecucion del Contrato”, alli
encontrard el “Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe
realizar el envio a la entidad estatal, el estado de la factura cambiara a
“Enviado a la Entidad Estatal”.

Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la factura
correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los lineamientos
y requisitos para la recepcion de facturacidon electréonica expedida por
contratistas y proveedores de la circular 3-2021-000055 Sena, y circular 182
de 2021 Sena, donde se indica las acciones que debe realizar el proveedor
o contratista obligado a facturar electrénicamente las cuales son las
siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucidn gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la
DIAN.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo
“correo” su direccién electrénica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente:
#S luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma,
segln el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #S

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
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SENA

N

Pagos
que se
realizaran
durante
el
contrato

Determine
el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

6. Enviar al buzdn electrdnico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del
correo remisorio de los documentos electrénicos al adquiriente, debe
registrar los siguientes datos: el cédigo de identificacion de la Regional o
Centro de Formacioén con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato
y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los
datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no
registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la factura
serd devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrdnico registrado en los datos del emisor en el documento electrdnico.

Es importante que los proveedores y contratistas tengan en cuenta las
siguientes recomendaciones al momento de expedir la factura de venta,
notas débito y notas crédito:

Los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios, en la factura
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y
deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida
a una Regional o Centro de Formacion en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito
de verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
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Determine
Pagos el
que se porcentaje
realizaran que cada
durante pago
el representa
contrato frente al
valor total

del contrato

Requisito para el pago

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero de
2024 vy la circular externa No 042 del 26 de diciembre de 2023 de SIIF
Nacidn, la cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacién informa que a
partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcidn de factura
electrdnica de venta, cambia su modo de operacién y pasa de “Proveedor
tecnoldgico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo
el proceso de generacion, transmision, validacion, expedicidn y recepcion
de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y demas
instrumentos electrdnicos que se deriven de la factura electrénica de venta
con validacion previa a su expedicidn pasara a ser asumido en su totalidad
por el SIIF Nacién.

Circulares complementarias publicado en CompromISO, las Circulares
N°01-3-2020- 000054 y 01-3-2020-000065.

En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del
operador del SIIF Nacién.

Otra forma de Pago ‘ No aplica
2.6 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
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Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
2.7 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: SI: -

q ' NO: X

El presente seguimiento técnico,

administrativo, financiero, contable y juridico
no requiere conocimientos especializados, ni
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | un perfil predeterminado. Pero si es
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | necesario que tenga asignadas funciones
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | relacionadas con el objeto contractual y que
que debe cumplir quién realizaria la supervision: tenga conocimiento sobre las
especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios que se pretenden adquirir en el
presente proceso de seleccién

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Instructor Grado 19 como
supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como también lo establecido
en el decreto 1860 de 2021, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30,
31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones":

ARTICULO 2. Modificacidn de la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedard de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
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2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cdmo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademads de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. jii) El momento en que publicaré un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un
término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
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proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hadbil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La ofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademads, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional.

Considerando que el monto del presupuesto oficial destinado para este proceso en virtud del estudio de
mercado no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad. El Centro de Gestion
Industrial del SENA, Regional Distrito Capital, adelantard un proceso en la modalidad de Contratacion de
Minima Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se llegare a suscribir como resultado de este, estard sometido a
la legislacion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decretos
reglamentarios de las mismas y demds disposiciones legales que la complementen y/o modifiquen. Para
aquellos pactos no regulados en las normas anteriores se aplicaran las normas civiles y comerciales
pertinentes, asi como las reglas previstas en el Pliego de Condiciones o en las adendas que se expidan en
desarrollo del proceso de contratacion.

Dando cumplimiento a la Circular No 01-3-2020-000033 de 24 de febrero de 2020 que trata “..
Obligatoriedad de Aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios...”, en concordancia la Directiva
Presidencial No 1 de 3 de Marzo de 2021 “... Observancia de principios rectores de la Contratacion Estatal
y Aplicacion de los Instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente...” con el Art. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, la entidad efectud la consulta en la
Agencia Nacional para las Compras Publicas — Colombia Compra Eficiente visible en el link
https://www.colombiacompra.qov.co/tienda- virtual-del-estado-colombiano, encontrando que existe el
acuerdo marco CCE-197-AMP-2021 con vigencia hasta el 1 de septiembre de 2025, sin embargo al revisar
el catdlogo no se encuentra la totalidad de los bienes y servicios que se contrataran en el presente acuerdo,
razon por la cual la entidad decide adelantar el proceso a través de la modalidad de contratacion de minima
cuantia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

24
GCCON-F-046 V.03


https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-

SENA

N

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso es limitado o no a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera por la suma de TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL
SETECIENTOS TRES PESOS ($32.606.703) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, la Subdireccién del Centro de
Gestion Industrial adelantd un estudio de mercado con la necesidad existente hasta diciembre 2024, en
donde se estimé que el valor para “Contratar el mantenimiento y recarga de extintores del complejo
Paloguemao (Centro de Disefio y Metrologia — Centro de Gestion Industrial — Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos — Centro para la industria para la comunicacion Grdfica)” es TREINTAY DOS MILLONES
SEISCIENTOS SEIS MIL SEIS PESOS SETECIENTOS TRES PESOS M/CTE ($32.606.703)., tal como se evidencia
en el documento anexo Estudio de mercado o Andlisis del sector, el cual forma parte integral del presente
proceso.

No obstante, en caso de llegar mayores recursos, el SENA revisara la posibilidad de adicionar el
presupuesto para cumplir con la necesidad real para la vigencia 2025.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3699-1300-15-53105B-3699016-02
ADQUIS. DE BYS - SEDES MANTENIDAS
Inversion X - FORTALECIMIENTO DE LA | 32.606.703
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A
NIVEL NACIONAL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de
CDP o Fecha de . a
i . CDP o .. . Posicion Catalogo de Valor en
Vigenci . ik vencimient Dependencia Fuente | Valor en Letras .
Vigencia Gasto Numeros
a o del CDP
Futura
Futura
2325 07/01/202 | 31/12/202 | 921124 CENTRO D C-3699-1300-15- 27 TREINTA Y |32.606.70
5 5 GESTION 53105B-3699016-02 | Propios | DOS 3,
INDUSTRIAL  BTA ADQUIS. DE BYS - MILLONES
DC- SEDES SEISCIENTO
CONSTRUCCIONES MANTENIDAS - S SEIS MIL
Y ADECUACIONES | FORTALECIMIENT SETECIENT
(0] DE LA oS TRES
INFRAESTRUCTUR PESOS
A FISICA DEL SENA
A NIVEL NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacidn se realizard por la totalidad del presupuesto oficial disponible para esta contratacion.

En todo caso, la seleccién sera a la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la presente invitacién publica.

Atendiendo lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021, la Entidad Estatal debe revisar las ofertas econédmicas y verificar que la de menor precio
cumple con todos los requisitos habilitantes: juridicos, técnicos, de experiencia, ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo, y cualquier otro exigido en los documentos precontractuales que hacen
parte del presente proceso. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidon de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 adicionado al Decreto 1082 de
2015 mediante el Decreto 1860 de 2021.

5.1.1 Lotes
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NO APLICA
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidén no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
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k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los

casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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Adicional a los requisitos exigidos en el numeral 2.7 del presente documento, debera acreditar lo siguiente:

5.2.2 De caracter técnico

EXPERIENCIA: El Proponente debe acreditar minimo UNO (1) maximo TRES (3) certificaciones de
cumplimiento o acta de liquidacién de contratos ejecutados con entidades publicas y/o privadas, cuyo
objeto guarde relacidn con el objeto del presente estudio previo. La sumatoria del valor de los contratos
y/o certificaciones debera ser igual o superior al presupuesto disponible estimado en la presente
INVITACION.

Para lo cual debera anexar copia de los contratos junto al documento soporte (acta de liquidacién o
certificado).

Los contratos (publicos o privados) deben contener como minimo la siguiente informacion:
. Expedida en papel membretado

. Nombre o razdn social del contratante y NIT.

. Nombre o razdn social del contratista

. Suscripcién, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacidon

. Fecha de iniciacién del contrato

. Fecha de terminacion del contrato.

. Objeto del contrato.

. Valor del contrato.

. Direccién y nimero teléfono del contratante.

OO NOOULLESE WN -

Si el contrato se refiere a la prestacion de servicios diferentes al objeto del presente proceso, se debe
efectuar dentro de la certificacion una discriminacién por cada uno de los bienes suministrados o servicios
prestados y su valor, puesto que para realizar la verificacién de experiencia, sélo se toma el valor
correspondiente a la actividad relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion; y este sera el
gue se tenga en cuenta para efectos de establecer el valor minimo requerido en S.M.M.L.V.

En caso de no realizarse la discriminacién antes mencionada, esta certificacion no sera tenida en cuenta
para establecer la experiencia minima requerida. En el evento en que se presenten un ndmero superior
de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendrd en cuenta la mejor certificacién que se
encuentren en el capitulo respectivo de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la sumatoria ponderada de
las certificaciones aportadas por todos los miembros del consocio o unién temporal.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participd como
integrante de un consorcio o unién temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcién al
porcentaje de su participacion en la unién temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que
conforman el consorcio, segln el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y
condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente proceso.
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Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en
el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacidn solicitada, no se tendran
en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

EI SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacidn aportada por el proponente
y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacion soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacidn, estados financieros,
copia de pago de impuestos, etc.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran acreditar experiencias con fechas posteriores
al cierre del presente proceso.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidon Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Evaluacion de estdndares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

5.2.2.2 De gestion ambiental

1. El proveedor deberd acreditar que no tiene sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de
ejecucién ante las autoridades ambientales. debe adjuntarse en la propuesta declaracion juramentada
del proveedor. (Anexar documento junto con la propuesta).

Nota: El contratista dard estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, deberd adoptar la Politica
ambiental y demas lineamientos ambientales del SENA, asi como también todos los requisitos legales
vigentes y las Leyes ambientales aplicables, siendo responsables ante las autoridades de la proteccién
ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, el proponente y contratista vigilard que sus
dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucidn del objeto contractual, a todas las medidas
ambientales establecidas. Es obligacion del contratista ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo
para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la
contaminacion se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con
ocasion de requerimientos o actuacion de las autoridades.

2. El proveedor deberd presentar copia del radicado donde conste la presentacidon del plan de
contingencia a la autoridad ambiental de su jurisdiccion (adjuntar documento a la propuesta)

5.2.3 De caracter financiero

No aplica
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5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. S | NO |
MUESTRA S NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO

6.

ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liguidacion del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el area de
origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(6) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del pardgrafo del articulo 85
de la Ley 1474 de 2011.)

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor
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asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto
reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacién vigente de la entidad.

8. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del por el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales
en Procesos de Contratacién, expedido por Colombia Compra eficiente, “las Entidades Estatales deben
determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de
Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones
contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccidon de
contratacion directa y de minima cuantia”.
9. ANEXOS

GCCON-F-061CartadepresentaciondelaPropuesta
Matriz del riesgo

Certificado de Disponibilidad presupuestal
Analisis del sector

PwnNnpE

El presente documento se suscribe el 26 de febrero de 2025.

y ’Z
MONICA ANDRADE RIOS
Subdirectora Centro de Gestidn Industrial (E)

L
Elabord: Karen L Fontalvo Salas — Abogada CGI o

Revisé componente juridico: Karen L Fontalvo Salas — Abogada CGlI W

Revisé componente técnico: Robert Moore- Instructét

Revisé componente SGSST: Bibian Andrea Acero Sarmiento %M%/;&

Revisé componente ambiental: Paola Catalina Fajardo ViIIamiI?wQXQ;&Q%@M\a@

1. Control de Cambios

37
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizd la inclusion y actualizacién conforme a los

lineamientos establecidos en la actualizacién del manual de

contratacion.

Adicionalmente, el formato incluye el campo para la
clasificacion de la informacién, segun las instrucciones

definidas en los lineamientos.
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