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El INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD (IDCBIS), en
cumplimiento de su Manual de Contratacion, invita a personas naturales y juridicas a presentar cotizacion para:
“PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE UN EVENTO DE
ATRACCION Y FIDELIZACION DE JOVENES INSCRITOS EN EL PROGRAMA RESPIRA PARA LA
EJECUCION DEL PROYECTO BPIN 2021000050017 DEL SISTEMA GENERAL DE REGALIAS”

1. Especificaciones técnicas: El interesado debe cotizar, de acuerdo al Anexo. Especificaciones
Técnicas (Ver formato adjunto en Excel) el cual es parte integral del proceso.

NOTA 1: Dar cumplimiento a la totalidad de especificaciones técnicas del proceso

NOTA 2: Presentar portafolio de servicios y licencia de funcionamiento.

NOTA 3: El proceso es total.

NOTA 4: Allegar certificado firmado por el representante legal en donde indique el cumplimiento de experiencia
en logistica de eventos académicos minimo 2 (dos) en los ultimos 2 (dos) afios.

NOTA 5: Allegar certificado firmado por el representante legal en donde indique el cumplimiento de Autorizacion
sanitaria de funcionamiento, Inscripcion en el Registro General Sanitario de Alimentos, Certificado de formacion
de manipuladores de alimentos, Contar con protocolo y/o procedimiento de limpieza y desinfeccion especifico
para el stand o punto de operacién para prestacion del servicio en el recinto ferial y con un registro de esta
actividad

NOTA 6: El cotizante debera anexar a su cotizacién en formato pdf, el formato Excel (archivo adjunto a la
presente solicitud) debidamente diligenciado. En caso de discrepancia entre la informacion reportada en la
cotizacion y el archivo en formato Excel, el IDCBIS aclara que los valores que seran tenidos en cuenta son los
que indican menor valor.

NOTA 7: El cotizante debera anexar a su cotizacion el ANEXO 2: CARTA DE COMPROMISO diligenciado en
membrete de la institucion.

NOTA 8: Presentar la cotizacion indicando los valores solicitados en la ficha técnica en valores entero, no
colocar decimales.

Otras especificaciones técnicas:

a. Desarrollar el objeto de la orden o contrato en la forma pactada y disponer los recursos humanos,
técnicos y tecnolégicos necesarios para su desarrollo, de acuerdo con las condiciones y
especificaciones.

b. Mantener el precio de los items de la vigencia de la orden o contrato en virtud de lo estipulado en la
propuesta econémica correspondiente.

c. Prestar el servicio de acuerdo a lo requerido en las especificaciones técnicas y garantizar la disponibilidad de
los bienes e infraestructura necesaria para la prestacion del servicio.

d. Garantizar la suficiencia y oportunidad en la prestacion del servicio durante el 09 de mayo de 2025 y disponer

de los recursos necesarios para atender cualquier novedad que se presente durante la prestacion del Servicio.

Los servicios solicitados se prestaran de acuerdo a lo descrito en las notas de cada uno de los items

El ment del almuerzo del dia se acordara con el supervisor del contrato.

Garantizar el montaje y desmontaje de todos los elementos necesarios para la prestacion del servicio, en el

tiempo definido y acordados con el supervisor y/o apoyo del contrato. :

Garantizar el servicio de meseros y de todo el personal requerido para el desarrollo del evento contratado,

asi como los recursos fisicos idoneos y necesarios para la correcta prestacion del servicio PARAGRAFO

PRIMERO: El proveedor debera garantizar que durante la prestacién del servicio los meseros y el personal

que realizara el apoyo logistico, estard bien presentado y debidamente uniformado e identificado.

PARAGRAFO SEGUNDO: El personal que realizara el apoyo logistico debera contar y portar correctamente

todos los elementos de proteccién personal y de bioseguridad necesarios para la prestacion del servicio.

i.  Verificar y coordinar con el supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato el cronograma de actividades
para la prestacién del servicio por el dia del evento., asi como coordinar los menus que se ofreceran conforme
a los items descritos en ficha técnica.

j.  Asumir y cancelar los gastos del traslado de los bienes y del personal requeridos para la prestacién del
servicio, al sitio indicado por el supervisor y/o apoyo a la supervision de la orden o contrato, asi como los
demas costos que se causen para el cabal cumplimiento de las obligaciones legales y contractuales.
PARAGRAFO TERCERO: En el evento que el IDCBIS deba trasladar por su cuenta algun bien requerido7/
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para el desarrollo de los eventos, el costo de dicho servicio serd descontado de la facturacién
correspondiente.

Los alimentos deberan estar empacados (en los casos que aplique) y deberan ser servidos correctamente,
conservando y garantizando su buen estado y presentacion. :

Atender las recomendaciones que el IDCBIS efecttie, por medio del supervisor y/o apoyo a la supervision del
contrato, para la correcta y eficaz ejecucion del mismo.

Velar para que el servicio se efectie de forma oportuna de acuerdo a los requerimientos que demande el
supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato.

Garantizar que el personal que estara a cargo del servicio de alimentacion antes y durante el desarrollo del
evento, cuenten con las certificaciones y permisos vigentes para la manipulacion de alimentos.

Garantizar que el personal que estard a cargo del servicio, durante el desarrollo del evento cuenta con
afiliacion vigente al sistema de seguridad social (salud, pension, riesgos laborales), PARAGRAFO CUARTO:
El IDCBIS y la Universidad del Rosario solicitaran copia de la documentacién que acredite el cumplimiento
de esta obligacion.

Reemplazar a sus expensas a entera satisfaccion y sin costo alguno para el IDCBIS, todos aquellos productos
que resulten de mala calidad.

El IDCBIS verificara el estado y la calidad de los servicios prestados. En el caso de no generarse la
aceptacion, el IDCBIS solicitara los ajustes al proveedor y del mismo modo, el proveedor estara obligado a
ajustarlos en el tiempo acordado con el supervisor y/o apoyo a la supervisién, de acuerdo con las
especificaciones técnicas requeridas.

Para el cumplimiento de los registros de ingreso de las personas a la locacién de la Universidad del Rosario
se requiere presentar los pagos de seguridad social incluyendo riesgos para las personas que prestaran los
servicios.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema Integral de Seguridad Social.

El grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del IDCBIS, verificara el cumplimiento de los Estandares
Minimos establecidos en la Resolucion 0312 de 2019 "Por la cual se definen los Estandares Minimos

del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST" del Ministerio de Trabajo y las
demas que la reglamenten o sustituyan.

Mantener canales abiertos de comunicacion con el supervisor y/o apoyo a la supervision de la orden o
contrato.

Dar cumplimiento durante la ejecucion de la orden o contrato, a la legislacién ambiental y de Seguridad

y Salud en el Trabajo correspondientes.

El contratista debera dar cumplimiento a la vinculacion del porcentaje minimo de mujeres dentro del
talento humano durante todo el periodo de ejecucion del contrato, atendiendo los perfiles y experiencia
exigidos para cada cargo, garantizando el cumplimiento de las normas laborales y/o contractuales
aplicables, en cumplimiento de lo establecido en el decreto 332 de 2020.

Durante la ejecucion del contrato el contratista debe prevenir, corregir y denunciar ante las autoridades
administrativas y/o judiciales correspondientes, la violencia, la discriminacién, el abuso y el acoso
sexual contra las mujeres, y las demas violencias basadas en género, en cumplimiento de lo
establecido en el decreto 332 de 2020 y articulo 2 Decreto 634-2013.

En el evento en que haya lugar a un item no previsto dentro de las especificaciones técnicas
estipuladas, éste sera cotizado por el contratista y formalizado a través de otrosi, de conformidad con

el procedimiento del IDCBIS establecido para tal fin.

Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del objeto de la orden o contrato.

Valores Agregados: El interesado podra ofrecer valores agregados, los cuales se entenderan
incluidos dentro del valor cotizado, que seran a titulo enunciativo: mantenimiento, servicio post venta,
garantias, certificaciones y/o registros, disponibilidad del bien o servicio.

Presentacion de cotizacién: El Proveedor debera presentar su cotizacion en papel membretado y
con los siguientes datos como minimo:

Fecha de emision de la cotizacién.

Numero de la cotizacion (si aplica)

Nombre de la persona natural o juridica.

Teléfonos de contacto del proveedor

Direccion pagina web y/o correo electrénico del proveedor

Nombre del asesor comercial o persona encargada, autorizada para emitir cotizaciones junto con
sus datos de contacto y cargo.
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e Validez de la cotizacion
e Tiempo de entrega

Nota: Tenga en cuenta que los valores diligenciados en el ANEXO 1 DE INVITACION A COTIZAR en formato
Excel de este proceso, deben coincidir en su totalidad con la cotizacién por usted presentada en pdf.
Los valores de cada item deben cubrir costos de legalizacion.

4. Presupuesto y/o Forma de pago: El presupuesto establecido para el servicio de apoyo logistico para
el area de Apropiacién social del conocimiento es de DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS NOVENTA 'Y TRES PESOS M/CTE ($17.387.793) amparado
bajo el certificado de asignacion de recursos no. 18325 del 28 de marzo de 2025, en consideracion al
valor asignado en el Plan de Bienes y Servicios para el desarrollo de las actividades enmarcadas de
acuerdo al proyecto BPIN 2021000050017".

El IDCBIS en su forma de pago no realiza anticipos ni pagos anticipados. Asi mismo, pagara durante
los TREINTA (30) dias siguientes a la fecha de radicacion de la factura, previa certificacion de.
cumplimiento emitida por el supervisor y/o apoyo a la supervision. La factura debera entregarse en
formato original y una (1) copia: debera contener el nimero del contrato que soporta la entrega y estar
acompafiado del certificado firmado por Revisor Fiscal de la Compaifia (cuando aplique) o
Representante Legal, que acredite el pago de los aportes parafiscales del mes de radicacion de la
factura. PARAGRAFO PRIMERO. No obstante, para dicho pago se tendra en cuenta el flujo de caja
del Instituto. PARAGRAFO SEGUNDO. La radicacién de facturas debera realizarse en los plazos
méximos establecidos por el IDCBIS. PARAGRAFO TERCERO. El IDCBIS podra realizar pagos
parciales previa autorizacion del supervisor y/o apoyo a la supervision.

5. Garantias: Tenga en cuenta que, de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion del
IDCBIS, se podra solicitar constituya garantia a favor de entidad particular con los siguientes amparos:

RIESGO A AMPARAR ; PORCENTAJE / VIGENCIA

Igual al plazo de ejecucion del contrato u orden y
cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
expedicién de las pdlizas.

Igual al plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas, contados a partir de la expedicién de las
polizas
Igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de la expedicion de las
pélizas

Cumplimiento del 10% del valor total del
contrato u orden contrato u orden

5% del valor total del

Pago de salarios y oniials

prestaciones saciales

10% del valor total del

Calidad del Servicio contrato

6. Lugarde Ejecucion: Las actividades se ejecutaran en la ciudad de Bogota D.C., y/o en la Carrera 32
No. 12 — 81, Edificio IDCBIS, y/o en el lugar designado por las partes durante la ejecucion del contrato
segun necesidad del servicio. PARAGRAFO. Los productos que el proveedor entregue en un lugar
distinto al autorizado por el IDCBIS no seran reconocidos como parte del contrato u orden y, por
consiguiente, no se incluiran en el pago.

7. Validez: La validez de la cotizacién debera ser minimo de cuarenta y cinco (45) dias.

8. Entrega de cotizaci6n: Dirigir la cotizacion al grupo de compras del IDCBIS, maximo el siete (07) de
abril a las 14:00 horas del afio en curso por medio de SECOP II.

Se recibiran observaciones o preguntas del proceso a mas tardar el primero (01) de abril de 2025 hasta M
las 17:00 horas por medio de SECOP II. |
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9. Criterios de evaluacion habilitantes:

9.1 Criterios de evaluacién juridica (CUMPLE — NO CUMPLE)

Adjuntar la siguiente documentacion a la cotizacion, de acuerdo a si es personal natural o persona juridica:

" PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Fotocopia cédula de ciudadania ampliada al 150%
y/o cédula de extranjeria (si aplica)

Fotocopia cédula de ciudadania ampliada al 150% y/o
cédula de extranjeria (si aplica) del representante legal

Fotocopia RUT

Fotocopia RUT

Fotocopia RIT de Bogota

Fotocopia RIT de Bogota

Matricula mercantili expedida por Céamara de
Comercio menor a tres (3) meses

Certificado de existencia y representacion legal
expedida por Camara de Comercio menor a tres (3)
meses

Planillas de los Ultimos seis (6) meses en el que se
verifigue el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social en salud, pensiones, ARL, cajas de
compensacion, ICBF y SENA (Ley 789 de 2002, Art.
50).

Certificado expedido por Representante legal y/o
Revisor Fiscal, en el que se evidencie el cumplimiento
del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en
salud, pensiones, ARL, cajas de compensacion, ICBF y
SENA (ley 789 de 2002, Art. 50) durante los tltimos seis
(6) meses y documentos actualizados del revisor fiscal
(cedula, certificado de la Junta Central de Contadores y
tarjeta profesional).

Certificado de cuenta bancaria con fecha de
expedicién no mayor a treinta dias

Certificado de cuenta bancaria con fecha de expedicion
no mayor a tres (3) meses.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por
Contraloria General de la Reptiblica del proponente,
con fecha de expedicion no mayor a tres meses

Certificado de antecedentes fiscales expedido por
Contraloria General de la Reptblica del proponente y
del representante legal, con fecha de expedicién no
mayor a tres (3) meses

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Procuraduria General de la Nacion del
proponente, con fecha de expedicién no mayor a tres
meses

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacién del proponente y
del representante legal, con fecha de expedicién no
mayor a tres (3) meses

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Personeria del proponente, con fecha de
expedicion no mayor a tres meses.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por
la Personeria del representante legal, con fecha de
expedicion no mayor a tres (3) meses.

Certificado de Antecedentes judiciales expedido por
la Policia Nacional del proponente, con fecha de
expedicién no mayor a tres meses

Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional del representante legal, con fecha de
expedicion no mayor a tres (3) meses

Certificado REDAM- Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, expedido por Ministerio De
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
- MINTIC, con fecha de expedicién no mayor a tres
(03) meses.

Certificado = REDAM- Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, expedido por Ministerio De
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones -
MINTIC del representante legal, con fecha de
expedicion no mayor a tres (03) meses.

Certificado de distribucion autorizada o exclusividad
en el caso de insumos, reactivos (si aplica).

Certificado de distribucién autorizada o exclusividad en
el caso de insumos, reactivos (si aplica).

Anexo 2 “Carta de Compromiso” debidamente
diligenciado

Anexo 2 “Carta de Compromiso” debidamente
diligenciado y con membrete de la empresa

Anexo 3 “Carta de presentacion de la propuesta”
debidamente diligenciado

Anexo 3 “Carta de presentacion de la propuesta”
debidamente diligenciado

Formato IDCBIS-GGCC-FT-029 “Registro de
actualizacion de datos del proveedor nacional’
debidamente diligenciado y firmado.

Formato IDCBIS-GGCC-FT-029 ‘Registro de
actualizacion de dafos del proveedor nacionaf’
debidamente diligenciado y firmado.
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9.2 Criterios de evaluacion Técnica: (CUMPLE — NO CUMPLE)

DESCRIPCION

Certificacion firmada por el Representante Legal en donde se compromete a cumplir con el total de las
especificaciones indicadas en el numeral tres (3) de la necesidad técnica del usuario.

Presentar portafolio de servicios y licencia de funcionamiento

Allegar certificado firmado por el representante legal en donde indigue el cumplimiento de experiencia en
logistica de eventos académicos minimo 2 (dos) en los dltimos 2 (dos) afios

Allegar certificado firmado por el representante legal en donde indique el cumplimiento de Autorizacion
sanitaria de funcionamiento, Inscripcién en el Registro General Sanitario de Alimentos, Certificado de
formacion de manipuladores de alimentos, Contar con protocolo y/o procedimiento de limpieza y desinfeccion
especifico para el stand o punto de operacidn para prestacion del servicio en el recinto ferial y con un registro
de esta actividad

10. Criterios de evaluacion Comercial: (NO SUBSANABLE)

La siguiente informacion se verificara en la cotizacion en pdf:

DESCRIPCION

Forma de pago

Cotizacién en formato pdf con membrete del oferente que cumpla con lo establecido en el Numeral 3.
“Presentacion de cotizacion” de la presente Invitacion

11. Evaluacién Econdémica: (100 puntos al menor valor)

El IDCBIS procedera a verificar las propuestas, y teniendo en cuenta los valores ofertados realizara la
evaluacién econémica tomando el precio de cada item ofertado, incluyendo los impuestos aplicables. Asi como
el valor total y/o parcial de la oferta presentada (segun aplique), que no podra no superar el presupuesto
asignado por la entidad.

Para la evaluacion de este criterio solo se tendran en cuenta las PROPUESTAS que hayan sido HABILITADAS,
es decir, las que hayan cumplido con las especificaciones técnicas solicitadas. Con base en este criterio de

evaluacion, el IDCBIS escogera la oferta mas favorable para continuar con el proceso de contratacion.
12. Criterios de desempate:

En caso de empate en el puntaje total de dos (2) o mas propuestas, se aplicarén los siguientes criterios de
desempate, en su contrato:

a. Cumplimiento del mayor nimero de criterios de desempate contemplados en el articulo 35 “Factores
de desempate”; de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se apoya el emprendimiento en
Colombia”

b. Mecanismo de sorteo aleatorio del que disponga el IDCBIS en el momento de desarrollar el
desempate; para lo cual se realizara citacion a través de medios virtuales o presenciales segun el caso.

13. Causales de rechazo de las ofertas y/o propuestas

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones:

. Cuando no se presente la informacion en la forma requen'da y ello sea necesario para la comparacion
de las propuestas:

« Cuando no se alleguen con las propuestas los documentos e informacion requerida de tal manera que
no se pueda efectuar la evaluacién o no se presenten las aclaraciones solicitadas dentro del plazo
sefalado para el efecto.

« Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en alguna de las causales de

incompatibilidad o inhabilidad previstas en la Constitucion o en la Ley. 7

Pagina 5 de 6




©) BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD
IDCBIS COMPRAS Y CONTRATACION Version: 07

CODIGO: IDCBIS-
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, GGCO-FT-022

Instituto Distrital de Ciencia, = - O
Biotecnologia e Innovacién en Salud a Vigente a partir de: ALCALDIA MAYOR

14.

La presentacion de varias ofertas o propuestas por parte del mismo proponente por si o por interpuesta
persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.

Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente
en el analisis de las propuestas o la decision de adjudicacion.

Cuando se compruebe inexactitud en la informacion sumiistrada por el proponente y ella no sea
aclarada satisfactoriamente dentro del término fijado para ello o cuando se encuentren inexactitudes,
incongruencias o inconsistencias en la informacion, los documentos o las certificaciones
acompaiiadas, que no puedan ser aclaradas y ellas sean requeridas para habilitar.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o se deje en un lugar distinto al indicado en
los términos de referencia.

Modificar durante la efapa precontractual los porcentajes de participacion de los integrantes del
Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

Plazo de ejecucién del contrato

El plazo de ejecucion del contrato u orden sera por dos (2) meses a partir de la fecha de la legalizacion del
contrato u orden.

Agradecemos su colaboracién con la cotizacion.

GRUPO COMPRAS Y CONTRATACION

Instituto Distrital de Ciencia, Biotecnologia e Innovacién en Salud
Carrera 32 No. 12 - 81 Bogota D.C., Colombia

Tel.: (1)3649620Ext.: 9862

=
Elaboré | Danna Marcela Pulido — Profesional Especializado Compras [ L
Mayda Cruz Ramirez - Profesional Especializado Comprast~
Revis6 | Diana Carolina Camelo Sanchez - Lider Administrativo y de Proyectos estratégicos 4/
Mary Alejandra Guarnizo Devia. — Responsable de Compras y Contratacién @ G‘_):/D‘.
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